Pouzivatelska prirucka
Systém eKasa
eKasa zona

(Portal podnikatela - Prevadzkar)
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1 E-KASA ZONA PORTAL PODNIKATELA
1.1 O APLIKACI

Aplikacia e-kasa zo6na sluzi ako hlavny distribuény kanal autentifikacnych udajov uréenych pre
online registratné pokladnice a ha spravu autentifikaCnych udajov.

1.2 PREDPOKLADY PRE POUZIVANIE

Webova aplikacia podporuje prehliada¢e (minimalna verzia a vysSie): MS IE11, MS Edge 25,
Mozilla Firefox 52, Google Chrome 51, Opera 38.

2 POJMY, SKRATKY A TLACIDLA

V kapitole Pojmy a skratky su pomenované vSetky pojmy, ktoré su v dokumente pouzité.

2.1 POJMY A SKRATKY

CRP Centrala registraénych pokladnic
VRP Virtualna registracna pokladnica
FS Finanéna sprava

IS Informacny systém

RO Read Only

AD Active Directory

ISFS Informacny systém finanCnej spravy
MDU Modul dihodobého uloZiska
ORP Online registracna pokladnica
UDR Univerzalne datové rozhranie
PFS Portal finan¢nej spravy

CA Certifikacna autorita




3 UvoD

3.1 FILTER

Filter sluzi na vyhladavanie podmnoziny udajov z celkového rozsahu Udajov na zaklade
uréenych kritérii bud-
e vpisanim hfadaného vyrazu
o vyberom z Ciselnika (napr. pole Typ pokladnice, pole Stav pokladnice)
e zaSkrtanim policka
Po zadani kritérii pouzivatel vyfiltruje Udaje pomocou tladidla Filtrovat. Pre zruSenie
konkrétneho filtra klikne na tlacidlo Zrusit’ filter.

Kéd pokladnice ~
Typ pokladnice v
Stav pokladnice v
Druh pokladnice v
Mesto umiestnenia

Ulica umiestnenia

Cislo domu umiestnenia
(Orientacné Eislo)

Filtrovat’ ZFrusit filter

3.2 PRVKY V APLIKACII

Tlacidlo

A Sluzi na minimalizovanie okna (napr. filtra)

. . Sluzi na maximalizovanie okna

Detail Sluzi na detailné zobrazenie konkrétneho
zaznamu

Lt <
Hlavicka stipca prehladovej obrazovky (je

Kod pokladnice § mozné podla nej usporaduvat zaznamy,
kliknutim na text hlavicky)
Hlavi¢ka stipca prehladovej obrazovky
(zaznamy su usporiadané od najstarsich po
najnovsie, alebo od Z po A), kliknutim na text
hlavi¢ky zmenim usporiadanie

Sldzia na preklikavanie sa medzi zaznamami

Kod pokladnice




Hlavicka stipca prehladovej obrazovky

- - i (zdznamy su usporiadané od najnovsich po
Kod pokladnice najstarsie, alebo od A po Z), kliknutim na text
hlaviCky zmenim usporiadanie

Hlavi¢ka stipca prehladovej obrazovky (nie je
mozné podla nej usporaduvat zaznamy)

Sluzi na vratenie sa spat’ v aplikacii

SluzZi na stiahnutie a ulozenie vybraného
zaznamu do poditaca

Stiahnut’ identifikacné ddaje

K6d pokladnice * Povinné pole formulara oznacené hviezdic¢kou
Kod pokladnice Editovatelné pole
Obchodné meno Needitovatelné pole

Vyberové pole, pouzivatel vyberie jednu z

Druh pokladnice - . s .
> moznosti kliknutim na pole

3.3 PRIHLASOVANIE DO APLIKACIE

Pouzivatel je prihlaseny na PFS (Cast osobna internetova zéna) a klikne na odkaz pre e-kasa
z6nu. Systém ho presmeruje do aplikacie e-kasa zéna podnikatela.

3.4 HLAVNE MENU APLIKACIE

Po uUspesnom prihlaseni do aplikacie sa zobrazi hlavné menu azakladné informacie
0 podnikatelovi.

= Informacie o podnikatefovi ~

Obchodné meno  Finanénd sprava i.n.t.
DIC 1234567890
Adresa sidla/miesta podnikania

Ulica Horna

Cislo domu (Sipisné

PR PR 7/560

Eislo/Orientaéné Eisla)
psC

Mesto  Strkovec

Stdt  Slovenska republika




3.5 ZAKLADNE MENU

Zakladné bocné menu obsahuje polozky pre vyber zakladnej kategdrie funkcionality. Zakladné
menu obsahuje pre rolu Prevadzkar polozku Pokladnice e-kasa klient.

0 Pokladnice e-kasa klient

3.6 INFORMACNE MENU

Panel umiestneny hore, ktory je vzdy viditelny. Zobrazuje nazov aplikacie a identifikaciu
prihlaseného pouZzivatela:
o Identifikacia pouzivatela — zobrazuje meno a priezvisko prave prihlaseného
pouzivatela, a zarovern umozrfiuje odhlasenie prihlaseného pouzivatela.

/) Slovenska republika

E-kasa zona

3.7 ODHLASENIE Z APLIKACIE

Odhlasenie pouzivatela z aplikacie je mozné pomocou tlac¢idla Odhlasit’ sa, ktoré sa nachadza
pri identifikacii pouzivatela. Kliknutim na tlacidlo . Pouzivatel je nasledne presmerovany na PFS .

TEST_USER ~

# Profil
&, Odhlasit =sa
TEST_USER ~ TEST_USER ~
#& Profil #& Profil

&, Odhlasit sa | &, Odhlasit sa I




4 PRACA SAPLIKACIOU E-KASA ZONA PORTAL
PODNIKATELA

4.1 POKLADNICE E-KASA KLIENT

Obrazovka (U1-04-02) Prehlad pokladnic e-kasa klient slUZi na zobrazenie zoznamu pokladnic
e-kasa klient.

Prehlad pokladnic e-kasa klient

= Pokladnice e-kasa klient A

Kod pokladnice v
Typ pokladnice v
Stav pokladnice v
Druh pokladnice v

Mesto umiestnenia

Ulica umiestnenia

Cislo domu umiestnenia
(Orientacné Cislo)

Filtrovat’ Zrusit filter

_ ) vp Stav Druh Mesto Ulica Cislo domu umiestnenia
rs Y rs A Y A
Kod pokiadnice v pokiadnice ¥ | pokladnice ' | pokladnice ' | umiestnenia ' | umiestnenia ' | (Orientaéné &islo)
88812345678900001 ORP Aktivna Prenosna

Zaznamy 1az1z1

Obrazovka obsahuije tabulku so stipcami:
e Kod pokladnice
Typ pokladnice
Stav pokladnice
Druh pokladnice
Mesto umiestnenia
Ulica umiestnenia
Cislo domu umiestnenia (Orienta&né &islo)
Akcie (ponuka tlacidlo Detail)



Pokladnice e-kasa klient je mozné filtrovat podfa:

Kod pokladnice

Typ pokladnice (vyberové pole, ktoré ponuka moznosti: Virtualna registratna
pokladnica, On-line registracna pokladnica)

Stav pokladnice (vyberové pole, ktoré ponuka moznosti: Aktivna, ZruSena)

Druh pokladnice (vyberové pole, ktoré ponika moznosti: Standardna, Prenosna)
Mesto umiestnenia

Ulica umiestnenia

Cislo domu umiestnenia (Orientagné &islo)

Po zadani filtrovanych Udajov sa zobrazi zoznam pokladnic e-kasa klient vyhovujucich filtru.

Kéd pokladnice ~
Typ pokladnice -
Stav pokladnice ~
Druh pokladnice ~

Mesto umiestnenia

Ulica umiestnenia

Cislo domu umiestnenia
(Orientacné Eislo)

Filtrovat’ Zrusit filter

E-kasa klientov je mozné zoradit’ podfa:

Kéd pokladnice

Typ pokladnice

Stav pokladnice

Druh pokladnice

Mesto umiestnenia

Ulica umiestnenia

Cislo domu umiestnenia (Orientaéné &islo)

Zoradenie umozni ikonka v hlavickach tabufky, kliknutim na text v hlavicke.

Obrazovka obsahuje pri kazdom zazname pokladnice e-kasa klient tlaCidlo Detail. Kliknutim
na tlaCidlo Detail sa pouZivatelovi zobrazi obrazovka (UI-04-04) Detail pokladnice e-kasa klienta, na
ktorej su zobrazené Udaje vybranej pokladnice e-kasa klient ako:

Kod pokladnice

Typ pokladnice (Virtualna registracna pokladnica, On-line registraéna pokladnica)
Stav pokladnice (Aktivna, Zrusena)

Datum zalozZenia

Datum zruSenia - zobrazené ak je stav pokladnice "ZruSena"

Dévod zrudenia (Na Ziadost podnikatefa; Vymaz podnikatela z obchodného registra
bez pravneho nastupcu; Oznamenie straty, zneuzitia alebo odcudzenia prihlasovacich
udajov; Na podnet dafiového uradu, colného uradu, finanéného riaditel'stva alebo
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Kriminalneho dradu finanénej spravy; Umrtie podnikatela a zanik bez likvidacie) -
zobrazené ak je stav pokladnice "Zrusena"

Druh pokladnice (Standardna, Prenosna)

Predajné miesto

Obchodné meno pokladnice

Ulica

Cislo domu (Supisné &islo/Orientaéné &islo)

PSC

Mesto



Detail pokladnice e-kasa klient

= Detail pokladnice e-kasa klient <

Stiahnut’ identifikacné adaje

Kod pokladnice  §8812345678900001
Typ pokladnice ORP
Stav pokladnice  Aktivna
Datum zaloZenia  22.03.2019
Druh pokladnice  Prenosna
Predajné miesto

Obchodné meno

. Finanéna sprava i.n.t
pokladnice >
Ulica

Cislo domu (Sipisné
Eislo/Orientacné islo)

PSC

Mesto

= Prehfad autentifikaénych udajov

Nové autentifikatné udaje
Q Filter ~

Seériové Cislo

Stav v

Filtrovat’ Zrusit filter

22799 Aktivne 27.03.2019 26.03.2021

Zaznamy 1az1z1

Obrazovka Detail pokladnice e-kasa klienta obsahuje tabulku so zoznamom autentifikanych
Gdajov naviazanych na danu pokladnicu e-kasa klient (v pripade VRP obrazovka neobsahuje tito
tabulku):
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e Sériové Cislo

e Stav

e Datum vydania

o Datum exspiracie

e Poznamka

e Akcie ibez moznosti stiahnut' autentifikacné Udaje a zneplatnit autentifikacné udaje
Sériové ¢islo — m Datum exspiracie — m
1873262725474554242736813548407316852693295333 Aktivny 18.07.2018 17.07.2023

Obrazovka Detail pokladnice e-kasa klient umozriuje zoradovanie podfa:
e Sériové Cislo

Stav

Datum vydania

Datum exspiracie

Poznadmka

Obrazovka Detail pokladnice e-kasa klient obsahuije filter pre filtrovanie zaznamov tabulky so
zoznamom autentifikacnych udajov naviazanych na danu pokladnicu e-kasa klient:
o Sériové Cislo
e Stav (vyberové pole, ktoré ponuka moznosti: Aktivny, Exspirovany, ZruSeny)
= Prehfad autentifikacnych Gdajov ~

Mowé autentifikatné Gdaje

Serove Eislo

Stav ¥

m Zrusit filter

Obrazovka Detail pokladnice e-kasa klient umoznuje pouzivatelovi nielen zobrazenie detailu
pokladnice e-kasa Klient, ale a;:

e prevzatie identifikacnych udajov potrebnych pre prevadzku ORP

4.1.1 ZOBRAZENIE ZOZNAMU POKLADNIC E-KASA KLIENTOV

PouZivatel zobrazi zoznam vSetkych evidovanych pokladnic e-kasa klientov podnikatela
(VRP, ORP) nasledovne:
1. Pouzivatel v lavom menu klikne na Pokladnice e-kasa klient. Systém zobrazi
obrazovku (UI-04-02) Prehlad pokladnic e-kasa klient (vid ).
2. Pouzivatel vyhlada zaznamy zadanim nasledujucich udajov do filtra (vid ):
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Kod pokladnice

Typ pokladnice

Stav pokladnice

Druh pokladnice

Mesto umiestnenia

Ulica umiestnenia

o Cislo domu umiestnenia (Orienta&né &islo)

a klikne na tlacidlo Filtrovat’. Systém zobrazi zaznamy, ktoré zodpovedaju zadanému
filtru. Ak pouzivatel stlaci tlacidlo ZrusSit’ filter, tak systém vymaze obsah filtra a zobrazi
vSetky udaje.

Pouzivatel zoradi zaznamy podra:

e Kobd pokladnice

Typ pokladnice

Stav pokladnice

Druh pokladnice

Mesto umiestnenia

Ulica umiestnenia

Cislo domu umiestnenia (Orientaéné &islo)

Systém zobrazi Udaje spravne.

4.1.2 ZOBRAZENIE UDAJOV POKLADNICE E-KASA KLIENT

Pouzivatel zobrazi udaje vybranej pokladnice e-kasa klient nasledovne:

1.

2.

Pouzivatel v lavom menu klikne na Pokladnice e-kasa klient. Systém zobrazi
obrazovku (UI-04-02) Prehlad pokladnic e-kasa klient (vid ).

Pouzivatel vyberie konkrétnu pokladnicu e-kasa klient zadanim nasledujdcich udajov
do filtra:

e Kod pokladnice e-kasa klient

Typ pokladnice

Stav pokladnice

Druh pokladnice

Mesto umiestnenia

Ulica umiestnenia

e Cislo domu umiestnenia (Orienta&né &islo)

a klikne na tlagidlo Detail. Systém zobrazi obrazovku (UI-04-04) Detail pokladnice e-
kasa klient (vid ), na ktorej su zobrazené Udaje zvoleného zdznamu.
Pouzivatel skontroluje udaje vybranej pokladnice e-kasa klient.

4.1.3 PREVZATIE IDENTIFIKACNEHO SUBORU

Pouzivatel prevezme identifikaCny subor obsahujuci inicializaéné udaje potrebné pre
prevadzku ORP nasledovne:

1.

2.

Pouzivatel v favom menu klikne na Pokladnice e-kasa klient. Systém zobrazi
obrazovku (U1-04-02) Prehlad pokladnic e-kasa klient (vid ).

Pouzivatel vyberie konkrétnu pokladnicu e-kasa klient zadanim nasledujlcich udajov
do filtra (vid ):

e Kobd pokladnice

Typ pokladnice

Stav pokladnice

Druh pokladnice

Mesto umiestnenia

Ulica umiestnenia

Cislo domu umiestnenia (Orienta&né &islo)

12



a klikne na tladidlo Detail. Systém zobrazi obrazovku (Ul-04-04) Detail pokladnice e-
kasa klient (vid ), na ktorej su zobrazené Udaje zvoleného zaznamu.

3. Pouzivatefl klikne na tlaCidlo Stiahnut’ identifikaéné Gdaje. Systém vygeneruje subor
s nasledujdcimi udajmi:
e Obchodné meno

Identifikacné Cislo organizéacie

Dariové identifikatné €islo

Identifikacné Cislo pre dan z pridanej hodnoty, ak je podnikatel platitel DPH

Sidlo alebo miesto podnikania:

e Ulica

o Cislo domu (Supisné &islo/Orientacné &islo)
e PSC

e Mesto

o Stat

e Kobd on-line registracnej pokladnice

e Druh pokladnice (Standardna, Prenosna)

e Nazov prevadzky

Predajné miesto:

e Ulica

o Cislo domu (Supisné &islo/Orientaéné &islo)
e PSC

e Mesto

4. Pouzivatel stiahne identifikaény subor na lokalne uUlozisko.
5. Pouzivatel skontroluje vygenerovanie, stiahnutie a uloZenie identifikaného suboru.

Z2xml wversion="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yez"?2>

<en:IdentityData xmlns:eu="http://financnasprava.sk/ekasa/fudaje/schema/w2">
<en:Dic»1234567890</eu:Dic>
<eu:CorporateBodyFullName>Finanéna sprava i.n.t</eu:CorporateBodyFullName>
<en:0rganizationUnit>

<eu:OrganizationUnitName>Finanéna sprava i.n.t.</eu:0OrganizationUnitHame>
zeu:CashRegisterCode>88812345678900001</eu: CashRegisterCode>
<eu:CashRegisterType>PORTABLE</eu:CashRegisterTypes>
<feu:0rganizationUnic>
<eu:Physicalfddress>
<eu:Country>Slovenska republika</eu:Country>
<Ea:Hunicipalitybﬂttkoveci!ea:Hunicipality>
<eu:StrestName>Horna</eu: StrecstHame>
<eu:BuildingNumber>560</eu: BuildingNunber>
<eu:PropertyRegistrationNumber>7</eu: PropertyRegistrationNumber:>
</feu:Physicaliddress>
z/eu:IdenticyDatax
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