Pouzivatelska prirucka
Overenie pokladni¢ného dokladu
v systéme eKasa web
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1 SYSTEM E-KASA — OVERENIE EVIDENCIE DOKLADU
V SYSTEME E-KASA

1.1 O APLIKACII OPD

Aplikacia Overenie pokladnicného dokladu (OPD) sluzZi pre jednoduchu kontrolu pokladni¢nych
dokladov vystavenych vo virtualnej registracnej pokladnici (podla zakona €. 289/2008 Z. z. o pouzivani
elektronickej registracnej pokladnice platného od 1.4.2015).

Pokladniény doklad vyhotoveny pokladnicou e-kasa klient obsahuje okrem zakonom predpisanych
povinnych udajov unikatny identifikator dokladu, pripadne overovaci kod podnikatela spolu s kodom
pokladnice, datumom a ¢asom vytvorenia dokladu, poradovym c¢&islom a celkovou sumou (na
pokladniénom doklade reprezentovany aj vizualne formou QR kodu).

1.2 PREDPOKLADY PRE POUZIVANIE OPD

» K OPD je mozné pristupovat pomocou pocitaca cez webovu aplikaciu a pomocou
smartphone cez mobilnu aplikaciu, ktoré su schopné pripojenia na internet.

» Webova aplikacia podporuje prehliadace (minimalna verzia a vysSie): MS IE11, MS Edge 25,
Mozilla Firefox 52, Google Chrome 51, Opera 38



2 PRACA S APLIKACIOU

2.1 SPUSTENIE APLIKACIE

Po spusteni aplikacie pouzivatefom sa zobrazi Uvodna obrazovka. V pravom hornom rohu sa
nachadza tlacidlo Info. Kliknutim na toto tlacidlo sa zobrazia zakladné informacie o tejto aplikacii ako
aj struény navod na pouZitie.

Uve

Zadajte udaje

na overenie dokladu

10 dokadu

B Nemam 10 Sostady




O aplikacii

Agiiacia Overenin pokiadniného gokiadu (OPD) SKIN pre jodnoducti kontroly ovidencio
PORBONIINGCN CORIZOY v SYSHEme K338 (DO0a 2akona & 2892008 Z 7 0 poudivans
Kook egistralne pokiadnice platného od 1 & 2015)

Poitadmény coktad vwhotoveryy polsacnico e-kasa kent obsahuge plrem zakonom
PrROpSAMCH POVNNACH GOSOV 3 UNKAINY Dentfaton Asacu Ppaane overovact kda
podniaiela Spolu 8 NEcom pokiadtece, aSUMOM 8 ZES0Mm vytworenis doxlady
poradovym Eislom 3 cekovou sumou

Postup oversnia doliadu:

1 Poulivates vpiZe urvkiing 0eniBkiiorn doRaty 2 panadniiného cokissu Ak doutad
nectsahue wikitny idenificiar pouthatel vybere mofnost "Nemam idensficito
coKia" 3 vypike astatmé povinnd Odae pre overenie poikdednlndno dokiadu

2 AK 53 POy 0K REChA0Z3 v CanIBIng] evidench pokiadndaych dokadoy.
2obrazi <8 peho ndhfng

3 PouZivatel mdde potvdll korekinos! pokiacniiného coklady, tesp. mdde nahlasit
tonto pokisaniCry dokiad Za nekorsiany 5 madnostou prdana fotograte
PORISANONAND GONIAUL A vy PInSnim SOASNINGCN Nepoyinerch Gasoy

4. AK s2 poklacnitny dokiad nenachddza v centrbing) evdency poklsdadmch
dokiacon, pouivate! méde nahlisil pocozrvy doktad s mainostou pridanta
Iotograty pokiacmelndng dokiady & vypinanim dodstolngcn nopovieey ch Gdagw

V pripade polreby dodstodrych nfoembc rdn nevirugle konlakiovet
tips A inancrasprava skiskkontaktzAkoKomunikovat [nove oknoj

Poulivanetsku priendsu napess na
NNES Awwws TREECNAsHavi SRS POAn Rl i ehasavp (i chno|

Ak sa pouzivatel nachadza na obrazovke informacii o aplikacii a chce sa vratit spat uvodnu
obrazovku, klikne na tlaCidlo Spat’.

2.2 POSTUP OVERENIA DOKLADU

Pouzivatel méze overit’ pokladni¢ny doklad dvoma spésobmi:

1. podla ID pokladni¢ného dokladu,
2. podla Overovacieho kédu podnikatela (OKP).

2.2.1 OVERENIE DOKLADU PODLA ID POKLADNICNEHO DOKLADU

Pouzivatel zada ID pokladni€éného dokladu a klikne na tlacidlo Hradat’. V pripade, Ze chce pouzivatel
dané pole vymazat, klikne na tlacidlo Vyg¢istit'.

Po kliknuti na tladidlo Hradat’ sa pouzivatelovi zobrazi prva ¢ast pokladniéného dokladu. Ak zaklikne
zaSkrtavacie tlacidlo Zobrazit’ cely doklad, zobrazi sa mu cely pokladni¢ny doklad.

Ak pouzivatel porovna udaje na svojom pokladniénom doklade a detaile pokladni¢ného dokladu
z aplikacie azisti, e tieto Udaje su spravne, klikne na tlagidlo Ano, atym potvrdi spravnost
pokladnicného dokladu. Po Kkliknuti na toto tlaCidlo systém vrati pouzivatefa spat na uvodnu
obrazovku.



Overenie evidencie dokladu v systéme e-kasa

Zadaijte udaje
na overenie dokladu

Il Nemam ID dokiadu

Hladat'

2.2.2 OVERENIE DOKLADU PODL’A OVEROVACIEHO KODU PODNIKATELA (OKP)

Pouzivatel zaklikne zaSkrtavacie tlaCidlo Nemam ID dokladu. Po zakliknuti sa mu zobrazia
nasledujuce polia, ktoré pouzivatel vyplni zo svojho pokladni¢ného dokladu:

» Overovaci kéd podnikatela (OKP),
»  Kod pokladnice,

» Datum a €as vyhotovenia,

» Poradové Cislo,

» Celkova suma,

a nasledne klikne na tlacidlo Hradat'. V pripade, Ze chce pouZivatel dané polia vymazat, klikne na
tlaCidlo Vyg¢istit'.



Overenie evidencie dokladu v systéme e-kasa

Zadajte udaje
na overenie dokladu

ID dokladu:

# Nemam ID dokiadu
Overovaci kod podnikatefa (OKP):

Kod pokladnice:
Datum a cas vyhotovenia:
BB

Poradové cislo:

Celkova suma:

Hrladat

Po kliknuti na tlaCidlo HFadat’ sa pouzivatelovi zobrazi prva ¢ast pokladniéného dokladu. Ak zaklikne
zaSkrtavacie tlacidlo Zobrazit’ cely doklad, zobrazi sa mu cely pokladniény doklad.

Ak pouzivatel porovna udaje na svojom pokladniénom doklade a detaile pokladni¢ného dokladu
z aplikacie azisti, ze tieto Udaje su spravne, klikne na tlagidlo Ano, atym potvrdi spravnost
pokladniéného dokladu. Po Kliknuti na toto tladidlo systém vrati pouzivatefa spat na uvodnu
obrazovku.



Detail dokladu

Obchodné meno
Adresa sidla
Predajné miesto
DIC

IC DPH

Kéd pekladnice:

Datum a as vyhotovenia:

Poradove ¢islo dokladu:

Lekaren Nechtik

Baldovska 7/123A, 04301 Sabinov, Slovenska republika
Baldovska 1A, 04301 Sabinov, Slovenska republika
2015022303

SK2015022303

99920150223030001

25.09.2019 10:17:38

1

Celkové suma dokladu: 98,59 €
[ jzobrazit' cely doklad
Su adaje na doklade spravne? Ano m




Detail dokladu
Obchodné meno Lekaren Nechtik
Adresa sidla Baldovska 7/123A, 04301 Sabinov, Slovenska republika
Predajné miesto Baldovska 1A, 04301 Sabinov, Slovenska republika
DIC 2015022303
l IC DPH SK2015022303
Kéd pokladnice: 99920150223030001
Datum a ¢as vyhotovenia: 25.09.2019 10:17:38
Poradove Cislo dokladu: 1
Celkova suma doklaclu: 98,59 €

¥ Zobrazit' cely doklad

ID dokladu: V-7082CCB616DF45F982CCB616DFB-TEST

OKP: 11d8f03b-42a22c¢79-a5¢52708-85¢53425-¢c75bd%d

Celkova suma oslobodena od DPH: 3,59 €

SADZBA BEZ DPH DPH
10% 86,36 € 864¢€
INE 3,59€

Dioxin - 100 mg

1,000x 10% 95,00 €
Kvapky do oc¢i

1,000x 3,59€

S adaje na doklade spravne?

2.3 NENAJDENIE POKLADNICNEHO DOKLADU

Ak pokladni¢ny doklad nebol najdeny, je to vysledok procesu nenajdenia parametrov pokladni¢ného
dokladu v systéme e-kasa v danom Case. Doklad nemusi byt najdeny z dévodu vynimiek alebo
neexistencie dokladu v systéme e-kasa po 96 hodinach od jeho zaevidovania.
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Pouzivatel overi neexistenciu pokladni¢ného dokladu pomocou:

1. ID pokladni¢ného dokladu (vid 2.2.1 Overenie dokladu podla ID pokladnicného
dokladu)

2. Overovacieho kédu podnikatela (OKP) (vid 2.2.2 Overenie dokladu podla
Overovacieho kédu podnikatela (OKP))

a klikne na tladidlo HFadat'.

2.3.1  VYNIMKY NENAJDENIA DOKLADU

Ak pouzivatel overuje doklad, ktory nie je starSi ako 96 hodin, alebo podnikatel, ktory vystavil doklad
ma udelenu vynimku na 30 dni, tak sa mdzu po kliknuti na tlaCidlo Hradat’ zobrazit' pouZivatelovi
nasledujuce hlasenia:

1. ,ESte neevidovany doklad. Overovanie zopakujte o 4 dni*
2. ,ESte neevidovany doklad. Podnikatel nema pristup na internet. Overovanie zopakujte o 30

dni”

a ponukne sa mu moznost, potvrdit hlasenie. Po potvrdeni hlasenia systém vrati pouzivatela spat
na uvodnu obrazovku.

0 E5te neevidovany doklad. Overovanie
Zopakujete o 4 dni.

E5te neevidovany doklad. Podnikatel nema
pristup na internet. Overovanie zopakujete o 30
dni.

2.3.2 NENAJDENIE DOKLADU BEZ VYNIMKY

Ak pouzivatel overuje doklad, ktory je starSi ako 96 hodin, alebo podnikatel, ktory vystavil doklad
nema udelenu vynimku na 30 dni, tak sa po kliknuti na tlaCidlo Hlradat’ zobrazi pouzivatelovi
nasledujuce hlasenie:

» ,Nezaevidovany doklad. Dakujeme za podnet.”

a ponukne sa mu moznost nahlasit danu skutoénost’ kliknutim na tlacidlo Nahlasit’. Ak sa pouzivatel
rozhodne dany pokladni¢ny doklad nenahlasit, klikne na tla€idlo Zrusit’, a tym sa vrati spat na vstupnu
obrazovku.

Nezaevidovany doklad. Dakujeme za podnet.

3 23
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2.4 NAHLASENIE POKLADNICNEHO DOKLADU

Pouzivatel mdze nahlasit’ najdeny doklad, ktory sa nezhoduje s originalnym dokladom alebo
nenajdeny doklad.

2.4.1 NAHLASENIE NAJDENEHO DOKLADU

Pouzivatel ma moznost nahlasit rozdiely medzi zobrazenym pokladniénym dokladom v aplikacii
a originalnym dokladom pomocou tlagidla Nie (Su udaje na doklade spravne?), ktoré je zobrazené na
detaile pokladni¢ného dokladu.
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Detail dokladu
Obchodné meno Lekaren Nechtik
Adresa sidla Baldovska 7/123A, 04301 Sabinov, Slovenska republika
Predajné miesto Baldovska 1A, 04301 Sabinov, Slovenska republika
DIC 2015022303
o IC DPH SK2015022303
Kéd pokladnice: 99920150223030001
Datum a Cas vyhotovenia: 25.09.2019 10:17:38
Poradové Eislo dokladu: 1
Celkova suma dokladu: 98,59 €

I¥| Zobrazit’ cely doklad

ID dokladu: V-7082CCB616DF45F982CCB616DFB-TEST
OKP: 11d8f03b-42a22¢79-a5¢52708-85¢53425-c75bd%d

l Celkova suma oslobodena od DPH: 3,59 €
SADZBA BEZ DPH DPH
10% 86,36 € 864 <€
INE 3,59€
Dioxin - 100 mg
1,000x 10% 95,00€
Kvapky do oéi
1,000x 3,59€

S0 adaje na doklade spravne? m

Po kliknuti na tla€idlo Nie (Udaje na PD nie su spravne), sa pouzivatelovi zobrazi formular na
nahlasenie podozrivého pokladni¢ného dokladu. Pouzivatel méze vyplnit udaje z formulara:

e Udaje z pokladniéného dokladu:

» Unikatny identifikator dokladu (systém predvyplni hodnotu, ak bola vyplnena na obrazovke
Overenie evidencie dokladu v systéme e-kasa),

» Overovaci kod podnikatela (OKP, systém predvyplni hodnotu, ak bola vyplnena na
obrazovke Overenie evidencie dokladu v systéme e-kasa),
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»

»

»

»

»

»

»

Kod pokladnice (systém predvyplni hodnotu, ak bola vyplnena na obrazovke Overenie
evidencie dokladu v systéme e-kasa),

ICO,
DIC,
IC DPH,

Datum a Cas vyhotovenia dokladu (systém predvyplni hodnotu, ak bola vyplnena na
obrazovke Overenie evidencie dokladu v systéme e-kasa),

Poradové Cislo (systém predvyplni hodnotu, ak bola vyplnena na obrazovke Overenie
evidencie dokladu v systéme e-kasa),

Celkova suma (systém predvyplni hodnotu, ak bola vyplnena na obrazovke Overenie
evidencie dokladu v systéme e-kasa),

¢ Svoje kontaktné udaje:

»

»

»

»

»

Meno a priezvisko,
Telefénne dislo,
Email,

Komentar,

Nahra max. 3 fotografie (podporované typy grafickych suborov su: .gif, .png, .jpg, .jpeg, .jpe,
JFif, Ljfi, Jif, .tif, .tiff).

Ak pouzivatel vypini bud Meno a priezvisko alebo Teleféonne Cislo alebo Email, je potrebné
zaskrtnut' aj suhlas so spracovanim osobnych udajov.
Pouzivatel po vyplneni udajov klikne na tlaCidlo Odoslat’. Po kliknuti na toto tlaCidlo sa

pouzivatelovi zobrazi hlaSka o uspeSnom zaznamenani udajov. Ak sa pouzivatel rozhodne dany
pokladni¢ny doklad nenahlasit, klikne na tlacidlo Zrusit’, a tym sa vrati spat na vstupnu obrazovku.

2.4.2

NAHLASENIE NENAJDENEHO DOKLADU

Pouzivatel ma moznost’ nahlasit nenajdeny pokladni¢ny doklad, ak podnikatel, ktory doklad vystavil
nema udelenu vynimku (vid 2.3 Nenajdenie pokladnicného dokladu). Ak sa rozhodne pouzivatel
danu skuto€nost nahlasit, zobrazi sa mu formular pre nahlasenie udajov.

Pouzivatel méze vyplnit udaje z formulara:
e Udaje z pokladniéného dokladu:

»

»

»

»

»

»

»

»

»

Unikatny identifikator dokladu (systém predvyplni hodnotu, ak bola vyplnena na obrazovke
Overenie evidencie dokladu v systéme e-kasa),

Overovaci kdd podnikatefa (OKP, systém predvyplni hodnotu, ak bola vyplnena na
obrazovke Overenie evidencie dokladu v systéme e-kasa),

Kaéd pokladnice (systém predvypini hodnotu, ak bola vyplnena na obrazovke Overenie
evidencie dokladu v systéme e-kasa),

ICO,

DIC,

IC DPH,

Datum a Cas vyhotovenia dokladu (systém predvyplni hodnotu, ak bola vyplnena na
obrazovke Overenie evidencie dokladu v systéme e-kasa),

Poradové Cislo (systém predvyplni hodnotu, ak bola vyplnena na obrazovke Overenie
evidencie dokladu v systéme e-kasa),

Celkova suma (systém predvyplni hodnotu, ak bola vyplnena na obrazovke Overenie
evidencie dokladu v systéme e-kasa),

e Svoje kontaktné udaje:

»

Meno a priezvisko,
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» Telefénne Cislo,
»  Email,
» Komentar,
» Nahra max. 3 fotografie (podporované typy grafickych suborov su: .gif, .png, .jpg, .jpeg, .jpe,
Jfif, Ljfi, Jif, .tif, tiff).
Ak pouzivatel vypini bud Meno a priezvisko alebo Telefonne Cislo alebo Email, je potrebné zaskrtnut
aj suhlas so spracovanim osobnych udajov.

Pouzivatel po vyplneni udajov klikne na tlacidlo Odoslat’. Po kliknuti na toto tlacidlo sa pouzivatelovi
zobrazi hlaska o uspednom zaznamenani udajov. Ak sa pouZivatel rozhodne dany pokladniény doklad
nenahlasit, klikne na tlacidlo Zrusit’, a tym sa vrati spat’ na vstupnu obrazovku.

A Nahlasenie dokladu

Zadajte udaje z pokladniéného dokladu:
Unikatny identifikator dokladu:
Overovaci kod podnikatela (OKP):
Kod pokladnice:

Ico:

DIC:

I& DPH:

Datum a €as vyhotovenia dokladu: n

Paoradové Cislo:

Celkova suma: €

Zadajte Vase kontaktné udaje:
Meno a priezvisko:
Telefanne islo:
Email:

Komentar:

Nahrat fotografie: nﬂ
QOdoslaf
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A Nahlasenie dokladu

Zadajte Odaje z pokladniéného dokladu:
Unikatny idenfifikator dokladu:
Overovaci kod podnikatela (OKP):
Kod pokladnice:
ICO:
DIC:
IC DPH:

Datum a &as vyhotovenia dokladu: | 25.08.2019 15:45:43 n

Poradove Cislo:

Celkova suma: €

Zadajte Vase kontaktné udaje:
Meno a priezvisko: | Jan Novak
Telefonne Eislo:
Email:

Komentar:

Nahrat fotografie: nH

WV zmysle § 14 zakona €. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonow v zneni neskordich predpisov udefujem Finanénému riaditefstvu
Slovenske] republiky slhlas so spracUvanim mojich osobnych Odajov v rozsahu
regisiratného formulara webove] aplikacie Overenie pokladnicného dokladu na Gcel
overovania pokladnicnych dokladov, a to na nevyhnuine potrebny ¢as. Tento suhlas je
moZné kedykofvek pisomne odvolat u prevadzkovatefa na adrese Finanéné riaditefstvo
Slovenske] republiky, Lazovna 63, 974 01 Banska Bystrica.

L Suhlasim (povinng)




