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1. Pojmy a skratky

Vyraz Typ Vyznam

BOK Skratka Bezpecnostny osobny kéd

cu Skratka Colny trad

DU Skratka Dariovy urad

elD Skratka Elektronicka identifikacna karta
FS Skratka finan€na sprava

ID Skratka Identifikator

OIK Skratka Osobny identifikacny kéd

Olz Skratka Osobna internetova z6na

PFS Skratka Portal finan¢nej spravy

RFO Skratka Register fyzickych oséb

UpPVvs Skratka Ustredny portal verejnej spravy
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2. Registracia pouzivatela Portalu financnej
spravy

Registracia pouzivatela Portalu financnej spravy (dalej len ,PFS“) je proces, ktory zacina na
webovom sidle financnej spravy zadanim osobnych udajov do registracného formulara a po
ich spracovani portdlom a overenim na miestne prislusSnom daflovom uUrade alebo colnom
urade (dalejlen ,,DU/CU“) sa fyzicka osoba stava pouZivatelom elektronickych sluZieb finanénej
spravy (dalej len ,FS“). Pouzivatelovi je prideleny identifikator pouzivatela (dalej len ,1D“),
ktory mu spolu s heslom, ktoré si sdm zvoli, zabezpeci vstup do osobnej internetovej zony PFS
(dalej len ,,01Z“) a moznost komunikovat s organmi FS elektronickou cestou.

Registracia prostrednictvom slovensko.sk je moznd v pripade, ak je pouzivatel vlastnikom
obcianskeho preukazu s aktivovanym Cipom, t.j. elektronickej identifikacnej karty (dalej len
»elD karta“) alebo prostrednictvom aplikacie Slovensko v mobile.

V pripade, ak je pouzivatel vlastnikom elD karty, svoje identifikacné Udaje do registracného
formulara nemusi vyplfat, ale prostrednictvom elD karty, portalu Ustredny portal verejnej
spravy (dalej len ,,UPVS“) a Registra fyzickych oséb (dalej len ,RFO“) st Gdaje uvedené na elD
karte do registracného formulara automaticky vyplnené. Po registrdcii sa pouzivatel moze
prihlasit do OIZ na PFS bez navstevy DU/CU.

V pripade, ak pouZivatel vyuZije mozZnost prihlasenia prostrednictvom aplikacie Slovensko
v mobile, identifikaéné (daje do registracného formuldra su automaticky vyplnené
a pouzivatel doplni zvysné potrebné Udaje. Po registracii sa pouzivatel moze prihlasit do OIZ
na PFS bez navitevy DU/CU.

Automaticka autorizacia:

V pripade registracie fyzickych osob, ak Ziadatel v registracnom formulari zaskrtne volbu
»Ziadam o spristupnenie opravnenia pre osobné konanie” a zaroveri aspori jednu z volieb ,,s
dariovym uradom/s colnym tradom*, po skonéeni registracie sa systém automaticky pokusi
identifikovat nového pouZivatela v prostredi finanénej spravy, t.j. v jej registroch. Ak sa
v registroch najde prislusnd osoba a subjekt a budl vyhovovat vsetkym podmienkam pre
vytvorenie autorizdcie, automaticky sa vytvori autorizicia s prdvnym titulom konania
,0sobné konanie”. O Uspesnosti/nelspesnosti automatickej autorizacie bude Ziadatelovi
zaslana notifikacia.

e Ak sa pouzivatel registruje prostrednictvom slovensko.sk a vytvori sa mu automaticky aj
autorizdcia na osobné konanie, méze hned po registracii elektronicky komunikovat
s finan¢nou spravou.
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e Ak sa pouzivatel registruje vypliiovanim registracného formulara, autorizdcia mu bude
automaticky vytvorena ihned po akceptovani registracie registrdtorom na miestne
prislusnom dariovom Urade/colnom drade.

2.1. Registracia prostrednictvom slovensko.sk

Predpokladom je, aby pouzivatel' mal na svojom pocitaci nainstalované nevyhnutné softvérové
vybavenie pre prdcu s elD kartou, citacku Cipovych kariet a elD kartu. Potrebny softvér je
k dispozicii na stranke https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie,

Predpokladom wvyuZitia prihlasenia prostrednictvom aplikacie Slovensko v mobile je mat
nainstalovanu aplikaciu Slovensko v mobile vo svojom mobilnom teleféne. BIliZSi popis
aplikacie a postup stiahnutia je na stranke https://ep.slovensko.sk/titulna-stranka.

2.1.1. Registracia s elD kartou — obcCiansky preukaz

Pouzivatel spusti webovy prehliada¢ a zadd webovu adresu FS — www.financnasprava.sk.

Otvori sa domovska stranka FS.

Registracia

Stlacenim tlacidla (v pravom hornom rohu), sa pouZivatelovi zobrazi ponuka,
z ktorej si vyberie spdsob, akym sa chce registrovat na PFS, vtomto pripade prvi volbu
Registracia prostrednictvom slovensko.sk.

Sposoby registracie na portal FS

* Registracia prostrednictvom slovensko.sk
* Registracia vyplhiovanim registracného formulara
* Registracia pouZivatela pre 0SS

* Registracia pouZivatela pre DACY

Pouzivatel sa prihlasi na UPVS pomocou svojej elD karty zadanim bezpe&nostného osobného

kddu (BOK) — volba ,,Prihlasit sa pomocou slovenského dokladu®.

PFS automaticky nacita potrebné udaje pouZivatela z elD karty atieZ aktudlnu adresu z
Registra fyzickych os6b (RFO).

Ziskané udaje sa vyplnia do prislusnych poli registracného formulara, pricom udaje Meno,
Priezvisko, Rodné Cislo a Datum narodenia budu pre Ziadatela needitovatelné a ostatné udaje
budu editovatelné. V poli Stat bude vyplnené ,Slovensko” a pole D4atum narodenia bude
vyplnené podla Rodného disla.
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PouZzivatel doplni chybajluce Udaje potrebné k registracii na PFS (napr. e-mail, heslo, osobny
identifikacny kod, ...). Pokyny kvypliovaniu jednotlivych poli su uvedené v kapitole 2.2.
Registrdcia vyplfiovanim registraéného formulara.

Po zadani vSetkych povinnych udajov v poZadovanom formate pouZivatel stlaci tlacidlo

, ktoré je zobrazené na konci registracného formulara.

PouZivatel nasledne pokracuje bodom 1. kapitoly 2.4. Aktivdcia registracie.

2.1.2. Registracia s elD kartou — zahranicny preukaz

PouZivatel spusti webovy prehliada¢ a zada webovl adresu FS — www.financnasprava.sk.

Otvori sa domovska stranka FS.

. .. Registracia . ;. ,
Stlacenim tlacidla (v pravom hornom rohu), sa pouzivatelovi zobrazi ponuka,

z ktorej si vyberie spdsob, akym sa chce registrovat na PFS, vtomto pripade prvi volbu
Registracia prostrednictvom slovensko.sk

. [ ] F 4 - rd
Sposoby registracie na portal FS
& Registracia prostrednictvom slovensko.sk
* Registracia vypliovanim registracného formulara

* Registracia pouzivatela pre OS5

¢ Registracia pouZivatela pre DACY

PouZivatel sa prihlasi na UPVS pomocou svojej elD karty (zahrani¢ny preukaz) —volba ,,Prihlasit

sa pomocou iného eurépskeho dokladu“

PFS automaticky nacita Udaje pouZivatela z elD karty.

Ziskané udaje sa vyplnia do prislusnych poli registracného formulara, pricom udaje Meno,
Priezvisko a Identifikacné cCislo budu pre Ziadatela needitovatelné a ostatné udaje budu
editovatelné. Pole Stat sa vyplIni podla zahrani¢ného preukazu.

Pouzivatel doplni chybajuce udaje potrebné k registracii na PFS (napr. e-mail, heslo, osobny
identifikacny kéd, ...). Pokyny k vypliovaniu jednotlivych poli si uvedené v kapitole 2.2.
Registrdcia vyplfiovanim registraéného formulara.

Po zadani vsetkych povinnych udajov v poZadovanom formate pouzivatel stlacdi tlacidlo

Registrovat , . . . . v s .
, ktoré je zobrazené na konci registracného formulara.

Pouzivatel nasledne pokracuje bodom 1. kapitoly 2.4. Aktivacia registracie.
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2.1.3. Registracia prostrednictvom aplikacie Slovensko v mobile

Pouzivatel spusti webovy prehliada¢ a zadd webovu adresu FS — www.financnasprava.sk.

Otvori sa domovska stranka FS.

. .. Registracia .. .. ,
Stlacenim tlacidla (v pravom hornom rohu), sa pouzivatelovi zobrazi ponuka,

z ktorej si vyberie spdsob, akym sa chce registrovat na PFS, vtomto pripade prvi volbu
Registracia prostrednictvom slovensko.sk

~ - Fd - i
Spoésoby registracie na portal FS
* Registracia prostrednictvom slovensko.sk
* Registracia vyplfiovanim registratného formulara

& Registracia pouZivatela pre 0SS

* Registracia pouZivatela pre DAC7

Pouzivatel sa prihlasi na UPVS pomocou svojej mobilnej aplikcie — volba ,Prihlasit sa

mobilnym kltdc¢om cez aplikaciu Slovensko v mobile”

PFS automaticky nacita udaje pouzivatela.

Ziskané udaje sa vyplnia do prislusnych poli registracného formulara, pricom udaje Meno,
Priezvisko a Identifikacné cCislo budu pre Ziadatela needitovatelné a ostatné udaje budu
editovatelné.

Pouzivatel doplni chybajuce udaje potrebné k registracii na PFS (napr. e-mail, heslo, osobny
identifikacny kéd, ...). Pokyny k vyplfiovaniu jednotlivych poli si uvedené v kapitole 2.2.
Registracia vypliovanim registracného formulara.

Po zadani vsetkych povinnych udajov v poZadovanom formate pouzivatel stlaci tlacidlo

, ktoré je zobrazené na konci registracného formulara.

PouZivatel nasledne pokracuje bodom 1. kapitoly 2.4. Aktivdcia registrdcie.

2.2. Registracia vypliovanim registracného formulara

Pouzivatel spusti webovy prehliada¢ a zadd webovu adresu FS — www.financnasprava.sk.

Otvori sa domovska stranka FS.

v . Y. Registraci v - ,
Stlacenim tlacidla “BSHECE (v pravom hornom rohu), sa pouzivatelovi zobrazi ponuka,
z ktorej si vyberie spdsob, ktorym sa chce zaregistrovat na PFS, vtomto pripade volbu

Registracia vypliovanim registracného formulara.
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Sposoby registracie na portal FS

* Registracia prostrednictvom slovensko.sk
* Registracia vyplhiovanim registracného formulara
* Registracia pouZivatela pre 0SS

* Registracia pouZivatela pre DACY

3. Zobrazi sa formular Registracia na portal, v ramci ktorého je pouzivatel povinny vyplnit vietky

povinné udaje, ktoré su oznacené * :
Titul,
Meno,
Priezvisko,
E- mail (na ktoru budu pouZivatelovi dorucované spravy a notifikacie),
Telefonne dislo,
Stat (preddefinovana volba Slovensko),
Obec (zadajte zaciato€né pismend nazvu obce a vyberte obec),
PSC (vyplni sa na zaklade obce, je moiné ho prepisat),
Ulica (ak obec nema ulice, zadajte nazov obce),
Cislo domu,
Typ identifikatora (preddefinovana volba Rodné ¢islo)
e Ak je zvoleny Stat Slovensko, polozka Typ identifikatora bude nastavena na Rodné
Cislo, pricom nie je moZné prepnut na Identifikacné ¢islo. Rodné Cislo je potrebné
zadat v tvare yyyyyy/xxxx.
e Ak je zvoleny Stat iny ako Slovensko, Typ identifikdtora bude nastaveny na
Identifikacné Cislo, pricom nie je mozné prepnut na Rodné éislo.
Datum narodenia
e Ak je Typ identifikdtora nastaveny na Rodné Ccislo, Datum narodenia je
needitovatelny a po vyplneni Rodného ¢isla sa automaticky vyplni.
e Ak je Typ identifikatora nastaveny na ldentifikacné Cislo, Datum narodenia je
editovatelny a je povinné ho vyplnit.
Heslo (voli si pouZivatel sdm) — musi obsahovat minimalne 8 znakov , minimalne 1 znak
z mnoZiny malych pismen [a-z], minimalne 1 znak z mnoZiny velkych pismen [A-Z], minimdlne
1 Cislica z mnotziny &islic [0-9]. NepouZivajte diakritiku, ani medzery.
Potvrdenie hesla — zopakujte heslo (kontrola spravnosti),
Osobny identifikacny kéd (voli si pouZivatel sdm), je to doplriujlci Udaj registrovanej osoby,
ktory je potrebné zadat v rozsahu max 20 znakov. Tento kdd sa pouziva v osobnej internetove;j
zéne - pri pridani registrovaného pouzivatela ako dalSieho autorizovaného pouZivatela
konajuceho za subjekt je potrebné poznat aj jeho OIK.
Ziadam o spristupnenie opravnenia pre osobné konanie — tato volba je uréena pouzivatelom,
ktorymi st fyzické osoby. Ak ju pouZivatel zaskrtne, musi zaskrtnut aspon jednu z nasledovnych
volieb:
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- sdafovym uradom — pouzivatel zaskrtne, ak poZaduje zdroven s registraciou osoby aj
spristupnenie opravnenia na osobné konanie, t.j. bude konat vo svojom mene. Po ukonceni
registracie sa v pripade splnenia vSetkych podmienok vytvori automaticky aj autorizacia osoby
na subjekt, to znamena, Ze pouzivatel sluzieb PFS bude mdct voéi dafiovému dradu konat ako
danovy subjekt osobne sam za seba hned po skonceni registraéného procesu.

- scolnym uradom - pouZivatel zaskrtne, ak pozaduje zdroven s registraciou osoby aj
spristupnenie opravnenia na osobné konanie, t.j. bude konat vo svojom mene. Po ukonceni
registracie sa v pripade splnenia vSetkych podmienok vytvori automaticky aj autorizacia osoby
na subjekt, to znamena, Ze pouzivatel sluzieb PFS bude méct voci colnému tradu konat ako
danovy subjekt osobne sdm za seba hned po skonceni registraéného procesu.

Bezpecnostny prvok (opiSte znaky z obrazka bezpecnostného prvku).

Popis formatu jednotlivych poloZiek sa nachddza pod ich samotnym nazvom.

Typ identifikatora: *

Rodné Cislo
Identifikacné cislo

Zadajte Va%e rodné dislo v tvare xooux/yyy resp. )Xo

Ak niektora z poloziek nie je spravne vyplnend, resp. nema spravny format, systém po
nespravhom vyplneni polozky alebo po nevyplneni a kliknuti na tladidlo Registrovat oramuje
pole cervenou farbou a pod nim zobrazi text konkrétnej hlasky taktiez cervenou farbou.

Povinna poloZka, prosime, vyplite ju.

Po zadani vSetkych povinnych uUdajov v poZadovanom formate pouZivatel stlaéi tlacidlo

, ktoré je zobrazené na konci registracného formulara.

PouZivatel nasledne pokracuje bodom 1. v kapitole 2.4. Aktivacia registracie.

2.3. Mozné pripady v procese registracie

a) V pripade pokusu o zaregistrovanie osoby, ktora uz v systéme zaregistrovana bola, bude
po stlaceni tlac¢idla ,Registrovat” na konci registratného formulara zobrazeny oznam
0 neuspesnosti registracie kvoli duplicite udajov.
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MOZu nastat tri pripady zaznamenania duplicity:

Ak pouzivatel vyplni rovnakd kombindciu meno a priezvisko spolu s identifikanym cislom,
osobnym identifikacnym kédom alebo ddtumom narodenia (pre zahrani¢né osoby), tak systém
v spodnej casti formuldra zobrazi nasledujuci oznam:

Registracia s aktudlne zadanymi registracnymi Udajmi nie je mozZna. V systéme existuje registracia osoby s

rovnakymi Gdajmi Meno a Priezvisko v kombinadii s aspoii jednym z tidajov: Identifikatné cislo, Datum narodenia (ak]
je vyplnené Identifikacné Gislo), Osobny identifikacny kod. Kontaktujte prosim call centrum financnej spravy.

Ak pouZivatel s unikdatnym menom a priezviskom vyplni vo formulari rodné d&islo, ktoré uz
existuje, systém vrati oznam o duplicite:

o V systéme existuje osoba s rovnakymi Gdajmi. Ak uZ ste registrovany, pre pokradovanie sa priflaste alebo
kontaktujte call centrum financnej spravy.

V oboch pripadoch bude na emailovu adresu pouzivatela zaslany notifikacny email s ndzvom
,Zamietnutie registracie systémom®.

Vazeny klient,
Vasu registraciu sme zamietli z dévodu duplicity Gdajov v systéme.

Ak potrebujete poradit pri d'al§om postupe, kontaktujte call centrum finanénej spravy na 048/ 43 17 222.

Financné riaditel'stvo SR

tel: +421-48-43 17 222
web: hitosiwww.financnasprava. sk/skkontakt

Ak nastane pripad, Ze pouZivatel s unikdatnym menom a priezviskom zadd duplicitné
identifikac¢né Cislo, tak systém zobrazi okno ,,Oznam®:

Oznam

V systéme existuje osoba s rovnakymi Gdajmi. Ak uZ ste registrovany, pre
pokracovanie sa prihlaste alebo kontaktujte call centrum financnej spravy.
Chcete napriek tomu pokracovat dalej v registracii?

[Aoo] [vie)
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V pripade potvrdenia tla¢idla ,,Ano” méze pouzivatel pokracovat v registratnom procese.

V pripade odpovede ,Nie“ sa registracny proces ukonci a pouzivatelovi sa zobrazi titulna

stranka portalu.

b) V pripade registracie s elD kartou, ak je spojenie s RFO nefunkéné, pouzivatelovi sa

zobrazi nasledovny oznam

Sprava z webu dev2-tpfs-portw
Overenie udajov, doteraz ziskanych v procese registracie, v RFO nebolo
odstavka RFO

é. MoZnou pricinou je nedostupnost, technicka
alebo technicke problémy pri komunikacii medzi PFS a RFO. V

registrécii na PFS mdZete pokracovat' dalej s tym, Ze do registraéného

formulédra budd predvypinené iba doteraz ziskané udaje a ostatné udaje

budete musiet’ dopinit. Chcete dalej pokracovat v registracii?

Po potvrdeni tladidla OK mézZe pouZivatel pokracovat dalej ako pri Registracii vyplfiovanim

registracného formulara, pricom do registracného formuldra sa vyplnia Udaje z elD karty -

Meno, Priezvisko, Rodné &islo, Datum narodenia a Stat, pricom Meno a Priezvisko, Rodné &islo

a Datum narodenia budl needitovatelné. Zvysné polia je potrebné wvyplnit. Pokyny

k vyplfiovaniu jednotlivych poli su uvedené v kapitole 2.2. Registrdcia vyplfiovanim

registracného formulara.

2.4. Aktivacia registracie

1. Po uspesnej registracii sa zobrazi oznam s informdciou, Ze registracia bude dokonéena

prostrednictvom aktivaéného e-mailu, ktory bude doruceny pouzivatelovi na zadanu e-

mailovu adresu.

Aktivacny e-mail odoslany

Vasa registracia bola Uspesne zaevidovana.

Upozornenie: Platnost aktivaného e-mailu je 24 hodin. Po jej uplynuti bude Vasa registracia zrusena.

Prosim, dokoncite registraciu prostrednictvom aktivatného e-mailu ., ktory Vam bel doruceny na zadanu adresu.

Potvrdenim tlacidla m pouzivatel ukonci prvu éast registracie na webovom sidle FS.
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2. Potvrdenie registracie v aktivathom e-maile:
Odoslanim registracného formulara systém zaeviduje Udaje, ktoré pouzivatel zadal a odosle
pouzivatelovi na e-mailovl adresu, zadanu v registratnom formulari, aktivacny e-mail
s predmetom ,,Prijatie registracnych Udajov”. Tento e-mail sl(Zi na overenie e-mailovej adresy,
ktoru Ziadatel zadal do registracného formuldra. Nachadza sa v iom informacia o UspeSnom
zaevidovani registracnych Udajov a zaroven je pouzivatel vyzvany na potvrdenie registracie
kliknutim na aktivacny link.

VéZeny klient,
Vase registracné Gdaje na portéli finanénej spravy sme Gspesne zaevidovali

Pokralovanie v registracnom procese je podmienené potvrdenim registracie.
Pre overenie spravnosti e-mailu, prosime, kliknite na tento link

alebo skopirujte nasledujaci link a vioZte ho do Vasho internetového prehliadada:

V pripade, Ze potvrdenie registracie nevykonate do 24 hodin od odoslania registraéného formulara, nie je moZné v registracii pokracovat a budete ju musiet
vykonat' odznova.

Viac informécif k elektronickej komunikécii najdete na portali finanénej sprévy.

Vasa finanénd spriva

Potvrdenie registracie je potrebné vykonat do 24 hodin od zaslania registracného formulara.

Ak pouzivatel nestihne aktivovat registraciu do 24 hodin, systém zrusi platnost aktivaéného
odkazu uvedeného v aktivaénom e-maile, o com pouzivatel dostane informdciu v e-maile
s predmetom ,, Automatické zrusenie registracie”.

3. Aktivacia registracie:
Ak pouZivatel pokracuje v procese registracie kliknutim na aktivacny link, zobrazi sa mu okno
s needitovatelnymi zakladnymi registracnymi udajmi (Titul, Meno, Priezvisko), ktoré
pouzivatel odoslal v registracnom formulari.

Registracné udaje

Titul:

Pisar

at v registracnom procese.

y proces zruseny.

Zrusit registraciu Aktivovat registraciu
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Tieto Gdaje by mal pouzivatel vo vlastnom zdujme prekontrolovat, aby registracny proces
prebehol Uspesne.

a) Ak pouzivatel zisti, Ze niektory z Udajov je nespravny alebo sa z nejakého dévodu rozhodne

registraciu zrusit, pouzije tlacidlo . Zobrazi sa okno s informaciou o zruseni

registracie , ktoré potvrdi tlacidlom .

Zrusenie registracie

Va3a registracia bola zru3ena.
Spat na titulnd stranku

Do e-mailovej schranky pride informdacia o zruseni registracného procesu pouzivatelom s
predmetom ,Zrusenie registracie Ziadatelom®.

Ak pouZivatel zadal nespravne udaje, registraciu méze ihned opakovat.

b) Ak chce pouZivatel pokracovat v procese registracie, stlacenim tlacidla
potvrdi registraciu.

Pri registrovani s vypliiovanim registracného formulara aj elD sa zobrazi okno s informaciou
o aktivovani registrdcie a o tom, Ze pouZivatelovi bol odoslany druhy aktivaény e-mail.

Aktivacny e-mail odoslany

Va3a registracia bola (speSne aktivovana. Bol Vam odoslany mail 5 dal5imi instrukciami.

Spat na titulnd stranku

4. Aktivacny e-mail (druhy):

a) V pripade registracie prostrednictvom slovensko.sk bude pouZivatelovi po aktivovani
registracie zaslany na e-mailovd adresu, uvedenu v registraénom formulari, druhy
aktivaény e-mail s predmetom ,Potvrdenie dokoncenia registracie prostrednictvom
slovensko.sk” a s informdciou, Ze registracia prebehla Gspesne a pouZivatel méze zacat
pouzivat svoj Géet na PFS:

-13/19-



VaZeny kiient,

oznamujeme Vam, Ze proces Vasej registrécie na portéli financénej sprévy ste dnesnym driom tspesne dokonCili.

Ak ste v registraénom formulari poZiadali o spristupnenie opravnenia pre osobné konanie (tj 7e budete ako fyzickd osoba konat vo svojom mene), je potrebné
pockat na vysledok spracovania Vadej Ziadosti, ktory VVam oznamime v dal§om e-maile a nasledne méZete pokracovat procesom prihlésenia.

Ak ste v registracnom formuldri nepoZiadali o spristupnenie opravnenia pre osobné konanie, je potrebné vykonal proces auterizdcie podfa névodu
- Autorizdcia pouZivatela na subjekt.

Prihlasenie na portal finanénej spravy: Prihldsenie

Pre prvé prihlasenie vyuZite prislusny priblasovaci prostriedok portalu slovensko sk, pomocou ktorého ste sa registrovali

Vasa financénd spriava

b) V pripade registracie vypliiovanim registracného formulara bude pouZivatelovi po
aktivovani registracie zaslany na e-mailovd adresu uvedenu v registrachom formulari
druhy aktivacny e-mail s predmetom ,Potvrdenie registracie”.

ViaZeny klient,

potvrdzujeme Vadu registréciu na portéli financnej spravy.

Nasleduje overenie Vadich (dajov u spraveu dane a nastavenie rozsahu opravneni pre konanie v prostredi partélu financnej sprévy.

Registrdcia vypliiovanim registraéného formulira

Ak ste si vybrali pre (cely elektronickej komunikécie s finanénou spravou Registréciu vyplfiovanim registracného formulara, overenie identifikacénych ddajov
sa vykonava fyzicky na miestne prislusnom danovom trade/colnom Urade a vyZaduje si okrem Vasej fyzickej pritomnosti k nahliadnutiu aj platny doklad o
Vasej totoZnosti. Podmienkou pre elektronickl komunikaciu so spraveom dane je uzatvorenie pisomnej dohody o elektronickom dorucovani pre dafiovy
drad/colny drad medzi dafiovym subjektom a miestne prislusnym danovym dradom/colnym uradom. Dohodu je potrebné dorucit’ spravcovi dane v
dvoch képidch. Stiahnut’ si ju méZete TU.

AZ po potvrdeni registracie a autorizécie k dafiovému subjektu Vam bude pridelené prihlasovacie meno (ID pouZivatefa), pomocou ktorého sa budete méct
prihiasit na portal financénej spravy. Prihiasovacie meno Vam bude odovzdané na miestne prislusnom dafiovom drade/colnom trade.

Registrdcia prostrednictvom slovensko.sk

Ak ste sa registrovali prastrednictvom portalu slovensko sk, prihlasovacie meno ziskate po prvom prihldseni na portal finanénej spravy prostrednictvom
slovensko.sk. Po prihldseni bude Vase prihlasovacie meno zobrazené pri Vasom mene.

Pokyny pre zdstupcov - fyzické osoby

V pripade, 7e ste fyzickou osobou, ktord chee v prostredi portalu finanénef spravy komunikovat za iny dafovy subjekt, je potrebné u spraveu dane vykonat
autorizdciu k danovému subjektu, za ktory budete konat.

Pokyny pre zdstupcov s plnomocenstvom pre pravnické osoby a fyzické osoby

Ak ste osobou opravnenou konaf za pravnickil osobu alebo fyzick( osobu na zéklade pinomocenstva, ktoré dosial nebolo spravcovi dane predioZené, je
paotrebné toto plnomocenstvo doloZit spraveovi dane pri autorizacii

Zadané registracné (daje;

Titul:

Meno:

Priezvisko:

Viac informacii k elektronickej komunikécii najdete na portali finanénej spravy.

Vasa finanénd sprava

2.5. Dokoncenie registracie vyplnovanim registracného
formulara — notifikacny e-mail

Pouzivatel, ktory sa registroval pomocou registracného formuldra, po doruceni druhého
aktiva¢ného e-mailu navstivi pracovisko DU/CU. Pracovnik DU/CU dokonéi jeho registraciu
overenim identifikanych udajov a dokumentov potrebnych k registracii.

Systém vygeneruje prihlasovaci Udaj pre pouzivatelsky ucet (ID pouZivatela), ktory
pouzivatelovi zasle na e-mailovl adresu uvedenu v registracnom formulari v notifikachom
e-maile s predmetom ,,Zaslanie prihlasovacich udajov“.
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Vidony kiwnl

oznamujerma Vém, fo proces Vade] regisiracie na porfdll finanéne] spravy ste doednym afom dspedne dokomdill

Pra prilbidsenie 5a na portdl finandney spravy poudite 1D kford Vikm bolo prdeland p ndviteve mestne prisludmého dafowiho Gradwicolndho
Gradw

Prihtazovacie rozhranie porfdly finandne) spravy: Pribidsenie

Vada finanénd sprava

2.6. Notifikacné e-maily v pripade ziadosti
o spristupnenie opravnenia pre osobné konanie
fyzickych os6b

1. Opravnenie pre osobné konanie s danovym uradom:

Ak pouzivatel PFS, ktorym je fyzicka osoba, zaskrtol v registratnom formuléri volbu ,,Ziadam o
spristupnenie opravnenia pre osobné konanie” a zaroven volbu ,,s daflovym Uradom®, systém
sa pokusi po ukonéeni registracie prostrednictvom slovensko.sk automaticky vytvorit aj
autorizaciu pre osobu a subjekt s pravnym titulom konania Osobné konanie.

Pri registrovani pouzivatela vypliovanim registraéného formuldra sa autorizacia automaticky
vytvori po akceptovani registracie registratorom na miestne prisluSnom dafiovom Urade.

V pripade uspeSného vytvorenia autorizacie pride na e-mailovd adresu notifikacny e-mail
s predmetom ,Spristupnenie opravnenia pre osobné konanie na PFS s dafiovym Uradom*

WiRarmy kil

ma rikdnoe Wase podudavky ma sprisfupnenie aprdvnenis pre osobod konank § dadiovym Gradom ma poridl Srantng spvy, sme Wim podeli prislup pre asabod kanaaie Ta
Seabpeic!

Pro clekrronickd komunitkdciv 5 finanénow spravor jo potrebnd, aby she boll drimelom ivalifiiovandho certificdt, krory je nevishnutny na podpisovanie poddvanych
elgiromickych dokumentoy,

W pripade, Fe choate nandnel sprdve dorrdovat alakiromickd dokumanty, khand nobuad podpizand bvaifikovanyim alektronickym podpisom, fo potrebnd uzatvoric s
dafovym dradom pisamnd dohody o elektronickom doredovani peafe 13 ods. § zdkona £ S80S 7 7. v zneal neskordich predpisov.

Dohod ore DAROVE DRADY

Wi informbol k edcironicikny’ komunicion ivickelo na porfiil Bnandng spriky

Waka finandénd spriva

V pripade nelspesného vytvorenia autorizacie pride na e-mailovu adresu notifikacny e-mail
s predmetom ,,Neulspesné spristupnenie opravnenia pre osobné konanie s dafnovym Uradom*
a ziadatel bude musiet pre vybavenie autorizacie navstivit miestne prislusny dafiovy urad.

ViazZeny klient,

oznamujeme Vam, Ze Vasa poZiadavka na spristupnenie oprdvnenia pre osobné konanie s danovym Uradom na portéli financnej spravy nebola tspesne dokoncena,
pretoZe napriek Vasej Ziadosti o spristupnenie opravnenia pre osobné konanie s dafiovym dradom, sa nepodarilo automaticky spristupnit opravnenie pre osobné konanie

Za tcelom Gspesného dokoncéenia Vasej poZiadavky o spristupnenie opravnenia pre osobné konanie je potrebné, aby ste navstivili miestne prislusny dafovy trad.

Vasa finanénd sprdava

2. Opravnenie pre osobné konanie s colnym turadom:

Ak pouZivatel, ktory je fyzickd osoba — podnikatel, zaskrtol v registrachom formulari volbu
,Ziadam o spristupnenie opravnenia pre osobné konanie“ a zaroveri volbu ,s colnym Gradom*,
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systém sa pokusi po ukonéeni registracie prostrednictvom slovensko.sk automaticky vytvorit
aj autorizaciu pre osobu a subjekt s pravnym titulom konania Osobné konanie.

Pri registrovani pouzivatela vypliovanim registra¢ného formuldra sa autorizacia automaticky
vytvori po akceptovani registracie registrdtorom na miestne prisluSnom colnom urade.

V pripade UspesSného vytvorenia autorizacie pride na e-mailovl adresu notifikacny e-mail
s predmetom ,Spristupnenie opravnenia pre osobné konanie na PFS s colnym Uradom®.

Wikarry kbanl,

ng zakiaoe Vade) podidaviy na SprElLOeNTG CVEVRANE (e S0 Ranane B colim (rackar e portdd Anandng) sprdvy, Sme Vim prdoell pristup pre apobind banane 29
suhpokd

Pro stektronickd komumnkdciu & fnandney sprdved fo potrobimd, aby s0e bolf drbirelom kvalfikovandhe cernfikd, krory fo novyihaoiny ng pedpisovanie podivanych
alektromickych dokumendiov.

¥ pripade, Fo cheete finanéng) sprive dorutover elekironickd dekrmenty, kford nebudd podpisand kvaificovanym elekironickym podpisom, fe potrebnd uzatonit s
colnpm dradam pisomnl dobody o elekironiciom doredéovanl poofs §713 ods. § zdiona £, 56372009 2. z. v rrond meskordich proapisowv,

Dohods pre COLNE URADY
Pri aprivie apotrednpel dam, Frovpel aprsveam jo oolny Ored, bude gf finandnd sprive 8 Vamd Bomunifover s Reranic Kpmd prosnmsaiam

Viao wsformdcal & alakiromcksy komorakdes ndoete na pooldl Soandng ooy

Vada finanénd spriva

V pripade nelspesného vytvorenia autorizacie pride na e-mailovu adresu notifikacny e-mail
s predmetom ,,Nelspesné spristupnenie opravnenia pre osobné konanie s colnym uradom”
a ziadatel bude musiet pre vybavenie autorizacie navstivit miestne prislusny colny drad.

VaZeny klient,
oznamujeme Vam, e Vasa poZiadavka na spristupnenie oprévnenia pre osobné konanie s colnym dradom na portéli finanénej spravy nebola dspesne dokonCena, pretoZe
napriek Vasej Ziadosti o spristupnenie opravnenia pre osobné konanie s colnym dradom, sa nepodarilo automaticky spristupnit opravnenie pre osobné konanie.

Jednym z dévodov nespristupnenia oprdvnenia pre osobné konanie s colnym dradom méZe byt to, Ze v registri na colnom drade

- nie ste vedeny, ako fyzicka osoba — podnikatel,

- nie ste subjektom spotrebnej dane,

- nemate zaevidované opravnenie na osobné kananie samého za seba,

resp. e subjekt 7 registra colného radu, za ktory cheete konat, sa nepodarilo zaviest do evidencie elektronicky kemunikujicich subjektov portalu finanénej spravy.

Za (éelom Uspesného dokoncenia Vasej poZiadavky o spristupnenie oprévnenia pre osobné konanie je potrebné, aby ste navstivili miestne prislusny colny Grad.

Vasa finanénd sprdva
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3. Prihlasenie na PFS po registracii
3.1. Prihlasenie po vyplnovani registracného formulara

Dorucenim notifikatného e-mailu pouzivatel ukoncil registraciu v ramci verejne dostupnej
stranky financnej spravy.

E-mail obsahuje prideleny identifikator ID, ktorym sa, spolu s heslom, ktoré zadal do
registracného formuldra, bude pouzivatel prihlasovat do OIZ PFS. Pre takéto prihlasenie zvoli
z ponuky volbu Identifikator a heslo.

ULITALUTATE Po urcitom Case necinnosti mozete byt automaticky odhlaseny. Pre pokracovanie prace v autorizovanej
zone je potrebné opatovné prihlasenie.

Pre odhlasenie z autorizovanej zény je potrebné vzdy pouZzit volbu na odhldsenie. Tladidlom Spit ani
zatvorenim okna sa odhlasenie nerealizuje.

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie ob¢ianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo

Prihl&senie zadanim ID pouZivatela a hesla

<Spat na hlavna stranku

3.2. Prihlasenie po registrovani s elD

Dorucenim druhého aktivacného e-mailu pouzivatel ukondil registraciu v ramci verejne
dostupnej webovej stranky financnej spravy.

E-mail obsahuje odkaz Prihlasenie, pomocou ktorého sa pouzivatel pripoji na prihlasovacie
rozhranie PFS. Pre prihldsenie potom zvoli mozZnost Prostrednictvom portalu slovensko.sk.
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ULLFALITENIY Po urcitom Case necinnosti moZete byt automaticky odhlaseny. Pre pokracovanie prace v autorizovanej
zone je potrebné opatovné prihlasenie.

Pre odhlasenie z autorizovanej zony je potrebné vZdy pouZit volbu na odhlésenie. Tla¢idlom Spat ani
zatvorenim okna sa odhlasenie nerealizuje.

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portilu slovensko.sk

Prihlasenie ob¢ianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s &ipom, aplikdciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo

Prihldsenie zadanim ID pouZivatela a hesla

<Spét na hlavn( strdnku

PouZivatel sa prihlasi na UPVS pomocou svojej elD karty zadanim bezpeénostného osobného
kodu (dalejlen,, BOK”). Po UspeSnom overeni autentifikacie je automaticky prihlaseny do svojej
o]v4

Pre dalsie prihlasenie mo6ze poufZit aj prideleny identifikator ID, ktory je po prihlaseni do OIZ

zobrazeny s titulom, menom a priezviskom v pravom hornom rohu vedla tlacidla m ,
spolu s heslom, ktoré pouzivatel zadal do registra¢ného formuldra. Pre takéto prihlasenie zvoli
z ponuky volbu Identifikator a heslo.

3.3. Prihlasenie sa pomocou elD po registrovani sa
vyplnovanim registracného formulara

Pouzivatel, ktory sa registroval prostrednictvom registracného formuladra (ma k dispozicii
identifikator ID a heslo pre prihlasenie sa do OIZ), v pripade, ak sa neskor stane majitelom elD
karty, moze sa prihlasit do OIZ aj prostrednictvom elD bez potreby registracie elD.

Ak sa pouZivatel zaregistroval formuldrom a neskér sa stal drzitefom elD karty, po prvom
prihlaseni pomocou elD karty sa mu zobrazi hlaska uvedena na obrazku. O niekolko minut pri
opakovanom procese prihldsenia je pouZivatel Uspesne prihlaseny do OIZ.

vaci prostriedok pre Vase prihlasenie sa do osobnej internetovej zény PFS bol pouZity preykrat. Musi prebehnit jeho spracovanie a
ystéme, preto bolo vase prihlasenie teraz pozastavené. Pre Uspeiné dokondenie spracovania prosim zopakujte proces

zaregistrovanie
prihlasenia o niekolko minudt. Vtedy uZ budete mact pouZivat tento prihlasovadi prostriedok bez obmedzeni.

Spat na titulnd stranku
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3.4. Prihlasenie sa po registrovani pomocou aplikacie
Slovensko v mobile

Dorucenim druhého aktivaéného e-mailu pouzivatel ukonéil registraciu v rdmci verejne
dostupnej webovej stranky financnej spravy.

E-mail obsahuje odkaz Prihlasenie, pomocou ktorého sa pouZivatel pripoji na prihlasovacie
rozhranie PFS. Pre prihlasenie potom zvoli moznost Prostrednictvom portalu slovensko.sk.

Po ur¢itom ¢ase netinnosti méZete byt automaticky odhlaseny. Pre pokracovanie préce v autorizovanej
zone je potrebné opatovné prihlasenie.

Pre odhldsenie z autorizovanej zony je potrebné vzdy pouZit volbu na odhldsenie. Tlacidlom Spat ani
zatvorenim okna sa odhlasenie nerealizuje.

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihldsenie obCianskym preukazom s ¢ipom (eID), dokladom o pobyte s ¢ipom, aplikdciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

<Spét na hlavn( stranku

Pouzivatel sa prihlasi na UPVS pomocou aplikacie Slovensko v mobile zadanim mobilného
kldca. Po UspeSnom overeni autentifikacie je automaticky prihlaseny do svojej OIZ.

Pre dalsie prihlasenie moze poufZit aj prideleny identifikator ID, ktory je po prihlaseni do OIZ

Odhlasit
zobrazeny s titulom, menom a priezviskom v pravom hornom rohu vedla tlacidla - ,
spolu s heslom, ktoré pouzivatel zadal do registracného formulara. Pre takéto prihlasenie zvoli
z ponuky volbu Identifikator a heslo.

4. Odhlasenie pouzivatela z PFS

Pouzivatel bol prihlaseny a nachadza sa v OIZ. Klikne na tlacidlo m v pravom hornom
rohu. Nasledne bude presmerovany na titulnu stranku PFS v slovenskom jazyku.
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