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1. Uvod

Osobna internetova zéna (dalej len ,,01Z“) portalu financnej spravy (dalej len ,PFS“) je
urcena pre elektronicki komunikaciu subjektov s finan¢nou spravou. Modul poskytuje
sluzby tykajlce sa interakcie medzi dafilovym subjektom a jednotlivymi agendami financnej
spravy, pri ktorych sa vyzaduje autentifikdcia pouzivatela. OIZ predstavuje prvok, ktory
zabezpedi pouzivatelovi v rozsahu jeho opravneni pristup k elektronickym sluzbam,
spravam a persondlnym nastaveniam.

Sucastou modulu st nasledovné sluzby zoskupené do tematickych casti:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Historia komunikacie - sluzba zobrazuje histériu elektronickej komunikacie
formou zoznamu odoslanych alebo prijatych dokumentov zvoleného dariového
subjektu.

Spis subjektu — Cielom sluzby je umozZnit autorizovanému pouZivatelovi
s prislusnym oprdavnenim spristupnit spis subjektu, ktory obsahuje dokumenty
vzniknuté pri komunikdcii medzi subjektom a finan¢nou spravou.

Katalégy - komplexné sluzby suvisiace s podavanim elektronickych formularov —
funkénosti formuldrov oproti verejne dostupnym sluzbam rozsiruje o moznost
podpisania (aj viacndsobného podpisania = viacerymi pouzivatelmi) elektronického
dokumentu podania elektronicou znackou (EZ), kvalifikovanym elektronickym
podpisom (KEP) alebo zdokonalenym elektronickym podpisom (ZdEP).

Koncepty — sluzba poskytuje prehlad podani, ktoré su v stave rozpracovania
uloZzené na portali PFS pre dalSie pouZitie/doplnenie tym istym alebo inym
pouziivatelom opravnenym konat za dariovy subjekt. Specifickym pripadom su
vytvorené podania, ktoré su uz podpisané jednym opravnenym pouzivatelom a su
na portali uloZzené pre potreby podpisania dalSimi opravnenymi osobami
konajucimi spoloéne za dafiovy subjekt.

Schranka sprav - sluzba umoznuje prihldasenému pouzivatelovi na zaklade jeho
opravneni prezeranie vybraného zoznamu sprav v elektronickej schranke sprav,
detailu jednotlivych sprdv a zmenu priznakov spravy pre precitanie a archivaciu
sprav. Strankovany zoznam sprdv sa vytvara vidy vo vztahu pouzivatel --- subjekt,
pricom nepreditané a precitané spravy su vizualne odlisené.

Autorizacie a zastupovania — Autorizdcie a zastupovania predstavuju overenie
opravnenia osob, ¢i objektov na pracu s datami subjektu. Autorizdcia osoby je
proces, v ktorom sa udeluje opravnenie osoby konat za subjekt. Vysledkom tohto
procesu je autorizovana osoba t.j. osoba opravnena konat za subjekt. Zastupovanie
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7)

8)

9)

subjektu je proces, vktorom sa udeluje opriavnenie osoby/subjektu konat
v zastUpeni subjektu.

Profil pouZivatela — sluzba spristupfiuje zobrazenie poloZiek profilu pouzivatela
a umoznuje spravovat (upravovat) tieto Udaje o profile pouZivatela. Sluzba
poskytuje tiez pristup k zmene hesla a nastaveniu mailovych notifikacii pouzivatela
zo strany Portdlu financnej spravy.

Informacie o subjekte — sluzba autorizovaného pouzivatela poskytuje detailnejsie
informdcie o subjekte, za ktory aktualne na PFS kond. Zaroven v pripade zistenia
nezrovnalosti medzi Udajmi evidovanymi na PFS a skuto¢nymi Udajmi pomocou
existujucich formularov ponuka mozZnost poziadat o opravu tychto nezrovnalosti.
Osobny ucet — cielom sluzby je umozZnit autorizovanému pouZzivatelovi s prislusnym
opravnenim pristup k elektronickému vypisu z osobného Uc¢tu dafového subjektu
(saldokonta).

10) Autorizované sluzby - dlaZzdica autorizované sluzby zoskupuje externé sluzby. Tieto

su umiestnené mimo PFS. Odkazy na sluzby na dlaZdici Autorizované sluzby su
dostupné v zdvislosti od zvoleného subjektu.
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2. Pouzité pojmy a skratky
[Pojem/Skratka [ [popis ]

Prihlaseny pouzivatel pojem PouZivatel prihlaseny na PFS

Registrovany pouzivatel pojem Pouzivatel registrovany na DU (dafiovom
drade) / CU (colnom trade)

Autorizovana osoba pojem Osoba  sopravnenim  konat v mene

danového subjektu, pre ktory ma platnu
autorizaciu

Autorizacia pojem Proces, pri ktorom su registrovanému
pouzivatelovi  portalu FS  pridelené
pristupové prava kdatam darflového
subjektu

Zastupovanie pojem Proces, pri ktorom su registrovanému
pouzivatelovi  portalu FS  pridelené
pristupové prava kdatam darflového
subjektu, ktory sa pouziva v pripadoch, ked
osobou opravnenou konat za dariovy subjekt
je pravnicka osoba.

BOK skratka Bezpecnostny osobny kdd
CReg skratka Centralny register (colny)
DIC Skratka Danlové identifikacné Cislo, je jedinecny

desatmiestny identifikator  pridelovany
danovému subjektu pri registracii pre dan

DS skratka Danovy subjekt

EKR skratka Elektronické komunikacné rozhranie

elD skratka Elektronicka identifikacnd karta (obciansky
preukaz s elektronickym c¢ipom)

eKasa pojem Systém pre online napojenie vsetkych
pokladnic na finanénu spravu

EZ skratka Elektronicka znacka

ID pouzivatela skratka Identifikator sliziaci na prihlasovanie sa do

osobnej internetovej zény, pre pouZivanie
elektronickych sluzieb FS, generuje ho

systém

ISKZ skratka Informacny systém kontrolnych znamok

FS skratka finanéna sprava

KEP skratka Kvalifikovany elektronicky podpis — pévodne
ZEP
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MOSS skratka MQOSS - Mini One Stop Shop — osobitnd
Uprava uplatiiovania dane pre
telekomunikacné sluzby, sluzby
rozhlasového  vysielania  a televizneho
vysielania a elektronické sluzby

NAP KVDPH Skratka Nadrozmerné podanie kontrolného vykazu
DPH

OIK skratka Osobny identifikacny kod (fubovolna
kombinacia znakov)

Olz skratka Osobna internetova zéna

PFS skratka Portal finanénej spravy

PTK skratka Pravny titul konania

PTZ skratka Pravny titul zastupovania

Upvs skratka Ustredny portal verejnej spravy

VAT Refund pojem Value-Added Tax — aplikacia na vratky DPH z
cudziny

VvDZ skratka Verejne dostupna zéna

0SS skratka One Stop Shop — jednotné kontaktné miesto
pre uplatfiovanie osobitnych Udprav na
dodanie sluZieb a na predaj tovaru na dialku,
ako aj urcitych domacich dodani tovaru, a to
pre Upravu mimo Unie, tpravu pre Uniu
a Upravu pre dovoz.

Zbéna 0SS pojem Modul PFS, ktory zabezpedi registrovanému
pouzivatelovi pristup k elektronickym
sluzbam OSS.

DAC7 skratka Automaticka vymena informAcii
oznamovanych prevadzkovatelmi
platforiem vzmysle Smernice Rady (EU)
2021/514 (Smernica DAC7), ktorou sa meni
Smernica  2011/16/EU. Na PFS je
reprezentovana samostatnou aplikaciou,
ktord zabezpedi pouzivatefom zény DAC7
alebo pouzivateflom PFS  pristup k
elektronickym sluzbam a datam v suavislosti
s plnenim  povinnosti prevadzkovatela
platformy.

Zo6na DAC7 pojem Modul PFS, ktory zabezpedi registrovanému
pouzivatelovi pristup k elektronickym
sluzbam DAC7

ZdEP skratka Zdokonaleny elektronicky podpis

-9/178-




Upvs skratka Ustredny portal verejnej spravy

mobilelD (mID) skratka Sposob prihlasenia do UPVS — vyuzitie
aplikacie Slovensko v mobile

PB SP Skratka Platobna brana Statnej Poklanice

ouDp Skratka Osobny Ucet dafiovnika
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3. Vstup do Osobnej internetovej zony

Vstup do Osobnej internetovej zény (dalej len ,,01Z“) je umozZneny iba registrovanym
pouzivatelom.

3.1. Prihlasenie

1) Registrovany pouZivatel na Uvodnej obrazovke PFS zvoli volbu tlacidlom .
2) Systém zobrazi obrazovku na vyber spOsobu prihlasenia.

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie ob¢ianskym preukazom s ¢ipom (elID), dokladom o pobyte s ¢&ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

@ Identifikator a heslo

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

< Spit na hlavni stranku

Obrdzok: Obrazovka pre prihldsenie

Prihlasenie — Identifikator a heslo

1) Registrovany pouzivatel zvoli volbu Identifikator a heslo.
Systém zobrazi obrazovku pre zadanie prihlasovacich udajov:

ID pouzivatela Povinné Zadanim textového retazca (7
miestneho ¢isla)
Heslo Povinné Zadanim textového retazca

zvoleného pri registracii (dizka
min. 8 znakov, min. 1 znak z
mnoziny [a-z], min. 1 znak z
mnoziny [A-Z], min. 1 Cislica z
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mnoziny [0-9], nepouzivajte
diakritiku ani medzery)

2) Registrovany pouzivatel zvoli volbu tlacidlom .

3) Po Uspesnom overeni autentifikacie sa spristupni OIZ.
4) V hornej liste je uvedené meno a priezvisko Prihldseného pouZivatela a jeho
identifikacny udaj ID pouzivatela.
V pripade dlhého mena sa zobrazi sa prvych 18 znakov z mena, nasleduju tri bodky a
identifikator ID pouZzivatela. Pri nastaveni sa mySou nad menom sa v bublinkovej napovede
zobrazi celé meno.

ol g P v/ v v/ . v. Odhlésit
5) Prihldseny pouZivatel ukonci pracu v OIZ tlacidlom .

Zabudnuté heslo/Generovanie hesla

1) Na obrazovke Prihlasenie sa do aplikdcie pouZivatel klikne na odkaz

> Zabudnuté heslo/Generovaniehesla - pg kliknuti sa odkaz zafarbi Zltou farbou a rozbali sa
text.

v Zabudnuté heslo/Generovanie hesla

V pripade, 7e ste zabudli heslo a poznate svoje pouzivatelské meno (ID
pouzivatela), moZete si vytvorit nové heslo. Informacie Vam budd
zaslané na e-mailovil adresu uvedenu vo Vasom profile.

V pripade, 7e ste sa registrovali osobne na DU alebo CU, a poznéte svoje
pouZivatelské meno (ID pouzivatela), mozete si vytvorit nové heslo,
ktorym sa nasledne budete prihlasovat. Informacie Vam budu zaslané
na e-mailovu adresu uvedenu pri registracii.

Pre vytvorenie nového hesla postupujte podla pokynov na
nasledujucom odkaze: Zabudnuté heslo/Generovanie hesla

Obrdzok: Zabudnuté heslo/Generovanie hesla

2) Registrovany pouZivatel zvoli volbu Zabudnuté heslo/Generovanie hesla pre
vygenerovanie a zaslanie do¢asného hesla vyplnenim udajov formuldra Zabudnuté
heslo, ktory systém zobrazi:
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3)
4)

5)

ID pouzivatela Povinné Zadanim textového retazca
E-mail Povinné Zadanim textového retazca
Opiste kod z Povinné Odpisanim textu z obrazka
obrazka

Registrovany pouzivatel zvoli volbu tlacidlom .

Link, pomocou ktorého bude mozné dokoncit proces zmeny hesla bude odoslany
Registrovanému pouZivatelovi na e-mail, ktory zadal a ktory je zhodny s aktualnou
e-mailovou adresou pouzivatela evidovanou v systéme. Inak systém vypisSe chybovy
oznam o nezhode zadanych Udajov s evidovanymi udajmi.

PouZzivatel otvori link v ¢asti notifikdcie so slovenskym prekladom a ndsledne vyplIni
pozadované udaje — ID pouzivatela, Nové heslo a Potvrdenie nového hesla a klikne

.. Zmenit heslo
na tlacidlo .

Prihlasenie — Obciansky preukaz s elektronickym ¢ipom (elD)

1)

2)

3)

Registrovany pouZivatel zvoli Portal slovensko.sk pre prihlasenie prostrednictvom
portdlu www.slovensko.sk

Registrovany pouZivatel sa prihlasi na Ustredny portal verejnej spravy (dalej len
,UPVS“) pomocou svojho obéianskeho preukazu s elektronickym ¢&ipom (elD)
zadanim bezpecnostného osobného kddu (dalej len ,,BOK").

Po Uspesnom overeni autentifikacie sa spristupni OIZ.

Prihlasenie — Aplikacia Slovensko v mobile

1)

2)

3)

Registrovany pouZivatel zvoli Portal slovensko.sk pre prihlasenie prostrednictvom
portalu www.slovensko.sk

Registrovany pouzivatel sa prihlasi na UPVS s pouZitim mobilného zariadenia a
aplikacie Slovensko v mobile (mID).

Po uspesnom overeni autentifikacie sa spristupni OIZ.

Prihlasenie — Zahranicny preukaz (elD)

1)

Registrovany pouZivatel zvoli Portal slovensko.sk pre prihldsenie prostrednictvom
portdlu www.slovensko.sk
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2) Registrovany pouZivatel sa prihlasi ako obyvatel inej krajiny na UPVS pomocou
svojho zahrani¢ného preukazu.

3) Po UspeSnom overeni autentifikacie sa spristupni OIZ.

Prihlasenie - vyber danového subjektu v kontexte autorizacie

1) Registrovany pouZivatel sa mo6ze prihlasit identifikditorom a heslom alebo
obcianskym preukazom s elektronickym ¢ipom (elD)

2) V pripade, Ze pouzivatel ma autorizaciu ku viacerym subjektom, systém vyzve
pouzivatela na vyber subjektu, s ktorym chce pouzivatel pracovat.

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej zony

Vyber spBsobu konania:
B Autaorizacie

Zastupovanie

Mastupnictvo

Vyber subjekiu

w
Dl
bchodné meno
Adresza
m PokraZovat bez wyberu subjekiu
Pokracovat bez vyberu subjektu
Vstup do osobne] internetove] zdny bez vyberu subjektu. v mene ktorého, resp. za ktory mate oprévnenie kenat. W diafdici . Katalégy” bude
pristupny formuldr Ziadost o registraciu subjektu”, ktory je mofné poufit na podanie FHadosti o registraciu nového dafiového subjekt

Obrdzok: Obrazovka pre vyber dariového subjektu

3) Prihldaseny pouZivatel vyberie z rozbalovacieho zoznamu Vyber subjektu danovy

subjekt, s ktorym chce pracovat a volbu potvrdi tlacidlom
4) Systém spristupni OIZ pre prihldseného pouZivatela a zvoleny dafiovy subjekt.
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Zmenu zvoleného subjektu moze prihldseny pouZivatel vykonat kliknutim na tladidlo Vyber
subjektu na hornej liste OIZ. Po kliknuti na tlacidlo Vyber subjektu,systém otvori obrazovku
pre vyber subjektu, kde mozZe pouzivatel vykonat a potvrdit zmenu subjektu.

2022441927 - PROMA print, s.r.o. Vyber subjektu

Obrdzok: Zobrazenie zvoleného subjektu a volby Vyber subjektu

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovana len tym subjektom, ktoré maju alebo v minulosti
mali pridelené DIC pri registracii pre dan.

Prihlasenie - vyber subjektu v kontexte zastupovania

1) Registrovany pouZivatel sa prihlasi identifikdtorom a heslom alebo obcianskym
preukazom s elektronickym ¢ipom (elD)

2) V pripade, Ze pouzivatel ma v systéme zaevidované viacero konani v zastupovani
subjektu subjektom, systém vyzve pouzivatela na vyber zastupovania, v rdmci
ktorého chce pouzivatel pracovat.
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Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej zony

Vyber spdzobu konania:

Autorizacie

& Zastupovanie

Mastupnictvo

Vyber subjekou:

m Pokrafovat bez vyberu subjektu

Pokrafovaf bez vyberu subjektu
Vstup do osobne] internetove] zony bez wyberu subjektu, v mene ktorého, resp. za ktory mate oprévnenie konat. V dlzZdici .Kataléegy” bude
pristupny formular . Ziadost o registraciu subjektu”, ktory je moiné pouiit na podanie Ziadosti o registraciu nového dafnového subjektu

Obrdzok:
Obrazovka pre vyber zastupovania subjektu subjektom

3) Prihldseny pouzivatel klikne na volbu Zastupovanie a v rozbalovacom zozname
Vyber subjektu vyberie zastupovanie subjektu, s ktorym chce pracovat a potvrdi

, .. Nastavit
volbu tladidlom

4) Systém spristupni OIZ pre prihlaseného pouZivatela azvolené zastupovanie
subjektu. Na hornej liste OIZ sa zobrazia ndzvy subjektov v tvare "Nazov subjektu-
zastupovaného" v zastupeni : "Nazov subjektu-zastupcu”.

Wber subjektu

Obrazok: Zobrazenie zvoleného zastupovania a volby Vyber subjektu

Zmenu zvoleného zastupovania subjektu méze pouzivatel vykonat kliknutim na tlacidlo

, . Ly . , y. Vyber subjekt ) ,
Vyber subjektu na hornej liste OIZ. Po kliknuti na tlacidlo systém otvori
obrazovku pre vyber subjektu, kde moze pouzivatel vykonat a potvrdit zmenu subjektu.

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovana len tym subjektom, ktoré maju alebo v minulosti
mali pridelené DIC pri registracii pre dar.
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Prihlasenie - vyber subjektu v kontexte nastupnictva

1) Registrovany pouZivatel sa prihlasi identifikdtorom a heslom alebo obcianskym
preukazom s elektronickym ¢ipom (elD).

2) Vpripade, Ze pouZivatel ma vsystéme zaevidovanych viacero nastupnictiev
subjektu subjektom, systém vyzve pouzivatela na vyber nastupnictva, v rdmci
ktorého chce pouZivatel pracovat.

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej zony

e [ i

Pokralovat bez vyberu subjekty

Obrdzok: Obrazovka pre vyber ndstupnictva subjektu subjektom

3) Prihldseny pouzivatel klikne na volbu Nastupnictvo a v rozbalovacom zozname
Vyber subjektu vyberie dany subjekt, s ktorym chce pracovat a potvrdi volbu

.. Nastavit
tlacidlom

4) Systém spristupni OIZ pre prihldseného pouzivatela azvolené nastupnictvo
subjektu. Na hornej liste OIZ sa zobrazia nazvy subjektov v tvare "Nazov subjektu-
predchodcu” ("Nazov subjektu-nastupcu)”.
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Wyber subjektu

Obrazok: Zobrazenie zvoleného ndstupnictva a volby Vyber subjektu

Zmenu zvoleného nastupnictva subjektu mozZe pouzivatel vykonat kliknutim na tlacidlo
. . A . , " jber subjekt . ,
Vyber subjektu na hornej liste OIZ. Po kliknuti na tlacidlo systém otvori

obrazovku pre vyber subjektu, kde moze pouZzivatel vykonat a potvrdit zmenu subjektu.

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovand len tym subjektom, ktoré maju alebo v minulosti
mali pridelené DIC pri registracii pre daf.

3.2. Hlavné menu - prihlaseny pouzivatel

Prihldseny pouZivatel na PFS ma moznost pristupovat aj k poliam z hlavného menu,
dostupnym pre vSetkych pouzivatelov PFS.

Financéna sprava
%/ Slovenska republika Finanéna sprava  Formulare  Kontakty  English A

Obrazok: Hlavné menu

1) Finanéna sprava - systém zobrazi vSeobecné informdcie o finantnej sprave,
predovsetkym o jej Strukture a organoch.

2) Formulare - sluzba poskytuje zoznam aktudlnych aj starSich colnych a dafovych
dokumentov, ktoré su pouzivané v colnom a dafiovom konani, tieto formulare su
uz sucastou Casti s nazvom Verejne dostupné elektronické sluzby (VDS).

3) Kontakty - podstranka obsahuje kontakty a informacie o moznostiach komunikacie
s FS.

4) English — prepnutie PFS do anglickej jazykovej mutdcie — vybrané informacie o PFS
su v anglickom jazyku.

5) Zvoncek ‘-‘3 - zvolenim volby tlacidla zvoncek sa v hornej ¢asti stranky PFS zobrazi
zoznam technickych sprav (napr. o odstavke PFS a pod.). Cislo pri tlagidle zobrazuje
informaciu o pocte sprav. V pripade, Ze na portali nie je technicka informacia, Zlty
kruh sa nezobrazuje. Zobrazenie informacii sa zrusi opatovnym kliknutim na tlacidlo
,Zvoncek”.

6) Prihldseny pouzZivatel klikne na ndzov prihlaseného pouzZivatela. Systém zobrazi
hlavnu obrazovku OIZ.
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7) Prihldseny pouZivatel sa mdze z akejkolvek podstranky portdlu dostat na hlavnu

% Finanéna sprava
\ 7 Slovenska republika
stranku PFS, kliknutimnalogoFS . Systém zobrazi hlavnu stranku
PFS, pristupnd vSetkym pouZivatelom, teda aj neprihldsenym (tzv. verejne

dostupnd zéna — VDZ).

3.3. Osobna internetova zéna - OIZ

Zakladné menu OIZ je rozdelené do farebne odlisitelnych zén (dlazdic):

Histéria komunikacie > Katalogy > Schranka sprav > Autorizacie a zastupovania >
Odoslane dokumenty Katalog formularov Spravy Sprava autorizacii subjektu
Prijaté dokumenty Katalog sluzieb Uradné dokumenty Sprava zastupovani subjektu
Netspesne cdoslané dokumenty Uradné oznamenia Moje autorizacie k subjektom

Upozornenia Moje zastupovania k subjektom

Spis subjektu > Koncepty > Informacie

Obsah spisu Rozpracovane dokumenty
Podpisané dokumenty

Profil pouZivatela > Informacie o subjekte > Osobny uget > Autorizované sluzby >
Zakladne udaje Zakladne udaje Vypis z osobného Uétu VAT Refund
Kontaktné udaje Vieobecné identifikatory Platenie dani eKasa
Zmena hesla dentifikatory Uhrada neuhradengho predpisu
Osobny identifikacny kod Zoznam danf subjektu Vytvorenie platob 5
Nastavenia notifikacii Doplfiujuce udaje Uhrady realizované cez PB 5P
Certifikaty Adresa
Historia prihlaseni Pravni predchodcovia subjektu

Obrazok: DlaZdice OIZ

Zobrazenie jednotlivych poloziek v dlazdiciach zavisi od opravneni, ktoré ma prihlaseny
pouzivatel vramci autorizacie alebo vramci zastupovania, v kontexte ktorého je
prihlaseny.

3.4. Popis ovladania OIZ

Vyber dlazdice

PouZivatel si vyberie, s ktorou dlaZzdicou chce pracovat, umiestnenim kurzora mysi na
konkrétnu dlazdicu. Vyberie si napr. Histéria komunikdacie — Prijaté dokumenty. Kliknutim
sa mu zobrazia Prijaté dokumenty.
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Historia komunikacie =

Odoslané dokumenty
Prijaté dokumenty
Nelspesne odoslané dokumenty

Obrazok: Dlazdica Historia komunikdcie

Vyber konkrétneho zaznamu zo zoznamu

1) Ak chce Prihldseny pouZivatel vybrat konkrétny zdznam zo zoznamu, musi zaznam
oznadit kliknutim na @ vriadku daného zdznamu — napr. Moje autorizacie
k subjektom — vid obr. nizsie.

2) Systém aktivuje mozné volby platné pre vybrany zdznam (napr. funkcionalita

dat autorizaci , . . , , T v , v s Y
,ktora nie je pristupna, pokial pouZivatel neoznadi zaznam podla

bodu ¢. 1.
- - r - -
Moje autorizacie k subjektom o
Vybrat Dié Nazov a Pravny titul Opréwnenie  Opravnenie Plamostod  Aktivita
autorizaciu sidlo konania poddvanie  prijimat
vieobecné  dorudovang
pisornnosti
Poverend Ana Nie 19.4.2018
osoba
~
(-] Spinomocnena  Nie Ana 18.3.2019
osoba

et autarizzci

Obrdzok: Obrazovka Moje autorizdcie k subjektom

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovand len tym subjektom, ktoré maju alebo v minulosti
mali pridelené DIC pri registracii pre dar.
Zoznamy — vyhladavacie kritéria

Systém poskytuje pre lahsiu orientaciu v zoznamoch moZnost ich filtrovania. Napriklad pre
vyhladanie konkrétneho formuldra v Katalégu formuldrov je k dispozicii nasledovna
filtrovacia obrazovka:
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Katalég elektronickych formularov

— Wyhladavacie kritéria
Oblast: Agenda:

Vetky v| | Vaetky v

Nazov verzie formulara:

[0 Zobrazit aj staré verzie
Vyhladat

Obrazok: Vyhladanie formuldrov

1) Pouzivatel zadava prislusné vyhladavacie kritéria:

Oblast Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Nazov verzie formulara Nepovinné Zadanim textového retazca
Zobrazit aj staré verzie Nepovinné Zaskrtavacie pole

2) Prihldseny pouZivatel potvrdi volbu tlacidlom - pre zobrazenie zoznamu
podla zadanych filtrovacich podmienok.

3) Systém ma uloZené formulare v stromovej Strukture. Ak chce Prihldseny pouZivatel
otvorit a pracovat s formularom, je nutné rozkliknut jednotlivé kategdrie (agendy).

4) Prihldseny pouZivatel nastavi kurzor mysi napr. na tla¢idlo volby

»  Dafzpridanej hod . .
anzpridanejhodno 5 klikne, aby sa dostal do poddrovne agendy.

v Dan z pridanej hodnoty
> Darfové priznanie k dani z pridane] hodnoty
> Kontrolny wykaz pre daf z pridane] hodnoty
> suhrnny wkaz pre daf z pridanej hodnoty
Obrdzok: Zoznam formuldrov
L , T v/
5) Prihldseny pouZivatel zobrazi formular kliknutim na ikonu - .
6) Pre zobrazenie detailu konkrétnej polozky zoznamu pouZije pouZivatel ikonu ™,
ktora je zvy€ajne umiestnena na konci riadku s prisluSnym zaznamom.
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Zobrazit stranku

Ak systém zobrazi zoznam na viac ako jednu stranu, medzi jednotlivymi stranami je mozné
prechadzat pomocou listy v dolnej ¢asti zoznamu; Zobrazitstranku: << < = | = )

Captcha

Captcha je bezpecnostny prvok (automaticky test) k odliSeniu pocitaca od ludi.
1) Systém zobrazi obrazok s definovanym textom.

2) Pouzivatel odpiSe zobrazeny text do prislusného pola.

Captcha Povinné Odpisanim textu zobrazka/ z
audionahravky pre nevidiacich

Audiocaptcha Nepovinné Kliknutim na tlacidlo

Nova captcha Nepovinné Kliknutim na tlacidlo

Funkcionality pre pracu s formularom

1) Systém kontroluje spravnost vyplnenych Udajov na logickej Grovni.
2) V pripade, ak Prihldseny pouZivatel zadd nespravnu hodnotu formuldra, systém

oznati  pole | ¢ervenym raméekom avspodnej Casti

formuldra vypise napovedu  Musi byt vyplneny mesiac alebo Stvrtrok

3) Vsetky povinné polia pre vyplnenie s oznacené hviezdickou Rok*

4) Pri praci s elektronickymi formuldarmi Prihldseny pouZivatel pouziva volby
umiestnené v lavej ¢asti obrazovky:

Navrat Prihldseného pouzivatela na uGvodnu
obrazovku PFS.

Dafove priznanie k dani z Systém informuje Prihldseného pouzivatela
pridanej hodnoty (platné od B 3 )
1.1.2018) o type spracovavaného formulara.
Systém informuje ostave elektronického
Typ formulara: Riadne formulara.
Stav elektronického dokumentu:
Rozpracovany
+ Prilohy (0) N Systém umozniuje pridat Prilohy / Podpisy

k formularu.

+ Podpisy (0) »
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Ulodit ako koncepd

Systém ulozi formular na uloZisko PFS. Pouzivatel
PFS  ma uloZzeny dokument dostupny
v Koncepty/Rozpracované dokumenty alebo
Podpisané dokumenty.

Systém vymaze formuldr z GloZiska PFS.

Poxtal

Systém umozni pouzivatelovi podpisat formular
kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo
zdokonalenym elektronickym podpisom.

Poxdpigar

Systém  umoZni  pouZivatelovi  odoslanie
podpisaného formuldra do elektronickej
podatelne FS.

Podpisal a podall EZ-ou

Systém umozni podpisanie formulara
elektronickou znackou (EZ) a odoslanie
podpisaného formuldra do elektronickej
podatelne FS.

Inétalacia podpisovacich komponentov

Link (odkaz) na inStalaciu komponentov
potrebnych k pouzitiu elektronického podpisu.

UloZit do siboru

Systém ulozi vyplneny formuldr do suboru
formatu XML.

Naéitat zo stboru

Systém umozni pouzivatelovi vybrat XML subor
podania, ktory je ndsledne zobrazeny
v prislusSnom otvorenom formulari.

Vymazat' (daje

Systém vynuluje obsah formulara, ktory je potom
pripraveny k vyplneniu.

Kontrolovat

Systém  skontroluje spravnost vyplnenych
povinnych poli formulara. V pripade najdenych
chyb, systém zobrazi zoznam chyb s popisom
¢ervenou farbou v spodnej ¢asti formulara.

Vytlacit formular

Systém umozni pouZivatelovi vyplneny formular
vytladit.

Wylladil' pohvrdenie

Systém  zobrazi potvrdenie k prislusSnému
elektronickému formularu.

Poucenie

Systém  zobrazi poucenie  k prislusSnému
elektronickému formularu, ak existuje.

Wytvorit platobny prikaz

Systém vytvori pouzivatelovi platobny prikaz
k prislusnému elektronickému formularu.

Zaplatit

Systém presmeruje pouzivatela do Platobnej
brany Statnej pokladnice.
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4. Profil pouzivatela

Zobrazenie zdkladnych udajov pouzivatela, pristup k zmene hesla a notifikaciam.

4.1. Zakladné udaje

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Profil pouZivatela/Zakladné udaje.
2) Systém zobrazi okno so zdkladnymi udajmi Prihldseného pouzivatela:
o Titul,
e Meno a priezvisko,
e Typ identifikdtora (niektory zudajov - Rodné ¢&islo, Cislo pasu, Cislo
identifikacnej karty, Osobny identifikaény kéd, Identifikator KEP alebo ZdEP),
e Adresa.

Zakladné udaje

Meno a priezvisko:

Rodne Cislo:

Adresa: Mincolska 1782/4
01008 Zilina
Slovensko

Obrazok: Profil pouZivatela / Zdkladné udaje

3) Zakladné udaje (Meno a priezvisko) je mozné aktualizovat podpisom KEP,
respektive podpisom ZdEP na zaklade udajov uvedenych v podpisovom certifikate

v , s 20 - 3
— potvrdenim volby . Zobrazi sa okno s volbami a . Po

potvrdeni volby Odoslat je nutné, aby pouZivatel podpisal zmenu udajov svojim
certifikdtom, ¢im dojde k aktualizacii udajov.
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Zakladné udaje
Zmena udajov

Pre zmenu ddajov realizujte podpisanie dokumentu certifikatom a odoslanie dokumentu, ktory bude
d

udajoy 2 powtitého platného podpisového certifikatu

Obrazok: Profil pouZivatela / Zdkladné udaje - Zmena udajov

zobrazeny po potvrdeni vo ]". Cdoslat, Zmena zakladnych registradnych ndajov bude realizovana na zaklade

4) 0O vysledku aktualizacie udajov je pouZivatel informovany oznamom.

1) Pri aspesnom aktualizovani udajov sa zobrazi oznam s textom “Zmena bola
na zadklade udajov z certifikatu vykonand dspesne.”

o Zmena bola na zaklade ddajov z certifikatu vykonana Uspesne.

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov

2) Pri netuspesnom aktualizovani udajov, ak sa pouZivatel pokusi aktualizovat
meno alebo priezvisko na iné, ako je v certifikate, zobrazi sa oznam s textom
“Prosim, zadajte meno, ktoré je zapisané v certifikate (akceptujeme iba
rozdiely v diakritike)” alebo “Prosim, zadajte priezvisko, ktoré je zapisané v
certifikate (akceptujeme iba rozdiely v diakritike)”

o Prosim, zadajte meno, ktoré je zapisané v certifikate (akceptujeme iba rozdiely v diakritike).

Obrdzok: Informdcia o neuspesnej zmene udajov — Meno

o Prosim, zadajte priezvisko, ktoré je zapisané v certifikate (akceptujermne iba rozdiely v diakritike).

Obrazok: Informdcia o neuspesnej zmene udajov - Priezvisko

4.2. Kontaktné udaje

1) Prihlaseny pouZivatel PFS v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Kontaktné
udaje.
2) Systém zobrazi okno s kontaktnymi udajmi Prihldseného pouZivatela.
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Kontaktné udaje

E-mail:

Heslo pre overenie zmeny e-mailu:

Telefénne gislo:

UloZit kontaktné Gdaje

Obrazok: Profil pouZivatela / Kontaktné udaje

Zmena e-mailovej adresy

1) Prihldseny pouZivatel zadd novu e-mailovu adresu. Po zadani e-mailovej adresy
musi zadat svoje heslo (rovnaké ako pri prihlaseni na PFS) do pola Heslo pre

UloZit kontaktné Gdaje

overenie e-mailu a nasledne potvrdi volbu tlacidlom
2) Zobrazi sa oznam , Kontaktné udaje boli zmenené“:

o Kontakiné Gdaje boli zmenené

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov

3) V pripade, Ze pouzivatel zadal nespravne heslo, zobrazi sa oznam ,Heslo pre
overenie zmeny e-mailovej adresy je nespravne.”:

o Heslo pre overenie zmeny e-mailovej adresy je nespravne.

Obrazok: Informdcia o zadani nespravneho hesla

Prihldasenému pouzivatelovi je na novu e-mailovu adresu odoslany e-mail Overovanie
e-mailovej adresy zadanej na PFS, s textom:
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VaZeny klient,
7 ddvodu skvalitfiovania sluZieb portalu financnej spravy by sme Vas cheeli poZiadat’ o overenie platnosti Vasho e-mailu, ktory ste na portali
finanénej spravy uviedli ako kontaktny.

Pre jeho overenie, prosime, kiiknite na tento link

afebo si ho skopirujte a vioZte ho do Vasho :ntemefoveho preh!radaca

Vasa finanénd sprdva

Obrdzok: E-mail ,Overovanie e-mailovej adresy zadanej na PFS”

Kym neddjde k overeniu platnosti e-mailovej adresy, je pod polozkou E-mail zobrazené
upozornenie: Neovereny email

Pozndmka: Ak pouzZivatel zadal nesprdvny formdat e-mailovej adresy, zobrazi sa
. Nespravny format e-mailovej adresy. o .
upozornenie a neuskutocni sa jej ulozenie.
Prihldseny pouZivatel potvrdi link v e-maile Overovanie e-mailovej adresy zadanej na
PFS, na zaklade ¢oho dojde k Uspesnej aktivacii e-mailu a zobrazi sa oznam:

Akceptacia e-mail adresy

E-mail bol Uspeine overeny

Spat na titulnd stranku

Obrdzok: Informdcia o uspesnom overeni e-mailu

Sucasne je pouzivatelovi odoslany e-mail Potvrdenie overenia e-mailovej adresy
zadanej na PFS, s textom:

ViaZeny klient,

Vas e-mail, ktory ste na portali finanénej spravy uviedli ako kontaktny, bol tispesne overeny.

Vasa finanéna sprava

Obrdzok: E-mail ,Potvrdenie overenia e-mailovej adresy zadanej na PFS*

Po znovunaditani obrazovky Profil pouZivatela/Kontaktné tdaje je pod polozkou E-mail

zobrazena informéacia Overeny email

Poznamka: Ak uz bol link pouZity, pri opatovnom kliknuti nan sa zobrazi oznam:
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Akceptacia e-mail adresy

E-mail nebaol aktualne overeny z dévodu uz zaznamenaného pouZitia tohto aktivacneho linku.

Spat na titulnd stranku

Obrazok: Informdcia o neuspesnom overeni e-mailu

a sucasne je pouzivatelovi odoslany e-mail PouzZity aktivacny link s textom:

VaZeny klient,

aktivaény link nie je moZné pouZit znova z dévodu,
Ze uZ bolo zaznamenané jeho pouZitie na overenie platnosti Vasho e-mailu, ktory ste na portéli financne] spravy uviedli ako kontaktny.

Vasa finanéna sprava

Obradzok: E-mail ,,Pouzity aktivacny link”

Poznamka: Ak pouZivatel zmeni e-mailovi adresu, potvrdi volbu tla¢idlom Ulozit
kontaktné udaje ale v doru¢enom e-maile nepotvrdi link pre aktivaciu e-mailovej
adresy, nasledne zada novu e-mailovu adresu a potvrdi volbu tladidlom UloZit kontaktné
udaje, link v prvom doru¢enom e-maile sa zneplatni. V pripade potvrdenia neplatného
linku sa zobrazi oznam:

Akceptacia e-mail adresy

E-mail nebol overeny z ddvodu zaznamenaného zrudenia tohto aktivaéneho linku.

Spat na titulni stranku

Obrdzok: Informdcia o netspesnom overeni e-mailu

a sucasne je pouzivatelovi odoslany e-mail Zruseny aktivacny link s textom:

VazZeny klient,

aktivaény link uZ nie je moZné pouZit z ddvodu, Ze bol zrugeny,
nakofko na portali financnej spravy sme zaznamenali dalSiv zmenu Vasho kontaktného e-mailu.

Vasa finanéna spréava

Obrazok: E-mail ,,Zruseny aktivacny link“
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Zmena telefonneho cCisla

1) Prihldseny pouZivatel PFS zada nové telefénne Cislo a potvrdi volbu tlacidlom

UloZit kontaktné Gdaje

2) Zobrazi sa oznam , Kontaktné udaje boli zmenené“:

o Kontakiné Gdaje boli zmenené

Obrdzok: Informdcia o uspesnej zmene udajov

Poznamka: PoZzadovany format telefonneho Cisla je +421 yyy xxx xxx , kde yyy je predvolba,
alebo v pripade mobilného telefénu +421 9yy xxx xxx. Ak pouZzivatel zadal nespravny

Mespravny format telefonneho cisla.

format telefénneho Cdisla, zobrazi sa upozornenie a

neddjde k ulozeniu nového telefénneho disla.

4.3. Zmena hesla

1) Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlazdicu Profil pouzZivatela/Zmena hesla.
2) Systém zobrazi okno s moZnostou pre zmenu hesla.

Zmena hesla

Povodneé heslo:

MNové heslo:

Nowvé heslo - sverenie:

UloEit zmenu hesla

Obrazok: Profil pouZivatela / Zmena hesla
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3) Prihldseny pouZivatel zada spravne povodné heslo, nové heslo, nové heslo -

. , . .. Ulozit zmenu hesla
overenie a potvrdi volbu tla¢idlom

4) Zobrazi sa oznam:

Heslo bolo Gspe3ne zmenené. Pre pokrafovanie sa prosim opatovne prihlaste.

Prihlasenie

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov

5) Zmeneny Udaj je uloZeny. Pokracujte kliknutim na tlacidlo .

4.4. Osobny identifikacny kéd

1) Prihldseny pouZivatel PFS zvoli v menu dlazdicu Profil pouZivatela/Osobny
identifikacny kéd.
2) Systém zobrazi okno s moZnostou pre zmenu osobného identifikaéného kodu (OIK).

Osobny identifikacny koéd

Osobny identifikaény kéd:

Zvolte si Vas osobny identifikacny kod v rozsahu max.20 znakov.

Obrdzok: Profil pouZivatela / Osobny identifikacny kéd

3) Prihldseny pouZivatel’ zadad novy osobny identifikacny kéd a potvrdi volbu tlacidlom

UloZit zmenu OIK

Dizka retazca musi byt najmenej 3 znaky.

4) Zobrazi sa oznam ,,Osobny identifikacny kéd bol zmeneny“:

€ osobny identifikainy kod bol zmeneny

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov
5) Zmeneny Udaj je uloZeny.

Poznamka: V pripade duplicitnej hodnoty osobného identifikacného koédu pre dané
meno a priezvisko sa zobrazi oznam a nova hodnota sa neulozi.
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o V systéme existuje osoba s rovnakymi hodnotami meno, priezvisko a osobny identifikagny kod. Prosim zvolte int hodnotu

poloZky Osabny identifikalry kod.

Obrdzok: Informdcia o duplicitnej hodnote OIK

4.5. Nastavenie notifikacii

Notifikacia je proces, kedy je na Standardnd e-mailovl adresu pouzivatela, ktord ma
uvedenu v profile, doruceny e-mail obsahujuci informdciu, Ze pouZivatelovi prisla sprava
do schranky sprav v OIZ.

Nastavenie notifikacii je dvojuroviiové. Prvd Uroven prezentuje skupinu, druhd uroven
prezentuje konkrétne notifikacie. Povolit/zakazat odosielat notifikacie je mozné iba pre
druhd  drovenn. Druhd droven je moziné zbalit pod prvad  Uroven.
Prihlaseny pouZivatel si moéZe nastavit/zrusit zasielanie notifikacnych e-mailov pre
nasledovné typy upozornenia.
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il

Nastavenie notifikacii

Typ upozornenia Povolit/Zakazat

¥ Podania

Odmietnutie podania
Neprijatie podania
Chyba pri odosielani

¥

MNadrozmerné podania

Potvrdenie prenosu nadrezmerného podania
Nedspeiny prenos nadrozmerného podania
E Uradné dokumenty a zésielky

Dorufovanie Uradnéha dokumentu
Dorucovanie zdruZenych dradnych dokumentoy
Prijatie zasielky

T

Osobny béet

Dorufovanie potvrdenia o stave Utu
Oznamenie o vzniku nedoplatku
Oznamenie o vzniku preplatku
E Iné

Upozornenie na nedspeiny pokus o prinlasenie sa na portal F5

Obrazok: Nastavenie notifikdcii

Poznamka: Notifikdcia , Prijatie zdsielky” je dokument, ktory vytvdra iny systém FS a
ktory vstupuje do elektronickej podatelne z interného prostredia FS a je urcend pre
konkrétny subjekt/pouZivatela.

Nejedna sa o stav podania (,zdsielky”), ktoré uskutocnil pouZivatel v OIZ — v casti
Formuldre, ale o sprdvy o stave spracovania podania v elektronickej podatelni,
generované internymi systémami FS.

Napriklad: V pripade chyby v KV DPH, kontrolny systém KVDPH vygeneruje ,Notifikacny
protokol KVDPH" (ide o chybovy protokol generovany IS KVDPH). Ak ma pouZivatel
aktivovanu notifikdciu  ,Prijatie  zasielky“, tak otom dostane  e-mail
na e-mailovd adresu uvedenu v Profile pouzivatela / Kontaktné Gdaje.
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Nastavenie notifikacii

1) Prihldseny pouZivatel v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Nastavenie
notifikacii.

2) Systém zobrazi zoznam upozorneni s moznostou Povolit/Zakadzat.
Standardné nastavenie poloiky Upozornenie na netspesny pokus o prihldsenie sa
na portdl FS je aktivovana notifikacia pre vSetkych pouZivatelov.

3) Prihldseny pouZivatel zaskrtne/odskrtne vybrané pole a potvrdi volbu tlac¢idlom

UloZit

4) Zobrazi sa oznam o Uspesnej zmene Udajov ,Nastavenia notifikdcii boli uspecne
zmenené“:

o Nastavenia notifikacii boli ispeSne zmenené

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene notifikacii

5) Zmenené Udaje su uloZené.

4.6. Certifikaty

1) Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Certifikaty.

Ak prihlaseny pouZivatel je vlastnikom certifikatu/ov, zobrazi sa ich zoznam.

Certifikat

Cartifikic

L& GIVENMNAMEs CURMAMEs: CTREET=Mlinfciska

176244, Laliling C=SK SERIALNUMBER=PNOSK. 77051 26066

SERIALNUMBER=PNOSE 77051 26066, CaSE STuSlnvak 15112078  22.11.1020
Repuiplic L=Bratislove, O=DITEC A5 QU=DTE Certification Authority,CN= 7T 140458

Obrazok: Zoznam certifikdatov na zdloZke Certifikaty

Ak nevlastni certifikat, zobrazi sa prislusny informacny text.

Certifikat Platnost od Platnost do

MNena&li sa Ziadne certifikaty

Obrdzok: Prazdny zoznam certifikdtov na zdlozke Certifikdty
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Ak prihldseny pouzivatel vlastni certifikat, ale ten sa v zozname nenachadza, mo6ze ho
pouzivatel pridat do zoznamu.

Vlozenie certifikatu

o v , — " Vio? certifika . . I
1) Prihldseny pouZivatel potvrdi volbu tlacidlom pre vloZenie certifikatu.
2) Systém zobrazi okno VlozZenie certifikatu.

VloZenie certifikatu

Pre vioZenie podpisového cemifikatu realizujte podpisanie a ocdoslanie dokumentu.

Odoslat E

Obrdzok: Okno VloZenie certifikatu na zdlozke Certifikaty

. re ’ v 1 s /] Ve Odcr:'Iat'
3) Prihldseny pouzivatel potvrdi volbu tladidlom

4) Systém otvori podpisovac.

5) Prihldseny pouZivatel podpiSe vloZenie certifikatu svojim novym certifikdtom, ¢im
dojde k jeho uloZeniu v systéme.

6) Systém zobrazi oznam ,VloZenie certifikatu prebehlo Uspesne.” a certifikat sa
zobrazi v zalozke Certifikaty

Certifikat

Certifikic Plarnozzod  Plamostdo
Che GIVENMAMKE SURMNAMER STREET=Mindolsks 31.1.2018 232023
178244, Laliling C=SK SERIALNUMBER=PNOSK- 77051 26066 14:15:45 141945
SERIALNUMBER=PNOSK 77057 26066, CuSK STuSlovak 15.11.2018  22.11.2020
RepulicL=Bratisiovs, Q=DITEC A5 QU=DTE Certification Authority,CN= 73T 40455

) ioteres coruficiey prebahic iapetre.

Obrdzok: Uspesne vloZeny certifikdt pouZivatela.

Poznamky: PozZivatel mbze mat v Profile pouZivatela vloZzenych aj viac réznych certifikatov.
Do profilu pouZivatela je mozné vloZit len certifikat, ktory sa stotozni s Udajmi pouZivatela.
Certifikat musi obsahovat niektord z hodnét:

e rodné dislo (identifikator certifikdtu ma tvar PNOXX + RC)

e (islo OP (identifikator certifikatu ma tvar IDCXX+cislo OP)
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e (islo pasu (identifikator certifikatu ma tvar PASXX + Cislo pasu),

kde XX je kéd statu.
VloZenie certifikatu do profilu pouzivatela nie je nutné vykonat pre Uspesné podpisanie
formularov.

Pri pokuse o vloZenie uz vloZzeného certifikdtu sa zobrazi informacné okno s textom
"VlozZenie certifikatu bolo neldspe$né z dévodu: Podpisovy certifikat uz existuje.”

o VioZenie certifikitu bolo nedspesné z dovodu: Podpisovy certifikit uZ existuje.

Obrazok: Informdcia o neuspesnom vloZeni certifikdatu

Po neuspeSnom overeni Ziadosti v EKR z dévodu posunutého ¢asu dopredu na pocitaci
uZivatela sa zobrazi informacné okno s textom :

o VloZenie certifikitu bolo nedspesné z dévodu: Vas podpis nie je moZné overit z ddvodu posunutého €asu na vasom

pocitadi. Nastavte spravny cas a zopakujte vloZenie certifilkatu.

Obrdzok: Informdcia o neuspesnom vloZeni certifikatu

4.7. Historia prihlaseni

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Profil pouZivatela/Histéria prihlaseni.
2) Systém zobrazi okno s poslednymi 10 zaznamami z histérie prihlaseni daného
pouzivatela.

Historia prihlaseni

Datum a ¢as udalosti Udalost IP adresa
14.6.202214:13:22  Uspeiné prihlasenie 172.24.24.149
14.6.2022 14:13:18  Odhlasenie pouZivatelom

14.6.2022 14:13:10  Uspesné prihlasenie 172.24.24.149
14.6.2022 14:13:05  Neuspesny pokus o prihlasenie - Nespravne heslo 172.24.24.149
14.6.2022 14:13:00  Odhlasenie pouZivatelom

14.6.202214:12:56  Uspeiné prihlasenie 172.24.24.149
14.6.2022 14:12:51 Odhlasenie pouZivatelom

14.6.2022 14:12:01 Uspeéné prihlasenie 172.24.24.149
18.5.2022 17:0%:00  Odhlasenie po exspiracii tokenu

18.5.202215:09:00  Uspeiné prihlasenie 192.168.212.44

Obrdzok: Profil pouZivatela / Historia prihldseni
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5. Katalogy

5.1. Katalég formularov

Kataldg formuldrov predstavuje dynamické rozSirenie ponuky modulu OIZ o dostupné
elektronické formuldre v rozsahu oprdvneni pouZivatela a vybraného subjektu. UmozZiuje
vyplnenie, podpisanie a podanie zvoleného elektronického formulara.

1) Prihldseny pouZivatel vOIZ v lavom menu zvoli dlazdicu Katalégy/Katalég
formularov, alebo v informacnom obsahu Kataldgy zvoli Kataldg formuldrov.

2) Systém zobrazi zoznam elektronickych formuldrov v stromovej Strukture podla
Oblasti, Agendy, Verzie elektronického formulara.
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Kod

v

»

Nazov Aktivita

Medzinarodna vymena informacii

DACZ_CRS

DACA_ChCR

DACG

DACT

FATCA
Pokladnice e-kasa klient

Odklad zo zasielania udajov do systému e-kasa

Oznamenie o zmene predajného miesta alebo predmetu Cinnosti pre e-kasa klient

Pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient

Strata prihlasovacich tdajov k virtualnej registracnej pokladnici
Register

Podanie pre FS - Register

i VSeobecné podanie pre financnu spravu

v

v

>

»  Ziadost o vydanie potvrdenia o dafiove] rezidencii
Registracia na dan z prijmov, dan z pridanej hodnoty a dafi z poistenia
Sprava dani
Dan vyberana zrazkou
Dafl z motorowych vozidiel
Dafi z poistenia
Dan z pridanej hodnoty
Dan z prijmov fyzickej osoby
Dan z prijmov pravnickej osoby
Dan zo zavislej Cinnosti - platitel dane
Odvod z nadmernych prijmov
Osobitny cdvod z podnikania v regulovanych odvetviach
Podanie pre FS - Sprava dani
Solidarny prispevok
Vyplacajuci zastupca
Zabezpecenie dane
StaZnosti
Stainost

U¢tovné dokumenty - Register uctovnych zavierok (RUZ)
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Obrazok: Zoznam kategorii formularov

3) Prihldseny pouZivatel moze zadat vyberové podmienky a volbu potvrdit tlacidlom

Vyhladat
Oblast Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Nazov verzie formulara Nepovinné Vyplnenim pola
Zobrazit aj staré verzie Nepovinné Zaskrtnutim pola

4) Systém na zaklade vyberovych podmienok zobrazi zoznam formularov.

Vyplnenie formulara

1) Prihldseny pouZivatel rozbali jednotlivé kategérie a vyberie formular, s ktorym
bude pracovat kliknutim na ikonu. ¥

2) Systém zobrazi zvoleny formuldr a predvyplni prislusné polozky formulara
(spravidla su to: identifikatory subjektu, ndzov subjektu, adresa, dafiovy urad a pod.
— zavisi to od formulara).

3) Prihldseny pouzivatel vyplni hodnoty dalSich poli formulara.
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~ Formular (Riadne)

Typ formulara: Riadne
Stav elektronického dokumentu: Rozpracovany
+ Prilohy (0) b
+ Podpisy (0) 3

Podpisat' a podat EZ-ou

In&taldcia podpisovacich komponentoy

Ulozif do stiboru MNacitaf zo stboru

Vymazat tdaje Kontrolovat’
Wiladit' formular Vytiacit' potvrdenie

o

Obrdzok: Panel pre oviadanie formuldra

Kontrola formulara
Po vyplneni poli formuldra prihldseny pouzivatel potvrdenim volby overi

spravnost vyplnenych Gdajov. V pripade kritickych alebo logickych chyb budu tieto chyby
farebne oznacené a zobrazi sa zoznam chyb s popisom.
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Tlac formulara

1) Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tlacidlom .

2) Ak formular obsahuje viacero opakujucich sa strdn — napr. DMV, SPD formulare -
systém zobrazi oznam:

Oznamenie

Na zaklade VaSej poZiadavky o vytlatenie obsahu formulara bol vytvoreny balitek
obsahujlci PDF sdbory vyplnené YVami zadanymi Udajmi. V pripade opakujlcich sa
stran moZe byt tychto PDF sUborov viac a spolu tvoria Upiny obsah vypinengho
tlaciva.

Obrdzok: Oznamenie o vytvoreni balicka obsahujiceho PDF subory

Vytvori sa zip subor, ktory obsahuje viacero pdf suborov, ktoré spolu tvoria obsah
formulara. Tieto mdZe pouZivatel po rozbaleni zip siboru a otvoreni vytlacit a ziska tak
podany formuldr v tla¢enej podobe.
3) Ak sa jedna o formuldr, ktory nema opakujlice sa strany, napr. DP DPH, tak sa
vygeneruje subor vo formate pdf, ktory moéze pouzivatel po otvoreni priamo
vytlacit alebo uloZit.

Nacitanie formulara zo suboru

1) Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tlacidlom .

2) Zobrazi sa dialégové okno pre vyber suboru - je potrené zvolit format XML.
Potvrdenim vybraného suboru sa Udaje prenesu do formulara.

Ulozenie formulara do suboru

1) Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tlacidlom .

2) Zobrazi sa dialégové okno pre vyber UlozZiska xml Struktury suboru.
3) Prihldseny pouzZivatel zada nazov a ulozi data.

Vymazanie udajov

. , v/ ' , . v. Vymazat idaje
1) Prihldseny pouzivatel zvoli volbu tlacidlom _
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2) Systém odstrani idaje vyplnené pouzivatelom. Hodnoty formuldrovych poli, ktoré
su predvyplnené na zaklade udajov z Registra dafiovych subjektov, ostdvaju
zachované.

Zobrazenie poucenia k formularu

. , , vs " ; ’ v. Poucenie
1) Prihldseny pouzivatel zvoli volbu tlacidlom _

2) Systém zobrazi poucenie k prislusnému elektronickému formuldru (ak je dostupné
pre konkrétny formular).

Vytlacenie potvrdenia

. , , v , , ) v lacif’ potvrdeni
1) Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tla¢idlom .
2) Systém zobrazi potvrdenie k prislusSnému elektronickému formularu.

Ulozenie konceptu formulara na PFS

1) Prihldseny pouZivatel mozZe uloZit rozpracovany alebo podpisany formular ako

, " V. UloZit' ako koncept
koncept zvolenim volby tlac¢idlom _

2) Rozpracovany dokument je mozné prehliadat v sekcii Koncepty / Rozpracované
dokumenty. V pripade, Ze je dokument podpisany KEP-om, respektive ZdEP-om,
formuldr bude ulozeny v sekcii Koncepty / Podpisané dokumenty.

3) UloZené formuldre su k dispozicii pouzivatelom autorizovanym na ten isty subjekt
v zavislosti od prdvneho titulu konania a autorizacie pouZivatela. Podpisany
a uloZzeny formular je mozné podpisat dalSim elektronickym podpisom (KEP alebo
ZdEP). Podpisany auloZeny formular je moiné editovat len ak sa existujuci
podpis/podpisy zrusia.

Zmazanie konceptu formulara z PFS

T . v ’ . . v, Zmazat koncept ) . , L.
1) Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tlacidlom _ Volba je pristupna az

po uloZeni konceptu formuldra na PFS.
2) Formular je odstraneny z ulozenych formuldrov v sekcii Koncepty / Rozpracované.

Podanie formulara s KEP-om, respektive ZdEP-om

Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tladidlom

1) Zobrazi sa podpisovy komponent s obsahom formulara a moznostou podpisat.
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n Pre podavanie s KEP-om alebo ZdEP-om je potrebné, aby boli nainstalované podpisové
komponenty. Ak nie su nainStalované, aplikacia pouzivatela na to pouZivatela upozorni
a zobrazi link na instalaciu podpisovacich komponentov.

- Prihlaseny pouZivatel klikne na link.

- Systém otvori novu obrazovku s komponentami pre instaldciu.
- Prihlaseny pouZivatel nainstaluje komponent podla verzie svojho OS.

2) Prihldseny pouZivatel podpiSe elektronicky formular svojim certifikdtom pre
kvalifikovany elektronicky podpis, respektive zdokonaleny elektronicky podpis.

3) Prihldseny pouZivatel moze:
a) podat formular do elektronickej podatelne zvolenim volby ,Podat” alebo

b) v pripade potreby viacnasobného podpisovania zvoli volbu tlacidlom ,UlozZit ako
koncept”. Systém ulozi formuldr na PFS do Koncepty / Podpisané dokumenty, odkial je
mozné dalsSie podpisovanie formuldra a nasledné podanie pomocou volby ,Podat”.

4) Prihldseny pouZivatel zvoli volbu tla¢idlom “ po tom, ako

podpisal formular svojim elektronickym podpisom (KEP alebo ZdEP).
5) Podpisany formular systém odosle do elektronickej podatelne financnej spravy.

Podanie formulara EZ-ou

Volba Podat EZ-ou je pristupnd pouzivatelom autorizovanym k subjektu, ktory ma
s financnou sprdvou podpisand Dohodu o elektronickej komunikacii a pridelenu
elektronicku znacku.

. ’ ’ v/ ’ , " . Podpisat a podat’ EZ-ou
1) Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tlacidlom _

2) Formular bude podpisany elektronickou znackou a nasledne odoslany do
elektronickej podatelne financnej spravy.

Kontrola identifikatorov subjektu pred podanim

1) Prihldseny pouzivatel podava formular EZ-ou alebo podpisany KEP-om, respektive
ZdEP-om.

2) Néasledne prebehne kontrola na zhodu identifikdtorov subjektu z kontextu
prihlaseného pouzivatela a identifikatorov vyplnenych vo formulari.
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3) V pripade nezhody je pouZivatel upozorneny ozndmenim. Udaje subjektu, ktoré
zadal do formuldra je potrebné skontrolovat na identifikatory subjektu podla
kapitoly 9.2. Informacie o subjekte a podanie zopakovat

Oznamenie

Vybrané identifikacné (daje o subjekte, vyplnené vo formulari, nie si zhodné s
vybranymi identifikaCnymi ddajmi vybraného subjekiu v kontexte OIZ a preto nie je
mozZné podpisat/podat takto vypineny dokument. Ak chcete podpisat/podat takto
vypineny dokument za v fiom uvedeny subjekt, je potrebné pouZit vofbu "UloZit do
sUboru”, nasledne vybrat subjekt, za kiory chcete dokument podpisatipodat a zvolit
volbu "Nacitat zo siboru".

Obrazok: Oznamenie — upozornenie na nezhodu udajov vo formulari

4) V pripade zhody systém podpisany formuldr odosle do elektronickej podatelne
finanénej spravy.

Poznamka:

V pripade neexistujucej evidovanej hodnote identifikdtora typu IC DPH sa vyplnena
hodnota kontroluje aj vo&i hodnote identifikatora typu DIC a to v pripade formuldrov:

- Danové priznanie k dani z pridanej hodnoty,

- Suhrnny vykaz pre dan z pridanej hodnoty,

- Kontrolny vykaz pre dan z pridanej hodnoty,

- Sprievodny list ku Kontrolnému vykazu pre dan z pridanej hodnoty,

- Oznamenie o uplatfiovani osobitnej Upravy,

ak prvy ¢iselny znak hodnoty polozky identifikatora typu IC DPH z formulara je rézny od
,6“ t.j. netyka sa hodnoty identifikdtora typu OIC DPH, vyplfiovanej v tom istom poli
formulara.

Pridanie prilohy formulara

1) Ak pre dany typ elektronického formuldra je moziné pridavat prilohy, bude po

; ’ , . , v Kontrolovat’
spravnom vyplneni formulara akliknuti na tlacidlo _ alebo

~ Prilohy (0}

Sprava priloh

spristupnena volba . Po jej potvrdeni budu v okne Sprdva

priloh pristupné volby na vyber a uloZenie suboru.
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Finanéna sprava Sprava priloh

Slovenska republika Zoznam naviazanych priloh

i . A Nazov Typ dokumentu Format Stav  #
Oznamenie FATCA (platné od
1.1.2017)
+ Formular (Ne3pecifikovany) » Pridat novi prilohu z disku

~ Prilohy (0)

Potet priloh: 0

Sprava priloh

+ Podpisy (0) >

Obrazok:
Sprava priloh

2) Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tladidlom , zobrazi sa

nasledovné okno:

Sprava priloh
Zoznam naviazanych priloh

Nazow Typ dokumentu Format Stav #

Vyberte subor z Vasho pocitaca

Typ prilchy
FATCA - podanie (platné od 1.1.2017) - priloha ﬂ

Natitat zo siboru

Obrazok: Sprdva priloh — Nacitanie suboru

3) Prihldseny pouzivatel vyberie subor a potvrdi volbu tladidlom .
Vykona sa kontrola na povoleny format prilohy. Ak je Uspesna, priloha bude pridand
do Zoznamu naviazanych priloh. Ak priloha ma nepovoleny format, je pouzivatel na
to upozorneny oznamom so zoznamom povolenych pripon. Formular sa da podat,
len s povolenymi formatmi priloh, ktoré sa mézu v zavislosti od formulara lisit.
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4)

Ak sa v priebehu vyplfiovania formuldra zmeni typ formulara na taky, kde nie je

v s . p . , v. Kontrolovat — Prilohy (0)
mozné zadat prilohy, po kliknuti na tlacidlo _

7 7

Sprava priloh . 5 i il e . . ,
DD alebo link Fcnrueryzadwenaﬂedmucepcwnnedokumenn.Je Sprava priloh

znepristupnend a zobrazi sa oznam ,K tomuto typu [Typ formuldra] daného
formuldra nie je mozné pridat prilohy. Pre pridanie prilohy je potrebné spravne
vyplnit prislusné polozky formulara a spustit kontrolu jeho vyplnenia, ktora pri
spravnom vyplneni prislusnych poloZiek mozZe spristupnit funkénost na pridanie
priloh.”

— Prilohy (0)

K tomuto typu (Staznost - dafnowy subjekt) daného formulara nie je
mozne pridat prilohy. Pre pridanie prilohy je potrebné spravne wyplnit
prisludné poloZky formulara a spustit kontrolu jeho wyplnenia, ktora
pri spravnom vyplneni prisiusnych poloZiek mdZe spristupnit’
funkénost na pridanie priloh."

Vytvorenie platobného prikazu na bezhotovostnu uhradu

1)

2)
3)

Tladidlo ,Vytvorit platobny prikaz“ je zobrazené po splneni definovanych
podmienok pre spristupnenie tlacidla. Tlacidlo je aktivne po odoslani formulara a
po ziskani vsetkych potrebnych Udajov vytazenych z odoslaného formulara.

Prihldseny pouZivatel po odoslani formulara zvoli volbu .

Systém vygeneruje platobny prikaz na bezhotovostni uUhradu vo formate pdf.

Platobny prikaz
Cislo G&tu: SK738180500267
Suma: 20,00 EUR
Datum ahrady: 12.01.2023
Variabilny symbol: 1700992022
QR kaéd:

PAY by square

V pripade, Ze ste dafi na thradu na zaklade tohto podania uZ uhradili, nie je ju uz potrebné znovu
uhradzat.

Obrdzok: Platobny prikaz
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Zaplatenie dane prostrednictvom platobnej brany Statnej
pokladnice
1) Tlac¢idlo ,Zaplatit” je zobrazené po splneni definovanych podmienok pre

spristupnenie tlac¢idla. Tlacidlo je aktivne po odoslani formuldra a po ziskani
vsetkych potrebnych Udajov vytazenych z odoslaného formulara.

Zaplatit
2) Prihlaseny pouZivatel po odoslani formulara zvoli volbu _

3) Systém pouZivatela presmeruje do Platobnej brany Statnej pokladnice (PB SP).
4) V pripade, Ze pouzivatel zopakuje tento pokus znovu, zobrazi sa upozornenie:

Otazka %

K danému dokumentu uZ existuje pokus o Uhradu platby v stave spracovania Nova

neoverena. Cheete skutofne zopakovat platbu?
ﬂ

a. Po potvrdeni volby Ano, je pouZivatel presmerovany do PB SP.

b. Po potvrdeni volby Nie zostane aktivne okno s formuldrom
5) V pripade Uspednej platby a Uspe$nom overeni realizovanej platby cez PB SP,
tlacidlo ,Zaplatit“ po navrate z PB SP u? nie je zobrazené a zobrazi sa Oznamenie:
,Platba cez Platobnu branu Statnej pokladnice bola Uspegne realizovana®.

5.2. Kataldg sluzieb

Kataldg sluzieb predstavuje dynamické rozsirenie ponuky pracovnej plochy pouzivatela v
module OIZ o autorizované elektronické sluzby z Registra sluzieb, na pouzitie ktorych ma
pouzivatel opravnenie vo vztahu k zastupovanému dariovému subjektu.

Prostrednictvom prislusnych sluzieb z Katalégu sluZieb je moiné realizovat komplexné
podanie suvisiacich elektronickych dokumentov.

Zoznam sluzieb

1) Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlazdicu Katalég formularov/Katalog sluZieb.

2) Systém zobrazi zoznam sluZieb, ku ktorym ma opravnenie. Sluzba obsahuje zoznam
formuldrov, ktoré spolu suvisia. Je mozné vyplnit a podat vietky formulédre alebo
len vybrané.
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Zoznam sluzieb

MNézov slutby Stav Posledna Alktivita
rozpracovanosti zmens

Podanie dafiového priznania fyzicke] osoby (typ Bl za rok 2013 a
Gétovnych vkazow JU

Podanie dafiového priznania fyzickej osoby (typ Bl za rok 2013 a
Gétovnjch vijkazov PU

Obrazok: Zoznam sluzieb

Zoznam formularov pre sluzbu

e Po potvrdeni ikony ' vpravo vriadku s prislusinym formuldrom sa zobrazi
zoznam formuldrov naviazanych na sluzbu.
e Systém zobrazi zoznam formularov pre sluzbu.

Zoznam formularov pre sluzbu

Poradie Mazov formulara Stav Posledna Aktivita
rozpracovanost ZMnena
1 Shvaha priebeinej Gctovnej zévierky (platna od Moy
1.1.2011)
2 Viykaz ziskov 8 strat priebeZnej Uftovne] zdvierky Moy

(platry od 1.1.2011)

Obrazok: Zoznam formuldrov pre sluzbu

Detail podania
1) Pouzivatel potvrdiikonu (Novy).

2) Systém otvori novu obrazovku ,Zoznam formularov pre sluzbu” pre pracu
s elektronickymi formuldrmi spadajucimi pod konkrétnu sluzbu. S formularmi sa
pracuje spOsobom popisanym v kapitole 0.1. Zobrazenie zdkladnych udajov
pouzivatela, pristup k zmene hesla a notifikdciam.

5.3. Zakladné udaje

5) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Profil pouZivatela/Zakladné udaje.
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6) Systém zobrazi okno so zakladnymi udajmi Prihldseného pouzivatela:
o Titul,
e Meno a priezvisko,
e Typ identifikdtora (niektory zudajov - Rodné ¢&islo, Cislo pasu, Cislo
identifikacnej karty, Osobny identifika¢ny kéd, Identifikator KEP alebo ZdEP),
e Adresa.

Zakladné udaje

Meno a priezvisko:

Rodneé cislo:

Adresa: Mincolska 1782/4
01008 Zilina
Slovensko

Obrazok: Profil pouZivatela / Zdkladné udaje

7) Zéakladné udaje (Meno a priezvisko) je mozné aktualizovat podpisom KEP,
respektive podpisom ZdEP na zdklade udajov uvedenych v podpisovom certifikate

- , o 1 EED
— potvrdenim volby . Zobrazi sa okno svolbami a . Po

potvrdeni volby Odoslat je nutné, aby pouZivatel podpisal zmenu Udajov svojim
certifikdtom, ¢im dojde k aktualizacii udajov.
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Zakladné udaje
Zmena udajov

Pre zmenu ddajov realizujte podpisanie dokumentu certifikatom a odoslanie dokumentu, ktory bude
d

udajoy 2 powtitého platného podpisového certifikatu

Obrazok: Profil pouZivatela / Zdkladné udaje - Zmena udajov

zobrazeny po potvrdeni vo ]". Cdoslat, Zmena zakladnych registradnych ndajov bude realizovana na zaklade

8) 0 vysledku aktualizacie udajov je pouZivatel informovany oznamom.

3) Pri ispesnom aktualizovani tdajov sa zobrazi oznam s textom “Zmena bola
na zadklade udajov z certifikatu vykonand dspesne.”

o Zmena bola na zaklade ddajov z certifikatu vykonana Uspesne.

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov

4) Pri nedspeSnom aktualizovani udajov, ak sa pouzivatel pokusi aktualizovat
meno alebo priezvisko na iné, ako je v certifikate, zobrazi sa oznam s textom
“Prosim, zadajte meno, ktoré je zapisané v certifikate (akceptujeme iba
rozdiely v diakritike)” alebo “Prosim, zadajte priezvisko, ktoré je zapisané v
certifikate (akceptujeme iba rozdiely v diakritike)”

o Prosim, zadajte meno, ktoré je zapisané v certifikate (akceptujeme iba rozdiely v diakritike).

Obrdzok: Informdcia o neuspesnej zmene udajov — Meno

o Prosim, zadajte priezvisko, ktoré je zapisané v certifikate (akceptujermne iba rozdiely v diakritike).

Obrazok: Informdcia o neuspesnej zmene udajov - Priezvisko

5.4. Kontaktné udaje

3) Prihldaseny pouZivatel PFS v menu zvoli dlazdicu Profil pouzivatela/Kontaktné
udaje.
4) Systém zobrazi okno s kontaktnymi adajmi Prihldseného pouZivatela.
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Kontaktné udaje

E-mail:

Heslo pre overenie zmeny e-mailu:

Telefénne gislo:

UloZit kontaktné Gdaje

Obrazok: Profil pouZivatela / Kontaktné udaje

Zmena e-mailovej adresy

4) Prihldseny pouzZivatel zadd novu e-mailovl adresu. Po zadani e-mailovej adresy
musi zadat svoje heslo (rovnaké ako pri prihlaseni na PFS) do pola Heslo pre

UloZit kontaktné Gdaje

overenie e-mailu a nasledne potvrdi volbu tlacidlom
5) Zobrazi sa oznam , Kontaktné udaje boli zmenené“:

o Kontakiné Gdaje boli zmenené

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov

6) V pripade, Ze pouzivatel zadal nespravne heslo, zobrazi sa oznam ,Heslo pre
overenie zmeny e-mailovej adresy je nespravne.”:

o Heslo pre overenie zmeny e-mailovej adresy je nespravne.

Obrazok: Informdcia o zadani nespravneho hesla

Prihldasenému pouzivatelovi je na novu e-mailovu adresu odoslany e-mail Overovanie
e-mailovej adresy zadanej na PFS, s textom:
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VaZeny klient,
7 ddvodu skvalitfiovania sluZieb portalu financnej spravy by sme Vas cheeli poZiadat’ o overenie platnosti Vasho e-mailu, ktory ste na portali
finanénej spravy uviedli ako kontaktny.

Pre jeho overenie, prosime, kiiknite na tento link

afebo si ho skopirujte a vioZte ho do Vasho :ntemefoveho preh!radaca

Vasa finanénd sprdva

Obrdzok: E-mail ,Overovanie e-mailovej adresy zadanej na PFS”

Kym neddjde k overeniu platnosti e-mailovej adresy, je pod polozkou E-mail zobrazené
upozornenie: Neovereny email

Pozndmka: Ak pouzZivatel zadal nesprdvny formdat e-mailovej adresy, zobrazi sa
. Nespravny format e-mailovej adresy. o .
upozornenie a neuskutocni sa jej ulozenie.
Prihldseny pouZivatel potvrdi link v e-maile Overovanie e-mailovej adresy zadanej na
PFS, na zaklade ¢oho dojde k Uspesnej aktivacii e-mailu a zobrazi sa oznam:

Akceptacia e-mail adresy

E-mail bol Uspeine overeny

Spat na titulnd stranku

Obrdzok: Informdcia o uspesnom overeni e-mailu

Sucasne je pouzivatelovi odoslany e-mail Potvrdenie overenia e-mailovej adresy
zadanej na PFS, s textom:

ViaZeny klient,

Vas e-mail, ktory ste na portali finanénej spravy uviedli ako kontaktny, bol tispesne overeny.

Vasa finanéna sprava

Obrdzok: E-mail ,Potvrdenie overenia e-mailovej adresy zadanej na PFS*

Po znovunaditani obrazovky Profil pouZivatela/Kontaktné tdaje je pod polozkou E-mail

zobrazena informéacia Overeny email

Poznamka: Ak uz bol link pouZity, pri opatovnom kliknuti nan sa zobrazi oznam:
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Akceptacia e-mail adresy

E-mail nebaol aktualne overeny z dévodu uz zaznamenaného pouZitia tohto aktivacneho linku.

Spat na titulnd stranku

Obrazok: Informdcia o neuspesnom overeni e-mailu

a sucasne je pouzivatelovi odoslany e-mail PouzZity aktivacny link s textom:

VaZeny klient,

aktivaény link nie je moZné pouZit znova z dévodu,
Ze uZ bolo zaznamenané jeho pouZitie na overenie platnosti Vasho e-mailu, ktory ste na portéli financne] spravy uviedli ako kontaktny.

Vasa finanéna sprava

Obradzok: E-mail ,,Pouzity aktivacny link”

Poznamka: Ak pouZivatel zmeni e-mailovi adresu, potvrdi volbu tla¢idlom Ulozit
kontaktné udaje ale v doru¢enom e-maile nepotvrdi link pre aktivaciu e-mailovej
adresy, nasledne zada novu e-mailovu adresu a potvrdi volbu tladidlom UloZit kontaktné
udaje, link v prvom doru¢enom e-maile sa zneplatni. V pripade potvrdenia neplatného
linku sa zobrazi oznam:

Akceptacia e-mail adresy

E-mail nebol overeny z ddvodu zaznamenaného zrudenia tohto aktivaéneho linku.

Spat na titulni stranku

Obrdzok: Informdcia o netspesnom overeni e-mailu

a sucasne je pouzivatelovi odoslany e-mail Zruseny aktivacny link s textom:

VazZeny klient,

aktivaény link uZ nie je moZné pouZit z ddvodu, Ze bol zrugeny,
nakofko na portali financnej spravy sme zaznamenali dalSiv zmenu Vasho kontaktného e-mailu.

Vasa finanéna spréava

Obrazok: E-mail ,,Zruseny aktivacny link“
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Zmena telefonneho cCisla

3) Prihldseny pouZivatel PFS zadd nové telefénne Cislo a potvrdi volbu tlacidlom

UloZit kontaktné Gdaje

4) Zobrazi sa oznam , Kontaktné udaje boli zmenené“:

o Kontakiné Gdaje boli zmenené

Obrdzok: Informdcia o uspesnej zmene udajov

Poznamka: PoZzadovany format telefonneho Cisla je +421 yyy xxx xxx , kde yyy je predvolba,
alebo v pripade mobilného telefénu +421 9yy xxx xxx. Ak pouZzivatel zadal nespravny

Mespravny format telefonneho cisla.

format telefénneho Cdisla, zobrazi sa upozornenie a

neddjde k ulozeniu nového telefénneho disla.

5.5. Zmena hesla

6) Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Zmena hesla.
7) Systém zobrazi okno s moznostou pre zmenu hesla.

Zmena hesla

Povodneé heslo:

MNové heslo:

Nowvé heslo - sverenie:

UloEit zmenu hesla

Obrazok: Profil pouZivatela / Zmena hesla
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8) Prihldseny pouZivatel zada spravne povodné heslo, nové heslo, nové heslo -

. , . .. Ulozit zmenu hesla
overenie a potvrdi volbu tla¢idlom

9) Zobrazi sa oznam:

Heslo bolo Gspe3ne zmenené. Pre pokrafovanie sa prosim opatovne prihlaste.

Prihlasenie

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov

10) Zmeneny udaj je uloZzeny. Pokracujte kliknutim na tlacidlo .

5.6. Osobny identifika¢ny kod

6) Prihldseny pouZivatel PFS zvoli v menu dlazdicu Profil pouZivatela/Osobny
identifikacny kéd.
7) Systém zobrazi okno s moZnostou pre zmenu osobného identifikaéného kodu (OIK).

Osobny identifikacny koéd

Osobny identifikaény kéd:

Zvolte si Vas osobny identifikacny kod v rozsahu max.20 znakov.

Obrdzok: Profil pouZivatela / Osobny identifikacny kéd

8) Prihldseny pouZivatel’ zadad novy osobny identifikacny kéd a potvrdi volbu tlacidlom

UloZit zmenu OIK

Dizka retazca musi byt najmenej 3 znaky.

9) Zobrazi sa oznam , Osobny identifikacny kéd bol zmeneny“:

€ osobny identifikainy kod bol zmeneny

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov
10) Zmeneny Udaj je ulozZeny.

Poznamka: V pripade duplicitnej hodnoty osobného identifikacného koédu pre dané
meno a priezvisko sa zobrazi oznam a nova hodnota sa neulozi.
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o V systéme existuje osoba s rovnakymi hodnotami meno, priezvisko a osobny identifikagny kod. Prosim zvolte int hodnotu

poloZky Osabny identifikalry kod.

Obrdzok: Informdcia o duplicitnej hodnote OIK

5.7. Nastavenie notifikacii

Notifikacia je proces, kedy je na Standardnd e-mailovl adresu pouzivatela, ktord ma
uvedenu v profile, doruceny e-mail obsahujuci informdciu, Ze pouZivatelovi prisla sprava
do schranky sprav v OIZ.

Nastavenie notifikacii je dvojuroviiové. Prvd Uroven prezentuje skupinu, druhd uroven
prezentuje konkrétne notifikacie. Povolit/zakazat odosielat notifikacie je mozné iba pre
druhd  drovenn. Druhd droven je moziné zbalit pod prvad  Uroven.
Prihlaseny pouZivatel si moéZe nastavit/zrusit zasielanie notifikacnych e-mailov pre
nasledovné typy upozornenia.
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il

Nastavenie notifikacii

Typ upozornenia Povolit/Zakazat

¥ Podania

Odmietnutie podania
Neprijatie podania
Chyba pri odosielani

¥

MNadrozmerné podania

Potvrdenie prenosu nadrezmerného podania
Nedspeiny prenos nadrozmerného podania
E Uradné dokumenty a zésielky

Dorufovanie Uradnéha dokumentu
Dorucovanie zdruZenych dradnych dokumentoy
Prijatie zasielky

T

Osobny béet

Dorufovanie potvrdenia o stave Utu
Oznamenie o vzniku nedoplatku
Oznamenie o vzniku preplatku
E Iné

Upozornenie na nedspeiny pokus o prinlasenie sa na portal F5

Obrazok: Nastavenie notifikdcii

Poznamka: Notifikdcia , Prijatie zdsielky” je dokument, ktory vytvdra iny systém FS a
ktory vstupuje do elektronickej podatelne z interného prostredia FS a je urcend pre
konkrétny subjekt/pouZivatela.

Nejedna sa o stav podania (,zdsielky”), ktoré uskutocnil pouZivatel v OIZ — v casti
Formuldre, ale o sprdvy o stave spracovania podania v elektronickej podatelni,
generované internymi systémami FS.

Napriklad: V pripade chyby v KV DPH, kontrolny systém KVDPH vygeneruje ,Notifikacny
protokol KVDPH" (ide o chybovy protokol generovany IS KVDPH). Ak ma pouZivatel
aktivovanu notifikdciu  ,Prijatie  zasielky“, tak otom dostane  e-mail
na e-mailovd adresu uvedenu v Profile pouzivatela / Kontaktné Gdaje.
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Nastavenie notifikacii

6) Prihldseny pouZivatel v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Nastavenie

notifikacii.

7) Systém zobrazi zoznam upozorneni s moznostou Povolit/Zakdzat.

Standardné nastavenie poloiky Upozornenie na netspesny pokus o prihldsenie sa

na portdl FS je aktivovana notifikacia pre vSetkych pouZivatelov.

8) Prihldseny pouZivatel zaskrtne/odskrtne vybrané pole a potvrdi volbu tlac¢idlom

UloZit

9) Zobrazi sa oznam o Uspesnej zmene udajov ,Nastavenia notifikacii boli Uspecne

zmenené’:

o Nastavenia notifikacii boli ispeSne zmenené

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene notifikacii

10) Zmenené udaje su ulozené.

5.8. Certifikaty

2) Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Certifikaty.

Ak prihlaseny pouZivatel je vlastnikom certifikatu/ov, zobrazi sa ich zoznam.

Certifikat

Cartifikic

L& GIVENMNAMEs CURMAMEs: CTREET=Mlinfciska

176244, Laliling C=SK SERIALNUMBER=PNOSK. 77051 26066

SERIALNUMBER=PNOSE 77051 26066, CaSE STuSlnvak 15112078  22.11.1020
Repuiplic L=Bratislove, O=DITEC A5 QU=DTE Certification Authority,CN= 7T 140458

Obrazok: Zoznam certifikdatov na zdloZke Certifikaty

Ak nevlastni certifikat, zobrazi sa prislusny informacny text.

Certifikat Platnost od Platnost do

MNena&li sa Ziadne certifikaty

Obrdzok: Prazdny zoznam certifikdtov na zdlozke Certifikdty
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Ak prihldseny pouzivatel vlastni certifikat, ale ten sa v zozname nenachadza, mo6ze ho
pouzivatel pridat do zoznamu.

Vlozenie certifikatu

o v , — " Vio? certifika . . I
7) Prihldseny pouZivatel potvrdi volbu tlacidlom pre vloZenie certifikatu.
8) Systém zobrazi okno VlozZenie certifikatu.

VloZenie certifikatu

Pre vioZenie podpisového cemifikatu realizujte podpisanie a ocdoslanie dokumentu.

Odoslat E

Obrdzok: Okno VloZenie certifikatu na zdlozke Certifikaty

. re ’ v 1 s /] Ve Odcr:'Iat'
9) Prihldseny pouzivatel potvrdi volbu tladidlom

10) Systém otvori podpisovac.

11) Prihldseny pouZivatel podpiSe vloZenie certifikdtu svojim novym certifikdtom, ¢im
dojde k jeho uloZeniu v systéme.

12) Systém zobrazi oznam ,VloZenie certifikdtu prebehlo uspesne.” a certifikat sa
zobrazi v zalozke Certifikaty

Certifikat

Certifikic Plarnozzod  Plamostdo
Che GIVENMAMKE SURMNAMER STREET=Mindolsks 31.1.2018 232023
178244, Laliling C=SK SERIALNUMBER=PNOSK- 77051 26066 14:15:45 141945
SERIALNUMBER=PNOSK 77057 26066, CuSK STuSlovak 15.11.2018  22.11.2020
RepulicL=Bratisiovs, Q=DITEC A5 QU=DTE Certification Authority,CN= 73T QEREH

) ioteres coruficiey prebahic iapetre.

Obrdzok: Uspesne vloZeny certifikdt pouZivatela.

Poznamky: PozZivatel mbze mat v Profile pouZivatela vloZzenych aj viac réznych certifikatov.
Do profilu pouZivatela je mozné vloZit len certifikat, ktory sa stotozni s Udajmi pouZivatela.
Certifikat musi obsahovat niektord z hodnét:

e rodné dislo (identifikator certifikdtu ma tvar PNOXX + RC)

e (islo OP (identifikator certifikatu ma tvar IDCXX+cislo OP)
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e (islo pasu (identifikator certifikatu ma tvar PASXX + Cislo pasu),

kde XX je kéd statu.
VloZenie certifikatu do profilu pouzivatela nie je nutné vykonat pre Uspesné podpisanie
formularov.

Pri pokuse o vloZenie uz vloZzeného certifikdtu sa zobrazi informacné okno s textom
"VlozZenie certifikatu bolo neldspe$né z dévodu: Podpisovy certifikat uz existuje.”

o VioZenie certifikitu bolo nedspesné z dovodu: Podpisovy certifikit uZ existuje.

Obrazok: Informdcia o neuspesnom vloZeni certifikdatu

Po neuspeSnom overeni Ziadosti v EKR z dévodu posunutého ¢asu dopredu na pocitaci
uZivatela sa zobrazi informacné okno s textom :

o VloZenie certifikitu bolo nedspesné z dévodu: Vas podpis nie je moZné overit z ddvodu posunutého €asu na vasom

pocitadi. Nastavte spravny cas a zopakujte vloZenie certifilkatu.

Obrdzok: Informdcia o neuspesnom vloZeni certifikatu

5.9. Histdria prihlaseni

3) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Profil pouZivatela/Histéria prihlaseni.
4) Systém zobrazi okno s poslednymi 10 zdznamami z histérie prihlaseni daného
pouzivatela.

Historia prihlaseni

Datum a ¢as udalosti Udalost IP adresa
14.6.202214:13:22  Uspeiné prihlasenie 172.24.24.149
14.6.2022 14:13:18  Odhlasenie pouZivatelom

14.6.2022 14:13:10  Uspesné prihlasenie 172.24.24.149
14.6.2022 14:13:05  Neuspesny pokus o prihlasenie - Nespravne heslo 172.24.24.149
14.6.2022 14:13:00  Odhlasenie pouZivatelom

14.6.202214:12:56  Uspeiné prihlasenie 172.24.24.149
14.6.2022 14:12:51 Odhlasenie pouZivatelom

14.6.2022 14:12:01 Uspeéné prihlasenie 172.24.24.149
18.5.2022 17:0%:00  Odhlasenie po exspiracii tokenu

18.5.202215:09:00  Uspeiné prihlasenie 192.168.212.44

Obrdzok: Profil pouZivatela / Historia prihldseni
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3) Katalog.
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6. Autorizacie a zastupovania

6.1. Sprava autorizacii subjektu

Sluzba zobrazuje zoznam pouzivatelov autorizovanych na danovy subjekt, v kontexte
ktorého je pouZivatel prihldseny.

e Volba je pristupnd iba v pripade, ak je pouzivatel prihldaseny v kontexte autorizacie
s pridelenym Opravnenim na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi
prostriedkami.

e Ak je pouzivatel prihldseny v kontexte zastupovania subjektu subjektom, volba je
nepristupna.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlaZdicu Autorizacie a zastupovania/Sprava
autorizacii subjektu.

2) Systém zobrazi zoznam autorizovanych pouZivatelov k aktudlne vybranému
subjektu.

e Ak ma prihlaseny poufivatel nastaveny pravny titul konania Statutar,
Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik, Prokurista, Spravca v
konkurznom konani, Likvidator alebo Pokracovatel v Zivhosti avinom
podnikani, zobrazi sa zoznam autorizovanych pouzivatelov s moznostou

oznacenia zdznamu a s ikonou > pre vietky zdznamy.

. , o
Zoznam autorizovanych
i r
pouzivatelov
Vybrat D Meno Opréwnenie  Opravnenie Préwny titul Platnostod  Akrivita
autorizaciu  poufivatela pouZivatela podavanie prijimat konania
vieobecné dorucované
pisomnost
2006034 Ana Ano Statutdrmy 1432019
organ -
2000070 Mie Mie Poverend  19.9.2014
05003

Obrazok: Zoznam autorizovanych pouzivatelov s ikonou lupa pri kazdom zdzname.
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e Ak ma prihlaseny pouzivatel nastaveny pravny titul konania Splnomocnena
osoba alebo Splnomocnena osoba predchodcu s pridelenym Oprdvnenim
na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami,

zobrazi sa zoznam autorizovanych pouZivatelov, v ktorom je ikona

zobrazenad len pre zaznamy s pravnym titulom konania Poverena osoba.

Wybrat 1D

autoriziciu  poulfivarels pouivatela

PP
2002314

2005454

2003475

Oprévnenie
poddvanie
vEBnDecns

Ano

Wi

ARD

Ano

AND

Qpravnenie Prénvry titu

prijinat konania

dorufovand

PESCIMINOST

Ano Poverend
osoba

Mie Paverend
as0ba

Ang 'S:.:l:...:&"'ta-'
E"EB"'I

Ang Likvid&zor

Ano Prokurista

Platnostod  Akzivita

P
[¥e]
i
[
[=1
1

682019

1.3.2021

Obrdzok: Zoznam autorizovanych pouZivatelov zobrazeny pouZivatelovi s PTK
Splnomocnend osoba alebo Splnomocnend osoba predchodcu s pridelenym Oprdvnenim
na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami

3) Prihldseny pouZivatel s Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie

elektronickymi prostriedkami ma mozZnost pridat autorizovaného pouZivatela

, " Pridat autorizovaného pouZivatela
potvrdenim volby .

Splnomocnend osoba alebo Splnomocnend osoba predchodcu s Oprdvnenim na

udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami mbze pridat autorizaciu

len pouzivatelovi s pravnym titulom konania Poverena osoba.

Poverena osoba prihldasena za dariovy subjekt s oprdvnenim na Spravovanie roli na pristup

do eKasa zony mbéie pridat autorizaciu len pouZivatelovi s pravnym titulom konania

Poverend osoba. Editovatelna je zdlozka Opravnenia v eKase a v zalozke Zakladné udaje je

mozné nastavit datum v polozke Platnost od > aktualny datum.
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Splnomocnena osoba, Splnomocnenda osoba predchodcu a Poverena osoba mézu pridat
opravnenia danému pouZzivatefovi maximalne vo svojom rozsahu opravneni, resp.
v rozsahu mensom.

4) Prihlaseny pouzivatel s Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie
elektronickymi prostriedkami ma moznost odobrat autorizovaného pouZivatela
s pravnym  titulom  konania  Poverend osoba  potvrdenim  volby

Odobrat autorizovaného pouZivatela

Splnomocnend osoba alebo Splnomocnend osoba predchodcu s Oprdvnenim na
udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami moze odobrat
autorizaciu len pouZivatelovi s pravnym titulom konania Poverena osoba.

Poverena osoba prihldsena za dafiovy subjekt s oprdvnenim na Spravovanie roli na pristup
do eKasa zony mobzie odobrat autorizaciu len pouzivatelovi s pravnym titulom konania
Poverena osoba.

Poznamka: Volba Odobrat autorizovaného pouZivatela je pristupnd az po vybere
poZzadovaného zaznamu © .

Vsetky Pravne tituly konania su popisané v prilohe 14.1. — Popis pravnych titulov konania.
Vsetky oprdvnenia su popisané v prilohe 14.2. — Popis opravneni.

Detail autorizacie subjektu

1) Prihldseny pouZivatel kliknutim na ikonu “ prisluSného autorizovaného
pouzivatela otvori detail autorizacie subjektu.
2) Systém zobrazi detail autorizacie subjektu.

e Ak prihldseny pouzivatel ma nastaveny pravny titul konania Statutar,
Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik, Prokurista, Spravca v
konkurznom konani alebo Likvidator, ma moznost v detaile vybraného
pouzivatela s pravnym titulom konania Poverena osoba, Splnomocnenad
osoba zmenit existujice opravnenia a zaroven nastavit datum v polozke
Platnost od > aktudlny datum. V pripade editacie datumu v detaile uz
vytvorenej autorizacie pouZivatela k subjektu je mozné menit datum len za
podmienky, Ze dana autorizacia eSte nezacala platit. Oznaci alebo odznaci

UloZit
pozadované opravnenie a potvrdi volbu tlac¢idlom
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Osobam so zvysnymi pravnymi titulmi konania nie je mozné menit opravnenia v OIZ,
opravnenia su, ale pristupné k nahliadnutiu.

Autorizacia

Fakladné Odae | Ebekironichcd komunikcdola | | Spis subjektu | OsobnyOlet | Oprivnenia v ektase

Prineny titul kenania:

[ Poverend osoba

Platnost Od;
30.9.2022

0 Meobmedzeny pristup k slulbédm PFS
Oprivnenie na udelovanie oprévneni na poedévanie elektronickymi prostriedkami

U Oprévnenie na prijimanie pisomnosti dorufovanych elekironickymi prostriedikami

Obrazok: Zobrazeny detail autorizacie subjektu s editovatelnymi opravneniami
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Autoriza

Na subjekt:

Osoba:

cia

Zakladné udaje = Elektronicka komunikacia =~ Spis subjektu  OsobnyG¢et  Opravnenia v eKase

O Spravovanie roli na pristup do eKasa zény

Priradenie N&zov Popis

O Administrator Pouzivatel's pristupom k plnej funkcionalite aplikicie eKasa z6ny

O Uttovnik Pouzivatel, ktory m& moZnost si v eKasa zéne prezerat a stiahnut
vygenerované reporty a ma moznost poZiadat o vygenerovanie reportu s
historickymi datami

O Prevadzkar PouZivatel, ktory ma moznost si v eKasa zéne prezerat zoznam vietkych
pokladnic e-kasa klient a ma& moznost zobrazit si detail pokladnice s
funkcionalitou generovania balicka s identifikacnymi udajmi pre pokladnicu

Technik PouZivatel, ktory ma moznost si v eKasa zéne prezerat zoznam vietkych

autentifikacnych Udajov a ma moznest zobrazit si detail pokladnice s
funkcionalitou generovania balicka s identifikacnymi idajmi a funkcionalitou
podania Ziadosti o vytvorenie alebo zrusenie autentifikatnych Gdajov

Obrazok: Zobrazeny detail autorizacie subjektu — zalozka ,Opravnenia v eKase”

Ak ma prihldseny pouZivatel nastaveny pravny titul konania Splnomocnena
osoba alebo Splnomocnena osoba predchodcu s priradenym Oprdvnenim
na udelovanie oprdavneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami, ma
moznost zmenit opravnenia a datum v polozke Platnost od > aktualny
datum iba pre osoby s pravnym titulom konania Poverena osoba. V pripade
editacie datumu v detaile uz vytvorenej autorizacie pouzivatela k subjektu
je mozné menit datum len za podmienky, Ze dand autorizacia este nezacala
platit. Pouzivatel moze zmenit existujlce opravnenia danému pouzivatelovi
maximalne vo svojom rozsahu opravneni na podavanie, resp. v rozsahu
mensom. Pouzivatel oznaci alebo odznaci poZzadované oprdvnenie a potvrdi

’ . Ulozit
volbu tlacidlom

Ak ma prihlaseny pouZivatel za danfovy subjekt nastaveny pravny titul
konania Poverena osoba s priradenym Oprdvnenim na Spravovanie roli na
pristup do eKasa zény, ma moznost zmenit iba opravnenia pre osoby
s pravnym titulom konania Poverena osoba. Editovatelna je zalozka
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Opréavnenia v eKase a v zalozke Zakladné Udaje je mozné nastavit datum
v polozke Platnost od > aktudlny datum. V pripade editacie datumu v detaile
uZ vytvorenej autorizacie pouzivatela k subjektu je mozné menit datum len
za podmienky, Ze dana autorizacia este nezacala platit. PouZivatel moze
zmenit existujuce opravnenia danému pouzivatelovi maximalne vo svojom
rozsahu oprdvneni, resp. vrozsahu menSsom. PouZivatel oznacli alebo

UloZit
odznaci poZzadované opravnenie a potvrdi volbu tlacidlom -

3) Po uspesnej zmene oprdvneni sa zobrazi oznam ,, Autorizdcia bola zmenend”.

o Autorizacia bola zmenend.

Obrazok: Hldsenie po tuspesnom uloZeni zmenenych oprdvneni.

Poznamka: PouZivatel ma opravnenia k subjektu, za ktory je prave prihlaseny, k dispozicii
iba na ¢itanie, nema moznost ich zmenit.

Pridanie autorizovaného pouzivatela k subjektu

Volba Pridanie autorizovaného pouzivatela slUzi na autorizaciu dalSich os6b k subjektu.
Autorizujuci musi mat vo svojej autorizacii povolené Opravnenie na udelovanie opravneni
na podavanie elektronickymi prostriedkami.

i 3 Y, 71 ’ 1 ' Ci
1) Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tlaidlom .

2) Systém zobrazi okno pre vyhladanie pouzivatela na zaklade Mena, Priezviska
a Osobného identifikacného kddu (dalej len ,,0IK“). OIK si zvolil kazdy pouZzivatel
sam pri registracii, zobrazit a modifikovat si ho pouZivatel moéze v OIZ - Profil
pouzivatela — Osobny identifikacny kdd.
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Pridat autorizovaného pouZivatela

Meni: Priezvisko: Osobny identifikagny kid:

Viyhladat pouZivatela

Viybrat Meng
pouivatela

|:§:|
Obrazok: Vyhladanie pouzivatela

3) Prihldseny pouZivatel vyplni vsetky polozky (kontroluje sa uUplnd zhoda — je
potrebné vyplnit Gdaje presne a bez medzier) azvoli volbu tlacidlom

Vyhladat pouZivatela

Meno Povinné Zadanim textového retazca
Priezvisko Povinné Zadanim textového retazca
Osobny identifikacny Povinné Zadanim textového retazca
kod

4) Systém zobrazi informacie o zvolenom pouzivatelovi.

. , , vz " , v Priradit autorizaciu
5) Prihlaseny pouzivatel potvrdi volbu tlacidlom _

6) Systém zobrazi okno Autorizacia.
7) Prihlaseny pouZivatel nastavi opravnenia novému autorizovanému pouzivatelovi.
e Ak méa prihldseny pouZivatel nastaveny pravny titul konania Statutar,
Osobné konanie, alebo Zakonny zastupca/opatrovnik, ma moznost nastavit
opravnenia pre autorizaciu:
o zaloZka Zakladné udaje:
- Prdvny titul konania:
= akje pouzivatel prihlaseny za danovy subjekt, je povolena iba
hodnota Poverena osoba,
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= ak je pouzivatel prihldseny za subjekt z IS CReg a zaroven
druh subjektu je fyzicka osoba podnikatel alebo zahrani¢na
osoba, bude ponuknuty titul Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik, Splnomocnena osoba alebo Poverena
osoba.
= ak je pouzivatel prihldseny za subjekt z IS CReg a zaroven
druh subjektu je fyzicka osoba nepodnikatel, bude
ponuknuty titul Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik alebo Splnomocnena osoba.
= pre ostatné druhy subjektov bude ponuknuty titul
Statutdrny orgdn, Splnomocnend osoba alebo Poverend
osoba.
Platnost od: - polozka je editovatelnd za uréitych podmienok: Ak
je prihlaseny pouZivatel za danovy subjekt z registra ISFS-SD, tak
na zaklade autorizacie s danym PTK (Statutarny orgén, Osobné
konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik, Prokurista, Spravca
v konkurznom konani, Likvidator, Splnomocnend osoba alebo
Splnomocnend osoba predchodcu s priradenym opravnenim
,Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie
elektronickymi  prostriedkami“ alebo  Poverena osoba
s priradenym opravnenim ,Spravovanie roli na pristup do eKasa
z6ny“), bude pouzivatelovi umoZnené v obrazovke Autorizacia —
zdkladné Udaje nastavit pre PTK Poverend osoba Platnost od >
aktudlny datum. Ak je prihlaseny pouzivatel za subjekt z registra
CReg, tak na zéklade autorizacie s danym PTK (Statutarny orgén,
Osobné konanie, zakonny zastupca/Opatrovnik, Prokurista,
Spravca v konkurznom konani, Likvidator, Splnomocnend osoba
alebo Splnomocnend osoba predchodcu s priradenym oprdvnenim
,O0pravnenie na udelovanie opravneni na poddavanie
elektronickymi prostriedkami“, bude pouzivatelovi umoZnené
v obrazovke Autorizdcia — Zakladné udaje nastavit pre PTK
Poverena osoba datum v polozke Platnost od > aktualny datum.
Pre novo vytvdrand autorizaciu  pouZivatelovi s PTK
Splnomocnena osoba alebo Splnomocnena osoba predchodcu na
subjekt zregistra CReg v pripade, Ze dané PTK v combobox-e
Pravny titul konania je pristupné vzhladom na druh subjektu,
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nebude moZné zmenit predvyplneny aktudlny datum v polozke
Platnost od.

Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS — zaskrtnut v pripade, Ze
pouzivatel poZaduje udelenie neobmedzeného pristupu k sluzbdam
PFS. Automaticky nastavené a nemenné pre vybrany pravny titul
Statutarny organ, Osobné konanie, Zakonny zéstupca/opatrovnik.
Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie
elektronickymi prostriedkami — opraviuje pouZivatela udelovat
oprdvnenia inym pouzivatelom na elektronické podavanie za dany
subjekt. Polozka je v OIZ nemenna. Automaticky nastavené
anemenné pre vybrany pravny titul konania Statutarny organ,
Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik.

Opravnenie na  prijimanie pisomnosti  dorucovanych
elektronickymi prostriedkami — opraviiuje pouZivatela prijat
dokumenty dorucené danému subjektu elektronicky. Automaticky
nastavené a nemenné pre vybrany pravny titul konania Statutarny
organ, Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik.

o zaloZka Elektronickd komunikacia:

Podavanie vSeobecné - zaskrtnut v pripade autorizacie
pouzivatela na vSetky agendy. Automaticky nastavené a nemenné
pre vybrany pravny titul konania Statutdrny organ, Osobné
konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik.

Podavanie definované rozsahom agend — potrebné zaskrtnut
poZadované agendy.

o zalozka Spis subjektu:

Uplny pristup — opravnenie na pristup k celému spisu subjektu.
Automaticky nastavené a nemenné pre vybrany pravny titul
konania  Statutdrny organ, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik.

Pristup definovany rozsahom agend — opravnenie na vybrané
Casti spisu subjektu, je potrebné priradit poZzadované Casti.
Vytvaranie vystupov zo spisu subjektu - opravnenie na vytvaranie
vystupov zo spisu subjektu. Je mozné ho nastavit aZ po zaskrtnuti
opravnenia Uplny pristup alebo Pristup definovany rozsahom
agend. Automaticky nastavené a nemenné pre vybrany pravny
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titul konania Statutdrny organ, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik.

o zdaloZka Osobny ucet:

Pristup k udajom — pristup k idajom osobného uctu (saldokonta).
Automaticky nastavené a nemenné pre vybrany pravny titul
konania  Statutdrny organ, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik.

Vytvaranie vystupov — oprdvnenie na vytvdranie vystupov
z osobného Uctu. Je mozné ho nastavit aZ po zaskrtnuti opravnenia
Pristup k udajom. Automaticky nastavené a nemenné pre vybrany
pravny titul konania Statutadrny orgdn, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik.

o zdlozka Opravnenia v eKase:

(zalozka sa nezobrazi pre prihlasenych pouZzivatelov v kontexte

autorizacie/zastupovania na subjekt CReg)

Spravovanie roli na pristup do eKasa zény - opravnenie v osobnej
internetovej zéne nastavovat ostatnym  autorizovanym
pouzivatelom rozsah roli na pristup do eKasa zoény,

Administrator - PouZivatel s pristupom k plnej funkcionalite
aplikacie eKasa zény,

Uétovnik - PouZivatel, ktory ma moznost si v eKasa zéne prezerat
a stiahnut vygenerované reporty a ma moznost poZiadat o
vygenerovanie reportu s historickymi datami,

Prevadzkar - PouZivatel, ktory ma moiZnost si v eKasa zdéne
prezerat zoznam vsetkych pokladnic e-kasa klient a ma moznost
zobrazit si detail pokladnice s funkcionalitou generovania balicka s
identifikaCnymi udajmi pre pokladnicu,

Technik - PouZivatel, ktory ma moznost si v eKasa zéne prezerat
zoznam vsetkych vydanych autentifikacnych Gdajov a ma moznost
zobrazit si detail pokladnice s funkcionalitou generovania balicka s
identifikaCnymi udajmi a funkcionalitou podania Ziadosti o
vytvorenie alebo zrusenie autentifikaénych udajov.

Ak ma prihlaseny pouzZivatel nastaveny pravny titul konania Prokurista,

Spravca v konkurznom konani, Likvidator:
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= akje prihldaseny za dariovy subjekt, mdze nastavit len pravny titul
konania Poverena osoba,

» ak je prihlaseny za subjekt z IS Creg, moZe nastavit pravny titul
konania Poverena osoba alebo Splnomocnena osoba.

V pripade prihlaseného uZivatela s PTK Prokurista, Spravca v konkurznom konani alebo

Likvidator su pristupné vsetky zalozky aj opravnenia.

V pripade prihlaseného uZivatela s PTK Pokracovatel v Zivnosti avinom podnikani su
pristupné vsetky zalozky, ale oprdvnenia iba v obmedzenom rozsahu, tak, ako je popisané

v kapitole Detail autorizacie subjektu.

Ak ma prihldseny pouzivatel nastaveny pravny titul konania Splnomocnena
osoba alebo Splnomocnena osoba predchodcu s priradenym Oprdavnenim
na udelovanie opravneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami, moze
nastavit len pravny titul konania Poverena osoba a to v oboch pripadoch —
aj ak je prihlaseny za danovy subjekt, aj ak je prihlaseny za subjekt z IS CReg.
Ak mda Splnomocnena osoba alebo Splnomocnena osoba predchodcu,
prihlasena za danovy subjekt, aj opravnenie na Spravovanie roli na pristup
do eKasa zony, tak moéZe editovat aj zdlozku Oprdvnenia v eKase.

Poverend osoba s opravnenim na Spravovanie roli na pristup do eKasa zony
mbéze pridat autorizdciu len pouZivatelovi spravnym titulom konania
Poverend osoba. Editovatelnd je len zdlozka Opravnenia v eKase.

Splnomocnena osoba, Splnomocnena osoba predchodcu a Poverena osoba
mozu pridat opravnenia danému pouzivatelovi maximdalne vo svojom
rozsahu opravneni, resp. v rozsahu mensom.

i , v . , . . . . , .. ulozit
8) Prihldseny pouZivatel potvrdi pre ulozenie novej autorizacie volbu tlacidlom -

Mozné pripady:

Vytvorend autorizdcia musi mat v polozke Platnost od v zdlozke Zakladné
Udaje nastaveny datum 2 aktudlny datum, v pripade nastavenia ddtumu <
aktualny datum je pouZzivatelovi zobrazena informadcia:
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o Datumn zadiatku platmosti autorizacie musi byt vatsi alebo rovny ako aktualny datume

Vv s

Obrazok: Datum v polozke Platnost od musi byt vacsi alebo rovny ako aktudlny datum
e Vytvorenad autorizdcia musi obsahovat minimalne jedno opravnenie,

v opacnom pripade je pouZivatelovi zobrazend informacia:

0 Autorizacia neobsahuje Ziadne priradené opravnenie. Autorizaciu bez opravnenia nie je mozné uloZit.

Obrdzok: Autorizdcia je bez priradeného oprdvnenia

e Ak v zdlozke Elektronicka komunikacia je oznac¢ené Podavanie definované
rozsahom agend a zdroven vzozname agend nie je oznaceny Ziadny zaznam,
zobrazi sa hlasenie "Pre autorizdciu definovanu rozsahom agend musi v
zozname priradenych agend existovat aspon jeden zaznam."

o Pre autorizadu definovand rozsahom agend musi v zozname priradenych agend existovaf aspof jeden zdznam.

Obrazok: Elektronicka komunikdcie - poddvanie definované rozsahom agend bez
priradeného oprdvnenia

e Ak v zaloZzke Spis subjektu je oznaceny Pristup definovany rozsahom agend
a zaroven v zozname agend nie je oznaceny Ziadny zdznam, zobrazi sa
hldsenie "Pre Spis subjektu - pristup definovany kategériou dokumentov
musi v zozname priradenych agend existovat aspon jeden zaznam."

o Pre Spis subjektu - pristup definovany rozsahom agend musi v zozname priradenych agend existovat aspof jeden

ZAZNAM.

Obrazok: Spis subjektu - pristup definovany rozsahom agend bez priradeného oprdvnenia

e Ak v systéme existuje konanie danej osoby v rdmci zastupovania subjektu
subjektom, v ktorom dany subjekt vystupuje ako subjekt-zastupovany,
zobrazi sa oznam: ,"V systéme existuje zastupovanie s pouzivatelom a
subjektom - zastupovanym z prdve vytvaranej autorizidcie. Nie je mozné
vytvorit autorizaciu, ak v systéme existuje zastupovanie medzi pouZivatelom
a subjektom, ktory v zastupovani vystupuje ako zastupovany." (PretoZe
osoba nemoézZe konat za subjekt v ramci zastupovania a zaroven v ramci

autorizacie).
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VW systéme existuje zastupovanie s pouZivatefom a subjektom - zastupovanym z prave vytvaranej autorizacie. Nie je moZné

iu, ak v systéme existuje zastupovanie medzi poufivatelom a subjektom, kiory v zastupovani vystupuje
ako zastupovany.

9) Po uspeSnom uloZeni novej autorizacie sa zobrazi hldsenie:

zacia bola wytworena.

Obrdzok: Oznam o vytvoreni novej autorizdcie

Pozndmka 1:

V procese autorizacie osoby na danovy subjekt sa pri uloZeni vykond nasledovna kontrola:
ak druh subjektu je Fyzickd osoba podnikatel alebo Fyzickd osoba nepodnikatel a pre osobu

je pole Stat =, Slovensko”, po kliknuti na tlacidlo sa vykona kontrola zhody rodnych
Cisel osoby a subjektu. Ak sa rodné ¢isla zhoduju, zobrazi sa hlaska: "Nie je mozné vytvorit
autorizaciu pre tuto osobu s vybranym pravnym titulom konania, nakolko rodné ¢islo osoby
a subjektu, ktorym je vytvarana autorizacia sa zhoduju." a autorizacia sa neulozi.

Nie je moZné vytvorit autorizaciu pre tite osobu s vybranym prévnym titulom konania, nakolko rodné Eislo osoby a subjektu, ktorym je vytvérana

autorizacia sa zhoduji.

Obrazok: Kontrola zhody rodnych cisel osoby a subjektu
Poznamka 2:

V procese autorizdcie osoby na subjekt zIS Creg sa pri uloZeni vykonaju nasledovné
kontroly:

e Pri pokuse o autorizaciu na subjekt CReg pre osobu, ktord sa vIS CReg
nenachdadza, sa zobrazi hlasenie:
"Nie je mozné vytvorit autorizaciu pre tuto osobu, nakolko nie je osobou evidovanou v
registri 0sob FS. Pre vykonanie autorizacie je potrebnd osobna naviteva CU, zaevidovanie
osoby do registra osdb FS mdze vykonat len registrator CU." a autorizdcia sa neuloZi.

Nie je mozZné vytvorit autorizéciu pre tito osobu, nakolko nie je osobou evidovanou v registri os6b FS. Pre vykonanie autorizécie je potrebna

osobné néviteva CU, zaevidovanie osoby do registra 0sdb FS mdze vykonat len registrator CU.

Obrdzok: Kontrola osoby v IS Creg
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e Pri pokuse o autorizaciu na subjekt CReg pre osobu, ktord v IS CReg nie je
autorizovana na zvoleny subjekt, sa zobrazi hlasenie:
,Nie je moiné vytvorit autorizdciu pre tuto osobu, nakolko nie je podla registra FS
opravnenou osobou subjektu. Pre vykonanie autorizacie je potrebnd osobna néavsteva CU,
zaevidovanie opravnenej osoby do registra FS moéZe vykonat len registrator CU.“ a
autorizacia sa neulozi.

Nie je moZné vytvorit autorizaciu pre tito osobu, nakolko nie je podfa registra FS oprévnenou osobou subjektu. Pre vykonanie autorizécie je

potrebné osobné néviteva CU, zaevidovanie opravnenej osoby do registra FS mdze vykonat len registrétor CU.

Obrazok: Kontrola autorizdcie osoby v IS Creg

e Pri pokuse o autorizaciu na subjekt CReg pre osobu, ktord v IS CReg je
autorizovand na zvoleny subjekt ale sinym pravnym titulom, ako je
zvoleny, sa zobrazi hldsenie:

»Nie je moZné vytvorit autorizaciu pre tuto osobu s vybranym pravnym titulom konania,
nakolko podla registra FS je evidovanou opravnenou osobou subjektu s inym pravnym
titulom konania. Pre vykonanie autorizicie je potrebnd osobnd néviteva CU, Gpravu
pravneho titulu konania opravnenej osoby v registra FS moZe vykonat len registrator CU.“
a spracovanie skonci.

Nie je mozZné vytvorit autorizéciu pre tito osobu s vybranym prévnym titulom konania, nakolko podla registra FS je evidovanou oprévnenou

osobou subjektu s inym pravnym titulom konania. Pre vykonanie autorizécie je potrebné osobna néviteva CU, Gpravu prévneho titulu konania
oprévnenej osoby v registri FS mdZe vykonat len registrator cv.

Obrazok: Kontrola autorizdcie osoby v IS Creg

Odobratie autorizovaného pouzivatela

Volba Odobrat autorizovaného pouZivatela slizi na odobratie autorizacie pouzivatelovi.
Volba je pristupnd len prihldasenému pouzivatelovi, ktory ma priradené Oprdvnenie na
udelovanie oprdvneni na podavanie elektronickymi prostriedkami.

1) Prihldseny pouZivatel oznadi autorizovaného pouzivatela, ktorému chce odobrat

Odaobrat autorizovaného pouzivatela

autorizaciu na subjekt a potvrdi volbu tladidlom
2) Systém zobrazi spravu pre potvrdenie odobratia autorizovaného pouzivatela.
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Sprava z webovej stranky

o Maozaj cheete zrudit autorizaciu pre zvoleného pouZivatela?

znusit

Obrdzok: Naozaj chcete zrusit autorizdciu pre zvoleného pouZivatela?

3) Prihldseny pouZivatel potvrdi odobratie autorizovaného pouZivatela volbou ,0K“.

4) Systém odoberie autorizovaného pouzivatela zo zoznamu autorizovanych

pouziv

atelov.

Ak ma prihlaseny pouzivatel PTK Statutarny orgén, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom konani alebo
Likvidator, ma moznost odobrat autorizaciu osoby s PTK Poverena osoba
alebo Zastupca na dorucovanie. Pri pokuse o odobratie autorizdcie osoby
s PTK Splnomocnend osoba alebo Splnomocnend osoba predchodcu
sa zobrazi oznam:

Sprava z webu arnia.dev-tpfs-arr

Drand autorizaciu nie je moZné zrusit, je potrebné danovému dradu

dorucit odvolanie pinomocenstva (elektranicky, pisomne zlebo dstne

Obrdzok: Danu autorizdciu nie je moZné vypovedat, je potrebné dariovému

do zapisnice u spravcu dane).

dradu dorucit odvolanie plnomocenstva (elektronicky, pisomne alebo ustne
do zdpisnice u sprdvcu dane).

Ak ma prihlaseny pouzivatel PTK Splnomocnena osoba alebo Splnomocnena
osoba predchodcu s pridelenym Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na
poddvanie elektronickymi prostriedkami, ma moznost odobrat autorizaciu
osoby len s PTK Poverena osoba. Ak ma iba oprdvnenie na Spravovanie roli
na pristup do eKasa zony, tak méze odobrat iba Poverenu osobu, ktord nema
nastavené Ziadne iné opravnenia, okrem opravneni tykajucich sa eKasy. Ak
ma iba Oprdvnenie na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi
prostriedkami, ale nema opravnenie na Spravovanie roli na pristup do eKasa
z0ny, tak tlacidlo pre pouZivatela bude pristupné, len ak Poverena osoba
nema Ziadne opravnenie tykajuce sa eKasy.
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e Ak ma prihlaseny pouzivatel za dafovy subjekt s PTK Poverena osoba
opravnenie na Spravovanie roli na pristup do eKasa zény, ma moznost
odobrat autorizaciu osoby len s PTK Poverena osoba a sucasne len vtedy, ak
pre danu autorizaciu neexistuju Ziadne iné oprdvnenia okrem opravneni na
eKasu.

V pripade pokusu o odobratie opravneni so zvySnymi PTK sa zobrazi oznam:

o Wzhladom na pravny titul konania pouZivatela nie je mozné zrusit jeho autorizadu k zvolenému danovému subjektu.

Obrdzok: Informdcia o nemoZnosti vypovedat autorizdciu pouZivatelovi

6.2. Sprava zastupovani subjektu

Sluzba zobrazuje zoznam vsetkych subjektov - zastupovanych, ktoré zastupuje subjekt -
zastupca, v kontexte ktorého je pouzivatel prihlaseny v ramci autorizacie.

e Volba je pristupnad iba v pripade, ak je pouzivatel prihlaseny v kontexte autorizacie
s pridelenym Opravnenim na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi
prostriedkami.

e Pre pouzivatelovs PTK Spravca v konkurznom konani sa zobrazi oznam "Pocet
zastupovani: 0 ", pretoZe subjekt v konkurze nemdze zastupovat iny subjekt.

e Ak je pouZivatel prihlaseny v kontexte zastupovania subjektu subjektom, volba je
nepristupna.

1) Prihldseny pouZivatel si v menu zvoli dlazdicu Autorizacie/Sprava zastupovani
subjektu.

2) Systém zobrazi zoznam vietkych subjektov - zastupovanych, ktoré zastupuje dany
subjekt, v kontexte ktorého je pouzivatel prihlaseny.
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Zoznam zastupovanych subjektov g

Wybrat DI MNazovasidlo  Prawmy titu Opravnenie Oprévnenie Platnostod  Aktivita
rastupovanie Zastupovania podavanie  prijimat
vieoberné  dorufované
pisomnosti
Spinomocneny Ano Ano 14.4.2021
subjeke =
e Spinomocneny  Ano Ano 18.7.2019
subjeks *
Ano Ang 18.7.2019
A
QO Ano Ana 18.7.2019
.

= & : 0 M. Tl
Pridat pougivatela zastupcowi R

Obrazok: Zoznam zastupovanych subjektov

3) Pouzivatel kliknutim na ikonu © otvori informaéné okno k funkcionalite »Sprava
zastupovani subjektu.

Sprava zastupovani subjektu x

‘

V ramci zalo7ky ,,Sprava zastupovani subjektu” mézete vykonavat nasledovné tkony:
» zobrazit prehfad vSetkych zastupovanych subjektov
« pridelit pouZivatela konajliceho v mene zastupcu
» odobrat prideleneho pouZzivatela konajuceho v mene zastupcu
« zobrazit detail pouZivatela konajlceho v mene zastupcu s jednotlivymi opravneniami i

Zatvorit

4) Pouzivatel moze na kazdom riadku so zastupovanim subjektu subjektom kliknut na
ikonu ™~ pre zobrazenie detailnych informacii o danom zastupovani.

5) Zobrazi sa obrazovka Zastupovanie, v ktorej je uvedeny ndzov zastupovaného
subjektu, Pravny titul zastupovania, platnosti od — do a oprdvnenia, ktoré boli
pridelené pre dané zastupovanie. VSetky Udaje su pristupné iba na Citanie.

Vsetky Pravne tituly zastupovania su popisané v prilohe 14.3. — Popis pravnych titulov
zastupovania.
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6) Po kliknuti na tladidlo Spat sa opat zobrazi obrazovka Zoznam zastupovanych
subjektov.

Zastupovanie

T e
LASTUROYAnTY SuDjekt

Zastupujdci subjekt:

dklagné Udsje | Elektronickd komunikécia — Spis subjektu Osobny ifet  Oprévnenia v eKase

Pravny titul zastupovania:

| Splnomocneny subjekt

Platnost Od:

| 16.10.2022

Platnost Do:

Necbmedzeny pristup k slufbam PF5

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doru€ovanych elektronickymi prostriedkami

Obrdzok: Obrazovka Zastupovanie

7) PouZivatel mdZe v Zozname zastupovanych subjektov klikndt na ikonu ” , ktord sa
nachddza na zaciatku toho riadku so zastupovanim subjektu subjektom, pre ktoré
existuje konanie osoby v zastupovani. Po kliknuti sa rozbali okno so zoznamom
0s0b, ktoré konaju v danom zastupovani subjektu subjektom.
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Zoznam zastupovanych subjektov g

Wybrat DI MNazovasidlo  Prawmy titu Opravnenie Oprévnenie Platnostod  Aktivita
rastupovanie Zastupovania podavanie  prijimat
vieoberné  dorufované
pisomnosti
Spinomocneny Ano Ano 14.4.2021
subjeke =
e Spinomocneny  Ano Ano 18.7.2019
subjeks *
Ano Ang 18.7.2019
A
QO Ano Ana 18.7.2019
.

i e kbinarie v castupovani, KLONg rmd priradend o

i 3 J Piw g, WaSrr & = a1 gl Ak A0
) . T prira i e v sasiupovani 4 udelil mu opréwnenie Poverend osoba
Pridat pougivatela zastupcowi e s VAT ZAmattranGa 5isho s Gtobss kit n8 EikadeViihe poveens

Obrdzok: Zoznam osob, ktoré konaju v zastupovani subjektu subjektom

8) Pouzivatel moéZe na kazdom riadku so zastupovanim osobou kliknut na ikonu
pre zobrazenie detailnych informacii o konani osoby v zastupovani.
e Pre prihldsenych pouzivatelov s PTK Likvidator a Pokracovatel v Zivnosti
a vinom podnikani je ikona Detail zastupovania osobou (lupa) nepristupna.
e Pre prihlasenych pouzivatelov za darfiovy subjekt s PTK Poverena osoba je
ikona Detail zastupovania osobou (lupa) pre PTZ Statutdrny orgén alebo
Statutarny orgdn pocas konkurzu/likvidacie nepristupna.

¥O Statutarny organ Ano Ano 6. 10.
2023
b9
O Ano Ano 6. 10.
2023

Obrdzok: Detail zastupovania osobou pre PTZ Statutdrny orgdn — lupa je nepristupnd

-79/178-



Detail zastupovania osobou

1) Pouzivatel klikne na riadku so zastupovanim osobou na ikonu ™ .
2) Zobrazi sa obrazovka Zastupovanie, v ktorej je uvedeny:
e ndzov zastupovaného subjektu,
e 0soba, ktord kona v zastupovani,
e prdvny titul zastupovania medzi subjektami,
e platnost od,
e opravnenia, ktoré boli pridelené pre danu osobu.
3) Pouzivatel moze editovat opravnenia v jednotlivych zalozkach.
e Ak ma prihldseny pouZivatel nastaveny pravny titul konania Statutarny
organ, Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik alebo Prokurista,
ma pristupné vsetky zalozky a moze menit vSetky opravnenia.

Pozndmka: Editacia oprdvneni nie je mozna pre zastupovania pouzivatelom prislichajlce
zastupovaniu subjektom sPTZ Statutdrny organ alebo Statutdrny orgdn pocas
konkurzu/likvidacie. Zalozky su pre dané zastupovanie pouzivatelom pristupné len v mdde
na Citanie.
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Zastupovanie

Platnost Od:

Neobmedzeny pristup K sluzbam PFS

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doru¢ovanych elektronickymi prostriedkami

= E

Obrazok: Detail zastupovania osobou s pristupnymi vsetkymi zdloZzkami aj oprdvneniami

e Ak ma prihlaseny pouzivatel nastaveny pravny titul konania Splnomocnena
osoba alebo Splnomocnena osoba predchodcu s pridelenym Oprdvnenim
na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami, ma
pristupné len zalozky Zdkladné udaje, Elektronickd komunikdcia
a Opravnenia v eKase. Editovatelné su zalozky Zdkladné udaje a Elektronickad
komunikdcia.

Opravnenie Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS je pristupné len v pripade, ak je v danej
autorizacii zaskrtnuty.

Opravnenie na prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami je
znepristupnené.

V zélozke Oprdvnenia v eKase nie je pre zastupovanie pristupné Spravovanie roli na pristup
do eKasa zény.
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Zastupovanie

Neobmedzeny pristup K sluZbdm PFS

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doruéovanych elektronickyml prostriedkami

B El

Obrazok: Detail zastupovania osobou pre prihldseného pouZivatela s PTK Splnomocnend
osoba alebo Splnomocnend osoba predchodcu s pridelenym Oprdvnenim na udelovanie
oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami

4) Prihlaseny pouzivatel sPTK Statutdrny orgdn, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik, Prokurista, Splnomocnena osoba alebo Splnomocnend osoba
predchodcu s pridelenym Opravnenim na udelovanie opravneni na podavanie
elektronickymi prostriedkami a Poverend osoba s opravnenim na Spravovanie roli
na pristup do eKasa zény ma moznost pridat zastupujuceho pouzivatela pre dané

Pridat poufivatela zastupoovi

zastupovanie subjektu subjektom potvrdenim volby
Poznamka: Volba Pridat pouZivatela zdstupcovi je pristupna az po vybrani pozadovaného
zastupovania subjektu subjektom oznaéenim tlacidla © .

V pripade oznaéenia zastupovania subjektu subjektom s PTZ Statutdrny organ alebo

Statutdrny organ pocas konkurzu/likvidacie je volba Pridat pouZivatela zdstupcovi
znepristupnena.
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5) Ak prihldseny pouZivatel ma nastaveny PTK Statutdrny organ, Prokurista,
Splnomocnena osoba alebo SpInomocnena osoba predchodcu (s udelenym plnym
rozsahom oprdvneni a opravnenim ,Oprdvnenia na udelovanie oprdvneni na
podavanie elektronickymi prostriedkami”) alebo Poverena osoba (s opravnenim
na Spravovanie roli na pristup do eKasa zény pre subjekt ISFS-SD) pre PTZ
Splnomocneny subjekt, SpInomocneny subjekt predchodcu, Likvidator, Spravca
v konkurznom konani alebo Zastupca na dorucovanie, systém umozni
pouzivatelovi priradit opravnenie Poverena osoba pre konanie v zastupovani so
zaCiatkom platnosti vacsim alebo rovnym ako aktudlny datum, t.j. Platnost od >
aktualny datum.

6) Prihlaseny pouzivatel sPTK Statutdrny organ, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik, Prokurista, Splnomocnena osoba alebo Splnomocnena
osoba predchodcu len v pripade ak ma plny rozsah opravneni a zaroven s
pridelenym Opravnenim na udelovanie oprdvneni na podavanie elektronickymi
prostriedkami a Poverena osoba so Spravovanim roli na pristup do eKasa zény ma
moznost odobrat zastupujiceho pouZivatela daného zastupovania subjektu

subjektom potvrdenim volby .

Poznamka: Volba Odobrat pouzZivatela zdstupcovi je pristupna az po vybrani
pozadovaného zastupovania subjektu osobou oznalenim tladidla © .

V pripade oznadenia zastupovania subjektu pouZivatelom, ktorého nadradené
zastupovanie subjektu subjektom md PTZ Statutdrny organ alebo Statutarny orgén pocas
konkurzu/likvidacie je volba Odobrat pouZivatela zdstupcovi znepristupnena.

Pridanie zastupujuceho pouzivatela

Volba Pridat pouZivatela zastupcovi sluzi na pridanie konania osoby k existujucemu
zastupovaniu subjektu subjektom. Prihlaseny pouZivatel musi mat vo svojej autorizacii
povolené Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi
prostriedkami.

1) Prihlaseny pouZivatel oznadi v zozname zastupovani subjektu subjektom to, pre
ktoré chce pridat konanie osoby, kliknutim na tlacidlo na zaciatku daného riadku

Pridat poufivatela zastupoovi

© _ Spristupni sa tlac¢idlo
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Zoznam zastupovanych subjektov g

Wybrat DI MNazovasidlo  Prawmy titu Opravnenie Oprévnenie Platnostod  Aktivita
rastupovanie Zastupovania podavanie  prijimat
vieoberné  dorufované
pisomnosti
Spinomocneny Ano Ano 14.4.2021
subjeks s
e Spinomocneny  Ano Ano 18.7.2019
subjekt h
Ano Ang 18.7.2019
QO Ano Ana 18.7.2019

&lira piies hiwa an, kLovy rivd priracdend o

1 Erpwalérmu sl nancon alebo o

riie Poverand asoba

dvanela pre kom, s lupovarni @ udelit muw oprd

Pridat pougivatela zastupoovi
po P abu konajio na saklade Vaiho poverania

(akhe camesinanca alebo

Obrdzok: Obrazovka Zoznam zastupovanych subjektov

2) Po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi okno pre vyhladanie pouzivatela na zdklade Mena,
Priezviska a Osobného identifikacného kodu (Osobny identifikacny kod si zvolil
kazdy pouzivatel sam pri registracii, zobrazit a modifikovat si ho pouZivatel méze
v OIZ - Profil pouZivatela — Osobny identifikacny kod).

3) Prihldseny pouZivatel vyplni vsetky polozky (kontroluje sa Uplnd zhoda — potrebné

) . , " v. Wyhladat pouZivatela
vyplnit presne a bez medzier) a zvoli volbu tla¢idlom .

Meno Povinné Zadanim textového retazca
Priezvisko Povinné Zadanim textového retazca
Osobny identifikacny Povinné Zadanim textového retazca
kod

4) Systém zobrazi informacie o zvolenom pouzivatelovi.

L2 ’ v . , v. Priradit zastupovanie
5) Prihlaseny pouzivatel potvrdi volbu tlacidlom _



Pridat zastupujiceho pouzivatela

Osobny identfikatny kod:

Menao: Priezvisko:

Vyhladat pouZivatela
Vybrat Meno
poufivatela

Priradit zastupovanie

Obrazok: Vyhladanie pouZivatela

6) Systém zobrazi okno Zastupovanie s oznacenymi oprdvneniami z nadradeného
zastupovania subjektu subjektom. Tieto su pristupné aj na editovanie. Zvysné

opravnenia su nepristupné pre editovanie.

Zastupovanie

Zastupavany subjekt

Elektronicka komunikacia- Spissubjektu  Csobnyulet  Oprdvnends v eXase

3pe

Platnost Od:

30.9.2022

Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doruZovanych elektronickymi prostriedkami

Obrazok: Obrazovka Zastupovanie osobou
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Pozndmka: Ak uz pre danu osobu asubjekty existuje platné konanie v zastupovani,
zobrazi sa hlasenie ,Pouzivatel aktualne md pre subjekty existujlice zastupovanie, ktoré
bude zobrazené pre uUpravu.” S tla¢idlom OK. Po jeho potvrdeni sa zobrazi detail
prislusného zastupovania osobou s opravneniami spristupnenymi na editaciu.

7) Prihldseny pouZivatel nastavi opravnenia novému zastupovaniu osobou.

e Ak ma prihldseny pouiivatel nastaveny pravny titul konania Statutarny
organ, Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik alebo Prokurista,
ma moznost nastavit opravnenia pre zastupovanie osobou, t.j. opravnenia,
ktoré su oznacené podla zastupovania subjektu subjektom mobze
modifikovat podla poZiadavky Ziadatela.

e Ak prihldseny pouzivatel ma nastaveny PTK Statutarny organ, Prokurista,
Splnomocnena osoba alebo Splnomocnena osoba predchodcu (s udelenym
plnym rozsahom opravneni a oprdvnenim ,Opravnenia na udelovanie
opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami”) alebo Poverend
osoba (s opravnenim na Spravovanie roli na pristup do eKasa zény pre
subjekt ISFS-SD) pre PTZ Splnomocneny subjekt, Splnomocneny subjekt
predchodcu, Likvidator, Sprdvca v konkurznom konani alebo Zastupca na
dorucovanie, systém umozni pouzivatelovi priradit opravnenie Poverena
osoba pre konanie v zastupovani so zaciatkom platnosti vacsim alebo
rovnym ako aktualny datum, t.j. Platnost od > aktudlny datum.

Poznamka: Opravnenia zastupovania osobou mozu byt maximalne v rozsahu opravneni
nadradeného zastupovania subjektu subjektom.

o zalozka Zakladné udaje:

- Pravny titul zastupovania - nemenna polozka, je vyplneny PTZ
existujuceho zastupovania subjektu subjektom,

- Platnost od - poloZka je editovatelna za uréitych podmienok: Pre
novo vytvdrané zastupovanie osobou - ak je pouzivatel
prihlaseny s PTK (Statutdrny orgdn, Prokurista, Splnomocnena
osoba alebo Splnomocnend osoba predchodcu s udelenym plnym
rozsahom opravneni a opravnenim ,Opravnenia na udelovanie
opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami“ alebo
Poverena osoba s opravnenim na Spravovanie roli na pristup do
eKasa zony pre subjekt ISFS-SD) pre PTZ Splnomocneny subjekt,
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o

o

o

o

Splnomocneny subjekt predchodcu, Likvidator, Spravca
v konkurznom konani alebo Zastupca na dorucovanie, potom
systém umozni nastavit datum v polozke Platnost od > aktudiny
datum. Pre zmenu ddtumu vdetaile uZ vytvoreného
zastupovania osobou — ak je pouzivatel prihlaseny s danym PTK
pre dané PTZ (obe popisané vyssie), tak pouzivatelovi je umoznené
editovat datum v polozke Platnost od za podmienky, Ze dané
zastupovanie este nezacalo platit a zaroven editovany datum musi
byt vacsi ako aktualny datum.

Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS — zaskrtnut v pripade, Ze
pouzivatel pozaduje udelenie neobmedzeného pristupu k sluzbam
PFS,

Opravnenie na  prijimanie pisomnosti  dorucovanych
elektronickymi prostriedkami — opraviiuje pouZivatela prijat
dokumenty dorucené danému subjektu, za ktory bude konat
v zastupeni, elektronicky.

zalozka Elektronickd komunikacia:

Podavanie vSeobecné - zaskrtnut v pripade autorizacie
pouzivatela na vSetky agendy,

Podavanie definované rozsahom agend — potrebné zaskrtnut
poZadované agendy.

zalozka Spis subjektu:

Uplny pristup — opravnenie na pristup k celému spisu subjektu,
Pristup definovany rozsahom agend — opravnenie na vybrané
Casti spisu subjektu, je potrebné priradit poZzadované agendy,
Vytvaranie vystupov zo spisu subjektu - opravnenie na vytvaranie
vystupov zo spisu subjektu. Je mozné ho nastavit az po zaskrtnuti
opravnenia Uplny pristup alebo Pristup definovany rozsahom
agend.

zalozka Osobny ucet:

Pristup k idajom — pristup k idajom osobného uctu (saldokonta),
Vytvdranie vystupov — oprdvnenie na vytvaranie vystupov
z osobného Uc¢tu. Je moZzné ho nastavit aZ po zaskrtnuti opravnenia
Pristup k udajom.

zalozka Opravnenia v eKase:
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(zaloZzka sa nezobrazi pre prihldsenych pouZivatelov v kontexte autorizacie/zastupovania

na subjekt CReg)

Popis roli pre eKasa:

- Administrator - Pouzivatel s pristupom k plnej funkcionalite
aplikacie eKasa zény

- Uétovnik - Pouzivatel, ktory ma moznost si v eKasa zéne prezerat
a stiahnut vygenerované reporty a ma moznost pozZiadat o
vygenerovanie reportu s historickymi datami

- Prevadzkar - PouZivatel, ktory ma mozZnost si v eKasa zone
prezerat zoznam vsetkych pokladnic e-kasa klient a ma moznost
zobrazit si detail pokladnice s funkcionalitou generovania balicka s
identifikacnymi udajmi pre pokladnicu

- Technik - PouZivatel, ktory ma moznost si v eKasa zéne prezerat
zoznam vsetkych vydanych autentifikacnych Gdajov a ma moznost
zobrazit si detail pokladnice s funkcionalitou generovania balicka s
identifikacnymi udajmi a funkcionalitou podania Ziadosti o
vytvorenie alebo zrusenie autentifikaénych udajov

Ak ma prihlaseny pouzivatel nastaveny pravny titul konania Splnomocnena
osoba alebo Splnomocnenda osoba predchodcu a ma udeleny plny rozsah
opravneni a zaroven priradené Opravnenie na udelovanie opravneni na
poddvanie elektronickymi prostriedkami, vtedy su zobrazené tri zalozky
Zdkladné udaje, Elektronickd komunikdcia a Oprdvnenia v eKase. Pri
pridavani nového zastupujuceho pouzivatela nie su opravnenia v zadlozkach
predvyplnené podla nadradeného =zastupovania, pod ktorym bude
zastupujlica osoba figurovat. Opravnenia Neobmedzeny pristup k sluzbam
a Opravnenie na prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi
prostriedkami budd vidy nepristupné. Pre editdciu je pristupna zalozka
Elektronickd komunikdcia atiez polozka Platnost od v zalozke Zdkladné
udaje.

Ak ma prihlaseny pouZivatel nastaveny pravny titul konania Poverena osoba
so Spravovanim roli na pristup do eKasa zony, tak je zobrazenych vsetkych
5 zaloziek, z ktorych je editovatelna zalozka Oprdvnenia v eKase a tiez
polozka Platnost od v zalozke Zdkladné udaje. Ostatné su v méde pre Citanie.
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Zastupovanie

Zastupovany subjekt:
Zastupujuci subjekt:

Osoba konajuca v mene zastupcu:

Zakladné udaje Elektrcnicka komunikacia Opravnenia v eKase
_| Podavanie vieobecné

_J Podavanie definované rozsahom agend

Obrdzok: Obrazovka Zastupovanie osobou pre prihldseného pouZivatela s PTK
Splnomocnena osoba alebo Splnomocnend osoba predchodcu, ktora@ ma udeleny piny
rozsah oprdvneni s pridelenym Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie
elektronickymi prostriedkami

8) Prihldseny pouZivatel potvrdi pre uloZenie nového zastupovania osobou volbu

ve UloZit
tlacidlom -

Mozné pripady:

e Vytvorené zastupovanie musi mat v polozke Platnost od v zalozke Zakladné udaje
nastaveny datum 2 aktualny datum, v pripade nastavenia ddtumu < aktualny datum
je pouzivatelovi zobrazena informacia:

o Darum zadlatku platnost zastupovania subjeku poudivatelom musi byt va&si alebo revny ako

akrualny datum.

Obrazok: Datum v poloZke Platnost od musi byt vacsi alebo rovny ako aktudlny datum
e Vytvorené zastupovanie musi obsahovat minimalne jedno opravnenie, v opacnom

pripade je pouzivatelovi zobrazena informacia:
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0 Zastupavanie pouZivatelom neobsahuje Ziadne priradené opravnenie. Zastupovanie pouZivatelom bez opravnenia nie je

mozné uloZit.

Obrdzok: Zastupovanie je bez priradeného oprdvnenia

e Ak v zdlozke Elektronicka komunikacia je oznacdené Podavanie definované
rozsahom agend a zdroven v zozname agend nie je oznaCeny Ziadny zaznam,
zobrazi sa hlasenie "Pre poddavanie definované rozsahom agend musi v zozname
priradenych agend existovat aspon jeden zaznam."

0 Pre podavanie definované rozsahom agend musi v zozname priradenyich agend existovat aspofi jeden zaznam.

Obrdzok: Elektronickd komunikdcia - poddvanie definované rozsahom agend bez
priradeného oprdvnenia

e Ak v zalozke Spis subjektu je oznaceny Pristup definovany rozsahom agend a
zaroven v zozname agend nie je oznaceny Ziadny zaznam, zobrazi sa hlasenie "Pre
Spis subjektu - pristup definovany rozsahom agend musi v zozname priradenych
agend existovat aspon jeden zaznam."

o Fre Spis subjektu - pristup definovany rozsahom agend musi v zozname priradenych agend existovat aspofi jeden zaznam.

Obrazok: Spis subjektu - pristup definovany rozsahom agend bez priradeného oprdvnenia

e Ak pre danu osobu existuje autorizacia na subjekt, ktory vtomto zastupovani
vystupuje ako zastupovany a platnosti sa prekryvaju, zobrazi sa hldsenie "V systéme
existuje autorizdcia s pouzivatelom a subjektom - zastupovanym z préve
vytvaraného zastupovania subjektu pouZivatefom. Nie je moiné wvytvorit
zastupovanie subjektu - zastupovaného pouzivatefom, ak v systéme existuje
autorizacia medzi tymito objektami." (PretoZe osoba nemoézZe konat za ten isty
subjekt v zastUpeni a zaroven v rdmci autorizacie).

0 V systéme existuje autorizacia s pouzivatefom a subjektom - zastupovanym z préve vytvaraného zastupovania subjektu pouzivatefom. Nie je

mozZné vytvorit zastupovanie subjektu - zastupovaného pouZivatefom, ak v systéme existuje autorizacia medzi tymito objektami.

Obrazok: Hldsenie o existencii autorizdcie

e Ak zastupovanie subjektu subjektom je vytvorené do budtcnosti, teda Platnost od
je vacsia ako aktualny datum, vytvarané zastupovanie osoobou nie je mozné ulozit,
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pretoZe Platnost od tohto zastupovania je nastaveny ako aktudlny datum a nie je
mozné ho menit. Preto sa zobrazi hlasenie "Platnost vytvaraného zastupovania
subjektu pouzivatelom je mimo intervalu platnosti zastupovania subjektu
subjektom. Pre vytvorenie zastupovania subjektu pouZivatelom je potrebnd osobna
naviteva prislusného cU/DU."

o Platnost vytvaraného zastupovania subjektu pouZivatefom je mimo intervalu platnosti zastupovania subjektu subjektom. Pre vytvorenie

zastupovania subjektu pouZivatefom je potrebnd osobnd néviteva prislusného cU/mU.

Obrdzok: Platnost zastupovania osobou je mimo platnosti zastupovania medzi
subjektami

e Ak subjekty, ktoré vystupuju v zastupovani, su zo systému Creg, osoba, ktora ma
konat v zastupovani, sa musi nachadzat aj v systéme IS Creg. Ak sa osoba v IS CReg
nenachadza, zobrazi sa hlasenie:

"Nie je mozné vytvorit zastupovanie subjektu osobou pre tuto osobu, nakolko nie je
osobou evidovanou v registri os6b FS. Pre vytvorenie zastupovania subjektu osobou je
potrebnd osobna naviteva CU, zaevidovanie osoby do registra osdb FS mdZe vykonat len
registrator CU.“

Chyba pri uloZeni. Nie je moZné vytvorit zastupovanie subjektu osobou pre tito osobu, nakolko nie je osobou evidovanou v registri os6b FS. Pre

0 vytvorenie zastupovania subjektu osobou je potrebna osobna naviteva U, zaevidovanie osoby do registra os6b FS mbZe vykonat len registrator
cu.

Obrazok: Osoba sa nenachddza v IS Creg

9) Po uspeSnom uloZeni nového konania osoby sa zobrazi hlasenie

o Zastupovanie bolo vytvorené.

Obrdzok: Hldasenie o vytvoreni zastupovania osobou

Odobratie zastupujuceho pouzivatela

Volba Odobrat pouZivatela zastupcovi slizi na odobratie konania osoby v zastupovani.
Oprdvnenie je pristupné len prihlasenému pouZivatelovi, ktory ma priradené Opravnenie
na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami.

v

1) Prihldseny pouZivatel klikne v zozname zastupovanych subjektov na Sipku na
prislusnom riadku.
2) Zobrazi sa zoznam o0s0b, ktoré zastupuju dany subjekt vramci zastupovania

subjektu subjektom.
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Spristupni sa tlacidlo

3) Pouzivatel oznaci riadok s osobou, ktort chce odobrat, kliknutim na tlacidlo

Odobrat poukivatels 2 itupoov

. PouZivatel potvrdi dané tlacidlo.

4) Systém odoberie zastupujluceho pouzivatela:

Ak ma prihlaseny pouzivatel PTK Statutarny organ, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/opatrovnik Prokurista, ma mozZnost odobrat
zastupujuceho pouzivatela.

Ak ma prihlaseny pouzivatel PTK Splnomocnena osoba alebo Splnomocnena
osoba predchodcu udeleny plny rozsah oprdvneni azdroven priradené
Opravnenie na udelovanie opravneni na poddvanie elektronickymi
prostriedkami, ma moznost odobrat zastupujuceho pouzivatela.

Ak ma prihlaseny pouZivatel PTK Poverena osoba priradené Oprdvnenie na
udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami a zaroven
opravnenie na Spravovanie roli na pristup do eKasa zény, ma moznost
odobrat zastupujuceho pouZivatela.

5) Systém zobrazi samostatné okno s otazkou:

Sprava z webovej stranky *

o Maozaj cheete zrudit zastupovanie pre zvoleného pouiivatela?

Obrdzok: Otdzka na zrusenie zastupovania.

6) Pouzivatel klikne na ,,OK“ a potvrdi zruSenie zastupovania kliknutim na tlacidlo

Mozné pripady:

Ak je pouzivatel prihlaseny v kontexte autorizacie s pravnym titulom konania

Poverena osoba, ktora ma pridelené aj opravnenia mimo eKasu a chce odobrat

zastupujuceho pouzivatela, tak sa po kliknuti na tlacidlo ,,O0K“ v predchddzajucom

kroku 5. zobrazi nasledovné upozornenie:

NemdZete zrusit zvolené zastupovanie pouZivatefom, kedZe toto zastupovanie ma udelené opravnenia na konanie v ramci

PFS.
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7) Systém odoberie danu osobu zo zoznamu zastupujtcich osob.

6.3. Moje autorizacie k subjektom

Sluzba poskytuje zoznam autorizdcii prihldseného pouzZivatela k subjektom v PFS.

1) Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli v dlazdici s ndzvom Autorizicie a zastupovania
zalozku s ndazvom Moje autorizacie k subjektom.

2) Systém zobrazi obrazovku Moje autorizacie k subjektom s prehfadom vsetkych
autorizacii pouzivatela k subjektom.

- - L ] ]
Moje autorizacie k subjektom &
Vybrat DIE Nézov a Pravry titul Opréwnenie  Opravnenie Platnost od  Aktivita
aurtorizaciu sidlo konania poddvanie  prijimat
vieobecné  dorufované
pisomnosti
Poverena Ana Mie 19.4.2013
osoba
“
Splnomocnena  Nie Ano 18.3.2019
osoba

ZFiadost o autorizadu
Obrdzok: Zoznam autorizdcii prihldseného pouZivatela

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovana len tym subjektom, ktoré maju alebo v minulosti
mali pridelené DIC pri registracii pre dan.

3) Prihldseny pouZivatel ma mozinost vypovedat autorizaciu zvolenému subjektu

alebo poZiadat o novu autorizaciu na dalsi subjekt .

Vypovedanie autorizacie
1) Prihldseny pouZivatel oznaci subjekt, pre ktory chce vypovedat autorizaciu.
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2) Systém spristupni tlacidlo a pouzivatel zvoli volbu tlac¢idlom.

3) Systém zobrazi otazku pre potvrdenie vypovedania oznadenej autorizacie:

Sprava z webovej stranky et

0 Maozaj cheete wpovedat’ oznadenu autorizaciu?

Zruit

Obrazok: ,,Vypovedanie autorizacie k subjektu

4) Prihldseny pouZivatel potvrdi vypovedanie oznacenej autorizacie kliknutim na
»OK“.

5) Systém odstrdni autorizaciu k subjektu.

6) Zaroven je pouzivatelovi odoslany e-mail Vypovedanie autorizdcie k subjektu
s textom:

adary kivent

poudivadal 5 ddaimi

Tifud,

Mang

Prazwsk

vypovedal sulanzdcis k sublakiy ., O mia ja teda uf aprdvnany dalef konal® za lenio subjeld na portil finandne) sordvy
Adresa portdal. wwwfingncnaserava sk

Dakuparne Vam za Vad zawem vyudival nade elektromcks shlly
Finanénd spriva

Obrazok: E-mail ,,Vypovedanie autorizdcie k subjektu”

e Je mozné vypovedat len autorizaciu s PTK Poverena osoba.
e Pri pokuse o vypovedanie autorizacie pre PTK Splnomocnena osoba alebo
Splnomocnena osoba predchodcu sa zobrazi oznam:

o Diar autorizaciu nie je mosné vypovedat, je potrebné danovemu Oradu dorudit odvolanie pinomocenstva

(elektronicky, pisomine alebo (stne do z3pisnice u spravou dane).

Obrazok: Informacia o nemoZnosti vypovedat autorizdciu pouzivatelovi s PTK
Splnomocnena osoba alebo Splnomocnena osoba predchodcu
e Pri pokuse o vypovedani autorizacie pre zvySné PTK sa zobrazi oznam:

o Vzhfadom na vas pravny titul konania nie je moZné vypovedat vasu autorizaciu k zvolenému dafovému subjektu.

Obrdzok: Informdcia o nemoznosti vypovedat autorizdciu pouZivatelovi
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e Ak prihlaseny pouZivatel chce vypovedat autorizaciu k subjektu s PTK Poverena
osoba a zadroven ma tento subjekt jedini/poslednt platnu autorizéciu, nie je mozné
ju vypovedat. V tomto pripade sa zobrazi informdcia:

o Vzhfadom na to, Ze ste jeding autonzovana osoba pre zvoleny danovy subjekt, nie je mozne vypovedat vasu

autorizaciu.

Obrézok: Informdcia o nemoZnosti vypovedat autorizdciu pouZivatelovi

Ziadost o autorizaciu

Prostrednictvom portélu finanénej spravy je moiné odoslat Ziadost o autorizaciu pre
danovy subjekt alebo pre subjekt SPD pouzivatel'mi, ktori su vlastnikmi KEP-u, respektive
ZdEP-u. Vyhodou je, Ze pouZivatel nemusi ist osobne na danovy urad/colny urad.

a) V pripade, ak pouzivatel nema autorizaciu na Ziadny subjekt, po prihlaseni do OIZ sa
mu zobrazi v dlazdici s ndzvom Autorizacie volba ,Ziadost o autorizaciu®.

Autorizacie =

Ziadost o autorizaciu

Po kliknuti na tlacidlo sa pouzivatelovi zobrazi obrazovka ,Ziadost

o autorizdciu”, na ktorej si moze vybrat Ziadost o autorizdciu na dariovy subjekt alebo
Ziadost o autorizdciu na subjekt pre spotrebné dane zaskrtnutim prisluiného policka
a potvrdenim volby tlac¢idlom ,,Potvrdit”. Formuldr Ziadosti si zvoli na zdklade toho, na aky
subjekt sa chce autorizovat.

Ziadost o autorizaciu

¥ Ziadost o autorizaciu na dafiovy subjekt
[ Ziadost o autorizaciu na subjekt pre spotrebné dane

m Potyrdit

Obrdzok: Ziadost o autorizdciu

b) V pripade, ak pouZivatel ui je autorizovany na subjekt/y achce poslat Ziadost
o autorizaciu pre dalsi subjekt.
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V dlazdici Autorizdacie a zastupovania zobrazi zoznam svojich autorizacii vyberom tlacidlom
— Moje autorizacie k subjektom.

Moje autorizacie k subjektom )
Viybrat DIC Nazov a sidlo Pravny titul konania Opravnenie Opravnenie Platnost  Aktivita
autorizaciu podavanie  prijimat od
vieobecné dorucované
pisomnosti
@] Statutarny orgén Ano Ano 7.10.2014
A
O Zakonny Ano Ano 19.9.2014
ast fopat ik
Zastupcasopatrovn A
O Poverena osoba Ano Nie 7.10.2014
A
e
Obrazok: Autorizdcie a zastupovania — Moje autorizdcie k subjektom
Zobrazi sa zoznam autorizacii prihlaseného pouzivatela k subjektom.
., ;. .. Ziadost o autorizaciu , ~. , L.
Pouzivatelovi vyberom tlacidla sa zobrazi obrazovka Ziadost o autorizaciu.
Ziadost o autorizaciu
M Ziadost o autorizaciu na dafiovy subjekt
O Ziadost o autorizaciu na subjekt pre spotrebné dane
Obrdzok: Obrazovka Ziadost o autorizdciu
’ v . . , . " v. Potvrdit
Po vybere Ziadosti zakliknutim a potvrdeni volby tlac¢idlom , vnovom okne

prehliadaca sa zobrazi formular zvolenej Ziadosti s predvyplnenymi Identifikacnymi udajmi
Ziadatela. Nasledne je potrebné vybrat, ¢i sa jednd o Fyzickd osobu alebo Pravnicku osobu,
zvolit Pravny titul a vyplnit vSetky povinné polia (ordmované ¢ervenym po potvrdeni volby

Kontrolovat )
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ZIADOST O AUTORIZACIU NA DANOVY SUBJEKT

O Fyzickd oscba

Pedvmy il -
DI ok lo pecwinrd)

| +421501122455

Tl uvldzady préd manom
s

M (3 e gt

Rodnd Siviy

(DU e DT [k o & Febsis

aeske b byslskom meng U SR
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Pravnicka osoba -

Obchodné meno alebo nazov ‘ |

Pravna forma ‘ v |

IE0 \

Adresa trvalého pobytu alebo sidla ~

Ulica

Cislo

PSC -

Stat - Slovensko - SVK - 703 v]

Telefonne gislo

\
\
\
Obec - ‘ |
\
\
\

E-mail

Opravnenia na pristup do eKasa zdny =
V pripade, ak Ziadosf podavate ako spinomocnena osoba, je potrebné, aby z plnej moci vyplyvale opravnenie na pristup do eKasa

zony v takom rozsahu, aky vyznacite v tejto Ziadosti. [Napoveda)

| Sprava reli na pristup do eKasa zdny
[ Administrétor

[ tetovnik

[ prevadzkar

[ Technik

Odporiéanie -
V pripade, ak Ziadost podavate ako splnomocnena osoba, siéastou podania musi byf dokument preukazujici opravnenie osoby konaf, ak takyjto dokument organ
finanénej spravy k dispozici nema. Sifasfou podania méZe byf aj dokument preukazujici (daje subjekiu, pripojeny ako elekironicka priloha. Pripojenie tychio

dokumentov urahéuje a urjchluje spracovanie Ziadosti.

Obrdzok: Formuldr Ziadost o autorizdciu na dariovy subjekt

Pri vypliiani Identifikaénych Gdajov subjektu, moZe pouzivatel pri vybere Pravneho titulu
vyuZzit napovedu.

Mysou klikne na odkaz ,,Napoveda“ a otvori sa nové okno s vysvetlenim Pravnych titulov
konania resp. Opravneni na pristup do eKasa zény:

* Osobné konanie — fyzicka osoba, ktora kona sama za seba

« Statutar — fyzicka osoba opravnena konat’ v mene pravnickej osoby (napr. - konatel obchodne;
spoloénosti)

+ Splnomocneni osoba — osoba konajica za dafiovy subjekt na zaklade plnomocenstva

* Povereni osoba — zamestnanec alebo osoba konajica na zaklade poverenia

* Prokurista — osoba konajica na zaklade udelenia prokuory

* Sprivea v konkurznom konani — osoba, ktor ustanovil sid uznesenim za spraveu v konkurznom konani

+ Likvidator — osoba vykonavajica funkeiu likvidatora

+ Pokracovatel’ v zivnosti a v inom podnikani — osoba, ktora pokracuje v podnikani po umrti platitela
DPH

+ Pozostaly/Dedi¢ — osoba, ktora podava dafiove priznanie na dan z prijmov a dafn z motorovych vozidiel za
zomrelld osobu, alebo ma mat pristup k udajom v e-kase zomrelého

+ Zistupca na dorudovanie — osoba s trvalym pobyvtom alebo sidlom na uzemi Slovenske; republiky, ktora
zastupuje dafiovy subjekt, ktory ma trvaly pobyt alebo sidlo mimo tzemia élenskych &tatov Europske; unie

+ Zikonny zdstupca/opatrovnik — osoba konajica za fyzickn osobu, ktora nie je spdsobila na pravne
ukony, alebo zastupca ustanoveny spraveom dane fyzicke)/pravnicke; osoby

Obrdzok: Napoveda pravnych titulov konania
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* Sprava roli na pristup do eKasa zony - opravnenie v osobne) internetovej zone
nastavovat’ ostatnym autorizovanym pouZivatel'om rozsah roli na pristup do
eKasa zony,

* Administrdtor - opravnenie na pristup k plne) funkcionalite aplikacie eKasa
zony,

+ Uétovnik - opravnenie na pristup k reportom v eKasa zéne podnikatela,

* Prevadzkar - opravnenie prezerat zoznam vietkvch pokladnic v eKasa zone
podnikatela s moZnostou generovania baliéka s identifikaénymi tdajmi pre
pokladnicu,

* Technik - opravnenie v eKasa zone podnikatel’a prezerat’ zoznam vietkich
vydanych autentifikaénych idajov k pokladniciam s moZnostou generovania
balitka s identifikaénymi ddaymi a podania ziadostt o vytvorenie alebo zrufenie
autentifikaénych idajov.

Obrazok: Ndapoveda pre Oprdvnenia na pristup do eKasa zony

Poznamka:
(Ndpoveda pre Opravnenia na pristup do eKasa zdny je sucastou aj nasledujucich dvoch
formularov v kapitole 6.4. Moje Zastupovania subjektov)

S formularmi sa pracuje obdobne, ako s formuldrmi v sekcii OIZ — Kataldg elektronickych
formuldrov. Daju sa ukladat, nacitavat, kontrolovat, atd’.)

nVypInemj Ziadost je mozné podat len prostrednictvom elektronického podpisu KEP alebo
ZdEP (volby ,Podpisat” a ,Podat”).

n V pripade, ak Ziadost podavate ako splnomocnena osoba, sucastou podania musi byt
dokument (pripojeny ako elektronicka priloha) preukazujici opravnenie osoby konat za
subjekt, ak takyto dokument organ financnej spravy k dispozicii nema.

Poznamka: Sucastou podania méze byt dokument preukazujici Udaje subjektu, pripojeny
ako elektronicka priloha. Pripojenie tychto dokumentov ulahéuje a urychluje spracovanie
Ziadosti.

Po vybere volby tlac¢idlom systém zobrazi oznamenie o odosielani podania
s otazkou, ¢i pouzivatel chce pokradovat v odosielani (tlacidlo ,,Potvrdit“, alebo odosielanie
zrusi (tlacidlo ,Zrusit”)

Oznamenie

QOdosielate Ziadost o novl autorizaciu

Potvrdit

Obrdzok: Oznamenie o odosielani podania Ziadosti o novu autorizdciu
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Po podani ziadosti dostane pouzivatel oznamenie do schranky sprav. Prednastavené
zobrazenie sprav je pre pouzivatela a vybrany subjekt, preto je potrebné vo filtri sprav
zvolit ,,Zobrazit vSetky spravy pre pouzivatela®, aby sa zobrazili aj spravy pre subjekt, na
ktory o autorizaciu ziada.

Sprava ma v stipci ,Agenda“ napisané - Autorizécia pre dariovy subjekt, (alebo Autorizacia
pre subjekt SPD — ak sa autorizuje na subjekt pre spotrebné dane/.

Po spracovani Ziadosti o autorizaciu sa v Historii komunikacie/Odoslané dokumenty
pouZivatelovi zobrazi podand Ziadost az vtedy, ked bude Ziadost kladne vybavena
registratorom dariového dradu / colného Uradu, t.j. ked bude mat moznost po prihlaseni
vybrat novy subjekt.

Pouzivatel o spracovani jeho Ziadosti dostane notifikacny e-mail do mailovej schranky,
ktori ma uvedenu ako kontakt v OIZ — Profil pouZivatela — Kontaktné udaje — E-mail.

Notifikaény e-mail ma predmet ,Vybavenie Ziadosti o autorizaciu”. Pouzivatel by mal po
prihlaseni do PFS — OIZ skontrolovat, ¢i ma k dispozicii subjekt, na ktory Ziadal autorizaciu.

Registrator ma mozZnost Ziadost aj zamietnut. Vtomto pripade pouzivatelovi pride

notifikatny e-mail s predmetom — ,Zamietnutie Ziadosti o autorizaciu registratorom®.
V texte notifikacie je popis, co ma v tomto pripade pouzivatel urobit.
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6.4. Moje zastupovania k subjektom

Sluzba poskytuje zoznam vsSetkych zastupovani prihldseného pouZivatela v ramci
zastupovania medzi subjektami.

1) Prihldseny pouZivatel v menu zvoli dlaZzdicu Autorizacie a zastupovania/Moje
zastupovania k subjektom.

2) Systém zobrazi obrazovku Moje zastupovania subjektov s prehladom vsetkych
zastupovani prihldseného pouZivatela v ramci zastupovania medzi subjektami. Na

kazdom riadku je pristupné tlacidlo ™ pre zobrazenie detailu zastupovania.

- - -

Moje zastupovania subjektov i
DIc Nazovasidlo  Prawvry titul DIC Nézov a sidio Platnost  Aktivita
zastupcu zéstupcu zastupovania zastupovaného  zastupovaného od

subjektu subjekiu
Splnomacnerny 18.7.2019
subjekt \
Splnomacneny 11.11.2020
subjekt \
ﬁadosfumpwam‘e

Obrdzok: Obrazovka Moje zastupovania k subjektom

3) Poutzivatel klikne na ikonu ™ (lupa).
4) Systém zobrazi obrazovku s detailnymiinformaciami o danom zastupovani osobou.
Udaje su pristupné len na &itanie.
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Zastupovanie

Zastupovany subjekt:
Zastupujud subjekt:

Osoba konajlca v mene zéstupcou:

Z3kladné (daje  Elektronicka komunikécia ~ Spis subjektu ~ Osobny Géet  Opréavnenia v ekase

Platnost Od:

2.1.2019

Neobmedzeny pristup k sluZbam PFS

Opravnenie na prijimanie pisomnesti doru€evanych elektronickymi prostriedkami

Obrazok: Obrazovka s detailom zastupovania pouzivatelom

5) Poutzivatel klikne na tlacidlo ﬁ pre navrat do zoznamu zastupovani pouZzivatelom.

Ziadost o zastupovanie

Prostrednictvom PFS je moiné odoslat Ziadost o zastupovanie pre dariovy subjekt alebo
pre subjekt SPD.

Volba Ziadost o zastupovanie je pristupnd len pre pouzivatela, ktory je prihldseny
v kontexte autorizdcie v kontexte subjektu typu Prdvnickd osoba a ma prideleny PTK
Statutarny organ, Prokurista, Spravca v konkurznom konani, Likvidator, Splnomocnena
osoba alebo Splnomocnena osoba predchodcu, ktord ma zadefinovany Neobmedzeny
pristup k sluzbam PFS a pridelené Opravnenie na udelovanie opravneni na poddavanie
elektronickymi prostriedkami. Ziadost o zastupovanie darfiového subjektu nebude
pristupna pre pouZzivatelov, ktori su prihlaseni v kontexte autorizacie v kontexte subjektu
typu Fyzicka osoba.

. s , vz v . v Ziadost tu i .
1) Prihlaseny pouzivatel klikne na tlacidlo v obrazovke Moje
zastupovania subjektov.
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2) Systém zobrazi obrazovku Ziadost o zastupovanie.

Ziadost o zastupovanie

¥ Ziadost o zastupovanie dafiového subjektu
[] Oznamenie o uréeni zastupcu dafiového subjektu

ﬁ Potvrdit

Obrdzok: Obrazovka Ziadost o zastupovanie pre pouZivatela prihldseného v kontexte
darniového subjektu

Ziadost o zastupovanie

Il Ziadost o zastupovanie subjektu spotrebnej dane

[ oznamenie o ureni zastupcu subjektu spotrebnej dane

ﬁ Potvrdit

Obrdzok: Obrazovka Ziadost o zastupovanie pre pouZivatela prihldseného v kontexte
subjektu spotrebnej dane

3) Poutzivatel zvoli

e Ziadost o zastupovanie subjektu — v pripade, ak subjekt, za ktory je

prihlaseny, Ziada o to, aby mohol zastupovat iny subjekt.
e Oznamenie o urceni zastupcu subjektu — v pripade, ak subjekt, za ktory je

prihlaseny, oznamuje to, Ze iny subjekt ho bude zastupovat. Pouzivatel

, ) v Potvrdit
potvrdi volbu tlac¢idlom .

4) Po otvoreni formuldra sa pouzivatelovi automaticky predvyplnia Identifikacné
Udaje Ziadatela.
e v pripade Ziadosti o zastupovanie dafiového subjektu je Ziadatelom subjekt-

zastupca,
e v pripade Ozndmenia o urceni zastupcu dariového subjektu je Ziadatelom

subjekt- zastupovany.
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ZIADOST O ZASTUPOVANIE

DANOVEHO SUBJEKTU

Identifikaint adaje fiadatels - subjektu réstupcu
Prirmy il * [ =

DIE 5k bols prdtied] [ ]

Privnicki osoba

Dbchodné mens alebo mizoy - [

Privna forma © | 112 - Spolodnest 5 rvéenim cbmedzenym

o [ ]

et ddnje sattuptvhiihs suljekt
) Fyzicki asoba ) Priveickh osoba

Dﬂ:wmmn |_ J
Fyzicka osoba

Titul uvddzany pred mangm Tilul wrldzany Ta menom

Meno Prezvisio

B0 (a2 polo psteiend) Duilurm marsdenia (s oe o ossd

Rodah S ek 3 bysikpkom memg dgema S8)

Privnicki osaba
Qechodng meno alebo mizow [

Fravna forma |

Ko [ |

|Adresa trvalého pobytu alebo sidla

Stat

Telefonne gislo

|
|
|
Obec * |
|
|
|

E-mail

bprivnenia na pristup do eKasa zdny

preukazujice opravnenie na pristup do eKasa zony v takej roli eKasa akd vyznadite v tejto Ziadosti.

[0 Administrator
O détovnik

[0 prevadzkar
[ Technik

V pripade, ak Ziadosf podavate ake zastupca k ikujici za dafiovy subjekt na zaklade plnej moci, je poirebné doleZit spinomocnenie

[Napoveda)

[odporac

A

 pripade, ak Ziadost podavate ako spin  subjekt, siéastou podania mdZe byt dokument preukazujlci opravnenie zastupujiceho subjektu konat v mene

zastupovaného subjektu, ak takyto dokument organ finanénej spravy k dizpozicii nema. Pripojenie tohto dokumentu ulahéuje a urychluje spracovanie Ziadosti.

Obrdzok: Formuldr Ziadost o zastupovanie dariového subjektu
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OZNAMENIE O URCENI ZASTUPCU
DANOVEHO SUBJEKTU

Tdentifikainé idaje aznamovatels — rastupovaného subjektu -
DO fak oo prideland) l |
Fyzicka osoba -

Titul wvddzany pred mencm | Titul webdzany za mencm | |

|

Meno | | Priezvisko | |

150 {3k bals prdeiend) | | Db nasodenia (ak ide o fyzicil | ]

Rednd Sislo [ | P T —
Pravnicka osoba =
Obchodné meno akeba nazoy [ ]

PFrivna forma [121 - Akciova spolotnast v]

Ko [ |

Identifikainé ddaje subjektu zdstupcu =]

Privmy il - [ v]

IO ok oo prininnd) |

Pravnickd osoba L
Obchodnd meno sleba ndzav | |

Privna foma - [ ~]

Ko l

|Adresa sidla -

Stat -

Telefanne &islo

|
|
|
Obec - | |
|
|
|

E-mail

|Opravnenia na pristup do eKasa zény Al

W pripade, ak oznamenie podavate pre zriadenie pristupu do eKasa zony spinomocnenému zastupcovi, je pofrebné doloZif aj
splinomocnenie preukazujice udelenie opravnenia na pristup do eKasa zony v takej roli eKasa aki vyznadite v tomfo cznameni. {Mapoveda)

O Administrater

O detovnik

O Prevadzkar

O Technik

dporiitanie -

W pripade, ak oznamenie podavate za splnomocneny subjekt, sGéastou podania mdZe byt dokument preukazujici opravnenie zastupujiceho subjekiu konat v mene

zastupovaného subjektu, ak takyto dokument organ finanénej spravy k dispozicii nema. Pripojenie fohto dokumentu ufahéuje a urychluje spracovanie oznamenia.

Obrdzok: Formuldr Oznamenie o urceni zdstupcu dariového subjektu
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Nasledne je potrebné vyplnit Gdaje subjektu zastupcu, ktory ma vystupovat vo vztahu
zastupovania medzi subjektami. Predovsetkym vsetky povinné polia (oramované polia

cervenym po potvrdeni volby ).

S formularmi sa pracuje obdobne, ako s formuldarmi v sekcii OIZ — Kataldg formuldrov.
Vyplnenu Ziadost je mozné podat prostrednictvom EZ alebo po podpisani KEP-om, ¢i ZdEP-
om.

V pripade, ak Ziadost podavate ako splnomocneny subjekt, sucastou podania moze byt
dokument preukazujuci opravnenie zastupujuceho subjektu konat v mene zastupovaného
subjektu, ak takyto dokument organ financnej spravy k dispozicii nema. Pripojenie tohto
dokumentu ulahcuje a urychluje spracovanie Ziadosti.

Po podani Ziadosti dostane pouzivatel ozndmenie do Schranky sprdv. Pre zobrazenie
Ziadosti o zastupovanie je potrebné zaskrtnut priznak ,,Zobrazit vsetky spravy zastupcu®”.

0 17.10.2017 Subjekt Zastupovanie pre dafiovy  Informacia Sprava o prijati podania v EP

14:27:35 jedna subjekt >

Obrazok: Oznamenie o podani Ziadosti o zastupovanie do Schranky sprav

V Histérii komunikacie/Odoslané dokumenty sa pouzivatelovi zobrazi podana Ziadost.

- V pripade, Ze sa jedna o Ziadost o zastupovanie subjektu, danu Ziadost si mbze zobrazit
pouzivatel, ktory kond v zastupovani, az vtedy, ked bude Ziadost kladne vybavena
registratorom dariového Uradu / colného Uradu, t.j. ked bude mat moznost po prihlaseni
vybrat subjekt, ktory kona v zastupeni.

- V pripade, Ze sa jednd o oznamenie o urceni zastupcu subjektu, danu Ziadost si moze
ihned' zobrazit pouZivatel, ktory Ziadost podal.

Evidentne fislo Typ dokumentu Datum pedania Stav spracovania

600324548/2017 Ziadost o zastupovanie dafiového subjektu 17.10.2017 14:27 Prijaté a potwrdené

Obrdzok: Podand Ziadost v Histérii komunikdcie

Pouzivatel o spracovani jeho Ziadosti registratorom dostane notifikaény e-mail do mailovej
schranky, ktord ma uvedenu ako kontakt v OIZ — Profil pouzivatela — Kontaktné udaje — E-
mail. Notifikacny e-mail ma predmet ,Vybavenie Ziadosti o zastupovanie”.

Registrator ma mozZnost Ziadost aj zamietnut. Vtomto pripade pouzivatelovi pride

notifikaCny e-mail s predmetom - ,Zamietnutie Ziadosti o zastupovanie subjektu
subjektom registratorom®.
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7. Historia komunikacie

7.1. Odoslané dokumenty

Funkcia zobrazi zoznam podani, ktoré boli za dafovy subjekt podané financnej sprave.
Rozsah zoznamu sa zobrazuje v zavislosti od opravneni prihldseného pouZivatela.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Histéria komunikacie/Odoslané

dokumenty.

2) Systém zobrazi zoznam podani zvoleného dariového subjektu v zavislosti od

opravneni prihlaseného pouzivatela na Udaje suvisiace so zvolenym danovym

subjektom:

Ak ma prihlaseny pouzivatel pravny titul konania Statutarny organ, Osobné
konanie, Zakonny zastupca/Opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom
konani alebo Likvidator, systém zobrazi zoznam vsetkych podani, ktoré boli
podané za danovy subjekt v kontexte autorizdcie, ale aj v kontexte
zastupovania danového subjektu pravnickou osobou.

Ak ma prihldseny pouzivatel pravny titul konania Poverena osoba,
Splnomocnend osoba alebo Splnomocnend osoba predchodcu, systém
zobrazi zoznam vlastnych podani za dany subjekt a zaroven vsetky podania
za tie agendy, ku ktorym ma dany pouZivatel opravnenie a boli podané za
dany subjekt v kontexte autorizacie, ale aj vkontexte zastupovania
daniového subjektupravnickou osobou.

Ak ma prihlaseny pouzivatel pravny titul konania Pokracovatel' v Zivnosti
avinom podnikani, systém zobrazi zoznam vsetkych odoslanych
dokumentov za dany subjekt, ktoré su naviazané na pridelenud agendu a boli
podané za danovy subjekt vkontexte autorizacie, prip. v kontexte
zastupovania pravnickou osobou.

Ak ma prihlaseny pouzivatel pravny titul konania Zastupca na dorucovanie,
Statutarny orgdn pocas konkurzu, Osobné konanie po&as konkurzu, Zakonny
zastupca/opatrovnik pocas konkurzu, systém nezobrazi Ziadne dokumenty.

III

Pouzivatelovi je vypisany oznam: , Nenasli sa Ziadne odoslané dokumenty

Pozndamka: Pouzivatelovi prihlasenému v kontexte zastupovania nie su spristupnené
dokumenty, ktoré boli dorucené pouzivatelovi, ktory bol prihlaseny v kontexte autorizacie

za subjekt.
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Vynimku ma pouzivatel s PTZ Splnomocneny subjekt, PTZ Splnomocneny subjekt
predchodcu, PTZ Sprdvca v konkurznom konani a PTZ Likvidator, ktory ma spristupnené aj
dokumenty z autorizacii, podla pridelenych opravneni, t.j. vplnom rozsahu, alebo
vrozsahu pridelenej agendy. PouZivatel sPTZ Statutdrny orgdn ma spristupnené
dokumenty aj z autorizacii v plnom rozsahu.

Vynimku ma ipouzivatel, ktory uZz mal v minulosti zruSenu autorizdciu na aktudlne
zastupovany subjekt.

Datum od Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum do Nepovinné Vyberom z kalenddra
Evidenc¢né Cislo Nepovinné Vyplnenim pola

Typ podania Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Den Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Mesiac Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Stvrtrok Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Rok Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Interval od Nepovinné Vyberom z kalenddra
Interval do Nepovinné Vyberom z kalendara

3) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Evidenéne gislo Typ dokumentu Datum podania  Stav spracovania
692001394/2015 Hlasenie o plneni povinnosti uvadzat na trh pohonné latky s 05.11.2015 Prijaté a
obsahom biopaliv 09:23 potvrdené -
Obrazok: Odoslané dokumenty

4) Prihldaseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu N

5) Systém zobrazi detail podania.
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Detail podania

dentifikétor subjekiu:

Dafovy subjekt

Evidenéné islo podania: 600001481/2022
Datum podania: 28.01.2022 1455
Typ podania: Riadne hlasenie o vylftovani dane a o (hrne prijmov zo ZC za

zdafiovacie obdobie 2021 (platné od 1.1.2022)
Stav spracovania: Prijaté a potvrdené

Obdobie: 2021

Spif VMﬁtl kljl:"-u ekiment

Obrazok: Detail podania

6) Prihlaseny pouzivatel moze zvolit volbu tlacidlom . Po jej potvrdeni systém
zabezpedi ndvrat do Zoznamu odoslanych dokumentov.

. , , v , AV " v v Zobrazit dok t . . ,
7) Prihldseny pouzivatel méze zvolit volbu tladidlom . Po jej potvrdeni
systém otvori elektronicky formuldr daného dokumentu bez moznosti Uprav Udajov

vo formuldri, pristupné sua len tlacidla , a

. s , v v AV oyt v v brazit deni; .« . ,
8) Prihlaseny pouzivatel moéze zvolit volbu tlaidlom . Po jej potvrdeni,
systém vyhladd a zobrazi zoznam potvrdeni daného dokumentu.

. , , v v ANV oy Y ve it kopiu dok 1t
9) Prihlaseny pouzivatel moze zvolit volbu tlacidlom .

Ak verzia odoslaného dokumentu je zhodna s aktualne platnou verziou, systém otvori
elektronicky formular daného dokumentu s moznostou Uprav udajov vo formulari
a s pristupnymi volbami formulara.

Ak sa verzia odoslaného dokumentu nezhoduje s aktualne platnou, nie je mozné vytvorit
képiu dokumentu. Systém zobrazi chybovy oznam:
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Oznamenie

Nastala blizSie neSpecifikovana chyba, obratte sa na administratora systému.
Popis chyby: Elektronicky formular je neplatny

V tomto pripade pouZivatel moéze vyhladat a odoslat prislusny dokument cez Katalog

formularov — vid kap. 5.1.

7.2. Prijaté dokumenty

Funkcia zobrazi zoznam zasielok, ktoré boli dafiovému subjektu zaslané z financnej spravy
spravcom dane alebo informacnymi systémami finan¢nej spravy. Rozsah zoznamu sa
zobrazuje v zavislosti od oprdvneni prihldseného pouzivatela.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Histéria komunikacie/Prijaté

dokumenty.

2) Systém zobrazi zoznam prijatych dokumentov v kontexte aktudlne prihlaseného

danového subjektu v zavislosti od opravneni prihlaseného pouzivatela na udaje

suvisiace so zvolenym danovym subjektom:

Ak ma prihlaseny pouzivatel pravny titul konania Statutarny organ, Osobné
konanie, Zakonny zastupca/Opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom
konani, Likvidator alebo Zastupca na dorucovanie, systém zobrazi zoznam
vSetkych prijatych dokumentov a potvrdeni za danovy subjekt, ktoré boli
zrealizované v kontexte autorizacie, ale aj v kontexte zastupovania daného
danového subjektu.

Ak ma prihldseny pouzivatel pravny titul konania Poverend osoba,
Splnomocnena osoba alebo Splnomocnenda osoba predchodcu bez
priradeného Oprdvnenia na prijimanie pisomnosti dorucovanych
elektronickymi prostriedkami, systém zobrazi dokumenty typu potvrdenie
o prijati, resp. oznamenie o odmietnuti podania z podani, ktoré sam
realizoval za dany subjekt a zaroven vsetky dokumenty typu potvrdenie
o prijati podania, resp. ozndmenie o odmietnuti podania z podani viazanych
na tie agendy, ku ktorym ma tento pouzivatel opravnenie a ktoré realizoval
iny pouzivatel v kontexte autorizacie, ale aj v kontexte zastupovania daného
danfiového subjektu.

Ak ma prihldseny pouzivatel pravny titul konania Poverend osoba,
Splnomocnend osoba alebo Splnomocnend osoba predchodcu s priradenym
Opravnenim na prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi
prostriedkami, systém zobrazi dokumenty typu potvrdenie o prijati, resp.
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oznamenie o odmietnuti podania z podani, ktoré sam realizoval za dany
subjekt a zaroven vsetky dokumenty typu potvrdenie o prijati podania, resp.
oznamenie o odmietnuti podania z podani viazanych na tie agendy, ku
ktorym ma tento pouZivatel oprdvnenie a ktoré realizoval iny pouZivatel za
dany subjekt. A zdroven vsetky uradné dokumenty azdruiené Uradné
dokumenty, ktoré prihlaseny pouzivatel prijal.

e Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Statutarny organ pocas
konkurzu, Osobné konanie poc¢as konkurzu alebo Zakonny
zastupca/opatrovnik pocas konkurzu, systém nezobrazi Ziadne dokumenty.
Pouzivatelovi je vypisany oznam: , Nenasli sa Ziadne prijaté dokumenty!“

Poznamka: PouZivatelovi prihlasenému v kontexte zastupovania nie su spristupnené
dokumenty, ktoré boli doru¢ené pouzivatelovi, ktory bol prihldseny v kontexte autorizacie
za subjekt.

Vynimku ma pouzivatel sPTZ Splnomocneny subjekt, PTZ Splnomocneny subjekt
predchodcu,PTZ Spravca v konkurznom konani a PTZ Likvidator, ktory ma spristupnené aj
dokumenty z autorizacii, podla pridelenych oprdvneni, t.j. vplnom rozsahu, alebo
vrozsahu pridelenej agendy. PouZivatel sPTZ Statutdrny orgdn ma spristupnené
dokumenty aj z autorizacii v plnom rozsahu.

Vynimku ma ipouzivatel, ktory uz mal v minulosti zrusenu autorizdciu na aktudlne
zastupovany subjekt.

"y P Vs " s , . . " v Viyhladat
3) Prihldseny pouzZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tlac¢idlom .

Datum od Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum do Nepovinné Vyberom z kalendara
Evidencné Cislo Nepovinné Vyplnenim pola
dokumentu

Typ dokumentu Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Zobrazit Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Den Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Mesiac Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Stvrtrok Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Rok Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Interval od Nepovinné Vyberom z kalendara
Interval do Nepovinné Vyberom z kalendara
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4) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Cislo dokumentu Datum Typ dokumentu Typ danového podania Identifikator
vytvorenia subjektu
6/00560149/2014 27.12.2014 Potvrdenie o prevzati Podanie pre FS (Register) - Ziadost 2022070215
16:22 podania

Obrazok: Prijaté dokumenty a potvrdenia

5) Prihldseny pouzZivatel zvoli zobrazenie detailu kliknutim na ikonu
6) Systém zobrazi detail dokumentu/potvrdenia.

Detail potvrdenia

Typ dokurnentu: Riadne hldsenie o vyiEtovani dane a o Ghrne prijmov zo Z€ za
zdafiovacie cbdobie 2021 (platné od 1.1.2022)

Dafiowvy subjekt
Identifikdror subjekiu:

Cdosielatel podania:

Evidenéné fislo podania: 600001481/2022
Evidenéné dslo potvrdenia: 600001482/2022
D&wum a £as prijatia EP: 28.01.2022 14:55
Datum a Zas vystavenia 28.01.2022 14:55
potvrdenky

Obdokbie: 2021

Stav spracovania: Prijaté a potvrdené

Ddvod odmistnutia:

s e —

Obrdzok: Detail potvrdenia

-112/178-



Detail zasielky

Typ dokumentu:
Danovy subjekt:

DIC:

Odosielatel podania:
Evidencné Cislo podania:
Evidencné Cislo zasielky:
Datum a cas prijatia EP;

Stav spracovania:

Dokument - prilohy

Poradové Cislo

1

Upozornenie na ukoncenie platnosti odberného poukazu

Z00002423/2021
29.06.2021 15:14

Vybavena

Format stboru

PDF

Stiahnut kompletnt Struktiru zasielky

Obrazok: Detail zasielky
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Detail radného dokumentu

Dokument - Struktlrované data

Typ dokumentu:
Danovy subjekt:
Identifikator subjektu:

Odosielatel podania:

Evidenéné &islo zasielky:

Evidencné islo:
Datum a das prijatia EP:

Stav spracovania:

Poradové (islo

1

Elektronicky dradny dokument

Z200002459/2021
680090117/2021
08.07.2021 10:01

Vybavena

Formaét stboru

XML
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’ - - -
Obsah dokumentu - Strukturované data

tovatel: Finanéné naditefstvo SR

Organizacia Frandn 3
dentifins a2

i . - e
aryk Verzia

Elektronicky uradny dokument

Jrganizadny Utrar Odd. spotrebnych dani
Adresa
Adresat « Privmicka osobs

Onenoond mene

Unza Alexyho i1

) Mesto C
pst
Vrapne Slovenska repubbka
Co
Dakument
VAR bat s Nade Sglo Vybavige Wiesso

o & Cislo konanis L Ditm

Tlacif obsah dokumentu

Dokument - nestruktirované data

K0000162019 08.07 2021 v

Poradoveé Cislo Format suboru

1 FDF

Zobrazit dorutenku Stiahnut kompletnd Struktiru zasielly

Obrdazok: Detail uradného dokumentu

7) Prihldseny pouZivatel moze zvolit volbu tladidlom . Po jej potvrdeni systém
zabezpedi ndvrat do Zoznamu prijatych dokumentov.

8) Prihldseny pouZivatel mdze zvolit volbu tlacidlom . Po jej potvrdeni, systém
zabezpedi tla¢ informacii o otvorenom prijatom dokumente.
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. , , vs " AV .yt Y v Stiahnut ki letnt Strukt( asielky . .
9) Prihlaseny pouZivatel mbzie zvolit volbu tladidlom . Po jej

potvrdeni, systém zabezpedi uloZenie/otvorenie dat dokumentu v xml formate.
Nazov suboru je <EvidC>.xml, kde <EvidC> predstavuje evidencné Cislo potvrdenia,
lomka v evidencnom (Cisle je nahradend podc¢iarnikom, napriklad
607113912 _2016.xml.

Zobrazit podanie

10) Prihldseny pouZivatel’ mdze zvolit v Detaile potvrdenia volbu tlacidlom -
Po jej potvrdeni, systém zobrazi detail podania v Histérii komunikacie / Odoslané
dokumenty.

11) Prihldseny pouZivatel moze zvolit v Detaile dradného dokumentu volbu tlacidlom

. Po jej potvrdeni systém zobrazi dorucenku pre dany dokument.
12) Prihldseny pouZivatel moze zvolit v Detaile dradného dokumentu volbu tlacidlom

. Po jej zvoleni systém zobrazi elektronicky formuldr daného
dokumentu.
13) Prihldseny pouZivatel moze v pripade zasielky typu Predvyplnené DP DzMV zvolit

v sekcii Zoznam priloh tlacidlo Zobrazit prilohu ~ (Lupa) pre uloZenie xml siboru
s predvyplnenym DP.

Pozndamka: Pouzivatelovi prihlasenému v kontexte zastupovania nie su spristupnené
dokumenty, ktoré boli dorucené pouzivatelovi, ktory bol prihldaseny v kontexte autorizacie
za subjekt.

Vynimku ma pouzivatel s PTZ Splnomocneny subjekt, PTZ Splnomocneny subjekt
predchodcu,PTZ Spravca v konkurznom konani a PTZ Likvidator, ktory ma spristupnené aj
dokumenty z autorizacii, podla pridelenych opravneni, t.j. v plnom rozsahu, alebo
vrozsahu pridelenej agendy. Pouzivatel sPTZ Statutdrny orgdn ma spristupnené
dokumenty aj z autorizacii v plnom rozsahu.

Vynimku ma ipouZzivatel, ktory uz mal v minulosti zruSenu autorizdciu na aktudlne
zastupovany subjekt.

7.3. NeuspesSne odoslané dokumenty

Funkcia zobrazi zoznam podani, ktoré pouzivatel v katalégu formularov podpisal a odoslal
na portali cez tladidlo ,Podat” alebo ,Podpisat a podat EZ-ou" ale z nejakych dévodov
neboli odoslané na elektronicku podatelfiu financnej spravy (EKR) .

V zozname sa zobrazuje: Ndzov dokumentu, Podtyp, Stav, Datum uloZenia, D6vod
neodoslania a ikony s odkazom na funkcie suvisiace s dokumentom (,,Detail“, , Vymazat*).

7

Ikona ,,Detail” sluzi na zobrazenie detailu elektronického dokumentu a ikona , Vymazat
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na vymazanie dokumentu z rozpracovanych dokumentov na portali PFS. Detail dokumentu
sa zobrazi prostrednictvom Katalégu formuldrov, ¢im umoini pokracovat v praci s
formularom.

Prihlaseny pouZivatel méZe zobrazit ziZzeny zoznam nastavenim vyberovych podmienok
Datum ulozZenia od, Datum uloZenia do a Stav dokumentu.

Nazov Podtyp Stav Datum Dévod nedspeiného odoslania Aktivita
dokumentu uloZenia

MWepodarilo sa odoslat dokument.
kod:52000247, popis:Riadnu a

Uctovna , ) . L )

. , mimoriadnu uftovnu zavierku a ostatné
zavierka mikro . . ) . . ) o
. ) Uctovna Melspesne uctovné dokumenty suvisiace s touto
uctovnej L . 31.08.2022 . )
ednotk zavierka - odoslany 1511 nétovnou zavierkou ste ako subjekt A\ W
edno : , . .
! ,y riadna do EKR2 verejnej spravy povinny dorucovat cez
(Ucinna od Lo )

systém statnej pokladnice.,

31.12.2014)

id2:1c2d8ae7-b26c-bb0f-2053-
ea2518aced24

Obrazok: Priklad neuspesne odoslaného dokumentu
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8. Schranka sprav

8.1. Spravy

Schranka sprav slUzi na zobrazenie priebehu a stavu elektronickej komunikacie medzi
subjektom a finan¢nou sprdvou v zavislosti od opravneni prihldseného pouZivatela.

Pouzivatel s pravnym titulom konania Statutarny organ, Osobné konanie, Zakonny

zastupca/Opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom konani, Likvidator,

Pokracovatel v Zivnosti a vinom podnikani, Zastupca na doru¢ovanie ma v schranke

sprav spristupnené vsetky spravy subjektu.

Pouzivatel spravnym titulom Poverenda osoba, Splnomocnena osoba alebo

Splnomocnend osoba predchodcu ma spravy spristupnené na zaklade oprdvnenia:
o Poddvanie vseobecné ma k dispozicii vSetky sprdvy subjektu tykajlce sa

podani, Cize spravy typu:
- Prevzatie podania portalom,
- Prijatie podania v EKR,
- Odmietnutie podania v EKR,
- Neprijatie podania v EKR,
- Chyba pri odosielani,
- Vytvorenie potvrdenky pre NAP KVDPH,
- Vytvorenie potvrdenky o nedspesnom prenose NAP.

A spravy tykajuce sa vSetkych zasielok, ktoré nie su dradnymi dokumentami, ¢ize spravy

typu:

- Prijatie zasielky v EKR.

o Poddvanie definované rozsahom agend ma k dispozicii spravy tykajuce sa

nim realizovanych podani za dany subjekt a zaroven aj vSetky ostatné
spravy realizovanych podani viazanych na agendy, ku ktorym ma
opravnenie a ktoré realizovali za dany subjekt ini pouzivatelia.
Prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami ma
k dispozicii spravy tykajluce sa dorucovania, ¢iZe spravy typu:

- Dorucovanie uradného dokumentu,

- Dorucovanie zdruzenych uradnych dokumentov,

- Dorucovanie potvrdenia o stave uctu.
Osobny ucet — pristup k udajom ma k dispozicii spravy tykajuce sa
nedoplatkov/preplatkov, Cize spravy typu:
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- Ozndmenie o nedoplatku,
- Oznamenie o preplatku.
e Poufivatel spravnym titulom Statutirny organ pocas konkurzu, Osobné
konanie pocas konkurzu, Zakonny zastupca/opatrovnik poéas konkurzu nema
v schranke sprav spristupnené spravy typu uradny dokument a Uradné
oznamenie. Po vybere prislusného filtra sa zobrazi oznam "Nemadte dostupnu
spravu zvoleného typu, alebo nemdte oprdvnenie na zobrazenie sprav tohto
typu."
Taktiez nemad pristupné spravy typu Informacia. V zozname sprav typu Upozornenie
nebudu pristupné Ziadne sprdvy tykajuce sa subjektu, iba spravy adresované priamo danej
osobe (napr. "Upozornenie na neuspesny pokus o prihlasenie sa na portal FS").

Poznamka 1: PouZivatelovi prihldsenému v kontexte zastupovania s opravnenim na
podavanie vSeobecné su pristupné vSetky spravy typu Upozornenie a Informacia, ktoré su
dorucené subjektu — zastupcovi vzastupovani subjektu — zastupovaného
(resp. s opravnenim na Podavanie definované rozsahom agend sa zobrazuju len tie spravy,
ktoré su naviazané na prislusnu agendu).

Spravy typu Uradny dokument, ktoré st dorucené subjektu — zastupcovi v zastupovani
subjektu-zastupovaného, su pristupné pre pouZivatela s pridelenym opravnenim na
Prijimanie pisomnosti doru¢ovanych elektronickymi prostriedkami.

Spravy typu Uradné oznamenia, ktoré st dorucené subjektu — zastupcovi v zastupovani
subjektu-zastupovaného, si pristupné pre pouzivatela s pridelenym oprdvnenim
na Osobny ucet - pristup k idajom a Osobny uUcet - vytvaranie vystupov.

Poznamka 2: PouZivatelovi prihlasenému v kontexte autorizdcie nie su pristupné spravy
ani uradné dokumenty, ktoré boli dorucené zastupcovi, t.j. ktoré sa tykaju zastupovania
subjektu subjektom, napriek tomu, Ze ma pridelené prislusné opravnenia.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Schranka sprav/Spravy.
2) Systém nacita zoznam sprav.
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Oznadit

O

Typ spravy

Prigrita D&tum Pra Agenda
zaslanis subjekt

o 20.5.2021 Daf z pridangj
225817 hodnoty

} 20.5.2021 Daf z pridanej
22:23:43 hodnoty

Zobrazit stranku: << < > mx
ZruSit archivac o

[ e

Obrazok: Zoznam sprav

Infarméacia

Informacia

Predmet sprawvy

Sprava o prijati
podania v EP
Sprava o prijati
podania v EP

Akrvita

. . , v 7 s , . , Y v Vyhladat
3) Prihldseny pouzZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tla¢idlom .

zastupcu

Stav spravy: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Typ spravy: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Datum zaslania od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum zaslania do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Zobrazit iba archivované Nepovinné Zaskrtnutim pola
spravy

Zobrazit vSetky spravy Nepovinné Zaskrtnutim pola
pouzivatela

Zobrazit vSertky spravy Nepovinné Zaskrtnutim pola

V zozname Stav spravy sa nachadzaju hodnoty:

Vsetky = vietky spravy,

Dorucend = vsetky spravy typu uradny dokument, ktorych prijatie bolo potvrdené

volbou Prijat dokument,
Zasland =
dokument.

V zozname Typ spravy sa nachadzaju hodnoty:
o Vsetky = zobrazené vsetky spravy,

vsetky spravy, ktoré este neboli prijaté potvrdenim volby Prijat
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e Vsetky uradné dokumenty = zobrazené vsetky spravy typu Oznamenie — Uradny
dokument, Rozhodnutie — dradny dokument, Vyzva — uradny dokument,
Zdruzené uradné dokumenty, Iny dradny dokument,

e Ozndmenie — Uradny dokument,

e Rozhodnutie — Uradny dokument,

e Vyzva — uradny dokument,

e ZdruZené Uradné dokumenty,

e Iny Uradny dokument,

e Uradné ozndmenie,

e Upozornenie,

e Informacia.

Pole Zobrazit vSetky spravy pouzivatela mbze byt:

Nezaskrtnuté — pouzivatel vidi vSetky spravy subjektu, pre ktory je aktualne
prihlaseny v OIZ,

Zaskrtnuté — pouzivatel vidi vSetky spravy pre vsetky subjekty, pre ktoré je
autorizovany a sucasne spravy pouzivatela, ktoré nie su naviazané na Ziadny
subjekt.

Pole Zobrazit iba archivované spravy:

4)

Nezaskrtnuté — pouzivatel vidi vSetky spravy pre ten subjekt, pre ktory je aktudlne
prihlaseny v OIZ,

Zaskrtnuté — pouzivatel vidi vSetky archivované spravy pre ten subjekt, pre ktory je
aktualne prihlaseny v OIZ.

Zobrazi sa zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Nepreditané a precitané spravy sa zobrazia — precitané normdlnym pismom,
neprecitané tu¢nym pismom.

Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie detailu zvolenej spravy klikne na ikonu ™.
Takato sprava bude pre pouzivatela, ktory ju otvoril, oznacend ako precitand
(normalnym pismom), ale pre ostatnych pouzivatefov bude sprava oznacena ako

neprecitand (tu¢nym pismom) po dobu, kym ju sami neotvoria.

/ ’ Archivovat spra . , . s vev .
Potvrdenim volby je sprava archivovand, Cize nebude automaticky
vymazana zo schranky sprav po uplynuti stanoveného poctu dni nastaveného v
konfiguracii (nastavené na 60 dni).
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e Pre archivovanu spravu je moziné zrusit jej archivaciu potvrdenim volby

, nasledne sa sprava stava nearchivovanou, ¢iZze bude automaticky
vymazana zo schranky sprav po uplynuti stanoveného poctu dni (nastaveného
v konfigurdcii) od datumu dorucenia spravy do schranky sprav (nastavené na 60
dni).

e Prihldseny pouZivatel oznaci zvolenu spravu, s ktorou chce pracovat zaskrtnutim
pola = .

e Zvolenu spravu méze oznacit ako precitanu zvolenim volby . Takato
sprava bude pre pouZivatela, ktory ju oznacil ako precitand, v stave precitana
(normalnym pismom). Pre ostatnych pouZivatelov bude sprava oznacena ako
neprecitand (tu¢nym pismom).

Detail spravy

1) Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie detailu spravy klikne na ikonu ™ .
2) Systém zobrazi detail spravy — tu su zobrazené priklady typov sprav:
Detail spravy

Cislo spravy: 133812

Pre subjekt:

Agenda: Registracia na spotrebné dane

Typ: Upozornenie

Priorita: Vysoka

Predmet: Upozornenie na ukoncenie platnosti odberného poukazu

Datum zaslania: 30.6.2021 1:04:35

Ohsah sprawy: V prilohe Vam zasielame upozornenie na ukoncenie platnosti

odberného poukazu.

Stav archivacie: Nearchivovanid ©

Archivovat spravu Zobrazit zasielku

Obrdzok: Detail spravy typu Upozornenie
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Detail spravy

Cislo spravy: 361028

Pre subjekt:

Agenda: Dan zo zavislej finnosti - platitel dane

Typ: Informacia

Priorita: Mizka

Predmet: Sprava o prijati pedania v EP

D&tum zaslania: 28.1.2022 14:55:44

Obsah spravy: Podanie Riadne hlasenie o vydEtovani dane a o dhrne prijmov zo

ZC za zdafiovacie obdobie 2021 (platné od 1.1.2022)
s poradovym Eislom 600001481/2022 za dafiovy subjekt

bolo prijaté na spracovanie v elektronickej podatelhi.
Momentalne prebieha overenie podpisového certifikatu.

Prijatie podania si budete mict overit pe dokonfeni spracovania,
najneskér do 24 hodin po prijati tejto spravy, v Historii
elektronickej komunikacie, v Zozname prijatych dokumentov.

Odporiame preto potkat na vysledky kontroly spracovania
podania.

Stav archivacie: Mearchivovana

Obrdzok: Detail spravy typu Informdcia
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Detail spravy

Cislo spravy: 69706

Pre subjekt:

Agenda:

Typ: ZdruZené lradné dokumenty

Priarita: Vysoka

Predmet: Spréava o dorucovani zdruZenych dradnych dokumentov
Datum zaslania: 29.12.2016 13:04:47

Obsah spravy: Pre dafiovy subjekt

boli zo strany finan¢nej spravy odoslané vzajomne stivisiace
dokumenty
s pridelenymi registratirnymi ¢islami 680090052/2016;680090057/2016.

Pre spristupnenie uvedenych dokumentov je nutné potvrdit ich
prijatie stlaenim tlacidla Prijat vietky dokumenty.

Systém nasledne odo3le informaciu o prijati vietkych dokumentov, t.j.
ich doruceni, spravcovi dane.

Nepotvrdenim prijatia vietkych dokumentov do 15 kalendarnych dni
sa tieto stavaju automaticky

dorucenymi poslednym diiom 15 diiovej lehoty, pricom 15 diiova
lehota na prijatie vietkych

dokumentov plynie od datumu zaslania tejto spravy.

Uradné dokumenty tak budu spristupnené az po uplynuti uvedenej 15
driovej lehoty.

V pripade, Ze tlacidlo Prijat vietky dokumenty je nepristupné, tak

dokumenty uz boli skér prijaté inym opravnenym pouZivatelom, resp.
uZ uplynula 15 diiova lehota na ich doruéenie.

Stav archivacie: Nearchivovanid ©
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Suvisiace dokumenty

Registratlrne cislo Aktivita Aktivita
680090052/2016 A
680090057/2016 A

Zobrazit dokument Zobrazit doruéenku

Obrazok: Detail spravy typu ZdruZené uradné dokumenty
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Detail spravy

Cislo spravy:

Pre subjekt:

Agenda:

Typ:

Priorita:

Predmet:

Datum zaslania:

Datum dorucenia dokumentu:

Obsah spravy:

Stav archivacie:

133696

Interné dokumenty

Elektronicky tradny dokument

Vysoka

Sprava o dorucovani uradného dokumentu
23.6.2021 8:41:34

26.6.2021 23:59:59

Pre dafiovy subjekt

bol zo strany finanénej spravy odoslany dokument typu Elektronicky
uradny dokument

s pridelenym registrattrnym &islom 680090104/2021, dorucovany ako
zasielka s evidenénym &islom Z00002397/2021.

Pre spristupnenie uvedeného dokumentu je nutné potvrdit jeho
prijatie stlacenim tlaidla Prijat dokument.

Systém nasledne odosle informaciu o prijati dokumentu, tj. jeho
doruceni, spravcovi dane.

Nepotvrdenim prijatia dokumentu do 15 kalendarnych dni sa tento
stava automaticky doruéenym

poslednym diiom 15 diiovej lehoty, pricom 15 diiova lehota na prijatie
dokumentu plynie

od datumu zaslania tejto spravy.

Uradny dokument tak bude spristupneny az po uplynuti uvedenej 15
diiovej lehoty.

V pripade, Ze tlaidlo Prijat dokument je nepristupné, tak dokument

uZ bol skér prijaty inym opravnenym pouZivatelom, resp. uz uplynula
15 diiova lehota na jeho dorucenie.

Nearchivovana ©

Zobrazit dokument Zobrazit doruéenku

Obrdzok: Detail spravy typu Uradny dokument
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Detail spravy

Cislo spravy:

Pre subjekt:

Agenda:

Typ:

Priorita:

Predmet:

Datum zaslania:

Datum dorucenia dokumentu:

Obsah spravy:

Stav archivacie:

101228

Interné dokumenty

Iny Gradny dokument

Vysoka

Spréava o dorucovani Gradného dokumentu
14.11.2018 16:07:04

29.11.2018 23:59:59

Pre dafiovy subjekt

bol zo strany finanénej spravy odoslany dokument typu Iny tGradny
dokument

s pridelenym registratirnym islom 680000123/2018, dorucovany ako
zasielka s evidenénym €islom Z92005479/2018.

Pre spristupnenie uvedeného dokumentu je nutné potvrdit jeho
prijatie stlacenim tlaidla Prijat dokument.

Systém nasledne odosle informaéciu o prijati dokumentu, t.j. jeho
doruceni, spravcovi dane.

Nepotvrdenim prijatia dokumentu do 15 kalendarnych dni sa tento
stava automaticky dorucenym

poslednym diiom 15 diiovej lehoty, pricom 15 diiova lehota na prijatie
dokumentu plynie

od datumu zaslania tejto spravy.

Uradny dokument tak bude spristupneny aZ po uplynuti uvedenej 15
driovej lehoty.

V pripade, Ze tlacidlo Prijat dokument je nepristupné, tak dokument

uZ bol skér prijaty inym opravnenym pouZivatelom, resp. uZ uplynula
15 diova lehota na jeho dorucenie.

Nearchivovana ©

Zobrazit dokument Zobrazit doru€enku

Obrdzok: Obrdzok: Detail spravy typu Iny uradny dokument
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Detail spravy

Cislo spravy: 133585

Pre subjekt:

Agenda: Dan z pridanej hodnoty

Typ: Informacia

Priorita: Nizka

Predmet: Sprava o prijati podania v EP

Datum zaslania: 18.6.2021 14:20:50

Obsah spravy: Podanie Dafiové priznanie k DPH, Gprava pre Uniu

s poradovym ¢islom 600004553/2021 za dafiovy subjekt
bolo prijaté na spracovanie v elektronickej podatelhi.
Momentalne prebieha overenie podpisového certifikatu.

Prijatie podania si budete moct overit po dokonceni spracovania,
najneskér do 24 hodin po prijati tejto spravy, v Historii
elektronickej komunikacie, v Zozname prijatych dokumentov.
Odporiéame preto pockat na vysledky kontroly spracovania
podania.

Stav archivacie: Nearchivovana ©

Obrdzok: Detail sprévy typu Uradné ozndmenie

Prijatie uradného dokumentu

Pre spravy typu Oznamenie — turadny dokument, Rozhodnutie — tradny dokument, Vyzva
— uradny dokument a Iny uradny dokument je potrebné pre spristupnenie dokumentu

potvrdit volbu tIa(”:idIom. Po potvrdeni volby sa zobrazi pouZivatelovi otazka
,Skuto¢ne chcete prijat dokument, pre ktory tak bude zaznamenané jeho dorucenie
a automaticky odoslana dorucenka?” s volbami OK a Cancel.

Ak pouzivatel potvrdi volbu tlacidlom OK, po Uspesnom prijati dokumentu:
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- zobrazi sa oznam o uspesnom prijati,

o Doruéenie bolo zaznamenané

Obrdzok: Informdcia o uspesnom prijati dokumentu

- vdetaile spravy systém vypIni polozku Datum dorucenia
dokumentu,

- spristupnia sa volby tlacidiel a ,

- systém nasledne odosle informdciu o prijati dokumentu
spravcovi dane.

Ak pouzivatel potvrdi volbu tlacidlom Zrusit, zobrazi sa oznam , Ak nepotvrdite prijatie
tohto dokumentu do 15 dni od datumu zaslania tejto sprdvy, povazuje sa posledny den
tejto lehoty za den dorucenia.” s volbou ,,0K“. Nepotvrdenim prijatia dokumentu do 15
kalendarnych dni sa tento stdva automaticky doruéenym poslednym driom. Lehota na
prijatie dokumentu plynie od ddtumu zaslania tejto spravy.

Ak tlacidlo nie je pristupné, dokument uz bol prijaty inym opravnenym
pouzivatelom alebo uZ uplynula 15 driova lehota na jeho dorucenie.

Doruéeny dokument je mozné zobrazit potvrdenim volby tladidlom .
Tato volba je spristupnena iba prihldsenému pouzivatelovi s pravnym titulom

e Statutarny organ, Osobné konanie, Zakonny zastupca/Opatrovnik,
Prokurista, Spravca v konkurznom konani, Likvidator, Pokracovatel
v Zivnosti a vinom podnikani, Zastupca na dorucovanie,

e Poverend osoba, Splnomocnend osoba alebo Splnomocnend osoba
predchodcu s priradenym opravnenim Oprdvnenie na prijimanie
pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami, ktory prislusny
dokument prijal.

Po potvrdeni volby tlac¢idlom je prihlaseny pouZivatel presmerovany do
Casti Histéria komunikacie — Prijaté dokumenty — Detail Uradného dokumentu. Prihldseny

V7 , , N , , , v, Zobrazit dok t
pouzivatel potvrdi v Detaile iradného dokumentu volbu tlacidlom , na
zaklade ¢oho je mu Uradny dokument zobrazeny.
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Doru¢enku prijatého dokumentu je mozZné zobrazit potvrdenim volby tladidlom

Zobrazit dorutenku

Detail dorucenky

Identifikator subjektu:

Dafiovy subjekt:

Evidencné ¢islo zasielky: Z00002397/2021

Datum podania: 27.06.2021 00:03

Typ podania: Potvrdenie o doruceni systémom
Stav spracovania: Prijaté a potvrdené

Potvrdenie o dorucenf pre zasielku s registratdrnym ¢islom: 680090104/2021
Vytvorené dia: 26.06.2021 23:59:59

Za subjekt:
Prijaté do schranky dria: 23.06.2021 08:41:34

Od pouZivatela: Systém

Obrdzok: Detail dorucenky prijatého dokumentu

Prijatie zdruzenych aradnych dokumentov

Zdruzené uradné dokumenty su vzajomne suvisiace rovnocenné uradné dokumenty,
kazdy so samostatnym registratirnym Cislom, pre ktoré sa pozaduje ich su¢asné dorucenie.

Pre spravy typu Zdruzené Uradné dokumenty je potrebné pre spristupnenie dokumentov

potvrdit volbu tlacidlom . Po potvrdeni volby sa zobrazi pouzivatelovi
otazka ,Skutocne chcete prijat vsetky dokumenty, pre ktoré tak bude zaznamenané ich
dorucenie a automaticky odoslané dorucenky?“ s volbami OK a Cancel.

Ak pouzivatel potvrdi volbu tlacidlom OK, po uspeSnom prijati dokumentov:
- zobrazi sa oznam o UspeSnom prijati,
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o Doruéenie bolo zaznamenané

Obrdzok: Informdcia o uspesnom prijati dokumentov

- vdetaile spravy systém vyplni polozku Datum dorucenia
dokumentu,

- systém vytvori azasle spravcovi dane dorucenky pre vSetky
uradné dokumenty. Po spracovani vSetkych doruceniek
suvisiacich dokumentov sa povazuje sprava z pohladu spravcu
dane za dorucenu danovému subjektu. VSetky dorucenky
obsahuju rovnaky datum a ¢as, ktory ma hodnotu datumu
a Casu, kedy pouZivatel stlacil tlacidlo pre prijatie vSetkych
dokumentov.

Ak poutzivatel potvrdi volbu tlac¢idlom Zrusit, zobrazi sa oznam ,, Ak nepotvrdite prijatie
tychto dokumentov do 15 dni od datumu zaslania tejto spravy, povaZzuje sa posledny den
tejto lehoty za den dorucenia.” s volbou , OK“. Nepotvrdenim prijatia dokumentov do 15
kalendarnych dni sa tieto stavaju automaticky doruc¢enymi poslednym driom - ddtum a cas
je nastaveny na poslednu sekundu dna vo vsetkych doruéenkdch savisiacich dokumentov.

v, Prijat vietky dok .. , , v . .. ;e , ”
Ak tlacidlo nie je pristupné, dokumenty uz boli prijaté inym opradvnenym
pouzivatelom alebo uz uplynula 15 driova lehota na ich dorucenie.

Registraturne Cisla vSetkych suvisiacich dokumentov su uvedené v sekcii Suvisiace
dokumenty.

Doruéené dokumenty je mozné zobrazit potvrdenim volby Zobrazit dokument ™ , ktora
je umiestnena pri kazdom suvisiacom dokumente.

Doruéenky je moziné zobrazit potvrdenim volby Zobrazit dorucenku , ktora je
umiestnena pri kazdom suvisiacom dokumente.
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Suvisiace dokumenty

Registratlrne cislo Aktivita Aktivita
680090052/2016 A
680090057/2016 A

Zobrazit dokument Zobrazit doruéenku

Obrazok: Sekcia Suvisiace dokumenty
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9. Informacie o subjekte

Sluzba poskytuje detailnejSie informacie o aktudlnom subjekte.

1) Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlazdicu Informacie o subjekte.

Informacie o subjekte >
Zakladne udaje
Vieobecné identifikatory
|dentifikatory
Zoznam dani subjektu
Doplhujlce Udaje
Adresa
Pravni predchodcovia subjektu

Obrazok: DlaZdica Informdcie o subjekte

DlaZdica Informacia o subjekte zoskupuje nasledovné odkazy:
- Zakladné udaje
- VSeobecné identifikatory
- ldentifikatory
- Zoznam dani subjektu
- Dopliujuce udaje
- Adresa
- Pravni predchodcovia subjektu

2) Na kazdej obrazovke sa zobrazia formuldre, prostrednictvom ktorych pouzivatel

mozZe nahlasit zistenl nezhodu s jeho aktudlnymi udajmi.

Pre daniovy subjekt:
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V pripade zistenia nezrovnalosti v evidovanych adajoch je moZné poZiadat o ich
zmenu alebo opravu pomocou nasledovnych elektronickych formularov.

Kod Nazov Aktivita

v

REGDPv21 Ziadost o registraciu, ozndmenie zmien, Ziadost o zrugenie registracie na daf z
prijmav, dan z pridanej hodnoty a dan z poistenia (platna od 1.7.2021)

1/

VP_REGv24 Vieobecne podanie - Register (platne od 1.4.2024) -

Obrdzok: Formuldre pre danovy subjekt

Poznamka: Formular REGDPv21 je pristupny len pouzivatelovi s opravnenim na agendu
Registracia na dan z prijmov a dan z pridanej hodnoty a formuldr VP_REGv24 je pristupny
len pouzivatelovi s oprdvnenim na agendu Podanie pre FS — Register.

Pre SPD subjekt:

V pripade zistenia nezrovnalosti v evidovanych Gdajoch je moZné poZiadat'o ich

zmenu alebo opravu pomocou nasledovnych elektronickych formularov.

Kod Nazov Aktivita
REGSPDv23 Ziadost o registraciu, vydanie povelenia na spotrebnu dan, cznamenie zmien, Ziadost '~
O Zrusenie registracie a povolenia na spotrebnu daf (platna od 2023)
1/

VP_SPDv24 VSeobecne podanie - Spotrebne dane (platné od 1.4.2024) i
Obrazok: Formuldre pre SPD subjekt
Poznamka: Formular REGSPDv23 je pristupny len pouZivatelovi s opravnenim na agendu

Registracia na spotrebné dane aformuldr VP_SPDv24 je pristupny len pouzivatelovi
s opravnenim na agendu Podanie pre FS - Spotrebné dane.

9.1. Zakladné udaje

Sluzba zobrazuje zakladné udaje subjektu v Strukture:
- NAazov subjektu

- Pravna forma subjektu
1) Prihldseny pouZivatel v menu zvoli dlaZdicu Informacie o subjekte/Zakladné

udaje.
2) Zobrazi sa obrazovka zobrazujuca zakladné udaje subjektu.
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Zakladné udaje
Nazov subjektu:

Pravna forma:  Spolo€nost s ru€enim obmedzenym

Obrdzok: Zdkladné udaje

9.2. Vseobecné identifikatory

Sluzba zobrazuje aktudlne platné hodnoty identifikatorov subjektu — ICO, DIC, Rodné é&islo
a Datum narodenia — zavislosti od pravnej formy subjektu.

Prihldseny pouZivatel v menu zvoli dlazdicu Informacie o subjekte/VSeobecné
identifikatory.

1) Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlaZzdicu Informacie o subjekte/VSeobecné
identifikatory.
2) Zobrazi sa obrazovka zobrazujuca vieobecné identifikatory subjektu.

Vseobecné identifikatory

Ico
DIC

Obrazok: Vseobecné identifikdatory

9.3. Identifikatory

Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlazdicu Informacie o subjekte/Identifikatory.

9.3.1 Identifikatory DPH

Pre danovy subjekt v kontexte ktorého sa pouzivatel nachadza v OIZ sa na obrazovke
zobrazi nadpis ,ldentifikdtory DPH“. Na obrazovke sa zobrazuje zoznam vSetkych
identifikatorov DPH (IC DPH, IC DPH skupiny a OIC DPH) podla toho, ktoré méa subjekt
pridelené a aktudlne platné.
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Identifikatory DPH

IC DPH

Obrazok: Identifikatory DPH

V pripade, Ze zvoleny subjekt v kontexte ktorého sa pouZivatel nachadza v OIZ nema
aktualne platny Ziadny Identifikator DPH, tak na obrazovke sa zobrazi hlaska ,Nenasli sa
Ziadne identifikatory pre dan z pridanej hodnoty.”

9.3.2 Identifikatory SPD

Pre subjekt CReg v kontexte ktorého sa pouzivatel nachadza v OIZ sa na obrazovke zobrazi
nadpis ,Identifikatory SPD“. Na obrazovke sa zobrazuje zoznam vSetkych identifikatorov
(Evidencné Cislo SPD a Registracné cislo SPD ) pre vsetky druhy spotrebnych dani a druhy
danovych subjektov SPD, na ktoré je subjekt evidovany/registrovany.

Stfpce gridu su: Evidencné Cislo, Registracné Cislo, Druh dane, Druh darfiového subjektu.
Zobrazené udaje su usporiadané podla Druh dane, Evidenéné Cislo.

Identifikatory SPD

Evidencné Registracné Druh dane Druh dafiového subjektu

gislo gislo
Spotrebna dan z elektriny Platitel dane - elektrina
Spotrebna dan z elektriny Opravneny spotrebitel elektriny
Spotrebna dan z liehu Uzivatelsky podnik
Spotrebna dan z liehu Opravneny prijemca - opakovany
Spotrebna daf z mineralneho Obchodnik s vybranym mineralnym
oleja olejom

Obrazok: Identifikatory SPD

V pripade, Ze zvoleny subjekt v kontexte ktorého sa pouzZivatel nachadza v OIZ nema
aktualne platny Ziadny ldentifikator SPD, tak na obrazovke sa zobrazi hlaska ,Nenasli sa
Ziadne identifikatory pre spotrebna dan.”

9.4. Zoznam dani subjektu

Sluzba zobrazuje zoznam dani spravovanych danovym Uradom, alebo spravované colnym
Uradom, pre ktoré je zvoleny subjekt evidovany alebo registrovany.
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9.4.1. Dane spravované danovym uradom

Sekcia evidovanych a registrovanych dani subjektu spravovanych danovym uUradom sa
zobrazi v prehlade, kde stlpce prehladu sd Druh dane, Datum registracie a Datum
ukoncenia registracie.

1) Prihldseny pouZivatel v kontexte dariového subjektu v menu zvoli dlazdicu
Informacie o subjekte/Zoznam dani subjektu.

2) Systém zobrazi zoznam dani danového subjektu, na ktoré subjekt je/bol
registrovany:

Zoznam dani subjektu

Druh dane Datum regjstracie Datum ukoncenia registracie
Dan wyberana zrazkou 01.11.1995
Dan z pridane] hodnoty 01.01.1993

Obrazok: Zoznam dani subjektu — darovy urad

9.4.2. Dane spravované colnym uradom

Sekcia evidovanych a registrovanych dani subjektu spravovanych colnym Uradom sa
zobrazi vgride, kde stfpce gridu si Druh dane, Druh dariového subjektu, Datum
zaevidovania, Datum registracie, Datum ukoncenia registracie, Datum ukoncenia evidencie
a Miestna prislusnost k colnému uradu (pobocke colného uradu).

1) Prihldseny pouZivatel v kontexte dariového subjektu v menu zvoli dlaZdicu
Informacie o subjekte/Zoznam dani subjektu.

2) Systém zobrazi zoznam dani colného subjektu, na ktoré subjekt je/bol registrovany,
alebo evidovany:

Zoznam dani subjektu

Druh dane Druh dafiového Datum Datum Datum Datum Miestna
subjektu zaevidovania registracie ukondcenia ukonéenia  prislu3nost
registracie evidencie

Spotrebna dafiz Oprévneny prijemca-  17.04.2004 Colny urad
mineralneho opakovany Bratislava
oleja
Spotrebna dafiz Oprévneny prijemca-  17.04.2004 Colny drad
liehu opakovany Bratislava
Spotrebna danz Drzitel povolenia na 11.04.2017 Colny urad
tabakovych prijatie a dovoz Bratislava
vyrobkov bezdymového

tabakového vyrobku

Obrazok: Zoznam dani subjektu — colny urad
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9.5. Doplniujuce udaje

Sluzba zobrazuje zoznam doplfiujucich Udajov pre subjekt v oblasti elektronickej
komunikacie subjektu s FS.

1) Prihldseny pouZivatel v menu zvoli dlazdicu Informacie o subjekte/Dolpliujice
udaje.
2) Zobrazia sa,Dopliujuce udaje”, ktoré su rozdelené do 2 sekcii:
e Elektronickd komunikacia (obsahuje zoznam dohdéd o elektronickom
dorucovani)

e Dopliujuce informacie — obsahuje informdcie, ¢i je subjekt zapojeny a do
akého systému elektronickej komunikacie (MOSS, VREP a ISKZ).

Doplniujuce udaje

Elektronicka komunikacia

Nazov Platnost od Platnost do
Dohoda o elektronickom dorucovani 18.06.2014
Elektronicka komunikacia 18.06.2014

Dopliujice informacie

Nazov Aktivita
Subjekt je zapojeny do systemu kontrolnych znamok Vstup odberatela KZ
Ziadost o udelenie statlitu odberatela KZ

Obrazok: Doplhujuce udaje

Pre nazov sluzby Elektronicka komunikacia su dostupné nasledovné hodnoty:
- Dohoda o elektronickom dorucovani,

- Elektronicka komunikacia.

Pre konkrétny typ elektronickej komunikacie sa zobrazuje len aktudlne platny alebo
posledny ukonéeny zaznam.

Pre nazov sluzby Dopliujlce informacie su dostupné nasledovné hodnoty:
- Subjekt je zapojeny do schémy MOSS EU,
- Subjekt je zapojeny do schémy MOSS Non-EU,
- Subjekt je Ziadatelom o vratenie DPH,
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- Subjekt je zastupcom pri dovoze,
- Subjekt je zapojeny do systému kontrolnych znamok.

3) Ak pre dany subjekt neexistuju doplfiujuce informdcie, systém zobrazi nasledovnu

informaciu:

Doplfujice informacie

Nenasli sa Ziadne doplfiujuce udaje.

9.6. Adresa

Sluzba zobrazuje adresu subjektu v Strukture pouzivanej pri pisomnom styku:
- Ulica, ¢islo
- PSC, Obec
- Stét

Adresa

1
824 12 Bratislava
Slovensko

Obrazok: Adresa

Pre subjekt s pravnou formou fyzicka osoba sa na obrazovke zobrazi trvaly pobyt osoby,
pre subjekt s pravnou formou pravnickd osoba sa na obrazovke zobrazi adresa sidla.

9.7. Pravni predchodcovia subjektu

Sluzba zobrazuje zoznam pravnych predchodcov subjektu.
Ak subjekt ma pravnych predchodcov, zobrazi sa tabulka, kde je uvedeny Nazov subjektu,

ICO, DIC, Datum vzniku, Datum zaniku pravnych predchodcov subjektu.
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Mazov subjektu ICo DIC Datum vzniku Datum zaniku

Ak subjekt nema pravnych predchodcov, zobrazi sa:

Menasli sa Ziadne udaje.
9.8. Tlac informacii o subjekte

Prihlaseny pouZivatel mbze na kazdej podstranke informacii o subjekte zvolit volbu tlace

pomocou tlacidla . Po jej potvrdeni, systém zabezpecdi tla¢ informacii o subjekte, ktoré
su zobrazené na danej podstranke na ktorej sa prave nachadza.
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10. Autorizované sluzby

10.1. VAT Refund

Presmerovanie na aplikaciu VAT Refund.

Pozndamka: VAT Refund odkaz sa zobrazi iba tomu pouZivatelovi, ktory ma autorizaciu pre
danovy subjekt a opravnenie Elektronicka komunikacia = Poddvanie vseobecné, alebo ma
Poddvanie definované rozsahom agend a priradenu agendu = Vrdtenie dane z pridanej
hodnoty.

Ak takato autorizacia neexistuje, nezobrazi sa pouzivatelovi v dlazdici Autorizované sluzby
link na VAT Refund.

1) Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlaZdicu Autorizované sluzby/VAT Refund.
2) Systém informuje pouZivatela, Ze bude presmerovany mimo zénu PFS.

Sprava z webowvej stranky *

o Budete presmerovani mimo zonu portalu financnej spravy.

Obrazok: Sprdva z webovej stranky

3) Prihldseny pouZivatel potvrdi presmerovanie.
4) Systém presmeruje pouzivatela do prislusnej aplikacie, pricom tuto otvori v novom
okne (v novej zalozke) prehliadaca.

10.2. IS KZ

Presmerovanie na informacny systém Kontrolné znamky.

Poznamka: IS KZ odkaz je zobrazena iba pre Subjekt, ktory je registrovany na Spotrebnu
dari z tabakovych vyrobkov a/alebo Spotrebnu dan z liehu a sucasne druh subjektu
prislusnej SPD je z mnoziny typov odberateflov KZ (Prevadzkovatel danového skladu,
Dovozca spotrebitel'ského balenia, Opravneny prijemca - opakovany, Opravneny prijemca
- prilezitostny, schvaleny prijemca), a zaroven osoba vystupujlca za dany subjekt SPD musi
vystupovat ako Statutarny orgdn/Osobné konanie/Zakonny zastupca/opatrovnik, pripadne
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ako Poverenda/Splnomocnena osoba pre agendu Spotrebnd dari z liehu a/alebo Spotrebnd
dan z tabakovych vyrobkov.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Autorizované sluzby/IS KZ.

2) Systém presmeruje pouZivatela na obrazovku Autorizované sluzby s moznostami:
- Vstup odberatela Kz,
- Ziadost o udelenie $tatutu odberatela KZ.

Pre kazdu z uvedenych mozZnosti je vygenerovany prislusny odkaz na presmerovanie do
aplikacie IS KZ, ktory sa liSi iba v hodnote parametra Specifikujiceho vybrani moznost
(sposob presmerovania).

3) Poutzivatel PFS si zvoli jednu z moZnosti na presmerovanie do aplikacie IS KZ.

4) Systém informuje pouzivatela, Ze bude presmerovany mimo zénu PFS.

Sprava z webovej stranky >

o Budete presmerovani mimo zanu portalu finanénej spravy.

Obrazok: Sprdva z webovej stranky

5) Prihldseny pouzZivatel potvrdi presmerovanie.
6) Systém presmeruje pouzivatela do aplikacie IS KZ podla zvolenej volby, pricom tuto
aplikaciu otvori v novom okne (v novej zdlozke) prehliadaca.

10.3. MOSS

Presmerovanie na informacny systém MOSS.

Poznamka: MOSS odkaz sa zobrazi iba tomu pouZivatelovi PFS, ktory ma autorizaciu pre
subjekt s platnym dévodom evidencie Dan z pridanej hodnoty (registracia podla §4, §4b,
§7, §7a zdkona o DPH) a zaroven vystupuje ako Statutarny organ alebo v osobnom konani,
pripadne ako poverena osoba.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli vmenu OIZ dlaidicu Autorizované
sluzby/MOSS.
2) Systém informuje pouzivatela, Ze bude presmerovany mimo zénu PFS.
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Sprava z webowvej stranky 4

e Budete presmerovani mimo zonu portdlu finanénej spravy.

Obrazok: Sprdva z webovej stranky

3) Prihldseny pouZivatel potvrdi presmerovanie.

4) Systém presmeruje pouzivatela do prislusnej aplikacie, pricom tuto otvori
v novom okne (v novej zdlozke) prehliadaca

5) Cez tuto aplikdciu pouzivatel poddavava registratny formuldr na ucely
uplatfovania osobitnej Upravy, cez tento formuldar oznamuje aj zmeny
Gdajov, podava formuldr pre zrudenie registracie, nakolko uZ nespiiia
podmienky na uplatiiovanie osobitnej Upravy

10.4. OSS

Presmerovanie pouZivatela PFS do zény OSS.

Poznamka: odkaz OSS je dostupny pre pouzivatela PFS, ktory na stranke , Vyber subjektu
pre nastavenie osobnej internetovejzony” vybral volbu ,Pokradovat bez vyberu subjektu”.

1) Systém Prihldsenému pouZivatelovi spristupni v dlazdici Autorizované
sluzby odkaz 0SS

Autorizované sluzby >

0SS
DACY

2) Prihldseny pouZivatel zvoli dlazdicu Autorizované sluzby/OSS.
3) Systém pouzivatela presmeruje do zény OSS.
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10.5. DAC7

Presmerovanie pouzivatela PFS do zény DAC7.

Poznamka: odkaz DAC7 je dostupny pre pouZivatela PFS, ktory na stranke , Vyber subjektu
pre nastavenie osobnej internetovej zony” vybral volbu ,,Pokracovat bez vyberu subjektu”.

1) Systém Prihldsenému pouZivatelovi spristupni v dlazdici Autorizované
sluzby odkaz DAC7

Autorizované sluzby >

Q0ss
DACY

2) Prihldseny pouZivatel zvoli dlazdicu Autorizované sluzby/DAC7.
3) Systém pouzivatela presmeruje do zény DAC7.
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11. Koncepty

Sluzba poskytuje prehlad rozpracovanych a podpisanych elektronickych formularov
ulozenych pouzivatelom.

e Sluzbu maju pristupnd prihlaseni pouzivatelia s pravnym titulom konania
Statutarny organ, Osobné konanie, Zakonny zdstupca/Opatrovnik, Prokurista,
Spravca v konkurznom konani, Likvidator, PokracCovatel v Zivnosti avinom
podnikani, Pozostaly/Dedi¢, Poverend osoba, Splnomocnend osoba
a Splnomocnend osoba predchodcu.

e Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Zastupca na dorucovanie,
Statutarny organ pocas konkurzu, Osobné konanie pocas konkurzu, Zadkonny
zastupca/opatrovnik pocas konkurzu, sluzbu nema pristupnu.

Poznamka 1: PouZivatelovi prihldsenému v kontexte zastupovania s oprdavnenim
Podavanie vSeobecné (resp. rozsahom agend , ktoré bolo pridelené v ramci pridelenia
zastupovania subjektu pouzivatelom) ma spristupnené iba rozpracované, podpisané a
neodoslané podania, ktoré boli uloZzené pocas prihldsenia v kontexte zastupovania
subjektu subjektom.

Pozndmka 2: PouZivatelovi prihldsenému v kontexte autorizdcie ma spristupnené iba
rozpracované, podpisané a neodoslané podania, ktoré boli ulozené pocas prihlasenia v
kontexte autorizacie za subjekt.

11.1. Rozpracované dokumenty

Sluzba poskytuje prehlad podani, ktoré su v stave rozpracovania uloZzené na portali PFS pre
dalsie pouzitie/doplnenie tym istym alebo inym pouZivatelom opravnenym konat za
danovy subjekt.

1) Prihlaseny pouZivatel zvoli vmenu OIZ dlazdicu Koncepty/Rozpracované
dokumenty.
2) Systém zobrazi zoznam rozpracovanych dokumentov. SU to dokumenty, ktoré

pouzivatel v katalégu formuldrov ulozil potvrdenim volby .

s . v " ;o , . , r Ve ladat
3) Prihlaseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tladidlom .
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Datum uloZenia od: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum uloZenia do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Stav dokumentu Povinné Nemenné, prednastavené

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Nazov dokumentu Poduyp Stav Datum uloZenia  Aktivita

WEeobecné podanie - Register {platné od Podnet - . 29.04.20277
Rozpr @)
1.1.2020) dokument OZpracovany yo.os W

Obrdzok: Rozpracované dokumenty

5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu .

6) Prihldseny pouZivatel mdze podanie zo zoznamu vymazat kliknutim na ikonu W,

11.2. Podpisané dokumenty

Sluzba zobrazi zoznam podpisanych dokumnetov, ktoré pouzivatel v katalégu formularov
podpisal elektronickym podpisom (KEP alebo ZdEP) a ulozil cez tlacidlo .

1) Prihlaseny pouzivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Koncepty/Podpisané dokumenty.
2) Systém zobrazi zoznam podpisanych dokumentov, ktoré pred uloZenim ako
koncept boli podpisané elektronickym podpisom (KEP alebo ZdEP).

L P N v s / . . " v ladat
3) Prihldseny pouzZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tlac¢idlom .

Datum uloZenia od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum uloZenia do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Stav dokumentu Povinné Nemenné, prednastavené

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujlci zadanym vyberovym kritériam.

Mazov dokumentu Podtyp Stav D&turm Aktivita
uloZenia
Dafiové priznanie k dani z pridanej hodnoty (platné od ] .. 21052021
Riad Pod| '
1.1.2021) 1acne FOOpISENY ng 3g W

Ziadost o zrufenie registracie sprostredkovatels pre osobitnd | - . .. 200052021
] L Ziadost Podpisany A\ W
uprawu pre dovoz, 0Znamenie 2256

Obradzok: Podpisané dokumenty
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5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu ™.

6) Prihldseny pouZivatel mbéze podanie zo zoznamu vymazat kliknutim na ikonu .
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12. Spis subjektu

Sluzba Spis subjektu obsahuje dokumenty vzniknuté pri komunikacii medzi subjektom
a finan¢nou spravou v zavislosti od opravneni prihldseného pouZivatela.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Spis subjektu/Obsah Spisu.

Spis subjektu =
Obsah spisu

Obrdzok: DlaZdica Spis subjektu

Pozndmka: Ak prihldseny pouzivatel nemd opravnenie na pristup do Spisu subjektu,
zobrazi sa informacia:

o Nemate opravnenie nahliadat do spisu subjektu.

Obrdzok: Oznam, Ze pouZivatel nemd oprdvnenie do spisu aktudlne prihldseného
subjektu

2) Systém zobrazi obrazovku ,,Zoznam dokumentov spisu”.
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Zoznam dokumentov spisu

- Vyhladavadie kritéria

Oblast: Agenda:

WEetky hd VEetky hd
Datum od: Déturn do:

20.01.2021 20.04.2021

Drun dafového subjektu: Smer komunikacie:

Wietky A Vietky A

Evidenéné &islo od: Evidencné islo do:

Vyhladat

Vysledky vyhladavania

Evidenéné &islo D&tum prijatia/doruenia Druh/Nazov dokumentu Smer komunikacie  Aktivita
600003308/2021  20.4.2021 14:59:35 Dafiové priznanie Qdoslany na F5 “
600003308/2021  20.4.2021 145737 Dafové priznanie Qdoslany na FS \
630010032/2021 1442021 23:39:59 Potvrdenie Prijaty z FS ~
630010034/2021 14202184516 QOsveddenie Prijaty z FS ~

Zobrazit strénku: << < >

Obrazok: Prehladova obrazovka ,,Zoznam dokumentov spisu*

Lz , V7 . s / . , " v. Vyhladat
3) Prihlaseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tIaC|dIom-.

Oblast: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Datum od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum do: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Druh danového Nepovinné Vyberom zo zoznamu
subjektu:

Smer komunikacie: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Evidencné Cislo od: Nepovinné Vyplnenim pola
Evidencné Cislo do: Nepovinné Vyplnenim pola

4) Systém zobrazi zoznam dokumentov spisu vyhovujlici zadanym vyberovym

kritériam.
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EvidenZné Eislo Dawm prijatia/dorudenia Druh/Nazowv dokumentu Smer komunikacie  Aktivita

500003508/2021  20.4.20271 14:59:35 Dafiové priznanie Odoslany na Fs 4
600003506/2021  20.4.2021 14:57:37 Dafiové priznanie Qdoslany na F5 \
630010052/2021 14.4.2021 23:59:58 Potvrdenie Prijaty z F5 \
630010034/2021 1.4.2021 34516 Osveddenie Prijaty z F5 \

Obrazok: Vyhladané dokumenty spisu

5) Prihldseny pouZivatel mo6ze zvolit volbu tlac¢idlom - iba ak md oprdvnenie na
»Spis subjektu — vytvaranie vystupov”.
6) Po jej potvrdeni, systém zabezpeci tla¢ celého zoznamu dokumentov spisu.

7) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu dokumentu kliknutim na ikonu ™.
8) Systém zobrazi poZzadovany dokument spisu.

12.1. Detail dokumentu

Obrazovka , Detail dokumentu — odoslany na FS“ resp. , Detail dokumentu — prijaty z FS“
sa zobrazi po potvrdeni funkéného tlacidla (lupa) na prehladovej obrazovke ,Zoznam
dokumentov spisu” pre lubovolny riadok zo zoznamu. Funkcionalita a vzhlad obrazovky
detailu dokumentu je identickd pre oba detaily dokumentu, tj. aj pre dokument odoslany
na FS aj prijaty z FS.
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Detail dokumentu - Prijaty z FS

Potvrdenie

Evidenéné ¢&islo: 680080411/2020

Poskytovatel: Finanéné riaditelstvo SR

Organizécia: Finanéna spréava SR

Identifikator: 42499500.F5_EUD_v1_O.ck

Opis téelu: Zaslanie elektronického Gradného dokumentu

Jazyk: SK Verzia: 1.3

Elektronicky uradny dokument

Odosielatel

Organ finanénej spravy
QOrganizaény dtvar

Adresa

Colny urad Bratislava
Odd. spotrebnych dani

Bratislava, Miletitova 42

Adresat - Pravnicka osoba

Obchodné meno

Ulica
Stpisné / Orientaéné éislo !

Mesto

PsC

Krajina Slovenska republika
1€0
Dokument

Vg list &islo Nade &islo Vybavuje Miesto
680080411/2020 Bratislava

Zo dia Cislo konania Linka Datum

K000030/2020
Tlacit dokument Otvorit dokument
E-mail

Obrazok: Sekcia ,,Detail dokumentu — prijaty z FS“ (¢ast pre Struktirované data)

11.11.2020

Dokument - nestruktdrované data
Poradové Eislo Format sdboru

1 PDF

Zobrazif dorudenku

Obrazok: Sekcia ,,Detail dokumentu — prijaty z FS“ (€ast pre nestrukturované ddta)

Stiahnut kompletrni Struktiru zasielky
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Obrazovka , Detail dokumentu — odoslany na FS“ resp. , Detail dokumentu - prijaty z FS*

4

sa na obrazovke zobrazuje bez lavého menu, tj. v plnej Sirke 1018px.

Obrazovka je rozdelend na sekcie:

- sekcia ,Detail dokumentu”,

- sekcia ,Informacie o dokumente”,
- sekcia ,Prilohy dokumentu®,

- sekcia ,Suvisiace dokumenty”,

- sekcia ,Obsluzné tlacidla“.

Sekcia ,,Detail dokumentu” pouZivatelovi primdrne ponuka nahlad na dokument (jeho
vizualizaciu). Sekciu mozino rozdelit na cast pre Struktirované data acast pre

nestruktirované data.

Cast pre $truktirované data detailu dokumentu je dynamicky zobrazitelna, tj. v pripade
neexistencie je skryta. V pripade zobrazenia budu zobrazené nasledovné prvky:

Nazov ’ Prvok GUI ’ Povinny \ Popis
Druh / Nazov retazec ano Zobrazi sa druh/nazov
dokumentu prislusného dokumentu
Evidencné Eislo retazec ano Zobrazi sa evidencné
Cislo dokumentu
Vizualizovany dokument Struktdrov nie Zobrazenie el.
ané data dokumentu v podobe el.
formulara
a tlacidla:
Ndazov Pristupné Popis
Tlacit dokument Pristupné ak ide o dokument, Tla¢ vizualizovaného
ktory je moziné vizualizovat dokumentu

(v pripade zadefinovaného
opravnenia Spis subjektu -
vytvaranie vystupov)

Otvorit
dokument

ano

Otvorenie resp. uloZenie
XML hlavného
dokumentu. Dokument sa
ukladé do zariadenia
pouzivatela.
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Detail dokumentu - odoslany na FS

Vieobecny vstupny dokument

Evidencné islo: 600014790/2020

Vybrany dokument spisu nie je mozZné vizualizovat v prehliadadi. Pre vizualizaciu je potrebné dokument uloZit a na jeho otvorenie pouZit asociovanu

aplikaciu.

Obradzok: Sekcia ,,Detail dokumentu” (éast pre nestruktirované ddta)

Sekcia ,,Informacie o dokumente” je uréena pre zobrazenie metadat dokumentu spisu. Pre
jednotlivé nepovinné atributy sekcie plati, Ze ak nie je naplnend ich hodnota, nebude sa

zobrazovat ani nazov atribdtu. Prvky sekcie st nasledovné:

Nazov Prvok GUI Povinny
Evidencné Cislo retazec ano
Druh / Nazov dokumentu retazec ano
Oblast refazec nie
Agenda retazec nie
Druh darfiového subjektu \ retazec \ nie
Smer komunikacie retazec ano
Spo6sob dorucenia retazec nie
Sposob prijatia retazec nie
Datum prijatia datum a cas nie
Datum podania datum a c¢as nie
Datum odoslania datum a cCas nie
Datum dorucenia datum a cas nie
Podal retazec nie
Zdanovacie obdobie retazec nie
Cislo konania retazec nie
Prilohy retazec nie
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Informacie o dokumente

Evidenéné &slo:

Druh / Mazov dokumentu:

Oblast:
Agenda:
Smer komunikacie:

Spdsob doruéenia:

Vyzva

Sprava dani

Spotrebna dafi z minerdlneho oleja
Prijaty z FS

UPVS - elektronickymi
prostriedkami

Obrazok: Sekcia ,,Informdcie o dokumente”

Sekcia ,,Prilohy dokumentu“ zobrazuje Uidaje o zozname priloh zobrazovaného dokumentu
spisu. Sekcia je dynamicky zobrazitelna, tj. v pripade neexistencie priloh dokumentu je
sekcia skryta. Grid sekcie je v Strukture:

Nazov Prvok GUI Povinny
Poradové cislo celé ¢islo ano
Format suboru retazec ano

a tlacidlo:

Nazov Pristupné Popis

Zobrazit prilohu

ano

V zavislosti od MIME type prilohy umoziuje
zobrazenie alebo uloZenie obsahu prilohy
dokumentu spisu.

Tlacidlo Zobrazit nie je fyzické tlacidlo s
popisom, vizudlne ho reprezentuje ikona
"lupa" za kazdou polozkou zoznamu priloh k
dokumentu spisu.

Prilohy dokumentu

Poradové Cislo

1

Format stboru Aktivita

pdf

|/

Obrazok: Sekcia ,,Prilohy dokumentu”

Sekcia ,,Suvisiace dokumenty“ zobrazuje Udaje o suvisiacich dokumentoch zobrazovaného
dokumentu spisu. Sekcia je dynamicky zobraziteln3, tj. v pripade neexistencie suvisiacich
dokumentoch je sekcia skryta. Grid sekcie je v Strukture:
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Nazov Prvok GUI Povinny

Evidencné Cislo retazec ano

Druh / Nazov dokumentu retazec ano

Smer komunikacie retazec ano

a tlacidlo:

Nazov Pristupné Popis

Zobrazit dokument ano V zavislosti od MIME type suvisiaceho

dokumentu umoZnuje zobrazenie alebo
uloZzenie obsahu suvisiaceho dokumentu
spisu.

Tlacidlo Zobrazit nie je fyzické tlacidlo s
popisom, vizualne ho reprezentuje ikona
"lupa" za kazdou polozkou zoznamu
suvisiacich dokumentov spisu.

Suvisiace dokumenty

Evidenéné Eislo Druh / Nazov dokumentu Smer komunikacie Aktivita
630080410/2020 Suhlas Prijaty z FS —~
Obrdzok: Sekcia ,,Suvisiace dokumenty”
Sekcia ,,Obsluzné tlacidla“ je sekcia s tlac¢idlami pre pracu so zobrazenym dokumentom.

Tlacidla su fixované v spodnej Casti webovej stranky, tak, aby boli stale dostupné. Samotny
nazov sekcie sa na stranke nebude zobrazovat. Sekcia pozostdva z nasledovnych tlacidiel:

Nazov Pristupné Popis

Posun nahor Pristupné, ak je Posun nahor resp. navrat na hlavny
mozZny posun dokument, reprezentované tladidlom so
nahor znakom , A “

V pripade, Ze zobrazeny dokument obsahuje
viac hlavnych dokumentov, po kliknuti sa
nastavi na predchadzajici dokument resp. na
predchadzajucu sekciu alebo na zadiatok
detailu dokumentu. V pripade, Ze je len jeden
hlavny dokument, po kliknuti sa nastavi na
zaiatok detailu dokumentu resp. na
predchadzajuicu sekciu
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Posun nadol Pristupné, ak je Posun nadol reprezentované tlac¢idlom ,, ¥ “
mozny  posun V pripade, Ze zobrazeny dokument obsahuje
nadol viac hlavnych dokumentov, po kliknuti sa

natavi na nasledujuci dokument resp. na
dalsiu sekciu v dokumente

Informacie o Ano Presun na sekciu Informdacie o dokumente

dokumente Po kliknuti sa zobrazenie presunie do sekcie

obrazovky s informdciami o dokumente
nachadzajucimi sa pod detailom dokumentu

Prilohy Pristupné, ak Presun na sekciu Prilohy dokumentu

dokumentu dokument ma Po kliknuti sa zobrazenie presunie do sekcie
prilohy obrazovky so zoznamov priloh dostupnych
dokumentu pre hlavny dokument nachadzajucimi sa pod

informdciami o dokumente

Suvisiace Pristupné, ak Presun na sekciu Suvisiace dokumenty

dokumenty dokument ma Po kliknuti sa zobrazenie presunie do sekcie
sUvisiace obrazovky so zoznamom  suvisiacich
dokumenty dokumentov  nachddzajucimi sa  pod

prilohami dokumentu

Ulozit celu Pristupné, ak je UloZenie celej Struktiry dokumentu

Struktaru dostupna cela Po kliknuti sa uloZi cely message container ak

dokumentu Struktura je dostupny.
dokumentu

Informéacie o dokumente Prilohy dokumentu Suvisiace dokumenty UloZit celd 3truktiru dokumentu

Obrazok: Sekcia ,,Obsluzné tlacidla”
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13. Osobny téet (OU)

Sluzba poskytuje detailnejsie informacie o osobnom ucte subjektu.
Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlazdicu Osobny ucet.

Osobny ucet >
Vypis z osobneho uctu
Platenie dani
Uhrada neuhradeného predpisu
Vytvorenie platobnych indtrukcii
Uhrady realizované cez PB 5P

Obradzok: Dlazdica Osobny ucet pre darnovy subjekt

Osobny ucet >
Vypis z osobného uctu
Vydanie potvrdenia o stave OU
Platenie dani
Uhrada neuhradeného predpisu
Vytvorenie platobnych indtrukcii
Uhrady realizované cez PB 5P

Obrdzok: Dlazdica Osobny ucet pre colny subjekt

Dlazdica Osobny ucet zoskupuje nasledovné odkazy:
- Vypis z osobného uctu
- Vydanie potvrdenia o stave OU (len pre colné subjekty)
- Platenie dani
- Uhrada neuhradeného predpisu
- Vytvorenie platobnych inStrukcii
- Uhrady realizované cez PB SP
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13.1. Vypis z osobného uctu

Sluzba umoZiuje autorizovanému pouzivatelovi s prisluSnym opravnenim pristup k
elektronickému vypisu z osobného Uctu danového subjektu (saldokonta).

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Osobny téet/Vypis z osobného
uctu.

Poznamka: Ak prihlaseny pouZivatel nemd opravnenie na pristup do osobného uctu,
zobrazi sa informacia:

o Nemate potrebné opravnenie pre pracu s touto sluzbou.

2) Systém zobrazi saldokonto aktualne prihlaseného subjektu.

Mazov Getu Cislo GEtu Celkova sums Aktivita
{v EUR)

v Osobny Gfet ouD 56 346,00 A
SPD z minerdlnych olejov - tuzemsko C 50001 3-000/8180 56 270,00 A
SPD z tabakowvych virobkov - tuzemsko C 500056-00D/8180 0,00 L
SPD z liehu - tuzemsko C 500021-00D/8180 76,00 A
Prevedené na nastupcu 649 040,00
Labezpeka na dan 0,00
Meidentifikované -35 000,00

Wytworit potwdenie o stave GGtu

Obrdzok: Saldokonto subjektu

Yy , v " Av et . v Ml \/ytvorit potvrdenie o stave (ictu
3) Prihldaseny pouZivatel mbézie potvrdit volbu tlacidlami alebo

Zobrazit vypis obratov

Detail celkového stavu osobného uctu
1) Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie detailu celkového stavu osobného G¢tu OUD

potvrdiikonu ™ v riadku Osobny Ucet.
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Mazov Udtu Cislo Getu Celkova suma Aktivita
(v EUR)

* Osobny Géet olD 56 346,00

Obrazok:
Saldokonto — vypis z osobného uctu

2) Zobrazi sa detail celkového stavu osobného tGc¢tu OUD.

Dqtail celkového stavu osobného uctu
ouD

Celkova suma: 9 457 878,74
Vyrubené: 18 492 643,93
Uhradené: 9034 765,19

Prevedené na nastupcu:

Meuhradené - pred splatnostou: 1 080 100,00
Meuhradené - po splatnost: 6 495 296,81
Zabezpeka na dan: 270 064 561,00
Meidentifikované: -11 000,00

Wietky sumy =0 uvedené v EUR.

Obrazok: Detail celkového stavu osobného uétu

Detail stavu uctu pre druh dane
1) Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie stavu Uctu pre konkrétny druh dane potvrdi

ikonu ™ v pozadovanom riadku.
2) Zobrazi sa detail stavu Uctu pre druh dane.
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Detail stavu uctu pre Mineralny olej

Cislo GEtu:

Celkova suma: 8377 878,74
Vyrubsné: 16 440 643,93
Uhradené: 8 062 765,19

Prevedené na nastupcu:

Meuhradené - pred splatnostou: 100,00
Meuhradené - po splatnosti: 6 495 296,81
Cislo Gétu pre zdbezpeku: -0UD/8180
Zabezpeka na daf: 267 963 561,00

VEetky sumy s0 uvedené v EUR.

Obrazok: Detail stavu uctu pre Minerdlny olej

Zobrazenie vypisov obratov
1) Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie vypisu obratov konkrétnej spotrebnej dane

potvrdi ikonu v riadku dane.
2) Systém zobrazi obrazovku , Obraty Uctu pre druh dane” so sekciou s vyhladavacimi
kritériami.

L2 . Vs " s , . , v V. Vyhladat
3) Prihlaseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tlac¢idlom .

Typ polozky: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Datum splatnosti od: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum splatnosti do: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum Uhrady od: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum udhrady do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Stav Uhrady: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Suma od: Nepovinné Vyplnenim pola
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Suma do:

Nepovinné Vyplnenim pola

Variabilny symbol:

Nepovinné Vyplnenim pola

Pozndmka: Datum uUhrady od: - prednastavena hodnota aktualny datum — 3 mesiace

4) Systém zobrazi zoznam obratov vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Typ Variabilny SUms D&tum
poloZky  symbol {v EUR) splatnaosti
PUHR 1100022019 -131554 2452019
PUHR 1100032019 -36475 2262019
PUHR 1100052019 207235 2362019
PUHR 1100042019 115702 2172019
PRED 1100062019 52296

Obrazok: Vyhladané vypisy obratov

D&tum
posledne]
Ghrady

2452015

2162015

Stav MWeuhradena Akrivita
Ghrady  suma [v EUR)

UPFRS
UPFRS
UPFRS
UPFRS

MPPRS  -32296 “

Poznamka: Pre Uspesné vyhladanie zéznamov, ktoré nemaju datum splatnosti, napr. Uroky
z omeskania/omeskanej platby, je potrebné zmazat vo vyberovych podmienkach datum

splatnosti.

5) Prihldseny pouZivatel s opravnenim Osobny ucet — vytvdranie vystupov ma

pristupné tlacidlo , jeho potvrdenim je mozné vytladit vyhladany zoznam

obratov.

6) Prihldseny pouZivatel ma moznost ulozZit vyhladané Udaje do suboru potvrdenim

” Ve UloZit do sub
volby tlacidlom .

7) Prihldseny pouZivatel ma moznost zvolit volbu tladidlom . Po jeho potvrdeni,

systém zabezpecdi navrat do obrazovky Saldokonto subjektu.

Vytvorenie potvrdenia o stave uctu

Dana funkcionalita je dostupna len pre subjekty CReg.

1) Prihldseny pouzivatel zvoli volbu tlacidlom

Vytvorit potvrdenie o stave Gtu

.Volba je pristupna len

pouzivatelom s priradenym opravnenim Osobny ucet — vytvdranie vystupov.

2) Zobrazi sa oznam:
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Sprava z webovej stranky >

Informacia o vytvoreni potvrdenia o stave Gétu vam bude
! dorudena do schranky sprav.

Obrazok: Informdcia o vytvoreni potvrdenia o stave uctu

3) Poutzivatel potvrdi volbu tlacidlom , OK”.

Poznamka: Ziadat o vytvorenie potvrdenia o stave Gétu je moiné za subjekt len jedenkrat
denne. V pripade, Ze Ziadost je uz v systéme evidovana za dany den, (mohol Ziadost podat
aj iny pouZzivatel za dany subjekt), zobrazi sa pouzivatelovi informacia:

o Podanie -PoZiadavka na potvrdenie stavu Gctu uZ existuje.

Obrdzok: Informdcia, Ze Ziadost o vytvorenie potvrdenia o stave uétu za dany deri uZ
existuje

13.2. Platenie dani

Platenie dani je statickd informacna stranka, ktora poskytuje zoznam bank s linkou na ich
sluzby internet bankingu.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Osobny tGcet/Platenie dani.
2) Systém zobrazi ¢lanok Platenie dani.

13.3. Neuhradené predpisy

Funkcionalita umozZnuje autorizovanému pouzivatelovi s prisluSnym opravnenim pristup k
elektronickému vypisu neuhradenych predpisov z osobného uctu darfiového subjektu.
Zoznam obsahuje len polozky v stave Uhrady ,Neuhradeny predpis pred splatnostou” a
»Neuhradeny predpis po splatnosti“ za vSetky ucty podla druhu dane.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli vmenu OIZ dlaidicu Osobny uéet/Uhrada
neuhradeného predpisu alebo v lavom menu volbu Neuhradené predpisy.

2) Systém zobrazi obrazovku s vyhladavacimi kritériami pre vyhladanie a zobrazenie
Neuhradenych predpisov.

. / , v/ " R , . , " v Vyhladat
3) Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tlac¢idlom .
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Druh dane: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Variabilny symbol: Nepovinné Vyplnenim pola
Typ polozky: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Suma od: Nepovinné Vyplnenim pola
Datum splatnosti od: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Stav predpisu: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Suma do: Nepovinné Vyplnenim pola
Datum splatnosti do: Nepovinné Vyberom z kalendara

4) Systém zobrazi zoznam neuhradenych predpisov vyhovujlci zadanym vyberovym
kritéridm, triedenych podla datumu splatnosti.

Drundane Typ Sumsa Darum Variabilny Stav MNeuhradena Akrivita
polozky (vEUR) splatnost symiol predpisu | suma (v ELR)

Minerdlny  SPDMO- 200,00 282019 10011907071 MPPRS 200,00

alej oP -

Minerslny PREPOPR -11000,00 24102018 7411300110  MNPPOS -11 000,00

olej “

Minerdlny PREPOPR -12000,00 23102018 7411300110  MPPOS -12000,00

olej
Obrazok: Vyhladany zoznam neuhradenych predpisov
5) Prihldseny pouZivatel s opravnenim Osobny ucet — vytvdranie vystupov ma

pristupné tlacidlo . Jeho potvrdenim je moziné vytlacit vyhladany zoznam
neuhradenych predpisov.
6) Prihldseny pouZivatel ma moznost uloZit vyhladané udaje do suboru potvrdenim

1) Ve UloZit do subi
volby tlacidlom .

7) Prihldseny pouZivatel ma moznost zvolit volbu tlacidlom . Po jeho potvrdeni,
systém zabezpedi navrat do obrazovky Vypis z osobného uctu.

8) Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie detailu neuhradeného predpisu pouZije ikonu

v riadku konkrétneho predpisu.

9) Systém zobrazi obrazovku ,Detail polozky” (detail neuhradeného predpisu)
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Detail poloZky

Evidencné Cislo subjektu:

Registratné &islo subjektu:

Typ poloZky: MO Dafiové priznanie
Druh dane: Mineralny olej

Suma: 500,00 EUR

Variabilny symbol: 1099151016

Datum splatnosti: 21.10.2015
Zdafovacie obdobie: Oktdber 2015
Referencné Cislo: 5200M0500032
Aktualne uhradena suma: 0,00 EUR

Datum poslednej uhrady:

Neuhradena suma: 500,00 EUR

Stav Uhrady:

Nevysporiadané po splatnosti

Viytvorit platobny prikaz Zaplatit Vytvorit potvrdenie o Ghrade

Obrazok: Detail poloZky pre colny subjekt — priklad

Detail poloZky

Typ poloZky:

Druh dane:

Suma:

Variabilny symbaol:

Datum splatnosti:
Zdanovacie chdobie:
Aktualne uhradena suma:
Datum poslednej dhrady:
Neuhradena suma:

Stav (hrady:

Wytvorit platobny prikaz

Predpis preddavku

Dafi z motorovych vozidiel
1482.62 EUR

1100442019

31.12.2019

4. Stvrtrok 2019

0,00 EUR

148262 EUR

neuhradeny predpis pred splatnostou

Zaplatit’

Obrdzok: Detail poloZky pre darovy subjekt — priklad
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Prihldseny pouZivatel ma mozZnost pouZitim tlacidla zaplatit predpis
prostrednictvom Platobnej brany Statnej pokladnice. Volba je pristupnd pre pouzivatela
s prislusnym oprdvnenim, ak Predpis je v stave "Neuhradené - pred splatnostou" alebo
"Neuhradené - po splatnosti" a hodnota neuhradenej sumy je kladna. Pouzivatel je po
kliknuti na tlacidlo Zaplatit presmerovany do Platobnej brany Statnej pokladnice.

Prihldseny pouZivatel ma moZnost pouZitim tlacidla vytvorit platobny
prikaz na dhradu predpisu dane. Volba je pristupna pre pouzivatela s prisluSnym
opravnenim, ak Predpis je v stave "Neuhradené - pred splatnostou" alebo "Neuhradené -
po splatnosti" a hodnota neuhradenej sumy je kladna.

Detail platobného prikazu

Povinné polozky su oznafené *

DI alebo Rodné Eislo: |

Cislo Gétu: |

|
|
Suma:® | 200,00 |
Mena: | EUR I
Datum splatnosti: | 02.08.2019 |
Variabilny symbol: | 1001190701 |
Poznamka pre prijemcu: |
QR kéd:
[Wl5n S ]
?r : _
E"J - e
T3 -

PAY by squar;
Obrazok: Detail platobného prikazu

Predvyplnenie poloziek platobného prikazu:

DIC alebo Rodné &islo: systém vyplni z evidencie subjektu DIC alebo Rodné &islo v zavislosti
od typu subjektu (PO/FO). Ak systém tuto polozku nepredvyplni, vyplni ju pouzivatel.
Polozka je potrebna k overeniu OUD.
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Cislo uétu (vo formdte IBAN): vygeneruje systém po overeni OUD na zéklade definovaného
algoritmu pre generovanie cisla Uétu vo formate IBAN.

Suma: hodnota dotiahnuta z predpisu — editovatelnd pouzivatelom

Datum splatnosti: ak sa jednd o predpis so stavom , Nevysporiadané pred splatnostou
systém predvyplni datum splatnosti z predpisu.

Ak sa jedna o predpis so stavom ,Nevysporiadané po splatnosti” pole je prazdne
a pouzivatel vyberie datum splatnosti z kalendara. Najskorsi mozny datum je aktualny.
Variabilny symbol: predvyplni systém z predpisu.

Poznamka pre prijemcu: prazdna polozka - vyplni v pripade potreby pouZivatel.

QR kod: prdzdna polozka - generuje pouzivatel tlacidlom , Vytvorit QR kdd”, ktoré je
spristupnené po zadani vietkych povinnych poloZiek platobného prikazu.

“”

10) Prihldseny pouZivatel tlacidlom , Tlacit“ moze vytlacit platobny prikaz, alebo ulozZit
ako pdf subor.

11) Prihldseny pouZivatel tlacidlom ,UloZit do suboru” mbze ulozit platobny prikaz ako
pdf sibor s ndzvom platobny _prikaz.pdf.

Poznamky:
a) Tlac¢idlo ,, Overit OUD” — zobrazuje sa v pripade, ak systém nevyplnil &islo Uctu.
Pomocou neho pouZivatel overi OUD subjektu a systém vygeneruje &islo Gétu.
Vpripade, ak subjekt ma ozndmené OUD (nachddza sa v evidencii
identifikdtorov subjektu), systém nezobrazuje tlacidlo ,Overit OUD* ale hned vypocita
a predvyplni,,Cislo Gétu”.
b) Tlacidlo, Vytvorit QR kéd*“ je nepristupné, pokial nie st vyplnené polozky Cislo G¢tu
a Datum splatnosti. V pripade, ze pouzivatel zmeni niektord z hodn6t Suma, Datum
splatnosti alebo Poznamka pre prijemcu, vygenerovany QR kéd sa vymaze a tlacidlo
»Vygenerovat QR kéd“ je opat dostupné.
c) Tlacidla , Tlacit” a,, UloZit do suboru” su nedostupné, pokial nie je vygenerovany QR
kod.

13.4. Vytvorenie platobnych instrukcii

Aplikaéna pomdcka, ktorej suiéastou je vygenerovanie &isla G¢tu na zaklade OUD a Druhu
dane a vygenerovanie variabilného symbolu a QR kddu pre platobny prikaz na uhradenie
predpisu dane. Cislo Gétu je moiné odoslat na pouZivatefom zadanu mailovd adresu.
Platobny prikaz s vygenerovanymi platobnymi inStrukciami je mozné vytlacit alebo uloZit
ako pdf subor.
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1) Prihldseny pouZivatel zvoli vmenu OIZ dlaZdicu Osobny ucet/Vytvorenie
platobnych instrukcii.

2) Systém zobrazi obrazovku s poliami pre platobny prikaz, rozbalovacimi sekciami
»,Generovat Cislo uctu” a ,Generovat variabilny symbol“ a tlacidlami ,Spat”,
,Tlacit”, ,Ulozit do suboru” a ,,Vytvorit QR kéd“.

Vytvorenie platobnych instrukcii

Cislo étu: | Generovat islo Gctu

Suma: |

Variabilny symbol: | Generovat variabilny symbol

|
|
Mena: |EUR |
|
|

Datum splatnosti: |

Poznamka pre prijemcu: |

QR kéd:

Obrazok: Vytvorenie platobnych instrukcii

Generovat Cislo Uétu

1) Prihldseny pouZivatel zvoli volbu tla¢idlom , Generovat Cislo uctu”
2) Systém rozbali skrytu sekciu s polozkami:
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Vytvorenie platobnych instrukcii

Cisho Gftw:;
D¢ alebo Rodné gislo: Crverit OUD
ol |
Druh dane / Uéel plathy |
Adresa-mail:
Wytvorif dislo Gtu
Suma; |

Obrdzok: Vytvorenie platobnych instrukcii — Vytvorit éislo uctu

Cislo G¢tu: prazdne pole — vygeneruje systém

DIC alebo Rodné &islo: editovatelné pole (ak nie je Udaj predvyplneny systémom, musi ho
pouzivatel zadat)

OUD: editovatelné pole (predvyplnené systémom, ak sa v evidencii identifikatorov
subjektu nachadza OUD)

Druh dane/U¢el platby: prazdne pole - vyberac obsahujtci zoznam dani pre ktoré je mozné
generovat Cislo Gétu. Obsah zavisi od druhu subjektu CReg/darnovy subjekt

Adresa—mail: prazdne pole — editovatelné pole

Tlacidla:

,Ukoncéit” — uzatvori sekciu Generovat &islo u¢tu

,,Overit OUD“ — v pripade, ak systém nepredvypIni OUD z evidencie subjektu, umoziiuje
pouzivatelovi overit OUD.

»Odoslat éislo uétu” — po vygenerovani Cisla u¢tu, umozni pouzivatelovi odoslat ¢islo uctu
na mailovu adresu uvedenu v Adresa-mail.

»Vytvorit €islo uctu” — vygeneruje Cislo Gétu v tvare IBAN, na zaklade zadanych hodnét
Druh dane a OUD.

3) Prihldseny pouZivatel v pripade, ak nie je predvyplnené DIC alebo Rodné ¢islo,
vyplni udaj do pola ,DIC alebo Rodné &islo”

4) Prihldseny pouZivatel v pripade, ak nie je predvyplnené OUD, zvoli volbu ,Overit
ouD)

5) Systém overi OUD subjektu a zobrazi ho v poli OUD.

Pozn.: Vpripade, ?e sa nepodari overit OUD, systém zobrazi chybovy oznam:
(i Nepodarilo sa ziskat OUD. Cislo OUD nebolo DS pridelené / ozndmené. Cast\'/m dévodom modie byt'
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nespravne zadané DIC alebo Rodné &islo. Po ich skontrolovani a opraveni pouZivatel akciu
na overenie OUD zopakuje.

6) Prihldseny pouZivatel vyberie zo zoznamu dani, ktoré ponuka vybera¢ Druh dane /
Ucel platby, pre ktoru/y potrebuje zrealizovat Ghradu predpisu.

7) Prihldseny pouZivatel zvoli volbu ,Vytvorit Cislo uctu”

8) Systém vygeneruje &islo U¢tu v tvare IBAN a zobrazi ho v poli,,Cislo G¢tu”

9) Prihldseny pouZivatel moze Cislo uctu odoslat na e-mailovu adresu, ktord zada do
pola , Adresa-mail” tlacidlom ,Odoslat Cislo Uctu. Do mailovej schranky adresata
pride mailova sprava s predmetom , Vytvorenie Cisla uctu”.

10) Prihldseny pouZivatel tlac¢idlom ,UkoncCit” uzatvori sekciu Generovat Cislo Uctu.

Generovat variabilny symbol

III

1) Prihldseny pouZivatel zvoli volbu tlacidlom , Generovat variabilny symbo
2) Pre subjekt SPD systém rozbali sekciu s polozkami:

Variabilny symbol: | | Ukondit

Druh dane / Ugel platby:

Druh danového subjektu: ‘ v|

Zdanovacie obdohie:

- den: ‘ v|

- mesiac: ‘ v|

- rok: [2020 |

Vytvorit variabilny symbol

Obrazovka generovanie VS pre CReg subjekt

Variabilny symbol: prazdne pole — vygeneruje systém

Druh dane/Ucel platby: systém predvyplini dari/Gcel platby, ktord/y pouzivatel vybral
v sekcii ,Generovat ¢islo uctu”

Druh danového subjektu: prazdne pole — zobrazuje sa len pre Creg subjekty — vyberac
obsahuje druhy danovych subjektov pre SPD

Zdanovacie obdobie: deri/mesiac/rok - varianta pre subjekty SPD

Tlacidla:

»Ukoncit” — uzatvori sekciu Generovat variabilny symbol

»Vytvorit variabilny symbol“ — na zéklade zadanych Udajov systém vytvori variabilny
symbol pre platobny prikaz.
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3)

Pre danovy subjekt systém rozbali sekciu s poloZzkami:

Variabilny symbol: | | Ukondit

Druh dane / Ugel platby: ‘ v|

Typ thrady: ‘ vl

Zdanovacie obdobie:

{

- mesiac:

<

<

- Stvrtrok:

- polrok:

- rok:

Vytvorit variabilny symbol

Obrazovka generovanie VS pre darfiovy subjekt

Typ uhrady: prazdne pole — zobrazuje sa len pre dafovy subjekt — zoznam obsahuje

hodnoty preddavok na dan, dan na Uhradu, ina platba

Zdanovacie obdobie: mesiac/stvtrok/polrok/rok - varianta pre darovy subjekt

4)

5)

6)

Systém predvyplini dan/acel platby, ktord/y pouzivatel vybral v sekcii ,,Generovat
Cislo uctu”

Prihldseny pouZivatel vyberie Druh danového subjektu (pre SPD subjekt), alebo Typ
Uhrady (pre darfiovy subjekt)

Prihldseny pouZivatel zvoli zdanovacie obdobie, za ktoré sa bude realizovat Ghrada
predpisu.

SPD subjekt : zvoli deri a mesiac

Danovy subjekt: je povolené zvolit len jedno zdanovacie obdobie.

7)
8)

Pozn.:

Pouzivatel zvoli volbu tlacidlom , Vytvorit variabilny symbol”.
Systém na zaklade zadanych hodn6t vygeneruje variabilny symbol a zobrazi ho
v poli Variabilny symbol.

ak pouzivatel zadal nepovolené kombindcie hodnét, systém zobrazi prislusné

chybové oznamy. Napr.: v pripade vyberu viacerych zdanovacich obdobi pre darfovy

subjekt sa zobrazi oznam - ,Pre zadané hodnoty zdanovacieho obdobia nie je mozné

vytvorit variabilny symbol. Zadajte iba jednu hodnotu mesiac, Stvtrok alebo polrok*.

9)

Prihldseny pouZivatel tlacidlom ,Ukoncit” uzatvori sekciu Generovat variabilny
symbol.
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10) Systém zobrazi obrazovku ,Vytvorenie platobnych instrukcii s vyplnenym cislom
uctu a variabilnym symbolom

Vytvorenie platobnych instrukcii

Cisle Génu: SK

S

Mena EUR
Variabilmy symibsol: 6002201104
Dt Splatrsosti:

Poznamka pre prijemau;

OR kdd:

Obrazok: Vytvorenie platobnych instrukcii s vyplnenim ¢islom uctu a VS

11) Tlacidla ,Ulozit do stiboru” a ,Vytvorit QR kod“ s nepristupné pokial nie je proces
vytvorenia platobnych instrukcii ukonceny.

12) Prihldseny pouZivatel zada sumu a datum splatnosti (pre datum splatnosti sa
zobrazi kalendar).

13) Systém spristupni tlacidlo ,,Vytvorit QR kod”.

14) Prihldseny pouZivatel moze vyplnit pole Pozndmka pre prijemcu

15) Prihldseny pouZivatel potvrdenim tlacidla zvoli generovanie QR kdédu.

16) Systém vygeneruje QR kéd a zobrazi ho v sekcii QR kod

17) Systém spristupni tlacidlo ,UloZit do suboru” (pouzivatel moéze tymto tlacidlom
ulozit vytvoreny platobny prikaz do suboru platobny_prikaz.pdf).

Pozn.: V pripade, ak pouZivatel zmeni niektord z hodnét ¢islo uétu, suma, variabilny
symbol, datum splatnosti a poznamka pre prijemcu, systém zmaze QR kod a spristupni
opat tlacidlo ,Vytvorit QR kod“ pre vygenerovanie nového QR kdédu, zodpovedajicemu
zmenenym hodnotam.
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13.5. Uhrady realizované cez PB SP

Prihldseny pouZivatel's opravnenim Osobny ucet — vytvdranie vystupov ma pristupné menu
Osobny ucet / Uhrady realizované cez PB SP. V prehlade thrad realizovanych s vyuZitim
sluZieb Platobnej brany Statnej pokladnice sa budt zobrazovat jednotlivé pokusy dafiového
subjektu o realizaciu bezhotovostnych uUhrad prostrednictvom zverejnenych sluZieb
Platobnej brany Statnej pokladnice.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Osobny Géet/Uhrady realizované
cez PB SP.

2) Systém zobrazi obrazovku Vypis obratov — Uhrady cez Platobnud branu Statnej
Pokladnice s vyhladdvacimi kritériami a zoznamom vsetkych Uhrad.

3) Prihldseny pouZivatel mbze nastavit vyberové podmienky a zvoli volbu tlac¢idlom

Viyhladat

Druh dane: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Suma od: Nepovinné Vyplnenim pola
Suma do: Nepovinné Vyplnenim pola

Stav Uhrady: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Variabilny symbol: Nepovinné Vyplnenim pola
Specificky symbol: Nepovinné Vyplnenim pola
Datum vytvorenia poZiadavky Nepovinné Vyberom z kalendara
od:

Datum vytvorenia poziadavky do: Nepovinné Vyberom z kalendara

Poznamka: Datum Uhrady od: - prednastavena hodnota aktudlny datum — 3 mesiace

4) Systém zobrazi zoznam obratov vyhovujuci zadanym vyberovym kritéridam podla
datumu vytvorenia poZiadavky.
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Datum vytvorenia Suma
poZiadavky (v EUR)
Pdvod uhrady

30.03.2023 08:40:41 138,00

Uhrada z dafiového priznania

09.03.2023 14:50:25 1 100,00

Uhrada z dafiového priznania

21.02.2023 08:432:11 456,00

Uhrada z dafového priznania

21.02.2023 08:42:03 1 300,00

Uhrada z dafiového priznania

Druh dane

55 VS

Dan z motorovych vozidiel

1700992022

Dan z prijmov pravnickych osdb so sidlom v
tuzemsku

1700992022

Dan z pridane] hodnoty

1100442022

Dan z pridane] hodnoty

1100432022

Obrazok: Vyhladany zoznam Uhrad cez PB SP

5) Prihldseny pouzivatel pre zobrazenie detailu Uhrady pouzije ikonu
konkrétneho zdznamu.

6) Systém zobrazi

a. ,Detail podania“ (ak bola uhrada realizovana z dafiového priznania)

Stav Uhrady Aktivita
Nova
necverend

b9
Spracovana

LY
Spracovana

hY
Zamietnuta

LY

™ vriadku

b. ,Detail predpisu” (ak bola Uhrada relizované z neuhradeného predpisu)

7) Prihldseny pouZivatel pre overenie stavu uhrady pouZije ikonu

konkrétneho zaznamu.

Vypis obratov — Ghrady cez PB SP — stavy spracovania

v riadku

Stav Uhrady prezentuje aktualne evidovany stav poziadavky na bezhotovostnu uhradu:

Spracovand (OK) — UspesSne zadand poziadavka na bezhotovostnu uhradu, informaénym

systémom Platobnej brany Statnej pokladnice potvrdena ako zrealizovana.

Zamietnutd (FAIL) — UspesSne zadand poZziadavka na bezhotovostnu Uhradu, zamietnuta

informaénym systémom Platobnej brany Stitnej pokladnice, resp. komerénej banky

daniového subjektu, napriklad z dovodu nedostatku financii na Uc¢te danového subjektu

a podobne.

Otvorend v spracovani (OPEN) — Uspesne zadana poZiadavka na bezhotovostnu Uhradu, ku

ktorej nemad informacny systém Platobnej brany Statnej pokladnice Ziadne informacie o jej
-173/178-



realizacii v komerénej banke darnového subjektu (napriklad uhrady realizované cez
Internetbanking komerénej banky).

Novd neoverend (NEW) — poziadavka na bezhotovostnu Uhradu prostrednictvom sluZieb
Platobnej brany Statnej pokladnice, pre ktoru e$te neboli ziskané Ziadne informacie o stave
jej spracovania.

Neuspesnad poZiadavka (ERROR) — poziadavka na bezhotovostnu thradu prostrednictvom
sluZieb Platobnej brany Statnej pokladnice, ktord bola zaevidovana z IS PFS, nebola viak
zaznamenand v informaénom systéme Platobnej brany Statnej pokladnice, napriklad
problém s internetovym pripojenim.
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14. Prilohy

14.1. Popis pravnych titulov konania

e Osobné konanie — fyzicka osoba podnikatel/nepodnikatel, ktora kona sama za seba
(musi byt zhoda v rodnom Cisle osoby a subjektu). PouZivatelovi je automaticky
nastaveny Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS.

e Statutarny organ — fyzickd osoba opravnend konat v mene pravnickej osoby. U
verejnej obchodnej spoloc¢nosti to moze byt kazdy zo spolo¢nikov, u komanditnej
spolocnosti je to komplementar, u spolo¢nosti s ruéenim obmedzenym konatel, u
akciovej spolocnosti predstavenstvo a u druzstva sa pod tymto pravnym titulom
konania rozumie predstavenstvo alebo predseda druistva (subjekt je pravnickou
osobou). Pouzivatelovi je automaticky nastaveny Neobmedzeny pristup k sluzbam
PFS.

e Zakonny zastupca/opatrovnik — osoba konajlica za fyzicki osobu, ktord nie je
sposobild na pravne ukony (vratane ex offo). Pouzivatelovi je automaticky
nastaveny Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS.

e Poverend osoba — zamestnanec alebo osoba, ktord elektronicky komunikuje
v mene danfového subjektu na zdklade poverenia (napr. zamestnanec danového
subjektu alebo splnomocnenca, alebo ind osoba, ktord bola pri prevadzkovani
podniku poverena urcitou ¢innostou).

e Splnomocnena osoba - osoba konajuca za danfovy subjekt na zaklade
plnomocenstva.

e Prokurista — osoba, ktora je splnomocnend na zaklade plnej moci, je opravnena
konat za subjekt vo vSetkych ukonoch tykajucich sa prevadzky subjektu,
pouzivatelovi je automaticky nastaveny Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS.

e Spravca v konkurznom konani — osoba, ktoru ustanovil sud uznesenim za spravcu
v konkurznom konani. PouZivatelovi je automaticky nastaveny Neobmedzeny
pristup k sluzbam PFS.

e Likvidator — osoba vykondavajuca funkciu likvidatora, je to osoba vymenovana
valnym zhromazdenim, rozhodnutim spolo¢nikov alebo vymenovanim sudu.
Pouzivatelovi je automaticky nastaveny Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS.

e Pokracovatel v Zivnosti a vinom podnikani — osoba, ktord pokracuje v Zivnosti po
umrti Zivnostnika az do skoncenia konania dediéstva. Pouzivatelovi su automaticky
nastavené opravnenia, ktoré nie je mozné editovat (mbzZe podavat podania len za
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oblast DPH a vratane vSeobecného podania a do spisu subjektu nazerat len za
agendu DPH).

Pozostaly/Dedi¢ — osoba, ktord ma opravnenie na agendy Dafi z prijmov, Dan z
motorovych vozidiel a Uétovné vykazy pre podnikatelské subjekty Gctujice v
sustave jednoduchého Uctovnictva. Je opravnena podavat danové priznanie za
tieto agendy za zomreld osobu. MoézZe tiez podat vSeobecné podanie.

Zastupca na dorucovanie — osoba s trvalym pobytom alebo sidlom na Uzemi, ktord
zastupuje danovy subjekt, ktory ma trvaly pobyt alebo sidlo mimo Uzemia €lenskych
Statov Eurdpskej unie. PouZivatelovi je automaticky nastavené Oprdvnenie na
prijimanie pisomnosti doru¢ovanych elektronickymi prostriedkami, Ziadne iné
opravnenie mu nie je mozné nastavit.

Statutarny organ pocas konkurzu/likvidacie - $tatutdr je opravneny nazerat do
spisu spolocnosti, aj pocas konkurzu/likvidacie, t.j. v ¢ase, ked je ustanoveny
spravca v konkurznom konani/likvidator. Pouzivatelovi je automaticky systémom
nastavené opravnenie na nazeranie do spisu subjektu.

Osobné konanie pocas konkurzu - osoba je opravnena nazerat do spisu subjektu,
aj pocas konkurzu, t.j. v ¢ase, ked' je ustanoveny sprdvca v konkurznom konani.
Pouzivatelovi je automaticky systémom nastavené oprdvnenie na nazeranie do
spisu subjektu.

Zakonny zastupca/opatrovnik poéas konkurzu - osoba je opravnend nazerat do
spisu subjektu, aj pocas konkurzu, t.j. vcase, ked je ustanoveny sprdvca
v konkurznom konani. PouZivatelovi je automaticky systémom nastavené
opravnenie na nazeranie do spisu subjektu.

Splnomocnena osoba predchodcu - je pravny titul konania, vytvoreny automaticky
pocas vytvorenia nastupnictva, jednotlivé oprdvnenia su prenesené a nie je mozné
ich editovat. V rozsahu tychto nastavenych opravneni bude méct splnomocnena
osoba predchodcu v PFS konat za pravneho néastupcu.

14.2. Popis opravneni

Podavanie vSeobecné — pouzivatel bude opravneny podavat podania za vsetky
agendy.

Ak je tato polozka zaskrtnuta, tak je automaticky znepristupnend zaskrtavacia polozka

Podavanie definované rozsahom agend a zaroven je znepristupneny aj zoznam agend pre

definovanie rozsahu opravnenia, pricom vsetky agendy su oznacéené.
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e Podavanie definované rozsahom agend — registrator nastavi pouzivatelovi agendy,
za ktoré bude mat pouzivatel opravnenie podavat.

Ak je tato polozka zaskrtnutd, je automaticky znepristupnena zaskrtdvacia polozka
Podavanie vSeobecne a zaroven je spristupneny aj zoznam agend pre definovanie rozsahu
opravnenia. Pokial su pri vybere poZadovaného rozsahu vybrané vietky dostupné agendy,
tak sa opravnenie uloZi ako oprdvnenie Podavanie vSeobecné.

e Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami
— pouzivatel moze priradit v PFS OIZ inym pouZivatelom autorizovanym na dany
subjekt opravnenia v zalozke Elektronickd komunikdacia. Pridelenie ostatnych
opravneni bude mat znepristupnené.

e Opravnenie na prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi
prostriedkami — pouZivatel bude opravneny prijimat pisomnosti dorucované
elektronickymi prostriedkami do elektronickej osobnej schranky darfiového
subjektu.

e Spis subjektu — uplny pristup — pouzivatel bude mat povoleny Uplny pristup k spisu
subjektu.

Ak je tato polozka zaskrtnutd, je automaticky znepristupnend zaskrtavacia polozka Spis
subjektu — pristup definovany agendami a zaroven je spristupnend zaskrtavacia polozka
Opravnenie na vytvaranie vystupov zo spisu subjektu.

e Spis subjektu — pristup definovany agendami —pouZivatel bude mat pristupny spis
subjektu v rozsahu nastavenych agend.

Ak je tato polozka zaskrtnutd, je automaticky znepristupnenda zaskrtavacia polozka Spis
subjektu — Uplny pristup a zdroven je spristupnend zaskrtdvacia polozka Opravnenie na
vytvaranie vystupov zo spisu subjektu. Pokial sa pri nastaveni poZadovaného rozsahu
vyberu vsetky dostupné kategérie, tak sa oprdvnenie uloZi ako Spis subjektu — Uplny
pristup.

e Opravnenie na vytvaranie vystupov zo spisu subjektu — pouZivatel bude mat
povolené vytvarat vystupy zo spisu subjektu.

Polozka je znepristupnend, ak nie je oznacena zaskrtavacia polozka Spis subjektu — Uplny
pristup alebo Spis subjektu — pristup definovany agendami.

e Osobny ucet — pristup k udajom — opravnenie umozni pouZivatelovi pristup
k osobnému uctu subjektu,

e Osobny ucet — vytvaranie vystupov — opravnenie umozni vytvarat vystupy
z osobného uctu subjektu.

Opravnenie je nepristupné po dobu, kym nie je pouzivatelovi pridelené opravnenie na
Osobny ucet — pristup k udajom.
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14.3. Popis pravnych titulov zastupovania

Splnomocneny subjekt - je pravny titul zastupovania, v rdmci ktorého je mozné
nastavit jednotlivé opravnenia. V rozsahu tychto nastavenych opravneni bude moct
subjekt — zastupca v PFS konat.

Spravca v konkurznom konani - tento pravny titul zastupovania ma na funkénosti
PFS nastavené neobmedzené opravnenia bez moznosti odobratia tychto opravneni.
Toto nastavenie znamena, Ze uvedeny PTZ ma v ramci konania na PFS nastavené
vsetky opravnenia a nie je mozné mu tieto opravnenia odobrat.

Vzhladom k tomu, Ze od vyhlasenia konkurzu do zrusenia konkurzu méze ukony vykondvat

len Sprdvca v konkurznom konani, budu vsetky ostatné zastupovania subjektu subjektom

a autorizacie subjektu zrusené, nakolko konatel nesmie v mene darfiového subjektu

vykonavat ukony v konkurze (napr. nesmie podpisovat doklady, vykonavat Gkony atd.). Po

ukonéeni konkurzu sa autorizdcia konatela automatizovane obnovi (ak neddjde k zaniku

pravnickej osoby). Rovnako sa obnovia aj ostatné autorizacie a zastupovania ostatnych

subjektov na zaklade plnej moci, ktora bola udelena pravnickou osobou pred vstupom do

konkurzu.

Likvidator - je pravny titul zastupovania s neobmedzenymi oprdvneniami na
funkénosti PFS.

Zastupca na dorucovanie - je Specificky pravny titul, kedZe pri vytvarani
zastupovania s tymto PTZ je nastavené len oprdvnenie na prijimanie pisomnosti
dorucovanych elektronickymi prostriedkami. Iné opravnenia v ramci tohto PTZ nie
je mozné nastavit.

Splnomocneny subjekt predchodcu - je pravny titul zastupovania, vytvoreny
automaticky pocas vytvorenia nastupnictva, jednotlivé opravnenia su prenesené
a nie je mozné ich editovat. V rozsahu tychto nastavenych opravneni bude moct
subjekt — zastupca v PFS konat za pravneho nastupcu.
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