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1. Uvod

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Modul Osobna internetova zéna Portalu financnej spravy SR je ureny pre elektronickd komunikaciu
subjektov s financnou spravou SR. Modul poskytuje sluzby tykajuce sa interakcie medzi danovym
subjektom a jednotlivymi agendami financnej sprdvy SR, pri ktorych sa vyzaduje autentifikacia
pouzivatela. Osobna internetova zéna predstavuje prvok, ktory zabezpedi pouzivatelovi v rozsahu jeho
opravneni pristup k elektronickym sluzbam, sprdvam a personalnym nastaveniam.

Sucastou modulu st nasledovné sluzby zoskupené do tematickych Casti:

Profil pouzivatela — sluzby osobného nastavenia, sluzby umozZiiujlice riadit pravidla pre generovanie
automatickych upozorneni o spravach dorucenych do Schranky sprav,

Autorizacie a zastupovania - sluzby zabezpecujlice spravu opravneni pouZivatelov portalu vo vztahu k
autorizovanym danovym subjektom, ktoré zastupuju v rozsahu definovanych oprdvneni a spravu konani
0s6b v zastupovani subjektu subjektom,

Spis subjektu — kompletny spis dokumentov subjektu,

Osobny ucet — aktualny vypis z osobného Gctu subjektu,

Katalégy, Podania - komplexné sluzby suvisiace s podavanim elektronickych formularov — funkénosti
formularov oproti verejne dostupnym sluzbam rozsiruje o moZnost podpisania (aj viachnasobného
podpisania = viacerymi pouZivatelmi) elektronického dokumentu podania elektronickym podpisom (EP)
alebo zaruc¢enym elektronickym podpisom (ZEP),

Histéria komunikacie s funkénostami manazmentu podani (Detail podania, Zobrazenie suvisiacich
dokumentoy, ...),

Najblizsie danové udalosti — informovanie o planovanej danovej udalosti cez personalizovany darnovy
kalendar pre dany danfovy subjekt ap,

Schranka sprav s funkénostami manaZimentu sprav (zobrazenie, potvrdenie precitania spravy, tlac,
filtrovanie, triedenie, ...),

Subjekt — informacie o subjekte a zozname zaevidovanych dani subjektu,

10) Autorizované sluzby - jednoduché sluzby, ktoré poskytuji poZadovanui informaciu z lokdlnych dat

portalu, resp. synchrénnym volanim sluZieb back-end systémov finanénej spravy SR.
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2. Pouzité pojmy a skratky
| Pojem/Skratka [ [ popis ]

Prihlaseny pouzivatel pojem Pouzivatel prihlaseny na PFS

Registrovany pouzivatel pojem Pouzivatel registrovany na DU/CU

VAT Refund pojem Value-Added Tax — aplikacia na vratky DPH
z cudziny

BOK skratka Bezpecnostny osobny kod

CReg skratka Centralny register (colny)

DS skratka Danovy subjekt

EKR skratka Elektronické komunikaéné rozhranie

FS SR skratka finan€na sprava SR

ISKZ skratka Informacny systém kontrolnych znamok

MOSS skratka MOSS - Mini One Stop Shop — osobitnd Uprava

uplatfiovania dane pre telekomunikacné sluzby,
sluzby rozhlasového vysielania a televizneho
vysielania a elektronické sluzby

(0] skratka Osobnd internetovd zéna

PFS skratka Portal financnej spravy

PTK skratka Pravny titul konania

PTZ skratka Pravny titul zastupovania

Upvs skratka Ustredny portal verejnej spravy
vDZ skratka Verejne dostupna zéna

ZEP skratka Zaruceny elektronicky podpis
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3. Vstup do OIZ

Vstup do OIZ je umoZneny iba registrovanym pouzivatefom.

3.1. Prihlasenie

1) Registrovany pouZivatel potvrdi na Gvodnej obrazovke PFS volbu .
2) Systém zobrazi okno s vyberom autentifikdacie.

Typ autentifikacie

» Identifikator a heslo

» Zaruceny elektronicky podpis
» Ustredny portal verejnej spravy

Obrdzok: Obrazovka pre prihldsenie

Prihlasenie — Identifikator a heslo

w |dentifikator a heslo

1) Registrovany pouZivatel potvrdi volbu pre zadanie prihlasovacich udajov:

ID pouZivatela Povinné Zadanim textového retazca
Heslo Povinné Zadanim textového retazca

Prihlasit sa
2) Registrovany pouZzivatel potvrdi volbu - .

3) Po uspesnom overeni autentifikacie sa spristupni OIZ.
4) Vhornej liste je uvedené meno Prihldseného pouZivatela ajeho identifikacny Gdaj ID pouZivatela

A Roman Dolny 2000107

V pripade dlhého mena sa zobrazi sa prvych 18 znakov z mena, nasleduju tri bodky a identifikator 1D
pouZivatela. Pri nastaveni sa mySou nad menom sa v bublinkovej ndpovede zobrazi celé meno.

5) Prihldseny pouZivatel ukonci pracu v OIZ potvrdenim volby m .

Zabudnuté heslo/Generovanie hesla

. i .. ) L Zabudnuté heslo/Generovanie hesla . .
1) Registrovany pouZivatel potvrdi volbu pre vygenerovanie a zaslanie

docasného hesla vyplnenim tdajov formuldra Zabudnuté heslo, ktory systém zobrazi:
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2)
3)

4)

1)

2)
3)

4)
5)

ID pouZivatela Povinné Zadanim textového retazca
E-mail Povinné Zadanim textového retazca
Captcha Povinné Odpisanim textu z obréazka/ z
audionahrdvky pre nevidiacich
Nova Captcha Nepovinné Kliknutim na tlacidlo
Audiocaptcha Nepovinné Kliknutim na tlacidlo

Potvrdit’
Registrovany pouzivatel potvrdi volbu -

Registrovanému pouZivatelovi bude odoslané nové jednorazové heslo na e-mail, ktory zadal, a ktory je
zhodny s aktudlnou e-mailovou adresou pouzivatela, evidovanou v systéme. Inak systém vypiSe chybovy
oznam o nezhode zadanych udajov s evidovanymi udajmi.

Pouzivatel zadd pri novom prihlaseni jednorazové heslo a bude vyzvany na jeho zmenu. Po zadani
a potvrdeni nového hesla bude prihlaseny do OIZ.

Prihlasenie — Zaruceny elektronicky podpis

» ZaruCeny elekironicky podpis

Registrovany pouZivatel potvrdi pre prihlasenie prostrednictvom

zaruceného elektronického podpisu..

Odoslat’
Registrovany pouzivatel potvrdi volbu - .

Zobrazi sa obrazovka s ozndmenim, Ze po stlaceni volby Odoslat bude zobrazeny dokument, ktory
pouzivatel podpiSe zarucenym elektronickym podpisom.

Pre prihlasenie prostrednictvom podpisového certifikatu realizujte podpisanie a odoslanie prihlasovaciehe dokumentu, ktory
bude zobrazeny po potvrdeni volby Odoslaf

Upozornenie: Po uréitom ase nefinnosti méZete byt automaticky odhlaseny. Pre pokracovanie priace v autorizovanej zéne
je potrebné opatovné prihlasenie.

Pre odhlasenie z autorizovanej zény je potrebné vidy pouZit volbu na odhlasenie. Tlacidlom Spat ani zatvorenim okna sa
odhldsenie nerealizuje

Obrdzok: Ozndmenie pri prihlasovani ZEPom

Po potvrdeni volby Odoslat sa zobrazi sa podpisovy komponent s prihlasovacim formuldrom.

Registrovany pouZivatel podpiSe a odosle prihlasovaci formular.

u Je nevyhnuté zrealizovat vidy prvotné prihldsenie prostrednictvom nového kvalifikovaného

podpisového certifikatu (ZEP) pre ucely elektronického podpisovania a poddvania dokumentov s vyuZitim
ZEP-u.

Priklad/vysvetlenie: Mam novy certifikdit. Rozhodol som sa podavat formuldre prostrednictvom
certifikdtu ZEP. Musim zrealizovat prvotné prihldsenie do osobnej internetovej zony (0IZ)
prostrednictvom tohto certifikdtu ZEP. Po prihldseni méZem zacat elektronicky podavat dokumenty
a podpisovat so ZEP-om. Nasledne pocas doby platnosti certifikdtu ZEP sa uz mdzem prihlasovat do OIZ
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cez ID a heslo alebo cez tento ZEP. Ak mi skonéi platnost tohto ZEP a ziskam novy certifikdt ZEP, musim
cely postup prvotného prihlasenia cez novy ZEP do OIZ realizovat odznova.

Mozné pripady:

- V pripade, ak sa pouzivatel prihlasoval menom a heslom a neskor si vybavil podpisovy certifikat, pri
prvom prihldseni sa ZEP-om sa zobrazi hldsenie, ktoré upozoriuje pouZivatela, Ze eSte prebieha
spracovanie jeho podpisového certifikdtu v systéme. Spracovanie trvd niekolko minut, nasledné
prihlasenie, ako aj vSetky dalSie, uz prebehnu bez zdrzania.

Oznamenie

Tento podpisovy certifikat pre Vase prihlasenie sa do osobnej internetovej zény PFS
bol pouzity prvykrat. Musi prebehnit jeho spracovanie a zaregistrovanie v systéme,
preto bolo vase prihlasenie tymto certifikatom teraz pozastavené. Pre Gspesné
dokoncenie spracovania prosim zopakujte proces prihlasenia o niekofko minat. Vtedy
uz budete moct pouzivat tento Vas certifikat bez obmedzeni.

Obrdzok: Oznamenie pri prvom prihlasovani sa ZEPom

- Pri prihlaseni ZEP-om v pripade, Ze pouZzivatel ma na svojom PC posunuty ¢as dopredu (t.j. datum alebo
Cas je neskorsi ako aktualny), pri pokuse o prihlasenie sa zobrazi hlasenie:

" @ Chyba

Vas podpis nie je moZné overit z dévodu posunutého ¢asu na vaSom pocitaci.
Nastavte spravny Cas a zopakujte prihlasenie.

Obrdzok: Chybové hldsenie pri posunutom ¢ase na PC pouZivatela

Ked'si uzivatel nastavi spravny datum a cas, prihlasenie bude Uspesné.

Prihlasenie — Ustredny portal verejnej spravy

Registrovany pouZivatel potvrdi * Ustredny portal verejnej spravy pre prihlasenie prostrednictvom
portdlu slovensko.sk

Registrovany pouZivatel sa prihlasi na UPVS pomocou svojej elektronickej identifikacénej karty (elD karta)
zadanim bezpecnostného osobného kédu (dalej len ,,BOK“).

Po uspeSnom overeni autentifikacie sa spristupni OIZ.

Poznamka: V pripade, Ze je pouzivatel vlastnikom elD, ktorého sucastou je ZEP, po prvom prihlaseni
pouZivatela na PFS cez Ustredny portal verejnej spravy sa ZEP nepriradi do certifikatov pouZivatela (Profil
pouzivatela/Certifikaty). Pre vloZenie certifikditu je potrebné vykonat opatovné prihlasenie
prostrednictvom Zaruceného elektronického podpisu alebo prostrednictvom volby na vloZenie certifikatu,
ktora je popisana v kapitole VloZenie certifikatu.
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Prihlasenie - vyber danového subjektu v kontexte autorizacie

1) Registrovany pouZivatel sa prihlasi identifikdtorom a heslom, kvalifikovanym certifikditom alebo
elektronickym obcianskym preukazom.

2) Vpripade, Ze pouZivatel ma autorizaciu kviacerym subjektom, systém vyzve pouzivatela na vyber
subjektu, s ktorym chce pouzivatel pracovat.

Vyber danového subjektu

Subjekt DS, s.r.o. V|
DIC 2020202022
I€o 43434343

Obchodné meno Subjekt DS, s.r.o.
Adresa Ulica 22

01001 Zilina

Obrazok: Obrazovka pre vyber dariového subjektu

Nastavit
3) Prihldseny pouZivatel vyberie dariovy subjekt, s ktorym chce pracovat a potvrdi volbu .
4) Systém spristupni OIZ pre prihlaseného pouZivatela a zvoleny subjekt.

Zmenu zvoleného subjektu mozZe prihldseny pouZivatel vykonat kliknutim na Vyber subjektu na hornej
liste OIZ. Po kliknuti na volbu Vyber subjektu systém otvori formuldr pre vyber subjektu, kde moze
pouzivatel vykonat a potvrdit zmenu.

1234567890 - SUBIEKT, sor.o. Vijber subjektu

Obrdzok: Zobrazenie zvoleného subjektu a volby Vyber subjektu

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovana len tym subjektom, ktoré su registrované u spravcu dane.

Prihlasenie - vyber subjektu v kontexte zastupovania

1) Registrovany pouZivatel sa prihlasi identifikditorom a heslom, kvalifikovanym certifikitom alebo
elektronickym ob¢ianskym preukazom.

2) Vpripade, Ze pouZivatel ma v systéme zaevidované viacero konani v zastupovani subjektu subjektom,
systém vyzve pouzivatela na vyber zastupovania, v ramci ktorého chce pouZivatel pracovat.
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Vyber danovéhe subjektu

Subjekt DS, s.r.o. v zastlpeni: Subjekt jedna

plla

(s ] 33669855

Obchodné meno Subjekt DS, s.r.o0. v zastlpeni: Subjekt jedna
Adresa Ulica 22

01001 Zilina

Nastavit

Obrazok: Obrazovka pre vyber zastupovania subjektu subjektom

, ; . Mastavit B

3) Prihldseny pouZivatel vyberie zastupovanie, s ktorym chce pracovat a potvrdi volbu - Systém
spristupni OIZ pre prihldaseného pouZivatela a zvolené zastupovanie. Na hornej liste OIZ sa zobrazia nazvy
subjektov v tvare "Ndazov subjektu-zastupovaného" v zastlpeni : "Nazov subjektu-zastupcu”.

Subjekt DS, s.r.o. v zastdpeni: Subjekt jedna Viyber subjekiu

Obrdzok: Zobrazenie zvoleného zastupovania a volby Vyber subjektu
Zmenu zvoleného zastupovania alebo subjektu méze prihldseny pouZivatel vykonat kliknutim na Vyber
subjektu na hornej liste OIZ. Po kliknuti na volbu Vyber subjektu systém otvori formuldr pre vyber

zastupovania alebo subjektu, kde mézZe pouzivatel vykonat a potvrdit zmenu.

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovana len tym subjektom, ktoré su registrované u spravcu dane.

3.2. Hlavné menu - prihlaseny pouzivatel

Prihldseny pouZivatel na PFS ma moznost pristupovat aj k poliam z hlavhého menu, dostupnym pre
vietkych pouzivatelov PFS.

Titulna stranka Financna sprava Infoservis Pre média Praktické priklady ~ Kontakty HE English A Jeden Tester 2001294 Odhlasit

Obrdazok: Hlavné menu

1) Titulna stranka

- Systém zobrazi Uvodnu stranku PFS, pristupnld vsetkym pouZivatelom, teda aj
neprihlasenym (tzv. verejne dostupna zéna — VDZ).

2) AL R | Systém zobrazi vSeobecné informacie o finan¢nej sprave SR, predovsetkym o jej

Strukture a organoch FS SR.

Infoservis . , P e - , et ,
3) o - Systém zobrazi aktualne informacie suvisiace s Cinnostou FS SR, Statistiky, analyzy, zoznamy.

4) Pre media | Podstranka obsahuje tlacové spravy, prehfad hovorcov, fotogalériu.

FAQ - Praktické prikdady |8 Podstranka obsahuje praktické priklady a odpovede na ¢asto kladené otazky.

6) - Podstranka obsahuje kontakty na Financné riaditelstvo SR a kontakty na drady.
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7) Prihldseny pouZivatel klikne volbu a systém zobrazi hlavnu obrazovku OIZ.

T
. !

Finanéna sprava
Slovenska republika

a systém zobrazi hlavnu stranku portalu.

%

8) Prihldseny pouZivatel klikne na logo PFS

3.3. Osobna internetova zéna - OIZ

Zakladné menu OIZ je rozdelené do farebne odliSitelnych zén (dlazdic):

Profil pouzivatela Najblizie dafové udalosti Dnes je 26. septembra 2017 Schranka sprav
Zakladné adaje MNenasli sa Ziadne nadchadzajlice udalost Spravy
Kontakiné dadaje Uradné dok
Zmena hesla Uradné
Osobny identfikacny kod Upozor
Nastavenia notifikacif Informacie

katy

Autorizacie a zastupovania Spis subjektu Katalogy Historia komunikacie
Sprava autorizacii subjektu Obsah spisu - Odoslané dokumenty
Prijaté dokumenty
Maje aut:
subjektomn
Maoje zastupovania
subjektov

Subjekt Osobny Géet Autorizované sluzby Podania
Zoznam dani subjektu Vypis z osobného G VAT Refund Rozpracované
Informacie o subjekte Wydanie potvrdenia o stave MOSS Po =

ou Neodeslané
Platenie dani

Obrazok: DlaZdice OIZ

1) Profil pouzZivatela

2) Najbliz3ie dafiové udalosti
3) Schranka sprav

4) Autorizacie a zastupovania
5) Spis subjektu

6) Kataldgy

7) Histéria komunikacie

8) Subjekt

9) Osobny uget

10) Autorizované sluzby

11) Podania

Zobrazenie jednotlivych volieb zavisi od opravneni, ktoré ma prihldseny uzivatel v ramci autorizacie alebo
v ramci zastupovania, v kontexte ktorého je prihlaseny.
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3.4.

1)

2)

Popis ovladania OIZ

Vyber dlazdice

PouZivatel si vyberie, s ktorou dlazdicou chce pracovat, umiestnenim kurzora mysi na konkrétnu dlazdicu.
Vyberie si napr. Histéria komunikdcie — Prijaté dokumenty. Kliknutim na zobrazeny link sa mu zobrazia
Prijaté dokumenty v Historii komunikacie.

Historia komunikacie

Odoslané dokumenty

Prijaté dokumenty

&

Obrazok: DlaZdica Historia komunikdcie

Vyber konkrétneho zaznamu zo zoznamu

Ak chce Prihldseny pouZivatel vybrat konkrétny zdznam zo zoznamu, musi zaznam oznacit kliknutim na

volbu ® v riadku daného zaznamu — napr. Moje autorizacie k subjektom — vid'. obr. nizsie.

Systém aktivuje mozné volby platné pre vybrany zaznam (napr. funkcionalita ,ktoré
nie je pristupna, pokial pouZivatel neoznaci zaznam podla bodu ¢. 1.

Moje autorizacie k subjektom

DIC Nazov a sidlo Pravny titul Vieobecna Opravnenie Platna od
konania autorizacia splnomochovat
) 2020202022 Subjekt DS, s.r.0. Statutarny organ  Ano Ano 23.7.2015
Zilina, Ulica 22
® 2020202021 Subjekt SPD, s.r.0. (oblast Poverena osoba  Ano Ano 23.7.2015
SPD)

Presov, Vihorlatska 100

Vypovedat autorizaciu Ziadosf o autorizaciu

Obrdzok: Obrazovka Moje autorizdcie k subjektom

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovand len tym subjektom, ktorym bola pridelend podla prisluinych
hmotnopravnych predpisov.

Zoznamy - vyhladavacie kritéria
Systém poskytuje pre lahSiu orientaciu v zoznamoch mozZnost ich filtrovania. Napr. pre vyhladanie
konkrétneho formuldra v Katalégu formularov je k dispozicii nasledovna filtrovacia obrazovka:
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1)

4)

5)
6)

Katalég elektronickych formularov

~— Vyhladavacie kritéria

Oblast: Agenda:
Vietky Vietky

Nazov verzie formulara:

1 Zobrazit aj staré verzie Vyhladat

Obrazok: Vyhladanie formuldrov

PouZivatel zadava prislusné vyhladdavacie kritéria:

Oblast Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Nazov verzie formulara Nepovinné Zadanim textového retazca
Zobrazit aj staré verzie Nepovinné Zaskrtavacie pole

Prihldseny pouZivatel potvrdi volbu - pre zobrazenie zoznamu podla zadanych filtrovacich
podmienok.

Systém ma ulozené formulare v stromovej Struktdre. Ak chce Prihldseny pouZivatel otvorit a pracovat
s formuldrom, je nutné rozkliknat jednotlivé kategdrie (agendy).

e , s v , v v, ] > Dafi idanej hod
Prihldseny pouZivatel nastavi kurzor mysi napr. na tlacidlo volby an z pridane] hadnaty

a klikne, aby sa dostal do podurovne agendy.

hd Dafi z pridanej hodnoty
4 Danové priznanie k dani z pridanej hodnoty
» Kontrolny vykaz pre dan z pridane] hodnoty
> Suhrnny wkaz pre dan z pridanej hodnoty
Obrdzok: Zoznam formuldrov

v/

Prihldseny pouZivatel zobrazi detail formulara kliknutim na ikonu -

Pre zobrazenie detailu konkrétnej polozky zoznamu pouZije pouZivatel ikonu >, ktord je zvylajne
umiestnena na konci riadku s prisluSnym zaznamom.

Zobrazit stranku

Ak systém zobrazi zoznam na viac ako jednu stranu, medzi jednotlivymi stranami je mozné prechadzat

pomocou lidty v dolnej Easti zoznamu: Zobrazitstranku: << < = | == g
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1)
2)

1)
2)

3)

4)

Bublinova napoveda (tooltip)
Po nastaveni kurzora mysi na ikonu ! , Systém zobrazi ndpovedu vo forme bublinovej ndpovedy.

Captcha

Captcha je plne automaticky test k odliSeniu pocitaca od fudi.
Systém zobrazi obrazok s definovanym textom.

PouZivatel odpise zobrazeny text do prislusného pola.

Captcha Povinné Odpisanim textu z obrédzka/ z
audionahravky pre nevidiacich

Audiocaptcha Nepovinné Kliknutim na tlacidlo

Nova captcha Nepovinné Kliknutim na tlacidlo

Funkcionality pre pracu s formularom

Systém kontroluje spravnost vyplnenych tdajov na logickej Grovni.
V pripade, ak Prihldseny pouZivatel zadd nespravnu hodnotu formuldra, systém oznaci pole cervenym

rdmcekom |
a v spodnej Casti formulara vypise napovedu

Musi byt wyplneny mesiac alebo Strtrok

Vsetky povinné polia pre vyplnenie st oznacené hviezdickou.  Rgk »

Pri praci selektronickymi formuldrmi Prihldseny pouZivatel pouZiva volby umiestnené v lavej casti
obrazovky:

-211 Finanéna sprava
J Slovenska republika

- Ndavrat Prihldseného pouZivatela na Uvodnu obrazovku PFS.

Dafové priznanie k dani z
pridanej hodnoty (platné od
1.1.2012, aktualizované

ouéenie od 1.10.2012 P . e . v " . . .
L ) - Systém informuje Prihldseného pouZivatela o type spracovavaného formulara.

+ Formuldr (Riadne)

Typ formulara: Riadne
Stav elektronického dokumentu:

Rozpracovany - Systém informuje o stave otvoreného formulara.

+ Prilohy (0} 3

+ Podpisy (0} b
- Systém umoznuje pridat Prilohy / Podpisy k formuldru.

UloZit na PFS

- Systém ulozi vyplneny formular na uloZisko portalu FS SR. Pouzivatel ma uloZeny
dokument dostupny v Podania/Rozpracované alebo Podania/Podpisané.

Zmazat z PFS , v . P )
- Systém vymaze formular z GloZiska portalu FS SR.

Podpisat ZEP-om

- Systém umoini pouzZivatelovi podpisat formular zaruéenym elektronickym

podpisom.

-15/92-



Podat

- Systém umozni pouzivatelovi odoslanie podpisaného formulara do elektronickej
podatelne FS SR.
Podat’ EZ-ou

- Systém umozni podpisanie formuldra elektronickou znac¢kou a odoslanie
podpisaného formulara do elektronickej podatelne FS SR.
In3talacia podpisovacich komponentov

- Link (odkaz) na instalaciu komponentov potrebnych k pouZzitiu
elektronického podpisu.
Poucenie

- Systém zobrazi poucenie k prislusnému el. formularu.

Nacitaf' zo s(boru . - s . , . . .o .
- Systém umoini pouZivatelovi vybrat XML subor podania, ktory je ndsledne

zobrazeny v prislusnom otvorenom formulari.
Kontrolovat

- Systém skontroluje spravnost vyplnenych povinnych poli formulédra. V pripade
najdenych chyb, systém zobrazi nazvy chybnych poloZiek cervenou farbou v spodnej ¢asti formulara.

Tiatit . VI - , .
- Systém umoini pouZivatelovi vyplneny formular vytlacit.

Vymazat' (daje

- Systém vynuluje obsah formuldra, ktory je potom pripraveny k vyplneniu.

Ulozit do siboru , . , . , ‘
- Systém uloZi vyplneny formular do suboru formatu XML.
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4. Profil pouzivatela

Zobrazenie zékladnych udajov pouzivatela, pristup k zmene hesla a notifikaciam.

4.1. Zakladné udaje

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlaZdicu Profil pouZivatela/Zakladné Gdaje.
2) Systém zobrazi okno so zdkladnymi Udajmi Prihldseného pouZivatela:

e Titul,

® Meno a priezvisko,

e Typ identifikdtora (Rodné ¢islo, Identifikator ZEP, Cislo pasu, Cislo identifika¢nej karty, Osobny
identifikacny kéd, Identifikacné ¢islo),
® Adresa.

Profil pouZivatela

Zakladné Gdaje Kontaktné idaje =~ Zmena hesla  Osobny identifikacny kod Nastavenie notifikacii  Certifikaty

Titul:

Meno a priezvisko: Michal Vac
Identifikatné Eislo: 1K987654
Adresa: Zelena 9

09011 Keckovce

Slovensko

Zmenit Odaje Histéria prihlaseni

Obrazok: Profil pouZivatela / Zakladné udaje

3) Zzéakladné udaje (Meno a priezvisko) je moZné aktualizovat podpisom ZEP na zdklade Gdajov uvedenych

v podpisovom certifikdte — potvrdenim volby . Zobrazi sa okno s volbami

Spat
a e . Po potvrdeni volby Odoslat je nutné, aby pouZivatel podpisal zmenu Gdajov svojim certifikatom,

¢im dojde k aktualizacii ddajov.
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Profil pouzivatela

Zakladné udaje Kontaktné udaje Zmena hesla Osobny identifikacny kod Nastavenie notifikacii Certifikaty

Zmena udajov

Pre zmenu Udajov realizujte podpisanie dokumentu kvalifikovanym certifikdtom a odoslanie dokumentu, ktory bude
zobrazeny po potvrdeni volby Odoslat. Zmena zakladnych registraénych ddajov bude realizovana na zaklade Gdajov z

pouZitého platného podpisového certifikatu.

Odoslat

Obrazok: Profil pouZivatela - Zmena udajov
4) 0 vysledku aktualizacie Udajov je pouZivatel informovany oznamom.

e  Pri tispesnom aktualizovani Gdajov sa zobrazi oznam s textom “Zmena bola na zéklade udajov z
certifikdtu vykonana uspesne.”

f Zmena bola na zdklade Odajov z certifikdtu vykonand dspesne.

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov

e Prinelspesnom aktualizovani tdajov, ak sa pouzivatel pokusi aktualizovat meno alebo priezvisko
na iné, ako je v certifikate, zobrazi sa oznam s textom “Prosim, zadajte meno, ktoré je zapisané v
certifikate (akceptujeme iba rozdiely v diakritike)“ alebo “Prosim, zadajte priezvisko, ktoré je
zapisané v certifikate (akceptujeme iba rozdiely v diakritike)”

i Prosim zadajte meno ktore je zapisané v certifikate (akceptujeme iba rozdiely v diakritike)

Obrdzok: Informdcia o neldspesnej zmene udajov — Meno

f Prosim zadajte priezvisko ktoré je zapisané v certifikate (akceptujeme iba rozdiely v diakritike)

Obrdzok: Informdcia o netspesnej zmene udajov - Priezvisko

Histaria prihlaseni

5) Potvrdenim volby sa zobrazi okno s poslednymi 10 zdznamami z histérie prihlaseni

daného pouzivatela.
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Datum a €as udalosti Udalost

27.1.2016 8:39:28 UspeZné prihlisenie

27.1.2016 8:39:20 Melispesny pokus o prihlasenie
26.1.2016 9:43:08 Odhlasenie poufivatelom
26.1.2016 7:33:04 UspeZné prihlisenie

26.1.2016 7:32:58 Nelspeiny pokus o prihlasenie
26.1.2016 7:32:43 0Odhlasenie pouZivatelom
28.1.2016 7:32:39 Uspe&né prihlasenie

26.1.2016 7:32:20 Odhlasenie pouZivatelom
26.1.2016 7:31:58 Uspezné prihlasenie

28.1.2016 7:31:48 Nelspeiny pokus o prihlasenie

Obrdzok: Profil pouZivatela / Histéria prihldseni

4.2. Kontaktné udaje

1) Prihlaseny pouZivatel' v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Kontaktné udaje.
2) Systém zobrazi okno s kontaktnymi Gdajmi Prihldseného pouZivatela.

E-mail Povinné Vyplnenim pola
Telefénne Cislo Nepovinné Vyplnenim pola

Zmena e-mailovej adresy

i , v . . , o, L UloZit kantaktné Udaje
1) Prihldseny pouZivatel zadé novl e-mailovi adresu a potvrdi volbu .

L,

2) Zobrazi sa oznam , Kontaktné Gdaje boli zmenené*:
i Kontaktné ddaje boli zmenené
Obrdzok: Informdcia o uspesSnej zmene udajov

Prihldasenému pouzivatelovi je na novu e-mailovd adresu odoslany e-mail Overovanie e-mailovej adresy
zadanej na PFS, s textom:

VaZeny klient,
z dévodu skvalitiovania sluZieb portdlu FS by sme Vas cheeli poZiadat o overenie platnosti Vasho e-mailu, ktory ste na portali FS uviedli ako kontaktny.

Pre jeho overenie prosim kliknite na tento link

alebo si ho skopirujte a vioZte ho do Vasho internetového prehliadaca.

hutpsiam.dev-tofs-arr/iam.web/EmailActivation ?activationKey=5013c75¢c-6629-ddc4-a378-c67a61014df4

Dakujeme Vam za Vas zéujem vyuzivat nase elektronické sluzby.
Finanénd sprava

Obrazok: E-mail ,,Overovanie e-mailovej adresy zadanej na PFS“

Kym nedéjde k overeniu platnosti e-mailovej adresy, je za polozkou E-mail zobrazené upozornenie:
Meovereny email

Poznamka: Ak pouzivatel zadal nesprdvny format e-mailovej adresy, zobrazi sa upozornenie
A Y a6 ST A 2 a neuskutocni sa jej uloZenie.
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3) Prihldseny pouZivatel potvrdi link v e-maile Overovanie e-mailovej adresy zadanej na PFS, na zklade &oho
dojde k Uspesnej aktivacii e-mailu a zobrazi sa oznam:

Aktivacia e-mailu

E-mail bol Gspeine overeny.

Obrazok: Informdcia o uspeSnom overeni e-mailu

Sucasne je pouzivatelovi odoslany e-mail Potvrdenie overenia e-mailovej adresy zadanej na PFS, s textom:

VaZzeny klient
Vas e-mail, ktory ste na portali FS uviedli ako kontaktny, bol lspesne overeny.

Dakujeme Vam za Vas zéujem vyuZivat nase elektronické sluzby.
Finanéna sprava

Obrdzok: E-mail ,,Potvrdenie overenia e-mailovej adresy zadanej na PFS*

Po znovunaditani obrazovky Profil pouZivatela/Kontaktné udaje je za polozkou E-mail zobrazend, ,

informacia CVEreny email .

Poznamka: Ak uZ bol link pouZity, pri opdatovnom kliknuti naf sa zobrazi oznam

Aktivacia e-mailu

E-mail nebol aktualne overeny z dévodu uZ zaznamenaného pouZitia tohto aktivaéného linku.

Obrdzok: Informdcia o neuspesnom overeni e-mailu

a sUcasne je pouzivatelovi odoslany e-mail PouZity aktivacny link s textom:

Vazeny klient,

Aktivaény link nie je moZné pouzit znova z dévodu,
Ze uZ bolo zaznamenané jeho pouZitie na overenie platnosti Vasho e-mailu, ktory ste na portali FS uviedli ako kontaktny.

Dakujeme Vam za V4§ zaujem vyugivat nase elektronické siuzby.
Finanénd sprava

Obrdzok: E-mail ,,PouZity aktivacny link“

Poznamka: Ak pouzivatel zmeni e-mailovi adresu, potvrdi volbu UloZit kontaktné Udaje ale v doru¢enom
e-maile nepotvrdi link pre aktivaciu e-mailovej adresy, nasledne zada novid e-mailovu adresu a potvrdi
volbu UloZit kontaktné udaje, link v prvom doruéenom e-maile sa zneplatni. V pripade potvrdenia
neplatného linku sa zobrazi oznam:
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Aktivacia e-mailu

E-mail nebol overeny z dévodu zaznamenaného zrusenia tohto aktivaéného linku.

Obrazok: Informdcia o neuspesnom overeni e-mailu

a sUcasne je pouzivatelovi odoslany e-mail Zruseny aktivacny link s textom:

VaZeny klient

Aktivaény link u? nie je moZné pouZit z dévodu, Ze bol zruseny,
nakolko na portali ES bola zaznamenana dal§ia zmena Vasho kontakiného e-mailu.

Dakujeme Vam za Vas zéujem vyuZivat nase elektronické sluzby.
Finanéna sprdva

Obrdzok: E-mail ,,Zruseny aktivacny link”

Zmena telefonneho cisla

s p v v P . . vy fo UloZit kontaktné Gdaje
1) Prihldseny pouZivatel zadd nové telefénne &islo a potvrdi volbu .

2) Zobrazi sa oznam , Kontaktné Gdaje boli zmenené“:

i Kontaktné Gdaje boli zmenené

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov

Poznamka: PoZadovany format telefonneho Cisla je +421 yyy xxx xxx , kde yyy je predvolba, alebo
v pripade mobilného telefénu +421 9yy xxx xxx. Ak pouzivatel zadal nespravny format telefénneho ¢isla,

A\ Mespravny format telefanneho &sla. a

zobrazi sa upozornenie nedbjde kuloZeniu nového

telefédnneho disla.

4.3. Zmena hesla

1) Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Zmena hesla.
2) Systém zobrazi okno s moznostou pre zmenu hesla.

P6vodné heslo Povinné Vyplnenim pola
Nové heslo Povinné Vyplnenim pola
Nové heslo - overenie Povinné Vyplnenim pola

3) Prihldseny pouZivatel zada spravne povodné heslo, nové heslo, nové heslo - overenie a potvrdi volbu

UloZit zmenu hesla

4) Zobrazi sa oznam ,Heslo bolo zmenené“:

L -
i Heslo bolo zmenené

Obrdzok: Informdcia o tUspesnej zmene udajov
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5) Zmeneny Udaj je uloZeny.

4.4. Osobny identifikacny kéd

1) Prihldseny pouzivatel'v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Osobny identifikaény kéod.
2) Systém zobrazi okno s moznostou pre zmenu osobného identifika¢ného kodu (OIK).

Osobny identifikacny kod

Povinné

Vyplnenim pola

3) Prihldseny pouZivatel zada novy osobny identifikac¢ny kéd a potvrdi volbu W

Dizka retazca musi byt najmenej 3 znaky.
Zobrazi sa oznam ,,Osobny identifikacny kod bol zmeneny“:

f Osobny identifikadny kad bol zmeneny

Obrazok: Informdcia o tUspesnej zmene udajov

4) Zmeneny Udaj je uloZeny.

Poznamka: V pripade duplicitnej hodnoty osobného identifikacného kdédu pre dané meno a priezvisko sa
zobrazi oznam ,,V systéme existuje osoba s rovnakymi hodnotami meno, priezvisko a osobny identifikacny
kod. Prosim zvolte inu hodnotu polozky Osobny identifikaény kéd.“ a hodnota sa neuloZi.

« WV systéme existuje osoba s rovnakymi hodnotami meno, priezvisko a osobny identifikatny kéd. Prosim zvolte ind hodnotu polozky

Osobny identifikaény kod.

Obrdzok: Informdcia o duplicitnej hodnote OIK

4.5. Nastavenie notifikacii

Notifikacia je proces, kedy je na Standardnu e-mailovl adresu pouzivatela, ktori ma uvedenu v profile,
doruceny e-mail obsahujuci informaciu, Ze pouZivatelovi prisla sprava do schranky sprav v OIZ.

Nastavenie notifikacii je dvojurovriové. Prva Uroven prezentuje skupinu, druha uUroven prezentuje
konkrétne notifikacie. Povolit/zakazat odosielat notifikacie je mozné iba pre druhd Uroven. Druhd Uroveri

je mozné zbalit pod prva Uroven.
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1)
2)

Profil pouZivatela

Zakladné ddaje Kontaktné Gdaje Zmena hesla Osobny identifikacny kad Nastavenie notifikacii Certifikaty

Typ upczornenia Povolit/Zakazat

¥ Podania

Odmietnutie podania |

Neprijatie podania O

Chyba pri edosielani |
W Nadrozmerné podania

Potvrdenie prenosu nadrozmerného podania |

Nelspeiny prenos nadrozmerného podania O
W Uradné dokumenty a zasielky

Dorucovanie Uradného dokumentu O

Dorugovanie zdruZzenych dradnych dokumentoy O

Prijatie zésialky |
¥ Osobny Gfet

Dorufovanie potvrdenia o stave Ugtu |

Oznamenie o vzniku nedoplatku |

Oznamenie o vzniku preplatku |
¥ Iné

Upozornenie na nedspeiny pokus o prinlasenie sa na portal FS M

Obrdzok: Nastavenie notifikdcii - Prihldseny pouZivatel si méZe nastavit/zrusit zasielanie notifikaénych
emailov pre tieto typy upozornenia

Notifikacia ,Prijatie zasielky” je dokument, ktory vytvara iny systém FS SR a ktory vstupuje do
elektronickej podatelne z interného prostredia FS SR a je ur¢ena pre konkrétny subjekt/pouzivatela.
Nejedna sa o stav podania (,zasielky”), ktoré uskutocnil pouzivatel v OIZ — Formulare, ale o spravy o stave
spracovania podania v elektronickej podatelni, generované internymi systémami FS SR.

Napriklad: V pripade chyby v KV DPH, kontrolny systém KVDPH vygeneruje , Notifikaény protokol KVDPH"
(ide o chybovy protokol generovany IS KVDPH). Ak ma pouZivatel aktivovanu notifikaciu ,,Prijatie zasielky”,
tak o tom dostane e-mail na mailovu adresu uvedenu v Profile pouZivatela / Kontaktné udaje.

Nastavenie notifikacii:

Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Nastavenie notifikacii.
Systém zobrazi zoznam upozorneni s moznostou Povolit/Zakdzat.

Odmietnutie podania Nepovinné Zaskrtnutim pola
Neprijatie podania Nepovinné Zaskrtnutim pola
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Chyba pri odosielani Nepovinné Zaskrtnutim pola
Prijatie zasielky Nepovinné ZasSkrtnutim pola
Neuspesny prenos nadrozmerného podania Nepovinné Zaskrtnutim pola
Potvrdenie prenosu nadrozmerného podania Nepovinné ZasSkrtnutim pola
Dorucovanie Uradného dokumentu Nepovinné Zaskrtnutim pola
Dorucovanie zdruzenych uradnych dokumentov Nepovinné Zaskrtnutim pola
Dorucenie potvrdenia o stave Uctu Nepovinné Zaskrtnutim pola
Oznamenie o vzniku nedoplatku Nepovinné Zaskrtnutim pola
Oznamenie o vzniku preplatku Nepovinné Zaskrtnutim pola
Upozornenie na neuspesny pokus o prihlasenie Nepovinné Zaskrtnutim pola
na portal FS

Standardné nastavenie polozky Upozornenie na neuspesny pokus o prihldsenie sa na portdl FS SR je

aktivovana notifikacia pre vSetkych pouzivatelov.

S " - Y . . UleFit
Prihldseny pouZivatel zaskrtne/odskrtne vybrané pole a potvrdi volbu -
Zobrazi sa oznam o Uspesnej zmene Udajov ,Nastavenia notifikacii boli Gspe¢ne zmenené“:

1 Mastavenia notifikadi boli dspeSne zmenené

Obrazok: Informdcia o tspesnej zmene notifikdcii

Zmenené Udaje su uloZené.

Certifikaty
Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlaZzdicu Profil pouzivatela/Certifikaty.
Ak prihldseny pouZivatel je vlastnikom certifikatu/ov, zobrazi sa ich zoznam.
Profil pouZivatela

Z3kladné Odaje Kontaktné Gdaje Zmena hesla Osobny identifikany kod Mastavenie notifikaci Certifikaty

Certifikat Platnost od Platnost do

SERIALNUMBER=PNOSK 381203545,CN=|ozef Ostrolicky 23.2.2016 12:16:32 22.11.2020 14:04:55
Obrdzok: Zoznam certifikatov na zdloZke Certifikdaty

Ak nevlastni certifikat, zobrazi sa prislusny informacny text.

Certifikat Platnost od Platnost do

Menasli sa Ziadne certifikaty

Obrdzok: Prazdny zoznam certifikdatov na zdlozke Certifikaty

Ak prihldseny pouZivatel vlastni certifikat, ale ten sa v zozname nenachadza, méze ho pouzivatel pridat do

ZoZnamu.
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Vlozenie certifikatu

e I Vo7 certifikat L. .
1) Prihldseny pouZivatel potvrdi volbu - pre vloZenie certifikatu.
2) Systém zobrazi okno VloZenie certifikatu.

Profil pouZivatela
Zakladné ddaje  Kontakiné ddaje Zmena hesla Osobny identifikacny kod Notifikacie | Certifikaty

VloZenie certifikatu

Pre vloZenie podpisového certifikatu realizujte podpisanie a odoslanie dokumentu.

Obrazok: Okno VloZenie certifikatu na zdloZke Certifikaty

3) Prihlaseny pouZivatel potvrdi volbu .

4) Systém otvori podpisovac.
Prihldseny pouZivatel podpiSe vloZenie certifikatu svojim novym certifikdtom, ¢im dojde k jeho uloZeniu v
systéme.

5) Systém zobrazi oznam ,VloZenie certifikatu prebehlo Uspesne.” a certifikat sa zobrazi v zalozke Certifikaty

Profil pouZivatela

Zakladné Odaje Kontakiné adaje Zmena hesla Osobny identifikadny kod Notifikacie Certifikaty

Certifikat Platnost od Platnost do

SERIALNUMBER=PNOSK 381203545,CN=Jozef Ostrolicky 23.2.201612:16:32 22.11.2020 14:04:55

VloZ certifikat

" VioZenie certifikdtu prebehlo Gspesne.

Obrdzok: Uspesne vloZeny certifikdt pouZivatela.
Poznamky:
PoZivatel mdze mat v Profile pouZivatela vloZenych aj viac réznych certifikatov.

Pri pokuse o vloZenie uz vloZzeného certifikdtu sa zobrazi informacné okno s textom "VloZenie certifikatu
bolo neuspesné z dovodu: Podpisovy certifikdt uz existuje.”

i VloZenie certifikatu bolo nedspeine z dévodu: Podpisovy certifikat uz existuje.

Obrdzok: Informdcia o neuspesnom vloZeni certifikatu
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Po neuspesnom overeni Ziadosti v EKR z dévodu posunutého Casu dopredu na pocitadi uzivatela (t.j.
datum alebo cas je neskorsi ako aktudlny) sa zobrazi informacné okno s textom "VloZenie certifikatu bolo
neuspesné z dévodu: Vas podpis nie je mozné overit z dévodu posunutého ¢asu na vasom pocitaci.
Nastavte spravny Cas a zopakujte vlozZenie certifikatu.”

« VloZenie certifikitu bolo netispesne z dovodu: Vas podpis nie je mozné overit z dévodu posunutého ¢asu na vaSom poditaci. Nastavte

spravny cas a zopakujte vloZenie certifikatu.

Obrazok: Informdcia o netspesnom vloZeni certifikatu
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5. Katalogy

5.1. Kataldg formularov

Katalég formuldrov predstavuje dynamické rozSirenie ponuky modulu Osobna internetova zéna o
dostupné elektronické formuldre v rozsahu opravneni pouzivatela avybraného subjektu. Umoziuje
vyplnenie, podpisanie a podanie zvoleného elektronického formuldra.

1) Prihldseny pouZivatel vOIZ v lavom menu zvoli dlaidicu Katalégy/Katalég formularov, alebo
v informacnom obsahu Kataldgy zvoli Katalég formularov.

2) Systém zobrazi zoznam elektronickych formularov v stromovej Struktire podla Oblasti, Agendy, Verzie
elektronického formulara.

Kad Nazov
¥ Podanie pre FS
StaZnost
¥ Register
¥ Podanie pre FS - Register
5 Wieobecné podanie pre Finanénd spravu Slovenskej republiky

VP_REGW15 Vieobecné podanie - Register 1 f‘

Registracia na daf z prijmov a daf z pridanej hodnoty
Registracia servisnych organizacii

¥ Spravadani

¥ Dafivyberana zrazkou

»  Dafi z motorowych vozidiel

¥ Daf z pridanej hodnoty

» Dar z prijmu fyzickej osoby

» Dafi z prijmu pravnicke] osoby

» Dan zo zavislej Einnosti - platitel dane
» Podanie pre FS - Sprava dani

¥ wyplacajici zastupca

>

Zabezpedenie dane

¥ Uétovné dokumenty

> Oznamenie schvalenia Oftovne] zavierky

¥ UEtovné wikazy pre neziskové organizacie

¥ Uétovné wykazy pre ostatné typy GEtovnych jednotiek

» Uttovné vykazy pre podnikatelské subjekty (iftujlice v sistave jednoduchého (tovnictva
3

Ugtovné wykazy pre podnikatelské subjekty (iftujlice v ststave podvojného tétovnictva

Obrdzok: Zoznam kategorii formuldrov

3) Prihldseny pouZivatel mdze zadat vyberové podmienky a potvrdi .
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4)

1)

2)

3)

1)
2)

Oblast Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Nazov verzie formulara Nepovinné Vyplnenim pola
Zobrazit aj staré verzie Nepovinné Zaskrtnutim pola

Systém na zaklade vyberovych podmienok zobrazi zoznam formularov.

Vyplnenie formulara

Prihldseny pouZivatel rozbali jednotlivé kategdrie a vyberie formular, s ktorym bude pracovat kliknutim na
/
ikonu. v

Systém zobrazi zvoleny formular a predvyplni prislusné polozky formulara (spravidla su to: identifikatory
subjektu, nazov subjektu, adresa, danovy Urad a pod. — zavisi to od formulara).

Prihldseny pouZivatel vyplni hodnoty do poli formulara.
+ Formular (Riadne) »
+ Prilohy (0) »
+ Podpisy (0) »
UloZit na PFS

InStaldcia podpisovacich komponentov

Nacitat zo sboru Kontrolovat
Vytlacit’ potvrdenie UloZif do stboru
Vymazaf daje

Obrazok: Panel pre ovladanie formuldra

Kontrola formulara

Po vyplneni formuldra prihldseny pouZivatel potvrdenim volby overi spravnost
vyplnenych udajov. V pripade kritickych alebo logickych chyb budu tieto chyby farebne oznacené a zobrazi
sa zoznam chyb s popisom.

Tlac formulara

Y , v . S Tiacit
Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu _

Ak formular obsahuje viacero opakujucich sa stran — napr. DMV, SPD formulare - systém zobrazi oznam:
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2)

1)
2)
3)

1)
2)

2)

2)

Oznamenie

Na zaklade VaSe] poZiadavky o vytlatenie obsahu formulara bol vytvoreny balitek
obsahujlci PDF sidbory vyplnené Vami zadanymi Udajmi. V pripade opakujlcich sa
stran méZe byt tychto PDF sUborov viac a spolu tvoria Upiny obsah vypinengho
tlaciva.

Obrdzok: Oznamenie o vytvoreni balicka obsahujiceho PDF subory

Vytvori sa zip subor, ktory obsahuje viacero pdf siborov, ktoré spolu tvoria obsah formulara. Tieto moze
pouZivatel po rozbaleni zip siboru a otvoreni vytlacit na tladiarni a ziska tak podany formular v tlaenej
podobe.

Ak sa jednd o formuldr, ktory nema opakujice sa strany, napr. DP DPH, tak sa vygeneruje subor vo
formate pdf, ktory mdze pouzivatel po otvoreni priamo vytlacit alebo ulozit.

Nacitanie formuldara zo suboru

Nacitat' zo stboru

Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu
Zobrazi sa dialégové okno pre vyber stboru - je potrené zvolit format XML. Potvrdenim vybraného suboru
sa Udaje prenesu do formulara.

Ulozenie formulara do suboru

UlozZit' do stboru

Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu
Zobrazi sa dialégové okno pre vyber UloZiska xml Struktury suboru.

Prihldseny pouZivatel zada nazov a ulozi data.

Vymazanie udajov

Vymazat' (daje

Prihldseny pouzivatel zvoli volbu
Systém odstrani udaje vyplnené pouzivatelom. Hodnoty formularovych poli, ktoré su predvyplnené na
zaklade Udajov z Registra danovych subjektov, ostavaju zachované.

Zobrazenie poucenia k formularu

. ’ ’ v U s /| PDUEHI-E
Prihldseny pouzivatel zvoli volbu .

Systém zobrazi poucenie k prislusnému elektronickému formularu (ak je dostupné pre konkrétny
formular).

Vytlacenie potvrdenia

.y , .. ) L Vytiacit' potvrdenie
Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu

Systém zobrazi potvrdenie k prislusnému elektronickému formularu.
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1)

2)

3)

1)

2)

1)

2)

3)
4)

5)
6)

Ulozenie formulara na PFS

Prihldseny pouZivatel mbze uloZit rozpracovany alebo podpisany formular zvolenim volby

UloZit na PFS

Rozpracovany dokument je mozné prehliadat v sekcii Podania / Rozpracované. V pripade, Ze je dokument
podpisany ZEP-om, formular bude ulozeny v sekcii Podania / Podpisané.

UlozZené formulare su k dispozicii pouzivatelom autorizovanym na ten isty subjekt v zavislosti od pravneho
titulu konania a autorizacie pouzivatela. Podpisany a uloZeny formular je mozné podpisat dalsim ZEP-om.
Podpisany a uloZeny formular je moZzné editovat len ak sa existujuci podpis/podpisy zrusia.

Zmazanie formulara z PFS

Y , v ’ P " Zmazaf z PFS s ; P ] .
Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu _ Volba je pristupna aZ po uloZeni formulara na PFS

, UloZit na PFS
(vorba TR

Formular je odstraneny z uloZzenych formularov v sekcii Podania / Rozpracované.

Podanie formulara so ZEP-om

L } ., ) L Podpisat ZEP-om
Prihldseny pouzivatel zvoli volbu .

Zobrazi sa podpisovy komponent s obsahom formuldra a moznostou podpisat.

n Pre podavanie so ZEP-om je potrebné, aby boli nainStalované podpisové komponenty. Ak nie su,

aplikdcia pouZzivatela na to upozorni a zobrazi link na instaldciu podpisovacich komponentov.
- Prihlaseny pouZivatel klikne na link.

- Systém otvori novl obrazovku s komponentami pre instalaciu.
- Prihlaseny pouzivatel nainstaluje komponent podla verzie svojho OS.

Prihldseny pouZivatel podpiSe elektronicky formuldr svojim kvalifikovanym certifikdtom.

Prihlaseny pouzivatel méze:

a) podat formular do elektronickej podatelne zvolenim volby ,Podat” alebo

b) v pripade potreby viacndsobného podpisovania zvoli volbu , UloZit na PFS“. Systém ulozi formular na
PFS do Podania / Podpisané, odkial je mozné dalSie podpisovanie formulara a nasledné podanie pomocou
volby ,,Podat”.

Prihldseny pouZivatel zvoli volbu m po tom, ako podpisal formuldr ZEP-om.

Podpisany formular systém odosle do elektronickej podatelne financnej spravy SR.

n Je nevyhnuté zrealizovat vidy prvotné prihlasenie prostrednictvom nového kvalifikovaného
podpisového certifikatu (ZEP) pre ucely elektronického podpisovania a poddvania dokumentov s vyuzitim
tohto ZEP.

Priklad/vysvetlenie: Mam novy certifikdt. Rozhodol som sa podavat elektronické dokumenty
prostrednictvom tohto certifikatu ZEP. Musim zrealizovat prvotné prihldsenie do osobnej internetovej
zény (OIZ) prostrednictvom tohto certifikdtu ZEP. Po prihlaseni mbézem zaclat elektronicky podavat
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1)
2)

1)
2)

3)

4)

dokumenty a podpisovat s tymto ZEP. N&sledne pocas doby platnosti tohto certifikdtu ZEP uz sa mdzem
prihlasovat do OIZ cez ID a heslo alebo cez tento ZEP. Ak mi skon¢i platnost tohto ZEP-u a ziskam novy
certifikat ZEP, musim cely postup prvotného prihlasenia cez novy ZEP do OIZ realizovat odznova.

Podanie formulara EZ-ou

Volba Podat EZ-ou je pristupna pouzivatefom autorizovanym k subjektu, ktory ma s finan¢nou spravou SR
podpisani Dohodu o elektronickej komunikacii a pridelenu elektronicku znacku.

Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu

Formular bude podpisany elektronickou znackou a nasledne odoslany do elektronickej podatelne
financ¢nej spravy SR.

Kontrola identifikatorov subjektu pred podanim

Prihldseny pouZivatel podava formular EZ-ou alebo podpisany ZEP-om.

Nasledne prebehne kontrola na zhodu identifikatorov subjektu z kontextu prihldseného pouZivatela
a identifikatorov vyplnenych vo formulari.

V pripade nezhody je pouZivatel upozorneny oznamenim. Udaje subjektu, ktoré zadal do formuléra je
potrebné skontrolovat na identifikatory subjektu podla kapitoly 9.2. Informacie o subjekte a podanie

zopakovat

Oznamenie

Vybrané identifikacné (daje o subjekte, vyplnené vo formulari, nie si zhodné s
vybranymi identifikacnymi Udajmi vybraného subjektu v kontexte OIZ a preto nie je
mozZné podpisat/podat takto vypineny dokument. Ak chcete podpisat/podat takto
vypineny dokument za v fiom uvedeny subjekt, je potrebné pouZit vofbu "UloZit do
sdboru”, nasledne vybrat subjekt, za ktory chcete dokument podpisat/podat a zvolit
volbu "Naéitat' zo stiboru".

Obrdzok: Oznamenie — upozornenie na nezhodu udajov vo formuldri

V pripade zhody systém podpisany formular odosle do elektronickej podatelne finan¢nej spravy SR.

Poznamka:

V pripade neexistujucej evidovanej hodnote identifikatora typu IC DPH sa vyplnend hodnota kontroluje aj
vo¢i hodnote identifikatora typu DIC a to v pripade formuldrov:

- Danové priznanie k dani z pridanej hodnoty,

- Suhrnny vykaz pre dan z pridanej hodnoty,

- Kontrolny vykaz pre dan z pridanej hodnoty,

- Sprievodny list ku Kontrolnému vykazu pre dan z pridanej hodnoty,

- Ozndmenie o uplatiiovani osobitnej Upravy,

ak prvy &iselny znak hodnoty polozky identifikatora typu IC DPH z formulara je rdzny od ,6% t.j. netyka sa
hodnoty identifikatora typu OIC DPH, vyplfiovanej v tom istom poli formuldra.
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1)

2)

3)

4)

Pridanie prilohy formulara

Ak pre dany typ elektronického formuldra je mozné pridavat prilohy, bude po spravnom vyplneni

. . , .. Kontrolovat = Prilohy (0) , . . Sprava priloh
formulara a kliknuti na tlacidlo _ alebo spristupnena volba - :

Po jej potvrdeni budu v okne Sprdva priloh pristupné volby na vyber a uloZenie suboru.

>

Sprava priloh

Zoznam naviazanych priloh
V$eobecné podanie pre Finanénu
spravu Slovenskej republiky Nazov Typ dokumentu Format Stav #

+ Formular (Vseobecny DAN) »
Pridat novi prilohu z disku
~ Prilohy (0}
Potet priloh: 0

Sprava priloh

Obrazok: Sprdva priloh

Y , v " o Pridat’ nowt prilohu z disku i i
Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu , zobrazi sa nasledovné okno:

Sprava priloh
Zoznam naviazanych priloh

Nézov Typ dokumentu Format Stav #

Vyberte subor z Vasho poéitaca

Typ prilohy:
Veobecné podanie - priloha - JPG [=]

Macitat zo siboru

Obradzok: Sprdva priloh — Nacitanie suboru

.y , v . L R Macitat' zo siboru , ,
Prihldseny pouZivatel vyberie subor a potvrdi volbu _ Vykona sa kontrola na povoleny

format prilohy. Ak je Uspesnd, priloha bude pridand do Zoznamu naviazanych priloh. Ak priloha ma
nepovoleny format, je pouzivatel na to upozorneny oznamom so zoznamom povolenych pripon. Formular
sa da podat, len s povolenymi formatmi priloh, ktoré sa mozu v zavislosti od formulara lisit.

Ak sa v priebehu vypliiovania formuldra zmeni typ formuldra na taky, kde nie je mozné zadat prilohy, po

. , . Kontrolovaf Sprava priloh .
kliknuti na tlacidlo , E = g alebo link

Formular vyZaduje nasledujice povinné dokumenty:

je Sprava priloh znepristupnena a zobrazi sa
oznam ,K tomuto typu [Typ formulara] daného formuldra nie je mozné pridat prilohy. Pre pridanie prilohy
je potrebné spravne vyplnit prislusné polozky formuldra a spustit kontrolu jeho vyplnenia, ktord pri
spravnom vyplneni prislusnych poloZiek moéze spristupnit funkénost na pridanie priloh.”
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K tomuto typu (Ziadost o polvrdenie) daného formuléra nie je
mozZné pridat prilohy. Pre pridanie prilohy je potrebné spravne
vyplnit prisludné poloZky formulara a spustit kontrolu jeho
vyplnenia, ktora pri spravnom vyplneni prislusnych poloZiek
méZe spristupnit funkénost na pridanie priloh.”

5.2. Katalég sluzieb

Katalog sluzieb predstavuje dynamické rozsirenie ponuky pracovnej plochy pouzivatela v module Osobnd
internetovd zona o autorizované elektronické sluzby z Registra sluzieb, na pouZitie ktorych ma pouzivatel
opravnenie vo vztahu k zastupovanému dariovému subjektu.

Prostrednictvom prislusnych sluZieb z Kataldgu sluZieb je mozné realizovat komplexné podanie suvisiacich
elektronickych dokumentov.

Zoznam sluzieb

1) Prihldseny pouZivatel v menu zvoli dlaZdicu Katalég formulérov/Kataldg sluzieb.
2) Systém zobrazi zoznam sluZieb, ku ktorym ma opravnenie. Sluzba obsahuje zoznam formuldrov, ktoré
spolu stvisia. Je mozné vyplnit a podat vietky formulare alebo len vybrané.

Zoznam sluZieb

Mazov sluziby Stav Posledna
rozpracovanosti zmena

Podanie k DPH - dafiové priznanie, kentrolny vykaz, suhrnny vykaz (platné od
1.2.2014)

Obrazok: Zoznam sluZieb

Zoznam formularov pre sluzbu

Lo
e Po potvrdeni ikony — vpravo vriadku s prislusnym formuldrom sa zobrazi zoznam formularov
naviazanych na sluzbu.

e  Systém zobrazi zoznam formularov pre sluzbu.

Zoznam formularov pre sluzbu

Poradie Nazov formulara Stav rozpracovanosti  Posledna zmena
1 Dafiové priznanie k dani z pridanej hodnoty (platné od 1.1.2012) Moy
2 Sthrnny vykaz pre dafi z pridane] hodnoty (platny od 1.1.2010) Moy
3 Kontrolny wykaz pre daf z pridanej hodnoty (platny od 1.1.2014) Nawy

Obrdzok: Zoznam formuldrov pre sluzbu
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Detail podania
]
1) Poutzivatel potvrdiikonu  (Novy).

2) Systém otvori novu obrazovku pre pracu s elektronickym formuldrom. S formuldrom sa pracuje spésobom

R . T " . AN V/IoZ certifikat . I
popisanym v kapitole 1).1. Prihldseny pouZivatel potvrdi volbu pre vloZenie certifikatu.
6) Systém zobrazi okno VloZenie certifikatu.

Profil pouZivatela

Zakladné ddaje  Kontakiné ddaje Zmena hesla Osobny identifikacny kod Notifikacie | Certifikaty

VloZenie certifikatu

Pre vloZenie podpisového certifikatu realizujte podpisanie a odoslanie dokumentu.

Obrazok: Okno VloZenie certifikatu na zdloZke Certifikaty

7) Prihlaseny pouzivatel potvrdi volbu .

8) Systém otvori podpisovac.
Prihldseny pouZivatel podpiSe vloZenie certifikatu svojim novym certifikdtom, ¢im dojde k jeho uloZeniu v
systéme.

9) Systém zobrazi oznam ,VloZenie certifikatu prebehlo Uspesne.” a certifikat sa zobrazi v zdloZzke Certifikaty

Profil pouZivatela

Zakladné Gdaje  Kontakiné Gdaje =~ Zmena hesla ~ Osobny identifikacny kod Notifikacie | Certifikaty

Certifikat Platnost od Platnost do

SERIALNUMBER=PNOSK 381203545,CN=Jozef Ostrolicky 23.2.201612:16:32 22.11.2020 14:04:55

VloZ certifikat

" VioZenie certifikdtu prebehlo Gspesne.

Obrdzok: Uspesne vloZeny certifikdt pouZivatela.
Poznamky:
PoZivatel mdze mat v Profile pouZivatela vloZenych aj viac roznych certifikatov.

Pri pokuse o vloZenie uz vloZzeného certifikdtu sa zobrazi informacné okno s textom "VloZenie certifikatu
bolo neuspesné z dovodu: Podpisovy certifikat uz existuje.”

i VloZenie certifikatu bolo nedspeine z dévodu: Podpisovy certifikat uz existuje.
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Obrazok: Informdcia o nedspesnom vloZeni certifikatu

Po neuspesnom overeni Ziadosti v EKR z dévodu posunutého Casu dopredu na pocitadi uzivatela (t.j.
datum alebo cas je neskorsi ako aktualny) sa zobrazi informacné okno s textom "Vlozenie certifikatu bolo
neuspesné z dévodu: Vas podpis nie je mozné overit z dévodu posunutého ¢asu na vasom pocitaci.
Nastavte spravny Cas a zopakujte vlozZenie certifikatu.”

« VloZenie certifikitu bolo netispesne z dovodu: Vas podpis nie je mozné overit z dévodu posunutého ¢asu na vaSom poditaci. Nastavte

spravny cas a zopakujte vioZenie certifikatu.

Obrazok: Informdcia o netspesnom vloZeni certifikatu

3) Kataldg.
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6. Autorizacie a zastupovania

6.1. Sprava autorizacii subjektu

Sluzba zobrazuje zoznam pouZivatelov autorizovanych na darfiovy subjekt, v kontexte ktorého je
pouzivatel prihlaseny.

e Volba je pristupnd iba v pripade, ak je pouzZivatel prihlaseny v kontexte autorizacie s pridelenym
Opravnenim na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami.
e Ak je pouZivatel prihlaseny v kontexte zastupovania subjektu subjektom, volba je nepristupna.

1) Prihldseny pouzivatel zvoli v menu dlazdicu Autorizacie/Sprava autorizacii subjektu.

2) Systém zobrazi zoznam autorizovanych pouzivatelov k aktudlne vybranému subjektu.
e Ak ma prihlaseny pouZivatel nastaveny pravny titul konania Statutarny organ, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom konani, Likvidator alebo
Pokradovatel v Zivnosti, zobrazi sa zoznam autorizovanych pouZivatelov s moZznostou oznacenia

zdznamu a s ikonou ™ pre vietky zaznamy.

Zoznam autorizovanych pouZivatelov

D Meno pouZivatela Opravnenie Opravnenie Pravny titul konania Platnost od
pouZivatela podavanie prijimat
vieobecné dorutované
pisomnosti
2000012 Ing. Gwerk Melita  Ano Ano Statutdrny organ 7.8.2014 \
2003634 Otto Barbara Mie Mie Splnomocnena 4,12.2015
osoba >
2001214 Bendik Benedik Ano Ano Statutarny organ 12.11.2015 \
2003055 Zuzova Diana Ano Ano Osobné konanie 11.8.2015 \

Obrdzok: Zoznam autorizovanych pouZivatelov s ikonou lupa pri kazdom zdzname.

e Ak ma prihlaseny pouzivatel nastaveny pravny titul konania Splnomocnend osoba s pridelenym
Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami, zobrazi sa

zoznam autorizovanych pouzivatefov, v ktorom je ikona ™~ zobrazena len pre zaznamy s
pravny titulom konania Poverena osoba.

Zoznam autorizovanych pouzivatelov

D Meno pouZivatela Opravnenie Opravnenie Pravny titul konania Platnost od
pouZivatela podawvanie prijimat
vieobecné doruéované
pisomnosti
2000012 Ing. Gwerk Melita  Ano Ano Statutarny orgén 7.8.2014
2003634 Otto Barbara Nie Nie Splnomocnena 4,12,2015
osoba

2003274 Vac Michal Mie Mie Poverend osoba 16.10.2015
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3)

1)

2)

Obrazok: Zoznam autorizovanych pouZivatelov zobrazeny pouZivatelovi s pravnym titulom konania
Splnomocnend osoba s pridelenym Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie
elektronickymi prostriedkami

Prihlaseny pouzivatel s Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami
ma mozZnost pridat autorizovaného pouZivatela potvrdenim volby:

Pridat autorizovaného pouzivatela

Prihlaseny pouZzivatel s Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami
ma mozZnost odobrat autorizovaného pouZivatela spravnym titulom konania Poverena osoba,
Splnomocnena osoba alebo Zastupca na dorucovanie potvrdenim volby:

Odobrat autorizovaného pouZivatela

Splnomocnena osoba s Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami
moze odobrat autorizaciu len pouZivatelovi s pravnym titulom konania Poverena osoba.

Poznamka: Volba Odobrat autorizovaného pouZivatela je pristupnd aZ po vybrani pozadovaného zaznamu

Vsetky Pravne tituly konania su popisané v prilohe 14.1. — Popis pravnych titulov zastupovania.
Vsetky oprdvnenia su popisané v prilohe 14.2. — Popis oprdvneni.

Detail autorizacie subjektu

Prihldseny pouzivatel kliknutim na ikonu prislusného autorizovaného pouzivatela otvori detail
autorizacie subjektu.

Systém zobrazi detail autorizacie subjektu.

e Ak prihlaseny pouZivatel ma nastaveny pravny titul konania Statutarny organ, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom konani alebo Likvidator, ma
mozZnost v detaile vybraného pouzivatela s pravnym titulom konania Poverena osoba alebo
Splnomocnend osoba zmenit existujice opravnenia. Oznali alebo odznadi poZadované

|
opravnenie a potvrdi volbu .

Osobam so zvysnymi pravnymi titulmi konania nie je mozné menit opravnenia v OlZ, opravnenia su ale
pristupné k nahliadnutiu.
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Michal Misko

Zakladné udaje Elektronicka komunikacia Spis subjektu Osobny Ucet

Pravny titul konania:
Poverena osoba ﬂ ?
Platnost Od:
2122015 ?
O Neobmedzeny pristup k sluZbam PFS
Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami

[[] opravnenie na prijimanie pisomnosti doruéovanych elektronickymi prostriedkami

Obrdzok: Zobrazeny detail autorizdcie subjektu s editovatelnymi opravneniami

e Ak prihlaseny pouZivatel ma nastaveny pravny titul konania Pokracovatel v Zivnosti, budu mu
spristupnené vietky zaloZky s obmedzenou moznostou editacie opravneni:

V zalozke Elektronickd komunikdcia mbéze pridelit iba opravnenie Podédvanie definované
rozsahom agend, pricom pristupna bude len agenda Dan z pridanej hodnoty.

V zalozke Spis subjektu moze pridelit iba opravnenie Spis subjektu — pristup definovany
agendami, pri¢om pristupné budu len agendy Sprava dani - Dan z pridanej hodnoty (DPH) ,
Sprava dani — DPH osobitna sprava, Sprdva dani — DPH zastupca, Kontrola — Dariova kontrola
(DPH).

Existujice opravnenia ma moznost zmenit iba pre vybraného pouZivatela s pravnym titulom
konania Poverena osoba alebo Splnomocnena osoba a iba maximalne vo svojom rozsahu
opravneni na podavanie, resp. v rozsahu menSom.

Oznadi alebo odznadi poZzadované opravnenie a potvrdi volbu .

e Ak prihlaseny pouZivatel ma nastaveny pravny titul konania Splnomocnena osoba s priradenym
Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami, budd mu
spristupnené len zalozky Zdkladné udaje a Elektronickd komunikdcia pre osoby s pravnym titulom
konania Poverenda osoba, pricom pristupnd na editovanie je len zdloZzka Elektronicka
komunikacia. PouZivatel mdZze zmenit existujice opravnenia danému pouzivatelovi maximalne
vo svojom rozsahu opravneni na podavanie, resp. v rozsahu mensom. Na zalozke Elektronicka

komunikacia oznaci alebo odznaci poZzadované opravnenie a potvrdi volbu .
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3)

Michal Misko

Zakladné tidaje || Elektronicka komunikacia

Pravny titul konania:
Poverena osoba ?

Platnost Od:

2122015 ?
MNeobmedzeny pristup k sluzbam PFS
Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami

Opravnenie na prijimanie pisomnosti dorutovanych elektroniclkymi prostriedkami

Obrdazok: Zobrazeny detail autorizdcie subjektu prihldsenému pouZivatelovi s pravnym titulom
konania Splnomocnend osoba s priradenym Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie
elektronickymi prostriedkami

Po Uspesnej zmene opravneni sa zobrazi oznam ,Autorizacia bola zmenena*“.

f Autorizacia bola zmenena.

Obrazok: Hldsenie po uspesnom uloZeni zmenenych oprdvneni.

Poznamka: PouZivatel ma oprdvnenia k subjektu, za ktory je prdve prihlaseny, k dispozicii iba na Citanie,
nema moznost ich zmenit.

Pridanie autorizovaného pouzivatela k subjektu

Volba Pridanie autorizovaného pouZivatela sluzi na autorizaciu dalSich osdb k subjektu. Autorizujici musi
mat vo svojej autorizacii povolené Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi
prostriedkami.

Y . v, , , | Pridat autorizovaného pouZivatela
Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu .

Systém zobrazi okno pre vyhladanie pouzivatela na zaklade Mena, Priezviska a Osobného identifikacného
kédu (Osobny identifikacny kdd si zvolil kazdy pouzivatel sam pri registracii, zobrazit a modifikovat si ho
pouzivatel moze v OIZ - Profil pouZivatela — Osobny identifikacny kad).

— Vyhladavacie kritéria

Meno: Priezvisko: Osobny identifikacny kod:

Vyhladat pouZivatela

Obrdzok: Vyhladanie pouzivatela
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3)

Prihldseny pouZivatel vyplni vietky polozky (kontroluje sa Uplna zhoda — je potrebné vyplnit Gdaje presne

. , . Vyhladat pouZivatela
a bez medzier) a zvoli volbu .

Meno Povinné Zadanim textového retazca
Priezvisko Povinné Zadanim textového retazca
Osobny identifikacny kod Povinné Zadanim textového retazca

Systém zobrazi informdcie o zvolenom pouzivatelovi.

s , . , L Priradit autorizaciu
Prihlaseny pouZivatel potvrdi volbu .

Systém zobrazi okno Autorizacia.

Prihldseny pouZivatel nastavi opravnenia novému autorizovanému pouzivatelovi.

e Ak ma prihldseny pouZivatel nastaveny pravny titul konania Statutarny organ, Osobné konanie,

alebo Zakonny zastupca/opatrovnik, ma moznost nastavit opravnenia pre autorizaciu:

o  zdlozka Zakladné udaje:

Pravny titul konania:
= ak je pouZivatel prihlaseny za subjekt z ISFS/DS, je povolend iba hodnota
Poverena osoba,
= ak je pouzivatel prihlaseny za subjekt z IS CReg a zaroven druh subjektu je

fyzickd osoba podnikatel, fyzicka osoba nepodnikatel alebo zahrani¢na osoba,
nebude ponuknuty Pravny titul Statutarny orgdn. Pre ostatné druhy subjektov
nebude ponuknuty Pravny titul Osobné konanie a Zakonny zastupca,

Platnost od: - nemenna polozka, vyplneny je aktudlny datum,

Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS — zaskrtnut v pripade, Ze pouZivatel pozaduje

udelenie neobmedzeného pristupu k sluzbdm PFS. Automaticky nastavené a nemenné

pre vybrany pravny titul Statutirny orgidn, Osobné konanie, Zakonny

zéstupca/opatrovnik.

Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami —

opraviiuje pouzivatela udelovat opravnenia inym pouzivatelom na elektronické

podavanie za dany subjekt. Polozka je v OIZ nemennda. Automaticky nastavené

anemenné pre vybrany pravny titul konania Statutdrny orgén, Osobné konanie,

Zakonny zastupca/opatrovnik.

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doru¢ovanych elektronickymi prostriedkami —

opravnuje pouzivatela prijat dokumenty dorucené danému subjektu elektronicky.

Automaticky nastavené a nemenné pre vybrany pravny titul konania Statutarny organ,

Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik.

o zalozka Elektronickda komunikacia:

Podavanie vseobecné - zaskrtnut v pripade autorizacie pouzivatela na vSetky agendy.
Automaticky nastavené a nemenné pre vybrany pravny titul konania Statutarny organ,
Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik.

Podavanie definované rozsahom agend — potrebné zaskrtnut pozadované agendy.

o  zaloZka Spis subjektu:

Uplny pristup — opravnenie na pristup kcelému spisu subjektu. Automaticky
nastavené a nemenné pre vybrany pravny titul konania Statutdrny orgén, Osobné
konanie, Zdkonny zastupca/opatrovnik.
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- Pristup definovany rozsahom agend — opravnenie na vybrané casti spisu subjektu, je
potrebné priradit poZadované Casti.

- Vytvaranie vystupov zo spisu subjektu - opravnenie na vytvdranie vystupov zo spisu
subjektu. Je moZné ho nastavit ai po zaskrtnuti opravnenia Uplny pristup alebo
Pristup definovany rozsahom agend. Automaticky nastavené a nemenné pre vybrany
pravny titul konania Statutarny organ, Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik.

o  zalozka Osobny ucet:

- Pristup kudajom — pristup k udajom osobného Uctu (saldokonta). Automaticky
nastavené a nemenné pre vybrany pravny titul konania Statutdrny organ, Osobné
konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik.

- Vytvaranie vystupov — oprdvnenie na vytvaranie vystupov z osobného uctu. Je mozné
ho nastavit aZz po zaskrtnuti opravnenia Pristup k idajom. Automaticky nastavené
anemenné pre vybrany pravny titul konania Statutarny organ, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/opatrovnik.

e Ak ma prihlaseny pouZivatel nastaveny pravny titul konania Prokurista, Spravca v konkurznom
konani, Likvidator alebo Pokracovatel v Zivhosti

= aje prihldseny za subjekt z ISFS/DS, mdze nastavit len pravny titul konania Poverena
osoba,
= ak je prihlaseny za subjekt z IS Creg, mdze nastavit pravny titul konania Poverena osoba
alebo Splnomocnena osoba.
V pripade prihldseného uZivatela s PTK Prokurista, Spravca v konkurznom konani alebo
Likvidator su pristupné vsetky zalozky aj opravnenia.
V pripade prihlaseného uzivatela s PTK Pokracovatel v Zivnosti su pristupné vsetky zalozky, ale
opravnenia iba vobmedzenom rozsahu, tak, ako je popisané v kapitole Detail autorizacie
subjektu.

e Ak ma prihlaseny pouZivatel nastaveny pravny titul konania Splnomocnena osoba s priradenym
Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami, mo6ze
nastavit len pravny titul konania Poverena osoba a opravnenia na zalozke Elektronicka
komunikacia a to v oboch pripadoch — aj ak je prihlaseny za subjekt z ISFS/DS, aj ak je prihlaseny
za subjekt z IS CReg.

Pristupné su zdlozky aj opravnenia v obmedzenom rozsahu, tak, ako je popisané v kapitole Detail
autorizacie subjektu.

Ulo3it
8) Prihldseny pouZivatel potvrdi pre uloZenie novej autorizacie volbu -
Mozné pripady:

e Vytvorena autorizacia musi obsahovat minimalne jedno opravnenie, v opa¢nom pripade je
pouzivatelovi zobrazena informacia:

L] - . P = - = 1 oo - c S PR o
i Autorizacia necbsahuije Ziadne priradené opravnenie. Autorizaciu bez opravnenia nie je mozneé uloit.

Obrdzok: Autorizdcia je bez priradeného oprdvnenia

e Ak v zalozke Elektronickd komunikacia je oznacené Poddvanie definované rozsahom agend a
zaroven v zozname agend nie je oznaceny Ziadny zaznam, zobrazi sa hldsenie "Pre autorizaciu
definovanu rozsahom agend musi v zozname priradenych agend existovat aspori jeden zaznam."
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9)

4 P . . . - . - - - -
1 Pre autorizaciu definovanu rozsahom agend musi v zozname priradenych agend existovat aspoii jeden zaznam.

Obrazok: Elektronicka komunikdcie - poddvanie definované rozsahom agend bez priradeného
oprdvnenia

e Ak v zalozke Spis subjektu je oznaceny Pristup definovany rozsahom agend a zaroven v zozname
agend nie je oznaceny Ziadny zaznam, zobrazi sa hlasenie "Pre Spis subjektu - pristup definovany
kategdriou dokumentov musi v zozname priradenych agend existovat aspon jeden zaznam."

i Pre Spis subjektu - pristup definovany kategariou dokumentov musf v zozname priradenych agend existovat aspofi jeden zaznam.

Obrdzok: Spis subjektu - pristup definovany rozsahom agend bez priradeného oprdvnenia

e Ak vsystéme existuje konanie danej osoby v rdmci zastupovania subjektu subjektom, v ktorom
dany subjekt vystupuje ako subjekt-zastupovany, zobrazi sa oznam: ,"V systéme existuje
zastupovanie s pouzivatelom a subjektom - zastupovanym z prdve vytvdranej autorizacie. Nie je
mozné vytvorit autorizéciu, ak v systéme existuje zastupovanie medzi pouzivatelom a subjektom,
ktory v zastupovani vystupuje ako zastupovany." (PretoZe osoba nemdze konat za subjekt v rdmci
zastupovania a zaroven v ramci autorizacie).

+  Vsystéme existuje zastupovanie s pouZivatefom a subjektom - zastupovanym z prave vytvaranej autorizacie. Nie je moZné vytvorit autorizaciu, ak

v systéme existuje zastupovanie medzi pouZivatefom a subjektom, ktory v zastupovani vystupuje ako zastupaovany.

Po Uspesnom uloZeni novej autorizdcie sa zobrazi hlasenie:

]  Autorizicia bola vytvorens.
Obrdzok: Oznam o vytvoreni novej autorizdcie

Poznamka 1:
V procese autorizdcie osoby na dafovy subjekt z ISFS/DS sa pri uloZeni vykond nasledovna kontrola: ak
druh subjektu je Fyzickd osoba podnikatel alebo Fyzickd osoba nepodnikatel a pre osobu je pole Stat

=,Slovensko”, po kliknuti na tlacidlo sa vykona kontrola zhody rodnych cisel osoby a subjektu. Ak
sa rodné Cisla zhoduju, zobrazi sa hlaska: "Nie je mozné vytvorit autorizaciu pre tito osobu s vybranym
pravnym titulom konania, nakolko rodné ¢islo osoby a subjektu, ktorym je vytvdrand autorizicia sa
zhoduju." a autorizacia sa neulozi.

« MNie je moZné vytvorit autorizaciu pre tito osobu s vybranym pravnym titulom konania, nakolko rodné &islo osoby a subjektu, ktorym je vytvarana

autorizdcia sa zhoduju.

Obrdzok: Kontrola zhody rodnych cisel osoby a subjektu

Poznamka 2:
V procese autorizacie osoby na subjekt z IS Creg sa pri uloZeni vykonaju nasledovné kontroly:

e Pri pokuse o autorizaciu na subjekt CReg pre osobu, ktord sa vIS CReg nenachadza, sa zobrazi
hlasenie:

"Nie je mozné vytvorit autorizaciu pre tuto osobu, nakolko nie je osobou evidovanou v registri osdb FS.

Pre vykonanie autorizacie je potrebna osobnd navsteva CU, zaevidovanie osoby do registra oséb FS méze

vykonat len registrator CU." a autorizacia sa neuloi.
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. Nie je moZné vytvorit autorizaciu pre tito osobu, nakolko nie je osobou evidovanou v registri os8b F5. Pre vykonanie autorizacie je potrebna

osobna néviteva CL, zaevidovanie oscby do registra os6b FS maze vykonat len registrator cl.

Obrdzok: Kontrola osoby v IS Creg

e Pri pokuse o autorizaciu na subjekt CReg pre osobu, ktora v IS CReg nie je autorizovana na zvoleny
subjekt, sa zobrazi hlasenie:

,Nie je mozné vytvorit autorizaciu pre tuto osobu, nakolko nie je podla registra FS opravnenou osobou

subjektu. Pre vykonanie autorizacie je potrebna osobna naviteva CU, zaevidovanie opravnenej osoby do

registra FS moZe vykonat len registrator CU.“ a autorizacia sa neuloZi.

. Nie je moZné vytvorit autorizaciu pre tine osobu, nakolko nie je podla registra FS opréavnenou osobou subjekiu. Pre vykonanie autorizacie je

potrebna oscbna naviteva €0, zaevidovanie opravnenej oseby do registra F5 méZe vykonat len registrator .

Obradzok: Kontrola autorizdcie osoby v IS Creg

e  Pri pokuse o autorizaciu na subjekt CReg pre osobu, ktord v IS CReg je autorizovana na zvoleny
subjekt ale s inym pravnym titulom, ako je zvoleny, sa zobrazi hlasenie:

,Nie je mozné vytvorit autorizaciu pre tuto osobu s vybranym pravnym titulom konania, nakolko podla

registra FS je evidovanou opravnenou osobou subjektu s inym pravnym titulom konania. Pre vykonanie

autorizécie je potrebna osobnd naviteva CU, Gpravu pravneho titulu konania opravnenej osoby v registra

FS moze vykonat len registrator CU.“ a spracovanie skondi.

Nie je moZné vytvorit autorizaciu pre tito osobu s vybranym pravnym titulom konania, nakolko podla registra FS je evidovanou opravnenou

i osobou subjektu s inym pravnym titulom konania. Pre vykonanie autorizacie je potrebna osobna naviteva ad, Upravu pravneho titulu konania

opravnenej osoby v registri FS mdZe vykonat len registrator cl.

Obrdzok: Kontrola autorizdcie osoby v IS Creg

Odobratie autorizovaného pouzivatela

Volba Odobrat autorizovaného pouzZivatela slUZi na odobratie autorizacie pouZivatelovi. Volba je
pristupna len prihlasenému pouzivatelovi, ktory ma priradené Opravnenie na udelovanie opravneni na
podavanie elektronickymi prostriedkami.

1) Prihldseny pouZivatel oznadi autorizovaného pouzivatela, ktorému chce odobrat autorizaciu na subjekt

Odobrat autorizovaného pouZivatela

a potvrdi volbu
2) Systém zobrazi spravu pre potvrdenie odobratia autorizovaného pouZivatela.

e Maeozaj cheete zrudit auteriziciu pre zvoleného pouZivatela?

oK || Zrusit |

Obrdzok: Naozaj chcete zrusit autorizdciu pre zvoleného pouZivatela

3) Prihldseny pouZivatel potvrdi odobratie autorizovaného pouZivatela volbou , 0K”.
4) Systém odoberie autorizovaného pouZivatela zo zoznamu autorizovanych pouZivatelov.
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6.2.

1)
2)

e Ak mé prihldseny pouiivatel PTK Statutirny orgdn, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik Prokurista, Spravca v konkurznom konani, Likvidator alebo Pokradovatel
v Zivnosti, md moznost odobrat autoriziciu osoby s PTK Poverena osoba, Splnomocnena osoba
alebo Zastupca na dorucovanie.

e Ak ma prihlaseny pouzivatel PTK Splnomocnena osoba s pridelenym Opravnenim na udelovanie
opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami, mad mozZnost odobrat autorizaciu osoby
len s PTK Poverena osoba.

V pripade pokusu o odobratie oprdvneni so zvySnymi PTK sa zobrazi oznam:

i Vzhladom na pravny titul koenania pouZivatela nie je mozné zrusit jeho autorizaciu k zvolenemu danovemu subjekiu.

Obrdzok: Informdcia o nemoZnosti vypovedat autorizdciu pouZivatelovi

Sprava zastupovani subjektu

Sluzba zobrazuje zoznam vsetkych subjektov - zastupovanych, ktoré zastupuje subjekt - zastupca,
v kontexte ktorého je pouzivatel prihlaseny v ramci autorizacie.

Volba je pristupna iba v pripade, ak je pouzivatel prihlaseny v kontexte autorizacie s pridelenym
Opravnenim na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami.

Pre pouZivatelov s PTK Spravca v konkurznom konani sa zobrazi oznam "Pocet zastupovani: 0 ", pretoze
subjekt v konkurze nemdze zastupovat iny subjekt.

Ak je pouZivatel prihldseny v kontexte zastupovania subjektu subjektom, volba je nepristupna.

Prihldseny pouZivatel si v menu zvoli dlazdicu Autorizacie/Sprava zastupovani subjektu.
Systém zobrazi zoznam vSetkych subjektov - zastupovanych, ktoré zastupuje dany subjekt, v kontexte

ktorého je pouzivatel prihlaseny.

Zoznam zastupovanych subjektov

DIC MNazov a sidlo Prawvny titul Opravnenie Opravnenie Platnost od
zastupovania podavanie prijimat
vieobecné dorucovang
pisomnosti
F (O 2020202022  Subjekt DS, s.r.o. Zilina, Splnomocneny Ano Ano 1.10.2017

Ulica 22 subjekt

Obrdzok: Zoznam zastupovanych subjektov

Pouzivatel mézie na kazdom riadku so zastupovanim subjektu subjektom klikndt na ikonu > pre
zobrazenie detailnych informacii o danom zastupovani.

Zobrazi sa obrazovka Zastupovanie, v ktorej je uvedeny ndzov zastupovaného subjektu, Pravny titul
zastupovania, platnosti od — do a opravnenia, ktoré boli pridelené pre dané zastupovanie. Vsetky tdaje su
pristupné iba na Citanie.
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Vsetky Pravne tituly zastupovania su popisané v prilohe 14.3. — Popis pravnych titulov zastupovania.

5) Po kliknuti na tlacidlo Spéat sa opét zobrazi obrazovka Zoznam zastupovanych subjektov.
Zastupovanie
Zastupovany subjekt: Subjekt DS, s.r.o.

Zakladné adaje Elektronicka komunikacia Spis subjektu Osobny Géet

Pravny titul zastupovania:

Splnomocneny subjekt
Platnost Od:

1.10.2017 (i

Platnost Do:

2

Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS

+/| Opravnenie na prijimanie pisomnosti dorufovanych elektronickymi prostriedkami

Obrazok: Obrazovka Zastupovanie

6) PouZivatel mbZe v Zozname zastupovanych subjektov kliknut na ikonu , ktora sa nachadza na zaciatku

toho riadku so zastupovanim subjektu subjektom, pre ktoré existuje konanie osoby v zastupovani. Po
kliknuti sa rozbali okno so zoznamom o0s6b, ktoré konaju v danom zastupovani subjektu subjektom.

Zoznam zastupovanych subjektov

DIE Nazov a sidlo Pravny titul Opravnenie Opravnenie Platnost od
zastupovania podavanie prijimat
vieobecné dorucované
pisomnosti
v (O 2020202022  Subjekt DS, s.r.0. Zilina, Splnomocneny Ano Ano 1.10.2017

Ulica 22 subjekt =

2001396 Druhy Tester Ano Mie 2102017 \

3000001 Matej Tester1 Ano Nig 2.10.2017 \

Obrdzok: Zoznam oséb, ktoré konaju v zastupovani subjektu subjektom

7) Pouzivatel mdze na kaidom riadku so zastupovanim osobou klikndt na ikonu

detailnych informacii o konani osoby v zastupovani.

™ pre zobrazenie

Pre prihlasenych pouZivatefov s PTK Likvidator a Pokracovatel v Zivnosti je ikona Detail
zastupovania osobou (lupa) nepristupna.
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Detail zastupovania osobou

1) Pouzivatel klikne na riadku so zastupovanim osobou na ikonu ™ .
2) Zobrazi sa obrazovka Zastupovanie, v ktorej je uvedeny:
e nazov zastupovaného subjektu,
e 0soba, ktora kona v zastupovani,
e  pravny titul zastupovania medzi subjektami,
e platnost od,
e opravnenia, ktoré boli pridelené pre danu osobu.
3) PouZivatel moze editovat oprdvnenia v jednotlivych zalozkach.
e Ak ma prihlaseny pouZivatel nastaveny pravny titul konania Statutarny organ, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/opatrovnik alebo Prokurista, ma pristupné vietky zalozky a méZe menit
vSetky opravnenia.

Zastupovanie
Zastupovany subjekt: Subjekt DS, s.r.o.
Osoba: Matej Tester1

Zakladné ddaje Elektronicka komunikacia Spis subjektu Osobny Géet

Pravny titul zastupovania:

splnomocneny subjekt

Platnost Od:

2102017 'y
Neobmedzeny pristup k slufbam PFS

] opravnenie na prifimanie pisomnosti doruZovanych elektronickymi prostriedkami

Obrdzok: Detail zastupovania osobou s pristupnymi vsetkymi zaloZkami aj oprdavneniami

e Ak ma prihlaseny pouzivatel nastaveny pravny titul konania Splnomocnend osoba s pridelenym
Opravnenim na udelovanie oprdvneni na podavanie elektronickymi prostriedkami, ma
pristupné len zalozky Zakladné udaje a Elektronicka komunikacia.

Opravnenie Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS je pristupné len v pripade, ak je v danej
autorizacii zaskrtnuty.

Oprdvnenie na prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami je
znepristupnené.
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Zastupovanie

Zastupovany subjekt: Subjekt DS, s.r.o.

Osaoba: Matej Tester1

Zakladné (daje Elektronicka komunikacia

Pravny titul zastupovania:
Splnomocneny subjekt 7
Platnost Od:
2.10.2017 ?
Neobmedzeny pristup k sluZbam PFS

Opravnenie na prijimanie pisomnost! dorufovanych elektronickymi prostriedkami

Obrazok: Detail zastupovania osobou pre prihldseného pouZivatela s PTK Splnomocnend osoba
s pridelenym Oprdvnenim na udelovanie oprdavneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami

Prihlaseny pouzivatel' s PTK Statutarny organ, Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik, Prokurista
alebo Splnomocnena osoba s pridelenym Opravnenim na udelovanie opravneni na podavanie
elektronickymi prostriedkami ma moznost pridat zastupujiceho pouzivatela pre dané zastupovanie
subjektu subjektom potvrdenim volby:

Pridat zastupujiceho pouZivatela

Poznamka: Volba Pridat zastupujuiceho pouZivatela je pristupnd az po vybrani poZadovaného
zastupovania subjektu subjektom oznagenim tlagidla ©

Prihldseny pouZivatel s PTK Statutarny organ, Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik, Prokurista
alebo Splnomocnena osoba s pridelenym Opravnenim na udelovanie opravneni na podavanie
elektronickymi prostriedkami ma moznost odobrat zastupujiceho pouZivatela daného zastupovania
subjektu subjektom potvrdenim volby:

Odobrat zastupujiceho pouZivatela

Poznamka: Volba Odobrat zastupujiceho pouZivatela je pristupnd azi po vybrani pozadovaného

zastupovania subjektu osobou oznagenim tla¢idla

Pridanie zastupujuceho pouzivatela

Volba Pridanie zastupujliceho pouzivatela slizZi na pridanie konania osoby k existujucemu zastupovaniu
subjektu subjektom. Prihlaseny pouzivatel musi mat vo svojej autorizicii povolené Opravnenie na
udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami.
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1)

2)

3)

4)

5)

Prihlaseny pouZivatel oznadi v zozname zastupovani subjektu subjektom to, pre ktoré chce pridat konanie

osoby, kliknutim na tlatidlo na zatiatku daného riadku @ © Spristupni sa tlacidlo

Pridat zastupujiceho pouZivatela

Zoznam zastupovanych subjektov

DIE Mazov a sidlo Pravny titul Opravnenie Opravnenie Platnost od
zastupovania podavanie prijimat
vieobecné dorucované
pisomnosti
» ® 2020202022  Subjekt DS, s.r.o. Zilina, Splnomocneny Ano Ano 1.10.2017

Ulica 22 subjekt

Odobrat zastupujliceho pouZivatela Pridat zastupujuceho pouZivatela

Obrdzok: Obrazovka Zoznam zastupovanych subjektov

Po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi okno pre vyhladanie pouZivatela na zdklade Mena, Priezviska a Osobného
identifikatného kodu (Osobny identifikacny kéd si zvolil kazdy pouZivatel sam pri registracii, zobrazit
a modifikovat si ho pouzivatel mdze v OIZ - Profil pouZivatela — Osobny identifikaény kdd).

Prihldseny pouZivatel vyplni vietky polozky (kontroluje sa Uplnad zhoda — potrebné vyplnit presne a bez

. . Vyhladat pouZivatela
medzier) a zvoli volbu .

Meno Povinné Zadanim textového retazca
Priezvisko Povinné Zadanim textového retazca
Osobny identifikacny kod Povinné Zadanim textového retazca

Systém zobrazi informacie o zvolenom pouzivatelovi.

Priradit zastupovanie

Prihlaseny pouzivatel potvrdi volbu

Pridat zastupujuceho pouZivatela

— Wyhladavacie kritéria
Meno: Priezvisko: Osobny identifikaény kod:
|zabela esterova izabela

Vyhladat pouzivatela

Meno

®  |zabela Testerova

Priradit zastupovanie

Obrazok: Vyhladanie pouZivatela
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6) Systém zobrazi okno Zastupovanie s ozna¢enymi opravneniami z nadradeného zastupovania subjektu
subjektom. Tieto su pristupné aj na editovanie. ZvySné opravnenia su nepristupné pre editovanie.

Zastupovanie
Zastupovany subjekt: Subjekt DS, s.r.o0. Zilina, Ulica 22
Osaoba: Izabela Testerova

Zakladné Gdaje Elektronicka komunikacia Spis subjektu  Osobny Géet

Pravny titul zastupovania:

Splnomocneny subjekt ?

Platnost Od:

17.10.2017 ?

Neobmedzeny pristup k sluZbam PFS

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doruovanych elektronickymi prostriedkami

Obrdzok: Obrazovka Zastupovanie osobou

Poznamka: Ak uz pre danu osobu a subjekty existuje platné konanie v zastupovani, zobrazi sa sa hlasenie
»Pouzivatel aktudlne ma pre subjekty existujice zastupovanie, ktoré bude zobrazené pre Upravu.” S
tla¢idlom OK. Po jeho potvrdeni sa zobrazi detail prislusSného zastupovania osobou s opravneniami
spristupnenymi na editaciu.

7) Prihldseny pouZivatel nastavi opravnenia novému zastupovaniu osobou.

e Ak ma prihldseny pouZivatel nastaveny pravny titul konania Statutarny orgin, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/opatrovnik alebo Prokurista, ma moZnost nastavit opravnenia pre
zastupovanie osobou, t.j. opravnenia, ktoré su oznacené podla zastupovania subjektu subjektom
moze modifikovat podla poZiadavky Ziadatela.

Poznamka: Opravnenia zastupovania osobou mézu byt maximalne v rozsahu opravneni nadradeného
zastupovania subjektu subjektom.

o  zdloZzka Zakladné udaje:
- Pravny titul zastupovania - nemennd polozka, je vyplneny PTZ existujiceho
zastupovania subjektu subjektom,
- Platnost od - nemenna polozka, vyplneny je aktudlny datum,
- Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS — zaskrtnlt v pripade, Ze pouzivatel pozaduje
udelenie neobmedzeného pristupu k sluzbam PFS.
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- Opravnenie na prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami —
opravnuje pouzivatela prijat dokumenty dorucené danému subjektu, za ktory bude
konat v zastupeni, elektronicky.

o  zdloZzka Elektronicka komunikacia:
- Podavanie vSeobecné - zaskrtnut v pripade autorizicie pouzivatela na vsetky agendy.
- Podavanie definované rozsahom agend — potrebné zaskrtnut poZadované agendy.

o  zalozka Spis subjektu:

- Uplny pristup — opravnenie na pristup k celému spisu subjektu.

- Pristup definovany rozsahom agend — opravnenie na vybrané ¢asti spisu subjektu, je
potrebné priradit poZzadované agendy.

- Vytvaranie vystupov zo spisu subjektu - opravnenie na vytvdranie vystupov zo spisu
subjektu. Je moZné ho nastavit ai po zaskrtnuti opravnenia Uplny pristup alebo
Pristup definovany rozsahom agend.

o  zdlozka Osobny ucet:

- Pristup k udajom — pristup k idajom osobného tctu (saldokonta).

- Vytvaranie vystupov — opravnenie na vytvaranie vystupov z osobného uctu. Je mozné
ho nastavit az po zaskrtnuti opravnenia Pristup k Gadajom.

e Ak ma prihlaseny pouZzivatel nastaveny pravny titul konania Splnomocnena osoba s priradenym
Oprdvnenim na udelovanie oprdavneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami, zobrazené su
len dve zdlozky Zakladné Udaje a Elektronickd komunikacia. Oprdavnenia nie su vyplnené podla
nadradeného zastupovania medzi subjektami. Oprdvnenia Neobmedzeny pristup k sluzbam
a Opravnenie na prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami budd vidy
nepristupné.

Zastupovanie

Zastupovany subjekt: Subjekt DS, s.r.0.

Osoba: Matej Tester1

Zakladné Gdaje Elektronicka komunikacia

Pravny titul zastupovania:

Splnomocneny subjekt

Platnost Od:

2,10.2017 ?
Neobmedzeny pristup k sluZbam PFS

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doruovanych elektronickymi prostriedkami

Obrdzok: Obrazovka Zastupovanie osobou pre prihldseného pouZivatela s PTK Splnomocnend
osoba s pridelenym Oprdvnenim na udelovani oprdvneni elektronickymi prostriedkami

Ulozit
8) Prihldseny pouZivatel potvrdi pre uloZenie nového zastupovania osobou volbu -
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Mozné pripady:

Vytvorené zastupovanie musi obsahovat minimalne jedno opravnenie, vopacnom pripade je
pouzivatelovi zobrazena informacia:

’. Zastupovanie pouzivatefom necbsahuje Ziadne priradené opravnenie. Zastupovanie pouzivatefom bez opravnenia nie je moZneé uloZit.

Obrazok: Zastupovanie je bez priradeného oprdvnenia

Ak v zdlozke Elektronicka komunikacia je oznacené Poddavanie definované rozsahom agend a zaroven v
zozname agend nie je oznaceny Ziadny zaznam, zobrazi sa hldsenie "Pre podéavanie definované rozsahom
agend musi v zozname priradenych agend existovat aspori jeden zaznam."

i Pre podavanie definované rozsahom agend musi v zozname priradenych agend existovat aspoii jeden zaznam.

Obradzok: Elektronicka komunikdcia - poddvanie definované rozsahom agend bez priradeného
oprdvnenia

Ak v zadlozke Spis subjektu je oznaceny Pristup definovany rozsahom agend a zaroven v zozname agend
nie je oznaceny Ziadny zaznam, zobrazi sa hldsenie "Pre Spis subjektu - pristup definovany rozsahom
agend musi v zozname priradenych agend existovat aspori jeden zdznam."

i Pre Spis subjektu - pristup definovany rozsahom agend musi v zozname priradenych agend existovat aspofi jeden zaznam.

Obrdzok: Spis subjektu - pristup definovany rozsahom agend bez priradeného oprdvnenia

Ak pre danu osobu existuje autorizacia na subjekt, ktory v tonto zastupovani vystupuje ako zastupovany
a platnosti sa prekryvaju, zobrazi sa hlasenie "V systéme existuje autorizacia s pouzivatelom a subjektom -
zastupovanym z prdve vytvdraného zastupovania subjektu pouZivatefom. Nie je mozné vytvorit
zastupovanie subjektu - zastupovaného pouzivatelom, ak v systéme existuje autorizacia medzi tymito
objektami." (PretoZe osoba nemdze konat za ten isty subjekt v zastUpeni a zarovenr v ramci autorizacie).

+ WV systéme existuje autorizacia s poufivatelom a subjektom - zastupovanym z prave vytvaraného zastupovania subjektu poufivatefom. Nie je

maZné vytvorit zastupovanie subjektu - zastupovaného pouZivatelom, ak v systéme existuje autorizacia medzi tymito objektami.

Obrazok: Hldsenie o existencii autorizdcie

Ak zastupovanie subjektu subjektom je vytvorené do budtcnosti, teda Platnost od je vicsia ako aktualny
datum, vytvarané zastupovanie osoobou nie je mozné ulozit, pretoze Platnost od tohto zastupovania je
nastaveny ako aktualny datum a nie je mozné ho menit. Preto sa zobrazi hlasenie "Platnost vytvaraného
zastupovania subjektu pouZivatelom je mimo intervalu platnosti zastupovania subjektu subjektom. Pre
vytvorenie zastupovania subjektu pouzivatelom je potrebna osobna navéteva prislusného CU/DU."

.~ Plamost vytvaraného zastupovania subjektu poufivatefom je mima intervalu platnosti zastupovania subjektu subjektom. Pre vytvorenie

zastupovania subjektu poufivatefom je potrebna osobna nédviteva prislusného CU/DU.

Obrdzok: Platnost zastupovania osobou je mimo platnosti zastupovania medzi subjektami

Ak subjekty, ktoré vystupuju v zastupovani, st zo systému Creg, osoba, ktord ma konat v zastupovani, sa
musi nachdadzat aj v systéme IS Creg. Ak sa osoba v IS CReg nenachddza, zobrazi sa hlasenie:
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9)

5)
6)

6.3.

1)

"Nie je mozné vytvorit zastupovanie subjektu osobou pre tuto osobu, nakolko nie je osobou evidovanou v
registri 0s6b FS. Pre vytvorenie zastupovania subjektu osobou je potrebnd osobna naviteva CU,
zaevidovanie osoby do registra o0séb FS mdie  vykonat len  registrdtor  CU.“

Chyba pri uloZeni. Nie je moZné vytvorit zastupovanie subjektu osobou pre tiito osobu, nakolko nie je osobou evidovanou v registri 056b FS. Pre

]  vytvorenie zastupovania subjektu osobou je potrebna osobna naviteva CU, zaevidovanie osoby do registra osb FS méZe vykonat len registrator
cu.

Obrdzok: Osoba sa nenachddza v IS Creg

Po uspesnom uloZeni nového konania osoby sa zobrazi hlasenie
i Zastupovanie bolo vytvorené.

Obrdzok: Hldsenie o vytvoreni zastupovania osobou

Odobratie zastupujuceho pouzivatela

Volba Odobrat zastupujuceho pouZivatela sliZi na odobratie konania osoby v zastupovani. Oprévnenie je
pristupné len prihldasenému pouzivatelovi, ktory ma priradené Opravnenie na udelovanie opravneni na
podavanie elektronickymi prostriedkami.

Prihldseny pouZivatel klikne v zozname zastupovanych subjektov na $ipku  na prislunom riadku.
Zobrazi sa zoznam os6b, ktoré zastupuju dany subjekt v rdmci zastupovania subjektu subjektom.

PouZivatel oznadi riadok s osobou, ktord chce odobrat, kliknutim na tladidlo . Spristupni sa tlacidlo

Odobrat zastupujiceho pouZivatela

. Pouzivatel potvrdi dané tlacidlo.
Systém zobrazi otazku:

Message from webpage

9 Maozaj cheete zrudit zastupovanie pre zvoleného poufivatela?

oK Cancel

Obrdzok: Otdzka na zrusenie zastupovania.

Pouzivatel klikne na potvrdi odobratie kliknutim na tlacidlo o

Systém odoberie danu osobu zo zoznamu zastupujucich osob.

Moje autorizacie k subjektom

Sluzba poskytuje zoznam autorizacii prihldseného pouZivatela k subjektom v PFS.

Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlazdicu Autorizacie/Moje autorizacie k subjektom.
Systém zobrazi obrazovku Moja autorizacie k subjektom s prehladom vsetkych autorizacii pouzivatela k
subjektom.
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Moje autorizacie k subjektom

DIE Mazov a sidlo Pravny titul Opravnenie Opravnenie prijmat Platna od
konania podavanie dorufované
vieobecné pisomnosti
1234567890 SUBIEKT, spol.sr. 0. Statutarny Ano Ano 7.8.2014
Bratislava organ ]
() 9876543210 SUBJEKT DVA, spol.sr. 0.  pgyverena Ano Nie 13.8.2015
i AN
Bratislava osoba

Obrazok: Zoznam autorizdcii prihldseného pouZivatela
Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovana len tym subjektom, ktoré su registrované u spravcu dane.

Prihldseny pouZivatel ma mozZnost vypovedat autorizaciu zvolenému subjektu alebo poZiadat o novi

Vypowvedat autorizaciu Ziadosf o autorizaciu

autorizaciu na dalsi subjekt

Vypovedanie autorizacie

Prihldseny pouZivatel oznaci subjekt, pre ktory chce vypovedat autorizéciu.

, , , , Vypovedat autorizaciu
Systém spristupni volbu .

. , v, , , , Vypovedat autorizaciu . ..
Prihldseny pouZivatel zvoli volbu pre vypovedanie autorizacie.

Systém zobrazi otazku pre potvrdenie vypovedania oznacenej autorizacie:
Message from webpage E

9 Naoczaj chcete vypovedat’ oznacend autorizaciu?

Obradzok: E-mail ,Vypovedanie autorizdcie k subjektu

Prihldseny pouZivatel potvrdi vypovedanie oznacenej autorizacie kliknutim na ,,OK“.
Systém odstrani autorizaciu k subjektu.
Zaroven je pouzivatelovi odoslany e-mail Vypovedanie autorizdcie k subjektu, s textom:

VaZeny kiient,

pouZivatel s adajmi

Titul: JUDr.

Meno: Vit

Priezvisko: Jamnicky

vypovedal autorizéciu k subjekty STROJSMALT, s.r.o., DIC 2022070215, nie je teda uZ opréavneny dialej konat za tento subjekt na portali financénej spravy.
Adresa portalu: www.financnasprava.sk

Dakujeme Vam za V&$ zaujem vyuZivat nase elektronické sluzby.
Finanénd sprava

Obrdzok: E-mail ,,Vypovedanie autorizdcie k subjektu”
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e Je moziné vypovedat len autoriziciu s PTK Poverenda osoba, Splnomocnena osoba a Zastupca na
dorucovanie.
e  Pri pokuse o vypovedani autorizacie pre zvysné PTK sa zobrazi oznam:

,' Vzhladom na wa3 pravny titul konania nie je mozné vypovedat vasu autorizadu k zvolenému danovému subjektu.

Obrdzok: Informdcia o nemoZnosti vypovedat autorizdciu pouZivatelovi

Ak prihldseny pouzivatel mé jedini/poslednd platnd autorizaciu pre dany subjekt, nie je mozné ju
vypovedat. V tomto pripade sa zobrazi informacia:

,' Vzhladom na to, Ze ste posledna autorizovana osoba pre zvoleny danovy subjekt, nie je moZné vypovedat vasu autorizaciu.

Obrdzok: Informdcia o nemoznosti vypovedat autorizdciu pouZivatelovi

Ziadost o autorizaciu

Prostrednictvom portalu finanénej spravy SR je mozné odoslat Ziadost o autorizaciu pre dariovy subjekt
alebo pre subjekt SPD pouzivatel'mi, ktori si vlastnikmi ZEP. Vyhodou je, Ze pouzivatel nemusi ist osobne
na danovy/colny urad.

a) V pripade, Ze pouZivatel nema autorizdciu na Ziadny subjekt, po prihlaseni do OIZ sa mu zobrazi
v dlazdici Autorizacie volba Ziadost o autorizaciu.

Autorizacie

Ziadost o autorizaciu

D

Po kliknuti na tuto volbu sa pouZivatelovi zobrazi obrazovka Ziadost o autorizdciu, na ktorej si mdze vybrat
Ziadost o autorizdciu na dariovy subjekt alebo Ziadost o autorizdciu na subjekt SPD zaskrtnutim
prislusného policka a potvrdenim volby Potvrdit. Formular Ziadosti si zvoli na zaklade toho, na aky subjekt
sa chce autorizovat.

Ziadost o autorizaciu

Wl Ziadost o autorizaciu na dafiovy subjekt
[[JZiadost o autorizaciu na subjekt SPD

Obrdzok: Ziadost o autorizdciu
b) V pripade, Ze pouzivatel uZ je autorizovany na subjekt/y a chce poslat Ziadost o autorizaciu pre dalsi
subjekt, Ziadost mézZe poslat dvoma spdsobmi: bud si po prihlaseni vyberie subjekt, na ktory je uz

autorizovany, alebo si subjekt nevyberie. Ziadost o autorizaciu viak bude vidy podana za tzv. fiktivny
subjekt a nie za subjekt, ktory si pouzivatel po prihlaseni vybral.

Fiktivny subjekt je pracovny subjekt, na ktory je Ziadost priradend do ¢asu, kym je spracovavana
pracovnikmi dariového/colného dradu. Po vyhoveni Ziadosti systém automaticky k Ziadosti priradi realny
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subjekt (subjekt, na ktory si Ziadatel podal autorizacnu Ziadost) a pouzivatel po jeho vybere bude moct za
tento redlny subjekt podavat.

V pripade, 7e pouiivatel je u? autorizovany na nejaky subjekt, Ziadost o autorizdciu sa nachadza v
informacnom prehlade Autorizdcie ako aj v Autorizacie — Moje autorizacie k subjektom - tlacidlo

Ziadost o autorizaciu

Autorizacie

Dlazdica Autorizacie zoskupuje nasledovné odkazy na sluzby:

* Moje autorizacie k subjektom - informacie o sluzbe
= Sprava autorizacii subjektu - informacie o sluzbe
» Ziadost o autorizaciu - informécie o sluzbe

Obrdzok: OIZ - Autorizdcie — Ziadost o autorizdciu

Po otvoreni formulara sa pouzivatelovi automaticky predvyplnia Identifikacné Gdaje Ziadatela. Nasledne je
potrebné vyplnit, ¢i sa jedna o Fyzicki alebo Pravnicki osobu, Pravny titul avsetky povinné polia

. T , ;o Kontrolovat
(ordmované polia cervenym po potvrdeni volby ).

ZIADOST O AUTORIZACIU NA DANOVY SUBJEKT

Identifikatné iidaje Ziadatel'a

Titul | |

Meno * |Jeden | Priezvisko * Tester |

Telefénne Eislo | |

E-mail [mail@mail.sk |

® Rodné dslo 123456/1111
D islo identifikagne; karty

Cislo pasu

Identifikaéné tidaje subjektu

Fyzicka osoba O Pravnicks osoba

Pravny titul * | V|

o= [ 1
Obrdzok: Formuldr Ziadost o autorizdciu na dariovy subjekt

S formuldrmi sa pracuje obdobne, ako s formuldrmi v sekcii OIZ — Formuldre. Daja sa ukladat, naditavat,
kontrolovat, atd.)

n Vyplnenu ziadost je mozné podat len prostrednictvom ZEP-u (volby , Podpisat ZEP-om“ a ,,Podat”).

n V pripade, ak Ziadost podavate ako splnomocnend osoba, sucastou podania musi byt dokument

(pripojeny ako elektronicka priloha) preukazujici opravnenie osoby konat za subjekt, ak takyto dokument
organ financnej spravy SR k dispozicii nema.
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6.4.

Poznamka: Sucastou podania moze byt dokument preukazujici Udaje subjektu, pripojeny ako
elektronicka priloha. Pripojenie tychto dokumentov ulah¢uje a urychluje spracovanie Ziadosti.

Ziadost o autorizaciu na dafovy subjekt bude naviazana na fiktivny subjekt 7777777777. Ak sa pouzivatel
autorizuje na subjekt SPD, postup je ten isty s rozdielom, 7e Ziadost o autorizaciu na subjekt SPD bude
naviazana na fiktivny subjekt 8888888888 .

Oznamenie

Odosielate podanie za subjekt 7777777777 — Fiktivny subjekt pre autorizaciu DS

o [ ans

Obrdzok: Oznamenie o vytvoreni podania za fiktivny dariovy subjekt

Po podani Ziadosti dostane pouzivatel oznamenie do schranky sprav. Prednastavené zobrazenie sprav je
pre pouzivatela a vybrany subjekt, preto je potrebné vo filtri sprav zvolit ,Zobrazit vietky spravy pre
pouZivatela“, aby sa zobrazili aj spravy pre , Fiktivny subjekt”.

Sprava ma v Agende napisané - Autorizécia pre dafiovy subjekt /autorizacia pre subjekt SPD — ak sa
autorizuje na darfovy subjekt pre spotrebné dane/.

Po spracovani Ziadosti o autorizaciu sa v Histérii komunikacie/Odoslané dokumenty pouZivatelovi
zobrazi podand Ziadost az vtedy, ked bude Ziadost kladne vybavena registratorom dariového / colného
Uradu, t.j. ked bude mat moznost po prihlaseni vybrat novy subjekt.

Pouzivatel' o spracovani jeho Ziadosti dostane notifikacny e-mail do mailovej schranky, ktoru ma
uvedenu ako kontakt v OIZ — Profil pouZivatela — Kontaktné udaje — E-mail.

Notifikacny e-mail ma predmet , Vybavenie Ziadosti o autorizaciu”. Pouzivatel by mal po prihlaseni do PFS
— 0IZ skontrolovat, ¢i ma k dispozicii subjekt, na ktory Ziadal autorizaciu.

Registrator ma moznost Ziadost aj zamietnut. Vtomto pripade pouZivatelovi pride notifikaény e-mail
s predmetom — ,Zamietnutie Ziadosti o autorizaciu registratorom”. V texte notifikacie je popis, ¢o ma
v tomto pripade pouZivatel urobit.

Moje zastupovania subjektov

Sluzba poskytuje zoznam vsetkych zastupovani prihldseného pouZivatela v ramci zastupovania medzi
subjektami.

Prihldseny pouZivatel v menu zvoli dlaZdicu Autorizacie/Moje zastupovania k subjektom.
Systém zobrazi obrazovku Moje zastupovania subjektov s prehladom vsetkych zastupovani prihldseného

A

pouZivatela vramci zastupovania medzi subjektami. Na kazdom riadku je pristupné tlacidlo pre

zobrazenie detailu zastupovania.
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Moje zastupovania subjektov

DIC Mazov a sidlo Bravy titul DIC zastupovaného MNazov a sidlo Platnost
zastupcu zastupcu zastupovania subjektu zastupovaného subjektu od
6655667777 Subjekt jedna Splnomocneny 2020202022 Subjekt DS, s.r.o. 2.10.2017
subjekt Zilina, Ulica 22 >

Ziadosf o zastupovanie

Obrdzok: Obrazovka Moje zastupovanie subjektov

3) Pouzivatel klikne naikonu ™ (lupa).
4) Systém zobrazi obrazovku s detailnymi informaciami o danom zastupovani osobou. Udaje st pristupné len

na Citanie.
Zastupovanie
Zastupovany subjekt: Subjekt DS, s.r.o.
Osoba: Druhy Tester

Zakladné Udaje Elektronicka komunikacia Spis subjektu Osobny et

Pravny titul zastupovania:

Splnomocneny subjekt ?
Platnost Od:
2.10.2017 ?

Neobmedzeny pristup k sluZbam PFS

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doruovanych elektronickymi prostriedkami

Obrdzok: Obrazovka s detailom zastupovania pouzZivatefom

5) Pouzivatel klikne na tlacidlo pre ndvrat do zoznamu zastupovani pouzivatelom.

Ziadost o zastupovanie

Prostrednictvom portalu finanénej spravy SR je moiné odoslat Ziadost o zastupovanie pre dariovy subjekt
alebo pre subjekt SPD.

Volba Ziadost o zastupovanie je pristupna len pre pouzivatela, ktory je prihlaseny v kontexte autorizacie
a méa prideleny PTK Osobné konanie, Statutarny orgdn, Zakonny zastupca/opatrovnik, Prokurista, Spravca
v konkurznom konani, Likvidator, Pokracovatel v Zivnosti alebo Splnomocnenad osoba s pridelenym
Opravnenim na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami.

Ziadost o zastupovanie

1) Prihlaseny pouZivatel klikne na tlacidlo v obrazovke Moje zastupovania subjektov.
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2) Systém zobrazi obrazovku Ziadost o zastupovanie.

Ziadost o zastupovanie

Ziadost o zastupovanie dafiového subjektu
[] 0znamenie o uréeni zastupcu dafiovéheo subjektu

Obrdzok: Obrazovka Ziadost o zastupovanie pre pouZivatela prihldseného v kontexte dariového
subjektu

Ziadost o zastupovanie

[l Ziadost o zastupovanie subjektu spotrebnej dane

[ 0znamenie o urfeni z3stupcu subjektu spotrebnej dane

Obrdzok: Obrazovka Ziadost o zastupovanie pre pouZivatela prihldseného v kontexte subjektu

spotrebnej dane
3) Poutzivatel zvoli

e Ziadost o zastupovanie subjektu — v pripade, ak subjekt, za ktory je prihlaseny, Ziada o to, aby

mohol zastupovat iny subjekt.
e Oznamenie o urceni zastupcu subjektu — v pripade, ak subjekt, za ktory je prihlaseny, oznamuje

to, Ze iny subjekt ho bude zastupovat.

Potvrdit
Pouzivatel potvrdi tlacidlo -

4) Po otvoreni formulara sa pouZivatelovi automaticky predvyplnia Identifikacné udaje Ziadatela.

e v pripade Ziadosti o zastupovanie subjektu je Ziadatelom subjekt- zastupca,
e v pripade Oznamenia o urceni zastupcu subjektu je Ziadatelom subjekt- zastupovany.
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ZIADOST O ZASTUPOVANIE
DANOVEHO SUBJEKTU

Identifikatné udaje Ziadatel’a - subjektu zastupcu
Prévny tul -
Fyzicka osoba
Titul uvadzany pred menom l:l Titul uvddzany za menom |:|
Meno L 1 Priezvisko ]
o . [ ] coumnmomnawseosss [ ]
Rodné Eislo l:l oschu s bydiiskem mimo dzemia SR)
Pravnicka osoba
Obchodné meno alebo nazov |Subje kt jedna ‘
Pravna forma | il
0
Obrdzok: Obrazovka Ziadost o zastupovanie dariového subjektu
OZNAMENIE O URCENIi ZASTUPCU
- -
Tdentifikatné tidaje o I'a — zastup sho subjektu =
DI (ak bolo prideiens) [3344335566 |
Fyzicka osoba ~
Titul uvadzany pred menom ‘ ‘ Titul uvadzany za manom | |
Meno ‘ ‘ Priezvisko | |
IC0 (ak bolo pridetend) ‘ ‘ Détum narodenia (sk ids o fyzickd | |
Rodné isio ‘ ‘ osobu = bydliskom mimo (zemia SR)
Pravnicka osoba co
Obchodné meno alebo ndzov |Subie kt jedna |
Pravna forma | il
160 [11221133 |

Obrdzok: Obrazovka Ozndmenie o urceni zdstupcu dariového subjektu

Nasledne je potrebné vyplnit idaje druhého subjektu, ktory ma vystupovat vo vztahu zastupovania medzi
subjektami, predovsetkym vsetky povinné polia (ordmované polia cervenym po potvrdeni volby

= onront )

S formuldrmi sa pracuje obdobne, ako s formularmi v sekcii OIZ — Formuldre. Daju sa ukladat, naditavat,
kontrolovat, atd.) Vyplnenu Ziadost je mozné podat prostrednictvom EZ alebo ZEP-u.

V pripade, ak Ziadost podavate ako splnomocneny subjekt, sticastou podania mdze byt dokument
preukazujuci opravnenie zastupujuceho subjektu konat v mene zastupovaného subjektu, ak takyto
dokument orgdn financnej spravy k dispozicii nema. Pripojenie tohto dokumentu ulahcuje a urychluje

spracovanie Ziadosti.

Po podani Ziadosti dostane pouZivatel ozndmenie do Schranky sprav.
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17.10.2017 Subjekt Zastupovanie pre dafiovy | Informacia Sprava o prijati podania v EP

U
14:27:35 jedna subjekt

Obrdzok: Oznamenie o podani Ziadosti o zastupovanie do Schranky sprav

V Histérii komunikacie/Odoslané dokumenty pouzivatelovi zobrazi podana Ziadost.

Evidenéne Zislo Typ dokumentu Datum podania Stav spracovania
600324548/2017 Ziadost o zastupovanie dafiového subjektu 17.10.2017 14:27 Prijaté a potvrdené
Obrdzok: Podand Ziadost v Historii komumikdcie
Pouzivatel o spracovani jeho Ziadosti registratorom dostane notifikacny e-mail do mailovej schranky,
ktord ma uvedenu ako kontakt v OIZ — Profil pouZivatela — Kontaktné udaje — E-mail. Notifikacny e-mail

ma predmet , Vybavenie Ziadosti o zastupovanie®.

Registrator ma moznost Ziadost aj zamietnut. Vtomto pripade pouzivatelovi pride notifikaény e-mail
s predmetom — ,,Zamietnutie Ziadosti o zastupovanie subjektu subjektom registratorom*.
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7. Historia komunikacie

7.1.

4)

Odoslané dokumenty

Funkcia zobrazi zoznam podani, ktoré boli za dafiovy subjekt podané financnej sprave SR. Rozsah zoznamu
sa zobrazuje v zavislosti od opravneni prihldseného pouZivatela.

Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Histéria komunikacie/Odoslané dokumenty.
Systém zobrazi zoznam podani zvoleného dafiového subjektu v zavislosti od opravneni prihlaseného
pouzivatela na udaje suvisiace so zvolenym darnovym subjektom:

e Ak ma prihldseny pouzivatel pravny titul konania Statutdrny organ, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/Opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom konani alebo Likvidator, systém zobrazi
zoznam vsetkych podani, ktoré boli podané za danovy subjekt v kontexte autorizacie.

e Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Poverena osoba alebo Splnomocnena osoba,
systém zobrazi zoznam vlastnych podani za dany subjekt a zaroven vsetky podania za tie agendy,
ku ktorym ma dany pouZivatel oprdvnenie a boli podané za dany subjekt v kontexte autorizacie
inym pouzivatelom.

e Ak ma prihlaseny pouzivatel pravny titul konania Pokracovatel v Zivnosti, systém zobrazi zoznam
vsetkych odoslanych dokumentov za dany subjekt, ktoré si naviazané na agendu DAN_PH (Dar
z pridanej hodnoty) a boli podané za danovy subjekt v kontexte autorizacie.

e Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Zastupca na dorucovanie, Statutarny organ
pocas konkurzu, Osobné konanie pocas konkurzu, Zakonny zastupca/opatrovnik poéas konkurzu,
systém nezobrazi Ziadne dokumenty. PouZivatelovi je vypisany oznam: ,Nenasli sa Ziadne

14

odoslané dokumenty

Poznamka 1: Pouzivatelovi prihldasenému v kontexte zastupovania nie su spristupnené dokumenty, ktoré
boli odoslané pouzivatelom, ktory bol prihlaseny v kontexte autorizacie za subjekt.

Poznamka 2: PouZivatelovi prihldsenému v kontexte autorizdcie nie su pristupné dokumenty, ktoré
realizoval zastupca, ked bol prihlaseny v kontexte zastupovania.

Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu .

Datum od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Evidencné Cislo Nepovinné Vyplnenim pola
Typ podania Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.
Evidenéne gislo Typ dokumentu Datum podania  Stav spracovania
692001394/2015 Hlasenie o plneni povinnosti uvadzat na trh pohenné latky s 05.11.2015 Prijaté a
obsahom biopaliv 09:23 potvrdené -

Obrdzok: Odoslané dokumenty
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5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu
6) Systém zobrazi detail podania.

Detail podania

Identifikator subjektu: 2020202022 Dafiovy subjekt: Subjekt DS, s.r.o.
Evidenéné &islo: 600004483/2015 Datum podania: 04.11.201511:34
Typ podania: RiadneDanovePriznanieDphVzor2012 Stav spracovania: Prijaté a potvrdené

Zobrazit dokument | Zobrazif potvrdenia | Vytvorit kdpiu dokumentu

Obrdzok: Detail podania

Spat
7) Prihlaseny pouzivatel méze zvolit volbu . Po jej potvrdeni systém zabezpeci ndvrat do Zoznamu
odoslanych dokumentov.

,
8) Prihlaseny pouzivatel méze zvolit volbu . Po jej potvrdeni systém otvori elektronicky

formular daného dokumentu bez moZnosti Uprav Udajov vo formulari, pristupné su len tlacidla

, a .

9) Prihlaseny pouZivatel méze zvolit volbu . Po jej potvrdeni, systém vyhlada a zobrazi

zoznam potvrdeni daného dokumentu.

10) Prihldseny pouZivatel modzZe zvolit volbu . Po jej potvrdeni, systém otvori

elektronicky formuldr daného dokumentu s moznostou Uprav Gdajov vo formulari a s pristupnymi volbami
formulara.

7.2. Prijaté dokumenty

Funkcia zobrazi zoznam zasielok, ktoré boli dafiovému subjektu zaslané z finanénej spravy SR spravcom
dane alebo informaénymi systémami finan¢nej spravy SR. Rozsah zoznamu sa zobrazuje v zavislosti od
opravneni prihldseného pouZivatela.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlaZdicu Histéria komunikacie/Prijaté dokumenty.
2) Systém zobrazi zoznam prijatych dokumentov v kontexte aktudlne prihldseného dafového subjektu
v zavislosti od opravneni prihlaseného pouzivatela na (idaje suvisiace so zvolenym daniovym subjektom:

e Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Statutdrny organ, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/Opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom konani, Likvidator alebo Zastupca na
dorucovanie, systém zobrazi zoznam vsetkych prijatych dokumentov a potvrdeni za darovy
subjekt.

e Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Poverena osoba alebo Splnomocnena osoba bez
priradeného Opravnenia na prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami,
systém zobrazi dokumenty typu potvrdenie o prijati, resp. ozndmenie o odmietnuti podania
z podani, ktoré sam realizoval za dany subjekt a zaroven vsetky dokumenty typu potvrdenie
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o prijati podania, resp. ozndmenie o odmietnuti podania z podani viazanych na tie agendy, ku
ktorym ma tento pouzivatel opravnenie a ktoré realizoval iny pouzivatel za dany subjekt.

e Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Poverena osoba alebo Splnomocnena osoba s
priradenym Opravnenim na prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami,
systém zobrazi dokumenty typu potvrdenie o prijati, resp. ozndmenie o odmietnuti podania
z podani, ktoré sam realizoval za dany subjekt a zaroven vsetky dokumenty typu potvrdenie
o prijati podania, resp. oznamenie o odmietnuti podania z podani viazanych na tie agendy, ku
ktorym ma tento pouzivatel opravnenie a ktoré realizoval iny pouzivatel za dany subjekt.
A zaroven vSetky Uradné dokumenty a zdruzené uradné dokumenty, ktoré prihlaseny pouZivatel
prijal.

e Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Statutarny orgédn pocas konkurzu, Osobné
konanie pocas konkurzu alebo Zakonny zastupca/opatrovnik pocas konkurzu, systém nezobrazi
Ziadne dokumenty. Pouzivatelovi je vypisany oznam: , Nenasli sa Ziadne prijaté dokumenty!“

Poznamka: PouZivatelovi nie su pristupné prijaté dokumenty typu potvrdenie o prijati, resp. oznamenie
o odmietnuti podania z podani, ktoré realizoval zastupca, ked' bol prihlaseny v kontexte zastupovania.

3) Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu .

Datum od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Evidencéné ¢islo dokumentu Nepovinné Vyplnenim pola

Typ dokumentu Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Zobrazit Nepovinné Vyberom zo zoznamu

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujici zadanym vyberovym kritériam.

Cislo dokumentu Datum Typ dokumentu Typ dafového podania Identifikator
vytvorenia subjektu
6/00560149/2014  27.12.2014 Potvrdenie o prevzatl  Podanie pre FS (Register] - Ziadost 2022070215
16:22 podania -

Obrazok: Prijaté dokumenty a potvrdenia

5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu kliknutim na ikonu

6) Systém zobrazi detail dokumentu/potvrdenia.
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Detail potvrdenia

Typ dokumentu: Dafiové priznanie k spotrebne] dani z liehu (platné od 1.4.2012)
Dafowvy subjekt: ACORDeon spol. sr.o.

Identifikator subjektu: 0031326862

Odosielatel podania: Jeden Tester

Evidengné Cislo podania: 600011795/2016

Evidenéné Eislo potvrdenia: 600011796/2016

Datum a €as prijatia EP: 27.05.2016 17:35
Datumn a £as vystavenia 27.05.2016 17:35
potvrdenky:

Stav spracovania: Prijaté a potvrdeng

Dévod odmistnutia:

Zobrazit podanie | Stiahnut kompletnd truktiru zasielky

Obradzok: Detail potvrdenia

Detail tradného dokumentu

Typ dokumentu: Iny Gradny dokument
Dafovy subjekt: ACORDeon spol. s r.o.
Identifikator subjektu: 0031326862

Qdosielatel podania:
Evidentna islo zasielky: 600001641/2016

Registratarne gislo dradného  680000154/2016

dokumentu:
Datum a £as prijatia EP: 20.05.2016 13:50
Stav spracovania: Vybavena

Zobrazit dorugenku Zobrazit dokument Stiahnut kompletnd Struktdru zasielky

Obrdazok: Detail uradného dokumentu

G o . Ay L Spat - , . v
7) Prihldseny pouZivatel mdZe zvolit volbu - . Po jej potvrdeni systém zabezpedi navrat do Zoznamu
prijatych dokumentov.

Tlacit
8) Prihldseny pouZivatel méze zvolit volbu - Po jej potvrdeni, systém zabezpeci tla¢ informacii
o otvorenom prijatom dokumente.

_ 3 » o » ) Stiahnut kompletni Struktiru zasielky L , )
9) Prihldseny pouZivatel mdze zvolit volbu . Po jej potvrdeni, systém

zabezpedi uloZenie/otvorenie dat dokumentu v xml formate. Nazov suboru je <EvidC>.xml, kde <EvidC>
predstavuje evidencné Cislo potvrdenia, lomka v evidencnom disle je nahradena podciarnikom, napriklad
607113912_2016.xml.

10) Prihldseny pouZivatel méze zvolit v Detaile potvrdenia volbu . Po jej potvrdeni, systém
zobrazi detail podania v Histérii komunikacie / Odoslané dokumenty.
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, . , , ’ Zobrazit dorucenku L.
11) Prihldseny pouZivatel méie zvolit v Detaile Gradného dokumentu volbu _ Po jej
potvrdeni systém zobrazi doru¢enku pre dany dokument.

12) Prihldseny pouZivatel mbie zvolit v Detaile Gradného dokumentu volbu . Po jej

potvrdeni systém zobrazi elektronicky formuldr daného dokumentu.

Poznamka 1: Pouzivatelovi prihldsenému v kontexte zastupovania s opravnenim na podavanie vSeobecné
su pristupné vsetky odoslané dokumnety, ktoré su realizované v ramci zastupovania (resp. s opravnenim
na Podavanie definované rozsahom agend sa zobrazuju len tie odoslané dokumenty, ktoré su naviazané
na prislusnd agendu). T. j. pouZivatel nema pristupné dokumenty realizované v kontexte autorizacie za
subjekt.

Poznamka 2: PouZivatelovi prihldsenému v kontexte autorizacie nie su pristupné dokumenty, ktoré
realizoval zastupca, ked bol prihlaseny v kontexte zastupovania.
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8. Schranka sprav

8.1. Spravy

Schranka sprav slUZzi na zobrazenie priebehu a stavu elektronickej komunikdcie medzi subjektom
a finan¢nou spravou SR v zavislosti od opravneni prihldseného pouzivatela.

e Pouzivatel s pravnym titulom konania Statutdrny orgdn, Osobné konanie, Zakonny zastupca/Opatrovnik,
Prokurista, Spravca v konkurznom konani, Likvidator, Pokracovatel v Zivnosti, Zastupca na doruc¢ovanie ma
v schranke sprav spristupnené vietky spravy subjektu.

e Pouzivatel s pravnym titulom Poverena osoba alebo Splnomocnena osoba ma spravy spristupnené na
zaklade opravnenia:

o Poddvanie vseobecné ma k dispozicii vSetky spravy subjektu tykajuce sa podani, Cize spravy
typu:

- Prevzatie podania portalom,
- Prijatie podania v EKR,
- Odmietnutie podania v EKR,
- Neprijatie podania v EKR,
- Chyba pri odosielani,
- Vytvorenie potvrdenky pre NAP KVDPH,
- Vytvorenie potvrdenky o nedspesnom prenose NAP.
A sprdvy tykajuce sa vSetkych zasielok, ktoré nie su Uradnymi dokumentami, ize spravy typu:
- Prijatie zasielky v EKR.

o Poddvanie definované rozsahom agend ma k dispozicii spravy tykajuce sa nim realizovanych
podani za dany subjekt a zaroven aj vSetky ostatné spravy realizovanych podani viazanych na
agendy, ku ktorym ma opravnenie a ktoré realizovali za dany subjekt ini pouzivatelia.

o  Prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami ma k dispozicii spravy
tykajuce sa dorucovania, Cize spravy typu:

- Dorucovanie uradného dokumentu,
- Dorucovanie zdruzenych uradnych dokumentov,
- Dorucovanie potvrdenia o stave uctu.

o Osobny uclet — pristup k tdajom ma k dispozicii spravy tykajice sa nedoplatkov/preplatkov,
CiZe spravy typu:

- Oznamenie o nedoplatku,
- Oznamenie o preplatku.

e Pouzivatel s pravnym titulom Statutarny organ pocas konkurzu, Osobné konanie pocas konkurzu,
Zakonny zastupca/opatrovnik poéas konkurzu nemd v schranke sprav spristupnené spravy typu
dradny dokument a Uradné ozndmenie. Po vybere prisluného filtra sa zobrazi oznam "Nemate
dostupnu spravu zvoleného typu, alebo nemate opravnenie na zobrazenie sprav tohto typu."

TaktieZ nema pristupné spravy typu Informdcia. V zozname sprav typu Upozornenie nebudu pristupné

Ziadne spravy tykajlce sa subjektu, iba spravy adresované priamo danej osobe (napr. "Upozornenie na

neuspesny pokus o prihlasenie sa na portal FS").
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1)
2)

3)

Poznamka 1: Pouzivatelovi prihldsenému v kontexte zastupovania s opravnenim na podavanie vseobecné
su pristupné vsetky spravy typu Upozornenie a Informdcia, ktoré su dorucené subjektu — zastupcovi
v zastupovani subjektu — zastupovaného (resp. s opravnenim na Poddvanie definované rozsahom agend
sa zobrazuju len tie spravy, ktoré su naviazané na prislusnu agendu).

Spravy typu Uradny dokument, ktoré si dorucené subjektu — zastupcovi v zastupovani subjektu-
zastupovaného, su pristupné pre pouzivatela s pridelenym opravnenim na Prijimanie pisomnosti
doruéovanych elektronickymi prostriedkami.

Spravy typu Uradné ozndmenia, ktoré si dorucené subjektu — zastupcovi v zastupovani subjektu-
zastupovaného, su pristupné pre pouzivatela s pridelenym oprdvnenim na Osobny ucéet - pristup k
udajom a Osobny ucet - vytvaranie vystupov.

Poznamka 2: PouZivatelovi prihldsenému v kontexte autorizacie nie si pristupné spravy ani uUradné
dokumenty, ktoré boli dorucené zastupcovi, t.j. ktoré sa tykaju zastupovania subjektu subjektom,
napriek tomu, Ze ma pridelené prislusné opravnenia.

Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Schranka sprav/Spravy.
Systém nacita zoznam sprav.
| Datum zaslania  Pre subjekt Agenda Typ spravy Predmet spravy
27.1.2016 Subjekt DS, Nespecifikovana Informacia Sprava pre vietky subjekty
| S\
13:10:02 5.r.0. agenda

Obrdzok: Zoznam sprav

s , 57 " ;o . . L Vyhladat
Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu .

Stav spravy Nepovinng Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinng Vyberom zo zoznamu
Typ spravy Nepovinng Vyberom zo zoznamu
Datum zaslania od: Nepovinng Vyberom z kalendara
Datum zaslania do: Nepovinng Vyberom z kalendara
Zobrazit iba archivované spravy Nepovinng Zaskrtnutim pola

Zobrazit vSetky spravy pouZivatela Nepovinng Zaskrtnutim pola

V zozname Stav spravy sa nachadzaju hodnoty:
Vsetky = vSetky spravy,
Dorucend = vsetky spravy typu Uradny dokument, ktorych prijatie bolo potvrdené volbou Prijat dokument,

Zasland = vsetky spravy, ktoré este neboli prijaté potvrdenim volby Prijat dokument.

V zozname Typ spravy sa nachadzaju hodnoty:

e  VSetky = zobrazené vsetky spravy,

e VSetky uradné dokumenty = zobrazené vsetky spriavy typu Oznamenie — Uradny dokument,
Rozhodnutie — dradny dokument, Vyzva — uradny dokument, Zdruzené uradné dokumenty, Iny
Uradny dokument,

e  Oznamenie — Uradny dokument,

e Rozhodnutie — uradny dokument,

e Vyzva — Uradny dokument,
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e Zdruzené Uradné dokumenty,
e Iny Uradny dokument,

e Uradné oznamenie,

e Upozornenie,

e Informacia.

Pole Zobrazit vsetky spravy pouzivatela moze byt:
Nezaskrtnuté — pouzivatel vidi vSetky spravy subjektu, pre ktory je aktudlne prihlaseny v OIZ,

Zaskrtnuté — pouZivatel vidi vSetky spravy pre vSetky subjekty, pre ktoré je autorizovany a suicasne spravy
pouzivatela, ktoré nie su naviazané na Ziadny subjekt.

Pole Zobrazit iba archivované spravy:

Nezaskrtnuté — pouzivatel vidi vSetky spravy pre ten subjekt, pre ktory je aktualne prihlaseny v OIZ,

Zaskrtnuté — pouzivatel vidi vSetky archivované spravy pre ten subjekt, pre ktory je aktudlne prihlaseny
v OIZ.

Zobrazi sa zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Neprecitané a precitané spravy sa zobrazia — precitané normalnym pismom, neprecitané tuénym pismom.

Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie detailu zvolenej spravy klikne na ikonu . Takato sprava bude pre
pouzivatela, ktory ju otvoril, oznactena ako precitand (normalnym pismom), ale pre ostatnych
pouzivatelov bude sprava oznacena ako neprecitana (tu¢nym pismom) po dobu, kym ju sami neotvoria.

, ) Archivovat spravu | , ) . . )
Potvrdenim volby je sprava archivovand, Cize nebude automaticky vymazana zo

schranky sprav po uplynuti stanoveného poctu dni nastaveného v konfiguracii (nastavené na 60 dni).

Zrusit archivaciu spravy

Pre archivovanu spravu je mozné zrusit jej archivaciu potvrdenim volby ,
ndsledne sa sprdva stava nearchivovanou, €ize bude automaticky vymazand zo schranky sprav po uplynuti
stanoveného poctu dni (nastaveného v konfiguracii) od datumu dorucenia spravy do schranky sprav

(nastavené na 60 dni).

Prihldseny pouZivatel oznaci zvolenu spravu, s ktorou chce pracovat zaskrtnutim pola ~— .

, , Ay veu ., ; , . Oznacit ako prefitané ; B
Zvolenu spravu moze oznacit ako precitanu zvolenim volby . Takato sprava bude

pre pouZivatela, ktory ju oznacil ako precitanu, v stave precitanda (normalnym pismom). Pre ostatnych
pouzivatelov bude sprava oznacena ako neprecitana (tu¢nym pismom).

Detail spravy

1) Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie detailu spravy klikne na ikonu
2) Systém zobrazi detail spravy — tu su zobrazené priklady typov sprav:
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Detail spravy

Cislo: 246508

Pre subjekt:

Agenda: MNespecifikovana agenda

Typ: Upozornenie

Priorita: Vysoka

Predmet: Upozornenie na nedspeiny pokus o prihlasenie sa na portal FS

Déatum zaslania: 12.9.2016 16:08:59

Obsah spravy: Pre pouZivatelsky Uget 2003395 bol 12.09.2016 16:08:47 zaznamenany nedspeiny pokus o

prihlasenie dévod: Nespravne menosheslo.

Stav archivécie: Mearchivovanad @&

Archivovat spravu

Obrazok: Detail spravy typu Upozornenie

Detail spravy

Cislo: 233574

Pre subjekt: ACORDeon spol. s r.0. - 0031326862

Agenda:

Typ: ZdruZené uradné dokumenty

Priorita: Vysoka

Predmet: Sprava o dorucovani zdruZzenych Uradnych dokumentov
Datum zaslania: 30.5.2016 12:25:15

Datum dorucenia

dokumentu:

Obsah spravy: Pre danovy subjekt ACORDeon spol. s r.o.
boli zo strany finanénej spravy odoslané vzajomne suvisiace dokumenty
s pridelenymi registratirnymi ¢islami 680010241/2016;680010242/2016.
Pre spristupnenie uvedenych dokumentov je nutné potvrdit ich prijatie stlacenim tlacidia Prijat
vsetky dokumenty.
Systém nasledne odosle informaciu o prijati vietkych dokumentov, t.j. ich doruceni, spravcovi
dane.
Nepotvrdenim prijatia vietkych dokumentov do 15 kalendarnych dni sa tieto stavaju automaticky
dorucenymi poslednym dfiom 15 driovej lehoty, pricom 15 dfiova lehota na prijatie vietkych
dokumentov plynie od datumu zaslania tejto spravy.
Uradné dokumenty tak budu spristupnené aZ po uplynuti uvedenej 15 diiovej lehoty.
V pripade, Ze tlacidlo Prijat vSetky dokumenty je nepristupné, tak dokumenty uz boli skor prijaté
inym opravnenym pouZzivatelom, resp. uz uplynula 15 diiova lehota na ich dorucenie.

Stav archivacie: Nearchivovana @

Obrdzok: Detail spravy typu ZdruZené uradné dokumenty
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Detail spravy

Cislo:

Pre subjekt:
Agenda:

Typ:

Priorita:
Predmet:
Datum zaslania:

Datum doruéenia
dokumentu:

Obsah sprawvy:

Stav archivacie:

218939

ELDUS, a.s. - 0036518042

Iny Gradny dokument
Vysoka
Sprava o dorutovani dradného dokumentu

28.1.2016 8:46:29

Pre dafiovy subjekt ELDUS, a.s.
bol zo strany finanénej spravy odoslany dokument typu Iny Gradny dokument
s pridelenym registratérnym gislom 680010044/2016.

Pre spristupnenie uvedeného dokumentu je nutné potvrdit jeho prijatie stlaenim tlagidla Prijat
dokument.
Systém nasledne odosle informaciu o prijati dokumentu, t.j. jeho doruceni, spravcovi dane.

Nepotvrdenim prijatia dokumentu do 15 kalendarnych dni sa tento stava automaticky dorugenym
poslednym dfiom 15 diove] lehoty, pri¢om 15 diiova lehota na prijatie dokumentu plynie

od datumu zaslania tejto spravy.

Uradny dokument tak bude spristupneny aZ po uplynuti uvedenej 15 dfiovej lehoty.

V pripade, Ze tlacidlo Prijat dokument je nepristupné, tak dokument uZ bol skér prijaty inym

opravnenym pouZivatelom, resp. uZ uplynula 15 dfiova lehota na jeho dorucenie.

Nearchivovana @

Obrdzok: Detail sprdavy typu Iny uradny dokument

Detail spravy

Cisla:

Pre subjekt:
Agenda:

Typ:

Priorita:
Predmet:
Datum zaslania:

Obsah spravy:

Stav archivacie:

208395

ELDUS, a.s. - 0036518042

Neipecifikovana agenda

Uradné oznamenie

WVysoka

Oznamenie o vzniku dafového nedoplatku
26.1.2016 15:00:01

MNa vaZom osobnom G&te ku diiu 26.01.2016 15:00:00 evidujeme nedoplatok vo wyEke 112,00 Eur.

Mearchivovana @

Archivovat spravu

Obrdzok: Detail sprévy typu Uradné ozndmenie
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Detail spravy

Cislo: 212446

Pre subjekt: ELDUS, a.s. - 0036318042

Agenda: Neipecifikovana agenda

Typ: Informacia

Priorita: Stredna

Predmet: Sprava pre vietky subjekty

Datum zaslania: 27.1.2016 13:45:00

Obsah spravy: Sprava pre vietky subjekty rrgvdretéZiwiersw
Stav archivacie: Mearchivovand @

Archivovat spravu

Obrazok: Detail spravy typu Informdcia

Detail spravy

Cislo: 246539

Pre subjekt: ACORDeon spol. s r.o. - 0031326862

Agenda: Spotrebna daf z minerdlneho oleja

Typ: Informacia

Priorita: Nizka

Predmet: Sprava o prijati podania v EP

Datum zaslania: 16.9.2016 11:40:52

Obsah sprawy: Podanie Daiové priznanie k spotrebnej dani z mineralneho oleja (platné od 1.1.2014)

s poradowvym €islom 600052835/2016 za dafiowvy subjekt 0031326862

bolo prijaté na spracovanie v elektronickej podatelni.

Wysledok spracovania si budete méct overit po dokongeni spracovania, najneskdr do 24 hed. po
prijati tejto sprawvy, v Historii elektronickej komunikacie, v Zozname prijatych dokumentov.

Stav archivacie: Mearchivovans &

Archivovat spravu

Obradzok: Detail spravy typu Informdcia
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Prijatie uradného dokumentu

Pre sprdvy typu Oznamenie — dradny dokument, Rozhodnutie — dradny dokument, Vyzva — uradny
dokument a Iny uradny dokument je potrebné pre spristupnenie dokumentu potvrdit volbu

Prijat dokument i , . i y ,
. Po potvrdeni volby sa zobrazi pouzivatelovi otazka , Skutocne chcete prijat dokument,

pre ktory tak bude zaznamenané jeho dorucenie a automaticky odosland dorucenka?”“ s volbami OK a
Cancel.

Ak pouzivatel potvrdi volbu OK, po UspeSnom prijati dokumentu:

- zobrazi sa oznam o uspesnom prijati,

. . a
’ Dorucenie bolo zaznamenane

Obrazok: Informdcia o tispesnom prijati dokumentu

- vdetaile spravy systém vyplni polozku Datum dorucenia dokumentu

i . ) Zobrazit dorucenku
- spristupnia sa volby a

- systém nasledne odosle informaciu o prijati dokumentu spravcovi dane.

’

Ak pouzivatel potvrdi volbu Cancel, zobrazi sa oznam , Ak nepotvrdite prijatie tohto dokumentu do 15 dni
od datumu zaslania tejto spravy, povaZuje sa posledny den tejto lehoty za den dorucenia.” s volbou ,, OK“.
Nepotvrdenim prijatia dokumentu do 15 kalendarnych dni sa tento stava automaticky dorucenym
poslednym driom. Lehota na prijatie dokumentu plynie od datumu zaslania tejto spravy.

Prijat dokument o i . o i ., ..
Ak volba nie je zobrazend, dokument uz bol prijaty inym opravnenym pouzivatefom
alebo uz uplynula 15 driova lehota na jeho dorucenie.

. . . . ; . Zobrazit dokument , . A ; ;
Doruceny dokument je mozné zobrazit potvrdenim volby . Tato volba je spristupnend
iba prihlasenému pouZivatelovi s pravnym titulom

e Statutdrny organ, Osobné konanie, Zakonny zastupca/Opatrovnik, Prokurista, Spravca v
konkurznom konani, Likvidator, Pokracovatel v Zivnosti, Zastupca na dorucovanie,

e Poverend osoba alebo Splnomocnena osoba s priradenym opravnenim Oprdvnenie na prijimanie
pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami, ktory prislusny dokument prijal.

Po potvrdeni volby je prihldseny pouZivatel presmerovany do casti Histdria
komunikacie — Prijaté dokumenty — Detail dradného dokumentu. Prihldseny pouZivatel potvrdi v Detaile

. , | Zobrazif dokument , . X ; 3 ;
uradného dokumentu volbu , ha zaklade ¢oho je mu dradny dokument zobrazeny.

Dorucenku prijatého dokumentu je mozné zobrazit potvrdenim volby .

-72/92-



Detail dorucenky

Identifikator subjektu: 0036518042 Dafiovy subjekt: ELDUS, a.s.
Evidencné gislo: 600000214/2016 Datum podania: 28.01.2016 08:57
Typ podania: Potvrdenie o doruéeni pouZivatelom Stav spracovania: Prijaté

Potvrdenie o doru€eni pre zasielku s registratirnym &islom: 680010044/2016
Vytvorené dha: 28.01.2016 08:57:19

Za subjekt: ELDUS, a.s. - 0036518042

Od pouZivatela: Jeden Tester 2001394

Obrdzok: Detail dorucenky prijatého dokumentu

Prijatie zdruzenych uradnych dokumentov

Zdruzené uradné dokumenty sU vzajomne suvisiace rovnocenné Uuradné dokumenty, kazdy so
samostatnym registraturnym Cislom, pre ktoré sa pozaduje ich sic¢asné dorucenie.

Pre spravy typu Zdruzené uradné dokumenty je potrebné pre spristupnenie dokumentov potvrdit volbu

Prijat vetky dokumenty i ) B ., o i . L
Po potvrdeni volby sa zobrazi pouzZivatelovi otdzka ,Skutocne chcete prijat

vietky dokumenty, pre ktoré tak bude zaznamenané ich dorucenie a automaticky odoslané dorucenky?“
s volbami OK a Cancel.

Ak pouzivatel potvrdi volbu OK, po Uspesnom prijati dokumentov:
- zobrazi sa oznam o UspesSnom prijati,

] . a
i Dorufenie bolo zaznamenane

Obrézok: Informdcia o UspeSnom prijati dokumentov

- vdetaile spravy systém vyplni polozku Datum doruéenia dokumentu ,

- systém vytvori a zasle spravcovi dane dorucenky pre vsetky uradné dokumenty.
Po spracovani vSetkych doruceniek suvisiacich dokumentov sa povaZuje sprava z
pohladu spravcu dane za dorucenu danovému subjektu. VsSetky dorucenky
obsahuju rovnaky datum a cas, ktory ma hodnotu ddtumu a ¢asu, kedy pouzivatel
stlacil tlacidlo pre prijatie vSetkych dokumentov.

Ak pouZzivatel potvrdi volbu Cancel, zobrazi sa oznam , Ak nepotvrdite prijatie tychto dokumentov do 15
dni od datumu zaslania tejto spravy, povazuje sa posledny den tejto lehoty za den dorucenia.” s volbou
,OK“. Nepotvrdenim prijatia dokumentov do 15 kalendarnych dni sa tieto stdvaju automaticky
dorucenymi poslednym driom - datum ac¢as je nastaveny na poslednu sekundu dna vo vsSetkych
dorucéenkach suvisiacich dokumentov.

) Prijat vietky dokumenty L. , . . U . ,
Ak volba nie je zobrazena, dokumenty uZ boli prijaté inym opravnenym

pouzivatelom alebo uz uplynula 15 driova lehota na ich dorucenie.
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Registraturne Cisla vSetkych suvisiacich dokumentov su uvedené v sekcii Suvisiace dokumenty.

Doruéené dokumenty je mozné zobrazit potvrdenim volby Zobrazit dokument N ktord je umiestnena
pri kazdom suvisiacom dokumente.

Doruéenky je mozné zobrazit potvrdenim volby Zobrazit dorué¢enku , ktora je umiestnena pri kazdom
suvisiacom dokumente.

Suvisiace dokumenty

Registrattrne Cislo

680010224/2016

680010225/2016 A

Archivovat spravu Zobrazit dokument Zobrazit dorucenku

Obrazok: Sekcia Suvisiace dokumenty

-74/92-



9. Subjekt

9.1. Zoznam dani subjektu

Sluzba zobrazuje zoznam dani, pre ktoré je zvoleny danfovy subjekt evidovany alebo registrovany v ¢ase
dopytu.

1) Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlazdicu Subjekt/Zoznam dani subjektu.
2) Zobrazi sa zoznam dani subjektu.

Druh dane Organ Finanénej spravy Typ evidencie Datum zaevidovania
Spotrebna dan z vina Colny drad Bratislava 27.2.2012
Spotrebna dan z liehu Colny Urad Bratislava 298.7.2014

Obrdzok: Zoznam dani subjektu

Vyhladat
3) Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové filtrovacie podmienky a zvoli volbu -

Druh dane Nepovinné Vyberom zo zoznamu

4) Zobrazi sa zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

9.2. Informacie o subjekte

Sluzba poskytuje detailnejSie informacie o aktualnom subjekte.

1) Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlazdicu Subjekt/Informdcie o subjekte.
2) Zobrazia sa Informacie o subjekte so zalozkami:
e Zakladné udaje,
e Vseobecné identifikatory,
e Identifikatory DPH (pre dariovy subjekt) / Identifikatory SPD (pre SPD subjekt),
e Evidencia na dane,
e  Adresa subjektu.

Informacie o subjekte

Zakladné ddaje V3eobecné identifikatory Identifikatory DPH Evidencia na dane Adresa subjektu

Typ subjektu: Pravnicka osoba podnikatel
Nazov subjektu: SUBJEKT, s.r. 0.
Pravna forma: Akciova spolocnost

Obrdzok: Informdcie o dariovom subjekte
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3) Zobrazia sa formuldre, prostrednictvom ktorych pouZivatel moéze nahlasit zistend nezhodu s jeho

4)

aktudlnymi dadajmi.
Pre danovy subjekt:

REGDPv14_1 Ziadost o registraciu, ozndmenie zmien, fiadosf o zrugenie registracie na dafl z prijmov a daf z pridanej =
hodnoty - ver.2015

1/

VP_REGV15S  Wieobecné podanie - Register =

Obrdzok: Formuldre pre dariovy subjekt

Poznamka: Formular REGDPv14_1 je pristupny len pouZivatelovi s opravnenim na agendu Registracia na
dan zprijmov adan zpridanej hodnoty a formular VP_REGv15 je pristupny len pouzivatelovi
s opravnenim na agendu Podanie pre FS — Register.

Pre SPD subjekt:

REGSPDv14  Ziadost o registraciu, vydanie povolenia na spotrebnil daf, ozndmenie zmien, Ziadost o zrugenie registracie =
a povelenia na spotrebnu daf

v/

VP_SPDv15 VSsobecné podanie - Spotrebné dane ik
Obradzok: Formuldre pre SPD subjekt
Poznamka: Formuldr REGSPDv14 je pristupny len pouZivatelovi s opravnenim na agendu Registracia na

spotrebné dane a formuldr VP_SPDv15 je pristupny len pouZivatelovi s opravnenim na agendu Podanie pre
FS - Spotrebné dane.

Tlacit
Prihldseny pouZivatel méze zvolit volbu - Po jej potvrdeni, systém zabezpedi tla¢ informacii o
subjekte.
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10. Autorizované sluzby

10.1. VAT Refund

Presmerovanie na aplikaciu VAT Refund.

Poznamka: VAT Refund sa zobrazi iba tomu pouZivatelovi, ktory ma autorizaciu pre danovy subjekt na
dlazdici Elektronickd komunikacia = Poddvanie vseobecné, alebo mda Poddvanie definované rozsahom
agend a priradenu agendu = Vrdtenie dane z pridanej hodnoty.

Ak takdto autorizicia neexistuje, nezobrazi sa pouZivatelovi v dlaZdici Autorizované sluzby link na VAT
Refund.

1) Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlaZdicu Autorizované sluzby/VAT Refund.
2) Systém informuje pouzivatela, Ze bude presmerovany mimo zénu PFS.

Message from webpage

0 Budete presmerovani mime zénu portalu finanénej spravy.

Cancel

Obradzok: Sprdva z webovej stranky

3) Prihldseny pouZivatel potvrdi presmerovanie.
4) Systém presmeruje pouZivatela do prislusnej aplikacie, pricom tuto otvori v novom okne (v novej zalozke)
prehliadaca.

10.2. Lieh oznam

Presmerovanie na aplikaciu Lieh Oznam, vid' https://liehweb.colnasprava.sk.

Poznamka: Lieh Oznam sa zobrazi iba tomu pouZivatelovi, ktory ma autorizaciu pre subjekt s platnym
doévodom evidencie Spotrebna dan.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Autorizované sluzby/Lieh oznam.
2) Systém informuje pouZivatela, Ze bude presmerovany mimo zénu PFS.

Message from webpage

9 Budete presmerovani mimo zénu portalu finanéngj spravy.

Cancel

Obrdzok: Sprdva z webovej stranky
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https://liehweb.colnasprava.sk/

3) Prihldseny pouZivatel potvrdi presmerovanie.
4) Systém presmeruje pouzivatela do prislusnej aplikacie, pricom tuto otvori v novom okne (v novej zalozke)
prehliadaca.

10.3. ISKZ

Presmerovanie na informacny systém Kontrolné zndmbky.

Poznamka: Polozka je zobrazena iba pre Subjekt, ktory je registrovany na Spotrebnu dar z tabakovych
vyrobkov a/alebo Spotrebnt dafi z liehu a sucasne druh subjektu prislusnej SPD je z mnoZiny typov
odberatelov KZ (Prevadzkovatel danového skladu, Dovozca spotrebitel'ského balenia, Opravneny prijemca
- opakovany, Opravneny prijemca - prileZitostny, Prijemca (odberatel) liehu podla § 26 ods. 1.), a zaroven
osoba vystupujlca za dany subjekt SPD musi vystupovat ako Statutdrny organ/Osobné konanie/Zékonny
zastupca/opatrovnik, pripadne ako Poverend/Splnomocnena osoba pre agendu Spotrebnd darni z liehu
a/alebo Spotrebnd dari z tabakovych vyrobkov.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Autorizované sluzby/IS KZ.
2) Systém informuje pouzivatela, Ze bude presmerovany mimo zénu PFS.

Message from webpage

e Budete presmerovani mimo zonu portalu finanéngj spravy.

Cancel

Obrazok: Sprdava z webovej stranky

3) Prihldseny pouZivatel potvrdi presmerovanie.
4) Systém presmeruje pouZivatela do prislusnej aplikacie, pricom tuto otvori v novom okne (v novej zalozke)
prehliadaca.

10.4. MOSS

Presmerovanie na informacny systém MOSS.
Poznamka: MOSS sa zobrazi iba tomu pouZivatelovi, ktory ma autorizaciu pre subjekt s platnym dévodom
evidencie Dan z pridanej hodnoty a zaroven vystupuje ako Statutar alebo v osobnom konani, pripadne ako

poverena osoba.

e Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Autorizované sluzby/MOSS.
e Systém informuje pouzivatela, Ze bude presmerovany mimo zénu PFS.
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Message from webpage

9 Budete presmerovani mimo zénu portalu financnej spravy.

Cancel

Obrazok: Sprava z webovej stranky

e  Prihldseny pouZivatel potvrdi presmerovanie.

e Systém presmeruje pouZivatela do prislusnej aplikacie, pricom tuto otvori v novom okne (v novej
zalozke) prehliadaca

e Cez tuto aplikaciu pouzivatel podavava registracny formular, formuldr na oznamenie zmien,
formuldr ukoncenia tejto osobitnej Upravy.
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11. Podania

Sluzba poskytuje prehlad rozpracovanych, podpisanych a neodoslanych elektronickych formuldrov
uloZenych pouzivatelom.

e Sluzbu maju pristupnl prihldseny pouzivatelia s pravnym titulom konania Statutarny organ, Osobné
konanie, Zikonny zéastupca/Opatrovnik, Prokurista, Sprdvca v konkurznom konani, Likvidator,
Pokracovatel v Zivnosti, Poverena osoba a Splnomocnena osoba.

e Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Zastupca na dorudovanie, Statutarny organ pocas
konkurzu, Osobné konanie pocdas konkurzu, Zdkonny zastupca/opatrovnik pocas konkurzu, sluzbu
nema pristupnu.

Poznamka 1: PouzZivatelovi prihlasenému v kontexte zastupovania s opravnenim Podavanie vSeobecné
(resp. rozsahom agend , ktoré bolo pridelené v rdmci pridelenia zastupovania subjektu pouZivatelom) ma
spristupnené iba rozpracované, podpisané a neodoslané podania, ktoré boli ulozené pocas prihlasenia v
kontexte zastupovania subjektu subjektom.

Poznamka 2: PouZivatelovi prihldsenému v kontexte autorizacie ma spristupnené iba rozpracované,
podpisané a neodoslané podania, ktoré boli uloZzené pocas prihlasenia v kontexte autorizacie za subjekt.

11.1. Rozpracované

Sluzba poskytuje prehfad podani, ktoré su v stave rozpracovania uloZené na portali PFS pre dalSie
pouZitie/doplnenie tym istym alebo inym pouZivatelom opravnenym konat za dariovy subjekt.

1) Prihlaseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlaZdicu Podania/Rozpracované.

2) Systém zobrazi zoznam rozpracovanych formuldrov. SU to podania, ktoré pouZivatel v katalégu

. - , ’ UloZit na PFS
formularov uloZil potvrdenim volby

MNazov dokumentu Podtyp Stav Datum uloZenia

Dafiové priznanie k dani z pridanej hodnoty (platné od 1.1.2012) Riadne Rozpracovany 19.11.201313:42 % X

Obrdzok: Rozpracované podania

S v . Loy . . P Vyhladat
3) Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu .

Datum uloZenia od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum uloZenia do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Stav dokumentu Povinné Nemenné, prednastavené

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.
hY

5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu

6) Prihldseny pouZivatel mdZe podanie zo zozhamu vymazat kliknutim na ikonu w .
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11.2. Podpisané

Funkcia zobrazi zoznam rozpracovanych formularov, ktoré pouzivatel v katalégu formuldrov podpisal ZEP-
om a ulozil cez tlacidlo ,,UloZit na PFS“.

1) Prihlaseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlaZdicu Podania/Podpisané.
2) Systém zobrazi zoznam rozpracovanych formuldrov podpisanych ZEP-om.

3) Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu .

Datum uloZenia od: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum uloZenia do: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Stav dokumentu Povinné Nemenné, prednastavené

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.
\ .

W

5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu

6) Prihldseny pouZivatel mdZe podanie zo zoznamu vymazat kliknutim na ikonu

11.3. Neodoslané

Funkcia zobrazi zoznam podani, ktoré pouzivatel v katalégu formuldrov podpisal a odoslal na portdli cez
tlac¢idlo ,,Podat” alebo , Podat EZ-ou”, ale z nejakych dovodov neboli odoslané na elektronickd podateltiu
financnej spravy SR (EKR) .

1) Prihlaseny pouzivatel zvoli v menu OIZ dlaZdicu Podania/Neodoslané.
2) Systém zobrazi zoznam neodoslanych podani's dévodom ich neodoslania.

3) Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu .

Datum uloZenia od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum uloZenia do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Stav dokumentu Povinné Nemenné, prednastavené

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Mazov dokumentu Podtyp Stav Datum Dévod
uloZenia neodoslania

Ugtowna zavierka neziskovej (Etovnej

. i ) . Mimoriadna Pripraveny na 05.10.2015  MNeurena chyba v

jednotky v sistave jednoduchého . _ . . AN U
. A zostavena odoslanie do EKR  09:26 pri odoslani

uctovnictva

Ugtowna zavierka neziskovej (Etovnej . . . . .

jednotky v ststave jednoduchéh Riadna Pripraveny na 05.10.2015  Meurena chyba v
ednotky v sistave jednoduchého U

. ! schvalena odoslanie do EKR | 09:25 pri odoslani >

Gctovnictva

Dafiové priznanie k dani z prijmov FO (typ Riad Pripraveny na 05.10.2015  Meurfena chyba U
iadne

A) za obdobia 2014 (platné od 1.1.2015) odoslanie do EKR 08:58 pri odeslani -

Obrdzok: Neodoslané podania
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\ .

W

5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu

6) Prihldseny pouZivatel mbie podanie zo zoznamu vymazat kliknutim na ikonu
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12. Spis subjektu

Spis subjektu obsahuje dokumenty vzniknuté pri komunikacii medzi subjektom a finan¢nou spravou SR
v zavislosti od opravneni prihldseného pouZivatela.

Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlaZdicu Spis subjektu/Obsah spisu.

Poznamka: Ak prihlaseny pouzivatel nema opravnenie na pristup do spisu subjektu, zobrazi sa informacia:

r lf MNemate potrebné opravnenie pre pracu s touto sluzbou,

Obrazok: Oznam, Ze pouZivatel’ nema oprdvnenie do spisu aktudlne prihldseného subjektu

1) Systém zobrazi zoznam dokumentov spisu.

e . , . B Vyhiadat
2) Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu -

Oblast: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Datum od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Druh danového subjektu: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Smer komunikacie: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Evidencné Cislo od: Nepovinné Vyplnenim pola

Evidencné Cislo do: Nepovinné Vyplnenim pola

3) Systém zobrazi zoznam dokumentov spisu vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Evidenéné gislo Datum
prijatia/dorucenia

600003711/2015 12102015 12118:41

600003699/2015 12.10.2015 8:12:41

680000082/2015 9.10.201517:21:32
680000081/2015 9.10.2015 16:20:24
680000080/2015  9.10.2015 16:04:42

Obrdzok: Dokumenty spisu

Typ dokumentu

Podanie pre FS (Spotrebné dane) - oznamenie

Ziadosf o registraciu, vydanie povaolenia na spotrebnu daf,
oznamenie zmien, Ziadost o zrusenie registracie a povolenia na
sD

Oznamenie/Upovedomenie
DraZobna vyhlazka

Vyzva

Smer
komunikacie

Odoslany na
Fs

Odoslany na
FS

Prijaty z FS

Prijaty z FS

Prijaty z FS
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Tlacit
Prihldseny pouZivatel mdze zvolit volbu - Po jej potvrdeni, systém zabezpeci tla¢ celého zoznamu

dokumentov spisu.
Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu dokumentu kliknutim na ikonu N
Systém zobrazi poZadovany detail dokumentu spisu.

Poznamka: V pripade, ak je dokument podpisany viacerymi ZEP-mi, si mena os6b uvedené v Casti
Dokument podpisany ZEPom.

Dokument spisu - prijaty z FS

Evidencne gislo: 680010261/2016

MNazov druhu dokumentu: VEeobecny vystupny dokument
Nazov typu dokumentu: 0Oznamenie/Upovedomenie
Oblast: Exekicia

Agenda:

Druh dafového subjektu

Smer komunikacie: Prijaty z FS

Sposob dorucenia: Elektronicka podatelfia / portal - ZEP
Datum odoslania: 3.6.2016 8:07:25

Datum dorucenia: 3.6.2016 81913

Zdarovacie obdobie:
Evidencné gislo konania:

Dokument podpisany Jaroslav Jezso, Elena Miturova
ZEPOm:

Zobrazif dokument Stiahnut kompletna Struktiru zasielky

Obrdzok: Detail prijatého dokumentu z FS
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Dokument spisu

Evidencné gislo:

Mazov druhu dokumentu:
Nazov typu dokumentu:
Oblast:

Agenda:

- odoslany na FS

600001463/2016

Danové priznanie

Hlasenie o plneni povinnosti uvadzat na trh pohonné latky s obsahom biopaliv
Sprava dani

Spotrebna dan z mineralneho oleja (MO )

Druh dafiového subjektu
Smer komunikacie: Odoslany na FS
Spdsob prijatia: Elektronicka podatelfia / portal - nie ZEP
Datum prijatia: 452016 12:32:52
Datum podania: 4.5.2016 12:32:50
Podal: Elena Miturova
Zdafiovacie obdobie: 1.2016

Evidencné Cislo konania:

Zobrazit dokument

Obrdazok: Detail odoslaného dokumentu na FS

S » L a o Spat - . ) .
Prihlaseny pouzivatel mbze zvolit volbu - . Po jej potvrdeni systém zabezpeci navrat do Zoznamu

Zobrazit dokument

formular alebo naskenovany detail daného dokumentu.

dokumentov spisu.

Prihldseny pouzivatel moze zvolit volbu . Po jej potvrdeni systém otvori elektronicky

Prihldseny pouZivatel méze zvolit volbu . Po jej potvrdeni, systém zabezpeci tla¢ informacii
o otvorenom dokumente spisu.

Prihldseny pouZivatel mbze pre dokumenty prijaté zFS zvolit volbu

Stiahnut kompletnd Struktiru zasielky

Po jej potvrdeni, systém zabezpeéi uloZenie/otvorenie dat
dokumentu v xml formate. Ndzov suboru je <EvidC>.xml, kde <EvidC> predstavuje evidenéné Cislo
zasielky, lomka v evidenénom disle je nahradena podciarnikom, napriklad 607124712_2016.xml.

Poznamka 1:
PouZivatelovi prihldsenému v kontexte zastupovania s oprdavnenim Spis subjektu — Uplny pristup, su

pristupné vsetky dokumenty tykajuce sa zastupovania subjektu subjektom ale aj dokumenty patriace
subjektu — zastupovanému mimo zastupovania, pricom v pripade Uradnych dokumentov a zdruzenych
zasielok to bude mozné az pri splneni existujucich podmienok pre ich spristupnenie v spise subjektu, t.j. az
po ich prijati prostrednictvom prislusnej spravy o dorudovani v EOS. PouZivatelom s pridelenym
opravnenim Spis subjektu — pristup definovany agendami, su pristupné len tie dokumenty, ktoré su
naviazané na prislusnu kategériu dokumentu.

Poznamka 2:
Pouzivatelovi prihldsenému v kontexte autorizécie s pristupné vietky prijaté/odoslané dokumenty bez

ohladu na zastupovanie, v pripade, ak ma pridelené prislusné oprdvnenie.
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13. Osobny ucet

13.1. Vypis z osobného uctu

Sluzba umozniuje autorizovanému pouzivatelovi s prisluSnym oprdvnenim pristup k elektronickému vypisu
z osobného uctu danového subjektu (saldokonta).

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlaZdicu Osobny uéet/Vypis z osobného Gétu.

Poznamka: Ak prihldseny pouZivatel nemd opravnenie na pristup do osobného ucltu, zobrazi sa
informdcia:

l'-: Memate potrebné opravnenie pre pracu s touto sluzbou.

Obrazok: Oznam, Ze pouzivatel nema opravnenie pre pracu s touto sluzbou.

2) Systém zobrazi saldokonto aktualne prihldseného subjektu.

Saldokonto - 1123456789

Nazov Gttu Cislo GEtu Celkova suma

v Osobny Gfet 1123456789 0,00 EUR “

SPD z elektriny tuzemsko C 500005-1123456789 0,00 EUR \

SPD z mineralnych olejov - tuzemsko C 500013-1123456789 0,00 EUR \

SPD z liehu - tuzemsko C 500021-1123456789 0,00 EUR “

SPD z piva - tuzemsko C 500048-1123456789 0,00 EUR \

) SPD z tabakawvych wjrobkov - tuzemsko C 500056-1123456789 0,00 EUR \

SPD z uhlia - tuzemsko C 500064-1123456789 0,00 EUR “

SPD z vina - tuzemsko C 500072-1123456789 0,00 EUR “

SPD zo zemného plynu - tuzemsko C 500080-1123456789 0,00 EUR \
Zibezpeka na daf 0,00 EUR
Neidentifikované 0,00 EUR

Obrdzok: Saldokonto subjektu

o, ; ., o o Vytvorit potvrdenie o stave G&u Zobrazit vwpis obratov
3) Prihldseny pouZivatel méZe potvrdit volbu alebo .

Detail osobného uctu

1) Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie celkového stavu Gétu saldokonta potvrdi ikonu ™ v riadku Osobny
ucet.
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MNazov Uctu Cislo Gétu Celkova suma

» Osobny téet 1123456789 0,00 EUR

Obrdzok: Saldokonto — osobny ucet

2) Zobrazi sa detail celkového stavu osobného uctu.

1)

2)

1)
2)

3)

Udaje st aktualizované ku dfiu 28.1,.2016 9:50:00

Detail celkového stavu osobného Gctu 1123456789

Celkowva sumna:

0,00 EUR
Vyrubené: 13,94 EUR
Uhradené: 13,94 EUR

Meuhradené - pred
splatnostou:

Meuhradené - po splatnosti:
Zabezpeka na daf:

Neidentifikované:

Obrazok: Detail celkového stavu osobného uctu

Detail stavu uctu pre druh dane

Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie stavu uctu pre konkrétny druh dane potvrdi ikonu
v pozadovanom riadku.

Zobrazi sa detail stavu Uctu pre druh dane.

Udaje st aktualizované ku dfiu 17.3.2016 13:30:00

Detail stavu Gctu pre Mineralny olej 500013-1123456789

Celkova suma: 0,00 EUR

Vyrubené:
Uhradené:

Neuhradené - pred
splatnostou:

MNeuhradené - po splatnosti:

Obrdzok: Detail stavu uctu pre Minerdlny olej

Zobrazenie vypisov obratov

L ) .. ) .. 3 . L Zobrazif vypis obratov
Prihldseny pouZivatel oznaci konkrétny u¢et = a zvoli volbu .

Zobrazi sa Detail stavu Uctu pre druh dane.

Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu .
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4)

5)

6)

7)

1)

2)

Typ operacie: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Datum splatnosti od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum splatnosti do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum uhrady od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum uhrady do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Stav Uhrady Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Suma od: Nepovinné Vyplnenim pola
Suma do: Nepovinné Vyplnenim pola
Variabilny symbol: Nepovinné Vyplnenim pola

Systém zobrazi zoznam obratov vyhovujlci zadanym vyberovym kritériam.

Typ Wariabilny suma Datum Datum poslednej Stav Uhrady MNeuhradena
operacie symbal splatnosti Uhrady suma
Predpis 2001020704 23 484,69 9.7.2008 MNedefinovany 23 484,69 EUR
EUR stav
Predpis 3001080818 281816 EUR  21.8.2008 MNedefinovany 2 818,16 EUR

stav

Obrdzok: Vyhladané vypisy obratov

Poznamka: Pre Uspedné vyhladanie zaznamov, ktoré nemaju datum splatnosti, napr. Uroky z
omeskania/omeskanej platby, je potrebné zmazat vo vyberovych podmienkach datum splatnosti.

Tlagit
Prihldseny pouZivatel s opravnenim Osobny ucet — vytvdranie vystupov ma pristupna volbu , j€j

potvrdenim je mozné vytlacit vyhladany zoznam obratov.

. ’ ’ v v ’ v ’ ary U A . , z /| UI'Ji'It d'3 SUboru
Prihldseny pouZivatel' ma moznost uloZit vyhladané Gdaje do suboru potvrdenim volby .

(%3]

pat - C
Prihldseny pouZivatel ma moznost zvolit volbu , po jej potvrdeni, systém zabezpeci navrat do

obrazovky Saldokonto subjektu.

Vytvorenie potvrdenia o stave uctu

Vytvorit potvrdenie o stave GCtu

Prihldseny pouZivatel zvoli volbu . Volba je pristupna len pouzivatelom
s priradenym oprdvnenim Osobny ucet — vytvdranie vystupov.

Zobrazi sa oznam:

Informacia o vytvoreni potvrdenia o stave Gctu vam bude dorugena do

£ lé. schranky sprav.

Obrdzok: Informdcia o vytvoreni potvrdenia o stave uctu
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3)

Pouzivatel potvrdi volbu , OK“.

Pozndmka: Ziadat o vytvorenie potvrdenia o stave Gctu je moziné za subjekt len jedenkrat denne.
V pripade, Ze Ziadost je uz v systéme evidovana za dany den, (mohol Ziadost podat aj iny pouzivatel za
dany subjekt), zobrazi sa pouZivatelovi informacia:

i Podanie -PoZiadavka na potvrdenie stavu Gt u? existuje.

Obrazok: Informdcia, Ze Ziadost o vytvorenie potvrdenia o stave uétu za dany deri u? existuje

13.2. Platenie dani

Platenie dani je staticka informacna stranka, ktora poskytuje zoznam bank s linkou na ich sluzby internet
bankingu.

Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Osobny téet/Platenie dani.
Systém zobrazi ¢lanok Platenie dani.
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14. Prilohy

14.1. Popis pravnych titulov konania

e Osobné konanie - osobne za seba kond fyzickd osoba podnikatel/nepodnikatel (subjekt je fyzickou
osobou, musi byt zhoda v Rodnom Cisle osoby a subjektu), pouZivatelovi je automaticky nastaveny
Neobmedzeny pristup k sluzbdm PFS.

e Statutarny organ - u verejnej obchodnej spolo¢nosti to moze byt kaidy zo spoloénikov, u komanditnej
spolocnosti je to komplementar, u spolocnosti s ru¢enim obmedzenym konatel, u akciovej spoloc¢nosti
predstavenstvo a u druzstva sa pod tymto pradvnym titulom konania rozumie predstavenstvo alebo
predseda druZstva, (subjekt je pravnickou osobou), pouZzivatelovi je automaticky nastaveny Neobmedzeny
pristup k sluzbam PFS.

e Zakonny zastupca/opatrovnik - iné oprdvnenie (zdkonny zastupca, vratane ex offo), pouzivatelovi je
automaticky nastaveny Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS.

e Poverena osoba - osoba, ktora elektronicky komunikuje v mene dafiového subjektu na zaklade poverenia
(napr. zamestnanec danového subjektu alebo splnomocnenca, alebo ind osoba, ktora bola pri
prevadzkovani podniku poverend uréitou ¢innostou).

e Splnomocnena osoba - osoba, konajlca za dafovy subjekt na zaklade plnomocenstva.

e Prokurista — osoba, ktord je splnomocnend na zéklade plnej moci, je opravnena konat za subjekt vo
vsetkych dkonoch tykajucich sa prevadzky subjektu, pouzivatelovi je automaticky nastaveny
Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS,

e Spravca v konkurznom konani — osoba, ktoru ustanovil sud uznesenim za sprdvcu, pouZivatelovi je
automaticky nastaveny Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS.

e Likvidator — osoba vymenovana valnym zhromazdenim, rozhodnutim spolo¢nikov alebo vymenovanim
sudu, pouzivatelovi je automaticky nastaveny Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS.

e Pokracovatel v Zivnosti — osoba konajlca za danovy subjekt po umrti Zivnostnika az do skoncenia konania
o prejednani dedi¢stva (PTK je mozné nastavit len subjektu = Fyzickd osoba), pouzivatelovi s automaticky
nastavené opravnia, ktoré nie je mozné editovat (ma takmer plny rozsah opravneni, avsak méze podavat
podania len za oblast DPH a do spisu subjektu nazerat len za agendu DPH).

Poznamka:
Pre subjekt z Creg je PTK Pokracovatel v Zivnosti nepristupny.

e  Zastupca na doruéovanie - Povinnost zvolit si zdstupcu na doruc€ovanie s trvalym pobytom alebo sidlom
na Uzemi Slovenskej republiky vyplyva jednak pre darnové subjekty, ktoré maju trvaly pobyt alebo sidlo
mimo Uzemia C¢lenského Statu a maju v SRregistracnl povinnost, atiez pre zastupcov dariovych
subjektov, pokial' maju trvaly pobyt alebo sidlo mimo Gzemia clenskych Statov Eurdpskej unie a Statov,
ktoré su zmluvnou stranou Dohody o Eurdpskom hospodarskom priestore. PouZivatelovi je automaticky
nastavené Oprdvnenie na prijimanie pisomnosti doru¢ovanych elektronickymi prostriedkami, zZiadne iné
opravnenie mu nie je mozné nastavit.

o Statutdrny organ pocas konkurzu - §tatutar je opravneny nazerat do spisu spoloénosti, aj po¢as konkurzu,
t.j. vcase, ked je ustanoveny spravca v konkurznom konani, pouZivatelovi je automaticky systémom
nastavené opravnenie na nazeranie do spisu subjektu.

e Osobné konanie poéas konkurzu - osoba je opravnena nazerat do spisu subjektu, aj pocas konkurzu, t.j.
v Case, ked je ustanoveny spravca v konkurznom konani, pouZivatelovi je automaticky systémom
nastavené opravnenie na nazeranie do spisu subjektu.
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e Zakonny zastupca/opatrovnik poéas konkurzu - osoba je opravnend nazerat do spisu subjektu, aj pocas
konkurzu, t.j. v éase, ked je ustanoveny spravca v konkurznom konani, pouZivatelovi je automaticky
systémom nastavené opravnenie na nazeranie do spisu subjektu.

14.2. Popis opravneni

e Podavanie vSeobecné — pouZivatel bude opravneny poddavat podania za vsetky agendy.

Ak je tdto polozka zaSkrtnutd, tak je automaticky znepristupnend zaSkrtavacia polozka Poddvanie
definované rozsahom agend a zaroven je znepristupneny aj zoznam agend pre definovanie rozsahu
opravnenia, pricom vietky agendy su oznacené.

e Podavanie definované rozsahom agend — registrator nastavi pouzivatelovi agendy, za ktoré bude mat

pouZivatel opravnenie podavat.
Ak je tato polozka zaskrtnuta, je automaticky znepristupnena zaskrtavacia polozka Podavanie vSeobecne
a zaroven je spristupneny aj zoznam agend pre definovanie rozsahu opravnenia. Pokial su pri vybere
pozadovaného rozsahu vybrané vsetky dostupné agendy, tak sa opravnenie uloZi ako oprdvnenie
Podavanie vSeobecné.

e Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami — pouzivatel moze
priradit v PFS OIZ inym pouZivatelom autorizovanym na dany subjekt opravnenia v zaloZke Elektronicka
komunikacia. Pridelenie ostatnych opravneni bude mat znepristupnené.

e Opravnenie na prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami — pouzivatel bude
opravneny prijimat pisomnosti dorucované elektronickymi prostriedkami do elektronickej osobnej
schranky danového subjektu.

e Spis subjektu — Gplny pristup — pouzZivatel bude mat povoleny Uplny pristup k spisu subjektu.

Ak je tato polozka zaskrtnutd, je automaticky znepristupnena zaskrtavacia polozka Spis subjektu — pristup
definovany agendami a zaroven je spristupnena zaskrtavacia polozka Opravnenie na vytvdranie vystupov
z0 spisu subjektu.

e Spis subjektu — pristup definovany agendami —pouzivatel bude mat pristupny spis subjektu v rozsahu

nastavenych agend.
Ak je tato polozka zaskrtnutd, je automaticky znepristupnend zaskrtavacia polozka Spis subjektu — Uplny
pristup a zaroven je spristupnena zaskrtavacia polozka Opravnenie na vytvaranie vystupov zo spisu
subjektu. Pokial' sa pri nastaveni poZadovaného rozsahu vyberu vsetky dostupné kategorie, tak sa
opravnenie uloZi ako Spis subjektu — Uplny pristup.

e Opravnenie na vytvaranie vystupov zo spisu subjektu — pouZivatel bude mat povolené vytvarat vystupy
Z0 spisu subjektu.

Polozka je znepristupnena, ak nie je oznacend zaskrtavacia polozka Spis subjektu — Uplny pristup alebo
Spis subjektu — pristup definovany agendami.

e  Osobny ucet — pristup k udajom — oprdvnenie umozni pouzivatelovi pristup k osobnému Gctu subjektu,

e  Osobny uéet — vytvaranie vystupov — opravnenie umozni vytvarat vystupy z osobného uctu subjektu.
Oprdavnenie je nepristupné po dobu, kym nie je pouzivatelovi pridelené opravnenie na Osobny ucet —
pristup k udajom.

14.3. Popis pravnych titulov zastupovania

e Splnomocneny subjekt - je pravny titul zastupovania, v ramci ktorého je moziné nastavit jednotlivé
opravnenia. V rozsahu tychto nastavenych opravneni bude moct subjekt — zastupca v PFS konat.
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Spravca v konkurznom konani - tento pravny titul zastupovania ma na funkénosti PFS nastavené
neobmedzené opravnenia bez moZnosti odobratia tychto oprdvneni. Toto nastavenie znamena, Ze
uvedeny PTZ md v rdmci konania na PFS nastavené vsetky oprdvnenia a nie je mozné mu tieto opravnenia
odobrat.

Vzhladom k tomu, Ze od vyhlasenia konkurzu do zrusenia konkurzu méze Gkony vykonavat len Sprévca v
konkurznom konani, budu vSetky ostatné zastupovania subjektu subjektom a autorizacie subjektu
zru$ené, nakolko konatel nesmie v mene danového subjektu vykondvat dkony v konkurze (napr. nesmie
podpisovat doklady, vykonavat ukony atd.). Po ukonceni konkurzu sa autorizacia konatela
automatizovane obnovi (ak neddjde k zaniku pravnickej osoby). Rovnako sa obnovia aj ostatné autorizacie
a zastupovania ostatnych subjektov na zaklade plnej moci, ktord bola udelena pravnickou osobou pred
vstupom do konkurzu.

Likvidator - je pravny titul zastupovania s neobmedzenymi opravneniami na funkénosti PFS.

Zastupca na dorucovanie - je Specificky pravny titul, kedZe pri vytvarani zastupovania s tymto PTZ je
nastavené len opravnenie na prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami. Iné
opravnenia v ramci tohto PTZ nie je moZné nastavit.
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