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1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Uvod

Osobna internetova zéna (dalej len ,01Z“) portalu financnej spravy (dalej len ,,PFS“) je
uréena pre elektronicki komunikdaciu subjektov s finan¢nou spravou. Modul poskytuje
sluzby tykajuce sa interakcie medzi daflovym subjektom a jednotlivymi agendami
financnej spravy, pri ktorych sa vyZaduje autentifikdcia pouZivatela. OIZ predstavuje
prvok, ktory zabezpeci pouzivatelovi v rozsahu jeho opravneni pristup k elektronickym
sluzbam, sprdvam a persondlnym nastaveniam.

Sucastou modulu st nasledovné sluzby zoskupené do tematickych casti:

Profil pouzivatela — sluzby osobného nastavenia, sluzby umoZznujuce riadit pravidla pre
generovanie automatickych upozorneni o spravach dorucenych do Schranky sprav,
Autorizacie a zastupovania - sluzby zabezpecujluce spravu oprdvneni pouzivatelov
portalu vo vztahu k autorizovanym darfiovym subjektom, ktoré zastupuju v rozsahu
definovanych oprdvneni a spravu konani osob v zastupovani subjektu subjektom,

Spis subjektu — kompletny spis dokumentov subjektu,

Osobny ucet — aktudlny vypis z osobného Uctu subjektu,

Katalégy - komplexné sluzby suvisiace s podavanim elektronickych formuldrov —
funkénosti formuldrov oproti verejne dostupnym sluzbam rozSiruje o moznost
podpisania (aj viacndsobného podpisania = viacerymi pouzivatelmi) elektronického
dokumentu podania elektronickym podpisom (EP) alebo kvalifikovanym elektronickym
podpisom (KEP).

Podania - obsahuje zoznam rozpracovanych, podpisanych a neodoslanych
dokumentov.

Histéria komunikacie s funkénostami manazmentu podani (Detail podania, Zobrazenie
suvisiacich dokumentoy, ...),

Schranka sprav s funkénostami manaZmentu sprav (zobrazenie, potvrdenie precitania
spravy, tla¢, filtrovanie, triedenie, ...),

Subjekt — informdacie o subjekte a zozname zaevidovanych dani subjektu,

10) Autorizované sluzby - jednoduché sluzby, ktoré poskytuju pozadovanu informaciu z

lokalnych dat portalu, resp. synchronnym volanim sluzieb back-end systémov financnej
spravy.
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2. Pouzité pojmy a skratky
[ Pojem/Skratka [ [ Popis ]

Prihlaseny pojem PouZivatel prihlaseny na PFS

pouzivatel

Registrovany pojem Pouzivatel registrovany na DU (dafiovom

pouzivatel drade) / CU (colnom trade)

Autorizovana pojem Osoba  sopravnenim  konat v mene

osoba danového subjektu, pre ktory ma platnu
autorizaciu

Autorizacia pojem Proces, pri ktorom su registrovanému
pouzivatelovi  portalu FS  pridelené
pristupové prava kdatam darfového
subjektu

VAT Refund pojem Value-Added Tax — aplikacia na vratky DPH z
cudziny

BOK skratka Bezpecnostny osobny kéd

CReg skratka Centralny register (colny)

DIC Skratka Daniové identifikacné Ccislo, je jedinecny
desatmiestny identifikdtor  pridelovany
danovému subjektu pri registracii na dan

DS skratka Danovy subjekt

EKR skratka Elektronické komunikacné rozhranie

elD skratka Elektronicka identifikaénd karta (obciansky
preukaz s elektronickym c¢ipom)

EZ skratka Elektronicka znacka

ID pouzivatela skratka Identifikator sluZiaci na prihlasovanie sa do
osobnej internetovej zény, pre pouZivanie
elektronickych sluzieb FS, generuje ho
systém

IS DS skratka Informacny systém danovej spravy

ISFS skratka Integrovany systém financnej spravy

ISKZ skratka Informacny systém kontrolnych znamok

FS skratka finanéna sprava

KEP skratka Kvalifikovany elektronicky podpis — pévodne
ZEP

MOSS skratka MQOSS - Mini One Stop Shop — osobitna
Uprava uplatfiovania dane pre
telekomunikacné sluzby, sluzby
rozhlasového  vysielania  atelevizneho
vysielania a elektronické sluzby

OIK skratka Osobny identifikacny kod (lubovolna

kombinacia znakov)
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Olz skratka Osobna internetova zéna

PFS skratka Portal finanénej spravy

PTK skratka Pravny titul konania

PTZ skratka Pravny titul zastupovania

UPVS skratka Ustredny portal verejnej spravy
VvDZ skratka Verejne dostupna zéna
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3.

3.1.

1)
2)

1)

2)
3)
4)

5)

Vstup do Osobnej internetovej zny

Vstup do Osobnej internetovej zony (dalej len ,,01Z“) je umoZneny iba registrovanym
pouzivatelom.

Prihlasenie

Registrovany pouZivatel na Uvodnej obrazovke PFS zvoli volbu tlaidlom .
Systém zobrazi okno s vyberom spdsobu prihlasenia.

Spésob prihlasenia

+ |dentifikator a heslo
+ Kuvalifikovany elektronicky podpis (KEF)

» Obd&iansky preukaz s elekfronickym cipom (elD)

Obrdzok: Obrazovka pre prihldsenie

Prihlasenie — Identifikator a heslo

Registrovany pouZivatel zvoli volbu tlac¢idlom ,ldentifikator a heslo” . Systém zobrazi

obrazovku pre zadanie prihlasovacich udajov:

ID pouzivatela Povinné Zadanim textového retazca
Heslo Povinné Zadanim textového retazca

Registrovany pouzivatel zvoli volbu tlacidlom .
Po uspeSnom overeni autentifikdcie sa spristupni OIZ.
V hornej liste je uvedené meno Prihldseného pouZivatela a jeho identifikacny udaj ID

vr , Miso Tester3 2000140
pouzivatela, napr. .

V pripade dlhého mena sa zobrazi sa prvych 18 znakov z mena, nasleduju tri bodky a
identifikator ID pouzivatela. Pri nastaveni sa mySou nad menom sa v bublinkovej
napovede zobrazi celé meno.

Y P v/ " Vs , V. Odhlasit
Prihldseny pouZivatel ukonci pracu v OIZ tlaCidlom - .
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1)

2)
3)

4)

1)

2)

Zabudnuté heslo/Generovanie hesla

Registrovany pouZivatel zvoli volbu tlacidlom pre

vygenerovanie a zaslanie docasného hesla vyplnenim udajov formuldra Zabudnuté
heslo, ktory systém zobrazi:

ID pouzivatela Povinné Zadanim textového retazca
E-mail Povinné Zadanim textového retazca
Captcha Povinné Odpisanim textu z obrazka/ z
audionahravky pre nevidiacich
Nova Captcha Nepovinné Kliknutim na tlacidlo
Audiocaptcha Nepovinné Kliknutim na tlacidlo

Registrovany pouzivatel zvoli volbu tlacidlom .
Registrovanému pouZivatelovi bude odoslané nové jednorazové heslo na e-mail, ktory
zadal, a ktory je zhodny s aktudlnou e-mailovou adresou pouzivatela, evidovanou
v systéme. Inak systém vypiSe chybovy oznam o nezhode zadanych ddajov
s evidovanymi udajmi.

Pouzivatel zadd pri novom prihlaseni jednorazové heslo a bude vyzvany na jeho zmenu.
Po zadani a potvrdeni nového hesla bude prihlaseny do OIZ.

Prihlasenie — Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP)

Registrovany pouZivatel zvoli ,Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP)“ pre prihlasenie
prostrednictvom kvalifikovaného elektronického podpisu..

Zobrazi sa obrazovka s oznamenim, Ze po stladeni volby tlad¢idlom Odoslat bude
zobrazeny dokument, ktory pouzivatel podpiSe kvalifikovanym elektronickym
podpisom.

Pre prihlasenie prostrednictvom podpisového certifikatu realizujte podpisanie a odoslanie prihlasovacieho
dokumentu, ktory bude zobrazeny po potvrdeni volby Odoslat.

Upozomenie: Po uréitom ¢ase necinnosti méZete byt automaticky odhlaseny. Pre pokracovanie prace v
autorizovanej zone je potrebné opatovné prihlasenie.

Pre odhlasenie z autorizovanej zény je potrebné vZdy pouZit volbu na odhlasenie. Tlacidlom Spat’ ani zatvorenim
okna sa odhlasenie nerealizuje.

Obrdzok: Oznamenie pri prihlasovani KEPom
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3)
4)

5)

Registrovany pouzivatel zvoli volbu tladidlom .

Po potvrdeni volby Odoslat sa zobrazi sa podpisovy komponent s prihlasovacim
formularom.

Registrovany pouZivatel podpise a odosle prihlasovaci formular.

n Je nevyhnuté zrealizovat vidy prvotné prihlasenie prostrednictvom nového
kvalifikovaného podpisového certifikatu (KEP) pre ucely elektronického podpisovania
a poddvania dokumentov s vyuZzitim KEP-u.

Priklad/vysvetlenie: Mam novy certifikit. Rozhodol som sa podéavat formulare
prostrednictvom certifikdtu KEP. Musim zrealizovat prvotné prihlasenie do OIZ
prostrednictvom kvalifikovaného elektronického podpisu (KEP). Po prihlaseni mozem
zacat elektronicky podavat dokumenty a podpisovat s KEP-om. Nasledne pocas doby
platnosti certifikatu KEP sa uz mézem prihlasovat do OIZ pomocou KEP-u. Ak mi skonci
platnost KEP-u a ziskam novy certifikat KEP, musim cely postup prvotného prihlasenia
cez novy KEP do OIZ realizovat odznova.

Mozné pripady:

-V pripade, ak sa pouzivatel prihlasoval menom a heslom a neskor si vybavil podpisovy
certifikdt, pri prvom prihldseni sa KEP-om sa zobrazi hlasenie, ktoré upozornuje
pouzivatela, Ze eSte prebieha spracovanie jeho podpisového certifikdtu v systéme.
Spracovanie trva niekolko minut, nasledné prihlasenie, ako aj vSetky dalSie, uz prebehnu
bez zdrzania.

Oznamenie

Tento podpisovy certifikat pre Vase prihlasenie sa do osobnej internetovej zény PFS
bol pouzity prvykrat. Musi prebehn(t jeho spracovanie a zaregistrovanie v systéme,
preto bolo vase prihlasenie tymto certifikatom teraz pozastavené. Pre Gspesné
dokoncenie spracovania prosim zopakujte proces prihlasenia o niekofko minat. Vtedy
uz budete méct pouZivat tento Vas certifikat bez obmedzeni.

Obrazok: Oznamenie pri prvom prihlasovani sa KEPom
Pri prihlaseni KEP-om v pripade, Ze pouzivatel ma na svojom PC posunuty ¢as dopredu

(t.j. datum alebo c¢as je neskorsi ako aktudlny), pri pokuse o prihlasenie sa zobrazi
hlasenie:
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1)

2)

3)

' @ Chyba

Vas podpis nie je mozné overit z dévodu posunutého ¢asu na vaSom pocitaci.
Nastavte spravny Cas a zopakujte prihlasenie.

Obrdzok: Chybové hldsenie pri posunutom ¢ase na PC pouz"l’vdtel’a

Ked'si uzivatel nastavi spravny datum a cas, prihlasenie bude Uspesné.

Prihlasenie — Obciansky preukaz s elektronickym cipom (elD)

Registrovany pouzivatel’ zvoli ,Obciansky preukaz s elektronickym cipom (elD)“ pre
prihlasenie prostrednictvom portalu www.slovensko.sk

Registrovany pouZivatel sa prihlasi na Ustredny portal verejnej spravy (dalej len ,,UPVS“)
pomocou svojho obclianskeho preukazu s elektronickym ¢ipom (elD) zadanim
bezpecnostného osobného kédu (dalej len ,,BOK“).

Po UspeSnom overeni autentifikacie sa spristupni OIZ.

Poznamka: V pripade, Ze je pouZivatel vlastnikom elD, ktorého sucastou je KEP, po
prvom prihldseni pouZivatela na PFS cez UPVS sa KEP nepriradi do certifikatov
pouZzivatela (Profil pouzivatela/Certifikaty). Pre vloZenie certifikatu je potrebné vykonat
opatovné prihlasenie prostrednictvom kvalifikovaného elektronického podpisu alebo
prostrednictvom volby na vloZenie certifikatu, ktord je popisana v kapitole VloZenie
certifikatu.

Prihlasenie - vyber danového subjektu v kontexte autorizacie

1) Registrovany pouZivatel sa mdze prihlasit identifikditorom a heslom, kvalifikovanym

certifikdtom alebo elektronickym obcianskym preukazom.

2) V pripade, Ze pouZivatel ma autorizaciu kuviacerym subjektom, systém vyzve

pouzivatela na vyber subjektu, s ktorym chce pouZivatel pracovat.
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Wyber danoviho subjektu

Subjekt DS, s.r.o hdl
DIc

iéo 33669855

Obchodné meno Subjekt DS, s.r.o.

Adresa Ulica 22

01001 Zilina

Pokratovat bez wyberu subjektu

Obrdzok: Obrazovka pre vyber dariového subjektu

3) Prihldseny pouZivatel vyberie zo zoznamu darnovy subjekt, s ktorym chce pracovat a

’ , ve Nastavit
volbu potvrdi tla¢idlom - .

4) Systém spristupni OIZ pre prihlaseného pouZzivatela a zvoleny subjekt.

Zmenu zvoleného subjektu méze prihldseny pouZivatel vykonat kliknutim na tlacidlo
Vyber subjektu na hornej liSte OIZ. Po kliknuti na tlacidlo Vyber subjektu,systém otvori
obrazovku pre vyber subjektu, kde méze pouzivatel vykonat a potvrdit zmenu subjektu.

2022441927 - PROMA print, s.r.o. Vyber subjektu

Obrdzok: Zobrazenie zvoleného subjektu a volby Vyber subjektu

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovana len tym subjektom, ktoré su registrované u
spravcu dane.

Prihlasenie - vyber dannového subjektu v kontexte zastupovania

1) Registrovany pouzivatel sa prihlasi identifikdtorom a heslom, kvalifikovanym
certifikdtom alebo elektronickym obcianskym preukazom.

2) V pripade, Ze pouzZivatel ma v systéme zaevidované viacero konani v zastupovani
subjektu subjektom, systém vyzve pouZivatela na vyber zastupovania, v rdémci ktorého
chce pouzivatel pracovat.
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Dic

Lo 33669855

Obchodné meno Subjekt DS, s.r.0. v zastapeni: Subjekt jedna
Adiresa Ulica 22

01001 Zilina

Pokratovat bez wiberu subjektu !

Obrdzok: Obrazovka pre vyber zastupovania subjektu subjektom

3) Prihldseny pouZivatel vyberie zastupovanie, s ktorym chce pracovat a potvrdi volbu

Nastavit

tlacidlom . Systém spristupni OIZ pre prihldaseného pouZivatela a zvolené
zastupovanie. Na hornej liSte OIZ sa zobrazia nazvy subjektov v tvare "Nazov subjektu-
zastupovaného" v zastupeni : "Nazov subjektu-zastupcu”.

Subjekt DS, s.r.o. v zastipeni: Subjekt jedna Viyber subjeltu

Obradzok: Zobrazenie zvoleného zastupovania a volby Vyber subjektu

Zmenu zvoleného zastupovania alebo subjektu mozZe pouzivatel vykonat kliknutim na
Viyber subjektu

tlacidlo Vyber subjektu na hornej liste OIZ. Po kliknuti na tlacidlo - systém
otvori formular pre vyber zastupovania alebo subjektu, kde mdze pouzivatel vykonat
a potvrdit zmenu.

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovana len tym subjektom, ktoré su registrované u
spravcu dane.

Prihlasenie — bez vyberu danového subjektu

1) Registrovany pouZivatel sa prihladsi identifikdtorom a heslom, kvalifikovanym
certifikdtom alebo elektronickym obcianskym preukazom.
2) Na obrazovke ,Vyber darfiového subjektu”, ktora je zobrazena po prihlaseni sa na PFS,

resp. postlacenltIaC|dIa-sa nachadza tlacidlo o .
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Wyber danoviho subjektu

Subjekt DS, s.r.o ol

oI

] 33669855

Obchodné meno Subjekt DS, s.r.o.

Adresa Ulica 22

01001 Zilina

Pokratovat bez wyberu subjektu ‘

Obrdzok: Obrazovka s tlacidlom ,,Pokracovat bez vyberu subjektu”

v , ve Pokracovat b Yol subjekt , . ,
3) Stlaéenim tohto tlacidla sa zobrazi obrazovka ,0IlZ — Titulna

stranka” bez nastaveného kontextu OIZ na subjekt. Na tejto obrazovke v dlazdici
,Katalogy“ je pristupny formular ,,Ziadost o registraciu subjektu”. Po zvoleni formulara
v OIZ bez kontextu subjektu sa tento formuldr otvori nepredvyplneny a pouzivatel si
mozZe vyplnit Udaje nového dariového subjektu, pre ktory chce podat Ziadost
o registraciu.

e

Obrdzok: Obrazovka ,,0IZ — Titulnd stranka” pre pouZivatela bez vyberu subjektu
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3.2.

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

3.3.

Hlavné menu - prihlaseny pouzivatel
Prihldseny pouZivatel na PFS ma moznost pristupovat aj k poliam z hlavného menu,

dostupnym pre vSetkych pouZivatelov PFS.

Finanéna sprava
Y/ Slovenska republika Finanéna sprava  Formulare  Kontakty  English A&

Obrazok: Hlavné menu

Finan€nda sprava - Systém zobrazi vSeobecné informacie o financnej sprave,
predovsetkym o jej Strukture a organoch.

Formulare - Sluzba poskytuje zoznam aktudlnych aj starSich colnych a darfovych
dokumentoiv, ktoré su pouzivané v colnom a dariovom konani.

Kontakty - Podstranka obsahuje kontakty a informdacie o moznostiach komunikacie s
FS.

English — prepnutie PFS do anglickej jazykovej mutacie — vybrané informacie o PFS su
v anglickom jazyku.

Zvoncek ‘-“3 - zvolenim volby tla¢idla zvoncek sa v hornej Casti stranky PFS zobrazi
zoznam technickych sprav (napr. o odstavke PFS a pod.). Cislo pri tlacidle zobrazuje
informdciu o pocte sprdv. V pripade, Ze na portali nie je technickd informdcia, Zlty kruh
sa bezobrazuje. Zobrazenie informacii sa zrusi opatovnym kliknutim na tlacidlo
,Zzvoncéek”.

Prihldseny pouZivatel klikne na nazov prihldseného pouZivatela, napr. Jeden Tester 2001354
Systém zobrazi hlavnu obrazovku OIZ.

Prihldseny pouZivatel'sa moze z akejkolvek podstranky portalu dostat na hlavnu stranku

@ Finanéna sprava
: / Slovenska republika
PFS, kliknutim na logo FS

pristupnu vSetkym pouzivatelom, teda aj neprihldasenym (tzv. verejne dostupna zéna —
VDZ).

Systém zobrazi hlavnu stranku PFS,

Osobna internetova zéna - OlZ

Zakladné menu OIZ je rozdelené do farebne odlisitelnych zén (dlazdic):
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3.4.

1)

2)

Histéria komunikacie > Katalogy > Schranka sprav > Autorizacie a zastupovania >

0Odoslané dokumenty Katalog formularov Spravy Sprava autorizacii subjektu
Prijaté dokumenty Katalog sluzieb Uradné dokumenty Sprava zastupovani subjektu
Nelspesne odoslané dokumenty Uradné oznamenia Moje autorizacie k subjektom
Upozornenia Moje zastupovania subjektov
Informacie
Koncepty >

Rozpracované dokumenty
Podpisané dokumenty

Profil pouZivatela > Informaécie o subjekte > Osobny Ucet > Autorizované sluzby >
Zakladné Udaje Zakladné udaje Vypis z osobného uctu i VAT Refund
Kontaktné Gidaje Vieobecné identifikatory Vydanie potvrdenia o stave OU MOSS
Zmena hesla dentifikatory Platenie dani
Osobny identifikacny kod Zoznam dani subjektu
Nastavenia notifikacii Adresa
Certifikaty

Spis subjektu =
Obsah spisu

Obrazok: Dlazdice OIZ

Zobrazenie jednotlivych volieb zavisi od opravneni, ktoré ma prihlaseny uzivatel v rdmci
autorizacie alebo v rdmci zastupovania, v kontexte ktorého je prihlaseny.

Popis ovladania OIZ

Vyber dlazdice

Pouzivatel si vyberie, s ktorou dlaZzdicou chce pracovat, umiestnenim kurzora mysi na
konkrétnu dlazdicu. Vyberie si napr. Histéria komunikacie — Prijaté dokumenty.
Kliknutim sa mu zobrazia Prijaté dokumenty.

Historia komunikacie =

Odoslané dokumenty
Prijaté dokumenty
Nelspesne odoslané dokumenty

Obrazok: DlazZdica Historia komunikdcie

Vyber konkrétneho zaznamu zo zoznamu

Ak chce Prihldseny pouZivatel vybrat konkrétny zdaznam zo zoznamu, musi zaznam

®

oznacit kliknutim na v riadku daného zdznamu — napr. Moje autorizacie k subjektom
—vid. obr. niZsie.

Systém aktivuje moziné volby platné pre vybrany zaznam (napr. funkcionalita
,ktoré nie je pristupnd, pokial pouzivatel neoznaci zdznam podla bodu

¢. 1.
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1)

2)

Moje autorizacie k subjektom

DIC Nazov a sidlo Pravny titul Vseobecna Opravnenie Platna od
konania autorizacia splnomocriovat
O 2020202022 Subjekt DS, s.r.0. Statutarny organ  Ano Ano 23.7.2015
Zilina, Ulica 22
® 2020202021 Subjekt SPD, s.r.0. (oblast Poverend osoha  Ano Ano 23.7.2015
SPD)

Predov, Vihorlatska 100

Vypovedat autorizaciu Ziadost o autorizaciu

Obrazok: Obrazovka Moje autorizdcie k subjektom

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovana len tym subjektom, ktorym bola pridelena
podla prislusnych hmotnopravnych predpisov.

Zoznamy — vyhladavacie kritéria

Systém poskytuje pre [ahsiu orientaciu v zoznamoch moznost ich filtrovania. Napriklad
pre vyhladanie konkrétneho formuldra v Katalégu formuldrov je k dispozicii nasledovna

filtrovacia obrazovka:

Katalog elektronickych formularov

— Vyhladavacie kritéria

Oblast: Agenda:

Vietky v Vietky v

Nazov verzie formulara:

[ Zobrazit aj staré verzie
Vyhladat

Obrdzok: Vyhladanie formuldrov

Pouzivatel zaddva prislusné vyhladavacie kritéria:

Oblast Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Nazov verzie Nepovinné Zadanim textového retazca
formulara

Zobrazit aj staré Nepovinné Zaskrtavacie pole

verzie

hladat
Prihlaseny pouZivatel potvrdi volbu tlacidlom - pre zobrazenie zoznamu podla
zadanych filtrovacich podmienok.
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3) Systém mad uloZené formuldre v stromovej Strukture. Ak chce Prihldseny pouZivatel
otvorit a pracovat s formuldrom, je nutné rozkliknit jednotlivé kategérie (agendy).

4) Prihlagseny pouZivatel nastavi kurzor mySi napr. na tlacidlo volby

»  Dafizpridanej hod , .
anzpridanelhodney 3 \likne, aby sa dostal do poddrovne agendy.

v Dafi z pridanej hodnoty
4 Danové priznanie k dani z pridanej hodnoty
» Kontrolny vykaz pre daf z pridane] hodnoty
> Sahrnny wkaz pre dan z pridanej hodnoty
Obrazok: Zoznam formuldarov

1/

5) Prihldseny pouZivatel zobrazi detail formulara kliknutim na ikonu -

6) Pre zobrazenie detailu konkrétnej polozky zoznamu poutZije pouZivatel'ikonu ™, ktora
je zvy€ajne umiestnend na konci riadku s prislusSnym zaznamom.

Zobrazit stranku

Ak systém zobrazi zoznam na viac ako jednu stranu, medzi jednotlivymi stranami je
mozné prechadzat pomocou listy v dolnej Casti zoznamu: Zebrazitstranku: << < H- -

Bublinova napoveda (tooltip)

?

Po nastaveni kurzora mysi na ikonu °, systém zobrazi ndpovedu vo forme bublinovej

napovedy.

Captcha

Captcha je automaticky test k odliSeniu pocitaca od ludi.
1) Systém zobrazi obrazok s definovanym textom.

2) Pouzivatel odpiSe zobrazeny text do prislusného pola.

Captcha Povinné Odpisanim textu z obrdazka/ z
audionahravky pre nevidiacich

Audiocaptcha Nepovinné Kliknutim na tlacidlo

Nova captcha Nepovinné Kliknutim na tlacidlo

Funkcionality pre pracu s formularom

1) Systém kontroluje spravnost vyplnenych Gdajov na logickej Grovni.
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2)

3)

4)

V pripade, ak Prihldseny pouzivatel zada nespravnu hodnotu formulara, systém oznaci
pole ¢ervenym |

L. Musi byt vyplneny mesiac alebo Stvrtrok
ramcekom

a v spodnej Casti formuldra vypise ndpovedu
Vsetky povinné polia pre vyplnenie s oznacené Rok- hviezdickou .

Pri praci s elektronickymi formuldrmi Prihldseny pouZivatel pouziva volby umiestnené
v lavej Casti obrazovky:

| Financna sprava
Slovenska republika B L, B .. ) B B
- Navrat Prihldseného pouZivatela na Uvodnu obrazovku PFS.

Danové priznanie k dani z
pridanej hodnoty (platné od
018)

1.1.2 - Systém informuje Prihldseného pouZivatela o type
spracovavaného formulara.

~ Formular (Riadne)

Typ formulara: Riadne
Stav elektronického dokumentu:
R i , . . . .
cepracovEy _ Systém informuje o stave otvoreného formulara.
+ Prilohy (0) »
+ Podpisy (0)

- Systém umoznuje pridat Prilohy / Podpisy k formularu.

UloZit ako koncept

- Systém ulozi formular na ulozZisko PFS. Pouzivatel PFS ma uloZeny
dokument dostupny v Koncepty/Rozpracované dokumenty alebo Podpisané
dokmuenty.

Zmazat koncept

- Systém vymaze formular z uloziska PFS.

Podpisat KEP-om

- Systém umoini pouzivatelovi podpisat formuldr kvalifikovanym
elektronickym podpisom.

Podat podpisané KEP-om

- Systém umozni pouzivatelovi odoslanie podpisaného formulara do
elektronickej podatelne FS.

Podpisat a podaf EZ-ou , v , . , . .
- Systém umozZni podpisanie formuldra elektronickou znackou (EZ) a

odoslanie podpisaného formulara do elektronickej podatelne FS.

g =T i i . . v Vd . ’
Instalacia podpisovacich komponentoy Link (odkaz) na instalaciu komponentov potrebnych

k pouzitiu elektronického podpisu.

UloZit do siboru , ., , , , ’
- Systém ulozi vyplneny formuldr do suboru formatu XML.

Nacitaf zo stuboru

- Systém umozni pouzivatelovi vybrat XML subor podania, ktory je
nasledne zobrazeny v prisluSnom otvorenom formulari.

Vymazat Gdaje

- Systém vynuluje obsah formulara, ktory je potom pripraveny

T
<

<

©
=
I}
=
c
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Kontrolovat

- Systém skontroluje spravnost vyplnenych povinnych poli formulara.
V pripade najdenych chyb, systém zobrazi nazvy chybnych poloZiek ¢ervenou farbou
v spodnej €asti formulara.

Vytiadit formular

- Systém umozni pouZzivatelovi vyplneny formular vytladit.

Pouéenie

- Systém zobrazi poucenie k prislusnému el. formuldru.
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4.

Profil pouzivatela

Zobrazenie zdkladnych udajov pouzivatela, pristup k zmene hesla a notifikaciam.

4.1.

1)
2)

3)

Zakladné udaje

Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Profil pouZivatela/Zakladné udaje.

Systém zobrazi okno so zakladnymi udajmi Prihldseného pouzivatela:

Titul,

Meno a priezvisko,

Typ identifikatora (niektory z Gdajov - Rodné ¢&islo, Identifikator KEP, Cislo pasu, Cislo
identifikacnej karty, Osobny identifikacny kéd, Identifikacné cislo),

Adresa.

Profil pouzivatela

Zakladné Gdaje  Kontaktné Gdaje Zmena hesla Osobny identifikaény kad Nastavenie notifikacii ~ Certifikaty

Titul:

Meno a priezviska: Mi3ko Tester3
Rodné éislo: 800724/9283
Adresa: Rovna 100

96001 Zvolen

Slovensko

Zmenif Gdaje Historia prihlaseni

Obrazok: Profil pouZivatela / Zdkladné udaje

Zakladné udaje (Meno a priezvisko) je mozné aktualizovat podpisom KEP na zaklade

udajov uvedenych v podpisovom certifikate — potvrdenim volby . Zobrazi sa

Odoslat Spat , " ;. , vy ,
okno s volbami a. Po potvrdeni volby Odoslat je nutné, aby pouZivatel
podpisal zmenu Udajov svojim certifikdtom, ¢im dojde k aktualizacii idajov.
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4)

5)

Profil pouzivatela
Zakladné adaje Kontaktné daje Zmena hesla Osobny identifikaény kod ~Nastavenie notifikacii = Certifikaty
Zmena adajov

Pre zmenu Udajov realizujte podpisanie dokumentu kvalifikevanym certifikdtom a odoslanie dokumentu,
ktory bude zobrazeny po potvrdeni volby Odoslat. Zmena zakladnych registracnych Gdajov bude realizovana
na zaklade udajov z pouZitého platného podpisového certifikatu.

Obrazok: Profil pouZivatela - Zmena udajov

O vysledku aktualizacie udajov je pouzivatel' informovany oznamom.

Pri uspeSnom aktualizovani udajov sa zobrazi oznam s textom “Zmena bola na zédklade
udajov z certifikatu vykonand Uspesne.”

o Zmena bola na zaklade ddajov z certifikatu vykonana Uspesne.

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov

Pri netispesnom aktualizovani udajov, ak sa pouzivatel pokusi aktualizovat meno alebo
priezvisko na iné, ako je v certifikate, zobrazi sa oznam s textom “Prosim, zadajte meno,
ktoré je zapisané v certifikate (akceptujeme iba rozdiely v diakritike)” alebo “Prosim,
zadajte priezvisko, ktoré je zapisané v certifikate (akceptujeme iba rozdiely v diakritike)“

o Prosim, zadajte meno, ktoré je zapisané v certifikate (akceptujeme iba rozdiely v diakritike).

Obrazok: Informdcia o neuspesnej zmene udajov — Meno

o Prosim, zadajte priezvisko, ktoré je zapisané v certifikate (akceptujeme iba rozdiely v diakritike).

Obrazok: Informacia o neldspesSnej zmene Udajov - Priezvisko

Potvrdenim volby sa zobrazi okno s poslednymi 10 zaznamami z historie
prihlaseni daného pouzivatela.
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Datum a €as udalosti Udalost

27.1.2016 8:3%:28 UspeZné prihlasenia

27.1.2016 8:3%:20 Melspeiny pokus o prihlasenie
26.1.2016 9:43:08 Odhlasenie poufivatelom
26.1.2016 7:33:04 UspeZné prihlasenia

26.1.2016 7:32:58 Nelspeiny pokus o prihlasenie
26.1.2016 7:32:43 0Odhlasenie pouZivatelom
28.1.2016 7:32:39 Uspe&né prihlasenie

26.1.2016 7:32:20 Odhlasenie pouZivatelom
26.1.2016 7:31:58 Uspezné prihlasenie

28.1.2016 7:31:48 Nelspeiny pokus o prihlasenie

Obradzok: Profil pouZivatela / Historia prihldseni

4.2. Kontaktné udaje

1) Prihlaseny pouZivatel PFS v menu zvoli dlaZzdicu Profil pouZivatela/Kontaktné udaje.
2) Systém zobrazi okno s kontaktnymi Gdajmi Prihldseného pouZivatela.

E-mail Povinné Vyplnenim pola
Teleféonne Cislo Nepovinné Vyplnenim pola

Zmena e-mailovej adresy

1) Prihldseny pouZivatel zada novu e-mailovd adresu a potvrdi volbu tladidlom

UloZit kontaktné Gdaje

2) Zobrazi sa oznam , Kontaktné udaje boli zmenené“:

o Kontaktné Gdaje boli zmenené

Obrdzok: Informdcia o Uspesnej zmene udajov

Prihldasenému pouzivatelovi je na novu e-mailovu adresu odoslany e-mail Overovanie e-
mailovej adresy zadanej na PFS, s textom:

VaZeny klient
7 ddvodu skvalitiiovania sluZieb portalu FS hy sme Vés cheell poZiadat o overenie platnosti Vasho e-mailu, ktory ste na portali FS uviedli ako kontaktny.

Pre jeho overenie prosim kliknite na tento link

alebo si ho skopirujte a vioZte ho do Vasho intemetového prehiiadada.

https:/fiam.dev-tpfs-arr/iam.web/EmailActivation ?activationKey=5013c75c-6629-4dc4-a318-c67a610 14dfd

Dakujeme Vém za Vs zdujem vyuZivat nade elektronické sluzby.
Finanénd sprava

Obrdzok: E-mail ,Overovanie e-mailovej adresy zadanej na PFS“

Kym nedbjde k overeniu platnosti e-mailovej adresy, je za polozkou E-mail zobrazené
upozornenie: Neovereny email
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Pozndmka: Ak pouZivatel zadal nespravny format e-mailovej adresy, zobrazi sa

upozornenie A Nespravny format email adresy. 5 payskutoéni sa jej uloZenie.

3) Prihldseny pouZivatel potvrdi link v e-maile Overovanie e-mailovej adresy zadanej na
PFS, na zaklade ¢oho dbjde k Uspesnej aktivacii e-mailu a zobrazi sa oznam:

Aktivacia e-mailu

E-mail bol Gspeine overeny.

Obrazok: Informdcia o uspesnom overeni e-mailu

Sucasne je pouzivatelovi odoslany e-mail Potvrdenie overenia e-mailovej adresy zadanej
na PFS, s textom:

Vazeny kiient
Vas e-mail, ktory ste na portali FS uviedli ako kontaktny, bol lspesne overeny.

Dakujeme Vam za Vas zéujem vyuZivat nase elektronické sluzby.
Finanéna sprédva

Obrdzok: E-mail ,,Potvrdenie overenia e-mailovej adresy zadanej na PFS*

Po znovunacitani obrazovky Profil pouZivatela/Kontaktné udaje je za polozkou E-mail
zobrazend informacia Overenyemail

Poznamka: Ak uz bol link pouzity, pri opatovnom kliknuti nan sa zobrazi oznam

Aktivacia e-mailu

E-mail nebol aktualne overeny z dévodu uz zaznamenaného pouZitia tohto aktivacného linku.

Obrazok: Informdcia o neuspesnom overeni e-mailu

a slcasne je pouzivatelovi odoslany e-mail PouZity aktivacny link s textom:

Vazeny klient,

Aktivaény link nie je moZné pouZit znova z dévodu,
Ze uz bolo zaznamenané jeho pouZitie na overenie platnosti Vasho e-mailu, ktory ste na portali FS wviedli ako kontaktny.

Dakujeme Vam za Vas zéujem vyuZivat nase elektronické sluzby.
Finanénd sprava

Obrdazok: E-mail ,,PouZity aktivacny link”
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Poznamka: Ak pouzZivatel zmeni e-mailovi adresu, potvrdi volbu tlacidlom Ulozit
kontaktné udaje ale v doruc¢enom e-maile nepotvrdi link pre aktivaciu e-mailovej
adresy, nasledne zadd novu e-mailovu adresu a potvrdi volbu tlad¢idlom UloZit kontaktné
udaje, link v prvom doruc¢enom e-maile sa zneplatni. V pripade potvrdenia neplatného
linku sa zobrazi oznam:

Aktivacia e-mailu

E-mail nebol overeny z dévodu zaznamenaného zrudenia tohto aktivacného linku

Obrazok: Informdcia o neuspesnom overeni e-mailu

a sucasne je pouzivatelovi odoslany e-mail Zruseny aktivacny link s textom:

VaZeny klient

Aktivaény link u? nie je moZné pouZit z dévodu, Ze bol zruseny.
nakolko na portali ES bola zaznamenana daléia zmena Vasho kontakiného e-mailu.

Dakujeme Vam za Vas zaujem vyuzivat nase elektronické sluzby.
Finanéna sprdva

Obrazok: E-mail ,,Zruseny aktivacny link”

Zmena telefonneho cCisla

1) Prihldseny pouZivatel PFS zada nové teleféonne Cislo a potvrdi volbu tladidlom

UloZit kontaktné Gdaje

2) Zobrazi sa oznam , Kontaktné udaje boli zmenené“:

o Kontakiné Gdaje boli zmenené

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov

Poznamka: PoZadovany formiat telefénneho Cisla je +421 yyy xxx xxx , kde yyy je
predvolba, alebo v pripade mobilného telefénu +421 9yy xxx xxx. Ak pouzivatel zadal
nespravny format telefénneho Cisla, zobrazi sa upozornenie

A Nespravny format telefonneho &isla. neddjde k uloZeniu nového telefénneho &isla.

4.3. Zmena hesla

1) Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlazdicu Profil pouzivatela/Zmena hesla.
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2)

3)

4)

4.4.

1)

2)

3)

4)

Systém zobrazi okno s moznostou pre zmenu hesla.

P6vodné heslo Povinné Vyplnenim pola
Nové heslo Povinné Vyplnenim pola
Nové heslo - overenie Povinné Vyplnenim pola

Prihldseny pouZivatel zada spravne povodné heslo, nové heslo, nové heslo - overenie

, , .. UloZit zmenu hesla
a potvrdi volbu tla¢idlom

Zobrazi sa oznam ,,Heslo bolo zmenené“:

o Heslo bolo zmenené

Obrazok: Informacia o Uspesnej zmene Udajov

Zmeneny Udaj je ulozeny.

Osobny identifikacny kod

Prihldseny pouZivatel PFS  zvoli v menu dlazdicu Profil pouZivatela/Osobny
identifikacny kéd.
Systém zobrazi okno s moznostou pre zmenu osobného identifikacného kodu (OIK).

Osobny identifikacny kéd Povinné Vyplnenim pola

Prihlaseny pouZivatel zada novy osobny identifikacny kod a potvrdi volbu tlad¢idlom

UloZit zmenu OIK

Dizka retazca musi byt najmenej 3 znaky.
Zobrazi sa oznam ,,Osobny identifikacny kdd bol zmeneny“:

o Osobny identifikacny kéd bol zmeneny

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene udajov
Zmeneny Udaj je uloZeny.

Poznamka: V pripade duplicitnej hodnoty osobného identifikaéného kédu pre dané
meno a priezvisko sa zobrazi oznam a nova hodnota sa neulozi.

o V systéme existuje osoba s rovnakymi hodnotami meno, priezvisko a asobny identifikacny kdd. Prosim zvolte ind hodnotu

poloZzky Osobny identifikacry kod.

Obrazok: Informdcia o duplicitnej hodnote OIK
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4.5. Nastavenie notifikacii

Notifikacia je proces, kedy je na Standardnu e-mailovu adresu pouZivatela, ktord ma
uvedenu v profile, doru¢eny e-mail obsahujuci informaciu, Ze pouZzivatelovi prisla sprava
do schranky sprav v OIZ.

Nastavenie notifikacii je dvojuroviové. Prva uroven prezentuje skupinu, druha uroven

prezentuje konkrétne notifikacie. Povolit/zakazat odosielat notifikicie je mozné iba pre
druht droven. Druhu Uroven je moZné zbalit pod prvu droven.

Profil pouZivatela

Zakladneé ddaje Kontakiné Udaje Zmena hesla Oscbny identifikacny kod  nastavenie notifikacii  Certifikaty

Typ upczornenia Povaolit/Zakazat

v Podania

Cdmietnutie podania

Neprijatie podania

Chyba pri odosielani
v Madrozmerné podania

Potvrdenie prenosu nadrozmerného podania O

MNelspeiny prencs nadrozmerneho podania O
e Uradné dokumenty a zasielky

Dorufovanie Uradného dokumentu O

Dorufovanie zdruzenych Uradnych dokumentov O

Prijatie zasialky O
¥  Osobny déet

Dorufovanie potvrdenia o stave Oftu O

Oznamenie o vzniku nedoplatku O

Oznamenie o vzniku preplatku O
v Iné

Upozornenie na nedspeiny pokus o prihlasenie sa na portal F5 O
Ulozit

Obrazok: Nastavenie notifikdcii - Prihldseny pouZivatel si méZe nastavit/zrusit zasielanie
notifikacnych e-mailov pre tieto typy upozornenia
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4.6.

1)

2)
3)

4)

1)

Notifikacia ,Prijatie zasielky” je dokument, ktory vytvdra iny systém FS a ktory vstupuje
do elektronickej podatelne z interného prostredia FS a je urlend pre konkrétny
subjekt/pouzivatela.

Nejednd sa o stav podania (,,zasielky”), ktoré uskutocnil pouzivatel v OIZ — Formulare,
ale o sprdvy ostave spracovania podania v elektronickej podatelni, generované
internymi systémami FS.

Napriklad: V pripade chyby v KV DPH, kontrolny systém KVDPH vygeneruje , Notifikacny
protokol KVDPH" (ide o chybovy protokol generovany IS KVDPH). Ak ma pouzivatel
aktivovanu notifikaciu ,Prijatie zasielky”, tak o tom dostane e-mail na mailovu adresu
uvedenu v Profile pouZivatela / Kontaktné udaje.

Nastavenie notifikacii:

Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Nastavenie notifikacii.
Systém zobrazi zoznam upozorneni s moznostou Povolit/Zakdzat.

Standardné nastavenie polozky Upozornenie na netspesny pokus o prihldsenie sa na
portdl FS je aktivovand notifikacia pre vSetkych pouzivatelov.

Ulozit
Prihldseny pouZivatel zaskrtne/odskrtne vybrané pole a potvrdi volbu tlacidlom -
Zobrazi sa oznam o UspeSnej zmene udajov ,Nastavenia notifikacii boli Uspecne
zmenené“:

0 Nastavenia notifikacii boli Uspesne zmenené

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene notifikacii
Zmenené Udaje su uloZené.
Certifikaty

Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Certifikaty.

Ak prihldseny pouZivatel je vlastnikom certifikatu/ov, zobrazi sa ich zoznam.

Profil pouZivatela

Zakladné Udaje Kontaktné Gdaje Zmena hesla Osobny identifikacny kod Mastavenie notifikacii  Certifikaty

Certifikat Platnost  Platnost do
od

SERIALMUMBER=PNOSK 6109196291,C=5K,5T=5Slovak 5.6.2018  22.11.2020
Republic, L=Bratislava, O=DITEC A.5.,0U=DTC Certification Authority,CN=)an Labuda 11:17:47 140455

Obrazok: Zoznam certifikatov na zalozke Certifikaty
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1)
2)

3)
4)

5)

Ak nevlastni certifikat, zobrazi sa prislusny informacny text.

Certifikat Platnost od Platnost do
Menasli sa Ziadne certifikaty

Obrazok: Prazdny zoznam certifikatov na zdlozke Certifikaty

Ak prihldseny pouZivatel vlastni certifikat, ale ten sa v zozname nenachadza, moéze ho
pouZzivatel pridat do zoznamu.

Vlozenie certifikatu

oy ’ v/ . . " V. VloZ certifikat . . e
Prihldseny pouZivatel potvrdi volbu tlacidlom - pre vloZenie certifikatu.

Systém zobrazi okno VloZenie certifikatu.
Profil pouZivatela

Zakladne udaje  Kontaktné Odaje Zmena hesla Osobny identifikacny kod Mastavenie notifikacii  Certifikaty

VloZenie certifikatu

Pre vioZenie podpisového certifikitu realizujte podpisanie a edoslanie dokumentu.

Obrazok: Okno VloZenie certifikatu na zdloZke Certifikaty

. Ve s v 1’ e /| Ve Om:'laf
Prihlaseny pouzivatel potvrdi volbu tla¢idlom

Systém otvori podpisovac.

Prihlaseny pouzivatel podpiSe vloZenie certifikatu svojim novym certifikdtom, ¢im dojde
k jeho uloZeniu v systéme.

Systém zobrazi oznam ,VloZenie certifikatu prebehlo Uspesne.” a certifikat sa zobrazi
v zaloZke Certifikaty
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Profil pouzivatela

Zakladné tidaje Kontaktné idaje Zmena hesla Osobny identifikacny kéd Nastavenie notifikacii Certifikaty

Certifikat Platnost od  Platnost do
SERIALNUMBER=PNOSK 526114301,C=5K,ST=Slovalk 5.6.2018 22.11.2020
Republic,L=Bratislava,O=DITEC A.S.,OU=DTC Certification 11:12:33 14:04:55

Authority,CN=Veronika Leppova

VloZ certifikat

o VloZenie certifikatu prebehlo Gspeine.

Obrdzok: Uspesne vloZeny certifikdt pouZivatela.
Poznamky: PoZivatel méZze mat v Profile pouZivatela vloZenych aj viac rbéznych
certifikatov.

Pri pokuse o vloZenie uz vloZeného certifikatu sa zobrazi informaéné okno s textom
"VloZenie certifikatu bolo neuspesné z dévodu: Podpisovy certifikat uz existuje.”

o VioZenie certifikatu bolo nedspesné z dovodu: Podpisovy certifikat uZ existuje.

Obrdzok: Informdcia o neuspesnom vloZeni certifikdtu

Po neuspeSnom overeni Ziadosti v EKR z dovodu posunutého ¢asu dopredu na pocitaci
uZivatela sa zobrazi informacné okno s textom :

o VloZenie certifikitu bolo nedspesné z ddvodu: Vas podpis nie je moiné overit z ddvodu posunutého €asu na vasom

potitadi. Mastavte spravny cas a zopakujte vioZenie certifikatu.

Obrdzok: Informdcia o neuspesnom vloZeni certifikdatu
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5.

5.1.

1)

2)

Katalogy

Katalég formularov

Kataldg formularov predstavuje dynamické rozsirenie ponuky modulu OIZ o dostupné
elektronické formulare v rozsahu opravneni pouZivatela avybraného subjektu.
UmozZnuje vyplnenie, podpisanie a podanie zvoleného elektronického formulara.

Prihldseny pouZivatel v OIZ v lavom menu zvoli dlazdicu Katalégy/Katalég formularov,
alebo v informacnom obsahu Katalégy zvoli Katalég formularov.
Systém zobrazi zoznam elektronickych formuldrov v stromovej Strukture podla Oblasti,

Agendy, Verzie elektronického formulara.

Kod Nazov

¥ Podanie pre FS

» staZnost
¥ Register

¥ Podanie pre FS - Register

5 Wieobecné podanie pre Finanénd spravu Slovenskej republiky
VP_REGW15 Vieobecné podanie - Register 1 /
4 Registracia na daf z prijmov a daf z pridanej hodnoty
»

Registracia servisnych organizacii

¥ Spravadani

»  Dafivyberana zrazkou

¥ Dafi z motorowych vozidiel

¥ Daf z pridanej hodnoty

» Dar z prijmu fyzicke] osoby

> Danf z prijmu pravnicke] osoby

> Dar zo zavislej éinnosti - platitel dane
> Podanie pre FS - Sprava dani

¥ wyplacajici zastupca

>

Zabezpefenie dane

¥ Uétovné dokumenty

> Oznamenie schvalenia Uftovne] zavierky

¥ UEtovné wikazy pre neziskové organizacie

» Uétovné wykazy pre ostatné typy GEtovnych jednotiek

» Uttovné vykazy pre podnikatelské subjekty (iftujlice v sistave jednoduchého tiétovnictva
3

Obrdzok: Zoznam kategdrii formuldrov

Ugtovné wykazy pre podnikatelské subjekty (iftujlice v sistave podvojného tétovnictva
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3)

4)

1)

2)

3)

Prihldseny pouZivatel moéze zadat vyberové podmienky avolbu potvrdit tladidlom

Oblast Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Nazov verzie Nepovinné Vyplnenim pola
formuldra

Zobrazit aj staré Nepovinné Zaskrtnutim pola
verzie

Systém na zdklade vyberovych podmienok zobrazi zoznam formularov.

Vyplnenie formulara

Prihlaseny pouZivatel rozbali jednotlivé kategérie a vyberie formular, s ktorym bude

pracovat kliknutim na ikonu. U

Systém zobrazi zvoleny formuldr a predvyplini prislusné polozky formulara (spravidla su
to: identifikatory subjektu, ndzov subjektu, adresa, danovy uUrad a pod. — zavisi to od
formulara).

Prihldseny pouZivatel vyplni hodnoty do poli formuldra.
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~ Formular (Riadne)

Typ formulara: Riadne
Stav elektronického dokumentu: Rozpracovany

+ Prilohy (0) Y

+ Podpisy (0) »

UloZit ako koncept Zmazat koncept

Podpisat KEP-om Podat podpisané KEP-om
Podpisat’ a podat EZ-ou

Instalacia isovacich komponentov

UloZif do siboru Nacitaf zo siboru
Vymazat (daje Kontrolovat

Obrdzok: Panel pre oviadanie formuldra

Kontrola formulara

Po vyplneni formulara prihldseny pouZivatel potvrdenim volby overi
spravnost vyplnenych udajov. V pripade kritickych alebo logickych chyb budu tieto chyby
farebne oznacené a zobrazi sa zoznam chyb s popisom.

Tlac formulara

1) Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tla¢idlom .

2) Ak formuldr obsahuje viacero opakujucich sa stran —napr. DMV, SPD formulare - systém
zobrazi oznam:
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3)

1)
2)

1)
2)
3)

1)
2)

1)
2)

Oznamenie

Na zaklade VaSej poZiadavky o vytlacenie obsahu formulara bol vytvoreny balitek
obsahujlci PDF sdbory vyplnené Yami zadanymi Gdajmi. V pripade opakujlcich sa
stran méZe byt tychto PDF sUborov viac a spolu tvoria Uplny obsah vypinengho
tlaciva.

Obrdzok: Oznamenie o vytvoreni balicka obsahujiceho PDF subory

Vytvori sa zip subor, ktory obsahuje viacero pdf suborov, ktoré spolu tvoria obsah
formuldra. Tieto mbze pouZivatel po rozbaleni zip suboru a otvoreni vytlacit na tlaciarni
a ziska tak podany formular v tlacenej podobe.

Ak sa jedna o formular, ktory nema opakujuce sa strany, napr. DP DPH, tak sa vygeneruje
subor vo formate pdf, ktory moZe pouzivatel po otvoreni priamo vytlacit alebo uloZit.

Nacitanie formulara zo suboru

Nacitat zo siboru

Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tlacidlom
Zobrazi sa dialégové okno pre vyber suboru - je potrené zvolit format XML. Potvrdenim
vybraného suboru sa Udaje prenesu do formulara.

Ulozenie formulara do suboru

UloZit do suboru

Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tladidlom
Zobrazi sa dialédgové okno pre vyber uloZiska xml struktury stiboru.
Prihlaseny pouzivatel zada nazov a uloZi data.

Vymazanie udajov

Vymazat Gdaje

Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tladidlom
Systém odstrani Udaje vyplnené pouzivatelom. Hodnoty formuldrovych poli, ktoré su
predvyplnené na zdklade udajov z Registra dafovych subjektov, ostavaju zachované.

Zobrazenie poucenia k formularu

Poutenie

Prihlaseny pouZivatel zvoli volbu tlacidlom
Systém zobrazi poucenie k prislusnému elektronickému formularu (ak je dostupné pre
konkrétny formular).
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1)
2)

1)

2)

3)

1)

2)

1)

2)
3)

Vytlacenie potvrdenia

s , "y ’ , / ve Wytlafit potvrdenie
Prihlaseny pouZivatel zvoli volbu tlacidlom _

Systém zobrazi potvrdenie k prislusnému elektronickému formularu.

Ulozenie konceptu formulara na PFS

Prihldseny pouZivatel mdze uloZit rozpracovany alebo podpisany formular ako koncept

zvolenim volby tlac¢idlom .

Rozpracovany dokument je mozné prehliadat v sekcii Koncepty / Rozpracované
dokumenty. V pripade, Ze je dokument podpisany KEP-om, formular bude uloZeny
v sekcii Koncepty / Podpisané dokumenty.

Ulozené formuldre su k dispozicii pouzivatelom autorizovanym na ten isty subjekt
v zavislosti od pravneho titulu konania a autorizacie pouZzivatela. Podpisany a uloZeny
formuldr je moZné podpisat dalsim KEP-om. Podpisany a uloZeny formular je mozné
editovat len ak sa existujuci podpis/podpisy zrusia.

Zmazanie konceptu formulara z PFS

Prihldaseny pouzivatel zvoli volbu tlac¢idlom . Volba je pristupna az po

ulozeni konceptu formuldra na PFS.
Formuldr je odstraneny z uloZzenych formularov v sekcii Koncepty / Rozpracované.

Podanie formulara s KEP-om

Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tladidlom

Zobrazi sa podpisovy komponent s obsahom formuldra a moznostou podpisat.

ﬂ Pre poddvanie s KEP-om je potrebné, aby boli nainstalované podpisové komponenty.
Ak nie su, aplikacia pouzivatela na to upozorni a zobrazi link na instalaciu podpisovacich
komponentov.

Prihlaseny pouzivatel klikne na link.

Systém otvori novu obrazovku s komponentami pre instalaciu.
Prihlaseny pouZivatel nainstaluje komponent podla verzie svojho OS.

Prihlaseny pouZivatel podpiSe elektronicky formuldr svojim kvalifikovanym certifikatom.
Prihldaseny pouzivatel moéze:

a) podat formular do elektronickej podatelne zvolenim volby ,Podat” alebo
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4)

5)

1)
2)

1)
2)

3)

b) v pripade potreby viacndsobného podpisovania zvoli volbu tlac¢idlom , UloZit ako
koncept”. Systém uloZi formuldr na PFS do Koncepty / Podpisané dokumenty, odkial je
mozné dalSie podpisovanie formulara a nasledné podanie pomocou volby , Podat
podpisané KEP-om*“.

Prihlaseny pouZivatel zvoli volbu tlacidlom po tom, ako podpisal

formular KEP-om.
Podpisany formuldr systém odosle do elektronickej podatelne financnej spravy SR.

n Je nevyhnuté zrealizovat vidy prvotné prihlasenie prostrednictvom nového
kvalifikovaného podpisového certifikatu (KEP) pre ucely elektronického podpisovania
a poddvania dokumentov s vyuZzitim KEP-u.

Priklad/vysvetlenie: Mam novy certifikdt. Rozhodol som sa podavat elektronické
dokumenty prostrednictvom KEP-u. Musim zrealizovat prvotné prihlasenie do OIZ
prostrednictvom tohto certifikditu KEP-u. Po prihlaseni mézem zacat elektronicky
podavat dokumenty a podpisovat ich s KEP-om. Nasledne pocas doby platnosti tohto
certifikatu KEP uz sa mozem prihlasovat do OIZ cez ID a heslo alebo cez tento KEP. Ak mi
skondi platnost tohto KEP-u a ziskam novy certifikat KEP, musim cely postup prvotného
prihldsenia cez novy KEP do OIZ realizovat odznova.

Podanie formulara EZ-ou

Volba Podat EZ-ou je pristupnd pouZivatelom autorizovanym k subjektu, ktory ma
s financnou sprdvou podpisand Dohodu o elektronickej komunikdcii a pridelenu
elektronicku znacku.

Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tladidlom .

Formular bude podpisany elektronickou znackou a nasledne odoslany do elektronicke;j
podatelne financnej spravy.

Kontrola identifikatorov subjektu pred podanim

Prihldseny pouzivatel podava formular EZ-ou alebo podpisany KEP-om.

Nasledne prebehne kontrola na zhodu identifikatorov subjektu z kontextu prihlaseného
pouzivatela a identifikatorov vyplnenych vo formulari.

V pripade nezhody je pouZivatel upozorneny oznamenim. Udaje subjektu, ktoré zadal
do formulara je potrebné skontrolovat na identifikatory subjektu podla kapitoly 9.2.
Informacie o subjekte a podanie zopakovat
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4)

1)

Oznamenie

Vybrané identifikacné (daje o subjekte, vypinené vo formulari, nie s zhodné s
vybranymi identifikacnymi tdajmi vybraného subjektu v kontexte OIZ a preto nie je
moZné podpisat/podat takto vypineny dokument. Ak chcete podpisat/podat takto
vypineny dokument za v fiom uvedeny subjekt, je potrebné pouZit vofbu "UloZit do
saboru®, nasledne vybrat subjekt, za kiory chcete dokument podpisat/podat a zvolit
volbu "Nacitat' zo sboru”.

Obrdzok: Ozndmenie — upozornenie na nezhodu udajov vo formuldri

V pripade zhody systém podpisany formular odosle do elektronickej podatelne financnej
spravy.

Poznamka:

V pripade neexistujtcej evidovanej hodnote identifikdtora typu IC DPH sa vyplnena
hodnota kontroluje aj vo¢i hodnote identifikatora typu DIC a to v pripade formularov:

- Danlové priznanie k dani z pridanej hodnoty,

- Suhrnny vykaz pre dan z pridanej hodnoty,

- Kontrolny vykaz pre dan z pridanej hodnoty,

- Sprievodny list ku Kontrolnému vykazu pre dan z pridanej hodnoty,

- Oznamenie o uplatfiovani osobitnej Upravy,

ak prvy ¢&iselny znak hodnoty polozky identifikatora typu IC DPH z formulara je rézny od
,6“ t.j. netyka sa hodnoty identifikdtora typu OIC DPH, vyplfiovanej v tom istom poli
formulara.

Pridanie prilohy formulara

Ak pre dany typ elektronického formulara je mozné pridavat prilohy, bude po spravnom
, , . , . Kontrolovat ~ Prilohy (0
vyplneni formuldara akliknuti na tlacidlo alebo ©

Sprava priloh

spristupnena volba . Po jej potvrdeni budu v okne Sprdva priloh pristupné

volby na vyber a uloZenie suboru.
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Finanéna sprava Sprava priloh

Slovenska republika

Zoznam naviazanych priloh

. . A Nazov Typ dokumentu Format Stav  #
Oznamenie FATCA (platné od
1.1.2017)
+ Formular (Ne3pecifikovany) » Pridat nov prilohu z disku

~ Prilohy (0)

Potet priloh: 0

Sprava priloh
+ Podpisy (0) »
Obrazok: Sprdva priloh

2) Prihlaseny poutzivatel zvoli volbu tlacidlom zobrazi sa nasledovné

7

okno:

Sprava priloh
Zoznam naviazanych priloh

MNazov Typ dokumentu Format Stav #

Vyberte sabor z Vasho pocitaca

Typ prilohy

FATCA. - podanie (platné od 1.1.2017) - priloha [v]
Natitat zo sboru

Obrazok: Sprdva priloh — Nacitanie suboru

3) Prihlaseny pouZivatel vyberie subor a potvrdi volbu tladidlom . Vykona sa
kontrola na povoleny format prilohy. Ak je Uspesnad, priloha bude pridana do Zoznamu
naviazanych priloh. Ak priloha ma nepovoleny format, je pouzivatel na to upozorneny
oznamom so zoznamom povolenych pripon. Formuldr sa da podat, len s povolenymi
formatmi priloh, ktoré sa mozu v zavislosti od formulara lisit.

4) Ak sa v priebehu vypliovania formulara zmeni typ formuldra na taky, kde nie je mozné

;. . , .. Kontrolovat = Prilohy (0) -~ Sprava priloh .
zadat prilohy, po kliknuti na tlacidlo _ alebo link

’ ’

Formular vyZaduje nasledujlce povinng dokumenty: je Sprava priloh znepristupnend a zobrazi sa
oznam ,,K tomuto typu [Typ formulara] daného formulara nie je mozné pridat prilohy.
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5.2.

1)
2)

Pre pridanie prilohy je potrebné spravne vyplnit prislusné polozky formuldra a spustit
kontrolu jeho vyplnenia, ktora pri spravnom vyplneni prislusnych poloziek moze
spristupnit funkénost na pridanie priloh.”

— Prilohy (0)

K tomuto typu (StaZnost - dafiovy subjekt) daného formulara nie je
moZné pridat prilohy. Pre pridanie prilohy je potrebné spravne vypinit
prisludné poloZky formulara a spustit kontrolu jeho vyplnenia, ktora
pri spravnom vyplneni prisludnych poloZiek méZe spristupnit
funkfnost na pridanie priloh.”

Kataldg sluzieb

Kataldg sluZieb predstavuje dynamické rozsirenie ponuky pracovnej plochy pouzivatela
v module OIZ o autorizované elektronické sluzby z Registra sluZieb, na pouZzitie ktorych
ma pouZzivatel opravnenie vo vztahu k zastupovanému danovému subjektu.
Prostrednictvom prislusnych sluZieb z Kataldgu sluZzieb je mozZné realizovat komplexné
podanie suvisiacich elektronickych dokumentov.

Zoznam sluzieb

Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlazdicu Katalég formularov/Katalég sluZieb.
Systém zobrazi zoznam sluZieb, ku ktorym ma oprdavnenie. Sluzba obsahuje zoznam
formuldrov, ktoré spolu suvisia. Je mozné vyplnit a podat vsetky formulare alebo len

vybrané.

Zoznam sluzieb

Mazov sluzby Stav Posledna
rozpracovanosti zmena

Podanie k DPH - dafiové priznanie, kentrolny vykaz, suhrnny vykaz (platné od
1.2.2014)

Obrazok: Zoznam sluZieb

Zoznam formularov pre sluzbu

Po potvrdeni ikony " vpravo v riadku s prislusnym formularom sa zobrazi zoznam
formularov naviazanych na sluzbu.
Systém zobrazi zoznam formularov pre sluzbu.
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1)

2)

6)

7)
8)

9)

Zoznam formularov pre sluzbu

Poradie Nazov formulara Stav rozpracovanosti  Poslednd zmena
1 Dariové priznanie k dani z pridanej hodnoty (platné od 1.1.2012) Mowy
2 Suhrnny vykaz pre daf z pridane] hodnoty (platny od 1.1.2010) Movy
3 Kontrolny vykaz pre dan z pridanej hodnoty (platny od 1.1.2014) Moy

Obrazok: Zoznam formularov pre sluzbu

Detail podania

Pouzivatel potvrdi ikonu (Novy).

Systém otvori novu obrazovku pre pracu s elektronickym formuldrom. S formularom sa
pracuje spdsobom popisanym v kapitole 1).1. Prihldseny pouZivatel potvrdi volbu

.. WMoz certifikat v . sper s
tlacidlom pre vloZenie certifikatu.

Systém zobrazi okno VloZenie certifikatu.
Profil pouZivatela

Zakladné Udaje Kontaktné Gdaje Zmena hesla Osobny identifikaény kéd  Nastavenie notifikacii Certifikaty

VloZenie certifikatu

Pre vloZenie podpisového certifikatu realizujte podpizanie a odoslanie dokumentu.

Obrazok: Okno VloZenie certifikatu na zdloZke Certifikaty

Prihlaseny pouzivatel potvrdi volbu tladidlom .

Systém otvori podpisovac.

Prihldseny pouZivatel podpiSe vloZenie certifikatu svojim novym certifikatom, ¢im déjde
k jeho uloZeniu v systéme.

Systém zobrazi oznam ,Vlozenie certifikatu prebehlo Uspesne.” a certifikadt sa zobrazi
v zalozke Certifikaty
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Profil pouzivatela

Zakladné tidaje Kontaktné idaje Zmena hesla Osobny identifikacny kéd Nastavenie notifikacii Certifikaty

Certifikat Platnost od  Platnost do
SERIALNUMBER=PNOSK 526114301,C=5K,ST=Slovalk 5.6.2018 22.11.2020
Republic,L=Bratislava,O=DITEC A.S.,OU=DTC Certification 11:12:33 14:04:55

Authority,CN=Veronika Leppova

VloZ certifikat

o VloZenie certifikatu prebehlo Gspeine.

Obrdzok: Uspesne vloZeny certifikdt pouZivatela.
Poznamky: PoZivatel méZze mat v Profile pouZivatela vloZenych aj viac rbéznych
certifikatov.

Pri pokuse o vloZenie uz vloZeného certifikatu sa zobrazi informaéné okno s textom
"VloZenie certifikatu bolo neuspesné z dévodu: Podpisovy certifikat uz existuje.”

o VioZenie certifikatu bolo nedspesné z dovodu: Podpisovy certifikat uZ existuje.

Obrdzok: Informdcia o neuspesnom vloZeni certifikdtu

Po neuspeSnom overeni Ziadosti v EKR z dovodu posunutého ¢asu dopredu na pocitaci
uZivatela sa zobrazi informacné okno s textom :

o VloZenie certifikitu bolo nedspesné z ddvodu: Vas podpis nie je moiné overit z ddvodu posunutého €asu na vasom

potitadi. Mastavte spravny cas a zopakujte vioZenie certifikatu.

Obrdzok: Informdcia o neuspesnom vloZeni certifikdatu

3) Kataldg.
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6.

6.1.

1)
2)

Autorizacie a zastupovania

Sprava autorizacii subjektu

SluZba zobrazuje zoznam pouzivatelov autorizovanych na danovy subjekt, v kontexte
ktorého je pouZivatel prihlaseny.

Volba je pristupna iba v pripade, ak je pouZivatel prihldseny v kontexte autorizacie
s pridelenym Oprdvnenim na udelovanie opravneni na poddavanie elektronickymi
prostriedkami.

Ak je pouzivatel prihlaseny v kontexte zastupovania subjektu subjektom, volba je
nepristupna.

Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Autorizacie/Sprava autorizacii subjektu.
Systém zobrazi zoznam autorizovanych pouzivatelov k aktudlne vybranému subjektu.
Ak ma prihldseny pouZzivatel nastaveny pravny titul konania Statutar, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom konani, Likvidator
alebo Pokracovatel v Zivnosti, zobrazi sa zoznam autorizovanych pouzivatelov

s moznostou oznacenia zaznamu a s ikonou » pre vsetky zaznamy.

Zoznam autorizovanych pouZivatelov

1D Meno pouZivatela Opravnenie Opravnenie Pravny titul konania Platnost od
pouZivatela podavanie prijimat
vieobecné doruéované
pisomnosti
O 2000012 Ing. Gwerk Melita  Ano Ano Statutdrny organ 7.8.2014 \
_) 2003634 Otto Barbara Nie Nie Splnomocnena 4.12.2015
osoba »
O 2001214 Bendik Benedik Ano Ano Statutdrny organ 12.11.2015 “
2 2003055 Zuzova Diana Ano Ano Osobné konanie 11.8.2015 ~

Obrdzok: Zoznam autorizovanych pouzivatelov s ikonou lupa pri kazdom zazname.

Ak ma prihlaseny pouzivatel nastaveny pravny titul konania Splnomocnend osoba
s pridelenym Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi

prostriedkami, zobrazi sa zoznam autorizovanych pouzivatelov, v ktorom je ikona
zobrazenad len pre zaznamy s pravny titulom konania Poverena osoba.
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3)

4)

1)

2)

Zoznam autorizovanych pouZivatelov

D Meno pouZivatela Opravnenie Opravnenie Pravny titul konania Platnost od
pouZivatela podavanie prijimat
vieobecné doruéované
pisomnosti
O 2000012 Ing. Gwerk Melita  Ano Ano Statutdrny organ 7.8.2014
O 2003634 Otto Barbara Nie Nie Splnomocnena 4.12.2015
osoba
) 2003274 Vac Michal Nie Nie Poverena osoba 16.10.2015

AN

Obrazok: Zoznam autorizovanych pouZivatelov zobrazeny pouZivatelovi s pravnym
titulom konania Splnomocnend osoba s pridelenym Oprdvnenim na udelovanie
oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami

Prihlaseny pouzivatel s Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie
elektronickymi prostriedkami ma moZnost pridat autorizovaného pouZivatela
potvrdenim volby:

Pridat autorizovaného pouZivatela

Prihlaseny pouzivatel s Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie
elektronickymi prostriedkami ma moznost odobrat autorizovaného pouZivatela
s pravnym titulom konania Poverena osoba, Splnomocnend osoba alebo Zastupca na
dorucovanie potvrdenim volby:

Odobrat autcrizovaného pouZivatela

Splnomocnena osoba s Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie
elektronickymi prostriedkami moze odobrat autorizaciu len pouZivatelovi s pravnym
titulom konania Poverena osoba.

Poznamka: Volba Odobrat autorizovaného pouzivatela je pristupna az po vybrani
pozadovaného zdznamu © .

Vsetky Pravne tituly konania suU popisané v prilohe 14.1. — Popis pravnych titulov
zastupovania.

Vsetky opravnenia su popisané v prilohe 14.2. — Popis opravneni.

Detail autorizacie subjektu

Prihldseny pouZivatel kliknutim na ikonu > prislusného autorizovaného pouZivatela
otvori detail autorizacie subjektu.
Systém zobrazi detail autorizacie subjektu.

Ak prihlaseny pouzivatel ma nastaveny pravny titul konania Statutar, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom konani alebo
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Likvidator, ma mozZnost v detaile vybraného pouzivatela s pravnym titulom konania
Poverena osoba alebo Splnomocnena osoba zmenit existujice opravnenia. Oznaci

alebo odznadi pozadované opravnenie a potvrdi volbu tlac¢idlom m

Osobdm so zvySnymi pravnymi titulmi konania nie je mozné menit opravnenia v OIZ,
opravnenia su ale pristupné k nahliadnutiu.

Michal Misko

Zakladné udaje Elektronicka komunikacia Spis subjektu Osobny Ucet

Pravny titul konania:
Poverena osoba ﬂ ?
Platnost Od:
2122015
] Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS
Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami

[[] opravnenie na prijimanie pisomnosti doruéovanych elektronickymi prostriedkami

Obrazok: Zobrazeny detail autorizdcie subjektu s editovatelnymi oprdvneniami

Ak prihlaseny pouZivatel ma nastaveny prdvny titul konania Pokracovatel v Zivnosti,
budd mu spristupnené vietky zélozky s obmedzenou moznostou editacie opravneni:

V zélozke Elektronickd komunikdcia moze pridelit iba opravnenie Podavanie definované
rozsahom agend, pri¢om pristupna bude len agenda Dan z pridanej hodnoty.

V zélozke Spis subjektu moze pridelit iba opravnenie Spis subjektu — pristup definovany
agendami, pricom pristupné budu len agendy Sprava dani - Dan z pridanej hodnoty
(DPH) , Sprava dani — DPH osobitnd sprdva, Sprava dani — DPH zastupca, Kontrola —
Danova kontrola (DPH).

Existujuce opravnenia ma moznost zmenit iba pre vybraného pouZivatela s pravnym
titulom konania Poverena osoba alebo Splnomocnena osoba a iba maximalne vo
svojom rozsahu opravneni na podavanie, resp. v rozsahu mensom.

UloZit
Oznaci alebo odznaci poZzadované opravnenie a potvrdi volbu tlacidlom -

Ak prihlaseny pouZivatel ma nastaveny pravny titul konania Splnomocnena osoba
s priradenym Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi
prostriedkami, budi mu spristupnené len zdlozky Zdkladné udaje a Elektronickad
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3)

1)
2)

komunikdcia pre osoby s prdvnym titulom konania Poverend osoba, pricom pristupna

na editovanie je len zalozka Elektronickd komunikdcia. PouZivatel moéze zmenit

existujuce opravnenia danému pouzivatelovi maximalne vo svojom rozsahu opravneni

na poddvanie, resp. v rozsahu menSom. Na zdlozke Elektronickd komunikacia oznaci
UloZit

alebo odznaci poZzadované opravnenie a potvrdi volbu tlacidlom

Michal Misko

Zakladné udaje Elektronicka komunikacia

Pravny titul konania:

Poverena osoba ﬂ 7

Platnost Od:

2122015 7
MNeobmedzeny pristup k sluzbam PFS
Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doruovanych elektronickymi prostriedkami

Obrazok: Zobrazeny detail autorizdcie subjektu prihlasenému pouzivatelovi s pravnym
titulom konania Splnomocnend osoba s priradenym Oprdvnenim na udelovanie
oprdvneni na poddvanie elektronickymi prostriedkami

Po Uspesnej zmene oprdvneni sa zobrazi oznam , Autorizacia bola zmenena“.

0 Autorizada bola zmenend.

Obrazok: Hldsenie po uspesnom uloZeni zmenenych oprdvneni.

Poznamka: PouzZivatel ma opravnenia k subjektu, za ktory je prave prihldseny,
k dispozicii iba na ¢itanie, nemda moznost ich zmenit.

Pridanie autorizovaného pouzivatela k subjektu

Volba Pridanie autorizovaného pouzivatela slizi na autorizaciu dalSich oséb k subjektu.
Autorizujuci musi mat vo svojej autorizicii povolené Opravnenie na udelovanie
opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami.

. , ’, v , , " v. Pridat autorizovaného pouZivatela
Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tladidlom _

Systém zobrazi okno pre vyhladanie pouzZivatela na zdklade Mena, Priezviska
a Osobného identifikacného kddu (dalej len ,,01K“). OIK si zvolil kazdy pouZivatel sam pri

-45/114-



3)

4)

5)
6)
7)

registracii, zobrazit a modifikovat si ho pouzivatel méze v OIZ - Profil pouZivatela —
Osobny identifikacny kdd).

Pridat autorizovaného pouZzivatela

— Wyhladavacie kritéria

Menao: Priezvisko: Osobny identifikaény kéd:

Vyhladat pouZivatela

Obrazok: Vyhladanie pouzivatela

Prihldseny pouzivatel vyplni vSetky polozky (kontroluje sa Uplnd zhoda — je potrebné

A . . , . v. Vyhladat pouZivatela
vyplnit Udaje presne a bez medzier) a zvoli volbu tladidlom _

Meno Povinné Zadanim textového retazca
Priezvisko Povinné Zadanim textového retazca
Osobny identifikacny Povinné Zadanim textového retazca
kéd

Systém zobrazi informdacie o zvolenom pouZivatelovi.

Priradit autorizaciu

Prihlaseny pouzivatel potvrdi volbu tlacidlom
Systém zobrazi okno Autorizacia.

Prihldaseny pouzivatel nastavi opravnenia novému autorizovanému pouzivatelovi.

Ak ma prihldseny pouZivatel nastaveny pravny titul konania Statutar, Osobné konanie,
alebo Zakonny zastupca/opatrovnik, ma moznost nastavit opravnenia pre autorizaciu:
zalozka Zakladné udaje:

Pravny titul konania:

ak je pouzivatel prihlaseny za subjekt z ISFS/DS, je povolena iba hodnota Poverena
osoba,

ak je pouzivatel prihldseny za subjekt z IS CReg a zaroven druh subjektu je fyzicka osoba
podnikatel, fyzickd osoba nepodnikatel alebo zahrani¢nd osoba, nebude ponuknuty
Pravny titul Statutarny organ. Pre ostatné druhy subjektov nebude pontknuty Pravny
titul Osobné konanie a Zakonny zastupca,

Platnost od: - nemenna polozka, vyplneny je aktudlny datum,

Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS — zaskrtnut v pripade, Ze pouZivatel poZaduje
udelenie neobmedzeného pristupu k sluzbam PFS. Automaticky nastavené a nemenné
pre vybrany pravny titul Statutdrny orgdn, Osobné konanie, Zakonny

zastupca/opatrovnik.
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Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami —
opravinuje pouZivatela udelovat opravnenia inym pouZivatefom na elektronické
podavanie za dany subjekt. Polozka je v OIZ nemennd. Automaticky nastavené
anemenné pre vybrany pravny titul konania Statutdrny orgdn, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/opatrovnik.

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doruc¢ovanych elektronickymi prostriedkami —
opravnuje pouzivatela prijat dokumenty doruéené danému subjektu elektronicky.
Automaticky nastavené a nemenné pre vybrany pravny titul konania Statutarny orgén,
Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik.

zalozka Elektronicka komunikacia:

Podavanie vSeobecné - zaskrtnut v pripade autorizacie pouzivatela na vietky agendy.
Automaticky nastavené a nemenné pre vybrany pravny titul konania Statutdrny organ,
Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik.

Podavanie definované rozsahom agend — potrebné zaskrtnut poZzadované agendy.
zalozka Spis subjektu:

Uplny pristup — opravnenie na pristup k celému spisu subjektu. Automaticky nastavené
anemenné pre vybrany pravny titul konania Statutdrny orgdn, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/opatrovnik.

Pristup definovany rozsahom agend — opravnenie na vybrané casti spisu subjektu, je
potrebné priradit poZzadované Casti.

Vytvaranie vystupov zo spisu subjektu - opravnenie na vytvdranie vystupov zo spisu
subjektu. Je moZné ho nastavit aZ po zaskrtnuti opravnenia Uplny pristup alebo Pristup
definovany rozsahom agend. Automaticky nastavené a nemenné pre vybrany pravny
titul konania Statutarny organ, Osobné konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik.

zalozka Osobny ucet:

Pristup k udajom — pristup k udajom osobného uctu (saldokonta). Automaticky
nastavené a nemenné pre vybrany pravny titul konania Statutarny orgadn, Osobné
konanie, Zdkonny zastupca/opatrovnik.

Vytvaranie vystupov — opravnenie na vytvaranie vystupov z osobného uctu. Je mozné
ho nastavit az po zaSkrtnuti opravnenia Pristup k idajom. Automaticky nastavené
anemenné pre vybrany pravny titul konania Statutdrny orgdn, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/opatrovnik.

Ak ma prihldseny pouzivatel nastaveny pravny titul konania Prokurista, Spravca v
konkurznom konani, Likvidator alebo Pokracovatel v Zivnosti

a je prihlaseny za subjekt z ISFS/DS, mbze nastavit len pravny titul konania Poverena
osoba,

ak je prihlaseny za subjekt z IS Creg, mdZe nastavit pravny titul konania Poverena osoba
alebo Splnomocnena osoba.
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8)

V pripade prihlaseného uzivatela s PTK Prokurista, Spravca v konkurznom konani alebo
Likvidator su pristupné vsetky zalozky aj opravnenia.

V pripade prihldaseného uzivatela s PTK Pokracovatel v Zivnosti su pristupné vsetky
zalozky, ale oprdvnenia iba v obmedzenom rozsahu, tak, ako je popisané v kapitole
Detail autorizacie subjektu.

Ak ma prihldaseny pouzivatel nastaveny pravny titul konania Splnomocnend osoba
s priradenym Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi
prostriedkami, moze nastavit len pravny titul konania Poverena osoba a opravnenia na
zalozke Elektronickd komunikacia a to v oboch pripadoch — aj ak je prihlaseny za subjekt
z ISFS/DS, aj ak je prihlaseny za subjekt z IS CReg.

Pristupné su zalozky aj oprdvnenia v obmedzenom rozsahu, tak, ako je popisané
v kapitole Detail autorizacie subjektu.

S, v . , . . . L .. Ulozit
Prihldaseny pouzivatel potvrdi pre uloZenie novej autorizacie volbu tladidlom -
Moiné pripady:

Vytvorend autorizacia musi obsahovat minimdlne jedno opravnenie, v opacnom
pripade je pouZivatelovi zobrazend informicia:

0 Autorizacdia neobsahuje Ziadne priradené opravnenie. Autorizaciu bez opravnenia nie je mozné uloZit.

Obrazok: Autorizdcia je bez priradeného oprdvnenia

Ak v zdlozke Elektronickda komunikacia je oznacené Poddavanie definované rozsahom
agend a zaroven v zozname agend nie je oznaceny Ziadny zaznam, zobrazi sa hlasenie
"Pre autorizaciu definovanu rozsahom agend musi v zozname priradenych agend
existovat aspori jeden zaznam."

o Pre autorizaciu definovani rozsahom agend musi v zozname priradenych agend existovat aspon jeden zaznam.

Obrdzok: Elektronicka komunikdcie - poddvanie definované rozsahom agend bez
priradeného oprdvnenia

Ak v zalozke Spis subjektu je oznaceny Pristup definovany rozsahom agend a zdroven v
zozname agend nie je oznaceny Ziadny zaznam, zobrazi sa hlasenie "Pre Spis subjektu -
pristup definovany kategériou dokumentov musi v zozname priradenych agend
existovat aspori jeden zaznam."
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9)

o Pre Spis subjektu - pristup definovany rozsahom agend musi v zozname priradenych agend existovat aspon jeden

ZAZnam.

Obrdzok: Spis subjektu - pristup definovany rozsahom agend bez priradeného
oprdvnenia

Ak v systéme existuje konanie danej osoby v ramci zastupovania subjektu subjektom,
v ktorom dany subjekt vystupuje ako subjekt-zastupovany, zobrazi sa oznam: ,"V
systéme existuje zastupovanie s pouZivatelom a subjektom - zastupovanym z prave
vytvaranej autorizacie. Nie je moiné vytvorit autorizaciu, ak v systéme existuje
zastupovanie medzi pouzivatelom a subjektom, ktory v zastupovani vystupuje ako
zastupovany." (PretoZe osoba nemdze konat za subjekt v ramci zastupovania a zéroven
v rdmci autorizacie).

0 V systéme existuje zastupovanie s pouZivatefom a subjektom - zastupovanym z préve vytvaranej autorizicie. Nie je mozné vytvorit autorizaciu, ak

v systéme existuje zastupovanie medzi pouZivatefom a subjektom, ktory v zastupovani vystupuje ako zastupovany.

Po UspeSnom uloZeni novej autorizacie sa zobrazi hldsenie:

o Autorizacia bola wvytvorena.

Obrdzok: Oznam o vytvoreni novej autorizdcie

Poznamka 1:

V procese autorizacie osoby na darfovy subjekt z ISFS/DS sa pri uloZeni vykona
nasledovna kontrola: ak druh subjektu je Fyzickd osoba podnikatel alebo Fyzickd osoba

v Ulozit
nepodnikatel a pre osobu je pole Stat =,Slovensko”, po kliknuti na tlacidlo - o

vykona kontrola zhody rodnych cisel osoby a subjektu. Ak sa rodné cisla zhoduju,
zobrazi sa hlaska: "Nie je moZné vytvorit autorizaciu pre tito osobu s vybranym pravnym
titulom konania, nakolko rodné cislo osoby a subjektu, ktorym je vytvarana autorizacia
sa zhoduju." a autorizacia sa neulozi.

Nie je moZné vytvorit autorizaciu pre tito osobu s vybranym pravnym titulom konania, nakolko rodné islo osoby a subjektu, ktorym je vytvérana

autorizécia sa zhoduju.

Obrazok: Kontrola zhody rodnych cisel osoby a subjektu

Poznamka 2:

V procese autorizacie osoby na subjekt z IS Creg sa pri uloZeni vykonaju nasledovné
kontroly:
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Pri pokuse o autorizdciu na subjekt CReg pre osobu, ktord sa v IS CReg nenachadza, sa
zobrazi hlasenie:

"Nie je mozné vytvorit autorizaciu pre tuto osobu, nakolko nie je osobou evidovanou v
registri osdb FS. Pre vykonanie autorizicie je potrebnd osobnd naviteva CU,
zaevidovanie osoby do registra 0oséb FS méze vykonat len registrator CU." a autorizacia
sa neulozi.

Nie je moZné vytvorit autorizaciu pre tito osobu, nakolko nie je osobou evidovanou v registri 0sdb FS. Pre vykonanie autorizécie je potrebna

osobna naviteva CU, zaevidovanie osoby do registra os6b FS mdZe vykonat len registrator CU.

Obrazok: Kontrola osoby v IS Creg

Pri pokuse o autorizaciu na subjekt CReg pre osobu, ktord v IS CReg nie je autorizovana
na zvoleny subjekt, sa zobrazi hlasenie:

,Nie je mozné vytvorit autorizaciu pre tuto osobu, nakolko nie je podla registra FS
opravnenou osobou subjektu. Pre vykonanie autorizacie je potrebna osobna navsteva
CU, zaevidovanie opravnenej osoby do registra FS mdze vykonat len registrator CU.“ a
autorizacia sa neuloZi.

Nie je moZné vytvorit autorizaciu pre tito osobu, nakolko nie je podla registra FS opravnenou osobou subjektu. Pre vykonanie autorizécie je

potrebné osobna néviteva CU, zaevidovanie oprévnenej osoby do registra FS méZe vykonat len registrétor CU.

Obrdzok: Kontrola autorizdcie osoby v IS Creg

Pri pokuse o autorizaciu na subjekt CReg pre osobu, ktora v IS CReg je autorizovana na
zvoleny subjekt ale s inym pravnym titulom, ako je zvoleny, sa zobrazi hlasenie:

,Nie je mozné vytvorit autorizaciu pre tuto osobu s vybranym pravnym titulom konania,
nakolko podla registra FS je evidovanou opravnenou osobou subjektu s inym pravnym
titulom konania. Pre vykonanie autorizacie je potrebna osobna naviteva CU, Upravu
pravneho titulu konania opravnenej osoby v registra FS mdze vykonat len registrator
cU.“ a spracovanie skoni.

Nie je moZné vytvorit autorizaciu pre tito osobu s vybranym pravnym titulom konania, nakolko podfa registra FS je evidovanou oprévnenou
osobou subjektu s inym prévnym titulom konania. Pre vykonanie autorizécie je potrebna osobna naviteva CU, Gpravu pravneho titulu konania

opravnenej osoby v registri FS mézZe vykonat len registrator CU.

Obrdzok: Kontrola autorizdcie osoby v IS Creg

Odobratie autorizovaného pouzivatela

Volba Odobrat autorizovaného pouzivatela slizi na odobratie autorizacie pouZivatelovi.
Volba je pristupna len prihlasenému pouzivatelovi, ktory ma priradené Opravnenie na
udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami.
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1)

2)

3)
4)

6.2.

1)

Prihldseny pouZivatel oznaci autorizovaného pouZivatela, ktorému chce odobrat

s . . , " ve Odaobrat autorizovaného pouZivatela
autorizaciu na subjekt a potvrdi volbu tlacidlom _

Systém zobrazi spravu pre potvrdenie odobratia autorizovaného pouzivatela.

Message from webpage *

o MNaozaj cheete zrudit' autorizaciu pre zvoleného pouZivatela?

Obrdzok: Naozaj chcete zrusit autorizdciu pre zvoleného pouZivatela

Prihldseny pouZivatel potvrdi odobratie autorizovaného pouzivatela volbou , OK"“.
Systém odoberie autorizovaného pouZivatela zo zoznamu autorizovanych pouzivatelov.
Ak ma prihldseny pouzivatel PTK Statutdrny organ, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik Prokurista, Spravca v konkurznom konani, Likvidator alebo
Pokracovatel v Zivnosti, ma moznost odobrat autorizaciu osoby s PTK Poverenda osoba,
Splnomocnend osoba alebo Zastupca na dorucovanie.

Ak ma prihlaseny pouZivatel PTK Splnomocnend osoba s pridelenym Opravnenim na
udelovanie opravneni na poddavanie elektronickymi prostriedkami, ma moznost odobrat
autorizaciu osoby len s PTK Poverena osoba.

V pripade pokusu o odobratie opravneni so zvysSnymi PTK sa zobrazi oznam:

o Vzhladom na pravny titul konania pouzivatela nie je mozné zrusit jeho auteorizadu k zvolenému danovému subjektu.

Obrdzok: Informdcia o nemoZnosti vypovedat autorizdciu pouZivatelovi

Sprava zastupovani subjektu

Sluzba zobrazuje zoznam vsetkych subjektov - zastupovanych, ktoré zastupuje subjekt -
zastupca, v kontexte ktorého je pouzivatel prihldaseny v ramci autorizacie.

Volba je pristupna iba v pripade, ak je pouzivatel prihldseny v kontexte autorizacie
s pridelenym Oprdvnenim na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi
prostriedkami.

Pre pouzivatelovs PTK Spravca v konkurznom konani sa zobrazi oznam "Pocet
zastupovani: 0 ", pretozZe subjekt v konkurze nemdze zastupovat iny subjekt.

Ak je pouzivatel prihlaseny v kontexte zastupovania subjektu subjektom, volba je
nepristupna.

Prihldseny pouZivatel'si v menu zvoli dlazdicu Autorizacie/Sprava zastupovani subjektu.
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2) Systém zobrazi zoznam vsetkych subjektov - zastupovanych, ktoré zastupuje dany
subjekt, v kontexte ktorého je pouzivatel prihlaseny.

Zoznam zastupovanych subjektov

DIC MNazov a sidlo Pravny titul Opravnenie Opravnenie Platnost od
zastupovania podavanie prijimat
vieobecné dorucované
pisomnosti
* (O 2020202022  Subjekt DS, s.r.0. Zilina, Splnomocneny Ano Ano 1.10.2017

Ulica 22 subjekt

Obrdzok: Zoznam zastupovanych subjektov

3) Pouzivatel méZe na kazdom riadku so zastupovanim subjektu subjektom kliknut na

ikonu ™~ pre zobrazenie detailnych informacii o danom zastupovani.

4) Zobrazi sa obrazovka Zastupovanie, v ktorej je uvedeny nazov zastupovaného subjektu,
Pravny titul zastupovania, platnosti od — do a opravnenia, ktoré boli pridelené pre dané
zastupovanie. VSetky Udaje su pristupné iba na Citanie.

Vsetky Pravne tituly zastupovania su popisané v prilohe 14.3. — Popis pravnych titulov
zastupovania.

5) Po kliknuti na tlacidlo Spat sa opat zobrazi obrazovka Zoznam zastupovanych subjektov.

Zastupovanie
Zastupovany subjekt: Subjekt DS, s.r.0.

Zakladné udaje Elektronicka komunikacia Spis subjektu Osobny Gcet

Pravny titul zastupovania:

Splnomocneny subjekt

Platnost Od:

1.10.2017 7

Platnost Da:

2
Neobmedzeny pristup k sluzbam PF5

+/| Opravnenie na prijimanie pisomnosti dorufovanych elektronickymi prostriedkami

Obrdzok: Obrazovka Zastupovanie
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6) PouZivatel mdZe v Zozname zastupovanych subjektov kliknut na ikonu " , ktord sa

7)

1)
2)

nachadza na zaciatku toho riadku so zastupovanim subjektu subjektom, pre ktoré
existuje konanie osoby v zastupovani. Po kliknuti sa rozbali okno so zoznamom o0s06b,
ktoré konaju v danom zastupovani subjektu subjektom.

Zoznam zastupovanych subjektov

DIC Nazov a sidlo Pravny titul Opravnenie Opravnenie Platnost od
zastupovania podavanie prijimat
vieobecné dorucované
pisomnosti
¥ (O 2020202022  Subjekt DS, s.r.o. Zilina, Splnomocneny Ano Ano 1.10.2017

Ulica 22 subjekt S

2001396 Druhy Tester Ano Mie 2.10.2017 \

3000001 Matej Tester1 Ano Nie 2.10.2017 \

Obrdzok: Zoznam oséb, ktoré konaju v zastupovani subjektu subjektom

PouZivatel mo6zZe na kazdom riadku so zastupovanim osobou kliknat na ikonu > pre
zobrazenie detailnych informdcii o konani osoby v zastupovani.

Pre prihlasenych pouzivatelov s PTK Likvidator a Pokracovatel v Zivnosti je ikona Detail
zastupovania osobou (lupa) nepristupna.

Detail zastupovania osobou

Pouzivatel klikne na riadku so zastupovanim osobou na ikonu ~ .

Zobrazi sa obrazovka Zastupovanie, v ktorej je uvedeny:

nazov zastupovaného subjektu,

osoba, ktord kona v zastupovani,

pravny titul zastupovania medzi subjektami,

platnost od,

opravnenia, ktoré boli pridelené pre danu osobu.

PouZivatel mdze editovat oprdvnenia v jednotlivych zalozkach.

Ak ma prihlaseny pouzivatel nastaveny pravny titul konania Statutarny organ, Osobné
konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik alebo Prokurista, ma pristupné vsetky zalozky
a mozZe menit vSetky opravnenia.
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Zastupovanie

Zastupovany subjekt: Subjekt DS, s.r.o.

Osoba: Mataj Tester1

Zakladné (daje Elektronicka komunikacia Spis subjektu
Pravny titul zastupovania:

Splnomocneny subjekt

Platnost Od:

2.10.2017 ?

Neobmedzeny pristup k sluZbam PFS

Osobny et

[] opravnenie na prijimanie pisomnosti dorufovanych elektronickymi prostriedkami

Obrazok: Detail zastupovania osobou s pristupnymi

oprdvneniami

vsetkymi zdlozkami aj

Ak ma prihldseny pouzivatel nastaveny prdvny titul konania Splnomocnend osoba

s pridelenym Opravnenim na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi

prostriedkami, ma pristupné len zalozky Zakladné udaje a Elektronicka komunikacia.

Opravnenie Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS je pristupné len v pripade, ak je v danej

autorizacii zaskrtnuty.

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doruc¢ovanych elektronickymi prostriedkami je

znepristupnené.
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4)

5)

Zastupovanie

Zastupovany subjekt: Subjekt DS, s.r.o.

Osoba: Matej Tester1

Zakladné Gdaje || Elektronicka komunikacia

Pravny titul zastupovania:

Splnomocneny subjekt 7

Platnost Od:

2.10.2017 ?
Neobmedzeny pristup k sluZzbam PFS

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doru€ovanych elektronickymi prostriedkami

Obrazok: Detail zastupovania osobou pre prihldseného pouZivatela s PTK
Splnomocnend osoba s pridelenym Oprdavnenim na udelovanie oprdvneni na
poddvanie elektronickymi prostriedkami

Prihldseny pouZivatel sPTK Statutdrny organ, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik, Prokurista alebo Splnomocnend osoba s pridelenym Opravnenim
na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami ma moznost pridat
zastupujuceho pouzivatela pre dané zastupovanie subjektu subjektom potvrdenim
volby:

Pridat zastupujiceho pouZivatela

Poznamka: Volba Pridat zastupujuceho pouZivatela je pristupnd az po vybrani
poZadovaného zastupovania subjektu subjektom oznadenim tladidla © .

Prihlaseny pouzivatel sPTK Statutdrny organ, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/opatrovnik, Prokurista alebo Splnomocnena osoba s pridelenym Opravnenim
na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami ma moznost
odobrat zastupujiuceho pouZivatela daného zastupovania subjektu subjektom
potvrdenim volby:

Odobrat zastupujiceho pouZivatela

Poznamka: Volba Odobrat zastupujiceho pouZivatela je pristupna az po vybrani

poZadovaného zastupovania subjektu osobou oznacenim tlacidla © .
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1)

2)

3)

Pridanie zastupujuceho pouzivatela

Volba Pridanie zastupujuceho pouiZivatela sluzi na pridanie konania osoby k
existujucemu zastupovaniu subjektu subjektom. Prihlaseny pouZivatel musi mat vo
svojej autorizacii povolené Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie
elektronickymi prostriedkami.

Prihlaseny pouZivatel oznali v zozname zastupovani subjektu subjektom to, pre ktoré
chce pridat konanie osoby, kliknutim na tladidlo na zadiatku daného riadku © .

Spristupni sa tlacidlo .

Zoznam zastupovanych subjektov

DIC Nézov a sidlo Pravny titul Opréavnenie Oprévnenie Platnost
zastupovania podavanie  prijimat od
vieobecné dorucované
pisomnosti
» O 1025037860  Nezadané Aspro Sprévca v Ano Ano 7.7.2017

Bratislava 3 - Nové konkurznom

Mesto, Bratislava 3 konani -
- Noveé Mesto

Odobrat zastupujliceho pouzivatela Pridat zastupujuceho pouZivatela

Obrdzok: Obrazovka Zoznam zastupovanych subjektov

Po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi okno pre vyhladanie pouzivatela na zaklade Mena,
Priezviska a Osobného identifikacného kodu (Osobny identifikacny kéd si zvolil kazdy
pouzivatel sam pri registracii, zobrazit a modifikovat si ho pouZivatel mdze v OIZ - Profil
pouzivatela — Osobny identifikacny kdd).

Prihldseny pouZivatel vyplni vsetky polozky (kontroluje sa Uplnd zhoda — potrebné
") . , . v. hladat pouzivatela
vyplnit presne a bez medzier) a zvoli volbu tlacidlom .

Meno Povinné Zadanim textového retazca
Priezvisko Povinné Zadanim textového retazca
Osobny identifikacny Povinné Zadanim textového retazca
kod
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4) Systém zobrazi informacie o zvolenom pouzivatelovi.

L2 ’ v . , ” v. Priradit zastupovanie
5) Prihlaseny pouZzivatel potvrdi volbu tlacidlom _

Pridat zastupujuceho pouzivatela

— Wyhladavacie kritéria

Meno: Priezvisko: Osobny identifikaény kod:
|zabela Testerova zabela
Vyhladat pouzivatela
Meno

®  |zabela Testerova

Priradit zastupovanie

Obrdzok: Vyhladanie pouZivatela

6) Systém zobrazi okno Zastupovanie s oznacenymi oprdvneniami z nadradeného

zastupovania subjektu subjektom. Tieto suU pristupné aj na editovanie. ZvysSné
opravnenia su nepristupné pre editovanie.
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7)

Zastupovanie

Zastupovany subjekt: Nezadané Aspro Bratislava 3 - Nové Mesto, Bratislava 3 - Nové Mesto

Osoba: Misko Tester3

Zakladné udaje = Elektronicka komunikacia ~ Spis subjektu  Osobny tGcet

Pravny titul zastupovania:

Spravca v konkurznom konani

Platnost Od:
12.7.2018

W Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS

~/|  Oprévnenie na prijimanie pisomnosti doru¢ovanych elektronickymi prostriedkami

m

Obrdzok: Obrazovka Zastupovanie osobou

Pozndamka: Ak uz pre danu osobu a subjekty existuje platné konanie v zastupovani,
zobrazi sa sa hlasenie ,Pouzivatel aktudlne ma pre subjekty existujice zastupovanie,
ktoré bude zobrazené pre Upravu.” S tla¢idlom OK. Po jeho potvrdeni sa zobrazi detail
prislusného zastupovania osobou s opravneniami spristupnenymi na editaciu.

Prihldseny pouZivatel nastavi opravnenia novému zastupovaniu osobou.

Ak ma prihlaseny pouzivatel nastaveny pravny titul konania Statutarny organ, Osobné
konanie, Zakonny zastupca/opatrovnik alebo Prokurista, ma moZnost nastavit
opravnenia pre zastupovanie osobou, t.j. opravnenia, ktoré su oznacené podla
zastupovania subjektu subjektom moéze modifikovat podla poZiadavky Ziadatela.

Poznamka: Opravnenia zastupovania osobou mézu byt maximalne v rozsahu opravneni
nadradeného zastupovania subjektu subjektom.

zalozka Zakladné udaje:
Pravny titul zastupovania - nemennd polozka, je vyplneny PTZ existujuceho
zastupovania subjektu subjektom,
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Platnost od - nemenna polozka, vyplneny je aktualny datum,

Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS — zaskrtnut v pripade, Ze pouZivatel pozaduje
udelenie neobmedzeného pristupu k sluzbam PFS,

Opravnenie na prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami —
opraviuje pouZivatela prijat dokumenty dorucené danému subjektu, za ktory bude
konat v zastupeni, elektronicky.

zalozka Elektronicka komunikacia:

Podavanie vSeobecné - zaskrtnut v pripade autorizacie pouZivatela na vsetky agendy,
Podavanie definované rozsahom agend — potrebné zaskrtnut poZzadované agendy.
zalozka Spis subjektu:

Uplny pristup — opravnenie na pristup k celému spisu subjektu,

Pristup definovany rozsahom agend — opravnenie na vybrané Casti spisu subjektu, je
potrebné priradit poZzadované agendy,

Vytvaranie vystupov zo spisu subjektu - opravnenie na vytvaranie vystupov zo spisu
subjektu. Je moZné ho nastavit aZ po zaskrtnuti opravnenia Uplny pristup alebo Pristup
definovany rozsahom agend.

zalozka Osobny ucet:

Pristup k idajom — pristup k idajom osobného uctu (saldokonta),

Vytvaranie vystupov — opravnenie na vytvaranie vystupov z osobného uctu. Je mozné
ho nastavit aZ po zaskrtnuti opravnenia Pristup k idajom.

Ak ma prihldseny pouzivatel nastaveny prdvny titul konania Splnomocnend osoba
s priradenym Oprdvnenim na udelovanie oprdvneni na poddvanie elektronickymi
prostriedkami, zobrazené su len dve zalozky Zakladné Udaje a Elektronickd komunikacia.
Opravnenia nie su vyplnené podla nadradeného zastupovania medzi subjektami.
Opravnenia Neobmedzeny pristup k sluzbam a Opravnenie na prijimanie pisomnosti
dorucovanych elektronickymi prostriedkami budu vidy nepristupné.
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8)

Zastupovanie

Zastupovany subjekt: Subjekt DS, s.r.o.

Osoba: Matej Tester1

Zakladné Gdaje Elektronicka komunikacia

Pravny titul zastupovania:

Splnomocneny subjekt ?

Platnest Od:

2.10.2017 ?

Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doru€ovanych elektronickymi prostriedkami

Obrdzok: Obrazovka Zastupovanie osobou pre prihldseného pouZivatela s PTK
Splnomocnend osoba s pridelenym Oprdvnenim na udelovani oprdvneni
elektronickymi prostriedkami

Prihldseny pouZivatel potvrdi pre uloZenie nového zastupovania osobou volbu tladidlom

Moiné pripady:

Vytvorené zastupovanie musi obsahovat minimalne jedno opravnenie, v opacnom
pripade je pouzivatelovi zobrazena informacia:

o Zastupovanie poufivatefom neobsahuje Ziadne priradené opravnenie. Zastupovanie pouZivatelom bez opravnenia nie je

moZné uloFit.

Obrdzok: Zastupovanie je bez priradeného oprdvnenia

Ak v zdloZke Elektronickd komunikacia je oznacené Podavanie definované rozsahom
agend a zaroven v zozname agend nie je oznaceny Ziadny zaznam, zobrazi sa hlasenie
"Pre podavanie definované rozsahom agend musi v zozname priradenych agend
existovat aspon jeden zaznam."
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ﬁ Pre podavanie definované rozsahem agend musiv zozname priradenych agend existovat aspofi jeden zaznam.

Obrdzok: Elektronickd komunikdcia - poddvanie definované rozsahom agend bez
priradeného oprdvnenia

Ak v zalozke Spis subjektu je oznaceny Pristup definovany rozsahom agend a zdroven v
zozname agend nie je oznaceny Ziadny zdznam, zobrazi sa hlasenie "Pre Spis subjektu -
pristup definovany rozsahom agend musi v zozname priradenych agend existovat aspor
jeden zdznam."

o Pre Spis subjektu - pristup definovany rozsahom agend musi v zozname priradenych agend existovat aspofi jeden zaznam.

Obrdzok: Spis subjektu - pristup definovany rozsahom agend bez priradeného
oprdvnenia

Ak pre danu osobu existuje autorizacia na subjekt, ktory vtomto zastupovani
vystupuje ako zastupovany a platnosti sa prekryvaju, zobrazi sa hlasenie "V systéme
existuje autorizacia s pouzivatelom a subjektom - zastupovanym z prdve vytvaraného
zastupovania subjektu pouZivatefom. Nie je moZné vytvorit zastupovanie subjektu -
zastupovaného pouzivatelom, ak v systéme existuje autorizacia medzi tymito
objektami." (PretoZe osoba nemdze konat za ten isty subjekt v zastUpeni a zaroven
v rdmci autorizacie).

V systéme existuje autorizacia s pouZivatefom a subjektom - zastupovanym z préve vytvaraného zastupovania subjektu pouzivatefom. Nie je

mozné vytvorit zastupovanie subjektu - zastupovaného pouZivatefom, ak v systéme existuje autorizacia medzi tymito objektami.

Obrazok: Hldsenie o existencii autorizdcie

Ak zastupovanie subjektu subjektom je vytvorené do buducnosti, teda Platnost od je
vacsia ako aktudlny datum, vytvarané zastupovanie osoobou nie je mozné ulozZit,
pretozZe Platnost od tohto zastupovania je nastaveny ako aktualny datum a nie je mozné
ho menit. Preto sa zobrazi hlasenie "Platnost vytvaraného zastupovania subjektu
pouzivatelom je mimo intervalu platnosti zastupovania subjektu subjektom. Pre
vytvorenie zastupovania subjektu pouzivatelom je potrebnd osobnd navsteva
prislusného cU/DU."

0 Platnost vytvaraného zastupovania subjektu pouZivatefom je mimo intervalu platnosti zastupovania subjektu subjektom. Pre vytvorenie

zastupovania subjektu pouZivatefom je potrebna osobna naviteva prislusného CU/DU.

Obrdzok: Platnost zastupovania osobou je mimo platnosti zastupovania medzi
subjektami
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e Ak subjekty, ktoré vystupuju v zastupovani, si zo systému Creg, osoba, ktora ma konat

v zastupovani, sa musi nachadzat aj vsystéme IS Creg. Ak sa osoba v IS CReg
nenachdadza, zobrazi sa hlasenie:
"Nie je mozné vytvorit zastupovanie subjektu osobou pre tuto osobu, nakolko nie je
osobou evidovanou v registri os6b FS. Pre vytvorenie zastupovania subjektu osobou je
potrebna osobna naviteva CU, zaevidovanie osoby do registra 0s6b FS moze vykonat len
registrator CU.“

Chyba pri uloZeni. Nie je moZné vytvorit zastupovanie subjektu osobou pre tito osobu, nakolko nie je osobou evidovanou v registri oséb FS. Pre

o vytvorenie zastupovania subjektu osobou je potrebna osobné naviteva CU, zaevidovanie osoby do registra oséb FS méze vykonat len registrator
cu.

Obrazok: Osoba sa nenachddza v IS Creg

9) Po uspesnom uloZeni nového konania osoby sa zobrazi hlasenie

o Zastupovanie bolo vytvorené.

Obrazok: Hldsenie o vytvoreni zastupovania osobou

Odobratie zastupujuceho pouzivatela

Volba Odobrat zastupujuceho pouZivatela sliZi na odobratie konania osoby v
zastupovani. Opravnenie je pristupné len prihldasenému pouzivatelovi, ktory ma
priradené Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi
prostriedkami.

1) Prihldseny pouZivatel klikne v zozname zastupovanych subjektov na Sipku ~
prislusnom riadku.

2) Zobrazi sa zoznam os0b, ktoré zastupuju dany subjekt v rdmci zastupovania subjektu

na

subjektom.

3) Poutzivatel oznaci riadok s osobou, ktoru chce odobrat, kliknutim na tlacidlo

Odobrat zastupujiceho pouZivatela

Spristupni sa tlacidlo
4) Systém zobrazi samostatné okno s otazkou:

. Pouzivatel potvrdi dané tlacidlo.

Message from webpage

e Maozaj cheete zrugit’ zastupovanie pre zvoleného pouzivatela?

oK Cancel

Obrazok: Otazka na zruSenie zastupovania.
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5)
6)

6.3.

1)
2)

3)

1)

2)
3)

Pouzivatel klikne na potvrdi zruSenie zastupovania kliknutim na tlacidlo o

Systém odoberie danu osobu zo zoznamu zastupujucich oséb.

Moje autorizacie k subjektom

Sluzba poskytuje zoznam autorizdcii prihldseného pouzZivatela k subjektom v PFS.

Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlazdicu Autorizacie/Moje autorizacie k subjektom.
Systém zobrazi obrazovku Moja autorizacie ksubjektom s prehlfadom vsetkych
autorizacii pouzivatela k subjektom.

Moje autorizacie k subjektom

DIC MNazov a sidlo Pravny titul Opravnenie Opravnenie prijmat Platna od
konania podavanie doruZované
vieobecné pisomnosti
1234567890 SUBIEKT, spal.sr. 0. Statutarny Ano Ano 7.8.2014
Bratislava organ -
9876543210 SUBJEKT DVA, spol.sr. 0.  pgyerena Ano Nie 13.8.2015
i Y
Bratislava oscba

Obrdzok: Zoznam autorizdcii prihldseného pouZivatela

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovana len tym subjektom, ktoré su registrované na
dan u sprdvcu dane.

Prihldseny pouZivatel ma moznost vypovedat autorizaciu zvolenému subjektu alebo

poziadat o novu autorizaciu na dalsi subjekt .

Vypovedanie autorizacie

Prihldseny pouZivatel oznaci subjekt, pre ktory chce vypovedat autorizaciu.

Systém spristupni tlacidlo a pouzivatel zvoli volbu tlac¢idlom.

Systém zobrazi otdzku pre potvrdenie vypovedania oznacenej autorizacie:

Message from webpage x

o MNaozaj chcete vypovedat’ oznadend autorizaciu?

Cancel

Obrdzok: ,,Vypovedanie autorizdcie k subjektu
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4) Prihlaseny pouZivatel potvrdi vypovedanie oznacenej autorizacie kliknutim na ,,0K“.
5) Systém odstrani autorizaciu k subjektu.
6) Zaroven je pouzivatelovi odoslany e-mail Vypovedanie autorizdcie k subjektu, s textom:

VéZeny kiient

pouZivatel s Gdajmi

Titul: JUDr.

Meno: Vit

Priezvisko: Jamnicky

vypovedal autorizéciu k subjektu STROJSMALT, s.r.o., DIC 2022070215, nie je teda u# oprévneny dalej konat za tento subjekt na portali financnej spravy.
Adresa portalu: www.financnasprava.sk

Dakujeme Vam za Vas zéujem vyu?ivat nase elektronické sluzby.
Financnd sprava

Obrazok: E-mail ,,Vypovedanie autorizdcie k subjektu

e Je moziné vypovedat len autorizdciu s PTK Poverend osoba, Splnomocnend osoba
a Zastupca na dorucovanie.
e Pri pokuse o vypovedani autorizacie pre zvySné PTK sa zobrazi oznam:

o Vzhfadom na vas pravny titul konania nie je moZné vypovedat vasu autorizaciu k zvolenému dafovému subjektu.

Obrdzok: Informdcia o nemoznosti vypovedat autorizdciu pouZivatelovi

e Ak prihlaseny pouZivatel' ma jedini/poslednu platnu autorizaciu pre dany subjekt, nie je
mozZné ju vypovedat. V tomto pripade sa zobrazi informacia:

0 Vzhladom na to, Ze ste posledna autorizovana osoba pre zvoleny dafovy subjekt, nie je moZné vypovedat vasu autorizaciu.

Obrdzok: Informdcia o nemoZnosti vypovedat autorizdciu pouZivatelovi

Ziadost o autorizaciu

Prostrednictvom portalu finanénej spravy je mozné odoslat Ziadost o autorizaciu pre
danovy subjekt alebo pre subjekt SPD pouzivatel'mi, ktori st vlastnikmi KEP-u. Vyhodou
je, Ze pouzivatel nemusi ist osobne na danovy urad/colny urad.

a) V pripade, ak pouZivatel nema autorizaciu na Ziadny subjekt, po prihlaseni do OIZ sa
mu zobrazi v dlazdici Autorizécie volba ,Ziadost o autorizaciu“.

Autorizacie >
Ziadost o autorizaciu
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Po kliknuti na tlacidlo sa pouzivatelovi zobrazi obrazovka ,Ziadost

o autorizdciu®, na ktorej si méze vybrat Ziadost o autorizdciu na dariovy subjekt alebo
Ziadost o autorizdciu na subjekt pre spotrebné dane zaskrtnutim prislu$ného policka
a potvrdenim volby tlacidlom ,,Potvrdit”. Formular Ziadosti si zvoli na zaklade toho, na
aky subjekt sa chce autorizovat.

Ziadost o autorizaciu

W Ziadost o autorizéciu na dafiovy subjekt
[J Ziadost o autorizéaciu na subjekt pre spotrebné dane

m Potvrdit

Obrdzok: Ziadost o autorizdciu

b) V pripade, ak pouzivatel' uz je autorizovany na subjekt/y achce poslat Ziadost
o autorizdciu pre dalsi subjekt.

V dlaZdici Autorizacie a zastupovania zobrazi zoznam svojich autorizacii vyberom
tlac¢idlom — Moje autorizacie k subjektom.

Autorizacie a zastupovania >
Sprava autorizacii subjektu
Sprava zastupovani subjektu
Moje autorizacie k subjektom
Moje zastupovania subjektov

Obrazok: Autorizdcie a zastupovania — Moje autorizdcie k subjektom

Zobrazi sa zoznam autorizacii prihlaseného pouzivatela k subjektom.

Ziadost o autorizaciu

Pouzivatelovi vyberom tlacidla sa zobrazi obrazovka Ziadost
o autorizaciu.

Ziadost o autorizéciu véak bude vidy podana za tzv. fiktivny subjekt a nie za subjekt,
ktory si pouzivatel po prihlaseni vybral.

Fiktivny subjekt je pracovny subjekt, na ktory je Ziadost priradena do casu, kym je
spracovavana registratormi danového uradu/colného uradu. Po vyhoveni Ziadosti
systém automaticky k Ziadosti priradi redlny subjekt (subjekt, na ktory si Ziadatel podal
autoriza¢nu Ziadost) a pouzivatel po jeho vybere bude moct za tento realny subjekt
podavat.

Po otvoreni formulara sa pouZivatelovi automaticky predvyplnia Identifikacné udaje
Ziadatela. Nasledne je potrebné vybrat, ¢i sa jedna o Fyzicki osobu alebo Pravnicku
osobu, zvolit Pravny titul a vyplnit vSetky povinné polia (oramované cervenym po

Kontrolovat

potvrdeni volby ).
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ZIADOST O AUTORIZACIU NA DANOVY SUBJEKT

Identifikatné ridaje Ziadatela &
Titul [ing. |
Meno * |Peter | Priezvisko = Novak |

Telefénne gislo | |

E-mail |n0vak@gmai|.com |

® Rodné Gislo 850696/615
O Cislo identifikanej karty

O Cislo pasu

Identifikatné ridaje subjektu &
O Fyzicks osoba ' Prévnick osoba
Pravny titul * | V| (Nipoveda)

DIC {ak bolo pridelens) | |

Obrdzok: Formuldr Ziadost o autorizdciu na dariovy subjekt

Pri vypifiani Identifika¢nych Gdajov subjektu, moZe pouzivatel pri vybere Pravneho titulu
vyuzit napovedu.

Mysou klikne na odkaz ,Napoveda“ a otvori sa nové okno s vysvetlenim Pravnych titulov
konania:

* Osobné konanie — fyzicka osoba, kfora kona sama za seba

= Statutar — fyzickd ozoba opravnena konaf v mene pravnickej osoby (napr. -
konatel' obchodnej spolocnosti)

* Splnomocnena osoba — osoba konajica za dafiovy subjekt na zaklade

plnomocenstva

Povereni osoba — zamestnanec alebo osoba konajlica na zaklade poverenia

Prokurista — osoba konajiica na zdklade udelenia prokiry

Spravca v konkurznom konani — osoba, ktorh ustanovil sid uznesenim za

spraveu v konkurznom konani

Likvidator — osoba vykondvajica funkciu likvidatora

Pokracdovatel’ v Zivnosti — osoba, ktora pokraduje v Zivnosti po tmrti platitela

DPH

Zastupca na dorucovanie — osoba s trvalym pobytom alebo sidlom na Gzemi

Slovenskej republiky, ktora zastupuje dafiovy subjekt, ktory ma trvaly pobyt alebo

sidlo mimo Gzemia élenskych statov Europskej tnie

Ziakonny zastupca/opatrovnik — osoba konajlca za fyzicka osobu, ktord nie je

sposobila na pravne Gkony

Obrdzok: Napoveda prdavnych titulov konania

S formularmi sa pracuje obdobne, ako s formuldrmi v sekcii OIZ — Kataldg elektronickych
formuldrov. Daju sa ukladat, nacitavat, kontrolovat, atd’.)

nVypInenu Ziadost je moZné podat len prostrednictvom KEP-u (volby ,Podpisat KEP-om*“
a ,Podat”).
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nV pripade, ak Ziadost podavate ako splnomocnend osoba, sucastou podania musi byt
dokument (pripojeny ako elektronicka priloha) preukazujici opravnenie osoby konat za
subjekt, ak takyto dokument organ financnej spravy k dispozicii nema.

Poznamka: Sucastou podania moéZe byt dokument preukazujuci Gdaje subjektu,
pripojeny ako elektronicka priloha. Pripojenie tychto dokumentov ulahéuje a urychluje
spracovanie Ziadosti.

’ / v, Podat , , / . . .
Po vybere volby tlac¢idlom _ systém zobrazi oznamenie o odosielani
podania s otdzkou, ¢i pouZivatel chce pokracovat v odosielani (tlacidlo ,Potvrdit”, alebo
odosielanie zrusi (tladidlo ,,Zrusit”)

Oznamenie

QOdosielate Ziadost o novu autorizaciu

Obrdzok: Oznamenie o odosielani podania Ziadosti o novu autorizdciu

Po podani Ziadosti dostane pouzivatel ozndmenie do schranky sprdv. Prednastavené
zobrazenie sprav je pre pouZzivatela a vybrany subjekt, preto je potrebné vo filtri sprav
zvolit ,,Zobrazit vSetky spravy pre pouzivatela”, aby sa zobrazili aj spravy pre subjekt, na
ktory o autorizdciu Ziada.

Sprava ma vstipci ,Agenda“ napisané - Autorizicia pre dafiovy subjekt, (alebo
Autorizacia pre subjekt SPD — ak sa autorizuje na dafovy subjekt pre spotrebné dane/.

Po spracovani Ziadosti o autorizaciu sa v Histérii komunikacie/Odoslané dokumenty
pouzivatelovi zobrazi podana Ziadost aZz vtedy, ked bude Ziadost kladne vybavena
registratorom danového uradu / colného Uradu, t.j. ked' bude mat moznost po prihlaseni
vybrat novy subjekt.

Pouzivatel o spracovani jeho Ziadosti dostane notifikacny e-mail do mailovej schranky,
ktord ma uvedenu ako kontakt v OIZ — Profil pouzivatela — Kontaktné udaje — E-mail.
Notifika¢ny e-mail ma predmet ,Vybavenie Ziadosti o autorizaciu”. Pouzivatel by mal po
prihlaseni do PFS — OIZ skontrolovat, ¢i ma k dispozicii subjekt, na ktory Ziadal
autorizaciu.

Registrator ma moznost Ziadost aj zamietnut. V tomto pripade pouzZivatelovi pride

notifikacny e-mail s predmetom — ,,Zamietnutie Ziadosti o autorizaciu registratorom*.
V texte notifikdcie je popis, ¢o ma v tomto pripade pouzivatel urobit.
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6.4. Moje zastupovania subjektov

SluZzba poskytuje zoznam vsSetkych zastupovani prihldseného pouzivatela v ramci
zastupovania medzi subjektami.

1) Prihldseny pouZivatel v menu zvoli dlazdicu Autorizacie/Moje zastupovania
k subjektom.

2) Systém zobrazi obrazovku Moje zastupovania subjektov s prehlfadom vsetkych
zastupovani prihldseného pouZivatela vramci zastupovania medzi subjektami. Na

kazdom riadku je pristupné tlacidlo ™ pre zobrazenie detailu zastupovania.

Moje zastupovania subjektov

o Mazov a sidlo Prawmy titul DIC zastupovaného Nazov a sidlo Platmost
zastupcu zastupcu zastupovania subjektu zastupovaného subjektu od
EE556677TT  Subjekt jedna Splnomocnemy 2020200022 Subjekt DS, s.r.o. 210207
subjekt Tiling, Ulica 22 -

Ziadosf o zastupovanie

Obrdzok: Obrazovka Moje zastupovanie subjektov

3) Poutzivatel klikne na ikonu ™ (lupa).
4) Systém zobrazi obrazovku s detailnymi informaciami o danom zastupovani osobou.
Udaje su pristupné len na &itanie.

Zastupovanie
Zastupaovany subjekt: Subjeit DS, s.r.0.
Osalbal Druhy Tester
zikladnd didaje Elektronicka komunikdca Spis subjektu Osobry ddet

Prawny titul zastupovania

Platrost O
210207
Meobrmedzery pristup k slutbdm PFS

Opravnenie na prigmanie pisomnosti dorelovanych elektronickymi prostriediami

Obrdzok: Obrazovka s detailom zastupovania pouZivatelom

5) Poutzivatel klikne na tlacidlo m pre navrat do zoznamu zastupovani pouzivatelom.
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1)

2)

3)

Ziadost o zastupovanie

Prostrednictvom PFS je mozné odoslat Zidost o zastupovanie pre darfiovy subjekt alebo
pre subjekt SPD.

Volba Ziadost o zastupovanie je pristupna len pre pouZivatela, ktory je prihlaseny
v kontexte autorizacie a ma prideleny PTK Osobné konanie, Statutarny organ, Zakonny
zastupca/opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom konani, Likvidator,
PokraCovatel v Zivnosti alebo Splnomocnena osoba s pridelenym Oprdavnenim na
udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami.

Y , vy s . Ziadost o zastupovanie . i
Prihlaseny pouzivatel klikne na tlacidlo _ v obrazovke Moje zastupovania
subjektov.

Systém zobrazi obrazovku Ziadost o zastupovanie.

Ziadost o zastupovanie

¥ Ziadost o zastupovanie dariového subjektu
[] Oznamenie o uréeni zastupcu dafiového subjektu

m Potvrdit

Obrdzok: Obrazovka Ziadost o zastupovanie pre pouZivatela prihldseného v kontexte
darnového subjektu

Ziadost o zastupovanie

] Ziadost o zastupovanie subjektu spotrebnej dane

[Joznamenie o urfeni zastupcu subjektu spotrebnej dane

Potvrdit

Obrdzok: Obrazovka Ziadost o zastupovanie pre pouzivatela prihldseného v kontexte
subjektu spotrebnej dane

Pouzivatel zvoli

Ziadost o zastupovanie subjektu — v pripade, ak subjekt, za ktory je prihlaseny, Ziada

o to, aby mohol zastupovat iny subjekt.
Oznamenie o urceni zastupcu subjektu — v pripade, ak subjekt, za ktory je prihlaseny,

oznamuje to, Ze iny subjekt ho bude zastupovat.

Pouzivatel potvrdi volbu tlac¢idlom .
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4)

Po otvoreni formulara sa pouZivatelovi automaticky predvyplnia Identifikacné Gdaje
Ziadatela.

v pripade Ziadosti o zastupovanie subjektu je Ziadatelom subjekt- zastupca,

v pripade Ozndmenia o urceni zastupcu subjektu je Ziadatelom subjekt- zastupovany.

ZIADOST O ZASTUPOVANIE

~ -
Identifikatné tdaje Ziadatela - subjektu zastupcu =
Prévny tul -
DIC (ak bolo pridelend) 3344335566
Fyzicka osoba ~
Titul uvadzany pred menom I:l Titul uvddzany za menom l:l
Meno L ] Priezvisko L 1
Joe . [ ] cummmcwnmeersss | ]
Rodné cislo l:l ascbu s bydiiskom mimo dzemia SR)
Pravnicka osoba =
Obchodné meno alebo nazov |Subje ki jedna |
Pravna forma | [v]
I¢o 11221133

Obrdzok: Obrazovka Ziadost o zastupovanie dariového subjektu

OZNAMENIE O URCENIi ZASTUPCU

= -
DANOVEHO SUBJEKTU
Identifikatné udaje o; tel'a — zastup sho subjekiu =
DIC (sk belo pridelens) [3344335566 |
Fyzicka osoba =

Titul uvadzany pred menom Titul uvadzany za menom | |

(%) {ak bolo pridelend) Datum narodenia (ak ide o fyzicki | |

\ |

Meno ‘ ‘ Priezvisko | |
\ |
\ |

Rodné Eislo osobu s bydiiskom mimo izemia SR)
Pravnicka osoba &
Obchodné meno alebo nazov |Subie kt jedna |
Pravna forma | ll
IE0 [11221133 |

Obrdzok: Obrazovka Oznamenie o urceni zdstupcu dariového subjektu
Nasledne je potrebné vybrat Typ subjektu (FO, PO) a vyplnit Udaje subjektu zastupcu,
ktory ma vystupovat vo vztahu zastupovania medzi subjektami. Predovsetkym vsetky

povinné polia (oramované polia ¢ervenym po potvrdeni volby ).
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S formularmi sa pracuje obdobne, ako s formuldrmi v sekcii OIZ — Kataldg formuldrov.
Vyplnenu Ziadost je mozné podat prostrednictvom EZ alebo po podpisani KEP-om.

V pripade, ak Ziadost podavate ako splnomocneny subjekt, su¢astou podania méze byt
dokument preukazujici opravnenie zastupujuceho subjektu konat v mene
zastupovaného subjektu, ak takyto dokument orgdan finanénej spravy k dispozicii nema.
Pripojenie tohto dokumentu ulahcuje a urychluje spracovanie Ziadosti.

Po podani Ziadosti dostane pouZzivatel oznamenie do Schranky sprav.

0 17.10.2017 Subjekt Zastupovanie pre dafovy | Informacia Sprava o prijati podania v EP
14:27:35 jedna subjekt

Obrdzok: Oznamenie o podani Ziadosti o zastupovanie do Schranky sprav

V Histérii komunikacie/Odoslané dokumenty pouzivatelovi zobrazi podana Ziadost.

Evidenéne gislo Typ dokumentu Datum podania Stav spracovania

600324548/2017 Ziadost o zastupovanie dafiového subjektu 17.10.2017 14:27 Prijaté a potvrdené
Obrdzok: Podand Ziadost v Histérii komunikdcie

PouZivatel o spracovani jeho Ziadosti registratorom dostane notifikaény e-mail do
mailovej schranky, ktori ma uvedenu ako kontakt v OIZ — Profil pouzZivatela — Kontaktné
Udaje — E-mail. Notifikacny e-mail ma predmet , Vybavenie Ziadosti o zastupovanie®“.
Registrator ma moznost Ziadost aj zamietnut. V tomto pripade pouZivatelovi pride
notifikatny e-mail s predmetom — ,Zamietnutie Ziadosti o zastupovanie subjektu
subjektom registratorom*.
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7.1.

1)

2)

3)

Historia komunikacie

Odoslané dokumenty

Funkcia zobrazi zoznam podani, ktoré boli za dafiovy subjekt podané financnej sprave.
Rozsah zoznamu sa zobrazuje v zavislosti od opravneni prihldseného pouZivatela.

Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Histéria komunikacie/Odoslané
dokumenty.

Systém zobrazi zoznam podani zvoleného danového subjektu v zavislosti od opravneni
prihlaseného pouiZivatela na Udaje suvisiace so zvolenym dafiovym subjektom:

Ak ma prihlaseny pouzivatel pravny titul konania Statutarny organ, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/Opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom konani alebo
Likvidator, systém zobrazi zoznam vsetkych podani, ktoré boli podané za danovy subjekt
v kontexte autorizacie.

Ak ma prihlaseny pouzivatel pravny titul konania Poverena osoba alebo Splnomocnena
osoba, systém zobrazi zoznam vlastnych podani za dany subjekt a zaroven vsetky
podania za tie agendy, ku ktorym ma dany pouzivatel opravnenie a boli podané za dany
subjekt v kontexte autorizacie inym pouzivatelom.

Ak mad prihlaseny pouZzivatel pravny titul konania Pokracovatel v Zivnosti, systém
zobrazi zoznam vsetkych odoslanych dokumentov za dany subjekt, ktoré su naviazané
na agendu DAN_PH (Dan z pridanej hodnoty) a boli podané za danovy subjekt v kontexte
autorizacie.

Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Zastupca na dorucovanie, Statutarny
organ pocas konkurzu, Osobné konanie pocas konkurzu, Zakonny zastupca/opatrovnik
pocas konkurzu, systém nezobrazi Ziadne dokumenty. PouZivatelovi je vypisany oznam:
»Nenasli sa Ziadne odoslané dokumenty!“

Poznamka 1: PouzZivatelovi prihldsenému v kontexte zastupovania nie su spristupnené
dokumenty, ktoré boli odoslané pouzivatelom, ktory bol prihldseny v kontexte
autorizacie za subjekt.

Pozndamka 2: PouzZivatelovi prihldsenému v kontexte autorizacie nie su pristupné
dokumenty, ktoré realizoval zastupca, ked' bol prihlaseny v kontexte zastupovania.

ey P v/ " ;o , . , ’ v. Vyhladat
Prihlaseny pouzivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tlac¢idlom .

Datum od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Evidenc¢né Cislo Nepovinné Vyplnenim pola
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Typ podania Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Evidenéne islo Typ dokumentu Datum podania  Stav spracovania
692001394/2015  Hlasenie o plneni povinnosti uvadzat na trh pohonné latky = 05.11.2015 Prijaté a
obsahom biopaliv 09:23 potvrdené -
Obrazok: Odoslané dokumenty
5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu
6) Systém zobrazi detail podania.
Detail podania
Identifikator 2022070215 Dariovy subjekt: STROJSMALT,
subjektu: s.r.o.
Evidenéné cislo 600000589/2018 Datum podania: 11.06.2018
podania: 13:49
Typ podania: Dafiové priznanie k dani z prijmov FO (typ B) za Stav spracovania: Prijaté a
obdobie 2017 (platné od 1.1.2018) potvrdené

Zobrazit dokument Zobrazit potvrdenia WMytvorit kopiu dokumentu

Obrazok: Detail podania

7) Prihldaseny pouzivatel moéze zvolit volbu tlacidlom . Po jej potvrdeni systém
zabezpedi navrat do Zoznamu odoslanych dokumentov.

12 ’ vs , Av " " v Zobrazit dokument .. . .
8) Prihlaseny pouzivatel moze zvolit volbu tlacidlom - Po jej potvrdeni systém
otvori elektronicky formuldr daného dokumentu bez moZnosti Uprav Udajov vo

formulari, pristupné su len tlacidla , a

S ’ Vs r Ay .t ' Ve Zobrazit potvrdenia .. , ,
9) Prihlaseny pouzivatel moze zvolit volbu tladidlom _ Po jej potvrdeni, systém
vyhlada a zobrazi zoznam potvrdeni daného dokumentu.

14 ’ v v Ay " v V. Wytvorit kopiu dokumentu .. ,
10) Prihlaseny pouzivatel mbze zvolit volbu tla¢idlom _ Po jej potvrdeni,

systém otvori elektronicky formuldar daného dokumentu s moznostou Uprav udajov vo
formulari a s pristupnymi volbami formulara.
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7.2.

1)
2)

3)

Prijaté dokumenty

Funkcia zobrazi zoznam zasielok, ktoré boli dafiovému subjektu zaslané z financnej
spravy spravcom dane alebo informaénymi systémami financnej sprdvy. Rozsah
zoznamu sa zobrazuje v zavislosti od opravneni prihldseného pouZivatela.

Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Histéria komunikacie/Prijaté dokumenty.
Systém zobrazi zoznam prijatych dokumentov v kontexte aktudlne prihldseného
danfiového subjektu v zavislosti od opravneni prihlaseného pouiZivatela na udaje
suvisiace so zvolenym danovym subjektom:

Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Statutarny organ, Osobné konanie,
Zakonny zastupca/Opatrovnik, Prokurista, Sprdvca v konkurznom konani, Likvidator
alebo Zastupca na dorucovanie, systém zobrazi zoznam vsetkych prijatych dokumentov
a potvrdeni za danovy subjekt.

Ak ma prihlaseny pouzivatel pravny titul konania Poverena osoba alebo Splnomocnena
osoba bez priradeného Opravnenia na prijimanie pisomnosti dorucovanych
elektronickymi prostriedkami, systém zobrazi dokumenty typu potvrdenie o prijati,
resp. ozndmenie o odmietnuti podania z podani, ktoré sam realizoval za dany subjekt
a zaroven vsetky dokumenty typu potvrdenie o prijati podania, resp. oznamenie
o odmietnuti podania z podani viazanych na tie agendy, ku ktorym ma tento pouzivatel
opravnenie a ktoré realizoval iny pouZzivatel za dany subjekt.

Ak ma prihlaseny pouzivatel pravny titul konania Poverena osoba alebo Splnomocnena
osoba s priradenym Opravnenim na prijimanie pisomnosti dorucovanych
elektronickymi prostriedkami, systém zobrazi dokumenty typu potvrdenie o prijati,
resp. ozndmenie o odmietnuti podania z podani, ktoré sam realizoval za dany subjekt
a zaroven vsetky dokumenty typu potvrdenie o prijati podania, resp. ozndmenie
o odmietnuti podania z podani viazanych na tie agendy, ku ktorym ma tento pouZivatel
opravnenie a ktoré realizoval iny pouZivatel za dany subjekt. A zaroven vsetky dradné
dokumenty a zdruZzené uradné dokumenty, ktoré prihlaseny pouzivatel prijal.

Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Statutarny organ pocas konkurzu,
Osobné konanie pocas konkurzu alebo Zakonny zastupca/opatrovnik pocas konkurzu,
systém nezobrazi Ziadne dokumenty. PouZivatelovi je vypisany oznam: ,Nenasli sa

lll

Ziadne prijaté dokumenty
Poznamka: Pouzivatelovi nie su pristupné prijaté dokumenty typu potvrdenie o prijati,

resp. oznamenie o odmietnuti podania z podani, ktoré realizoval zastupca, ked bol
prihlaseny v kontexte zastupovania.

"y ’ V7 " s , . . " v. Vyhladat
Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tla¢idlom .
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Datum od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Evidencné Cislo Nepovinné Vyplnenim pola
dokumentu

Typ dokumentu Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Zobrazit Nepovinné Vyberom zo zoznamu

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

5)
6)

Cislo dokumentu Datum Typ dokumentu

vytvorenia

6/00560149/2014 27.12.2014 Potvrdenie o prevzati

16:22 podania

Typ danového podania

Podanie pre FS (Register) - Ziadost

Obrdzok: Prijaté dokumenty a potvrdenia

Prihldaseny pouzivatel zvoli zobrazenie detailu kliknutim na ikonu

Systém zobrazi detail dokumentu/potvrdenia.

Detail potvrdenia

Identifikator
subjektu

2022070215

Typ dokumentu: Dariové priznanie k dani z prijmov FO (typ B) za obdobie 2017 (platné od 1.1.2018)
Dariovy subjekt: STROJSMALT, s.r.c.

Identifikator subjektu: 2022070215

Odosielatel podania: Alica Klacanova

Evidenéné &islo podania:  600000589/2018

Evidenéné &islo 600000590/2018
potvrdenia:

Datum a cas prijatia EP: 11.06.2018 13:49

Datum a Cas vystavenia 11.06.2018 13:49
potvrdenky:

Stav spracovania: Prijaté a potvrdené

Dévod odmietnutia:

Zobrazit podanie Stiahnut kompletna Struktaru zasielky

Obrdzok: Detail potvrdenia
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Detail tradného dokumentu

Typ dokumentu: Iny dradny dokument
Dafiovy subjekt: ACORDeon spol. sr.o.
Identifikitor subjektu: 0031326862

Odosielatel podania:
Evidengné Cislo zasielky: 600001641/2016

Registratirne &islo Gradného  620000154/2016

dokumentu:
Datum a £as prijatia EP: 20.05.2016 13:30
Stav spracovania: Vybavena

Zobrazit dorufenku | Zobrazit dokument | Stiahnut kompletnd Struktiru zasielky

Obrazok: Detail uradného dokumentu

Detail zasielky

Typ dokumentu: Predvyplnené DP DzMV
Dafiovy subjekt: X-LOOK, s.r.o.
DIC: 2022506904

Odosielatel podania:

Evidenéné gislo podania:

Evidenéné Eislo zasielky: 692029130/2017
Datum a fas prijatia EP: 18.12.2017 12:28
Stav spracovania: Vybavena
Zoznam priloh
Identifikator Typ prilohy
692029130/2017/2/1 application/xmil

Zobrazit zasielku | Stiahnut kompletni Struktiru zasiellky

Obrazok: Detail zasielky typu Predvyplnené DP DzMV

7) Prihldseny pouZivatel mozie zvolit volbu tlaéidlom . Po jej potvrdeni systém
zabezpedi ndvrat do Zoznamu prijatych dokumentov.

8) Prihldseny pouzZivatel mbéze zvolit volbu tlacidlom . Po jej potvrdeni, systém
zabezpedi tla¢ informacii o otvorenom prijatom dokumente.

9) Prihldaseny pouzivatel mbie zvolit volbu tladidlom . Po jej

potvrdeni, systém zabezpeci uloZenie/otvorenie dat dokumentu v xml formate. Nazov
stboru je <EvidC>.xml, kde <EvidC> predstavuje evidenéné ¢Cislo potvrdenia, lomka v
evidenénom ¢isle je nahradend podd¢iarnikom, napriklad 607113912 2016.xml.

o . A . . . ' .. Zobrazit podani
10) Prihldseny pouzivatel mbze zvolit v Detaile potvrdenia volbu tla¢idlom . Po

jej potvrdeni, systém zobrazi detail podania v Histérii komunikacie / Odoslané
dokumenty.
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11) Prihldseny pouZivatel moéze zvolit v Detaile Uradného dokumentu volbu tlacidlom

brazit dorugenk - , . ] . .
. Po jej potvrdeni systém zobrazi doru¢enku pre dany dokument.
12) Prihldseny pouZivatel moéze zvolit v Detaile Uradného dokumentu volbu tlacidlom

. Po jej zvoleni systém zobrazi elektronicky formular daného dokumentu.
13) Prihldseny pouZivatel méze v pripade zasielky typu Predvyplnené DP DzMV zvolit v sekcii

Zoznam priloh tlacidlo Zobrazit prilohu ~ (Lupa) pre uloZenie xml suboru
s predvyplnenym DP.

Pozndmka 1: PouZivatelovi prihldsenému v kontexte zastupovania s opravnenim na
poddvanie vSeobecné su pristupné vsetky odoslané dokumnety, ktoré su realizované
v ramci zastupovania (resp. s opravnenim na Podavanie definované rozsahom agend sa
zobrazuju len tie odoslané dokumenty, ktoré su naviazané na prislusnd agendu). To
znamena pouzivatel nema pristupné dokumenty realizované v kontexte autorizacie za
subjekt.

Pozndmka 2: PouZivatelovi prihldsenému v kontexte autorizacie nie su pristupné
dokumenty, ktoré realizoval zastupca, ked' bol prihlaseny v kontexte zastupovania.
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8.1.

Schranka sprav
Spravy

Schranka sprdv sluzZi na zobrazenie priebehu a stavu elektronickej komunikacie medzi
subjektom a finan¢nou sprdvou v zavislosti od opravneni prihldseného pouZivatela.

Pouzivatel s pravnym titulom konania Statutdrny organ, Osobné konanie, Zakonny
zastupca/Opatrovnik, Prokurista, Spravca v konkurznom konani, Likvidator,
Pokracovatel v Zivnosti, Zastupca na dorucovanie ma v schranke sprav spristupnené
vSetky spravy subjektu.

Pouzivatel s prdvnym titulom Poverena osoba alebo Splnomocnend osoba ma spravy
spristupnené na zaklade opravnenia:

Poddvanie vseobecné ma k dispozicii vSetky spravy subjektu tykajuce sa podani, Cize
spravy typu:

Prevzatie podania portalom,

Prijatie podania v EKR,

Odmietnutie podania v EKR,

Neprijatie podania v EKR,

Chyba pri odosielani,

Vytvorenie potvrdenky pre NAP KVDPH,

Vytvorenie potvrdenky o nedspesnom prenose NAP.

A spravy tykajuce sa vSetkych zasielok, ktoré nie st Uradnymi dokumentami, Cize spravy
typu:

Prijatie zasielky v EKR.

Poddvanie definované rozsahom agend ma kdispozicii spravy tykajuce sa nim
realizovanych podani za dany subjekt a zaroven aj vSetky ostatné spravy realizovanych
podani viazanych na agendy, ku ktorym md oprdvnenie a ktoré realizovali za dany
subjekt ini pouzivatelia.

Prijimanie pisomnosti doruc¢ovanych elektronickymi prostriedkami ma k dispozicii spravy
tykajuce sa dorucovania, Cize spravy typu:

Dorucovanie uradného dokumentu,

Dorucovanie zdruzenych Uradnych dokumentov,

Dorucovanie potvrdenia o stave Uctu.

Osobny ucet — pristup kuddajom ma kdispozicii spravy tykajuce sa
nedoplatkov/preplatkov, Cize spravy typu:

Oznamenie o nedoplatku,

Oznamenie o preplatku.
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1)
2)

3)

PouZivatel s prdvnym titulom Statutarny organ pocas konkurzu, Osobné konanie pocas
konkurzu, Zakonny zastupca/opatrovnik pocas konkurzu nema v schranke sprav
spristupnené spravy typu Gradny dokument a Uradné ozndmenie. Po vybere prislu$ného
filtra sa zobrazi oznam "Nemate dostupnu sprdvu zvoleného typu, alebo nemate
opravnenie na zobrazenie sprav tohto typu."

Taktiez nema pristupné spravy typu Informacia. V zozname sprdv typu Upozornenie
nebudu pristupné Ziadne spravy tykajuce sa subjektu, iba spravy adresované priamo
danej osobe (napr. "Upozornenie na nelspesny pokus o prihlasenie sa na portal FS").

Pozndmka 1: PouZivatelovi prihldsenému v kontexte zastupovania s opravnenim na
poddvanie vSeobecné su pristupné vsetky spravy typu Upozornenie a Informdcia, ktoré
su doruéené subjektu — zdastupcovi vzastupovani subjektu — zastupovaného
(resp. s opravnenim na Podavanie definované rozsahom agend sa zobrazuju len tie
spravy, ktoré su naviazané na prislusnu agendu).

Spravy typu Uradny dokument, ktoré st dorucené subjektu — zastupcovi v zastupovani
subjektu-zastupovaného, su pristupné pre pouzivatela s pridelenym opravnenim na
Prijimanie pisomnosti doru¢ovanych elektronickymi prostriedkami.

Spravy typu Uradné ozndmenia, ktoré su dorucené subjektu — zastupcovi v zastupovani
subjektu-zastupovaného, si pristupné pre pouzivatela s pridelenym opravnenim
na Osobny ucet - pristup k idajom a Osobny uUcet - vytvaranie vystupov.

Poznamka 2: PouZivatelovi prihlasenému v kontexte autorizacie nie su pristupné spravy
ani Uradné dokumenty, ktoré boli dorucené zastupcovi, t.j. ktoré sa tykaju
zastupovania subjektu subjektom, napriek tomu, Ze ma pridelené prislusné opravnenia.

Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlaZzdicu Schranka sprav/Spravy.
Systém nacita zoznam sprav.

| Datum zaslania  Pre subjekt Agenda Typ spravy Predmet spravy
27.1.2016 Subjekt DS, Nespecifikovana Informacia Sprava pre vietky subjekty
ALY
13:10:02 5.r.0. agenda

Obrazok: Zoznam sprav

ey P v/ " ;o , . , ’ v. Viyhladat
Prihldaseny pouzivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tlac¢idlom -

Stav spravy Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Typ spravy Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Datum zaslania od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum zaslania do: Nepovinné Vyberom z kalendara
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Zobrazit iba Nepovinné Zaskrtnutim pola
archivované spravy

Zobrazit vsetky spravy Nepovinné Zaskrtnutim pola
pouZivatela
Zobrazit vsertky Nepovinné Zaskrtnutim pola

spravy zastupcu

V zozname Stav spravy sa nachddzaju hodnoty:

Vsetky = vSetky spravy,

Dorucend = vsetky sprdvy typu uradny dokument, ktorych prijatie bolo potvrdené
volbou Prijat dokument,

Zasland = vSetky spravy, ktoré este neboli prijaté potvrdenim volby Prijat dokument.

V zozname Typ spravy sa nachadzaju hodnoty:

Vsetky = zobrazené vsetky spravy,

Vsetky uradné dokumenty = zobrazené vsSetky sprdvy typu Oznamenie — uradny
dokument, Rozhodnutie — Uradny dokument, Vyzva — Uradny dokument, Zdruzené
Uradné dokumenty, Iny dradny dokument,

Ozndmenie — Uradny dokument,

Rozhodnutie — Uradny dokument,

Vyzva — uradny dokument,

Zdruzené uradné dokumenty,

Iny Uradny dokument,

Uradné oznamenie,

Upozornenie,

Informacia.

Pole Zobrazit vSetky spravy pouzivatela méze byt:

Nezaskrtnuté — pouzivatel vidi vSetky spravy subjektu, pre ktory je aktualne prihlaseny
v 0lz,

Zaskrtnuté — pouzivatel vidi vSetky spravy pre vSetky subjekty, pre ktoré je autorizovany
a sucasne spravy pouzivatela, ktoré nie su naviazané na Ziadny subjekt.

Pole Zobrazit iba archivované spravy:
Nezaskrtnuté — pouizivatel vidi vSetky spravy pre ten subjekt, pre ktory je aktudlne

prihlaseny v OIZ,
Zaskrtnuté — poutzivatel vidi vSetky archivované spravy pre ten subjekt, pre ktory je
aktualne prihlaseny v OIZ.

4) Zobrazi sa zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.
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1)
2)

Neprecitané a precitané spravy sa zobrazia — precitané normdlnym pismom,
neprecitané tu¢nym pismom.

Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie detailu zvolenej spravy klikne na ikonu ™ . Takato
sprava bude pre pouzivatela, ktory ju otvoril, ozna¢end ako precitana (normdlnym
pismom), ale pre ostatnych pouZivatelov bude sprava oznacend ako neprecitana
(tu€nym pismom) po dobu, kym ju sami neotvoria.

Potvrdenim volby je sprava archivovana, ¢ize nebude automaticky
vymazana zo schranky sprav po uplynuti stanoveného poctu dni nastaveného v
konfiguracii (nastavené na 60 dni).

Pre archivovanu spravu je mozné zrusit jej archivaciu potvrdenim volby

, hasledne sa sprava stava nearchivovanou, Cize bude automaticky vymazand zo
schranky sprdv po uplynuti stanoveného poctu dni (nastaveného v konfigurdcii) od
datumu dorucenia spravy do schranky sprav (nastavené na 60 dni).

. , , v/ " v P e ’ v , L
Prihlaseny pouZivatel oznaci zvolenu spravu, s ktorou chce pracovat zaskrtnutim pola

Zvolenu spravu mozZe oznacit ako precitani zvolenim volby . Takato
sprava bude pre pouzivatela, ktory ju oznacil ako precitand, v stave precitand
(normdlnym pismom). Pre ostatnych pouzivatelov bude sprdva oznacend ako
neprecitand (tu¢nym pismom).

Detail spravy
Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie detailu spravy klikne na ikonu ™ .
Systém zobrazi detail spravy — tu su zobrazené priklady typov sprav:
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Detail spravy

Cislo spravy: 266676

Pre subjekt: -

Agenda: Nespecifikované agenda

Typ: Upozornenie

Priorita: Vysoka

Predmet: Upozornenie na nedspedny pokus o prihlasenie sa na portal FS

Datum zaslania: 3.7.2018 11:00:53

Obsah spravy: Pre pouZivatelsky (et 2002314 bol 03.07.2018 11:00:42 zaznamenany nelspesny pokus o

prinlasenie dovod: Mespravne meno/heslo.

Stav archivacie: Nearchivovana ©

Archivovat spréavu

Obrdzok: Detail spravy typu Upozornenie

Detail spravy

Cislo sprawy: 20120

Pre subjekt ALEGON s.r.0. - 2023014906

Agenda: Dan z pridanej hodnoty

Typ: Upozornenie

Priorita: Vysoka

Predmet: Upozornenie na zaklade vykonane] dafiovej kontroly

Diatum zaslania: 30112007 14:26:47

Obsah spravy: V prilohe Vam zasielame informdcie vphyvu kontroly na dani z pridanej hodnoty na vyiku dane 2
prijmaoy,

Priloha sa nachadza v Histdrii elektronicke] komunikacie v prijatych dokumentoch.

Stav archivacie: Mearchivovana

Archivovat spravu

Obrdzok: Detail spravy typu Upozornenie - Upozornenie na zdklade vykonanej darovej
kontroly
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Detail spravy

Cislo sprévy: 80002

Pre subjekt: AGRAM, 5. r, 0, - 2023071061

Agenda: Dadi z pridane] hodnoty

Typ: Upozornenie

Priorita: Vysokd

Predmet: Upoazornenie z vwhodnotania podansho Ky DPH

Datum zaslania: 13112017 15:35:20

Qbsah sprivy: v prilohe Vdm zasielame informdcie o nezrovnalostiach zistenych podas whodnotenia Vadich podani,

Priloha sa nachadza v Histdrii elektronicke) komunikicie v prijatych dokumentoch,

Stav archivicie: Mearchivovand O

Archivovat spravu

Obrazok: Detail spravy typu Upozornenie - Upozornenie z vyhodnotenia podaného KV
DPH

Detail spravy

Cislo spravy: 91588

Pre subjekt: VAHOSTAV - 5K, a.s. - 2020333216

Agenda: Dari z motorovych vozidiel

Typ: Upozornenig

Priorita: Vysoka

Predmet: Predvyplnené DP k DzMV za zdafiovacie obdobie 2017

Datum zaslania: 27.12.2017 10:43:30

Obsah spravy: Finanfna sprava SR zasiela predvyplnené dafiové priznanie k dani z motorovych vozidiel za zdafiovacie

obdobie 2017, vygenerované na ziklade udajov z posledného platného dafiového priznania k dani z
motorovych vozidiel za zdafiovacie obdobie 2016. Predvyplnené dafiové priznanie k dani z
motorovych vozidiel nie je zavazné a moze mat pre dafovnika len informativny charakter s moZnostou
vytvorenia a edoslania vlastného dafiového priznania. V pripade vyuZitia predvyplneného dafiového
priznania, dafiovnik je povinny si skontrolovat a doplnit aktualne (daje pre nové zdafiovacie obdobie,
ktaré nemohli byt v predvyplnenom priznani zohladnené a zaznamenané, nakolko nie su evidované v
informagnom systéme. Pomdckou pre kontrolu a doplnenie Gdajov je naved uverejneny na
nasledovnej lokalite Informacia k predvyplnenému DP DzMV. Predvyplnené dafiové priznanie k dani z
motorovych vozidiel 2017 vo formate XML sa nachadza v casti Histaria komunikacie/Prijaté
dokumenty.

Stav archivacie: Mearchivavand @

Archivovat spravu Zabrazit zasielku

Obrazok: Detail spravy typu Upozornenie — Predvyplnené DP k DzMV za zdariovacie
obdobie 2017
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Detail spravy

Cislo spravy:
Pre subjekt:
Agenda:

Typ:

Priorita:
Predmet:
Datum zaslania:

Datum dorucenia
dokumentu:

Obsah spravy:

Stav archivacie:

680000386/2017

680000389/2017

253476

ELDUS, a.s.

Interné dokumenty

ZdruZené dradné dokumenty

Vysaka

Sprava o doruovani zdruZenych Uradnych dokumentov
20422017 10:05:13

20122017 10:53:46

Pre dafiovy subjekt ELDUS, a.s.

boli zo strany finanénej spravy odoslané vzajomne sivisiace dokumenty

5 pridelenymi registratirnymi ¢islami 680000386/2017:680000389/2017, doruovanymi ako
zasielky s evidenZnymi £islami Z00000076/2017;Z00000077/2017.

Pre spristupnenie uvedenych dokumentov je nutné potvrdit ich prijatie stlaenim tlagidla Prijat
vietky dokumenty.

Systém nasledne odoile informaciu o prijati vietkych dokumentov, t.). ich dorueni, spravcovi
dane.

Nepotvrdenim prijatia vietkych dokumentov do 15 kalendarnych dni sa tieto stavajd automaticky
dorugenymi poslednym diiom 13 diove]j lehoty, pricom 15 diova lehota na prijatie vietkych
dokumentov plynie od datumu zaslania tejto sprawy.

Uradné dokumenty tak budd spristupnené aZ po uplynuti uvedenej 15 diiove] lehoty.

V pripade, Ze tlagidlo Prijat vSetky dokumenty je nepristupné, tak dokumenty uz boli skér prijaté
inym opravnenym pouZivatelom, resp. uz uplynula 15 diova lehota na ich dorucenie.

Nearchivavand @

Suavisiace dokumenty

Registratdrne cislo

Obrazok: Detail spravy typu ZdruZené uradné dokumenty
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Detail spravy

Cislo sprawy:
Pre subjekt:
Agenda:

Typ:

Priorita:
Predmet:
Datum zaslania:

Datum doruéenia
dokumentu:

Ohsah spravy:

Stav archivacie:

253474

ELDUS, a.5. - 0026518042

Interné dokumenty

Iny dradny dokument

Vysaka

Sprava o dorucovani dradného dokumentu

20,12.2017 9:56:21

Pre dafiovy subjekt ELDUS, a.s.

bol zo strany finanénej spravy odoslany dekument typu Iny dradny dokument

s pridelenym registratirnym ¢&islom 680000388/2017, dorufovany ako zasielka s evidentnym
gizlom Z00D00D0075/2017.

Pre spristupnenie uvedeného dokumentu je nutné potvrdit jeho prijatie stlaenim tlacidla Prijat
dokument.
Systém nasledne edoile informaciu o prijati dokumentu, t.j. jeho dorugeni, spravcovi dane.

Nepotvrdenim prijatia dokumentu do 15 kalendarnych dni sa tento stava automaticky dorugenym
poslednym diiom 15 diiovej lehoty, pricom 15 diova lehota na prijatie dokumentu plynie

od datumu zaslania tejto spravy.

Uradny dokument tak bude spristupneny aZ po uplynuti uvedensj 15 diiovej lehoty.

V pripade, Ze tlaidlo Prijat dokument je nepristupné, tak dokument uz bol skdr prijaty inym
opravnenym pouZivatelom, resp. uZ uplynula 15 diova lehota na jeho dorucenie.

Nearchivovand @

Archivovat spravu Prijat dokument

Obrazok: Detail spravy typu Iny uradny dokument
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Detail spravy

Cislo spravy:

Pre subjekt:
Agenda:

Typ:

Priorita:
Predmet:
Datum zaslania:

Obsah spravy:

Stav archivacie:

208395

ELDUS, a.s. - 0036518042

Ne3pecifikovana agenda

Uradné oznamenie

Vysoka

Oznamenie o vzniku dafového nedoplatku
26,1.2016 15:00:01

Na vasom osobnom Gcte ku diiu 26.01.2016 15:00:00 evidujeme nedoplatok vo viySke 112,00 Eur.

Nearchivovand @

Archivovat spravu

Obrdzok: Detail spravy typu Uradné ozndmenie

Detail spravy

Cislo sprévy:
Pre subjekt:
Agenda:

Typ:

Priorita:
Predmet:
Datum zaslania:

Obsah spravy:

Stav archivacia:

254412

Subjekt DS, s.r.o. - 2020202022
Podanie pre FS - Sprava dani
Informacia

Stredna

Zmena v spdsobe komunikacie Statu a sukromnych subjektov.

LMaZeni Statutari a povereni zastupcovia, dovolujeme si Vas informovat, Ze od 1.1.2017 nastava zmena
v spdsobe komunikacie 3tatu a sikromnych subjektov v oblasti doru€ovania dradnych dekumentov.
VEetky rozhodnutia a iné pisomnosti v konani organov verejnej moci, ktoré sa dnes dorucuju listinne,
vratane tych, ktoré sa dorufujd vo forme doporugenej zasielky, sa budd postupne dorugovat do
elektronickej schranky. Tato zasadna zmena sa zatial netyka komunikacie s finanénou spravou. MaZe
sa viak dotykat inych oblasti Vasej €innosti a preto Vam davame do pozornosti stranku
www.statutar.sk . kde najdete vietky potrebné informacie. VaZa finanéna sprava”

Mearchivovand @

Archivovat spravu

Obrdazok: Detail spravy typu Informdcia — Zmena v spbésobe komunikdcie statu
a sukromnych subjektov
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Detail spravy

Cislo spravy: 266677

Pre subjekt: Subjekt DS, s.r.o. - 2020202022

Agenda: Dafi z pridanej hodnoty

Typ: Informacia

Priorita: Nizka

Predmet: Spréava o prijati podania v EP

Datum zaslania: 3.7.2018 13:41:39

Obsah spravy: Podanie Daiiové priznanie k dani z pridanej hodnoty (platné od 1.1.2018) - riadne

s poradovym ¢islom 600000817/2018 za datiovy subjekt 2020202022
bolo prijaté na spracovanie v elektronickej podatelni.

Momentalne prebieha overenie podpisového certifikatu.
Prijatie podania si budete méct’ overit’ po dokonéeni spracovania, najneskdr do 24 hodin po

prijati tejto spravy, v Historu elektronicke) komunikicie, v Zozname prijatych dokumentov.
Odporti¢ame preto pockat’ na vysledky kontroly spracovania podania.

Stav archivacie: Nearchivovand ©

Archivovat spravu

Obrazok: Detail spravy typu Informdcia — Sprdva o prijati podania v EP

Prijatie uradného dokumentu

Pre spravy typu Ozndmenie — turadny dokument, Rozhodnutie — Uradny dokument,
Vyzva — Uradny dokument a Iny Gradny dokument je potrebné pre spristupnenie

, | .. Prijat dokument , , ,
dokumentu potvrdit volbu tIaC|dIom. Po potvrdeni volby sa zobrazi
pouzivatelovi otazka ,Skutoéne chcete prijat dokument, pre ktory tak bude

zaznamenané jeho dorucenie a automaticky odoslana doruéenka?” s volbami OK a
Cancel.

Ak pouzivatel potvrdi volbu tlacidlom OK, po UspeSnom prijati dokumentu:

zobrazi sa oznam o uspesnom prijati,

o Dorucenie bolo zaznamenané

Obrdzok: Informdcia o uspesnom prijati dokumentu
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v detaile spravy systém vyplni polozku Datum dorucenia dokumentu ,

, . . v 1. Zobrazit doruéenku
spristupnia sa volby tlacidiel a ,

systém nasledne odosle informaciu o prijati dokumentu spravcovi dane.

Ak pouzivatel potvrdi volbu tladidlom Cancel, zobrazi sa oznam ,,Ak nepotvrdite prijatie
tohto dokumentu do 15 dni od datumu zaslania tejto spravy, povaZuje sa posledny den
tejto lehoty za den dorucenia.” s volbou ,,0K“. Nepotvrdenim prijatia dokumentu do 15
kalendarnych dni sa tento stava automaticky doru¢enym poslednym driom. Lehota na
prijatie dokumentu plynie od ddtumu zaslania tejto spravy.

W Prijaf dokument . . . y R . .
Ak tlacilo nie je pristupné, dokument uz bol prijaty inym opravnenym
pouzivatelom alebo uZ uplynula 15 drova lehota na jeho dorucenie.

Doruceny dokument je mozné zobrazit potvrdenim volby tlacidlom .
Tato volba je spristupnena iba prihldsenému pouzivatelovi s pravnym titulom
Statutarny orgdn, Osobné konanie, Zakonny zastupca/Opatrovnik, Prokurista, Spravca v
konkurznom konani, Likvidator, Pokracovatel v Zivnosti, Zastupca na dorucovanie,
Poverend osoba alebo Splnomocnena osoba s priradenym opravnenim Oprdvnenie na
prijimanie pisomnosti dorucovanych elektronickymi prostriedkami, ktory prislusny
dokument prijal.

Po potvrdeni volby tlacidlom je prihldseny pouZivatel presmerovany do
Casti Histdoria komunikacie — Prijaté dokumenty — Detail dradného dokumentu.
Prihldseny pouzZivatel potvrdi v Detaile uradného dokumentu volbu tladidlom

Zobrazit dokument , v . , ’ ’
_, na zaklade ¢oho je mu uradny dokument zobrazeny.

Doruéenku prijatého dokumentu je moiné zobrazit potvrdenim volby tlacidlom

Zobrazit dorugenku

-88/114-



Detail dorucenky

Identifikdtor subjektu: 0036518042 Dafiovy subjekt: ELDUS, a.s.
Evidentné &islo zasielky: Z00000073/2017 Datum podania: 20.12.2017 09:56
Typ podania: Potvrdenie o dorudeni pouZivatelom Stav spracovania: Prijaté a potvrdené

Potvrdenie o doruceni pre zasielku s registratdrnym gislom: 630000385/2017
Vytvorené dfa: 20.12.2017 09:56:09

Za subjekt: ELDUS, a.s. - 0036518042

Prijaté do schranky dfia: 20.12.2017 09:55:13

Od pouZivatela: Jeden Tester 2001234

Obrazok: Detail dorucenky prijatého dokumentu

Prijatie zdruzenych aradnych dokumentov

Zdruzené uradné dokumenty su vzdjomne suvisiace rovnocenné Uradné dokumenty,
kazdy so samostatnym registratirnym Ccislom, pre ktoré sa pozaduje ich sucéasné
dorucenie.

Pre spravy typu Zdruzené uradné dokumenty je potrebné pre spristupnenie

. - Prijat vSetky dok L
dokumentov potvrdit volbu tladidlom Po potvrdeni volby sa

zobrazi pouZivatelovi otazka , Skuto¢ne chcete prijat vSetky dokumenty, pre ktoré tak
bude zaznamenané ich dorucenie a automaticky odoslané dorucenky?“ s volbami OK a
Cancel.

Ak pouzivatel potvrdi volbu tlacidlom OK, po uspeSnom prijati dokumentov:
zobrazi sa oznam o UspesSnom prijati,

0 Doruéenie bolo zaznamenané

Obrazok: Informdcia o uspesnom prijati dokumentov

v detaile spravy systém vyplni polozku Datum dorucenia dokumentu ,

systém vytvori a zasle sprdvcovi dane dorucenky pre vsetky uradné dokumenty. Po
spracovani vsetkych doruceniek suvisiacich dokumentov sa povaZzuje sprava z pohladu
spravcu dane za doruéenu danovému subjektu. VSetky dorucenky obsahuju rovnaky
datum a cas, ktory ma hodnotu datumu a c¢asu, kedy pouzivatel stladil tlacidlo pre
prijatie vSetkych dokumentov.
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Ak pouzivatel potvrdi volbu tla¢dlom Cancel, zobrazi sa oznam , Ak nepotvrdite prijatie
tychto dokumentov do 15 dni od datumu zaslania tejto spravy, povazuje sa posledny
den tejto lehoty za den dorucenia.” s volbou , OK“. Nepotvrdenim prijatia dokumentov
do 15 kalendarnych dni sa tieto stavaju automaticky doruc¢enymi poslednym driom -
datum a cas je nastaveny na poslednu sekundu dna vo vSetkych dorucenkach suvisiacich
dokumentov.

v. Prijat vietky dokumen L. , , v . ce L s e s
Ak tlacidlo nie je pristupné, dokumenty uz boli prijaté inym
opravnenym pouzivatelom alebo uz uplynula 15 drova lehota na ich dorucenie.

Registraturne Cisla vSetkych suvisiacich dokumentov su uvedené v sekcii Suvisiace
dokumenty.

Doruéené dokumenty je moiné zobrazit potvrdenim volby Zobrazit dokument ™
ktord je umiestnena pri kazdom suvisiacom dokumente.

7

Doruéenky je moiné zobrazit potvrdenim volby Zobrazit dorucenku , ktora je
umiestnena pri kazdom suvisiacom dokumente.

Suvisiace dokumenty

Registrattrne Cislo

680010224/2016

680010225/2016

Archivovat spravu Zobrazit dokument Zobrazit doruéenku

Obrazok: Sekcia Suvisiace dokumenty

-90/114-



9.

1)

2)

Informacie o subjekte

Sluzba poskytuje detailnejSie informacie o aktudlnom subjekte.

Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlaZzdicu Informacie o subjekte.

nformacie o subjekte >
Zakladné Odaje

Vieobecné identifikatory
dentifikatory

Zoznam dani subjektu
Dopliujuce adaje

Adresa

Obrazok: DlaZdica Informdcie o subjekte

DlaZdica Informacia o subjekte zoskupuje nasledovné odkazy:
Zakladné udaje

Vseobecné identifikatory

Identifikatory

Zoznam dani subjektu

Dopliujuce udaje

Adresa

Na kazdej obrazovke sa zobrazia formulare, prostrednictvom ktorych pouzivatel méze
nahlasit zistenu nezhodu s jeho aktudlnymi ddajmi.

Pre daniovy subjekt:
/

REGDPv14_1 Ziadost o registraciu, ozndmenie zmien, Ziadost o zrugenie registracie na dafi z prijmov a daf z pridane] -
hodnoty - ver.2015

1/

VP_REGV1S  Wieobecné podanie - Register -

Obrdzok: Formuldre pre darovy subjekt

Poznamka: Formular REGDPv14 1 je pristupny len pouzivatelovi s opravnenim na
agendu Registracia na dan z prijmov a dan z pridanej hodnoty a formular VP_REGv15 je
pristupny len pouzivatelovi s opravnenim na agendu Podanie pre FS — Register.
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9.1.

1)
2)

9.2.

1)

2)

Pre SPD subjekt:

REGSPDv14 Ziadost o registraciu, vydanie povolenia na spotrebni daf, ozndmenie zmien, Ziadost o zrugenie registracie
a povelania na spotrebnu daf

1'/

VP_SPDv15 VEsobecné podanie - Spotrebné dane

Obrdzok: Formuldre pre SPD subjekt

Poznamka: Formular REGSPDv14 je pristupny len pouzivatelovi s opravnenim na agendu
Registracia na spotrebné dane a formular VP_SPDv15 je pristupny len pouzivatelovi
s opravnenim na agendu Podanie pre FS - Spotrebné dane.

Zakladné udaje
Sluzba zobrazuje zakladné udaje subjektu v Strukture:
Nazov subjektu

Pravna forma subjektu

Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlazdicu Informacie o subjekte/Zakladné udaje.
Zobrazi sa obrazovka zobrazujuca zdkladné udaje subjektu.
Zakladné udaje

Nazov subjektu: Subjekt DS, s.r.o.

Prévnaforma: Spolo€nost s rucenim obmedzenym

Obrdzok: Zakladné udaje

Vseobecné identifikatory

Sluzba zobrazuje aktudlne platné hodnoty identifikdtorov subjektu — 1O, DIC, Rodné
Cislo a Datum narodenia — zavislosti od pravnej formy subjektu.

Prihldseny pouZivatel v menu zvoli dlazdicu Informéacie o subjekte/VSeobecné
identifikatory.

Prihldseny pouZivatel v menu zvoli dlazdicu Informéacie o subjekte/VSeobecné
identifikatory.
Zobrazi sa obrazovka zobrazujuca vSeobecné identifikatory subjektu.
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9.3.

VSeobecné identifikatory

[de] 36641553

DIC 2022070215

Obrazok: Vseobecné identifikdatory

Identifikatory

Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlazdicu Informacie o subjekte/Identifikatory.

Identifikatory DPH

Pre subjekt ISFS-SD v kontexte ktorého sa pouZivatel nachddza v OIZ sa na obrazovke
zobrazi nadpis ,ldentifikdtory DPH“. Na obrazovke sa zobrazuje zoznam vsSetkych
identifikdtorov DPH (IC DPH, I€ DPH skupiny a OIC DPH) podla toho, ktoré ma subjekt
pridelené a aktualne platné.

Identifikatory DPH

IC DPH SK2022070215

Obrazok: Identifikatory DPH

V pripade, Ze zvoleny subjekt v kontexte ktorého sa pouzivatel nachadza v OIZ nema
aktudlne platny Ziadny Identifikator DPH, tak na obrazovke sa zobrazi hlaska ,Nenasli sa
Ziadne identifikatory pre dan z pridanej hodnoty.”

Identifikatory SPD

Pre subjekt CReg v kontexte ktorého sa pouzivatel nachadza v OlZ sa na obrazovke
zobrazi nadpis ,ldentifikdtory SPD“. Na obrazovke sa zobrazuje zoznam vsetkych
identifikatorov (Evidencné cCislo SPD a Registracné cislo SPD ) pre vsetky druhy
spotrebnych dani adruhy danovych subjektov SPD, na ktoré je subjekt
evidovany/registrovany.

Stfpce gridu su: Evidencné Cislo, Registracné Cislo, Druh dane, Druh danového subjektu.
Zobrazené udaje su usporiadané podla Druh dane, Eviden¢né Cislo.
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9.4.

1)

2)

Identifikatory SPD

Evidenéné Registracné Druh dane Druh dafiového subjektu

cislo Cislo

520061400002 SK52001400010 Spotrebna dariz elektriny ~ Opravneny spotrebitel elektriny
520030600012 SK52000600014 Spotrebna dari z liehu Oprévneny prijemca - opakovany

520110400005 SK52000600014 Spotrebnadanz Oprévneny prijemca - opakovany
mineralneho oleja

520150400003 SK52000600014 Spotrebna dar z piva Oprévneny prijemca - opakovany

Obrazok: Identifikatory DPH

V pripade, Ze zvoleny subjekt v kontexte ktorého sa pouzivatel nachadza v OIZ nema
aktuadlne platny Ziadny Identifikator SPD, tak na obrazovke sa zobrazi hlaska ,Nenasli sa
ziadne identifikatory pre spotrebnd dan.”

Zoznam dani subjektu

Sluzba zobrazuje zoznam dani spravovanych danovym uradom, alebo spravované
colnym Uradom, pre ktoré je zvoleny subjekt evidovany alebo registrovany.

Dane spravované danovym uradom

Sekcia evidovanych a registrovanych dani subjektu spravovanych dafiovym dradom sa
zobrazi v gride, kde stlpce gridu su Druh dane, Datum zaevidovania, Datum registracie
a Datum ukoncenia registracie.

Prihldseny pouZivatel v kontexte dariového subjektu v menu zvoli dlaZzdicu Informacie o
subjekte/Zoznam dani subjektu.

Systém zobrazi zoznam dani darfiového subjektu, na ktoré subjekt je/bol registrovany,
alebo evidovany:

Zoznam dani subjektu

Druh dane Détum zaevidovania Datum registracie Datum ukonéenia registracie
Dan z prijmov 21.10.2005
Dan z pridanej hodnoty 06.05.2011 31.12.2011

Obrazok: Zoznam dani subjektu spravovanych darnovym uradom

Dane spravované colnym uradom

Sekcia evidovanych a registrovanych dani subjektu spravovanych colnym dradom sa
zobrazi v gride, kde stipce gridu st Druh dane, Druh dariového subjektu, Datum
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1)

2)

9.5.

1)
2)

zaevidovania, Datum registracie, Datum ukoncenia registracie, Datum ukoncenia
evidencie a Miestna prislusnost k colnému uradu (pobocke colného Uradu).

Prihldseny pouZivatel' v kontexte dariového subjektu v menu zvoli dlazdicu Informacie o
subjekte/Zoznam dani subjektu.

Systém zobrazi zoznam dani colného subjektu, na ktoré subjekt je/bol registrovany,
alebo evidovany:

Zoznam dani subjektu

Druh dane Druh darfiového Datum Datum Datum Datum Miestna
subjektu zaevidovania registracie ukonéenia ukonéenia prislusnost
registracie evidencie

Spotrebnéd darfiz Oprévneny prijemca-  17.04.2004 Colny trad
mineralneho opakovany Bratislava
oleja
Spotrebnd dafiz Opravneny prijemca-  17.04.2004 Colny drad
liehu opakovany Bratislava
Spotrebnad darfiz DrZitel povolenia na 11.04.2017 Colny drad
tabakowvych prijatie a dovoz Bratislava
vyrobkov bezdymového

tabakového vyrobku

Obrdzok: Zoznam dani subjektu spravovanych colnym uradom
Doplnujuce udaje

Sluzba zobrazuje zoznam doplfujucich Udajov pre subjekt v oblasti elektronickej
komunikacie subjektu s FS.

Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlaZzdicu Informacie o subjekte/Dolpliiujtice udaje.
Zobrazia sa ,Doplnujuce udaje”, ktoré su rozdelené do 2 sekcii:

Elektronickd komunikacia (obsahuje zoznam dohéd o elektronickom dorucovani)
Doplriujuce informacie — obsahuje informacie, ¢i je subjekt zapojeny a do akého
systému elektronickej komunikacie (napr. MOSS, Lieh-Oznam, ISKZ, ...).
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Doplnujice udaje

Elektronicka komunikacia

Nazov Platnost od Platnost do
Dohoda o elektronickom dorucovani 31.01.2014 12.09.2018
Doheda o elektronickom doruéovani 07.11.2018
Elektronicka komunikécia 23.01.2014

Dopliujice informacie
Subjekt je zapojeny do systému kontrolnych znamok ISKZ

Subjekt je zapojeny do systému Lieh-Oznamovacia povinnost Lieh Oznam

Obrdzok: Doplriujuce udaje

Pre nazov sluzby Elektronicka komunikacia su dostupné nasledovné hodnoty:
- Dohoda o elektronickom dorucovani,

- Elektronickd komunikacia.

Pre ndzov sluzby Dopliujlce informacie su dostupné nasledovné hodnoty:
- Subjekt je zapojeny do schémy MOSS EU,
- Subjekt je zapojeny do schémy MOSS Non-EU,
- Subjekt je Ziadatelom o vratenie DPH,
- Subjekt je zadstupcom pri dovoze,
- Subjekt je zapojeny do systému Lieh-Oznamovacia povinnost,
- Subjekt je zapojeny do systému kontrolnych znamok.

3) Ak pre dany subjekt neexistuju dopliujuce informdacie, systém zobrazi nasledovnu
informdciu:
Dopliiujuce informacie

Nenasli sa Zziadne doplfiujice udaje.

9.6. Adresa

Sluzba zobrazuje adresu subjektu v Struktlre pouzivanej pri pisomnom styku:
- Ulica, ¢islo
- PSC, Obec
- Stat
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9.7.

Adresa
Medeny Hamor 3

97401 Banska Bystrica
Slovensko

Obrazok: Adresa subjektu

Pre subjekt s pravnou formou fyzicka osoba sa na obrazovke zobrazi trvaly pobyt osoby,
pre subjekt s pravnou formou pravnicka osoba sa na obrazovke zobrazi adresa sidla
firmy.

Tlac informacii o subjekte

Prihlaseny pouzivatel moze na kazdej podstranke informacii o subjekte zvolit volbu tlace

pomocou tlacidla . Po jej potvrdeni, systém zabezpedi tla¢ informdcii o subjekte,
ktoré su zobrazené na danej podstranke na ktorej sa prave nachadza.
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10. Autorizované sluzby

10.1. VAT Refund

Presmerovanie na aplikaciu VAT Refund.

Pozndamka: VAT Refund sa zobrazi iba tomu pouZivatelovi, ktory ma autorizaciu pre
danovy subjekt na dlazdici Elektronickd komunikacia = Poddvanie vSeobecné, alebo ma
Poddvanie definované rozsahom agend a priradenu agendu = Vrdtenie dane z pridanej
hodnoty.

Ak takato autorizacia neexistuje, nezobrazi sa pouzivatelovi v dlazdici Autorizované
sluzby link na VAT Refund.

1) Prihldseny pouZivatel'v menu zvoli dlaZdicu Autorizované sluzby/VAT Refund.
2) Systém informuje pouZivatela, Ze bude presmerovany mimo zénu PFS.

Message from webpage

e Budete presmerovani mime zénu portalu financnej spravy.

Cancel

Obrazok: Sprdva z webovej stranky

3) Prihldseny pouZivatel potvrdi presmerovanie.
4) Systém presmeruje pouzivatela do prislusnej aplikacie, pricom tuto otvori v novom okne
(v novej zalozke) prehliadaca.

10.2. Lieh oznam

Presmerovanie na aplikaciu Lieh Oznam, vid' https://liehweb.colnasprava.sk.

Poznamka: Lieh Oznam sa zobrazi iba tomu pouZivatelovi, ktory ma autorizaciu pre
subjekt s platnym dévodom evidencie Spotrebna dan.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Autorizované sluzby/Lieh oznam.
2) Systém informuje pouZivatela, Ze bude presmerovany mimo zénu PFS.
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https://liehweb.colnasprava.sk/

3)
4)

10.3.

1)
2)

3)
4)

Message from webpage

0 Budete presmerovani mimao zénu portalu finanéngj spravy.

Cancel

Obrazok: Sprdva z webovej stranky

Prihldseny pouZivatel potvrdi presmerovanie.
Systém presmeruje pouzivatela do prislusnej aplikacie, pricom tuto otvori v novom okne
(v novej zalozke) prehliadaca.

ISKZ

Presmerovanie na informacny systém Kontrolné znamky.

Poznamka: PoloZka je zobrazend iba pre Subjekt, ktory je registrovany na Spotrebnu dari
z tabakovych vyrobkov a/alebo Spotrebnt dari z liehu a sicasne druh subjektu prislusne;j
SPD je z mnoZiny typov odberatelov KZ (Prevadzkovatel darfového skladu, Dovozca
spotrebitelského balenia, Opravneny prijemca - opakovany, Opravneny prijemca -
prilezitostny, Prijemca (odberatel) liehu podla § 26 ods. 1.), a zdroven osoba vystupujlica
za dany subjekt SPD musi vystupovat ako Statutdrny organ/Osobné konanie/Zakonny
zastupca/opatrovnik, pripadne ako Poverend/Splnomocnend osoba pre agendu
Spotrebnd dari z liehu a/alebo Spotrebnd darn z tabakovych vyrobkov.

Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Autorizované sluzby/IS KZ.
Systém informuje pouZivatela, Ze bude presmerovany mimo zénu PFS.

Message from webpage

9 Budete presmerovani mimo zénu portalu finanénej spravy.

Cancel

Obrazok: Sprdva z webovej stranky

Prihldaseny pouzivatel potvrdi presmerovanie.
Systém presmeruje pouzivatela do prislusnej aplikacie, pricom tuto otvori v novom okne
(v novej zalozke) prehliadaca.
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10.4. MOSS

Presmerovanie na informacény systém MOSS.

Poznamka: MOSS sa zobrazi iba tomu pouZivatelovi PFS, ktory ma autorizaciu pre
subjekt s platnym dévodom evidencie Dan z pridanej hodnoty (registracia podla §4, §4b,
§7, §7a zdkona o DPH) a zaroven vystupuje ako Statutarny organ alebo v osobnom
konani, pripadne ako poverena osoba.

e Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlaZdicu Autorizované sluzby/MOSS.
e Systém informuje pouZivatela, Ze bude presmerovany mimo zénu PFS.

Message from webpage

6 Budete presmerovani mimo zénu portalu finanénej sprawy.

Cancel

Obrazok: Sprdva z webovej stranky

e Prihldseny pouZivatel potvrdi presmerovanie.

e Systém presmeruje pouzivatela do prislusnej aplikacie, pricom tuto otvori v novom okne
(v novej zalozke) prehliadaca

e Cez tuto aplikaciu pouzivatel podavava registracny formular, formular na ozndmenie
zmien, formular ukoncenia tejto osobitnej Upravy.
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11. Podania

11.1.

1)
2)

3)

Sluzba poskytuje prehlad rozpracovanych, podpisanych a neodoslanych elektronickych
formularov uloZzenych pouzivatefom.

Sluzbu maju pristupnud prihldseny pouZivatelia s prdvnym titulom konania Statutarny
organ, Osobné konanie, Zakonny zastupca/Opatrovnik, Prokurista, Spravca
v konkurznom konani, Likvidator, Pokracovatel v Zivnosti, Poverend osoba a
Splnomocnend osoba.

Ak ma prihlaseny pouZivatel pravny titul konania Zastupca na dorucovanie, Statutarny
organ pocas konkurzu, Osobné konanie pocas konkurzu, Zakonny zastupca/opatrovnik
pocas konkurzu, sluzbu nema pristupnu.

Poznamka 1: PouzZivatelovi prihldasenému v kontexte zastupovania s oprdavnenim
Podavanie vSeobecné (resp. rozsahom agend , ktoré bolo pridelené v ramci pridelenia
zastupovania subjektu pouzivatelom) ma spristupnené iba rozpracované, podpisané a
neodoslané podania, ktoré boli ulozené pocas prihlasenia v kontexte zastupovania
subjektu subjektom.

Poznamka 2: PouZivatelovi prihldsenému v kontexte autorizdcie ma spristupnené iba
rozpracované, podpisané a neodoslané podania, ktoré boli ulozené pocas prihlasenia v
kontexte autorizacie za subjekt.

Rozpracované

Sluzba poskytuje prehlad podani, ktoré su v stave rozpracovania ulozené na portali PFS
pre dalsie pouzitie/doplnenie tym istym alebo inym pouzivatelom opravnenym konat za
danovy subjekt.

Prihlaseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Podania/Rozpracované.
Systém zobrazi zoznam rozpracovanych formuldrov. Su to podania, ktoré pouzZivatel

. . .. . " UloZit na PFS
v katalégu formularov ulozil potvrdenim volby _

Mazov dokumentu Podtyp Stav Datum uloZenia

Dafiové priznanie k dani z pridanej hodnoty (platné od 1.1.2012) Riadne Rozpracovany 19.11.201312:42 4, Y

Obrdzok: Rozpracované podania

"y ’ N v P . . ’ " we ELELS
Prihldaseny pouzivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tla¢idlom -
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4)
5)

6)

11.2.

1)
2)

3)

4)
5)

6)

11.3.

1)
2)

3)

Datum uloZenia od: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum uloZenia do: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Stav dokumentu Povinné Nemenné, prednastavené

Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu N

Prihldseny pouZivatel’ mdze podanie zo zoznamu vymazat kliknutim na ikonu t"

Podpisané

Funkcia zobrazi zoznam rozpracovanych formularov, ktoré pouZivatel v kataldégu
formularov podpisal KEP-om a uloZil cez tlacidlo ,UloZit na PFS“.

Prihlaseny pouzivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Podania/Podpisané.
Systém zobrazi zoznam rozpracovanych formularov podpisanych KEP-om.

e P Vs " P , . . " ve Vyhladat
Prihldaseny pouzivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tladidlom .

Datum uloZenia od: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum uloZenia do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Stav dokumentu Povinné Nemenné, prednastavené

Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.
Prihldseny pouzivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu ™.

Prihldseny pouZivatel mdze podanie zo zoznamu vymazat kliknutim na ikonu U

Neodoslané

Funkcia zobrazi zoznam podani, ktoré pouzivatel v katalégu formularov
podpisal a odoslal na portali cez tlacidlo ,, Podat” alebo , Podat EZ-ou”, ale z nejakych
dovodov neboli odoslané na elektronicku podateltiu finanénej spravy (EKR) .

Prihlaseny pouzivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Podania/Neodoslané.
Systém zobrazi zoznam neodoslanych podani s dovodom ich neodoslania.

S, v , - . . ;o - vyhladat
Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tlaidlom .
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Datum uloZenia od: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum uloZenia do: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Stav dokumentu Povinné Nemenné, prednastavené

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Nazov dokumentu

UZtovna zavierka neziskovej Uftovnej

Jjednotky v sUstave jadnoduchého

Uetovnictva

Ugtovna zavierka neziskovej GEtavnej

jednotky v sistave jednoduchého

Otovnictva

Dariové priznanie k dani z prijmov FO (typ
A) za obdobie 2014 (platné od 1.1.2015)

Obrdzok: Neodoslané podania

Mimoriadna

Podtyp Stav

Pripraveny na

zostavena odoslanie do EKR
Riadna Pripraveny na
schvalend odoslanie do EKR
i Pripraveny na
Riadne

odoslanie do EKR

Datum
uloZenia

05.10.2015
09:26

05.10.20135
09:25

05.10.2015
0858

Ddvod
neodoslania

MNeuréena chyba "
X

pri odoslani

MNeurfena chyba .
_ , N X
pri odeslani

Meuréena chyba ,
. . LX)
pri odoslani

5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu N

6) Prihldseny pouZivatel mdze podanie zo zoznamu vymazat kliknutim na ikonu 9
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12. Spis subjektu

Spis subjektu obsahuje dokumenty vzniknuté pri komunikacii medzi subjektom
a finan¢nou spravou v zavislosti od opravneni prihldseného pouZivatela.

Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlaZzdicu Spis subjektu/Obsah spisu.

Poznamka: Ak prihldseny pouzivatel nema opravnenie na pristup do spisu subjektu,
zobrazi sa informacia:

Na zaklade zadanych vyhladavacich kritérii a rozsahu opravnenia nahliadat do spisu
subjektu sa nenasli Ziadne dokumenty.

o Nemate opravnenie nahliadat do spisu subjektu.

Obradzok: Oznam, Ze pouZivatel nemd oprdvnenie do spisu aktudlne prihldseného
subjektu

1) Systém zobrazi zoznam dokumentov spisu.

L P Vs " P , . . " v Vyhladat
2) Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tIaC|dIom.

Oblast: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Datum od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Druh daniového Nepovinné Vyberom zo zoznamu
subjektu:

Smer komunikacie: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Evidencné Cislo od: Nepovinné Vyplnenim pola
Evidencné Cislo do: Nepovinné Vyplnenim pola

3) Systém zobrazi zoznam dokumentov spisu vyhovujici zadanym vyberovym kritériam.
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Evidenéné gislo Datum
prijatia/dorucenia

600003711/2015 1210201512841

600003699/2015 12102015 812:41

680000082/2015 2.10.201517:21:32
£80000081/2015 9.10.2015 16:20:24

680000080/2015 ©.10.2015 16:04.42

Obrdzok: Dokumenty spisu

4) Prihldseny pouZivatel méze zvolit volbu tlacidlom

Typ dokumentu

Podanie pre FS (Spotrebné dane) - oznamenie

Ziadost o registraciu, vydanie povolenia na spotrebni dad,
oznamenie zmien, Ziadost o zruSenie registracie a povolenia na
5D

Oznamenie/Upovadomenie
DraZobna wyhlaska

Vyzva

Tlacit

zabezpedi tla¢ celého zoznamu dokumentov spisu.

Smer
komunikacie

Odoslany na

A Y
Fs
Odoslany na
ES N\
Prijaty z FS \
Prijaty z FS \
Prijaty z FS \

. Po jej potvrdeni, systém

5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu dokumentu kliknutim na ikonu ™.

6) Systém zobrazi pozadovany detail dokumentu spisu.

Poznamka: V pripade, ak je dokument podpisany viacerymi KEP-mi, sG mena os6b

uvedené v Casti Dokument podpisany KEPom.

Dokument spisu - prijaty z FS

Evidencné Cislo: 680010261/2016

Nazov druhu dokumentu: V&eobecny vystupny dokument
Nazov typu dokumentu: Oznamenie/Upovedomenie
Oblast: Exekicia

Agenda:

Druh danového subjektu

Smer komunikacie: Prijaty z FS

Spdsob dorucenia: Elektronicka podatelfa / portal - ZEP
Datum odoslania: 3.6.2016 8:07:25

Datum dorucenia: 3.6.2016 819113

Zdanovacie obdobie:

Evidencné &islo konania:

Dokument podpisany Jaroslav Jezso, Elena Miturova

ZEPom:

Zobrazit dokument Stiahnut kompletna Struktiru zasielky

Obrazok: Detail prijatého dokumentu z FS
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7)

8)

9)

Dokument spisu - odoslany na FS

Evidencné gislo: 600001463/2016

Nazov druhu dokumentu: Danové priznanie

Nazov typu dokumentu: Hlasenie o plneni povinnosti uvadzat na trh pohonné latky s obsahom biopaliv
Oblast: Sprava dani

Agenda: Spotrebna dan z mineralneho oleja (MO )

Druh dafiového subjektu

Smer komunikacie: Odoslany na FS

Spdsob prijatia: Elektronicka podatelfia / portal - nie ZEP
Datum prijatia: 452016 12:32:52

Datum podania: 452016 12:32:50

Podal: Elena Miturova

Zdafovacie obdobie: 1.2016

Evidencneé Cislo konania:

Zobrazit dokument

Obrdazok: Detail odoslaného dokumentu na FS

VS - C Ay R - Spat - , .
Prihlaseny pouzivatel mdéze zvolit volbu tlacidlom . Po jej potvrdeni systém
zabezpedi ndvrat do Zoznamu dokumentov spisu.

Prihlaseny pouzivatel mbze zvolit volbu tladidlom . Po jej potvrdeni

systém otvori elektronicky formular alebo naskenovany detail daného dokumentu.

. .. Tlatit . . ,
Prihlaseny pouZivatel moéze zvolit volbu tladidlom - Po jej potvrdeni, systém
zabezpedi tla¢ informdcii o otvorenom dokumente spisu.

10) Prihldseny pouZivatel mozie pre dokumenty prijaté zFS zvolit volbu tladidlom

Stiahnut kompletni Struktiru zasielky

Po jej potvrdeni, systém zabezpeci uloZenie/otvorenie dat dokumentu v xml formate.
Nazov suboru je <EvidC>.xml, kde <EvidC> predstavuje evidencné Cislo zasielky, lomka v
eviden¢nom Cisle je nahradend podciarnikom, napriklad 607124712_2016.xml.

Poznamka 1:

PouZzivatelovi prihldasenému v kontexte zastupovania s opravnenim Spis subjektu — Uplny
pristup, su pristupné vSetky dokumenty tykajlce sa zastupovania subjektu subjektom
ale aj dokumenty patriace subjektu — zastupovanému mimo zastupovania, pricom v
pripade uradnych dokumentov a zdruzenych zasielok to bude moziné az pri splneni
existujucich podmienok pre ich spristupnenie v spise subjektu, t.j. az po ich prijati
prostrednictvom prislusnej spravy o dorucovani v EOS. Pouzivateflom s pridelenym
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opravnenim Spis subjektu — pristup definovany agendami, sU pristupné len tie
dokumenty, ktoré s naviazané na prislusnu kategdriu dokumentu.

Poznamka 2:

Pouzivatelfovi _ prihlasenému v kontexte autorizdcie su  pristupné vSetky
prijaté/odoslané dokumenty bez ohladu na zastupovanie, v pripade, ak ma pridelené
prislusné opravnenie.
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13. Osobny ucet

13.1. Vypis z osobného uctu

Sluzba umoznuje autorizovanému pouZivatelovi s prislusSnym opravnenim pristup k
elektronickému vypisu z osobného Uctu danového subjektu (saldokonta).

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Osobny Géet/Vypis z osobného uétu.

Poznamka: Ak prihlaseny pouzivatel nema oprdvnenie na pristup do osobného uctu,
zobrazi sa informacia:

o Nemate potrebné opravnenie pre pracu s touto sluzbou.

2) Systém zobrazi saldokonto aktudlne prihldaseného subjektu.

Saldokonto - OUD

Nazov Ggtu Cislo Gty Celkova suma
o Osobny Ucet ouD -398,25 EUR \
@] SPD z mineralnych olejov - tuzemsko C 500013-0UD 0,00 EUR N\
O SPD z liehu - tuzemsko C 500021-0UD 0,00 EUR \
@] SPD z piva - tuzemsko C 500048-0UD 0,00 EUR .
O SPD z tabakowych vyrobkov - tuzemsko C 500056-0UD 0,00 EUR .
O SPDzvina- tuzemsko C 500072-0UD -398,25 EUR \
Zabezpeka na dari 3751,07 EUR
Neidentifikované 0,00 EUR

Obrdzok: Saldokonto subjektu

3) Prihldaseny pouzivatel mézie potvrdit volbu tlacidlami alebo

Detail osobného uctu

1) Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie celkového stavu Uctu saldokonta potvrdiikonu ™
v riadku Osobny ucet.
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MNazov Uctu Cislo Gétu Celkova suma

> Osobny Géet 1123456789 0,00 EUR

Obrazok: Saldokonto — osobny ucet

2) Zobrazi sa detail celkového stavu osobného uctu.

1)

2)

1)
2)

3)

Udaje st aktualizované ku dfiu 28.1.2016 9:50:00

Detail celkového stavu osobného uctu 1123456789

Celkowva sumna:

0,00 EUR
Vyrubené: 13,94 EUR
Uhradené: 13,94 EUR

Meuhradené - pred
splatnostou:

Neuhradené - po splatnosti:
Zabezpeka na daf:

MNeidentifikované:

Obrdzok: Detail celkového stavu osobného uctu

Detail stavu uctu pre druh dane

Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie stavu Uctu pre konkrétny druh dane potvrdi ikonu

™ v pozadovanom riadku.
Zobrazi sa detail stavu Uctu pre druh dane.

Udaje st aktualizované ku dfiu 17.3.2016 12:30:00

Detail stavu uctu pre Mineralny olej 500013-1123456789

Celkova suma: 0,00 EUR

Vyrubené:
Uhradené:

Neuhradené - pred
splatnostou:

Neuhradené - po splatnosti:

Obrazok: Detail stavu uctu pre Minerdlny olej

Zobrazenie vypisov obratov

Prihlaseny pouzivatel oznaci konkrétny ucet = a zvoli volbu tladidlom .
Zobrazi sa Detail stavu uctu pre druh dane.

. / ’ v/ " s , . , v V. Vyhladat
Prihldaseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tla¢idlom .
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4)

5)

6)

7)

1)

2)

Typ operacie: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Datum splatnosti od: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum splatnosti do: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum Uhrady od: Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum dhrady do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Stav uhrady Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Suma od: Nepovinné Vyplnenim pola
Suma do: Nepovinné Vyplnenim pola
Variabilny symbol: Nepovinné Vyplnenim pola

Systém zobrazi zoznam obratov vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Typ Variabilny Suma Datum Datum poslednej Stav Uhrady MNeuhradena
operacie symbol splatnosti uhrady suma
Predpis 3001080704 23 484,69 9.7.2008 Nedefinovany 23 484,69 EUR
A Y
EUR stav
Predpis 3001080818 281816 EUR  21.8.2008 Nedefinovany 281816 EUR

stav

Obrazok: Vyhladané vypisy obratov

Poznamka: Pre Uspesné vyhladanie zaznamov, ktoré nemaju ddtum splatnosti, napr.
Uroky z omeskania/omeskanej platby, je potrebné zmazat vo vyberovych podmienkach
datum splatnosti.

Prihldseny pouZivatel s oprdvnenim Osobny ucet — vytvdranie vystupov ma pristupné

Tlagit
tlacidlo -, jeho potvrdenim je mozné vytlacit vyhladany zoznam obratov.
Prihldseny pouZivatel ma moznost uloZit vyhladané Udaje do stboru potvrdenim volby

:
tlacidlom .

Spat
Prihldseny pouZivatel ma moznost zvolit volbu tladidlom . Po jeho potvrdeni,
systém zabezpeci ndvrat do obrazovky Saldokonto subjektu.

Vytvorenie potvrdenia o stave uctu

Prihlaseny pouZivatel zvoli volbu tladidlom . Volba je pristupna len

pouzivatelom s priradenym opravnenim Osobny ucet — vytvdranie vystupov.
Zobrazi sa oznam:
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Message from webpage s

I Informacia o vytvoreni potvrdenia o stave Gétu vam bude
dorucena do schranky sprav.

Obrazok: Informdcia o vytvoreni potvrdenia o stave uctu

3) Poutzivatel potvrdi volbu tlacislom , OK”.

Poznamka: Ziadat o vytvorenie potvrdenia o stave U¢tu je moiné za subjekt len
jedenkrat denne. V pripade, Ze Ziadost je uZ v systéme evidovana za dany den, (mohol
Ziadost podat aj iny pouzZivatel za dany subjekt), zobrazi sa pouZivatelovi informacia:

o Podanie -PoZiadavka na potvrdenie stavu Gctu uZ existuje.

Obradzok: Informdcia, Ze Ziadost o vytvorenie potvrdenia o stave uétu za dany deri uz
existuje

13.2. Platenie dani

Platenie dani je staticka informacnd stranka, ktora poskytuje zoznam bank s linkou na
ich sluzby internet bankingu.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu OIZ dlazdicu Osobny tcet/Platenie dani.
2) Systém zobrazi ¢ldanok Platenie dani.
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14. Prilohy

14.1. Popis pravnych titulov konania

e Osobné konanie — fyzickd osoba, ktord kona sama za seba (musi byt zhoda v rodnom
Cisle osoby a subjektu). Pouzivatelovi je automaticky nastaveny Neobmedzeny pristup
k sluzbam PFS.

e Statutar — fyzickd osoba opravnend konat v mene pravnickej osoby. PouZivatelovi je
automaticky nastaveny Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS.

e Zakonny zastupca/opatrovnik — osoba konajuca za fyzickd osobu, ktora nie je sposobila
na pravne uUkony. PouZivatelovi je automaticky nastaveny Neobmedzeny pristup
k sluzbam PFS.

e Poverena osoba —zamestnanec alebo osoba konajuca zaklade poverenia.

e Splnomocnena osoba - osoba konajuca za dafiovy subjekt na zdklade plnomocenstva.

e Prokurista — osoba konajuca na zaklade udelenia prokury. Pouzivatelovi je automaticky
nastaveny Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS,

e Spravca v konkurznom konani — osoba, ktord ustanovil sid uznesenim za sprdvcu
v konkurznom konani. Pouzivatelovi je automaticky nastaveny Neobmedzeny pristup
k sluzbam PFS.

e Likvidator — osoba vykonavajuca funkciu likvidatora. Pouzivatelovi je automaticky
nastaveny Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS.

e Pokracovatel v Zivnosti — osoba, ktord pokracuje v Zivnosti po Umrti zZivnostnika aZz do
skoncenia konania o prejednani dedi¢stva (PTK je mozné nastavit len subjektu = Fyzicka
osoba), pouzivatelovi su automaticky nastavené opravnia, ktoré nie je mozné editovat
(ma takmer plny rozsah opravneni, avsak mozZe podavat podania len za oblast DPH a do
spisu subjektu nazerat len za agendu DPH).

Pozndmka: Pre subjekt z CReg je PTK Pokracovatel v Zivnosti nepristupny.

e Zastupca na dorucovanie — osoba s trvalym pobytom alebo sidlom na Uzemi SR, ktora
zastupuje danovy subjekt, ktory ma trvaly pobyt alebo sidlo mimo Uzemia ¢lenskych
Statov Eurdpskej unie. Pouzivatelovi je automaticky nastavené Opravnenie na prijimanie
pisomnosti doru¢ovanych elektronickymi prostriedkami, Ziadne iné opravnenie mu nie
je mozné nastavit.

o Statutarny organ pocas konkurzu - $tatutar je opravneny nazerat do spisu spolo¢nosti,
aj pocas konkurzu, t.j. vcase, ked je ustanoveny spravca v konkurznom konani.
Pouzivatelovi je automaticky systémom nastavené opravnenie na nazeranie do spisu
subjektu.
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14.2.

Osobné konanie pocas konkurzu - osoba je opravnena nazerat do spisu subjektu, aj
pocas konkurzu, t.j. vcéase, ked je ustanoveny sprdvca v konkurznom konani.
Pouzivatelovi je automaticky systémom nastavené opravnenie na nazeranie do spisu
subjektu.

Zakonny zastupca/opatrovnik poéas konkurzu - osoba je opravnena nazerat do spisu
subjektu, aj pocas konkurzu, t.j. v ¢ase, ked'je ustanoveny spravca v konkurznom konani.
PouZivatelovi je automaticky systémom nastavené opravnenie na nazeranie do spisu
subjektu.

Popis opravneni

Podavanie vSeobecné — pouZivatel bude opravneny podavat podania za vSetky agendy.
Ak je tato polozka zaskrtnutd, tak je automaticky znepristupnend zaskrtavacia polozka
Podavanie definované rozsahom agend a zdroven je znepristupneny aj zoznam agend
pre definovanie rozsahu opravnenia, pricom vietky agendy su oznacené.

Podavanie definované rozsahom agend — registrator nastavi pouzivatelovi agendy, za
ktoré bude mat pouZzivatel opravnenie podavat.

Ak je tato polozka zaskrtnutd, je automaticky znepristupnena zaskrtavacia polozka
Podavanie vSeobecne a zaroven je spristupneny aj zoznam agend pre definovanie
rozsahu oprdvnenia. Pokial su pri vybere poZadovaného rozsahu vybrané vsetky
dostupné agendy, tak sa opravnenie uloZi ako opravnenie Poddvanie vieobecné.
Opravnenie na udelovanie opravneni na podavanie elektronickymi prostriedkami —
pouzivatel moze priradit v PFS OIZ inym pouZivatelom autorizovanym na dany subjekt
opravnenia v zalozke Elektronicka komunikacia. Pridelenie ostatnych oprdvneni bude
mat znepristupnené.

Opravnenie na prijimanie pisomnosti doruc¢ovanych elektronickymi prostriedkami —
pouzivatel bude opravneny prijimat pisomnosti dorucované elektronickymi
prostriedkami do elektronickej osobnej schranky dariového subjektu.

Spis subjektu — uplny pristup — pouzivatel bude mat povoleny Uplny pristup k spisu
subjektu.

Ak je tato polozka zaskrtnutd, je automaticky znepristupnena zaskrtavacia polozka Spis
subjektu — pristup definovany agendami a zaroven je spristupnena zaskrtavacia polozka
Opravnenie na vytvaranie vystupov zo spisu subjektu.

Spis subjektu — pristup definovany agendami —pouzivatel bude mat pristupny spis
subjektu v rozsahu nastavenych agend.

Ak je tato polozka zaskrtnutd, je automaticky znepristupnend zaskrtavacia polozka Spis
subjektu — Uplny pristup a zdroven je spristupnena zaskrtavacia polozka Opravnenie na
vytvdranie vystupov zo spisu subjektu. Pokial sa pri nastaveni pozadovaného rozsahu
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14.3.

vyberu vSetky dostupné kategorie, tak sa opravnenie ulozi ako Spis subjektu — Uplny
pristup.

Opravnenie na vytvaranie vystupov zo spisu subjektu — pouzZivatel bude mat povolené
vytvarat vystupy zo spisu subjektu.

PoloZka je znepristupnenad, ak nie je oznacena zaskrtavacia poloZzka Spis subjektu — Uplny
pristup alebo Spis subjektu — pristup definovany agendami.

Osobny ucet — pristup k idajom —opravnenie umozni pouzivatelovi pristup k osobnému
Uctu subjektu,

Osobny ucet — vytvaranie vystupov — opravnenie umozni vytvarat vystupy z osobného
uctu subjektu.

Opravnenie je nepristupné po dobu, kym nie je pouzivatelovi pridelené opravnenie na
Osobny ucet — pristup k udajom.

Popis pravnych titulov zastupovania

Splnomocneny subjekt - je pravny titul zastupovania, v ramci ktorého je mozné nastavit
jednotlivé opravnenia. V rozsahu tychto nastavenych opravneni bude mdct subjekt —
zastupca v PFS konat.

Spravca v konkurznom konani - tento prdvny titul zastupovania ma na funkcnosti PFS
nastavené neobmedzené oprdvnenia bez moznosti odobratia tychto oprdvneni. Toto
nastavenie znamend, Ze uvedeny PTZ ma v ramci konania na PFS nastavené vsetky
opravnenia a nie je mozné mu tieto opravnenia odobrat.

Vzhladom k tomu, Ze od vyhlasenia konkurzu do zruSenia konkurzu moéze ukony
vykonavat len Spravca v konkurznom konani, budu vsetky ostatné zastupovania subjektu
subjektom a autorizacie subjektu zrusené, nakolko konatel nesmie v mene danového
subjektu vykonavat Ukony v konkurze (napr. nesmie podpisovat doklady, vykondvat
ukony atd.). Po ukonceni konkurzu sa autorizacia konatela automatizovane obnovi (ak
neddjde k zaniku pravnickej osoby). Rovnako sa obnovia aj ostatné autorizdcie a
zastupovania ostatnych subjektov na zaklade plnej moci, ktora bola udelena pravnickou
osobou pred vstupom do konkurzu.

Likvidator - je pravny titul zastupovania s neobmedzenymi opravneniami na funkénosti
PFS.

Zastupca na dorucovanie - je Specificky pravny titul, kedZe pri vytvarani zastupovania
stymto PTZ je nastavené len oprdvnenie na prijimanie pisomnosti doruc¢ovanych
elektronickymi prostriedkami. Iné opravnenia v rdmci tohto PTZ nie je mozné nastavit.
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