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Financné riaditel'stvo Slovenskej republiky

Informacia
k postupu pri podavani a vypkovani VSeobecného podania pre Fin&nu spravu

Danové subjekty, ktoré maju povinnbskomunikovad s finarfnou spravou
elektronicky, su povinné vSetky podania s vynimkpuiloh k podaniu zasiefa len
elektronicky.

NeStruktirované ttava t.j. tie formulare, ktoré nie su zapracovandatalogu
elektronickych formularov, sa podavaju cez Port&#haRnej spravy, NeSpecifikovana
agenda, VSeobecné podanie pre Rinanspravu alebo cez aplikaciu eDANE/Java —
NeSpecifikovana agenda.

Cez VSeobecné podanie sa podavejpriklad:
- Ziado¥

— o0znamenie

— odvolanie

— potvrdenie

— vysvetlenie, vyjadrenie

— odpoval’ na vyzvu

— namietka

— podnet

- staznog’

— sprava auditora

— vyroénd sprava

— o0znamenie o schvalenidiovnej zavierky

Prihlaseny pouZzivalevo svojej osobnej internetovej zone v menu zvdliozku Katalog
formuléarov/Katalég formularov. Systém mu zobrazizremm elektronickych formularov
v stromovej Struktire pdd Oblasti, Agendy, Verzie elektronického formulara.

Pri vypliovani vSeobecného podanige potrebné postupne vyjava' vsetky polozky.
PoloZky, ktoré musia bypovinne vyplnené, su oz&ené hviezdikou.

1. Evidertné ¢islo suvisiaceho dokumentu — uvedie sa v pripaklesaapodava vSeobecné
podanie, ktoré suvisi s danym dokumentom (je ¢ielo pridelené elektronickou
podaté&inou o iuspeSnom podani).

2. Adresat podania — je potrebné vybm jeden z organov fingnej spravy (napr. divy
arad alebo finatné riaditéstvo alebo colny drad).



3. Oblag’ podania a agenda — je potrebné vylsaz ponudkanej oblasti, ktorej sa podanie
tyka (napr. sprava dani,itla prijmov FO alebo PO alebo DPH).

4. Typ subjektu — je potrebné vypthpredpisané identifikmé Udaje pokh kategorie, do

ktorej daiovy subjekt patri.

Adresa — Udaje sa vifmju poda uvedenych poZiadaviek.

Obsah podania — text podania — uvedu sa tu infdené&eho sa vSeobecné podanie pre

financnd spravu tyka (napr. Ziadbso vystavenie fotoképie davého priznania,

odvolanie, odpow# na vyzvu).

7. Zoznam priloh, typ prilohy — je potrebné si vytbjadnu z ponukanych moznosti, ktora
najblizSie vystihuje podanie. Typ prilohy sa odiSpod’a vybranej oblasti podania (napr.
pri oblasti podania sprava dani sa vyroluju ponukyZiadog, oznamenie, odvolanie,
potvrdenie, vysvetlenie, vyjadrenie, odpdvea vyzvu, namietka, podnetiaznos, ina
priloha).

8. Spobsob dortenia — elektronicky — je potrebné vyzitav pripade, ak ide o podanie
uvedené v texte podania alebo je prilozené v subdre priloha podania a Ziadna ina
priloha nie je dortena postou alebo osobne. Ak je podanie uroben&ehetky a priloha
je podana postou alebo osobne, uvedie sa sposoteda poStou alebo osobne.

Upozornenie: Prilohu dordovanu inak ako elektronicky je potrebné datwezodkladne.

9. Popis prilohy — je potrebné podrobnejSie pajiga je prilohou vSeobecného podania,
pripadne uviel aké prilohy donesie davy subjekt osobne alebo posle na urad (napr. ak
je ziados spoplatnena spravnym poplatkom, méze sa tu tiviEsspravny poplatok bol
zaplateny nadet spravcu dane a kopia vypisu je prilohou podania)

Upozornenie: Popis prilohy nenahrddza samotni prilohu a nesémi na doplnenie

obsahovej stranky podania a jeho prilohy.

oo

Dokument podavany cez vSeobecné podanie je moaieé:po

- napisanim textpriamo do textu podania (napr. Ziadam o vystavenie fotokopiicde&ho
priznania, alebo Ziadam o vystavenie potvrdenianp tze nemam nedoplatku &SR,
pridem si ich prevziaosobne, pripadne poslite mi ich poStou a pod.)

- ako prilohu k vSeobecnému podaniu (napr. ak shalg subjekt vytvori podanie na
ploche pgitaca, m6ze ho podaako prilohu).

Upozornenie: Na portali finainej spravy su ¥asti Rychle odkazy/ Gevé a colné tkéva/

Katalog elektronickych formularov — Zoznam vzortaéiv vydanych FR SR

- tlagiva pouzivané v slvislosti s prijmami zo zavisigjnosti poda § 5 zakona o dani
z prijmov,

- 0znamenia pdé 8 43 ods. 13 a 15 zékona o dani z prijmov,

- iné vzory tl&iv (napr. oznamenie o zrazeni a odvedeni dane agbprzrazkou,
oznamenie o zrazeni a odvedeni sumy na zabeaigedane, oznamenie 0 zanikuiohze]
povinnosti k dani z motorovych vozidiel a iné patsnia, oznamenia, Ziadosti).

Priloha sa posiela po rozkliknuti ponuky Prilohgprava priloh n&avom paneli pridanim

novej prilohy z disku. Dokument sa podava cezidla nalavom paneli PodaEZ alebo

Podpiséi ZEP-om a Poda

Cez vSeobecné podanie je mozné gdda jeden druh dokumentu Napr. ak daovy
subjekt potrebuje podaziados o vystavenie fotokdpie daveho priznania a Ziadds
0 odpustenie pokuty, musi padeazdla Ziadas cez samostatné vSeobecné podanie, pretoze
kazdy podany dokument musi tnaamostatné evidéné cislo. V pripade, Ze samotné
podanie ma prilohy, tie je mozné pédgolu v jednom podani (napr. k Ziadosti o odpusteni
pokuty je potrebné priloZiprilohu — v tomto pripade sa Ziadasprilohami podava cez jedno
vSeobecné podanie).



Cez vSeobecné podanige je mozné opravi’ chyby v elektronicky podanom
dafiovom priznani. Pripadné chyby v podanomigtevom priznani je mozné opraw lehote
na podanie dsvého priznania podanim opravnéhona@a&ho priznania a po lehote na
podanie daového priznania podanim dodé&tého déaového priznania.

Cez vSeobecné podanide je mozné pod#i napriklad poznamky k Gétovnej
zavierke. Aj ked’ sa v elektronickych formularoch nachadza len pstt@ana poznamok,
ostatné strany pozndmok mustavnd jednotka pripajiako prilohu tychto poznamok napr. v
pdf formate a zastaspolaine aj s prvou stranou poznamok elektronicky cezaldgt
elektronickych formularov, nie cez vSeobecné paelani

Cez vSeobecné podamie je mozné pod# Ziados o vratenie dane (DPH) zo
zahrantia. Ziadaté tato Ziados podava cez portél findnej spravy — Osobna internetova
zéna/Autorizovaneé sluzby — Vat Refund. Ak slovensibjekty nepodaju Ziaddgorektne —
nie je zabezpmné odoslanie elektronickej Ziadosti do zahtianjdo Statu vratenia dane).

Cez vSeobecné podaniee je mozné pod# také podanie, ktoré je umiestnené
a dostupné na vyplneniekatalogu elektronickych formularov. Napriklad daové subjekty,
ktoré maju povinndspoda daioveé priznanie, &tovné vykazy elektronicky, nemézu podéva
tieto daioveé priznania aleboctovné vykazy ako prilohu vSeobecného podania. $prdane
bude takto podané slavé priznanie alebo ¢ovné vykazy povaZzovaza bezpredmetné
(nepodané).
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