PouZivatelska prirucka pre obchodnikov v aplikacii PoUS
Verzia 1.1 k 01.03.2024

Po prihlaseni sa obchodnik presunie na ,Hlavny panel®

85 HLAVNY PANEL
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V hlavnom panely je potrebné kliknut na ,PoUS*, kde sa zobrazi menu pre PoUS.
POUS -
Vytvorit Ziadost o dokaz TZ2L(F)
Vytvorit oznamenie o predloZeni T2L(F)
Moje dékazy
Vyhladat stav dékazu

Celkovy pocet mojich dékazov

Vytvorit' Ziadost' o dokaz T2L (F) — umoziuje hospodarskemu subjektu prediozit ziadost o potvrdenie alebo
registraciu T2L/F na ucely vytvorenia nového dokazu

Vytvorit' oznamenie o predlozeni T2L (F) — umoZiiuje hospodarskemu subjektu predioZit colnému Uradu
predlozenia (colny Urad, kde sa tovar prepravuje) Ziadost s cielom predloZit
dokaz

Moje dokazy — uvedené v3etky ddkazy, ktoré vytvoril hospodarsky subjekt.
Vyhladat' stav dokazu - umoZriuje hospodarskemu subjektu vyhladat stav dokazu zadanim MRN.

Celkovy podet mojich dokazov — moZnost vyhladavania na zaklade datumu (€asového rozpatia)

Poznamka:
V pripade, ak pouzivatel potrebuje pomoc pri vypliiovani jednotlivych odsekov, napoveda je uvedena € *
pod ikonou:



Vytvorit’ ziadost’ o dokaz T2L (F)

a. Pre vytvorenie novej ziadosti 0 dokaz T2L obchodnik klikne na ,Vytvorit' ziadost’ o dékaz T2L (F)"“.

POUS N

Vytvorit Ziadost o ddkaz T2L(F)

Vytvont oznamenie o predlozeni TZ2L(F)
Moje dékazy
Vyhladat stav dékazu

Celkovy pocet mojich dékazov

b. Zobrazi sa formular, ktory obchodnik vyplni podla prilozenych pokynov. Pri kazdom okienku je uvedeny
symbol €} *.V pripade, ak je pri okienku uvedena Cervena hviezdicka, idaj je povinny.

UloZif ako koncept Nahraf Sablénu stuboru Stiahnuf stbor ako 3ablonu

Identifikacia Ziadosti o dokaz T2L(F) €@

Krajina, v ktorej sa predklada o:
Ziadost o dokaz T2L(F)

Prislusny colny trad € *

Vseobecné informacie €@

LRN € *

Typ Ziadosti € *
Cislo povolenia €¥

Typ vyhlasenia €) *

Datum vyhlasenia € *

Pozadovana platnost dékazu (v .
dnioch) Li}

SK - Slovensko

Vybrat colny urad

Vybrat typ Ziadosti

Vybrat druh vyhlasenia
25/02/2024

90

22



V Casti Identifikacia ziadosti o dokaz T2L(F)* sa uvadza:

a)

b)

Krajina, v ktorej sa predklada Ziadost o dékaz T2L(F) — uvadza sa krajina v ktorej sa ma predloZit dokaz
(napr. Slovensko)

Prisluny colny Grrad — uvadza sa PCU na ktorom sa ma predloZit Ziadost. Obchodnik vyberie zo zoznamu
prislusni PCU.

Identifikacia ziadosti o dokaz T2L(F) €

Krajina, v ktorej sa predklada

* s
Fiadost o dokaz T2L(F) @ SK.- Slovensko

Prislusny colny trad € * SK526700 - BRATISLAVA Jondsa  ~

V Gasti ,VSeobecné informacie” sa uvadza:

a)
b)
I

Vseobecné

LRN — jedine¢né ¢islo obchodnika, ktoré si vytvori sam.

Typ Ziadosti — vyberie sa typ Ziadosti zo zoznamu:

01 - Ziadost o schvalenie — pouziva sa v pripade, ak obchodnik nema vydané povolenie ,schvaleny
vystavitel

02 - Ziadost o registraciu - pouziva sa v pripade, ak obchodnik ma vydané povolenie ,schvaleny
vystavitel

Cislo povolenia — uvadza sa &islo povolenia schvaleného vystavitela (ak ma obchodnik vydané),

Typ vyhlasenia — uvedie sa hodnota zo zoznamu,

Déatum vyhlasenia — automaticky doplni systém,

Pozadovana platnost dékazu (v diioch) — je nastavena na 90 dni (v zmysle colnych predpisov)
Odbvodnenie predizenia doby platnosti — ak obchodnik Ziada predizit lehotu, musi ju odévodnit,
Celkova hruba hmotnost (v kg) -

informacie €

LRN @ *
Typ Ziadosti €9 * Vybrat typ Ziadosti ~
Cislo povolenia €9

Typ vyhlasenia €9 * Vybrat druh vyhlasenia -
Datum vyhlasenia € *  26/02/2024
PoZadovana platnost dékazu (v diioch) € * 90

Odévodnenie prediZenia doby platnosti €

Celkova hrubd hmotnost (v kg) €



V Casti ,Aktéri“:

Systém automaticky vypini tdaje ,Osoba Ziadajica o dokaz colného statusu tovaru Unie* resp.
LZastupca pri odoslani“. V tomto pripade sa odpori¢a uviest kontaktni osobu. Pre zadanie kontaktnej osoby
Kiiknite na ) a vypliite Udaje.

Kontaktna osoba (max. 9) € o
Meno Telefonne éislo E-mailova adresa
(7] | 35 ‘ (256 6

V gasti ,Udaje PoUS* sti uvedené:
Informacie o preprave tovaru

Informacie o preprave tovaru €) | Doklady (aroveii PT) €9  Tovarové polozky €)  Informacie o kontajneri €)

Umiestnenie tovaru €

Typ umiestnenia € * ‘ Vybrat typ umiestnenia N |

Kvalifikator identifikacie €9 * ‘ Vybrat kvalifikator identifikacie ~ |

Dodatoéné informacie € o
Kod Opis Akcie

Nenasiel sa Ziadny zaznam.

Umiestnenie tovaru:

Typ umiestnenia a kvalifikator identifikacie. Podla vyberu sa zobrazi dalSie okno. Napr. ak je tovar
predloZeny na pobocke colného uradu uvadza sa (vid tabulka)

Umiestnenie tovaru €}

Typ umiestnenia € * ‘ A - Uréené miesto ~ |
Kvalifikator identifikacie €9 * V - Identifikator colného Uradu ~
Referencneé Cislo € * ‘ Vybrat colny trad ~ |

Néasledne sa vyberie colny Urad, kde sa nachadza tovar:

Referenéné cislo €9 * SKBH26700 - BRATISLAVA Jonasa w



o

Dodatoéné informéacie — pouziva sa v pripade, ak je tovar so statusom Unie zabaleny v obaloch, ktoré nemaju
status Unie (N-obal) alebo ak sa Ziada o dodatoéné vystavenie dokazu o statuse. kliknite na o a vyplite udaje.

| |
Dodatoéné informacie € o

Kod Opis Akcie

Nenadiel sa Ziadny zaznam.
Viypliite pozadovany udaj. Ak je potrebné zapisat obidva udaje znova kliknite na o
Kad Opis Akcie
‘%ﬁl

8 \fybrat kod
958200 - N obal

99210 - "Vyhotovené dodatotne” - Ked sa ako ddkaz colného statusu tovaru Unie pouZivaji T2L alebo T2LF, colny zoznam tov

Doklady (PT)

V uvedenej zalozke sa uvadzaju vetky informécie a pripadne priloZia stbory s dokladmi. Jednotlivé doklady je
mozné uviest aj v Casti ,Tovarové polozky*“ napr. v pripade ak su uvedené 2 polozky tovaru a kazda z nich ma
samostatnu fakturu.

\nronnac\eoprepmvewvaruq Doklady (droved PT) €) | Tovarové polozky €) ~ Informécie o kontajneri @)

Doklady (max. 99 pre kazd kategoriu) €) o
Kategdria dokladu Typ dokladu Referencné éislo Silhor Opis siiboru Akeie
Pologiek na stranu: 5 v Kar

Dodatoéné podklady (max. 39) €)

—_— —m
Additional Reference Type | Select Additional Reference ... v Referencné Cisio T o



V Casti ,Doklady” kliknite na @)

Doklady (max. 89 pre kazdu kategoriu) €)

Kategoria dokladu Typ dokladu Referencné cislo Sibor Opis stboru Akcie
Poloziek na stranu: 5 ¥ darN
Padaiaiud madldadi fmaaw AR -y

Aktivuje sa Vam okno, kde doplnite jednotlivé doklady.

Doklady (max. 99 pre kazd kategériu) € o

Kategdria dokladu * Typ dokladu * Referencné cislo * Slibor Opis siiboru Akcie

\m
Vybrat kategoriu dokladov v ‘ Vybrat typ dokladu v ‘ ‘T e @
PoloZiek na siranu: 5 ¥ 4 ® » oW

Zobrazuje sa 1-1 poloZiek of 1

V Casti ,Kategéria dokladov* vyberiete pozadovany udaj zo zoznamu:

Kategoria dokladu *

Wybrat kategoriu dokladov v

P' Predchadzajici doklad
Zi Podpomy doklad
Prepravny doklad

™ o s o G S AR RS W RS RS RAE RS m—

V Casti , Typ dokladu” vyberiete pozadovany Udaj zo zoznamu napr. :

Doklady (max. 99 pre kazdl kategdriu) €)

:{ategcna dokladu Typ dokladu *

Podporny do... ~ ‘ ‘ M380 - Obchodna faktira

V Casti ,Referenc¢né Cislo" uvediete ¢islo dokumentu



V &asti ,Suabor* obchodnik méze nahrat uvedeny doklad:

Sibor

V uvedenej Casti nahra prilozeny dokument v Casti ,Opis suboru® uvedie napr. ,Faktira 123 a klikne na ,Pripojit’
a ulozit' do uloziska“ alebo , Pripoijit’ bez uloZenia do Uloziska“

NOVA PRILOHA

Faktlra pdf = Prehfadavat

MdZu sa nahrat tieto typy suborov: [PDF, JPG/JPEG]. Maximadlna
povolena velkost suboru je20.00Mb

241

Opis suboru @ Faktara €. 123

-
Pripojit a uloZif do GloZiska Pripojit bez uloZenia do GloZiska

Subor je prilozeny k dokladu

Doklady (max. $9 pre kazdi kategoriu) € o
t‘ atagora dokiady Typ dokladu * Referenéné éislo * | Sibor Opis silboru Akcie
|
Podpornjd... ~ | | N380- Obchodnd fakiira V|| ABR2 Famurapde Fakilra €. 123 0

Ak je potrebné vioZit dalsi doklad, obchodnik znova klikne na @

V Casti ,Dodatocné podklady* sa uvadzaju akékolvek podklady (uvedené v zozname), ktoré sa tykaju Ziadosti

Dodatoéné podklady (max. 99) €)

0
Additional Reference Type | Select Additional Reference . v Referencne Cislo o



Tovarové polozky

V uvedenej zalozke sa uvadzaju vSetky informacie a pripadne prilozia stbory s dokladmi. napr. v pripade ak su
uvedené 2 polozky tovaru a kazda z nich méa samostatnu fakturu alebo mam jeden podporny doklad, ktory namiesto
v Casti, Doklady (PT)“ uvediem v tejto zalozke.

Udaje Pous @ A

Informécie o preprave tovaru @)  Doklady (Uroved PT) @]  Tovarové polozky @ | Informacie o kontajneri @

Tovarové polozky (max. 999) € o

Gislo tovarovej polozky Kod tovaru Opis tovaru Hruba hmotnost' (v kg) Gist hmotnost (v kg) Akcie

V &asti ,Tovarové polozky* kliknite na o otvori sa okno:

Podrobnosti o tovarovej polozke @ X
Cislo tovarove] polozky € 1
Kod tovaru €9 =
Kéd CUS €@ Vybrat kad CUS
512
Opis tovaru € =
¥
Hruba hmotnost (v ka) € *
Cista hmoinest (v kg) € *
Balenie (max. 99) @
Druh nakladovych kusov ™ Vybrat' druh nakladov Prepravné oznacenia Potet nakiadovych o
: tovaru kusov
Doklady (max. 99 pre kazd( kategériu) € o
Kategoria dokladu Typ dokladu Referencné cislo Subor Opis suboru Akcie
PoloZiek na stranu: 5 w
Dodatoéné podklady (max. 93) €
0
Additional Reference Type Select Additional Refer... ~ Referencné &islo °
m

V Casti ,Podrobnosti o tovarovej polozke*“ je potrebné vyplinit pozadované udaje.
V Casti ,Balenie” vypInime: Druh nakladovych kusov nésledne sa aktivuju dalSie modalne okna

Balenie (max. 39) )

Prepravné . iC Potet nakladovych . o

Druh nakladovych kusov BX - Krabica cznatenia tovaru KUsov

,Prepravné oznacenie tovaru“ — (ak tovar nie je oznaceny, vlozte symbol napr. bodku.



Poznamka:
Po vyplneni vSetkych Udajov je potrebné este kliknat na ikonu o .

Balenie (max. 99) €}

Prepravné , Bl Poet nakladovych ,,

Druh nakladovych kusov™ | Vybrat druh nakladov. .. -
oznacenia tovaru kusov

BX - Krabica

V &asti ,Doklady” sa postupuje rovnako ako v &asti ,Doklady uroven (PT)".

Informacie o kontajneri

Vypiiia sa v pripade, ak sa tovar prepravuje v kontajnery.
Udaje PoUs @

Informacie o preprave tovaru €) ~ Doklady (irovei PT) @)  Tovarové polozky )  Informacie o kontajneri €)

Tovar prepravovany v kontajneroch € *

Prepravné zariadenie (max. 9 999) @

20

®© O

Identifikaéné ¢islo kontajnera Odkaz na tovar

Vyplnena &ast:

Informacie o preprave tovaru €9  Doklady (Urovefi PT) €)  Tovarové polozky €9  Informacie o kontajneri €}

Tovar prepravovany v kentajneroch i [

Prepravné zariadenie (max. 9 999) €@

Identifikacné Eislo kontajnera * Cdkaz na tovar ™

1-postefna bielizefi

MNCD-653874

Poznamka:

Po vyplneni vSetkych Udajov je potrebné este kliknat na ikonu o .

Po vyplneni vSetkych udajov mdZe obchodnik:

UloZit ako koncept Nahraf Sablonu stboru Stiahnut siibor ako Sablonu



Odoslat’ - Ziadost sa odoSle na pozadovany colny Urad,
Ulozit’ ako koncept — Ziadost sa ulozi ako koncept na pripadné neskorsie zaslanie,

Nahrat' $ablénu siboru - v pripade, ak mam ulozeny pripad ako Sablénu (pouziva sa v pripade, ak pravidelne
odosielam rovnaky tovar a menim len minimum tdajov),

Stiahnut' subor ako $ablonu - aktivny pripad si ulozim ako $ablonu pre nové pripady.

Prejdem na zélozku ,Moje dokazy“ a uvidim pripady, ktoré boli zaslané na colny urad.

B3 HLAVNY PANE

Moje dokazy @

LRN | MEN | e HS pCU ¢ Scvaleny 1 it ragistricie +
vyhlasenia ystavitel?

Na konci riadka je uvedeny stav

Stav dokazu LT Dostupné verzie
Vybrat

E — Prebieha hodnotenie &

E — Prebieha hodnotenie ®

E — Zaregistrovany ®©@ | =

Stav ,E — Prebieha hodnotenie® — znamena, Ze pripad bol zaslany na colny trad

Stav ,E - Zaregistrovany* — znamena, Ze pripad je na colnom Urade ukoneny a mbéZe zacat preprava tovaru.
V tomto pripade je mozné doklad o statuse tovaru aj vytlait' kliknutim na ikonu  e=s

10



1) Colny Urad Ziada doplfiujice doklady

Obchodnik si stav ziadosti moze kontrolovat v Casti ,Moje dékazy“, kde musi ist' v konkrétnom pripade na koniec
riadka a v ¢asti ,Stav dokazu® si kontroluje v akom stave sa nachadza jeho Ziadost.

Stav dékazu T Dostupné verzie

Vybrat

E — Prebieha hodnotenie

E — Prebieha hodnotenie

E — Caka sa na doplfiujice
doklady

© © 0 ©
[

E — Zaregistrovany O &

Ak chce ale vediet €o colny trad od obchodnika ziada resp. chce s uvedenym pripadom pracovat musi ist na
a) na,Hlavny panel‘.

25 HLAVNY PANEL . o
. i Zoznam Uloh a oznameni [SEPETEW 0 - Ulohy, kiorych platnost coskoro vyprsi  [EVERTTSTMEREUI S SEEISIVINENY Al - By month
VYHUADAT PODANIE Bt enych Jiek: BS

B KONCEPT

B4

Sy PRILOHA . _

[  Priorita 47 Oblast’ T éné ¢islo 1 4T énd gislo 2 1T Nazov T Typ 4 Glensky st
BT ~
EAEQ ~ Choose Pr Choose Busines Choose Type Choose A
INF v .

Predlozit dopliujiice doklad

= o Stredne vysoka  PoUS SKMS27022024_02 y_na PCU — SKMS27022024, Uloha Slovensko
RS 0z

Uvedeny pripad si obchodnik otvori kliknutim na uvedené Casti pripadu:

Predloii';’ dopliujuce doklad
y_na PCU - SKMS27022024
02

Akcia

@H@

Néasledne v otvorenom pripade sa posunie az na spodnu €ast' pripadu ,Dodatoéné doklady“. Tu obchodnik vidi,
aky doklad colny Urad poZaduje zaslat a v asti ,Vysvetlenie ziadosti o dodatoéné doklady* colny Urad blizSie
Specifikuje svoju Ziadost.

b) alebo méze kliknut na zvonéek (vpravo hore obrazovky), kde sa mu zobrazi Gloha

11



Po otvoreni sa zobrazi uloha a Cislo LRN ku ktorému sa uloha vztahuje. Nasledne je potrebné kliknat na uvedend
Ulohu a otvori sa pripad, kde uz je vidiet aké doklady colny Urad ziada predlozit.

Nové alohy a oznamenia @ v 8 C

& DD/03/2024

pous_stp : PredloZit’ dopliiujice doklady na PCU — SKMS01032024_02
-T
Mark as read

V uvedenom pripade je potrebné prejst na koniec stranky, kde v ¢asti ,Dodato¢né doklady“ sa zobrazia doklady,

Dodatocné doklady k preprave tovaru (i ]

dokisgu.  Typ dokiadu FEEETSEEET i gpveern
70
Podpomny dok...  N380 - Obchodna faktiira ®
PoloZiek na stranu: 5 w @

Zobrazuje sa 1-1 poloZiek of 1

Dodatoéné doklady pre tovarové polozky (i ]

Cislo tovarovej polozky Kategoria dokladu Typ dokladu Referencné Gislo Subor Opis stiboru

PoloZiek na stranu: § ¥

Vysvetlenie Zziadosti o dodatocné doklady Rl O SR T (SRS

Obchodnik zasiela pozadované doklady cez ikonu ,Subor” rovnako ako uz bolo uvedené vyssie.

Subor

Po nahrati suboru sa doplni eSte Cislo dokladu a pripad sa odoSle na colny urad.

12



Dodatoéné doklady k preprave tovaru (1]

Kategoria " Referenéné Gislo - P
dokladu * Typ dokladu % Subor Opis stboru
(66)
Podporny do...  N380 - Obchodna faktara BosT Fakmra.p@
PoloZiek na stranu: § ¥ o4 @ > M
Zobrazuje sa 1-1 poloZiek of 1
Dodatoéné doklady pre tovarové polozky (i ]
Cislo tovarovej polozky Kategoria dokladu Typ dokladu Referenéné ¢islo Stbor Opis stiboru

PoloZiek na stranu: § ¥

Vysvetlenie Ziadosti o dodato¢né doklady ST mrEs e G Ey

UlozZit ako koncept

Pripad je znova v stave ,E — Prebieha hodnotenie*

2) Colny urad zamietne Ziadost

Ak colny urad zamietne Ziadost pripad je v stave ,E — Zamietnuty*

I

4

»

M
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