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Pridanie osoby po vytvoreni vazby zastupujiiceho pouzivatela na elektronicku
komunikaciu

Informacia je urena pre danové subjekty, ktoré maji povinnost komunikovat’ elektronicky formou dohody
(Dohoda o elektronickom doruc¢ovani), kvalifikovaného elektronického podpisu (d'alej KEP) alebo pomocou
obéianskeho preukazu s elektronickym ¢ipom (d'alej elD) s finanénou spravou a budu zastupované formou
zastupovania.

Po vytvoreni vazby spdsobom zastupovania mdze za darovy subjekt (fyzick(/pravnicki osobu) elektronicky
komunikovat splnomocnitel (zastupca, t. j. konatel/spinomocnena osoba — teda zastupujici pouzivatel). Zaroven

zastupca moéze na elektronickl komunikaciu za zastupovany danovy subjekt poverit (pisomnym poverenim)
dalSich svojich zamestnancov a aj ich sdm nastavit cez osobnu internetovu zénu (dalej O12).
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Obr.1 - Popis zastupovania subjektu A na subjekt B a poverenie zamestnanca subjektu B

Pridanie konkrétneho zastupujuceho pouZzivatela (osoby ) t.j.:
e konatela,
e splnomocneného zastupcu alebo
e povereného zamestnanca spinomocneného zastupcu (subjektu B)
po vytvoreni vazby spdsobom zastupovania je mozné vykonat dvoma spdsobmi:
- priamo na dafiovom urade (u spravcu dane)
- bez navstevy darfiového tradu (spravcu dane).

1. Postup pridania zastupujiuceho pouzivatela s navstevou danového uradu

Pridanie konkrétneho zastupujuceho pouzivatela méze vykonat aj samotny sprévca dane (registrator), ak
disponuje plnomocenstvom, z ktorého vyplyva opravnenie spinomocnenca (zastupcu) elektronicky komunikovat za
spinomocnitela (zastupovaného), pripadne aj poverenim, z ktorého vyplyva, Ze za zastupcu kona zamestnanec.

Po vykonani zastupovania s vazbou k prihlasovaciemu ID kédu bude mat zastupujuci pouzivatel - zastupca
spristupnené elektronické sluzby a z OIZ bude méct odosielat podania (dokumenty) elektronicky — elektronickou
znackou (dalej EZ-ou) na zaklade podpisanej dohody o elektronickom doru¢ovani alebo pomocou KEP/elD.



Upozornenie:

U spraveu dane méZe o pridanie zastupujiceho pouZivatela poZiadat jednak konatel zastupujtcej pravnickej
osoby/splnomocnena osoba s generalnou plnou mocou alebo aj samotny zamestnanec, ktory ma udelené
poverenie od zastupujucej pravnickej osoby.

2. Postup pridania zastupujuceho pouzivatela bez navstevy danového tradu

Pridanie konkrétneho zastupujuceho pouzivatela méze po vytvoreni vézby (zastupovania) vykonat priamo v OIZ
aj samotny zastupca s pravnym titulom konania $tatutar, splnomocnena osoba s opravnenim na udelovanie
opravneni.

Samotny zastupca (konatel/splnomocnena osoba) pouzivajlci identifikator a heslo (ID a heslo)/KEP/elD cez portal

finanénej spravy (dalej PFS) (www.financnasprava.sk) klikne na Prihlasenie vpravo hore
a nasledne klikne na Identifikator a heslo alebo na Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP) alebo na Obgiansky
preukaz s elektronickym ¢ipom (elD).
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Obr. 2 — Spbsob prihlasenia do OIZ

Cez Vyber subjektu — Autorizacie si nastavi zastupujlci subjekt, t. j. spolonost, ktora zastupuje fyzicku alebo
pravnicku osobu a klikne na Nastavit.
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Obr. 3 — Viyber subjektu pre nastavenie OIZ



http://www.financnasprava.sk/
https://pfsiam.financnasprava.sk/Iam.Web/LogIn/X509

Po nastaveni subjektu sa zobrazi OIZ, kde v ponuke Autoriz&cie a zastupovania klikne na Sprava zastupovani
subjektu.
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Obr. 4 — Hlavna stranka OIZ

Nasledne sa zobrazi Zoznam zastupovanych subjektov, kde je potrebné zvolit konkrétny zastupovany subjekt, za
ktory bude zastupujlci pouzivatel elektronicky komunikovat. Dalej je potrebné kliknit na Pridat pouZivatela
zastupcovi.
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Obr. 5 — Viyber subjektu zo Zoznamu zastupovanych subjektov



Na pridanie zastupujiceho pouzivatela (zastupcu) je potrebné vyplnit jeho meno, priezvisko a osobny identifikany
kod (dalej OIK) a vyhladat ho (kliknutim na Vyhladat pouZzivatela).
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Obr. 6 - Vyhladanie zastupujiceho pouzivatela

Kazda registrovana osoba, ktord ma pridelené ID si vie svoje OIK vyhladat v rdmci OIZ v Casti Profil pouZivatela.
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Obr. 7 — Vyhladanie OIK

Po kliknuti na Vyhfadat pouZivatela (zastupujuci pouzivatel), systém vyhlada pouZivatela, ak boli zadané spravne
(daje a pouZivatela v systéme financna sprava eviduje. Dalej je potrebné Kliknit na Priradit zastupovanie.
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Obr 8 _ Pridéhie zastupujuceho pouzivatela

V dalSom kroku je potrebné nastavit opravnenia zastupujiceho pouzivatela (osobe konajlicej v mene zastupcu).
Je mozné nastavit Neobmedzeny pristup k sluzbam PFS alebo pristup na Podavanie definované rozsahom agend.
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Zvoleny pristup sa nastavi kliknutim na UloZit.
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Obr. 9 — Nastavenie opravnenia zastupujuceho pouZivatela

Pristup podavania definovany rozsahom agend sa nastavuje cez zalozku Elektronicka komunikacia.
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Obr. 10 — Nastavenie oprévnenia Podavanie definované rozsahom agend



Viytvorenie pristupu si zastupujuci pouzivatel v OIZ skontroluje cez Vyber subjektu — po kliknuti na Zastupovanie
a nastaveni sa na poZzadovany subjekt, za ktory chce komunikovat elektronicky. Nasledne cez Kataldg formularov
je mozné vyplnit a podat elektronicky formular EZ-ou alebo pomocou KEP/elD.
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Obr. 11 - Vyber subjektu pre nastavenie OIZ

Vypracovalo: Finanéné riaditelstvo SR Banskéa Bystrica
Centrum podpory pre dane
November 2020



