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Zastupovanie k elektronickym sluzbam pravnickou osobou cez portal finanénej
spravy

Informacia je uréena pre danové subjekty, ktoré maju povinnost’ komunikovat’ elektronicky formou dohody
o elektronickom doruc¢ovani (d’alej identifikator/ ID a heslo), kvalifikovaného elektronického podpisu (d'alej
KEP) alebo pomocou obéianskeho preukazu s elektronickym ¢ipom (d’alej eID) s finanénou spravou.

Viytvorenie vazby pre elektronickl komunikaciu predstavuje proces, pri ktorom su registrovanému pouZzivatelovi
fyzickej osobe — FO (ktory ma registraciu cez portal finanCnej spravy) pridelené pristupové prava k datam
zastupovaného dafiového subjektu, za ktory chce odosielat’ podania elektronicky alebo ho zastupovat v darfiovom
konani pri vyuZivani elektronickych sluZieb.

Viytvorenie vazby pre elektronickd komunikaciu je mozné vykonat' dvoma spdsobmi:
- Autorizaciou
- Zastupovanim

Rozdiel medzi autorizéciou a zastupovanim je v tom, Ze autorizacia sa vykonava vtedy, ak z plnomocenstva
vyplyva, ze splnomocnhencom (zastupcom) je fyzicka osoba (FO). Ak je splnomocnencom (zastupcom)
pravnicka osoba (PO), tak je potrebné poziadat o zastupovanie.
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Obr. 1 - Popis autorizacie a zastupovania

Dalej sa uz budeme venovat len vytvoreniu vazby cez sposob zastupovania.

Zastupcom danového subjektu spdsobom zastupovania, ktory komunikuje za dariovy subjekt (FO alebo PO)
elektronicky prostrednictvom portalu finanénej spravy (dalej PFS), mdZe byt len pravnicka osoba.

Viyhodou vytvorenia vazby spdsobom zastupovania je, ze zéstupca mdze na elektronickl komunikéciu za
zastupovany darovy subjekt poverit (pisomnym poverenim) dalSich svojich zamestnancov a aj ich sam nastavit
cez osobnu internetovy zénu (dalej OIZ).
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Obr. 2 - Popis zastupovania subjektu A na subjekt B a poverenie zamestnanca subjektu B

Upozornenie:

Plnomocenstvo sa neméZe prekryvat s inou plnou mocou, tzn., Ze nemézu byt udelené rovnaké piné moci
(v rovnakych agendach) dvom zastupcom pri vytvoreni vazby. Zastupca nemdZe mat na svojom prihlasovacom ID
nastavenu stui¢ashe autorizaciu a aj zastupovanie na ten isty dafiovy subjekt.

Zastupovanie je mozné vykonat prostrednictvom PFS v ramci OIZ dvoma spbsobmi:
- bez navstevy danového tradu (spravcu dane)
- priamo na dafiovom urade (u spravcu dane).

1. Postup vykonania zastupovania bez navstevy dainového uradu:

1a. Zastupovanie cez osobu zastupcu (konatela alebo splnomocnent osobu)

Zastupca pouzivajuci ID a heslo/KEP/elD cez PFS (www.financnasprava.sk) klikne na Prihlasenie vpravo hore

a nasledne klikne na Identifikator a heslo alebo na Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP) alebo
na Obciansky preukaz s elektronickym Cipom (elD).

Od roku 2017 sa zmenil pojem zaruceny elektronicky podpis (ZEP) na kvalifikovany elektronicky podpis (KEP), Cize
ZEP = KEP.

Sposob prihlasenia

- Identifikator a heslo

- Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP)

« Obéiansky preukaz s elektronickym gipom (elD)

Spat

Obr. 3 - Spdsob prihlasenia do OIZ


http://www.financnasprava.sk/
https://pfsiam.financnasprava.sk/Iam.Web/LogIn/X509

Zastupca si v OIZ cez Vyber subjektu — po kliknuti na Autorizacie vyberie subjekt, ktory bude zastupcom a ma
pravny titul konania Statutar alebo splnomocnena osoba s opravnenim na udeflovanie opravneni.
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Obr. 4 - Viyber subjektu pre nastavenie OIZ

Po nastaveni subjektu sa zobrazi OIZ, kde si zvoli z ponuky Autorizicie a zastupovania - Moje zastupovania
subjektov.
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Obr. 5 — Hlavna stranka OIZ

Nasledne klikne na Ziadost o zastupovanie a zaskrtne policko Ziadost o zastupovanie dafiového subjektu a klikne
na Potvrdit.
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Obr. 6 — Ziadost o zastupovanie
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Obr. 7 - Zakrinutie poli¢ka Ziadosti o zastupovanie dafiového subjektu a kliknutie na Potvrdit

Zobrazi sa formulér - ZIADOST O ZASTUPOVANIE DANOVEHO SUBJEKTU. Tento formulér je potrebné vyplnit.
Zastupcom moZze byt len pravnicka osoba preto sa v hlavicke formulara nazvanej Identifikaéné udaje ziadatela —
subjektu zastupcu mbzu uvadzat' iba Udaje o pravnickej osobe.

Kedze zastupovany darovy subjekt moze byt fyzicka alebo pravnicka osoba, tak sekcia nazvana Identifikacné

Udaje zastupovaného subjektu umoznuje zastupcovi vyznacit Udaje o zastupovanom subjekte pravnickej ako aj
fyzickej osobe.
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Obr. 8 - Formulér Ziadost o zastupovanie dafiového subjektu



Po vyplneni v3etkych Udajov je potrebné dat formuldr kontrolovat . Zastupca prilozi
k zastupovaniu pinomocenstvo cez moznost Prilohy — Sprava priloh.
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Obr. 9 - Prilozenie prilohy (plnomocenstva) cez ponuku Sprava priloh

Upozornenie:

Ak zastupcom (PO) je zamestnanec tejto PO, tak k Ziadosti o zastupovanie dariového subjektu prilozi okrem
plnomocenstva udeleného od zastupovaného, aj poverenie od svojej PO, Ze mbZe elektronicky komunikovat za
zastupovaného.

Ziadost podpie KEP-om (klikne na Podpisat KEP-om) anasledne klkne na Podat podpisané
KEP-om.

Obr. 10 — Podpisanie a podanie Ziadosti o zastupovanie dafiového subjektu

Spravca dane po overeni Ziadosti vytvori vazbu dafiového subjektu k prihlasovaciemu ID kédu zastupcu formou
zastupovania cca do 3 pracovnych dni od podania.

Ak spravca dane pre dané zastupovanie nevyplini zastupujicu osobu, moze ju vyplnit priamo v OIZ aj samotny
zastupca s pravnym titulom konania Statutér, splnomocnena osoba s opravnenim na udelovanie opravneni.
Zastupujucu osobu méze doplnit aj pre dalSich uzivatelov.

Samotny zastupca (konatel/spinomocnena osoba) sa prihlasi do OIZ, cez Vyber subjektu — Autorizacie, nastavi si
zastupujuci subjekt (t. j. spolognost, ktora zastupuje) a cez Sprava zastupovani subjektu si pridd konkrétnu
zastupujicu/poverujicu osobu (kliknutim na Pridat pouZivatela zastupcovi), ktorému zéroveri nastavi potrebné
opravnenia.
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Obr. 11 - Viyber subjektu zo Zoznamu zastupovanych subjektov



PodrobnejSie informacie k samotnému postupu pridania konkrétnej osoby - zastupujuceho pouZzivatela je
spracovand v materiadli nazvanom Pridanie osoby po vytvoreni véazby zastupujliceho pouzivatela
na elektronicku komunikaciu. Uvedeny informaény material je zverejneny na www.finanansprava.sk v ¢asti FaQ
- Informécie k aktualnym dafiovym a colnym povinnostiam - Elektronick& komunikacia
https://www.financnasprava.sk//_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunik
acia/2020/2020.11.26_3_EK_2020_IM.pdf

Priklad €. 1:

Spolocnost’ Alfa (zastupovany) udeli plnomocenstvo spolo¢nosti Beta (zastupca). Za spolo¢nost Beta komunikuje
elektronicky konatel' s pravnym titulom konania Statutar. Konatel si v OIZ cez vyber subjektu - autorizaciu nastavi
svoju spolocnost. Nasledne konatel pod svojim ID poZiada Ziadostou o zastupovanie dariového subjektu
a k Ziadosti priloZi pinomocenstvo udelené spoloénostou Alfa. Ziadost podpise KEP-om (klikne na podpisat KEP-
om) a nasledne klikne na Podat podpisané KEP-om. Spravca dane cca do 3 pracovnych dni vytvori vézbu.

Priklad €. 2:

Spoloénost’ Alfa (zastupovany) udeli plnomocenstvo spolocnosti Beta (zastupca). Za spolocnost’ Beta komunikuje
elektronicky len zamestnanec s pravnym titulom konania splnomocnena osoba s opravnenim na udelovanie
opravneni. Tento zamestnanec pod svojim ID si v OIZ cez vyber subjektu - autorizaciu nastavi spolo¢nost Beta a
nasledne poZiada cez Autorizacie a zastupovania - Moje zastupovania subjektov - Ziadostou o zastupovanie
dariového subjektu a k Ziadosti prilozi plnomocenstvo udelené spolo¢nostou Alfa a zaroven aj poverenie od
spoloénosti Beta, ktoré ho bude oprévriovat na elektronicki komunikéciu za spoloénost Alfa. Ziadost podpise KEP-
om (klikne na podpisat’ KEP-om) a nasledne klikne na Podat' podpisané KEP-om. Spravca dane cca do 3
pracovnych dni vytvori vézbu.

1b. Zastupovanie cez osobu zastupovaného (fyzicku osobu, konatel'a za pravnicku osobu alebo
inil splnomocnenu osobu)

Zastupovany pouzivajuci ID a heslo/KEP/elD cez PFS (www.financnasprava.sk) klikne na Prihlasenie vpravo hore

sl 5 nasledne iikne na Identifikator a heslo alebo na Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP) alebo

na Obciansky preukaz s elektronickym ¢ipom (elD).

Sposob prihlasenia

- Identifikator a heslo

= Kvalifikovany elekironicky podpis (KEP)

= Obéiansky preukaz s elektronickym Cipom (elD)

Spat

Obr. 12 - Spbsob prihlasenia do OIZ


http://www.finačnansprava.sk/
http://www.financnasprava.sk/
https://pfsiam.financnasprava.sk/Iam.Web/LogIn/X509

Zastupovany si v OIZ cez Vyber subjektu — po kliknuti na Autorizacie nastavi subjekt, ktory bude zastupovany a
pre ktory ma pravny titul konania osobné konania, Statutar alebo splnomocnena osoba s opravnenim na udelovanie
opravneni.
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Obr. 13 - Viyber subjektu pre nastavenie OIZ

Po nastaveni subjektu sa zobrazi OIZ kde si zvoli z ponuky Autorizacie a zastupovania - Moje zastupovania
subjektov.

A - Osobnd internetové zéna ——— vyber subjektu
Histéria ikacie > Katalégy > Schranka sprav > Autorizicie a zastupovania >
Odoslané dokumenty Katalég formularov Spravy Spréva autorizadii subjektu
Prijaté dokumenty Katalog sluzieb Uradné dokumenty Sprava zastupovani subjektu
Neuspesne odoslané dokumenty Uradné oznamenia Moje autorizacie k subjektom
Upozomenia Moje zastupovania subjektov.
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Koncepty >
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Osobny identifikaény kéd Zoznam dani subjektu
Nastavenia notifikacif Doplfiujtice tidaje
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Obr. 14 — Hlavna stranka OIZ

Nasledne klikne na Ziadost o zastupovanie a zaskrtne polidko Oznamenie o uréeni zastupcu dafiového subjektu
a klikne na Potvrdit.
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Obr. 15 - Ziadost o zastupovanie
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Obr. 16 — ZaSkrtnutie policka Oznamenie o ur€eni zastupcu danového subjektu a kliknutie na Potvrdit

Zobrazi sa formular - OZNAMENIE O URCENi ZASTUPCU DANOVEHO SUBJEKTU. Tento formulér je potrebné
vypinit. V hlaviéke formulara nazvanej Identifikatné Udaje oznamovatela — zastupovaného subjektu sa mézu
uvadzat Udaje o fyzickej alebo prévnickej osobe.

V sekcii nazvanej Identifikané Udaje subjektu zastupcu mézu byt uvedené len udaje zastupcu, ktorym méze byt
iba pravnicka osoba.

Finantr spriva OZNAMENIE O URCENI ZASTUPCU
DANOVEHO SUBJEKTU

o uréeni zéstup

+ Fommuiar (Oznamenie)

e

InStalicia podpistacicn kompanenicy

Obr. 17 — Formular Oznamenie o ur€eni zastupcu danového subjektu

Po vyplneni vSetkych Udajov je potrebné dat formular kontrolovat . Zastupovany prilozi
k zastupovaniu pinomocenstvo cez moznost Prilohy — Sprava priloh.
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Obr. 18 - PriloZenie prilohy (pInomocenstva) cez ponuku Sprava priloh



Oznamenie podpiSe elektronickou znackou (klikne na Podpisat a podat EZ-ou, ak ma zastupovany podpisanu
dohodu o elektronickom doruéovani) alebo KEP-om (klikne na Podpisat KEP-om) a nasledne klikne na Podat
podpisané KEP-om.

%}-_-

Obr. 19 - Podpisanie a podanie Oznamenia o urCeni zastupcu dariového subjektu

Spravca dane po overeni ziadosti vytvori vazbu dariového subjektu k prihlasovaciemu ID kodu zastupcu formou
zastupovania cca do 3 pracovnych dni od podania.

Priklad €. 3:

Martin Maly (zastupovany) udeli plnomocenstvo spolocnosti Beta (zastupca). Zastupovany si cez vyber subjektu -
autorizaciu nastavi subjekt, na ktory ma pravny titul konania osobné konanie (vyberie si seba — Martin Maly).
Nasledne cez Autorizacie a zastupovania - Moje zastupovania subjektov — klikne na Ziadost o zastupovanie a
za$krtne policko Oznamenie o uréeni zastupcu dafiového subjektu. K ozndmeniu priloZi plnomocenstvo, ktoré
opravniuje pravnickt osobu (zastupcu) elektronicky konat’ za zastupovaného. Zastupovany oznamenie podpiSe a
odo$le EZ-ou (ak méa zastupovany podpisant dohodu o elektronickom doruc¢ovani) alebo KEP-om (klikne na
podpisat' KEP-om) a nasledne klikne na Podat podpisané KEP-om. Spravca dane cca do 3 pracovnych dni vytvori
vazbu.

Poznamka

Po podani Ziadosti o zastupovanie dariového subjektu alebo oznamenia o urceni zastupcu dariového subjektu
odporuc¢ame v OIZ v Schranke sprav — Spravy a naslednej volbe Zobrazit vsetky spravy pouZivatela skontrolovat,
¢i bola Ziadost/ozndmenie odoslané a aj elektronickou podatelfiou prijaté.

Upozornenie

Podpisanie dokumentu neprebehne v pripade, Ze nemate platny certifikat (KEP). Skontrolujte si prosim datum,
kedy bol certifikat vydany. V pripade elD, je potrebné aby certifikat bol vydany po 31.10.2017. Ak nebol vydany po
uvedenom datume, je potrebné navstivit ktorékolvek oddelenie dokladov a poZiadat o vymenu certifikatu.
Ministerstvo vnutra SR totiz ukoncilo dria 31.10.2017 platnost vSetkym elD certifikdtom, ktoré boli vydané do tohto
datumu.

2. Postup vykonania zastupovania s navstevou danového uradu:

Zastupca alebo zastupovany poziada o zastupovanie a predlozi spravcovi dane:
- osobny identifikacny doklad (napr. obCiansky preukaz, pas),
- doklady preukazujlce pravo konat vo svojom mene, pripadne v mene dariového subjektu (napr.
plnomocenstvo, poverenie)

Spravca dane po overeni totoZnosti vykona zastupovanie s vazbou k prihlasovaciemu ID kddu zastupcu (vytvori
vazbu).

Pridanie konkrétnej zastupujlcej osoby méze vykonat aj samotny spravca dane (registrator) ak disponuje
plnomocenstvom, z ktorého vyplyva opravnenie zastupcu pripadne poverenim, z ktorého vyplyva, Ze za zastupcu
kona zamestnanec.



Po vykonani zastupovania s vazbou k prihlasovaciemu ID kédu bude mat zastupca spristupnené elektronické
sluzby a z OIZ bude méct odosielat podania (dokumenty) elektronicky — EZ-ou na zaklade podpisanej dohody
o elektronickom doru¢ovani alebo pomocou KEP/elD.

3. Vyber subjektu v OIZ po vytvoreni vazby zastupovania

V OIZ je potrebné cez Viyber subjektu — po kliknuti na Zastupovanie nastavit poZzadovany subjekt, za ktory chce
zastupca komunikovat' elektronicky. Nasledne cez Katalég formularov je mozné vyplnit a podat elektronicky
formular EZ-ou alebo pomocou KEP/elD.

A -+ Osobnd internetova zéna -+ Vyber dafiového subjektu DIC a Zastupovany subjekt v zastapeni Zastupcu

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej internetovej zény

D Autorizacie Po vyznaceni sa Vam zobrazi zoznam subjektov, pre ktoré mate platnu autorizaciu

@ Zastupovanie po. Qzﬂa(‘em’s& Vdm zobrazi zoznam vami Zastupovan ‘i(/v subjektov

D Nastupnictvo PO VyZnaceni sa Vam zobrazi 20znam Zaniknutych subjektov, za ktoré kondte ako praviny nastupca
Vyber subjektu:

Zastupovany subjekt v zastupeni Zastupcu ﬂ

DIC b
[

o

Obchodné meno

Adresa iii—————

iy

‘ Nastavit l Pokratovat bez vyberu subjektu
—

Obr. 20 - Viyber subjektu pre nastavenie OIZ

Vypracovalo: Financné riaditelstvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
November 2020
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