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Pomécka k odosielaniu vieobecného podania pre finanénti spravu cez Ustredny
portal verejnej spravy (www.slovensko.sk)

V zmysle zékona ¢&. 563/2009 Z.z. o sprave dani (darfiovy poriadok) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov Z.z.
v zneni neskorSich predpisov sa podanie urobené elektronickymi prostriedkami podava prostrednictvom
elektronickej podatelne podla § 33 ods. 2 a musi byt podpisané kvalifikovanym elektronickym podpisom 20) osoby,
ktora ho podava, alebo prostrednictvom elektronickej podatefne Ustredného portalu verejnej spravy spdsobom
podla osobitného predpisu. 20aa) Podanie, ktoré ma predpisanu Struktirovant formu podla tohto zakona alebo
osobitného predpisu, 20ab) mozno podat len prostrednictvom elektronickej podatelne podfa § 33 ods. 2 cez uréené
datové rozhranie a v sulade s podmienkami a podrobnostami o elekironickej komunikacii zverejnenymi na
webovom sidle finan¢ného riaditelstva podfa § 33 ods. 4.

Z vy$8ie uvedeného vyplyva, Ze vSetky podania, ktoré maju predpisanu Strukturovanu formu ( napr. dafové
priznania, KVDPH, SV DPH, Ziadost o registraciu, a pod.) je potrebné elektronicky podat VYLUCNE cez portal
ES alebo aplikaciu eDane. V8eobecné podanie ( napr. pre register, spravu dani alebo oblast spotrebnych dani)
je_mozné elektronicky podat AJ CEZ portal www.slovensko.sk.

NizSie uvadzame prehladny postup odosielania vseobecného podania pre finanénu
spravu (d'alej len ,,FS“) cez Ustredny portal verejnej spravy (d'alej len ,,UPVS¥):

Prihlasenie do schranky subjektu na www.slovensko.sk:
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Obr. 1.: Uvodna stranka portalu www.slovensko.sk
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Viyber subjektu pre prezeranie schranky s prijatymi Gradnymi dokumentami:

slovensko.sk

slovensko.sk > Prihldsenie > Vyber subjektu pre zastupovanie

Vyber subjektu pre zastupovanie

Zvolte za koho sa chcete prihlasit pre pristup k elektronickej schranke a k sluzbam
Ustredného portalu verejnej spravy.

@ Ing. Jozef Mrkva (1978)

O Mrkva, s.r.o. (ICO 12345678)

Ak ste vyuZili funkciu "Prihlasit sa na portal", budete po prihlaseni presmerovany na Gvodnu stranku portalu
slovensko.sk. Pre pristup k elektronickej schréanke kliknite na ikonu obalky s textom "Schrénka" v pravom hornom
rohu.

PRIHLASIT SA

Obr.2.:Viyber subjektu pre zastupovanie

Pre zobrazenie schranky kliknite na ikonu schranky:
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Obr. 3.: Zobrazenie obsahu schranky



V schranke zvolte moznost ,+ Vytvorit spravu®:
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Obr.4.: Vytvorit spravu

V ponuke na vyber sluzby zvolte moznost ,Najst sluzbu®:

+~ Spat’

Vyberte sluzbu

Najst’ slufbu
S0z na vyhladanie konkrétnych sluzieb jednotlivych dradov, ktore je potrebné
odoslat' v presne uréenej Strukturovanej padobe (formular)

V3eobecné podanie
Slizi na odoslanie vSeobecného nestrukurovaneho podania konkrétnemu dradu
(elektronicka verzia bezného podania v podobe listu).

Casto pouzivané sluzby

Pridajte si sluzbu medzi éasto pouZivané, aby ste ju tu rychlo nasli. Pri vytvarani
nového podania kliknite nad formularom na Pridat do €asto pouZivanych sluZieb.

Zatial ste nepridali Ziadne sluZby.Viac o oblibenych sluzbach (£

Obr. 5.: Vyberte sluzbu



Do pofa ,Nazov inétitucie alebo uradu® napiste ,Finanéné riaditel'stvo® a nasledne si vybrat z ponuky alebo méZzete
pisat napr. aj ,Dafovy urad Banska Bystrica“:

Titulnd stranka » Najst'sluzbu

Najst sluzbu

Nazov elektronicke] sluzby N&zov inititicie alebo dradu

Zivotna situacia

VYHUADAT

financne riad|'|

Finanéné riaditelstvo SR - CEP

Finanéné riaditefstvo SR, Colny drad Banska Bystrica

Finanéné riaditefstvo SR, Colny drad Bratislava

Finanéné riaditelstvo SR, Colny drad Kosice

Finanéné riaditefstvo SR, Colny drad Michalovce

Finanéné riaditefstvo SR, Colny drad MNitra

Finanéné riaditefstvo SR, Colny drad Presov

Finanéné riaditelstvo SR, Colny drad Trengin

Finanéné riaditefstvo SR, Colny drad Trnava

Finanéné riaditelstve SR, Colny drad Zilina

Finanéné riaditefstvo SR, Dafovy urad Banskd Bystrica
Finanéné riaditelstvo SR, Dafovy drad Bratislava
Finanéné riaditelstvo SR, Dafovy urad Kodice
Finanéné riaditefstvo SR, Dafovy drad Nitra

Finanéné riaditelstvo SR, Dafiovy drad Presov
Finanéné riaditefstvo SR, Dafiovy drad Trenéin
Finanéné riaditelstvo SR, Dafovy drad Trnava
Finanéné riaditelstve SR, Dafovy trad Zilina

Finanéné riaditefstvo SR, Krimindlny drad Finanéne] spravy
Finanéné riaditefstvo SR, Lazovna 63 Banska Bystrica

Finanéné riaditelstvo SR, Urad pre vybrané hospodarske subjekty

Obr.6.:Nazov institlcie alebo Gradu

Po zvoleni prisluSného uradu systém ponukne vSetky akceptované moznosti komunikacie. Pre odosielanie podania
zvolte moznost ,Sluzba“:

Titulna stranka » MNajst sluZzbu
Najst sluzbu
Mazov elektronickej sluZby MNazov intitide alebo dradu

Finanéné riaditelstvo SR, Dafovy Urad Banska Bystrica

Zivotna situdcia Uzemnd p&sobnost inStiticie alebo dradu

VYHLADAT ZRUSIT FILTER

Pocet sluZieb: 1 Pocet institdcii: 1 Pocet najdenych zaznamovw: 1

Vieobecné podanie - Danovy Urad Sluzba

Finanéné riaditelstvo SR, Dafovy urad Banska Bystrica

Sluzba umoZiuje prostrednictvom www.slovensko.sk podat vieobecné podanie na dafovy trad.

1 z celkovo 1 stran.

Obr. 7. VSeobecné podanie



Elektronicky dokument vyplrite, elektronicky podpiste a odoslite:

Udaje o sprave
Vyplite (daje oznadujlce spravu.

Predmet

Vseobecné podanie - Dafovy Urad

Znacka prijimatefa (nepovinnég)

Znacka odosielatela (nepovinng)
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Obr. 8.: VSeobecné podanie

Ak pri vybere sluzby zvolite moZnost ,V8eobecnd agenda“, prijimatel’ Finanéné riaditelstvo sa v tomto zozname
nenachadza. VVSeobecné podanie je potrebné odoslat cez volbu ,Najst sluzbu®:
Titulné strdnka » Kataldg sluZieb -...

VSeobecna agenda

Zvolte poskytovatela sluzby

vyberte poskytovatela... B

finam |

Ministerstwo finandii Slovenskej repubdlily

Ministerstvo cbrany SR, Urad finanénéha zzbezpefenia

E Tla& obsahu Erérna komisiz prevolby 2 kontralu financavaniz politickych strén

Obr. 9.: VSeobecna agenda



Pre viac informacii davame do pozornosti videonavody z lokality www.slovensko.sk, ktoré jednoduchym spésobom
zobrazuju odosielanie podani cez portal www.slovensko.sk:

Ako poslat podanie cez sluzbu VSeobecna agenda -
https://www.youtube.com/watch?v=a5CpPGiCHIw&feature=youtu.be

Viyhladanie, priloZzenie a podpisovanie priloh k podaniu -
https://www.youtube.com/watch?v=vgDbV84x-Vc&feature=youtu.be

Vypracovalo:  Finan¢né riaditelstvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
Jul 2022
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