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Registracia a autorizacia k elektronickym sluzbam na portal finanénej spravy

Informacia je uréena pre danové subjekty, ktoré maji povinnost komunikovat' elektronicky formou
dohody (Dohoda o elektronickom dorucovani), kvalifikovaného elektronického podpisu (KEP) alebo
pomocou elD karty (ob¢ianskeho preukazu s €ipom) s finanénou spravou.

Od roku 2017 sa zmenil pojem zaruceny elektronicky podpis (ZEP) na kvalifikovany elektronicky podpis (KEP),
Cize ZEP = KEP.

Pre ziskanie pristupu k elektronickym sluzbam s finanénom spravou cez portél finan¢nej spravy (dalej ,PFS)
je nevyhnutnou podmienkou REGISTRACIA a AUTORIZACIA pouzivatela.

l.  Registracia pouzivatel'a (pridelenie ID)

Registracia pouzivatela je proces, pri ktorom sa fyzickd osoba stava pouzivatefom elektronickych sluzieb
finannej spravy a je jej prideleny identifikator pouzivatela (ID).

Ziadatel cez PFS www.financnasprava.sk klikne* vpravo hore na a vyberie si spdsob
registracie:

- Reqistracia_prostrednictvom slovensko.sk — sluzi pre pouzivatelov, ktori su vlastnikom obcianskeho
preukazu s ¢ipom (elD), dokladu o pobyte s Cipom, alebo ma nainstalovani a aktivovanu aplikaciu
Slovensko v mobile, alebo st viastnikom prihlasovacieho prostriedku vydaného v krajine EU. Cize
slovenski aj zahrani¢ni pouzivatelia maji moznost registrovat sa na PFS pomocou elD, ktory je vydany
v zmysle nariadeni eIDAS (electronic IDentification And Services).

- Registracia_vypliovanim registraéného formulara — sliZi pre pouzivatelov, ktori podpiSu dohodu
o elektronickom dorucovani a pre pouZivatelov, ktori si zakupia KEP na prenosnom médiu.

Sposoby registracie na portal FS

s Registracia prostrednictvom slovensko.sk

* Registracia vyplhovanim registracneho formulara

* Registracia pouzivatela pre 0SS

s Registracia pouZivatela pre DACT

Obr.1 - Spdsoby registracie


http://www.financnasprava.sk/

Dokond&enie procesu registracie je mozné dvomi sposobmi:

1. Bez navstevy dariového uradu alebo colného tradu (dalej ,,spravca dane):

Pouzivatel, ktory je vlastnikom obdéianskeho preukazu s ¢ipom (elD), dokladu o pobyte s ¢ipom,
alebo ma nainstalovanu a aktivovanu aplikaciu Slovensko v mobile, alebo je vlastnikom
prihlasovacieho prostriedku vydaného v krajine EU moze dokongit proces registracie bez navstevy
spravcu dane.

Sposoby registracie na portal FS

* Registracia vyplfiovanim registracného formulara
* Registracia pouZivatela pre Q55
* Registracia pouZivatela pre DACT
Obr. 2 — Registracia prostrednictvom slovensko.sk
Pri registracii prostrednictvom slovensko.sk po presmerovani a prihlaseni sa na Ustredny portal verejnej spravy

pomocou elD karty (zadanim BOK-u), pouzivatel vyplni registracny formular a klikne na tladidlo ,Registrovat®.
Nasledne obdrzi 1. aktivaény e-mail.

Vazeny klient,
Vase registracné ddaje na portali financnej spravy sme tspesne zaevidovali.

Pokracovanie v registranom procese je podmienené potvrdenim registracie.

alebo skopirujte nasledujici link a vioZte ho do Vasho internetového prehliadaca

hups://www.financnasprava.sk/sk/registracia-index/potvrdenie-registracie/_1eaf9c76-fdd2-4bbc-9211-29f0aae098ae

V pripade, Ze potvrdenie registracie nevykonate do 24 hodin od odoslania registracného formuléra, nie je mozné v registracii pokracovat' a budete ju musiet vykonat odznova.
Viac informacii k elektronickej komunikacii najdete na portali financnej spravy.

Vasa finanéna sprava

Obr. 3 - 1. aktivatny e-mail

Po kontrole Udajov a potvrdeni 1. aktivatného e-mailu sa vygeneruje pre pouzivatela potvrdzujuci 2. aktivaény
e-mail. Tento aktivatny e-mail, obsahuje informéaciu o Uspesnej registracii a link na prihlasenie sa do osobne;
internetovej zony (OIZ). Pouzivatel klikne na ,Prihlasenie” a nasledne v OIZ uvidi vpravo hore pri svojom mene aj
pridelené ID.

VaZeny kitent,
oznamujeme Vam, 7 proces Vasej regisiracie na Portdli financnej spravy bol dnesnym dhom dspadne dokondeny
Ak ste v registraénom formuldn poZiadali o spristupnenie opravnenia pre osobné konanie (t]. Ze budete ako FO podnikatel konat len sém za seba), je potrebné poékat' na vysiedok

spracovamia Vasej Fadasti, ktory Vam oznamime v daldom e-maile a ndsledns méZeta pokradovat procesom prihlidsania
Ak ste v registradnom formuldni nepoZiadali o spristupnenie opravnenia pre osobné konanie, je pofrebnd vykonaf proces auterizacie podfa navodu - Autorizdcia pouZivatela na
subjekt

Prihissenie na Portal finanénej sprévy: Prihldsenie

Ak ste sa registrovall pomocou obéianskeho preukazu s elektronickym dipom (elD karta), pre prvé prinldsenie vyuZite elD karty, pomoceu Ktorej ste sa registroval.

Dakujerne Vam za Vas zdujem vyuZival nase elekironické siuZby.
Finanéna spriva

Obr. 4 - 2. aktivaény e-mail



Poznémka:
Po prideleni ID, je déleZité priradenie nového certifikatu, ktoré mdze pouzivatel vykonat po prihlaseni sa do OIZ
a naslednej volbe Profil pouZivatela - Certifikaty — VioZ certifikat — viozi sa certifikat.

2. S navstevou spravcu dane:

Pouzivatel, ktory nie je vlastnikom obcianskeho preukazu s ¢ipom (elD), dokladu o pobyte s ¢ipom,
alebo ma nainstalovanu a aktivovanu aplikaciu Slovensko v mobile, alebo je vlastnikom
prihlasovacieho prostriedku vydaného v krajine EU vypini elektronicky registraény formulr.

Sposoby registracie na portal FS

* Registracia prostrednictvom slovensko.sk

* Registracia vypliiovanim registracného formulara

* Registracia pouzZivatela pre 055

* Registracia pouZivatela pre DACT
Obr. 5 — Registracia vyplfiovanim registratného formulara

O uspesnom prijati registratnych tdajov je pouzivatel oboznameny 1. aktivatnym e-mailom.

Vazeny klient
Vase registracné ddaje na portali financnej spravy sme (spesne zaevidovali.

Pokracovanie v registracnom procese je podmienené potvrdenim registracie

alebo skopirujte nasledujici link a vioZte ho do Vasho internetového prehliadaca

hups://www.financnasprava.sk/sk/registracia-index/potvrdenie-registracie/_1eaf9c76-fdd2-4bbc-9211-29f0aae098ae

V pripade, Ze potvrdenie registracie nevykonate do 24 hodin od odoslania registracného formuléra, nie je mozné v registracii pokracovat' a budete ju musiet vykonat odznova.
Viac informacii k elektronickej komunikacii néjdete na portali financnej spravy.

Vasa financna sprava

Obr. 6 - 1. aktivany e-mail

Sucastou 1. aktivatného e-mailu je aktivacény link, ktorého potvrdenim (do 24 hod. od zaslania tohto e-mailu)
dochadza k potvrdeniu aktivacie a pouZzivatelovi je vygenerovany 2. aktivatny e-mail, obsahujuci identifikacné
Udaje, ktoré zadal pri registrécii (meno, priezvisko).



VéZeny Kiient,
Vasu registraciu na portali financnej sprévy sme Uspesne potvrdili

Nasleduje overenie Vasich (dajov u spréveu dane a nastavenie rozsahu oprévneni pre konanie v prostredi portalu financnej spravy

Registrécia vypliiovanim registracného formulara

2 T vom Urade/colnom lrade a
) ien | ciu 50 spraveom dane je uzatvorenie pisomnej dohody o elektronickom dorucovani pre dariovy
subjektom a miestne prislusnym dariovym lradom/colnym Uradom. Dohodu je potrebné dorucit' spravcovi dane v dvoch képiach. Stiahnut'si ju méZete TU.

i registrécie a autorizécie k dariovému subjektu Vam bude pridelené prihlasovacie meno (ID pouZivatela), pomocou ktorého sa budete méct priblésit na portal financnej sprévy. Prihlasovacie meno Vam bude odovzdané na
m dariovom (rade/colnom drade

Registrécia s vyutZitim obcianskeho preukazu s elektronickym cipom (elD)

Ak ste sa registroval prostrednictvom obéianskeho preukazu s elektronickym ¢ipom (elD), prihlasovacie meno ziskate po prvom prihléseni na portal financnej spravy prostrednictvom elD. Po pribléseni bude Vase prihlasovacie meno

zobrazené pr

Pokyny pre zéstupcov - fyzické osoby
V pripade, Ze ste fyzickou osobou, ktora chce v prostredi portalu financnej sprévy komunikovat za iny dariovy subjekt, je potrebné u sprévcu dane vykonat autorizaciu k dariovému subjektu, za ktory budete konat

Pokyny pre zastupcov s plnomocenstvom pre pravnické osoby a fyzické osoby
Ak ste osobou oprévnenou konat za pravnickd osobu alebo fyzickt osobu na zakiade plnomocenstva, ktoré dosial nebolo spraveovi dane prediozené, je potrebné toto plnomocenstvo doloZit spravcovi dane pri autorizacii

Zadané registracné Udaje

Titul

Meno.

Priezvisko

Viac informacif k elektronickej komunikécii néjdete na portali finanéne] spravy,
Vasa financna sprava

Obr. 7 - 2. aktivatny e-mail

Proces registracie je pouZzivatel povinny dokon€it osobne u sprévcu dane. PouZivatel predloZi spravcovi dane
nasledovné doklady:
- doklad totoZnosti (napr. ob&iansky preukaz, pas),
- doklady preukazujuce pravo konat pouzivatela vo svojom mene, pripadne v mene darového subjektu
(napr. plnomocenstvo).

Po predlozZeni tychto dokladov spravca dane dokongi proces registracie. Systém vygeneruje pre pouZivatela
potvrdzujuci informacny e-mail, ktory zaSle na mailovl adresu zadanu pri registracii, v ktorom bude uvedené ID
pouzivatela.

Poznamka

Predpokladom k pouZivaniu KEP-u je, aby pouZivatel mal vo svojom pocitaCi nainstalované nevyhnutné
softvérové vybavenie potrebné pre pouZivanie KEP. Pouzivatel v zavislosti od pouzivaného internetového
prehliadaca musi mat’ nainstalovant aktuélnu Java verziu a najnovsiu verziu balika aplikacii D.Suite/eIDAS, ktory
obsahuje nasledujice komponenty pre vytvaranie a prezeranie datovych Struktur obsahujicich KEP pre operacny
systém Windows: D.Launcher, D.Signer/XAdES, D.Viewer, D.Signer Tools. Potrebny softvér aj pre ostatné
operacné systémy je k dispozicii na stranke https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie.

Predpokladom k pouZivaniu obc&ianskeho preukazu s ¢ipom (elD), dokladu o pobyte s ¢ipom alebo
prihlasovacieho prostriedku vydaného v krajine EU je, aby pouZivatel mal na svojom pocitaci
nainstalované nevyhnutné softvérové vybavenie a Citacku Cipovych kariet. Potrebny softvér je k dispozicii na
stranke https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie.

Il. Autorizacia pouzivatela (naviazanie vizby na DIC)

Autorizacia predstavuje proces, pri ktorom su registrovanému pouzivatelovi (podla bodu I.) pridelené pristupové
prava kdatam darového subjektu. Autorizaciu pouzivatefa je mozné vykonat prostrednictvom PFS
bez navstevy spravcu dane alebo priamo u spravcu dane.
1. Autorizacia pouZivatela bez navstevy spravcu dane:


https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie
https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie

Pouzivatel ktory je vlastnikom obgianskeho preukazu s ¢ipom (elD), dokladu o pobyte s ¢ipom,
alebo ma nainstalovanu a aktivovanu aplikaciu Slovensko v mobile, alebo je vlastnikom
prihlasovacieho prostriedku vydaného v krajine EU cez portdl FS Klkne* vpravo hore na

a nasledne vyberie spdsob prihlasenia (moznost, ktorou sa chce prihlasit do OIZ).

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie ob¢ianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s ¢ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo
* kK

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

Obr. 8 — Spdsoby prihlasenia sa na portal FS

o Vber subjekiu . |
V ramci OIZ si z ponuky vyberie a vo vybere subjektu pre nastavenie osobnej internetovej

zbny zvoli moznost Pokracovat bez vyberu subjektu.

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej zony

Vyber spdsobu konania:

@ Autorizicie po vznadeni sa Vam zobrazi zoznam subjektov, pre ktoré mate platnd autorizaciu
Zastupovanie  po wznadeni sa Vam zobrazi zoznam Vami zastupovanych subjektov
Mastupnictvo  po wznadeni sa Vam zobrazi zoznam zaniknutych subjektov, za ktoré kondte ako pravny ndstupca

Vyber subjekiu:

oI

Obchodné meno

Adresa

Pokratovat bez vyberu subjektu

Obr. 9 - Viyber subjektu pre nastavenie OIZ



fi -+ Osobnainternetova zéna Vyber subjektu
Histéria komunikacie > Katalégy > Schranka sprav > Autorjzicie
Ziadost o registraciu subjektu Spravy @
Uradné dokumenty

Uradné oznamenia
Upozornenia

Spis subjektu > Koncepty > nformacie

Profil pouzZivatela > Informacie o subjekte > Osobny uéet > Autorizované sluzby >
Zakladne Udaje 05s
Kontaktné Odaje DACY
Zmena hesla

Osobny identifikacny kdd
MNastavenia notifikacii
Certifikaty

Histdria prihlaseni

Obr. 10 - Ziadost o autorizaciu

Nasledne v ramci OIZ v dlazdici Autorizacie ,klikne* na Ziadost o autorizaciu a ,zaskrtne* policko:
- Ziadost o autorizaciu na dariovy subjekt alebo,
- Ziadost 0 autorizaciu na subjekt pre spotrebné dane.
Volbou tlacidla Potvrdit sa otvori tladivo so Ziadostou o autorizaciu. Po vypineni Ziadosti je potrebné dat formular

Kontrolovat’ . T . , , . L
-. Pouzivatel prilozi k Ziadosti plni moc, ak kona ako splnomocneny zastupca za pravnicku alebo

fyzickui osobu, cez Prilohy (0)

trva spravidla 1 az 3 pracovné dni.

a podpiSe ziadost a nasledne klikne na Podat. Proces autorizacie k subjektu

Poznéamka
Odpori¢ame v OIZ v ,Schranke sprav‘ — ,Spravy” a naslednej volbe Zobrazit' vSetky spravy pouZivatela
skontrolovat, ¢i bola Ziadost odoslana.

Schranka sprav

~ Vyhladavacie kritéria

Stav spravy: Agenda:

Vietky v Vietky v
Typ spravy: Datum zaslania od: Datum zaslania do:

Vietky v

Zobrazit iba archivované spravyfl Zobrazit vietky spravy

pouZivatela

Zobrazit vietky spravy zastupcu

Vyhladat

Obr.11 - Schranka sprav



Spravca dane po overeni Ziadosti a prilozenych dokladov vykona autorizaciu s vazbou k registratnému ID kédu
pouZivatela (vytvori vazbu).

2. Postup vykonania autorizécie s navstevou spravcu dane:
Pouzivatel predlozi spravcovi dane:
- doklad totoZnosti (napr. ob¢iansky preukaz, pas),
- doklady preukazujlce pravo konat pouzivatela vo svojom mene, pripadne v mene dariového subjektu
(napr. plnomocenstvo),
- pri podavani pisomnosti elektronickou formou bez KEP-u/elD karty v dvoch képiach dohodu, ktorl je
potrebné podpisat pred spravcom dane.

Dohodu o elektronickom doruovani si méze pouZivatel stiahnut na www.financnasprava.sk - eSluzby -
Elektronicka komunikacia - Elektronické doruovanie dokumentov — dane.
Dohoda o elektronickom doru€ovani uzatvorena podla §13 ods. 5 zakona €. 563/2009 Z. z. v zneni neskorSich

predpisov

Spravca dane po overeni Ziadosti a prilozenych dokladov vykona autorizaciu s vazbou k registratnému ID kédu
pouzivatela (vytvori vézbu). Po vykonani autorizicie s vézbou k registraénému ID kddu pouZivatefa (vytvoreni
vazby) bude mat autorizovany pouzivatel' spristupnené elektronické sluzby a zo svojej osobnej internej zény
bude moct odosielat podania elektronicky prostrednictvom EZ (elektronickej znacky — podpisand dohoda
o elektronickom doruc¢ovani)/KEP-u /elD karty.

Upozornenie - registracia s autorizaciou v jednom kroku

Fyzické osoby (podnikatelia), ktoré konaju sami za seba (pravny titul konania - osobné konanie), méZu
pri registracii prostrednictvom slovensko.sk poZiadat aj o samotnu autorizaciu.

Predpokladom pre automatickt autorizéciu je zaskrtnutie policka ,Ziadam o spristupnenie opravnenia
pre osobné konanie*“, ktoré je dostupné pri registracii priamo v registraénom formulari.

Po spristupneni opravnenia na osobné konanie mbZe registrovany pouZivatel sluZieb Portalu finaninej sprawvy
vodi dafiovému Uradu alebo colnému dradu konat ako dafiovy subjekt osobne sam za seba.
Ziadam o spristupnenie oprévnenia pre oschné konanie

s dafovym uradom s colnym uradom

Obr.12 — Spristupnenie opravnenia pre osobné konanie

Kym doteraz trval proces autorizacie spravidla 1 aZz 3 pracovné dni, po zjednoteni registracie a autorizacie
do jedného kroku dokaZe financna spréva vytvorit autorizaciu automaticky v priebehu par mindt.

Vypracovalo: Finanéné riaditelstvo SR Banskéa Bystrica
Centrum podpory pre dane
Februar 2023


http://www.financnasprava.sk/
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Elektronicka_komunikacia/Danova_oblast/2013.12.17_dohoda_563_du.docx
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Elektronicka_komunikacia/Danova_oblast/2013.12.17_dohoda_563_du.docx

