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Informécia k registracii a autorizacii na portal finanénej spravy prostrednictvom
slovensko.sk

Informacia je uréena pre danové subjekty, ktoré maji zaujem vyuzivat’ kvalifikovany elektronicky podpis
(KEP) pomocou elD karty (ob¢ianskeho preukazu s ¢ipom) na komunikaciu s finanénou spravou cez portal
finanénej spravy (dalej ,,PFS“). Slovenski aj zahrani¢ni pouzivatelia maji moznost’ registrovat’ sa na PFS
pomocou elD, ktory je vydany v zmysle nariadeni eIDAS (electronic IDentification And Services).

Od roku 2017 sa zmenil pojem zaruceny elektronicky podpis (ZEP) na kvalifikovany elektronicky podpis (KEP),
Cize ZEP = KEP.

Pre ziskanie pristupu k elektronickym sluzbam na PFS pomocou elD karty je nevyhnutnou
podmienkou REGISTRACIA a AUTORIZACIA pouzivatela.

Pred registraciou a autorizaciou pouZivatela je potrebné z Ustredného portalu verejnej spravy (dalej ,UPVS®)
(https://www.slovensko.sk/sk/ako-zacat) nainstalovat nasledovny softvér:
- Ovlada¢ na Eitacku Cipovych kariet.
- Aplikacia na prihlasenie (elD klient).
- Aplikacia pre kvalifikovany elektronicky podpis.

I.  Registracia pouzivatela (pridelenie ID)

Registracia pouzivatela je proces, pri ktorom sa fyzicka osoba stava pouzivatelom elektronickych sluzieb finanénej
spravy a je jej prideleny identifikator pouzivatela (D). Ziadatel cez PFS www.financnasprava.sk ,klikne* vpravo

Registracia . o ,
hore na a nasledne Registracia prostrednictvom slovensko.sk.

Sposoby registracie na portal FS

B« Registracia prostrednictvom slovensko.sk

* Registracia vypliiovanim registratneho formulara

* Registracia pouZivatela pre 0O5S

* Registracia pouzivatela pre DACT
Obr. 1 — Spdsob registracie prostrednictvom slovensko.sk

Potvrdenie registrécie prostrednictvom slovensko.sk: v pripade, Ze je pouZivatel vlastnikom ob¢ianskeho preukazu
s ¢ipom (elD), dokladu o pobyte s ipom, alebo méa nainstalovanu a aktivovanu aplikaciu Slovensko v mobile, alebo
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je viastnikom prihlasovacieho prostriedku vydaného v krajine EU, m& moznost aktivovat registraciu do portalu FS.
Zjednodusi to cely registraCny proces a nemusi navstivit na dokonCenie registracie a vygenerovanie pristupu
pracovisko dariového uradu.

Po presmerovani a prihlaseni sa na UPVS pouzivate! vyplni registradny formular a klikne na tlagidlo ,Registrovat®.
Nasledne je oboznameny 1. aktivanym e-mailom o UspeSnom prijati registraénych Udajov.

Véazeny klient,
Vase registracné ddaje na portali financnej spravy sme tuspesne zaevidovali

PokraCovanie v registracnom procese je podmienené potvrdenim registracie

alebo skopirujte nasledujici link a viozte ho do Vasho internetového prehliadaca

https://www.financnasprava.sk/sk/registracia-index/potvrdenie-registracie/ 1eaf9c76-fdd2-4bbc-9211-29f0aae098ae

V pripade, Ze potvrdenie registracie nevykonéte do 24 hodin od odoslania registracného formulara, nie je moZné v registracii pokracovat a budete ju musiet vykonat odznova.
Viac informacii k elektronickej komunikéacii najdete na portali financnej spravy.

Vasa financna sprava

Obr. 2 - 1. aktivacny e-mail

Dokoncenie procesu registracie je mozné bez navstevy dafiového alebo colného Uradu. Suéastou 1. aktivaéného
e-mailu je aktivaény link, ktorého potvrdenim (do 24 hod. od zaslania tohto e-mailu) dochadza k potvrdeniu aktivacie
a pouZivatelovi je vygenerovany 2. aktivacny e-mail, obsahujuci informaciu o Uspesnej registracii a link na
prihlasenie sa do osobnej internetovej zény (O1Z). Pouzivatel klikne na ,Prihlasenie” a nasledne v OIZ uvidi vpravo
hore pri svojom mene aj pridelené ID.

VaZeny kiient,
oznamujame Vam, 7e proces Vasej registricie na Portali financnej spravy bol dnednym diom Uspedne dokondany
Ak ste v registracénom formuldn poZiadali o spristupnenie oprévnenia pre osobné konania (t . Ze budete ako FO podnikatel konat len sém za seba), je potrebné pockat na vysledok

spracovania Vadej Ziadosti ktory Vam ozrdmime v daléom e-maile a ndsledne miZete pokradovar procesom prihldsenia
Ak ste v registraénom formuldn nepofiadali o spristupnenie oprévnenia pre osobné konanie, je polrebné vykonal proces autorizdcie podla ndvody - Autorizdcia poufivatela na
subjekt

Prihigsenie na Portal finanénef sprévy: Prihldsenie

Ak ste sa regisirovali pomocou oblianskeho preukazu s elfektronickym Cipom (elD karta), pre prvé prildsenie vyuZite elD kartu, pomocou Klorej ste sa registrovall.

Dakujerne Vém za Vés zéujem vyuZival’ nade elekironické sluZby.
Financna sprdva

Obr. 3 - 2. aktivaény e-mail

Poznamka:

Po prideleni ID, je déleZité priradenie nového certifikatu, ktoré mdze pouzivatel vykonat po prihlaseni sa do OIZ
a naslednej volbe Profil pouZivatela - Certifikaty - VloZ certifikat - vioZi sa certifikat.

Il. Autorizacia pouzivatefa (naviazanie vazby na DIC)

Autorizécia predstavuje proces, pri ktorom su registrovanému pouZivatelovi (podfa bodu I.) pridelené pristupové
prava k datam dafiového subjektu. Autorizaciu pouzivatela pomocou KEP-u/elD je mozné vykonat prostrednictvom
PFS bez navstevy spravcu dane.

Autorizacia pouzivatela bez navstevy spravcu dane:

PouZivatel, ktory je vlastnikom obCianskeho preukazu s ¢ipom (elD), dokladu o pobyte s Cipom, alebo ma
nainstalovanu a aktivovanu aplikaciu Slovensko v mobile, alebo je vlastnikom prihlasovacieho prostriedku

vydaného v krajine EU cez PFS www.financnasprava.sk ,klikne* vpravo hore na a nasledne
vyberie typ prihlasenia (moZnost, ktorou sa chce prihlasit do OIZ).
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- . N Vyber subjekiu . . . . .
V ramci OIZ si z ponuky vyberie a vo vybere subjektu pre nastavenie osobnej internetove;

zo6ny zvoli moznost Pokracovat bez vyberu subjektu.

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie obc¢ianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s ¢ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

@ Identifikator a heslo

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

Obr. 4 — Sposoby prihlasenia sa na portal FS

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej zony

Vyber spdsobu konania:

® Autorizacie po vyZnaceni sa Vam zobrazi zoznam subjektov, pre ktoré mate platnu autarizaciu
Zastupovanie  po wenadeni sa Vam zobrazi zoznam Vami zastupovanych subjektov
Mastupnictvo po wznadeni sa Vam zobrazi zoznam zaniknutych subjektov, za ktoré konate ako pravny nastupca

Vyber subjektu:

DI

Obchodné meno

Adresa

Pokracovat bez wberu subjekiu

Obr. 5 - Viyber subjektu pre nastavenie OIZ



#i - Osobnainternetova zona Vyber subjektu

Histéria komunikacie > Katalogy > Schranka sprav > Autorjzacie
Ziadost o registraciu subjektu Spravy w
Uradné dokumenty

Uradné oznamenia
Upoczornenia

Spis subjektu > Koncepty > nformacie

Profil pouZivatela > Informaécie o subjekte > Osobny tcet > Autorizované sluzby >
Zakladné udaje 0ss
Kontaktné udaje DACT
Zmena hesla

Osobny identifikacny kod
Nastavenia notifikacii
Certifikaty

Histdria prihlaseni

Obr. 6 — Ziadost 0 autorizaciu

Nasledne v ramci OIZ v dlazdici Autorizacie ,klikne* na Ziadost o autorizaciu a ,zadkrtne® policko:
- Ziadost o autorizaciu na dariovy subjekt alebo,
- Ziadost o autorizaciu na subjekt pre spotrebné dane.

Volbou tlacidla Potvrdit sa otvori tladivo so Ziadostou o autorizaciu. Po vypineni Ziadosti je potrebné dat formular

Kontrolovat . S, . . o
-. Pouzivatel priloZi k ziadosti pini moc, ak kona ako spinomocneny zastupca za pravnickl alebo

+ Prilohy (0)

fyzicku osobu, cez a podpiSe Ziadost a nasledne klikne na Podat. Proces autorizacie k subjektu

trva spravidla 1 az 3 pracovné dni.
Poznamka

Odporic¢ame v osobnej internetovej zéne v ,Schranke sprav” - ,Spravy“ a naslednej volbe Zobrazit vsetky spravy
pouzivatela skontrolovat, ¢i bola Ziadost odoslana.

Schranka sprav

- Vyhladavacie kritéria

Stav spravy: Agenda:

Vietky v Vietky v
Typ spravy: Datum zaslania od: Datum zaslania do:

Vietky v

Zobrazit vietky spravy zastupcu

Vyhladat

Zobrazit vietky spravy
pouZivatela

Zobrazit iba archivované spravy

Obr.7 — Schranka sprav



Spravca dane po overeni Ziadosti a prilozenych dokladov vykona autorizaciu s vazbou k registratnému ID kédu
pouzivatela (vytvori vazbu). Po vykonani autorizacie bude mat autorizovany pouzivatel spristupnené elektronické
sluzby a zo svojej OIZ bude moct odosielat’ podania (dokumenty) elektronicky prostrednictvom KEP-u/elD.

Poznamka

Predpokladom k pouZivaniu ob¢ianskeho preukazu s ¢ipom (elD), dokladu o pobyte s ¢ipom, alebo prihlasovacieho
prostriedku vydaného v krajine EU je, aby pouZivatel mal na svojom pocitai nainstalované nevyhnutné softvérové
vybavenie pre pracu a CitaCku Cipovych kariet. Potrebny softver je k dispozici na stranke
https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie.

Upozornenie - registracia s autorizaciou v jednom kroku

Fyzické osoby (podnikatelia), ktoré konajt sami za seba (pravny titul konania - 0sobné konanie), mdZu pri reqistracii
prostrednictvom slovensko.sk poZiadat aj o samotnu autorizaciu.

Predpokladom pre automatick autorizéciu je zaskrtnutie poliéka ,Ziadam o spristupnenie opravnenia pre
osobné konanie“, ktoré je dostupné pri registracii priamo v registracnom formulari.

Po spristupneni opravnenia na osobné konanie méZe registrovany pouZivatel sluZieb Portalu finanénej sprawvy
vodi dafiovému Uradu alebo colnému dradu konat ako dafiovy subjekt oscbne sam za seba.
Ziadam o spristupnenie opravnenia pre osobné konanie

s dafiovym dradom s colnym dradom

Obr.8 — Spristupnenie opravnenia pre osobné konanie

Kym doteraz trval proces autorizacie spravidla 1 aZz 3 pracovné dni, po zjednoteni registracie a autorizacie
do jedného kroku dokaZe financna spréva vytvorit autorizaciu automaticky v priebehu par mindt.

Poznamka

Blizsie informacie k registracii a k autorizacii pouzivatela st zverejnené aj na:

www.financnasprava.sk — Elektronické sluzby - Elektronickd komunikacia - Elektronické doru¢ovanie dokumentov -
dane
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-komunikacia/elektronicka-komunikacia-dane

Viypracovalo:  Finanéné riaditelstvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
Februar 2023
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