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Autorizacia k elektronickym sluzbam na portal finanénej spravy

Informacia je uréena pre danové subjekty, ktoré maji povinnost komunikovat' elektronicky formou
dohody (Dohoda o elektronickom doruéovani), kvalifikovaného elektronického podpisu (KEP) alebo
pomocou elD karty (ob¢ianskeho preukazu s €ipom) s finanénou spravou.

Od roku 2017 sa zmenil pojem zaruCeny elektronicky podpis (ZEP) na kvalifikovany elektronicky podpis (KEP), ,
Cize ZEP = KEP.

Pre ziskanie pristupu k elektronickym sluzbam s finanénom spravou cez portal finanénej spravy (dalej ,PFS*)

je nevyhnutnou podmienkou REGISTRACIA a AUTORIZACIA pouzivatela.

Autorizacia predstavuje proces, pri ktorom su registrovanému pouZivatefovi (podfa bodu I.) pridelené pristupové
prava kdatam dafového subjektu. Autorizaciu pouzivatela je mozné vykonat prostrednictvom PFS
bez navstevy spravcu dane alebo priamo u spravcu dane.

Autorizacia pouzivatefa (naviazanie vizby na DIC)

1. Autorizacia pouZivatela bez navstevy spravcu dane:
Pouzivatel ktory je vlastnikom obcianskeho preukazu s &ipom (elD), dokladu o pobyte s &ipom, alebo ma
nainstalovanu a aktivovanu aplikaciu Slovensko v mobile, alebo je vlastnikom prihlasovacieho prostriedku

vydaného v krajine EU cez PFS www.financnasprava.sk ,klikne“ vpravo hore na a nasledne
vyberie spdsob prihlasenia (moznost, ktorou sa chce prihlasit do OIZ).

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie obcianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s ¢ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo
* kK

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

Obr. 1 — Spdsoby prihlasenia sa na portal FS



o ) ) Vyber subjektu ) . _ N _
V ramci OIZ si z ponuky vyberie a vo vybere subjektu pre nastavenie osobnej internetovej

z6ny zvoli moznost Pokracovat bez vyberu subjektu.

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej zony

Vyber spdsobu konania:

® Autorizacie
Zastupovanie
Mastupnictvo

Vyber subjektu:

DIC

Obchodné meno

Adresa

Pokratovat bez vyberu subjektu

Obr. 2 — Viyber subjektu pre nastavenie OIZ

# - 0sobnd internetové zona

po vyznacen! sa Vam zobrazi zoznam subjektov, pre ktoré mate platnd autorizadiu
po vyznacen! sa Vam zobrazi zoznam Vami zastupovanych subjektov
po vyznacen! sa Vam zobrazi zoznam zaniknutych subjektov, za ktoré konate ako pravny nastupca

Vyber subjektu

Histéria komunikacie >

Katalogy >
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Obr. 3 - Ziadost 0 autorizaciu
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Osobny uéet >
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Nasledne v ramci OIZ v dlazdici Autorizacie ,klikne* na Ziadost o autorizaciu a ,zaskrtne* policko:
- Ziadost o autorizaciu na dafiovy subjekt alebo,
- Ziadost o autorizaciu na subjekt pre spotrebné dane.
Volbou tladidla Potvrdit sa otvori tlacivo so Ziadostou o autorizaciu. Po vyplneni Ziadosti je potrebné dat formular

Kontrolovat U T S, . .y o
-. Pouzivatel priloZi k Ziadosti pini moc, ak kona ako splnomocneny zastupca za pravnicku alebo

fyzickd osobu, cez + Prilohy (0)

trva spravidla 1 az 3 pracovné dni.

a podpiSe Ziadost a nasledne klikne na Podat. Proces autorizacie k subjektu

Poznédmka
Odporucame v OIZ v ,Schranke sprav‘ — ,Spravy“ a naslednej volbe Zobrazit vSetky spravy pouZivatela
skontrolovat, ¢i bola Ziadost odoslana.

Schranka sprav

~ Vyhladavacie kritéria

Stav spravy: Agenda:

Vietky v Vietky v
Typ spravy: Datum zaslania od: Datum zaslania do:

Vietky v

Zobrazit iba archivované spravyfl Zobrazit vietky spravy

pouZivatela

Zobrazit vietky spravy zastupcu

Vyhladat

Obr. 4 - Schranka sprav

Spravca dane po overeni Ziadosti a prilozenych dokladov vykona autorizaciu s vazbou k registratnému ID kédu
pouzivatela (vytvori vazbu).

2. Postup vykonania autorizacie s navstevou spravcu dane:
Pouzivatel predloZi spravcovi dane:
- doklad totoznosti (napr. obCiansky preukaz, pas),
- doklady preukazujuce pravo konat pouzivatefa vo svojom mene, pripadne v mene dafiového subjektu
(napr. plnomocenstvo),
- pri podavani pisomnosti elektronickou formou bez KEP-u/elD karty v dvoch képiach dohodu, ktoru je
potrebné podpisat pred spravcom dane.

Dohodu o elektronickom doruovani si méze pouzivatel stiahnut na www.financnasprava.sk - eSluzby -
Elektronicka komunikacia - Elektronické doru¢ovanie dokumentov — dane.
Dohoda o elektronickom doru¢ovani uzatvorena podla §13 ods. 5 zakona €. 563/2009 Z. z. v zneni neskorSich

predpisov



http://www.financnasprava.sk/
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Elektronicka_komunikacia/Danova_oblast/2013.12.17_dohoda_563_du.docx
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Elektronicka_komunikacia/Danova_oblast/2013.12.17_dohoda_563_du.docx

Poznémka

Za pravnicku osobu, ktord neuzavrela do 1.1.2018 dohodu o elektronickom dorucovani s dariovym tradom, je
potrebné komunikovat na zaklade kvalifikovaného elektronického podpisu (od 1.1.2018 nie je moiné za
pravnicku osobu uzavriet dohodu o elektronickom dorucovani s dariovym tradom).

Spravca dane po overeni Ziadosti a prilozenych dokladov vykona autorizaciu s vazbou k registranému ID kddu
pouzivatela (vytvori vazbu). Po vykonani autorizacie s vazbou k registratnému ID kédu pouzivatela (vytvoreni
vazby) bude mat autorizovany pouZzivatel spristupnené elektronické sluzby a zo svojej osobnej internej zony
bude méct odosielat podania elektronicky prostrednictvom EZ (elektronickej znacky, tj. podpisana dohoda
o elektronickom doru€ovani)/KEP-u /elD karty.

Upozornenie - registracia s autorizaciou v jednom kroku

Fyzické osoby (podnikatelia), ktoré konaji sami za seba (pravny fitul konania - osobné konanie), mézu
pri reqistracii prostrednictvom slovensko.sk poZiadat aj o samotni autorizaciu.

Predpokladom pre automatickt autorizdciu je zaskrtnutie policka ,,Ziadam o spristupnenie opravnenia
pre osobné konanie“, ktoré je dostupné pri registracii priamo v registracnom formulari.

Po spristupneni opravnenia na osobné konanie méze registrovany pouiivatel sluieb Portalu finantnej spravy
vodi dafiovému dradu alebo colnému dradu konat ako dafiovy subjekt csobne sam za seba.
Ziadam o spristupnenie opravnenia pre oschné konanie

s dafnovym dradom s colnym dradom

Obr. 5 — Spristupnenie opravnenia pre osobné konanie

Kym doteraz trval proces autorizacie spravidla 1 aZ 3 pracovné dni, po zjednoteni registracie a autorizacie
do jedného kroku dokaze financna sprava vytvorit autorizaciu automaticky v priebehu par mint.
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