Finanéné riaditel'stvo Slovenskej republiky

1/EK/2024/IM
Spésob elektronického odoslania Vseobecného podania cez portal
finanénej spravy

Informacia je uréena hlavne pre danové subjekty, ktoré zo zakona maju povinnost’ podavat’ dokumenty
elektronicky formou dohody (Dohoda o elektronickom doru¢ovani), kvalifikovaného podpisu (KEP) alebo
pomocou elD karty (obéianskeho preukazu s ¢ipom) z osobnej internetovej zony danovnika (OlZ) cez portal
finanénej spravy (PFS).

Dokumenty mézu byt podavané ako $truktirované alebo nestruktirované. Struktirované dokumenty s
formulare, ktoré su zapracované v katalogu elektronickych formularov (napr. dafové priznanie, suhmny vykaz,
kontrolny vykaz, uctovné vykazy, hlasenia...). NeStrukturované dokumenty su formulare, ktoré nie su
zapracované v katalogu elektronickych formularov a su podavané formou VSeobecného podania. MéZe to byt napr.
Ziadost, oznamenie, odvolanie, potvrdenie, vysvetlenie, vyjadrenie, odpoved na vyzvu, ndmietka.

Formular VSeobecné podanie pre finanénu spravu (Podanie pre FS - Register / Podanie pre FS - Sprava dani),
je nestruktirovany dokument s predpisanou formou, ktory je potrebné podat’ prostrednictvom elektronickej
podatelne cez OIZ apodpisat kvalifikovanym elektronickym podpisom (KEP-om, ZDEP-om) alebo EZ-ou
(elektronickou znackou pridelenej pri podpise dohody).

l. Postup pri odoslani VSeobecného podania bez prilohy cez PFS:

Pouzivatel cez PFS www.financnasprava.sk klikne na prihlasenie vpravo hore a nasledne
vyberie typ prihlasenia (moznost, ktorou sa chce prihlasit do OIZ).

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie ob¢ianskym preukazom s &ipom (elD), dokladom o pobyte s ¢ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo
*x ok

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

Obr.1 - Spdsoby prihlasenia sa do portalu FS


http://www.financnasprava.sk/

1) Ak ma pouzivatel na svoje ID priradenych viac subjektov, vyberie z ponuky Vyber subjektu pre
nastavenie osobnej internetovej zony pozadovany subjekt a klikne na Nastavit.
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Obr. 2 — Viyber subjektu

2) Ked ide pouzivatel podat formular, z ponuky si vyberie a potvrdi Katalég formularov.

i - Osobnainternetova zéna Vyber subjektu

Histéria komunikacie > Katalogy > Schranka sprav > Autorizacie a zastupovania >

Odoslané dokumenty Katalog formularov Spravy Sprava autorizacii subjektu

Prijaté dokumenty e = Uradné dokumenty Sprava zastupovani subjektu

Nelispesne odoslané dokumenty Uradné oznamenia Moje autorizacie k subjektom

Upozornenia Moje zastupovania k subjektom

Spis subjektu > Koncepty > Informacie

Obsah spisu Rozpracovane dokumenty

Podpisané dokumenty
Som Taxana novy chatbot Finanénej spravy.

Profil pouzivatela > Informacie o subjekte > Osobny uet >

Zakladné adaje Zakladné udaje Wypis z osobného Uctu VAT Refund

Kontakine adaje Vieobecne identifikatory Platenie dani eKasa x

Zmena hesla dentifikatory Uhrada neuhradengho predpisu

Osobny identifikacny kad Zoznam dani subjektu Vytvorenie platobnych instrukcii

Nastavenia notifikacii Dopliujuce udaje

Certifikaty Adresa

Histéria orihlaseni Pravni predchodcovia subiektu

Obr. 3 — Viyber ponuky

3) Nasledne sa zobrazi tabulka, kde si uz pouzivatel vo vysledkoch vyhladavania zvoli formular, ktory chce
podat. Je potrebné dalej klikndt na ikonu vypinenia formulara ,zoSit s perom* na pravej strane a dany
formular sa otvori a zobrazi.



» Pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient
» Strata prihlasovacich Gdajov k virtualnej registracnej pokladnici

¥ Register

¥ Podanie pre FS - Register

¥ Vieobecné podanie pre finanénud spravu

VP_REGV20 Vieobecné podanie - Register (platné od 1.1.2020)

»  Ziadost o vydanie potvrdenia o dafiovej rezidencii
» Registracia na dan z prijmov, dai z pridanej hodnoty a dafi z poistenia
¥ Sprava dani
»  Daf vyberana zrazkou
Dafi z motorovych vozidiel
®  Dan z poistenia
»  Daf z pridangj hodnoty
Dari z prijmov fyzickej osoby
» Dafi z prijmov pravnickej osoby
Dani zo zavisle] €innosti - platitel dane
Odvod z nadmernych prijmov

» Osobitny odved z podnikania v regulovanych odvetviach

’”
= Podanie pre FS - Sprava dani
Vieobecné podanie pre finanénu spravu
VP_DANV20 Vieobecné podanie - Sprava dani (platné od 1.1.2020)

L Vyplacajuci zastupca

»  Zabezpegenie dane
Obr. 4 — Viyber podania

4)

Kontrolovat', ¢im sa overi Ze su vyplnené v3etky povinné
polia a podpiSe ho (klikne na Podpisat) a nasledne poda (klikne na Podat), resp. podpiSe a poda
v jednom kroku (Podpisat’ a podat’ EZ-ou), v pripade uzavretej dohody.
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+ Formular (Odvolanie) »
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+ Podpisy (0} 13
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E==s o tators — —

Zmazal konce
= o ® siitastou podznia nie je priloha >
' Podanie je bvoreng suborom dokumentov

3 sitastou podania je priioha

|Obsah podania -

Text podania

InStalacia podpisovacich komponentov

Obr. 5 — Odosielanie podania



5) Po odoslani dokumentu odpori¢ame pouzivatefom skontrolovat cez polozku Histéria komunikacie, Ci
dany dokument bol naozaj odoslany a prijaty. V odoslanych dokumentoch je moznost pozriet si stav
dokumentu (Detail podania). V prijatych dokumentoch si pouzivatel skontroluje (Detail potvrdenia)
potvrdenie o prevzati, respektive informaciu o odmietnuti.

fi = Osobnainternetova zdna + Histdria komunikadie

Viyber subjektu

Obsah stranky Histéria komunikacie

* Historia komunikacie
» Odoslané dokumenty

DlaZdica Historia komunikacie zoskupuje nasledovné odkazy na sluZby:

* Prijaté dokumenty

» Nelspeine odoslané + Odoslané dokumenty - informacie o slufbe [nové okno]

doxumenty

-

Prijaté dokumenty - informacie o sluZbe [nové okna]

* Katalogy Nedspe&ne odoslané dokumenty - informacie o sluZbe [nové okno]

-

» Schrénka sprav =

»  Autorizacie a zastupavania

» Profil pouZivatefa Po kliknuti na odkaz informacie o sluZbe sa otvori nova karta prehliadafa a budete presmerovany do verejne
nformécie o subjekte dostupnej zény portélu s informadnym textorn ku konkrétnej sluzbe. Vase prihlasenie v osobne] internetovej

I zone zostava aktivne.

* Osobny Gdet

" Spis subjekou

Autorizowané sluzby

Obr. 6 — Historia komunikacie

fi —+ Osobnainternetovd zéna =+ Histdria komunikdcie -+ Odoslané dokumenty

Wither subjektu

Obisah stranky Qdoslané dokumenty

# Historia komunikécie = Vyhladavacie kritéria
* Ddoslané dokumenty

» Prijaté dokumenty Datum od: Datum da: Evidentné ¢islo:
* Nedspesne odoslané
dokumenty
» Kataldgy Typ podania: Agenda:

 Schrdnka sprav
% Autorizicie a zastupovania Wyhladat

» Profil pouZivatela

nformacie o subjekte Evidencne &islo  Typ dokumentu Détum Stav
podania Spracovania

" Osobny Géet

% Spis subjektu

» Autorizované sluby

* MajblifSie dafiové udalost

Obr. 7 — Odoslané dokumenty



Il. Postup pri vyhl'adani, vypisani a odoslani VSeobecného podania s prilohou cez
PFS:

Pri vyhladani V8eobecného podania v Katalégu formularov sa uplatni postup podfa prvej ¢asti tohto materiélu
bodov 1 az 3.

1. Nasledne po zvoleni z Kataldégu formularov Podanie pre FS - Sprava dani / Register a potvrdeni
V/Seobecného podania pre Financnu spravu Slovenskej republiky, je potrebné dalej kliknut na vyplnenie

formulara ,zoSit s perom® na pravej strane a dany formular sa otvori a zobrazi.

¥  Spravadani

*  Dafi vyberana zrazkou
»  Daf z moterovych vozidiel
>

Dan z pridanej hodnoty

*  Da ov fyzickej osoby

d Dan z prijmov pravnickej osoby
> Dan zo zdvislej €innosti - platitel dane
3

Osobitny odved z podnikania v regulovanych odvetviach

v Pedanie pre FS - Sprava dani
W Vieobecné podanie pre Finanénd spravu Slovenskej republiky

VP_DANV1S Vieobecné podanie - Sprava dani 1 /

L4

Vyplacajuci zastupca

Obr. 8 — Viyber a otvorenie formulara

2. Po zobrazeni formulara je potrebné ho vyplnit a nasledne potvrdit Sti€ast'ou podania je priloha. V ¢asti
Obsah podania (Text podania) sa vpiSe text konkrétneho podania. Zarover je potrebné vypisat Popis
prilohy ako aj Spdsob dorucenia, pricom je potrebné zvolit moznost ,,Elektronicky — sucast’ podania“.

Adresa trvalého pobytu fyzickej osoby/adresa sidla pravnickej osoby ~
Ulica Cislo »
PsC - Obec -
Srat- IS\cvensko ﬂ
Cislo telefonu l— E-mailova adresa l—

) Si¢astou podania nie je priloha

Podanie je tvorené siiborom dokumentov]

Sucastou podania je priloha

0Obsah podania

Text podania

Napr. ...} prilohe zasielam Ziadost ...

Ponk \ ~
Popis prilohy - |i|adost
Spdsob doruenia * |E\ei-<tn:'nicl-q.r — sliéast podania v

Obr. 9 - Podanie s prilohou




3. Povyplneni formulara je potrebné dat formular Kontrolovat', ¢im sa overi, ze st vyplnené v3etky povinné
polia a az potom bude ponuka pre prilohy pristupna a bude mozné pripajit’ prilohu.

Nacitat zo suboru

UloZit do suboru

Kontrolovat’

Vymazat (daje

Wytlait potvrdenie

Vytiait’ formular

Poucenie

Obr. 10 - Kontrola podania

4. Pozivatel nasledne klikne na Prilohy, potom na Sprava priloh — Pridat novu prilohu z disku a nacita
prilohu. Prilohu pred tym odporigame ulozit do PC napr. na pracovnu plochu. Cislica 0 ja po nagitani
prilohy zmeni na 1 a priloha sa zobrazi v Zozname naviazanych priloh. Nasledne ja treba kliknut na Spét.

il

| Finanéna sprava
7 Slovenska republika

Sprava priloh

Vseobecné podanie - Sprava dani

Zoznam naviazanych priloh

+ Formular (Oznamense - priloha) b
MNazov Typ dokumentu
= Prilaty (0}
Podet priloh: O
=} Spedva priloh Pridat novu prilohu z disku
+ Podpisy (0) [
Obr. 11 — Pridanie prilohy Obr. 12 — Nacitanie suboru z PC

5. Po vypisani dokumentu, priloZeni a naditani prilohy pouzivatel dokument podpise (klikne na Podpisat)
a nasledne poda (klikne na Podat), resp. podpiSe a poda v jednom kroku (Podpisat a podat EZ-ou).
Nésledne sa zobrazi ozndmenie, Ze formular bol odoslany.

InStalacia podpisovacich komponentov

Obr. 13 — Podpisanie a podanie formulara



6. Po odoslani VSeobecného podania odpori¢ame skontrolovat podanie cez polozku Histéria komunikacie
- Odoslané dokumenty, ¢i dany formular bol naozaj odoslany a prijaty elektronickou podatelfiou.

fi = Osobnainternetova zdna

Obsah stranky

* Histdria komunikade
» Odoslané dokumenty
*  Prijaté dokumenty

# Nedspesne odoslané
dokurnenty

' Katalogy

* Koncepty

W Schrénka sprév

»  Autorizacie a zastupovania

* Profil pouZivatela
nformécie o subjekte

# Osobny Géet

*  Spis subjekou

 Autorizované sluzby

Obr. 14 — Historia komunikéacie

fi + Osobnainternetovd zona =+ Histdria komunikacie -+ Odoslané dokumenty

Obsah stranky

* Historia komunikace
# Ddoslané dokumenty
* Prijaté dokumenty
» Nedspesne odoslané

QoKUMENTy

* Katalogy

" Autorizacie a zastupovania

» Profil pouZivatela
nformécie o subjekte

» Osobny Géet

¥ Spis subjektu

P Autorizované siufby

ajblifSie dafiové udalosti

Historia komunikéce — Shoeee S E——————— Wijber subjektu

- F = - r -
Historia komunikacie
DilaZdica Histdria komunikacie zoskupuje nasledovné odkazy na sluZby:

+ Odaoslané dokumenty - informadie o slube [nové okno]
« Prijaté dokumenty - informacie o slufbe [nové okno]

+ Medspegne odoslané dokumenty - informacie o slufbe [nové okno]

Po kliknuti na odkaz informacie o sluZbe sa otvori nova karta prehliadaga a budete presmerovany do verejne
dostupnej zény portalu s infermadnym textom ku konkrétnej sluZbe. Vase prihlasenie v osobnej internetave]
zone zostéva aktivne.

= Wyhladavacie kritéria

Datum od: Datum da: EvidenZne Cislo:
Typ podania: Agenda:
i [~
Wyhladat
Evidencne dislo  Typ dokumentu D&tum Stav
podania Spracovania

Obr. 15 - Preverenie odoslanych formularov

Poznamka:

Pre ziskanie pristupu k elektronickym sluzbém na PFS je nevyhnutnou podmienkou REGISTRACIA a
AUTORIZACIA pouzivatela. Postup pri registracii a naslednej autorizacii sa nachéddza na www.financnasprava.sk
- eSluzby - Elektronicka komunikacia - Elektronické doruc¢ovanie dokumentov - dane
https.//www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-komunikacia/elektronicka-komunikacia-dane.
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https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-komunikacia/elektronicka-komunikacia-dane

Nahradny sposob ako podat’ VSeobecné podanie

Okrem moznosti podat’ VSeobecné podanie cez PFS (registrovani pouzivatelia na PFS) existuje moznost podat
ho aj cez Ustredny portal verejnej spravy (UPVS) - www.slovensko.sk. Podrobné informécie ako ho podat su
spracované v nasledovnom informaénom materialy - Pomdcka k odosielaniu vSeobecného podania pre finanénu

spravu cez UPVS.

Upozornenie:

Finanéna sprava spustenim projektu ,ePlatby” od 1.3.2023 umoznuje ziadatefom vykonat Uhradu Prikazu na
Uhradu (PnU) za spoplatnené elektronické sluzby priamo zo svojej elektronickej schranky na UPVS aj zo
Schranky sprav na PFS prostrednictvom podania V&eobecného podania na UPVS ako aj Véeobecného podania
na PFS (uvedené neplati pre VSeobecného podania podavané cez aplikaciu eDane). Informécie k novému
formularu VSeobecného podania umozriujicemu rozlisit zakladné typy sluzieb na nespoplatnené a spoplatnené
sa nachadzaju v nasledujucom linku - ePlatby - PFS (financnasprava.sk).

Vypracovalo: Finan¢né riaditelstvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
Februar 2024


https://www.slovensko.sk/sk/vyhladavanie?mod=search&q=vseobecne+podanie
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunikacia/2022/2022.07.15_005_EK_2022_IM_Podanie_FS_UPVS.pdf
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunikacia/2022/2022.07.15_005_EK_2022_IM_Podanie_FS_UPVS.pdf
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Elektronicke_sluzby/Verejne_dostupne_elektronicke_sluzby/ePlatby/2023/2023.03.03_Plat_predpis_vzor.pdf
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Elektronicke_sluzby/Verejne_dostupne_elektronicke_sluzby/ePlatby/2023/2023.03.03_Plat_predpis_vzor.pdf
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/eplatby#VseobPodaniePFS

