Finanéné riaditel'stvo Slovenskej republiky
15/0RP/2019/IM

Praca s dostupnymi reportami
- rola ,,Administrator/Ucétovnik*

Informacia je uréena pre podnikatefov, ktori pouzivaju pokladnicu e-kasa klient (ORP/VRP) a chcu pracovat’
s dostupnymi reportami v e-kasa zé6ne.

V &asti ,Dostupné reporty“ sa nachadzaju dva typy reportov:
e sumarne reporty a
e evidované doklady
Generuju sa automaticky po skonceni prislusného mesiaca teda, spravidla do 5 dni nasledujuceho mesiaca.

Postup pre vytvorenie a stiahnutie dostupnych reportov je uvedeny v nasledovnom informaénom materiali:
http://www.financnasprava.sk//_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/ERP_VRP/2019/2019.
06.25_IM_reporty.pdf

. Report sumarnych obratov:

Po zvoleni sumarneho reportu a kliknuti na filtrovat sa automaticky zobrazia reporty za predchadzajuce obdobia.
Po kliknuti na stiahnut' si podnikatel dany report méze uloZit napr. do PC.
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Obr. 1

Report ,Sumérne obraty* obsahuje sumérne udaje za vSetky pouZivané pokladnice e-kasa klient, teda ORP aj
VRP. Uvedeny report sa generuje po skonceni prislusného mesiaca do cca 5 dni a je vystupom pre Uctovnictvo
a podanie dariového priznania k DPH a dani z prijmov.

Poznamka
Report sumarnych obratov sa stiahne vo formate .xIsx (Excel), pri€om nie je ho mozné vytvorit samostatne za
jednotlivé pokladnice.


http://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/ERP_VRP/2019/2019.06.25_IM_reporty.pdf
http://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/ERP_VRP/2019/2019.06.25_IM_reporty.pdf

Upozornenie:

Report ,Sumarne obraty” neobsahuje Udaje (sumy) z off-line dokladov vydanych v danom mesiaci, ktoré neboli
odoslané do systému e-kasa, resp. boli odoslané az v nasledujucom mesiaci. Tieto Udaje budl zapocitané
v reporte v nasledujicom mesiaci.

V reporte na karte ,Obraty” sa nachadzaju nasledovné udaje:
- Obdobie od — do
- Pocet dokladov
- Celkové suma obratov
- Celkovéa suma zékladov dane (z&kladna sadzba)
- Celkova suma dane (z&kladna sadzba)
- Celkovéa suma zékladov dane (znizena sadzba)
- Celkovéa suma dane (zniZzena sadzba)
- Celkova suma oslobodené od dane
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Obr. 2

Ak si podnikatel chce overit za ktory subjekt (ak ich ma priradenych viac) pracuje v reporte, klikne si na druht kartu
v zoSite ,Filtrovacie kritéria, pri¢om riadok ,Vystavil* predstavuje DIC subjektu.
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2 Ditumdo 30.06.2019 23:59:59
3 vystavil 1234567850
4 Datum vytvorenia | 30.06.2019 23:55:58




ll.  Report evidované doklady
Pri vybere reportu ,Evidované doklady si podnikatel vyberie kod pokladnice e-kasa klient (ORP/VRP), za ktoru

chce stiahnut dany report, nasledne klikne na filtrovat. Zobrazia sa evidované doklady za dany kéd pokladnice za
urcité obdobia. Po kliknuti na ,stiahnut™ si podnikatel dany report méze ulozit napr. do PC.
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Obr. 4

Report ,Evidované doklady“ je vo formate xIsx (Excel). Po uloZeni siiboru do PC mé& podnikatel moznost priamo
v subore pracovat. Moze si vyselektovat a zosumarizovat' napr. jednotlivé typy dokladov (pokladniény doklad,
Uhrada faktary, vklad, vyber, neplatny doklad), taktiez si méze spocitat sumy za jednotlivé typy dokladov, sumu
zakladu dane a pod.

Upozornenie:

Report ,Evidované doklady“ neobsahuje off-line pokladni¢né doklady vydané v danom mesiaci, ktoré neboli
odoslané do systému e-kasa, resp. boli odoslané az v nasledujucom mesiaci. Tieto pokladni¢né doklady budu
zobrazené v reporte v nasledujucom mesiaci.

V reporte na karte ,Doklady” sa nachadzaju nasledovné tdaje:
- Déatum zaevidovania v e-kasa

- Datum vystavenia dokladu

- Déatum vytvorenia dokladu

- Unikatny identifikator dokladu

- Overovaci kod podnikatela

- Typ dokladu

- Poradové Cislo dokladu

- Cislo faktary

- Cislo paragonu

- Suma dokladu

- Celkova suma zékladov dane (zakladna sadzba)
- Celkova suma dane (zakladna sadzba)

- Celkovéa suma zakladov dane (znizena sadzba)



- Celkovéa suma dane (znizena sadzba)
- Celkovéa suma oslobodena od dane

- Unikatny identifikator kupujuceho

- Typ identifikatora kupujuceho
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Doklady | Polozky dokladu |  Fiftrovacie kritéris

Obr. 5

Na karte ,Polozky dokladu® sa zobrazuji polozky tovarov/sluzieb, ktoré su evidované v pokladnici a tiez ich
predané/poskytnuté mnozstvo. Obsahuije tiez informécie o unikatnom identifikatore dokladu, sadzbe DPH a pod.
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Polozky dokladu

Unikitny identifiktor dokladu Nézov Mnofstvo SadzbaDPH Slovné informécia Cena Typ i Gislo dokiadu’  Cialo JednouGalového poukezii  Typ ID osoby, v mene ktor
Langos 1 20 6,9 Kladng
Ketup 1 20 1 Kladns
Hot Dog 1 20 59 Kladna
Pizza 1 20 5,5 Kladnd
Zeleninovy alét 1 20 4,5 Kladnd
Kofola 1 20 1]Kladns
9 Pivo 1 20 1 Kladnd
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V pripade, ak si chce podnikatel skontrolovat, za ktory kod pokladnice, pripadne za aky subjekt ma report
vytvoreny, klikne na kartu ,Filtrovacie kritéria,. Zobrazi sa kdd pokladnice e-kasa klient, obdobie reportu, DIC
subjektu a datum vytvorenia.



8 c [} E F 6 H ' 3 [3 (L M N o e a R s T u v w x ¥ z LY e

A
1 |kéd Eladnkt 88812345678900001
2 im o z

3 Ditum do 30.06.2019 22:59:59

stavil 1234567890
amm Vytvorenia 30.06.2019 23:59:59

Doklady | Polozky doladu |_Filtrovacie kritéris

Pri praci s reportami je potrebné ovladat zakladné funkcie tabulkového softvéru. Je mozné vyuZit funkcie filtrov,
suétov a pod. V nasledujicom obrazku je ukazka reportu, kde je vyfiltrovany typ dokladu ,Pokladniény doklad®
a zarovefi vytvoreny automaticky stéet danych dokladov.
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Obr. 8

ll. Praktické priklady

1) MbZem v e-kasa zone stiahnut sumarny report za kazdy kod pokladnice samostatne?
Odpoved
Nie je to mozné, sumarne reporty su za vsetky pokladnice e-kasa klient spolu.

2)  Chcem siv e-kasa zdne pozriet denné trzby, ako sa k nim dostanem?
Odpoved

Denné trzby sa v stcasnosti v e-kasa zéne nedaju pozrietf. Reporty evidované doklady su dostupné na
mesacnej baze spétne za predchadzajice obdobie.



3) Vreportoch evidované doklady a aj sumarnom reporte chyba informacia otom za ktory subjekt je
vygenerovany report — DIC subjektu. Ako sa dostanem k informacii DIC subjektu?

Odpoved

Informacia o subjekte nechyba, je potrebné si kliknut na druhy harok v zoSite nazvanom ,Filtrovacie kritéria“.
4)  Stalo sa, Ze mi nesedia sumy v sumarnom reporte z e-kasa zény s uzavierkou z pokladnice. Ako je to mozné?

Odpoved

V reportoch cez evidované doklady si podnikatel vie odkontrolovat' vystavené doklady. M6Ze sa stat’ Ze

niektoré doklady, najmd OFF-LINE doklady, budi zaevidované do systému e-kasa v inom (nasledujiicom)

mesiaci ako boli vytvorené, resp. vystavené. Ako pomécka pre kontrolu dokladov méZe sluzit poradové Cislo

dokladu v reporte ,,Evidované doklady” - ak by v sekvencii chybalo €islo, znamena to, Ze doklad eSte nebol
zaevidovany (odoslany do systému e-kasa).

Vypracovalo:  Financné riaditelstvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
Jul 2019



