Finanéné riaditel'stvo Slovenskej republiky
2/ORP/2023/IM

Spoésob elektronického podavania oznamenia o ukonéeni pouzivania pokladnice
e-kasa klient (VRP/ORP) cez portal finan€nej spravy

Podnikatel je povinny ozndmit' ukoncenie pouzivania pokladnice e-kasa klient ktorémukolvek dafiovému dradu
najneskor do troch pracovnych dni od ukonCenia jej pouzivania. Darfovy Urad ukonéi pouzivanie pokladnice
e-kasa klient bez zbytoéného odkladu. Rovnako sa postupuje aj v pripade, ak podnikatel neuviedol pokladnicu
e-kasa klient do prevadzky.

Poznamka:
- Podnikatel je povinny ozndmit ukonéenie pouzivania pokladnice e-kasa klient aj v pripade
ukoncenia/pozastavenia prevadzkovania Zivnosti.
- Ak u podnikatela dochadza k zmene zariadenia pokladnice e-kasa klient (nova pokladnica), je povinny
poziadat o ukonCenie starej pokladnice e-kasa klient a poZiadat o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient
pre nové zariadenie.
- V pripade, ak ma podnikatel doasne uzavret( prevadzku napr. z dovodu rekonstrukcie prevadzky, nie
je dévod na ukon&enie pouzivania pokladnice e-kasa klient.

Postup pri vyhfadani, vyplneni a odoslani Strukturovaného dokumentu - ,0znamenie o ukonéeni
pouzivania pokladnice e-kasa klient":

1) Podnikatel alebo osoba, ktora elektronicky komunikuje za dariovy subjekt (dalej len ,Podnikatel*) cez PFS

. . “ "y . Prihlasenie , ] n " .
www.financnasprava.sk ,klikne* na prihlasenie vpravo hore - a nasledne vyberie spdsob prihlasenia.

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie ob¢ianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s ¢ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo
* Kk k

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

Obrazok €. 1 — Spdsob prihlasenia sa na portal FS


http://www.financnasprava.sk/

2) Ak ma podnikatel na svoje ID priradenych viac subjektov, vyberie z ponuky cez ,Vyber subjektu” poZzadovany
subjekt a klikne® na Nastavit.

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej zény

Vyber spdsobu konania:

@® Autorizacie
Zastupovanie
Nastupnictvo

po vyznaceni sa Vam zobrazi zoznam subjektov, pre ktoré mate platnu gutorizaciu
po wznaceni sa Vam zobrazl zoznam Vami zastupovanych subjektov
po vyznaceni sa Vam zobrazi zoznam zaniknutych subjektov. za ktore konate ako pravny nastupca

<</

Vyber subjektu:
|
]
|
I€o ]
Obchodné meno _
Adresa _
{ Nastavit

Pokracovat bez vyberu subjektu

Pokracovaf bez vyberu subjektu

Vstup do osobnej internetovej zony bez vyberu subjektu, v mene ktorého, resp. za ktory mate opravnenie konat. V dlazdici .Katalogy” bude

pristupny formular ,Ziadost o registraciu subjektu”, ktory je moZné pouZit na podanie Ziadosti o registraciu nového danového subjektu

Obrazok €. 2 — Vyber subjektu pre nastavenie osobnej internetovej zény
3) Podnikatel si z Osobnej internetovej zony vyberie a potvrdi Kataldg formularov®.

] Vyber subjektu

ff - Osobné internetova zéna

Historia komunikacie >

Odoslané dokumenty
Prijaté dokumenty
Neuspesne odoslané dokumenty

Katalogy >

atalog formuldrg

Katalog sluzieb

Koncepty >
Rozpracované dokumenty
Podpisané dokumenty

Schranka sprav >
Spravy
Uradné dokumenty
Uradné oznamenia
Upozornenia
Informacie

Autorizacie a zastupovania >

Sprava autorizacii subjektu
Sprava zastupovani subjektu
Sprava autorizécii subjektu
Moje zastupovania subjektov

Profil pouzivatela >
Zakladné udaje
Kontaktné daje
Zmena hesla
Osobny identifikacny kod
Nastavenia notifikacii
Certifikaty
Histéria prihlaseni

Informacie o subjekte >
Zakladné Gdaje
Vieobecné identifikatory
Identifikatory
Zoznam dani subjektu
Doplfujuce Gdaje
Adresa
Pravni predchodcovia subjektu

Obréazok ¢. 3 — Osobna internetova zéna

Osobny Géet >
Vypis z osobného Gctu
Platenie dani
Uhrada neuhradeného predpisu
Vytvorenie platobnych instrukcii

Spis subjektu >
Obsah spisu

Autorizované sluzby >

VAT Refund
MOSS
ekasa



4) Nasledne sa zobrazi tabulka s formularmi, kde si uz podnikatel' vyberie agendu, za ktoru chce dokument
(formular) vyplnit a podat. V naSom pripade oblast ,Pokladnice e-kasa klient* - agenda ,Pridelenie kddu pokladnice
e-kasa klient".

A4 - Osobnainternetova zéna - Katalogy - Katalog formularov e s e 2] Vyber subjektu
Y J

Obsalisteioky Katalég elektronickych formularov
» Historia komunikacie ~ Vyhladavacie kritéria
¥ Katalogy

¥ Katalég formularov Oblast: Agenda:

» Katalog sluzieb v Vaet v
» Koncepty Nazov verzie formuléra:

Schranka sprav

Autorizacie a zastupovania

profil pouzivatela [] Zobrazit aj staré verzie
Informacie o subjekte Vyhladat

Najbliz3ie danové udalosti

V pripade problémov alebo nefunkénosti formularov postupujte podia navodu TU

Osobny ucet
Kod Nazov

Spis subjektu
Autorizované sluzby ¥ Medzindrodna vymena informacii

> DAC2_CRS
> DAC4_CbCR
> FATCA
¥ Podanie pre FS
> Staznost
v Pokladnice e-kasa klient
> Odklad zo zasielania Gdajov do systému e-kasa
L2 Oznamenie o zmene predajného miesta alebo predmetu ¢innosti pre e-kasa klient

» Pridelenie kodu pokEdnice e-k_asa klient

> Strata prihlasovacich Gdajov k virtudlnej registracnej pokladnici
¥ Register
»  Podanie pre FS - Register
2 Registracia na dan z prijmov, dan z pridanej hodnoty a dan z poistenia

> Registracia servisnych organizacii

Obrazok €. 4 — Kataldg elektronickych formularov

5) Oznamenie je potrebné najskér rozbalit' kliknutim viavo na Sipku“. Po potvrdeni vybraného dokumentu je
potrebné kliknit na ,zoSit s perom® na pravej strane a formular ,Oznamenie o ukon&eni pouzivania pokladnice
e-kasa klient sa otvori a zobrazi.

W Pokladnice e-kasa klient
g Odklad zo zasielania udajov do systemu e-kasa
> Oznamenie o zmene predajného miesta alebo predmetu ginnosti pre e-kasa klient
W Pridelenie kodu pokladnice e-kasa klient

i¥:  0Oznamenie o ukonceni pouZivania pokladnice e-kasa klient

OZNoUPPEKKV19 Oznadmenie o ukonéeni poufivania pokladnice e-kasa klient 1 / @

»  Ziadost o pridelenie kadu pokladnice e-kasa klient

> Strata prihlasovacich Gdajov k virtudlnej registracnej pokladnici

Obréazok ¢. 5 — Rozbalenie formulara



6) Formular ,Oznamenie o ukonceni pouZivania pokladnice e-kasa klient® je potrebné podia predtlace formuléra
vyplnit. Podnikatel oznaduje ukonéenie pouzivania VRP alebo ORP a oznaCuje, &i ziada ukonéit vietky alebo len
vybrané pokladnice e-kasa klient s uvedenim datumu ukonéenia. V pripade, ak podnikatel ukoncuje viac pokladnic
e-kasa klient, ma v ponuke moznost pridat KPEKK — kod pokladnice e-kasa klient a prostrednictvom jedného
formuléra ukonCit pouZivanie vybranych pokladnic e-kasa klient. V pripade, ak podnikatel' ukonéuje pouZivanie
pokladnic e-kasa klient (VRP aj ORP su¢asne) je potrebné odoslat dva formulare, jeden za ORP a jeden za VRP

Oznamenie o ukonceni pouzivania pokladnice e-kasa
klient

Ozndmenie o ukonéeni pouzivania pokladnice e-kasa klient je podnikatel podla § 15a ods. 1 zdkona povinny zaslat' do 3 pracovnych dni

od ukonéenia poufivania pokladnice ktorémukolvek dafiovému dradu s uvedenim datumu ukon&enia poufivania pokladnice e-kasa klient

Identifikacné udaje

~

SK | |

Dariové identifikaéné cislo -

IC0, ak bolo pridelené

Identifikaéné &islo pre dari z pridanej hodnoty, ak je platitelom DPH

Ukongenie pouZivania = =
O wrRP
() ORP

Podnikatel’ = =
() Fyzicks osoba
@® Pravnicks osoba

Pravnicka osoba

3

Obchodné meno -

Adresa sidla -~
Ulica

Slipisnélorientaéné &islo

|| |
Obec = PsC-
|

Stét-

Zoznam kédov pokladnic e-kasa klient

@ukunﬁt’ prevadzku vietlych pokdadnic e-kasa ldient

Datum ukonéenia

@ Ukonéit” prevédzku vybranych pokdadnic e-kasa kiient

KPEKK |

Datum ukonéenia
Pridat KPEKK

Obrazok 6 — Formular Oznamenie o ukonéeni pouzivania pokladnice e-kasa klient

7) Po vypIneni udajov formulara podnikatel klikne na tlacidlo Kontrolovat, ¢i neobsahuje chyby.

UloZit do suboru MNacitat

Zo suboru

Vymazat udaje Kontrolovat @

Obrazok €. 7 — Kontrola spravnosti vyplnenia formulara




8) Po kontrole podnikatel uz len podpiSe a poda ziadost. ,Klikne* na podpisat a podat EZ-ou (elektronickou
znackou, t&to mozZnost sa tyka podnikatelov, ktori maju s dafiovym Uradom podpisant dohodu o elektronickom
dorucovani) alebo ,klikne* na ,Podpisat” (tyka sa pouzivatelov, ktori pouzivaji KEP alebo elD kartu). Po podpisani
pouzivatel klikne na ,Podat* a nasledne sa zobrazi oznamenie, Ze Ziadost bola odoslana.

Podpisat a podaf EZ-ou

Obrazok €. 8 - MoZnosti podpisania a podania elektronického formulara

9) Uspesnost odoslania formulara odpori¢ame skontrolovat cez ,Odoslané dokumenty* v Easti ,Historia
komunik&cie®.

10) Po spracovani formulara ,0zndmenia o ukonceni pouzivania pokladnice e-kasa klient* sa stav pokladnice
e-kasa klient v osobnej internetovej zéne — autorizované sluzby — eKasa — pokladnice e-kasa klient, zmeni na
ZruSena.

Cislo domu
S 2 Sta Druh 2 2 Uli 5 :
Kod pokladnice % Typ - 4 Y = ¢ che . % | Mesto umiestnenia § ca __ % | umiestnenia 9
pokladnice pokiadnice pokiadnice umiestnenia G SRS
(Orientacné cislo)

888_ ORP Aktivna Prenosna
ssol oRrr Aktivna Standardna |
I
oo VRP  e=fy Zrusens Prenosna m

Obrazok 9 — Zobrazenie stavu pokladnice e-kasa v eKase na portali finanénej spravy

11) Po ukonceni pouzivania pokladnice e-kasa klient (ORP aj VRP) ma podnikatel v eKasa z6ne nadalej
k dispozicii dostupné reporty za celé obdobie pouzivania pokladnice e-kasa klient do jej ukoncenia.

Poznamka:
Po 0znameni o ukondeni pouzivania VRP ma podnikatel pristup do prostredia VRP v rezime ,NA CITANIE (READ

ONLY). Vo VRP nie je mozné realizovat Ziadne aktivne Ukony (vytvarat nové pokladniéné doklady), sluzi pre pristup
k historickym Udajom a vytvorenym pokladni¢nym dokladom.

12) Podnikatel je po ukongeni ORP povinny chranené datové UloZisko uchovévat do uplynutia lehoty na zanik
prava vyrubit dar alebo rozdiel dane. Tato povinnost sa nevztahuje na podnikatela pouzivajiceho VRP.

Vlypracovalo: Finan¢né riaditelstvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
Februar 2023



