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Stiahnutie identifikaénych a autentifikaénych udajov pri ORP
- rola ,,Administrator/Technik”

Informacia je uréena pre podnikatelov, ktori poziadali o pridelenie koédu pokladnice e-kasa klient a to
konkrétne pre on-line registranu pokladnicu (d’alej ,,ORP*) a v d'alSom kroku majui povinnost’ si stiahnut’
inicializaény balicek (identifikacné a autentifikaéné Udaje) v ramci e-kasa zény.

Kod ORP je podnikatefovi prideleny do jedného aZ dvoch kalendarnych dni od podania Ziadosti o pridelenie kodu
pokladnice e-kasa Klient. Podnikatelovi je nasledne do schranky sprav doru¢ena notifikacia o prideleni kédu
pokladnice e-kasa klient, ktory najde v e-kasa zone po prihlaseni sa do osobnej internetovej zony. E-kasa z6na
sluzi na spravu pokladnic e-kasa klient.

V e-kasa zone su nastavené role suvisiace s opravnenim na spravovanie e-kasa zony:

- Administrator: pouzivatel s pristupom k plnej funkcionalite aplikacie e-kasa zény,

- Technik: pouZivatel, ktory ma moznost si v e-kasa zone prezerat zoznam vSetkych certifikatov a ma
moznost zobrazit' si detail pokladnice s funkcionalitou generovania balitka s identifikanymi Gdajmi
a funkcionalitou podania ziadosti o vytvorenie alebo zruSenie certifikatu,

- Uétovnik: pouzivatel, ktory ma moznost si v e-kasa zone prezerat a stiahnut vygenerované reporty a méa
moznost poziadat o vygenerovanie reportu s historickymi datami,

- Prevadzkar: pouzivatel, ktory ma moZnost si v e-kasa zone prezerat zoznam vSetkych pokladnic e-kasa
klient a ma moznost zobrazit si detail pokladnice s funkcionalitou generovania balicka s identifikatnymi
Udajmi pre pokladnicu.

Poznamka

Osoby s neobmedzenym pristupom k sluzbam portalu FS s pravnym titulom konania: osobné konanie, Statutarny
organ, zakonny zastupcalopatrovnik, prokurista, spravca v konkurznom konani a likvidator maju pridelenu rolu
LAdministrator®.  Rola administrator ma spristupnené vSetky funkcionality e-kasa zo6ny. V pripade
splnomocnenej/poverenej osoby je priradena rola v zavislosti od rozsahu pinej moci/poverenia.

Postup pri zobrazeni kddu ORP a stiahnuti identifikacnych a autentifikaénych udajov v e-kasa zone:

1)  Podnikatel alebo osoba, ktora elektronicky komunikuje za danovy subjekt (dalej len ,Podnikatel®) cez PFS

. . . o . Prihlasenie i . .
www.financnasprava.sk ,klikne* na prihldsenie vpravo hore - a nésledne vyberie spdsob
prihlasenia.



http://www.financnasprava.sk/

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie ob¢ianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s ¢ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo
* * %

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

Obrazok €. 1 — Spdsob prihlasenia sa na portal FS

2) Ak ma podnikatel na svoje ID priradenych viac subjektov, vyberie subjekt z ponuky cez ,Vyber subjektu” a
,klikne" na Nastavit.

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej zény

Vyber spdsobu konania:

@ Autorizacie po vyznaceni sa Vam zobrazi zoznam subjektov, pre ktoré mate platnd autorizaciu

Zastupovanie  po wznaceni sa Vdm zobrazi zoznam Vami zastu Liby

O Nastupnictvo po vyznaceni sa Vam zobrazi zoznam zaniknutych subjektov, za ktoré kondte ako pravny nastupca

Wyber subjektu:
E— - </
]
|

Ico ]

Obchodné meno _

Adresa _

{ Nastavit Pokracaovat bez vyberu subjektu

Pokragovat bez vyberu subjektu
Vstup do osobnej internetovej zény bez vyberu subjektu, v mene ktorého, resp. za ktory mate opravnenie konat. V dlazdici . Katalogy” bude
pristupny formular .Ziadost o registraciu subjektu”, ktory je moZné pouZit na podanie Ziadosti o registraciu nového dafiového subjektu

Obrazok €. 2 — Vyber subjektu pre nastavenie osobnej internetovej zony



3) Podnikatel si z ponuky vyberie a potvrdi ,eKasa“ v ramci Autorizovanych sluzieb.

A > Osobnainternetova zéna _ Vyber subjektu

Histéria komunikacie > Katalégy > Schranka sprav > Autorizacie a zastupovania >
Odoslané dokumenty Kataldg formularov Spravy Sprava autorizacii subjektu
Prijaté dokumenty Katalog sluzieb Uradné dokumenty Sprava zastupovani subjektu
Nelspeine odoslané dokumenty Uradné oznamenia Moje autarizacie k subjektom

Upozornenia Moje zastupovania k subjektom
Koncepty > Informacie
Rozpracované dokumenty
Podpisane dokumenty

Profil pouZivatela > Informaécie o subjekte > Osobny Gget > Autorizované sluZby >
Zakladné udaje Zakladné udaje Vypis z osobného Uctu AT Refund
Kontaktne adaje Vieobecné identifikatory Platenie dani
Zmena hesla Identifikatory Uhrada neuhradeného predpisu
Osobny identifikany kod Zoznam dani subjektu Vytvorenie platobnych instrukcii
Nastavenia notifikacii Doplfiujuce Udaje
Certifikaty Adresa
Histéria prihlaseni Pravni predchodcovia subjektu

Spis subjektu >
Obsah spisu

Obrazok ¢. 3 — Osobna internetova zona — e-kasa

4) Ak uz podnikatel ma kdéd pokladnice e-kasa klient prideleny, systém podnikatela po presmerovani
automaticky prihlasi do e-kasa zény. V pripade, Ze kéd pokladnice e-kasa klient nie je prideleny, systém
podnikatela automaticky po kliknuti na e-kasa odhlasi (zobrazi sa hlaSka ,Boli ste uspesne odhlaseny*).

{ Finanéna sprava -
7 Slovenska republika

E-kasa zéna

L1 Pokiadnice e-kasa klient Profi I pod n ikate I’a

#  Autentifikatné udaje

# Fadostionové = Informacie o podnikatefovi ~

autentifikaéné Gdaje

obchodné menc I
€O —
DIC  —
ICoPH I
Adresa sidla/miesta podnikania

vica I

Cislo domu (Sapisné
Cislo/Orientacné Cislo)

psC I

vesto

Stat —

Obréazok €. 4 — E-kasa z6na — Profil podnikatela

Boli ste uspesne odhlaseny.

Obréazok €. 5 — Hlaska ,Boli ste Uspesne odhlaseny*



5)  Po prihlaseni sa do e-kasa zdny si podnikatel klikne v lavom menu na pokladnice e-kasa klient. Nasledne sa
pod tabulkou filtra zobrazia vSetky pridelené kody ORP (pripadne aj VRP).

L1 Pokladnice e-Kasa klient

Fokladnice e-kasa klient

Autentifikaéné Odaje

Ziadosti o nove
autentifikaéné udaje

Autentifikaéné udaje

Ziadosti 0 nové
autentifikacné udaje

& Dostupné reporty

& Reporty na vyZiadanie

Obrazok €. 6 — Lavé menu v e-kasa zéne pri role ,Administrator” a role , Technik*

Prehlad pokladnic e-kasa klient

= Pokladnice e-kasa klient ~
Q Filter ~

Kéd pokladnice v
Typ pokladnice v
Stav pokladnice v
Druh pokladnice v

Mesto umiesinenia

Ulica umiestnenia

Cislo domu umiestnenia
(Crientainé Eislo)

Filtrovat’ Zrusit filter

) : Typ Stav Druh ) ) Ulica Cislo domu umiestnenia
Kod pokladnice ¢ ¥ L % | Mesto umiestnenia % s oL
pokladnice” | pokladnice” | pokladnice ¥ ¥ | umiestnenia ” | (Orientacné éislo)

| e Aktivna Standardnd  Sered Sered Detail

I ORP Aktivna Standardna  Sered Sered Detail

>

Obrézok &. 7 - Prehfad pokladnic e-kasa klient



6) Podnikatel si cez ,Detail* kodu ORP stiahne identifikacné a aj autentifikatné Udaje za kazdu ORP samostatne.

= Pokladnice e-kasa klient ~
Q Filter ~

Kod pokladnice v
Typ pokladnice v
Stav pokladnice ~
Druh pokladnice ~

Mesto umiestnenia

Ulica umiestnenia

Cislo domu umiestnenia
(Orientacné cislo)

Filtrovat’ Zrusit filter

. ) Tvp Stav Druh 5 ) Ulica Gislo domu umiestnenia :
Kod pokiadi 4 4 4 4| Mest: t 4 4 4| Ak
pokladnice ¥ o okiadnice” | pokladnice” | pokiadnice ¥ StOUMIESIENIA ¥ | | miestmenia * | (Orientacné éislo) v | Akcle
I ORF Aktivna Standardna  Sered Sered Q Detail

Obrazok ¢. 8 — Prehlad pokladnic e-kasa klient — Detail

7)  Po kliknuti na ,Detail* sa najskér zobrazia identifikané tdaje, ktoré je potrebné cez tlaidlo ,Stiahnut
identifikaCné udaje“ stiahnut na lokélne uloZisko napr. na USB, PC.

E-kasa zéna ‘

Detail pokladnice e-kasa klient

= Detail pokladnice e-kasa klient

$ Stiahnut identifikacné Gdaje

Kéd pokladnice CEEEE

Typ pokladnice ORP

Stav pokladnice  Aktivna

Détum zaloZenia 06.05.2019

Druh pokladnice ~$tandardné
Predajné miesto

Obchodné meno

.
pokladnice

Ulica <

Cislo domu (Orientaéné
Cislo/Stpisné &islo)

PSC emmm—

Mesto CHE—

Obrazok ¢. 9 — Detail pokladnice e-kasa klient

Poznamka

Ak sa u podnikatefa zmenia udaje uvedené v ziadosti o pridelenie kodu pokladnice napr. predajné miesto, tak
podnikatel m& povinnost oznamit tito zmenu danovému dradu a po aktualizacii Udajov si stiahnut' identifikacné
udaje a nahrat' ich do ORP.



8) Ako druhé si podnikatel stiahne autentifikaéné tdaje. Najskor je potrebné, aby si ich podnikatel vytvoril
a nasledne opat stiahol na lokalne Ulozisko napr. na USB, PC. Pre vytvorenie podnikatel klikne cez Detail
pokladnice e-kasa klient na ,Nové autentifikacné udaje.

= Prehlad autentifikaénych Gdajov

Sériové fisio

Stav j
o

Neboli ndjdend Hadne zaznamy

Zaznamy0aZzo0z0

Obrazok €. 10 — Prehlad autentifikacnych Udajov v detaile pokladnice e-kasa klient — Nové autentifikatné udaje

9) Zobrazi sa tabufka s ponukou, kde sa vyberie/zvoli kod pokladnice. Podnikatel zada 2x fubovolné miniméine
8 miestne heslo, ktoré musi obsahovat' aspof jedno malé, jedno velké pismeno a jednu Cislicu. Nasledne
klikne na ,Vytvorit*.

Délezité upozornenie

Heslo je potrebné zadat' pri nahrévani autentifikaénych udajov do ORP. Preto odporiéame si heslo zapisat resp.
uviest ho do poznamky pri generovani autentifikaénych udajov. V pripade zabudnutia hesla podnikatelovi nebude
umoznené nahratie autentifikaénych udajov do ORP, bude potrebné postup vytvorenia autentifikaénych udajov
opakovat.

E-kasa z6na

O Pokiadnice e-kasa Kiient Autentifikacné L]daje

#  Autentifikané Udaje

= Noveé autentifikacné udaje

# Ziadosti 0 nové
autentifikacné Udaje

Ko poitaciice * . -

Heslo + Zadaite heslo, Kory Se autentifikainé ddsje. Heslo m ine 8 znakov a musi obsahovat aspof jedno malé (a-z) a
o

jedno vefks pismeno (A-2) a ¢ /ami zadané heslo k autentifkatnjm tidajom si prosim zapamatajte. Dané heslo bude potrebné zadat pri

procese inicializdcie pokladnice.

Potvrdenie hesla * @

Poznamka

e

Obréazok €. 11 — Nové autentifikacné Udaje

10) Po vytvoreni autentifikaénych udajov je potrebné ich stiahnut' na lokalne uloZisko napr. na USB, PC.
Viytvorenie autentifikaCnych Udajov trvé cca 5-10 minat. V pripade, Ze generacia autentifikaénych udajov trva
viac ako 10 minut, odporuCame obnovit obsah stranky (tlagidlo F5 na klavesnici) alebo kliknat v favom menu
e-kasa zony na ,Ziadost onové autentifikaéné Udaje“, kde su zobrazené autentifikatné Udaje v stave
,Spracovanie ukon¢ené® z moznostou stiahnutia.



= Prehfad Ziadosti o autentifikaéné udaje

Nové autentifikatné Gdaje
QFilter &

Datum vytvorenia

Kod pokladnice

Stav Ziadosti

<]

Filtrovat’ Zrusit filter

13.05.2019 10:58:31 SESESESIRRGSaE Prebieha spracovanie =

Obrazok €. 12 — Generovanie autentifikatnych Gdajov

11) Pre stiahnutie autentifikatnych Gdajov podnikatel klikne na ,Stiahnut autentifikacné daje”.

Prehlad ziadosti o autentifikacné udaje

= prehfad Ziadosti o autentifikacné tdaje N

Q Filter A

Datum vytvorenia

[<]

Kéd pokladnice

<]

Stav Ziadosti

Filtrovat’ Zrusit' filter

10062019 110505  GESSSSSSSSSSSNE® Spracovanie ukoncené 10062019 11:07:07 Stiahnut autentifikaéné Gdaje c

Obrézok €. 13 - Stiahnutie autentifikatnych Udajov

Poznamka
Platnost autentifikanych udajov trva 2 roky. Po dvoch rokoch ma podnikatel povinnost si stiahnut nové
autentifikatné Udaje.

12) Po stiahnuti identifikacnych a autentifikatnych Udajov si podnikatel uZ len nahra udaje do ORP. Nahratie
Udajov vykona sam podla pokynov vyrobcu ORP alebo poziada vyrobcu, servisného technika. Pripoji ORP k
internetovému signalu, aby komunikovala so systémom e-kasa, nastavi si ORP (tovarové polozky, nepovinné
Udaje a pod.) a méZe ju zaCat pouzivat.

Viypracovalo:  Financné riaditelstvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
Méj 2023



