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Ukongéenie platnosti autentifikaénych udajov a
vygenerovanie novych autentifikaénych udajov

Informacia je uréena pre podnikatelov, ktori pouzivaju on-line registraénii pokladnicu (d’alej len ,,ORP“), a
ktorym sa blizi doba ukoncenia platnosti autentifikaénych udajov.

Subor autentifikatnych Udajov, ktory ma podnikatel nahraty v ORP mé platnost dva roky od ich vystavenia
(vytvorenia autentifikaCnych Udajov v e-kasa zéne). Po uplynuti dvoch rokov od ich vystavenia ma podnikatel
povinnost’ si vygenerovat nové autentifikaéné tdaje, ktoré je potrebné opatovne nahrat do ORP.

Upozornenie:

ORP pred ukon&enim platnosti autentifikaénych ddajov upozorni na bliZiaci sa koniec ich platnosti . Nahratie novych
autentifikatnych udajov mézete vykonat aj skor ako 30 dni pred uplynutim ich platnosti. Skonéenim platnosti
autentifikatnych Udajov podnikatel nebude méct dalej vytvarat pokladni¢né doklady v ORP.

V pripade, Ze podnikatel dlhodobo neeviduje trzbu v hotovosti v ORP (napr. zavreta prevadzka), nie je potrebné
nahravat nové autentifikaéné Udaje hned, ako pride upozornenie o ich neplatnosti. Autentifikaéné Udaje s dolezité
z hladiska evidencie trzby, ktoré staéi nahrat aZ pred op&tovnym zacatim pouzivania ORP.

Na portéli finan¢nej spravy www.financnasprava.sk , v Osobnej internetovej zéne, v Casti v e-kasa zona poziadate
o0 nové autentifikacné udaje podfa nizSie uvedeného postupu ,Stiahnutie autentifikacnych Udajov”.

Stiahnutie autentifikaénych udajov

1) Pre stiahnutie autentifikaCnych Udajov je potrebné, aby podnikatel vstipil do e-kasa zény v Osobnej
internetovej zéne a po prihlaseni klikol v favom menu na ,Ziadosti o nové autentifikadné Udaje.
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Obrazok ¢. 1 - Lavé menu v e-kasa zone


http://www.financnasprava.sk/

2)  Pre vytvorenie autentifikacnych Udajov podnikatel klikne na ,Nové autentifikatné udaje*.

= Prehfad ziadosti o autentifikacné udaje a3
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Stav zZiadosti
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Obrazok €. 2 — Prehlad ziadosti o autentifikacné daje

3) Zobrazi sa tabulka s ponukou, kde si podnikatel vyberie/zvoli kéd pokladnice, pri ktorej potrebuje stiahnut
autentifikaéné Udaje. Podnikatel zada 2x [ubovolné minimalne 8 miestne heslo, ktoré musi obsahovat
aspon jedno malé, jedno velké pismeno a jednu €islicu (odporu¢ame nepouzivat diakritiku). Nasledne klikne
na ,Vytvorit*.

Autentifikacné udaje

= Nove autentifikacné udaje

Kod pokladnice *

Heslo - Zadaite heslo, ktorym budti chréanené Va3e autentifikacné tidaje. Heslo musi mat minimalne 8 znakov a musi obsahovat aspofi jedno malé (a-z) a

jedno vefké pismeno (A-Z) a Eislicu (0-9). Vami zadané heslo k Enym idajom si prosim jte. Dané heslo bude potrebné zadat pri

<=
<=

procese inicializdcie pokladnice.

Polvrdenie hesla ~

Poznamka
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Obréazok €. 3 — Nové autentifikatné Udaje

Délezité upozornenie:

Heslo je potrebné zadat pri nahravani autentifikaénych udajov do ORP. Preto odporuCame si heslo zapisat resp.
uviest ho do poznamky pri generovani autentifikanych Udajov. V pripade zabudnutia hesla podnikatefovi nebude
umoznené nahratie autentifikanych tdajov do ORP, bude potrebné postup vytvorenia autentifikatnych Gdajov
opakovat.

4) Po kliknuti na ,Vytvorit* sa opatovne zobrazi ,Prehlad Ziadosti o autentifikatné udaje”, kde sa v tabulke pod
filtrom podnikatelovi zobrazi stav Ziadosti autentifikatnych Udajov. Vytvorenie autentifikaénych tdajov trva
cca 5-10 min.

= Prehrad Ziadosti o autentifikaéné udaje “~

Nové autentifikaéné Gdaje
Q Filter 2
Datum vytvorenia
Kod pokladnice
Stav Ziadosti
28.01.2021 15:31:34 AARMSSSSESSERRSSSS  Frcbicha Spracovanie <= Matko123 ¢ -

Obrézok €. 4 - ,Prehfad Ziadosti o autentifikatné udaje” — stav Ziadosti



5) V pripade, ak spracovanie ziadosti o0 autentifikatné udaje trva dihSie ako 10 mindt, odpori¢ame stranku
obnovit cez klavesovu skratku CTRL+F5, alebo kliknit v lavom menu na ,Ziadosti o autentifikacné Udaje”,
kde su zobrazené autentifikatné udaje v stave ,Spracovanie ukoncené” a pripravené na stiahnutie.
Naslednym kliknutim na ,Stiahnut autentifikacné daje” sa autentifikacné Udaje stiahnu do lokalneho
Uloziska napr. na USB, PC a pod..

= Prehfrad Ziadosti o autentifikagné Udaje 2

Nové autentifikacné Gdaje
QA Filter 2
Datum vytvorenia
Kod pokladnice j
Stav Ziadosti j
28.01.2021 15:31:34 RS Spracovanie ukonfené  26.01.2021 15:33:12 Matko123 Stiahnut' autentifikacné tdaje @

Obrazok €. 5 — ,Prehlad ziadosti o autentifikatné Udaje” — stiahnutie autentifikacnych udajov

Poznamka

Podnikatel mdze mat v e-kasa zéne vygenerované maximalne 2 aktivne autentifikaéné Udaje. Ak ich uz ma
vygenerované 2, potom mu systém oznémi hlasku ,, UI-04-09/-19/ Celkovy poet aktivnych autentifikaénych Udajov
spolu s novymi ziadostami o vytvorenie autentifikanych Udajov, ktoré nie su v stave ,Spracovanie ukonéené”
alebo ,Chyba pri spracovani nemoze byt vacsi ako 2“. Preto sa musi jeden z aktivnych vygenerovanych
autentifikanych Udajov zneplatnit, t. j. odportéame zneplatnit ten autentifikaény daj, ktory nie je nahraty v ORP.
Autentifikaéné Udaje (nahraté v ORP) mbzete ponechat platné (zneplatnia sa automaticky po uplynutiich platnosti).

Podrobnejsie informacie k zneplatneniu autentifikaénych udajov su zverejnené v informanom materiéli na portali
Financnej spravy v Casti FaQ /Informécie k aktualnym dafiovym a colnym povinnostiam/ Elektronické a virtuélne
registratné pokladnice/4/ORP/2023/IM - Postup pre zneplatnenie autentifikaénych udajov.

httos://www.financnasprava.sk//_img/pfsedit/Dokumenty PFS/Zverejnovanie dok/Aktualne/ERP _VRP/2023/2023
.05.04 004_ORP_2023 IM.pdf

6) Po stiahnuti autentifikaCnych udajov siich podnikatel nahra do ORP. Nahratie Gidajov méze vykonat sam podfa
pokynov vyrobcu ORP alebo poziada vyrobcu, servisného technika.

Ak podnikatel potrebuje stiahnut aj identifikacné udaje, potom mu odpori¢ame informacny material zverejneny na
portéli finanénej spravy v Casti FaQ /Informécie k aktualinym dariovym a colnym povinnostiam/ Elektronické a
virtualne registratné pokladnice/3/ORP/2023/IM - Stiahnutie identifikacnych a autentifikanych Gdajov pri ORP -
rola ,Administrator/Technik".

https://www.financnasprava.sk//_ima/pfsedit/Dokumenty PFS/Zverejnovanie dok/Aktualne/ERP _VRP/2023/2023
.05.04_003 ORP 2023 IM.pdf
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