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Vytvorenie a uprava tovarovych poloziek pri praci s virtualnou registraénou
pokladnicou

Podnikatel pouzivajuci virtualnu registraént pokladnicu (dalej len ,VRP®) prostrednictvom aplikacie VRP 2 pred
vyhotovenim pokladni¢ného dokladu potrebuje mat najskér vytvorené tovary/sluzby (tovarové polozky). Maximalny
pocet aktivnych tovarovych poloziek méze byt 3000. Oznadenie tovaru/sluzby musi byt vyjadrené tak, aby bolo
mozné predavany tovar alebo poskytovanu sluzbu jednoznaéne uréit alebo pomenovat a odlisit od iného
tovaru/sluzby, pricom sa mdze uvadzat aj skrateny nazov tovaru/sluzby.

Presny navod na oznaéenie tovaru/sluzby neexistuje. Podnikatel by mal tovar/sluzbu oznadit tak, aby v pripade
jeho reklamacie bolo jednoznaéné, Ze ide naozaj o tovar, ktory zakaznikovi predal a nemohlo ddjst k jeho zamene
s inym tovarom/sluzbou. Nazov tovaru/sluzby je obvykle vyjadreny podstatnym menom na prvom mieste. K tomuto
podstatnému menu sa moézu priradovat dalie rozvijajice pojmy, napr. podfa vlastnosti tovaru/sluzby.
Pomenovanie musi vyjadrovat’ dostatoCne presne vecny obsah predavaného tovaru. Pouzitie skrateného alebo
podrobnejSieho ndzvu zaleZi na rozhodnuti podnikatela.

Tovarové polozky v aplikéacii VRP 2 je mozné vytvarat uvedenymi spdsobmi:
- Manuélne nahravanie tovarov/sluzieb (po jednom).
- Hromadné nahravanie tovarov/sluzieb (max. po 100 polozkach).

Postup pre manualne nahravanie tovarov/sluzieb (po jednom) vo webovej aplikacii VRP 2

Podnikatel' prida novy tovar alebo sluzbu pomocou tladidla ,Tovar a sluzby“ a naslednym vybratim ,Novy
tovar/sluzba“ v zakladnom menu.

Po kliknuti na ,Novy tovar/sluzba“ sa zobrazi formulér pre pridanie novej tovarovej polozky. Vo formulari je povinné
vyplnit Nazov tovaru/sluzby a Sadzbu DPH. Dalej mdze podnikatel do tovarovej polozky doplnit nepovinné udaje
ako EAN kod, Kod tovaru, Kategériu, Cenu s DPH, Poznamku. Aplikacia taktiez pondka vyplnit Slovna informéciu
a to v pripade 0% sadzby DPH. Podnikatel si m6ze tovarovu polozku oznalit' aj ako oblUbenu. Po vyplneni
potrebnych Udajov podnikatel vytvori tovarovd polozku kliknutim na tlacidlo ,Ulozit*.
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Poznamka
Podnikatel, ktory nie je platitefom dane z pridanej hodnoty zadava sadzbu dane 0% a bez slovnej informacie.

Hromadné nahravanie tovarov/sluzieb (max. po 100 polozkach) vo webovej aplikacii VRP 2

Cez tlacidlo ,Tovar a sluzby* v zakladnom menu a naslednym vybratim ,Import tovaru/sluzieb® je mozné nahratie
tovarovych poloziek hromadne, a to pomocou nahrania suboru vo formate:

- .csv (comma-separated values),

- .xml (extended markup language),

- xIsx (Microsoft Excel — dalej MS Excel).
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Obr. €. 3 Import tovaru/sluzieb — webova aj mobilna aplikacia VRP 2

Podnikatel ma moznost stiahnut' si vSetky vzorové subory priamo v aplikacii kliknutim na prislusny odkaz.
Jednotlivé polozky v importovanych siboroch musia mat nasledujtcu $truktaru (vratane poradia):

A B C D E F
Obsah Oznacenie EAN kéd Kéd tovaru | Jednotkova | Sadzba Poznamka
tovaru / / sluzby cena s DPH | DPH
sluzby
Obmedze- | « nazov e Ciarovy » Ziednod | e jednotkov | e zdkonna | e lubovolna
nia danej kéd usené 4 cena sadzba poznamka
polozky, tovaru Ciselné polozky v DPH v % k polozke
tak ako | » nepovinn oznacen € vratane | ¢ povinné e alfanumeri
bude a ie tovaru DPH pole cké znaky
vytlaéena polozka | e nepovin | ¢ nezaporn | e &iselna ¢ maximalne
na e8 — 18 na é Cislo hodnota 1000
pokladni¢n znakov poloZzka | ® 2 od 0 do zhakov
om e maximal desatinn 100
doklade ne 255 é miesta | e v pripade
* povinné znakov | e ak chcete poloZiek
pole uréovat oslobode
s alfanumeri cenu pri nych od
cké znaky tvorbe dane 0
e maximalne PD, e v pripade
255 nevyplfiaj neplatitel
znakov te ov DPH
tiez 0

Obr. €. 4 Tabulka Struktury pridavanych poloZiek



Po kliknuti na ,Import tovaru/sluzieb® sa zobrazi formular na vkladanie stborov s tovarovymi polozkami. Pre import
tovarovych poloziek podnikatel vyberie cez tlacidlo ,Vybrat sibor” vytvoreny subor z PC, USB... Ak chce podnikatel
importované polozky doevidovat spétne, vypini aj pole ,Datum importu k*. Po vybrati suboru, podnikatel klikne na
tladidlo ,Importovat stbor®. Potvrdenim tlacidla ,Importovat’ subor* sa podnikatelovi zobrazi hlaSka o UspeSnosti

nahratia stboru.
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Obr. €. 5 Formular importu tovarovych poloZiek — webové aplikécia VRP 2
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Obr. &. 6 Formular importu tovarovych poloZiek — mobilna aplikacia VRP 2
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Poznamka

Pri importe tovaru/sluzby je dolezité, aby podnikatel dbal na to, ze nazov tovaru/sluzby, EAN kdd a kdd tovaru
importovanych poloZiek sa nesmie zhodovat s aktualne platnymi poloZkami (tieto hodnoty musia byt jedinecné).
Takéto polozky nie je mozné importovat ani vtedy, ak sa EAN kod importovanej polozky zhoduje s kédom tovaru
aktuélne platnej poloZky, a naopak.

Upravenie a zruSenie tovarovych poloziek v aplikacii VRP 2

Podnikatel m& moznost vytvorenu tovarovu poloZku upravit resp. zrudit (zneplatnit). V pripade Upravy tovarovej
polozky je mozné upravit vSetky Udaje okrem nazvu tovarovej polozky. Ak chce podnikatel zmenit (daje o tovare
alebo sluzbe, klikne na tlaidlo ,Upravit - “ pri konkrétnej polozke (web aplikacia) alebo klikne na tovar,
ktory chce upravit (mobilna aplikacia). Ak podnikatel vykonal pozadované zmeny, klikne na tladidlo ,Ulozit*. V
aplikacii VRP 2 je moznost hromadne upravit DPH k oznacenym polozkam, cez oznacenie poloZiek, zaskrtnutim
checkboxu (tvor¢eka) pri upravovanych polozkach a néslednym stlacenim tlacidla ,Upravit DPH oznagenym®.
Aplikacia umoznuje hromadne nastavit oblUbené polozky (oznadit, pripadne zruit oznaCenie oblUbenych
poloziek) zo zoznamu tovaru/sluzieb, ktoré vykona oznacenim poloZiek, zadkrtnutim checkboxu (Stvoréeka) pri
tychto polozkach, a nasledne stlaéenim tlacidla ,Obltbené”. V pripade zmeny nazvu tovarovej polozky je potrebné
ju  zneplatnit cez tladidlo 13 ,Zneplatnit - “ a nasledne vytvorit novl. Podnikatel méZe v aplikacii
hromadne zneplatfiovat poloZky, oznagenim poloziek, zaSkrtnutim checkboxu (3tvor¢eka) pri tychto polozkach, a
naslednym stlaéenim tladidla ,Zneplatnit oznacené”. Podnikatel' zneplatnenim polozky uz tito polozku nembze
pridavat do dokladu.
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Poznamka
Kazda zmena tovarovej polozky (Uprava/zneplatnenie) je zobrazena v histérii tovarov/sluzieb resp. kliknutim na
,Historia zmien* v konkrétnej tovarovej polozke.

Podrobnejsie informacie néjdete v pouZivatelskej priru¢ke pre VRP 2 na stranke www.financnasprava.sk — Rychle
odkazy — eKasa - Virtualna registraéna pokladnica 2.

Pouzivatelska prirucka - VRP 2

https://www.financnasprava.sk/_ima/pfsedit/Dokumenty PFS/Elektronicke sluzby/Elektronicka komunikacia/Elek
tronicka_komunikacia dane/Prirucky navody/2023/2023.03.14 VRP2 1 6.pdf
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