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Vytvorenie a uprava tovarovych poloziek pri praci s virtualnou registracnou
pokladnicou

Podnikatel  pouzivajuci virtualnu registranu pokladnicu (dalej len ,VRP®) prostrednictvom aplikacie VRP 2
pred vyhotovenim pokladniéného dokladu potrebuje mat najskér vytvorené tovary/sluzby (tovarové polozky). Maximalny
pocet aktivnych tovarovych poloZiek méze byt 3000. Oznadenie tovaru/sluzby musi byt vyjadrené tak, aby bolo mozné
predavany tovar alebo poskytovanu sluzbu jednoznaéne uréit alebo pomenovat a odlisit od iného tovaru/sluzby, pric¢om
sa moze uvadzat aj skrateny nazov tovaru/sluzby.

Presny navod na oznacenie tovaru/sluzby neexistuje. Podnikatel by mal tovar/sluzbu oznacit' tak, aby v pripade jeho
reklamacie bolo jednoznacné, Ze ide naozaj o tovar, ktory zakaznikovi predal a nemohlo djst k jeho zamene s inym
tovarom/sluzbou. Nazov tovaru/sluzby je obvykle vyjadreny podstatnym menom na prvom mieste. K tomuto podstatnému
menu sa mozu priradovat dalSie rozvijajice pojmy, napr. podla vlastnosti tovaru/sluzby. Pomenovanie musi vyjadrovat
dostatoéne presne vecny obsah preddvaného tovaru. Pouzitie skrateného alebo podrobnejSieho nazvu zalezi
na rozhodnuti podnikatela.

Tovarové polozky v aplikéacii VRP 2 je mozné vytvarat uvedenymi spdsobmi:
- Manualne nahravanie tovarov/sluzieb (po jednom).
- Hromadné nahravanie tovarov/sluzieb (max. po 100 poloZkach).

Postup pre manualne nahravanie tovarov/sluzieb (po jednom) vo webovej aplikacii VRP 2

Podnikatel prida novy tovar alebo sluzbu pomocou tladidla ,Tovar a sluzby* a naslednym vybratim ,Novy tovar/sluzba*“
v zakladnom menu.

Po kliknuti na ,Novy tovar/sluzba“ sa zobrazi formulér pre pridanie novej tovarovej polozky. Vo formulari je povinné
vyplnit Nazov tovaru/sluzby a Sadzbu DPH. Dalej moze podnikatel do tovarovej polozky doplnit nepovinné Udaje
ako EAN kéd, Kod tovaru, Kategoriu, Cenu s DPH, Poznamku. Aplikacia taktiez ponuka vyplnit Slovnl informaciu
atov pripade, ak podnikatel vypini ,0° v poli sadzba DPH. Podnikatel si m6ze tovarovu polozku oznacit aj ako oblubenu.
Po vyplneni potrebnych udajov podnikatel vytvori tovarovu polozku kliknutim na tlacidlo ,Ulozit*.
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Obr. €. 1 Novy tovar/sluzba — webové aj mobilna Obr. €. 2 Formulér pridania nového tovaru/sluzby —
aplikacia VRP 2 webova aj mobilna aplikacia VRP 2

Poznamka
Podnikatel, ktory nie je platitefom dane z pridanej hodnoty vyberie ,0 v poli sadzba DPH a v poli slovna informéacia
vyberie ,bez slovnej informacie”.
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Obr. &. 3 Nastavenie tovarov a sluzieb pre neplatitela DPH

Hromadné nahravanie tovarov/sluzieb (max. po 100 polozkach) vo webovej aplikacii VRP 2

Cez tlacidlo ,Tovar a sluzby“ v zékladnom menu a naslednym vybratim ,Import tovaru/sluZieb“ je mozné nahratie
tovarovych poloZiek hromadne, a to pomocou nahrania suboru vo formate:

- .csv (comma-separated values),

- .xml (extended markup language),

- XlIsx (Microsoft Excel — dalej MS Excel).
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Obr. €. 4 Import tovaru/sluzieb — webova aj mobilna aplikacia VRP 2

Podnikatel m& moznost stiahnut' si vSetky vzorové subory priamo v aplikacii kliknutim na prisludny odkaz. Jednotlivé
polozky v importovanych suboroch musia mat nasledujlcu Struktiru (vratane poradia):
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Obr. €. 5 Tabulka Struktury pridavanych poloziek



Po kliknuti na ,Import tovaru/sluzieb* sa zobrazi formular na vkladanie suborov s tovarovymi polozkami. Pre import
tovarovych poloZiek podnikatel vyberie cez tladidlo ,Vybrat subor* vytvoreny stbor z PC, USB... Ak chce podnikatel
importované polozky doevidovat spatne, vyplni aj pole ,Datum importu k*. Po vybrati suboru, podnikatel klikne na tlacidlo
LJimportovat stbor*. Potvrdenim tlacidla ,Importovat subor* sa podnikatelovi zobrazi hlaSka o UspeSnosti nahratia suboru.
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Obr. ¢. 6 Formular importu tovarovych poloZiek — webové aplikacia VRP 2
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Obr. €. 7 Formular importu tovarovych poloziek — mobilna aplikacia VRP 2
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Obr. €. 8 Hlaska o uspeSnom importe suboru



Poznamka

Pri importe tovaru/sluzby je dbleZité, aby podnikatel dbal na to, Ze nazov tovaru/sluzby, EAN kdd a koéd tovaru
importovanych poloZiek sa nesmie zhodovat s aktualne platnymi polozkami (tieto hodnoty musia byt jedine¢né). Takéto
polozky nie je mozné importovat ani vtedy, ak sa EAN kod importovanej polozky zhoduje s kodom tovaru aktualne platne;
polozky, a naopak.

Upravenie a zrusenie tovarovych poloziek v aplikacii VRP 2

Podnikatel m& moznost vytvorend tovarovy poloZku upravit resp. zruit (zneplatnit). V pripade Upravy tovarovej polozky
je mozné upravit vSetky Udaje okrem nazvu tovarovej polozky. Ak chce podnikatel zmenit (daje o tovare alebo sluzbe,
klikne na tladidlo ,Upravit - “ pri konkrétnej polozke (web aplikécia) alebo klikne na tovar, ktory chce
upravit (mobilnd aplikacia). Ak podnikatel vykonal poZzadované zmeny, klikne na tlaidlo ,UloZit“. V aplikécii VRP 2
je moznost hromadne upravit DPH k oznaCenym polozkam, cez oznaCenie poloZiek, zaSkrtnutim checkboxu (Stvoréeka)
pri upravovanych poloZkach a naslednym stlaéenim tladidla ,Upravit DPH oznaéenym®. Aplikacia umozriuje hromadne
nastavit oblibené polozky (oznadit, pripadne zrusit oznacenie oblUbenych poloZiek) zo zoznamu tovaru/sluzieb, ktoré
vykona oznacenim poloziek, zaskrtnutim checkboxu (StvorCeka) pri tychto polozkach, a nasledne stlatenim tlacidla
,Obllbené®. V pripade zmeny nazvu tovarovej polozky je potrebné ju zneplatnit' cez tladidlo ,Zneplatnit - “ a nasledne
vytvorit novu. Podnikatel méze v 177 aplikacii hromadne zneplatiovat’ polozky, oznagenim poloziek, zaskrtnutim
checkboxu (tvorCeka) pri tychto poloZkach, a naslednym stlaenim tlacidla ,Zneplatnit oznagené®. Podnikatel
zneplatnenim polozky uz tuto polozku nemdze pridavat do dokladu.
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Obr. €. 9 Tovar a sluzby - Uprava/zneplatnenie - webova aplikacia VRP 2
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Poznamka
Kazda zmena tovarovej polozky (Uprava/zneplatnenie) je zobrazena v histérii tovarov/sluZieb resp. kliknutim na ,Histéria
zmien“ v konkrétnej tovarovej polozke.

PodrobnejSie informacie najdete v pouzivatelskej prirucke pre VRP 2 na stranke www.financnasprava.sk — Rychle
odkazy — eKasa - Virtulna registraéna pokladnica 2.

Pouzivatelska prirucka - VRP 2

https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty PFS/Elektronicke sluzby/Elektronicka_komunikacia/Elektroni
cka_komunikacia dane/Prirucky navody/2023/2023.03.14 VRP2 1 6.pdf
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