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Informacia k prijatym spravam do schranky sprav -
vyhladavacie kritéria

Informacia je urcena pre danové subjekty komunikujiice elektronicky, ktoré maji pod svojim ID
priradenych viac dariovych subjektov (DIC).

Postup pri vyhl'adani sprav v ,Schranke sprav“ cez portal finanénej spravy (PFS):

Pouzivatel cez PFS www.financnasprava.sk ,klikne“ na prihlasenie vpravo hore a nasledne
vyberie typ prihlasenia (moznost, ktorou sa chce prihlasit do OIZ).

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie ob¢ianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s ¢ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo
*x ok

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

Obr.1 - Spdsoby prihlasenia sa do portalu FS

- Spbsobom Prostrednictvom portalu slovensko.sk sa méZzu prihlasit iba registrovani pouzivatelia, ktori
su vlastnikom obCianskeho preukazu s Cipom (elD), dokladu o pobyte s Cipom, alebo maju
nainstalovanu a aktivovant aplikaciu Slovensko v mobile, alebo su vlastnikom prihlasovacieho
prostriedku vydaného v krajine EU.

- Spbsobom Identifikator a heslo sa mdzu prihlasit vSetci registrovani pouzivatelia, ktori sa do 9. 7.

2021 prihlasovali cez KEP alebo maju s danovym Uradom uzatvoreni Dohodu o elektronickom
dorucovani alebo maju KEP nahraty na svojom ob&ianskom preukaze. Identifikator (ID) predstavuje
7-miestne Cislo, ktoré sluzi k prihlaseniu sa do portalu FS. Heslo si pouzivatel zvolil pri svojej

registracii. Ak si nepamata heslo, méze si ho dat vygenerovat' na www.financnasprava.sk cez ponuku


http://www.financnasprava.sk/
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1. Ak ma pouzivatel na svoje ID priradenych viac subjektov, vyberie si z ponuky pozadovany dafiovy
subjekt a klikne" na Nastavit.

i -+ Osobnainternetova zéna -+ Vyber dafového subjektu I

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej z6ny

Wyber spdsobu konania:

@ Autorizacie po vyznaceni sa Vdm zobrazi zoznam subjektov, pre ktoré mate platnu autorizdciu
Zastupovanie po vyznaceni sa Vam zobrazi zoznam Vami zastupovanych subjektov
Nastupnictvo po vyznaceni sa Vam zobrazi zoznam zaniknutych subjektov. za ktoré kondte ako pravny nastupca

vyber subjektu:
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Obr.2 - Vyber subjektu pre nastavenie OIZ




2. Pouzivatel si z ponuky vyberie a potvrdi ,Schranka sprav*.
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Obr.3 — Schranka sprav

3. Nasledne ,klikne* na ,Spravy“. V tomto momente sa zobrazia spravy len za subjekt, pod ktorym sa

pouzivatel prihlasil.
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Obr.4 - Spravy
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4. Vo vyhladavacich v kritériach je potrebné zaskrtnit — ,Zobrazit' vSetky spravy pouzivatela/zastupcu*
a kliknat na ,Vyhladat®. Zobrazia sa spravy za vSetky autorizované subjekty, bez ohladu na to, za ktory
subjekt je pouzivatel/zastupca prihlaseny.
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Obr.5 — Zobrazit vSetky spravy pouzivatela/zastupcu

5. Ak chce pouzivatel zobrazit vietky spravy, ale len za uréitu agendu napr. dafn z motorovych vozidiel, tak
v agende vyberie dan z motorovych vozidiel a klikne na ,Vyhladat®.
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Obr.6 — Vyhladavacie kritéria
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