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1. Uvod

Zona DAC7 je samostatna zéna Portdlu financnej spravy (dalej len ,PFS“), ktora

zabezpecluje Pouzivatefom DAC7 alebo Pouzivatelom PFS pristup k elektronickym

sluzbam a datam pre uplatrfiovanie osobitnych Uprav DAC7 (povinnosti vyplyvajuce zo
zakona ¢. 442/2012 Z.z. o medzinarodnej pomoci a spolupraci pri sprave dani
v z.n.p.). Modul poskytuje sluzby tykajuce sa interakcie medzi subjektom DAC7 a

jednotlivymi agendami financnej sprdvy, pri ktorych sa vyZaduje autentifikacia

pouzivatela. DAC7 zabezpecuje pouzivatelovi pristup k elektronickym sluzbdam,

spravam a personalnym nastaveniam.

Sucastou modulu st nasledovné sluzby zoskupené do tematickych casti:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Historia komunikacie — sluzba zobrazuje histdriu elektronickej komunikacie formou
zoznamu odoslanych, prijatych a neuspesne odoslanych dokumentov zvoleného
subjektu DAC7.

Katalégy — komplexné sluzby suvisiace s podavanim elektronickych formuldrov
DAC7.

Koncepty — sluzba poskytuje prehlad podani, ktoré su v stave rozpracovania
uloZené na portali financ¢nej spravy pre dalSie pouzitie/doplnenie tym istym alebo
inym pouZivatelom oprdvnenym konat za subjekt DAC7.

Schranka sprav — sluzba umoziuje prihldsenému pouzivatelovi prezeranie
vybraného zoznamu sprdv v elektronickej schranke sprdv, detailu jednotlivych
sprav a zmenu priznakov spravy pre precitanie a archivaciu sprav. Strankovany
zoznam sprdv sa vytvara vzdy vo vztahu pouZivatel -> subjekt, pricom neprecitané
a precitané spravy su vizudlne odlisené.

Prepojenia DAC7 —zobrazuje vSetky prepojenia DAC7 pre prihlaseného pouZivatela
k jednotlivym subjektom DAC7. Prepojenie znamen3, Ze pouzivatel méze konat za
subjekt DAC7, s ktorym ma nastavené prepojenie.

Profil pouzivatela — sluzba spristupriuje zobrazenie poloziek profilu pouzivatela.
Sluzba poskytuje tiez pristup k zmene kontaktnych udajov, hesla a nastaveniu
e-mailovych notifikacii pouzivatela.

Spis subjektu — cielom sluzby je umoznit pouzivatelovi spristupnit spis subjektu,
ktory obsahuje dokumenty vzniknuté pri komunikacii medzi subjektom a finan¢nou
spravou.
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8) Autorizované sluzby — dlazdica autorizované sluzby umoznuje ndvrat pouzivatela
PFS do OIZ.
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2. Pouzité pojmy a skratky

EU Skratka Eurdpska Unia

FS skratka Financ¢na sprdva

ID pouzivatela skratka Identifikdtor pouzivatela sluZiaci na
prihlasovanie sa do osobnej internetovej
zény, resp. do z6ny DAC7, pre
pouzivanie elektronickych sluzieb FS,
generuje ho systém.

Olz skratka Osobna internetova zéna

DAC7 skratka Automaticka vymena informacii
oznamovanych prevadzkovatelmi
platforiem v zmysle Smernice Rady (EU)
2021/514 (Smernica DAC7), ktorou sa
meni Smernica 2011/16/EU. Na PFS je
reprezentovana samostatnou aplikaciou,
ktord zabezpedi pouzivatelom zény DAC7
alebo pouzivatelom PFS pristup k
elektronickym sluzbdm a datam
v suvislosti s plnenim povinnosti
prevadzkovatela platformy.

PFS skratka Portal finanénej spravy

Pouzivatel DAC7 pojem Pouzivatel PFS, ktory nebude mat pristup

do OlZ, ale len do DAC7.
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Pouzivatel PFS pojem Pouzivatel Portalu financnej spravy
registrovany pre elektronicku
komunikaciu cez OIZ na PFS (ma
pridelené ID).

Prihlaseny pojem Pouzivatel DAC7 alebo PFS prihlaseny do

pouzivatel DAC7

Subjekt DAC7 pojem Danovy subjekt zaregistrovany do
osobitnej upravy DAC7

Zoéna DAC7 pojem Modul PFS, ktory zabezpedi

registrovanému pouzivatelovi pristup k
elektronickym sluzbam DAC7
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3. Vstup do zény DAC7

Vstup do zény DAC7 je umoiZneny iba registrovanym pouZivatelom DAC7 a PFS.
Ak registrovany pouZivatel PFS uz ma pridelené ID, prihlasuje sa tymto ID.
Nie je potrebnd opatovna registracia pre DAC7 a pridelenie dalSieho ID.

3.1.1 Prihlasenie pouzivatela DAC7 do z6ny DAC?7

v . , . P v. Prihlaseni
1) Pouzivatel DAC7 na Uvodnej obrazovke PFS zvoli volbu tladidlom .
2) Systém zobrazi obrazovku na vyber sp6sobu prihlasenia.

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie obéianskym preukazom s ¢ipom (eID), dokladom o pobyte s é&ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

@ Identifikator a heslo

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

<Spéat na hlavnu stranku

Obradzok: Obrazovka pre prihldsenie

3) Pre prihlasenie do zony DAC7 Registrovany pouzivatel zvoli ,ldentifikator a heslo”
(jediny moZny spdsob prihldsenia do DAC7 pre pouZzivatela DAC7).

Prihlasenie — Identifikator a heslo
1) Pouzivatel DAC7 zvoli volbu tlacidlom ,ldentifikator a heslo”. Systém zobrazi

obrazovku pre zadanie prihlasovacich udajov:
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ID pouzivatela Povinné Zadanim textového
retazca — 7 miestne dislo

Heslo Povinné Zadanim textového
retazca - min. 8 znakov,
min. 1 znak z mnoziny [a-
z], min. 1 znak z mnoziny
[A-Z], min. 1 (dislica
z mnoZiny [0-9],
nepouzivajte diakritiku
ani medzery.

2) Pouzivatel DAC7 zvoli volbu tlacidlom )

3) Po uspeSnom overeni autentifikacie sa spristupni zona DAC7.
4) V hornej liste je uvedené meno Prihldseného pouZivatela, jeho identifikacny udaj ID

.. ’ .. i . Patrik Mraz 2017855 Odhlasit
pouzivatela a tlacidlo na odhlasenie, napr. .

Pozn.: V pripade dlhého mena sa zobrazi prvych 18 znakov z mena, nasleduju tri bodky
a identifikdtor ID pouzivatela. Pri nastaveni sa mySou nad menom sa v bublinkovej
napovedy zobrazi celé meno.

5) Prihldseny pouZivatel ukonci pracu v zéne DAC7 tladidlom .
3.1.2 Prihlasenie pouzivatela PFS do zony DAC7

Do zény DAC7 sa moze prihlasit aj registrovany Pouzivatel PFS.

Prihlaseni
1) Pouzivatel PFS na Uvodnej obrazovke PFS zvoli volbu tladidlom .
2) Systém zobrazi obrazovku na vyber sp6sobu prihlasenia.
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Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Portal slovensko.sk

Prihlasenie obianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s ¢ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile (mID) alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo
* kk

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

< Spat na hlavnu stranku

Obrdzok: Obrazovka pre prihldsenie
4) Pre prihlasenie mdze poutzit lubovolny z uvedenych spdsobov prihlasenia.

5) Po prihlaseni systém zobrazi stranku ,Vyber subjektu pre nastavenie OIZ“.
(V pripade, ak ma autorizdciu prave na jeden subjekt, zobrazi sa OIZ subjektu).

v . , Pokracovat bez vyberu subjektu v .
6) Poutzivatel zvoli volbu — pokracuje bodom 8)

Vyber subjektu . ,
(umiestnené nad

7) V pripade, ak je zobrazena OIZ, potvrdi tlacidlo
dlazdicami) a nasledne na stranke , Vyber subjektu pre nastavenie OIZ“ pokracuje
tlacidlom ,Pokracovat bez vyberu subjektu”.

8) Systém zobrazi OIZ vrezime bez kontextu subjektu PFS. Dlazdica Autorizované

sluzby obsahuje odkaz ,,DAC7“ na prechod do zény DAC7.

Autorizované sluzby >

0SS
DACY

9) Pouzivatel PFS klikne na odkaz ,DAC7".
10) Pouzivatel PFS po skonceni prace v zdne DAC7 poutZije na navrat do OIZ link ,Navrat
do OIZ“ v dlazdici Autorizované sluzby.

Autorizované sluzby >
Navrat do OIZ
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3.2

1)

2)
3)

4)

5)
6)

Zabudnuté heslo/Generovanie hesla

PouzZivatel DAC7 zvoli volbu Zabudnuté heslo/Generovanie hesla pre
vygenerovanie nového hesla vyplnenim udajov formuldra Zabudnuté heslo, ktory

systém zobrazi:

ID pouZivatela Povinné Zadanim textového retazca

E-mail Povinné Zadanim textového retazca

Captcha Povinné Odpisanim textu z obrazka/
z audionahravky pre
nevidiacich

Zobrazit iny Nepovinné Kliknutim na link

obrazok

Odoslat
Pouzivatel DAC7 klikne na tlacidlo .

Link, pomocou ktorého bude mozné dokoncit proces zmeny hesla bude odoslany
Pouzivatelovi DAC7 na e-mail, ktory zadal, a ktory je zhodny s aktualnou e-mailovou
adresou pouzivatela evidovanou v systéme. Inak systém vypiSe chybovy oznam
o nezhode zadanych Udajov s evidovanymi udajmi.

Pouzivatel otvori link a ndsledne vyplni poZzadované udaje — ID pouzivatela, Nové
heslo a Potvrdenie nového hesla.

v, - . Zmenit heslo
Pouzivatel klikne na tlacidlo -

Pouzivatel zada pri novom prihlaseni nové heslo a bude prihlaseny do zény DAC7.
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3.3 Vyber subjektu pre nastavenie v zone DAC7

1) PouZivatel sa prihlasil niektorym zo spésobov uvedenych v kapitole 3.1.1 / 3.1.2.
2) Systém zobrazi pre pouZivatela zénu DAC7:

a) ak pouzivatel nema Ziadne prepojenie DAC7, v hornej liSte zony DAC7 sa zobrazi

informacia ,Neexistuje prepojenie DAC7“.
fi + DAC7 Neexistuje prepojenie DAC7

b) ak pouzivatel ma prepojenie DAC7 prdve na jeden subjekt — v hornej liste zény
DAC7 je zobrazené DIC subjektu (ak ho ma subjekt ozndmené) a nazov subjektu
v kontexte, ktorého je pouzivatel prihlaseny

c) ak pouzivatel ma prepojenie na viac ako jeden subjekt, systém zobrazi stranku na

vyber subjektu pre nastavenie DAC7.

3)

Vyber subjektu pre nastavenie DAC7

Vyber spésobu konania:

® Prepojenia po vyznaceni sa Vam zobrazi zoznam subjektov, pre ktoré mdte platné prepojenia DAC7
DAC7

Vyber subjektu:

DIC
I€o
Obchodné meno

Adresa

Pokracovat bez vyberu subjektu

Pokracovat bez vyberu subjektu
Vstup do zony DAC7Y bez vyberu subjektu, v mene ktorého, resp. za ktory mate opravnenie konat.

4)

Obradzok: Obrazovka pre vyber subjektu pre nastavenie DAC7
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5) Prihlaseny pouZivatel vyberie z rozbalovacieho zoznamu ,Vyber subjektu” subjekt

DAC7, v ktorého konte chce pracovat a volbu potvrdi tlacidlom .
6) Systém spristupni zonu DAC7 pre prihlaseného pouZivatela a zvoleny Subjekt DAC7.
7)

Zmenu zvoleného subjektu moZe prihlaseny pouzivatel vykonat tlacidlom

. Po kliknuti na tlacidlo , Vyber subjektu” systém otvori obrazovku pre
vyber subjektu, kde mdzZe pouzivatel vykonat a potvrdit zmenu subjektu.
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3.4 Hlavné menu - prihlaseny pouzivatel

Prihldseny pouZivatel ma moznost pristupovat aj k poliam z hlavného menu,
dostupnym pre vSetkych pouzivatelov PFS, aj neprihlasenych.

Finanéna sprava
/ Slovenska republika Finanéné sprava  Formuldre  Kontakty  English &

Obrazok: Hlavné menu

1) Financnd sprava — systém zobrazi vSeobecné informdcie o finanénej sprave,
predovsetkym o jej Strukture a organoch.

2) Formuldre — sluzba poskytuje zoznam aktudlnych aj starSich colnych a dafovych
dokumentov, ktoré su pouzivané v colnom a dariovom konani, ktoré nie je mozné
elektronicky odoslat.

3) Kontakty — podstranka obsahuje kontakty a informacie o moZznostiach komunikacie
s FS.

4) English — prepnutie DAC7 do anglickej jazykovej lokalizacie.

5) Zvoncek A’ _ zvolenim volby tlacidla zvoncek sa v hornej ¢asti stranky PFS zobrazi
zoznam technickych sprav (napr. o odstavke PFS a pod.). Cislo pri tlagidle zobrazuje
informdciu o pocte sprav. Zobrazenie informacii sa zrusi opatovnym kliknutim na
tlacdidlo ,,zvoncéek”.

Patrik Mraz 2017855

PouZivatel klikne na nazov prihlaseného pouzZivatela, napr. . Systém

zobrazi hlavnu obrazovku zény DAC7.
Prihldseny pouZivatel sa mbze z akejkolvek podstranky PFS dostat na hlavnu stranku
% Finanéna sprava
X / Slovenska republika
PFS, kliknutim na logo FS

pristupnu vietkym pouZzivatelom, teda aj neprihldsenym (tzv. verejne dostupnd zéna —
VDZ).

. Systém zobrazi hlavnu stranku PFS,
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3.5 Zéna DAC7

Zakladné menu zény DAC7 je rozdelené do farebne odliSitelnych zén (dlaZdic):

Vyber subjektu

# -+ DAC7
Histéria komunikacie > Katalogy >
Odoslané dokumenty Katalég formularov

Prijaté dokumenty
Netspesne odoslané dokumenty

Spis subjektu > Koncepty >

Obsah spisu Rozpracované dokumenty

Schranka sprav >
Spravy
Uradné oznamenia

Upozornenia
Informécie

Prepojenia DAC7 >
Moje prepojenia DAC7 k subjektom

Profil pouzivatela >
Z3kladné udaje
Kontaktné udaje
Zmena hesla
Nastavenia notifikacii
Histdria prihldsenf

Obrazok: Dlazdice DAC7

3.6 Popis ovladania v zéne DAC7

Autorizované sluzby >
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Vyber dlazdice

Pouzivatel si vyberie, s ktorou dlazdicou chce pracovat, umiestnenim kurzora mysi na
konkrétnu dlazdicu. Vyberie si napr. Histéria komunikacie — Prijaté dokumenty.
Kliknutim na dlazdicu sa mu zobrazia Prijaté dokumenty.

Histéria komunikacie >
Odoslané dokumenty

Prijaté dokumenty
NeUspesne odoslané dokumenty

Obrazok: DlazZdica Histéria komunikdcie
Zoznamy — vyhladavacie kritéria

Systém poskytuje pre lahsiu orientdciu v zoznamoch moznost ich filtrovania. Napriklad
pre vyhladanie konkrétneho formuldra v Katalégu formuldrov je k dispozicii nasledovna
filtrovacia obrazovka:

Katalog elektronickych formularov

Vyhladavacie kritéria

Oblast: Agenda:

I Véetky Vll Vietky v

Nazov verzie formulara:

| |

O Zobrazit aj staré verzie

Vyhladat

Obrazok: Vyhladanie formuldrov

1) Prihldseny pouZivatel mbze upresnit vyhladavanie zadanim vyhladavacich kritérii:
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2)

3)

4)

Oblast Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Nazov verzie Nepovinné Zadanim textového
formulara retazca

Zobrazit aj staré Nepovinné Zaskrtavacie pole

verzie

Prihldseny pouzivatel potvrdi volbu tla¢idlom - pre zobrazenie zoznamu
podla zadanych filtrovacich podmienok.

Systém ma uloZzené formuldre v stromovej Strukture. Ak chce Prihldseny pouzivatel
otvorit a pracovat s formularom, je nutné rozkliknut jednotlivé kategdrie (agendy).

Prihldseny pouZivatel nastavi kurzor my$i napr. na tlacidlo volby

> Podanie pre FS - Sprava dani . ,
a klikne, aby sa dostal do podurovne agendy.

v Podanie pre FS - Sprava dani

¥ DAC7 V3eobecné podanie

VP_DAC7 Véeobecné podanie DAC7 1/

Obradzok: Zoznam formuldrov

5)

8)

Prihlaseny pouzivatel zobrazi formular kliknutim na ikonu -
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Vyber konkrétneho zaznamu zo zoznamu

1) Ak chce Prihldseny pouZivatel vybrat konkrétny zdznam zo zoznamu, musi zaznam
oznacit zakliknutim U v riadku daného zdznamu — napr. Schranka sprdv — Spravy
— Vysledky vyhladavania — vid' obr. niZsie.
2) Systém aktivuje moiné volby platné pre vybrany zdznam (napr. funkcionalita
hivovat spra L , . o “r . v os .
, ktord nie je pristupnd, pokial pouzivatel neoznaci zaznam podla
bodu €. 1.

3) Pre zobrazenie detailu konkrétnej polozky zoznamu pouZije pouZivatel ikonu >

7

ktora je zvy€ajne umiestnena na konci riadku s prisluSnym zaznamom.

Vysledky vyhladavania

Oznadit' Priorita Datum Pre subjekt Agenda Typ spravy Predmet spravy Aktivita
] zaslania
9.1.2023 Podanie pre FS - Informacia Spréava o prijati
1 12:08:38 Sprava dani podania v EP A%
9.1.2023 Podanie pre FS - Informacia Sprava o prijati
O 1 8:14:14 Sprava dani podania v EP \

Obrazok: Sprdavy — vysledky vyhladdvania
Zobrazit stranku

Ak systém zobrazi zoznam na viac ako jednu stranu, medzi jednotlivymi stranami je

mozné prechadzat pomocou listy v dolnej ¢asti zoznamu; Zebrazifstranku: << < _L B

Bublinova napoveda (tooltip)

e . V/

Po nastaveni kurzora mysi na ikony =, , - ,systém zobrazi ndpovedu vo forme
bublinovej ndpovedy (tooltipu).

Zobrazenie detailu spravy

Napr.: v schranke sprdv pre ikonu lupa sa zobrazi -
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Obsahom informacnych okien je vysvetlenie zdkladnych pojmov a popis jednotlivych
ukonov, ktoré je mozné vykonavat v jednotlivych ¢astiach systému.
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4. Profil pouzivatela

9) Zobrazenie zakladnych udajov pouzivatela, pristup k zmene hesla, kontaktnych
udajov, nastaveniam notifikdcii a histdrii prihlaseni.

4.1 Zakladné udaje

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Profil pouZivatela/Zakladné udaje.

2) Systém zobrazi okno so zakladnymi udajmi Prihldseného pouZivatela:

Titul,
e Meno a priezvisko,

e Typ identifikatora (niektory z Gdajov - Rodné &islo, Cislo pasu, Identifikaéné
¢islo) — podla toho, ktory Gdaj bol zadany pri registracii pouzivatela DAC7,

e Adresa.

10)

Zakladné udaje

Titul: Ing.

Meno a

priezvisko:

Rodné

Cislo:

Adresa: Komenského 20
06901 Snina
Slovensko

Obrazok: Profil pouzivatela / Zdkladné udaje
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4.2

1)

2)

11)

Kontaktné udaje

Prihlaseny pouZivatel PFS v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Kontaktné

udaje.

Systém zobrazi okno s kontaktnymi udajmi Prihldseného pouZivatela.

E-mail

Povinné

Vyplnenim pola

Heslo pre overenie
zmeny e-mailu

Povinné prizmene
e-mailu

Vyplnenim pola

Telefénne Cislo

Nepovinné

Vyplnenim pola
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Kontaktné udaje

E-mail:
Zadajte Vadu e-mailovi adresu pre elektronickd komunikaciu v spravnom formate v rozsahu max.254
znakov.

Overeny email

Heslo pre overenie zmeny e-mailu:

Pri zmene e-mailovej adresy je potrebné zadat Vase heslo.

Telefénne Eislo:

Zadajte Va3e telefénne Cislo v medzinarodnom formate +421 yyy xxx xxx (kde yyy predstavuje predvolbu).
V pripade mobilného telefénu uvadzajte v tvare +421 9yy xxx Xxx.

UloZit kontaktné adaje

Obrazok: Profil pouZivatela / Kontaktné udaje

Zmena e-mailovej adresy

1) Prihldseny pouZivatel zada novu e-mailovl adresu. Po zadani e-mailovej adresy
musi zadat svoje heslo (ktorym sa registrovany pouzivatel prihlasuje do zény DAC7
alebo OIZ) do pola Heslo pre overenie e-mailu a nasledne potvrdi volbu tlac¢idlom

UloZit kontaktné Gdaje

2) Zobrazi sa oznam , Kontaktné udaje boli zmenené“:

o Kontaktné udaje boli zmenené

Obrazok: Informdcia o Uspesnej zmene udajov

3) V pripade, Ze pouzivatel zadal nespravne heslo, zobrazi sa oznam ,Heslo pre
overenie zmeny e-mailovej adresy je nespravne.”:
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o Heslo pre overenie zmeny e-mailovej adresy je nespravne.

Obrazok: Informdcia o zadani nespravneho hesla

4) Prihldasenému pouzivatelovi je na novl e-mailovi adresu odoslany e-mail
Overovanie e-mailovej adresy zadanej na PFS, s textom:

VéZeny klient,

z dbvodu skvalithovania sluZieb portalu financnej spravy by sme Vas cheeli poZiadat o overenie platnosti Vasho e-mailu, kfory ste na
portéli finanénej spréavy uviedli ako kontaktny.

Pre jeho overenie. prosime, kliknite na tento link

aJebo si ho skopimgrfe a vioZte ho do Vasno mfemetoveho prehhadaca

Obradzok: E-mail ,,Overovanie e-mailovej adresy zadanej na PFS*

5) Kym nedojde k overeniu platnosti e-mailovej adresy, je pod polozkou E-mail

) . Neovereny email
zobrazené upozornenie: .

12)

Poznamka: Ak pouzZivatel zadal nespravny format e-mailovej adresy, zobrazi sa

upozornenie | Nespravny format e-mailove] adresy. a neuskutodni sa jej uloZenie.

13)

6) Prihldseny pouZivatel potvrdi link v e-maile Overovanie e-mailovej adresy zadanej
na PFS, na zaklade ¢oho dojde k uspesSnej aktivacii e-mailu a zobrazi sa oznam:

Akceptacia e-mail adresy

E-mail bol Gspesne overeny

Spét na titulny stranku

Obrazok: Informdcia o uspesnom overeni e-mailu
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7) Sucasne je pouzivatelovi odoslany e-mail s predmetom Potvrdenie overenia e-
mailovej adresy zadanej na PFS, s textom:

14)

VéZeny klient,

Vas e-mail, ktory ste na portéli financnej spravy uviedli ako kontakiny, bol tispesne overeny.

Obrdzok: E-mail ,,Potvrdenie overenia e-mailovej adresy zadanej na PFS“

8) Po znovunacitani obrazovky Profil pouzZivatela/Kontaktné udaje je za polozkou E-
mail zobrazend informécia Overeny email

15)

16)  Poznamka: Ak uz bol link pouzity, pri opatovnom kliknuti nan sa zobrazi oznam:

17)
Akceptacia e-mail adresy
E-mail nebol aktualne overeny z dévodu uzZ zaznamenaného pouZitia tohto aktivaéného linku.
Spat na titulnd stranku
18)

Obradzok: Informdcia o neudspesnom overeni e-mailu

19) asucasne je pouzivatelovi odoslany e-mail Pouzity aktivacny link s textom:

20)
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21)
VaZeny klient,
aktivaény link nie je moZné pouZit znova z ddvodu,

Ze uZ bolo zaznamenané jeho pouZitie na overenie platnosti Vasho e-mailu, ktory ste na portali finanénej spravy uviedli ako kantaktny.

Finanéné riaditef’stvo SR

ﬂ“ANNA SPRA:

¥ tol+421-48-43 17 202
web: hftpsfwww financnasprava. sk/skikontakt

Obrazok: E-mail ,,Pouzity aktivacny link“

Poznamka: Ak pouzivatel zmeni e-mailovi adresu, potvrdi volbu tlad¢idlom ,UlozZit
kontaktné udaje“, ale v doruéenom e-maile nepotvrdi link pre aktivaciu e-mailovej
adresy anasledne zada novld e-mailovi adresu a potvrdi volbu tlacidlom UloZit
kontaktné udaje, link v prvom doru¢enom e-maile sa zneplatni. V pripade potvrdenia
neplatného linku sa zobrazi oznam:

Akceptacia e-mail adresy

E-mail nebol overeny z dévodu zaznamenaného zrusenia tohto aktivacného linku.

Spat na titulnd stranku

Obrdzok: Informdcia o neuspesnom overeni e-mailu

a sucasne je pouzivatelovi odoslany e-mail Zruseny aktivacny link s textom:
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VazZeny klient,

aktivaény link uz? nie je moZné pouZit z dévodu, Ze bol zruseny,
nakolko na portali finan¢nej sprévy sme zaznamenali dalsiu zmenu Vasho kontaktného e-mailu.

Obrdzok: E-mail ,,Zruseny aktivacny link”
Zmena telefonneho cisla

1) Prihldseny pouzivatel zada nové telefénne Cislo vo formate podla ndpovedy a

potvrdi tlac¢idlom .

2) Zobrazi sa oznam , Kontaktné Gdaje boli zmenené“:

o Kontaktné tdaje boli zmenené

Obrdzok: Informdcia o uspesnej zmene telefénneho Cisla
Poznamka:

Ak pouzivatel zadal nespravny format telefénneho Cdisla, zobrazi sa upozornenie
Nespravny format telefénneho cisla a neddjde k uloZeniu nového telefénneho Cisla.

4.3 Zmena hesla

1) Prihldseny pouZivatel' v menu zvoli dlazdicu Profil pouzivatela/Zmena hesla.

2) Systém zobrazi okno s moznostou pre zmenu hesla.
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P6vodné heslo Povinné Vyplnenim pola

Nové heslo Povinné Vyplnenim pola

Nové heslo - overenie Povinné Vyplnenim pola

Zmena hesla

LP 2006786
Povodné heslo:

Zadajte Vase pdvodné heslo.

Nové heslo:

Zadajte nové heslo. Pozaduije sa dizka min. 8 znakov, min. 1 znak z mnoZiny [a-z], min. 1 znak z mnoZiny [A-
Z]. min. 1 €islica z mnoZiny [0-8], nepouZivajte diakritiku. medzery. znaky <a >

Nové heslo - overenie:

Zadajte znovu Vami zvolené heslo.

UloZit zmenu hesla

Obrazok: Profil pouZivatela / Zmena hesla

3) Prihldseny pouZivatel zadd povodné heslo, nové heslo, nové heslo - overenie

a potvrdi volbu tlac¢idlom .

4) Zobrazi sa oznam:
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Uspe3na zmena hesla

Heslo bolo GUspeSne zmenené. Pre pokracovanie sa prosim opatovne prihlaste.

Prihlasenie

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene hesla

5) Systém doruéi do e-mailovej schranky pouzivatela e-mail s predmetom Uspe$na
zmena hesla/Password change successful, potvrdzujici Uspesnu zmenu hesla.

6) PouZivatel sa volbou , Prihlasenie” prihlasi s novym heslom do zény DAC7.

4

4.4 Nastavenie notifikacii

Notifikacia je proces, kedy je na e-mailovu adresu pouzivatela, ktord ma uvedenud v Typ
kontaktu E-mail, doru¢eny e-mail obsahujuci informdciu, Ze pouzivatelovi prisla sprava
do schranky sprav v zéne DAC7.

Prihldseny pouZivatel mbze nastavit/zrusit zasielanie notifikacnych e-mailov.

Nastavenie notifikacii je dvojuroviiové. Prva Uroven prezentuje skupinu, druha droven
prezentuje konkrétne notifikacie. Povolit/zakazat odosielat notifikacie je mozné iba pre
druhd droven. Druhl Uroven je mozné zbalit pod prvu Uroven.
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Typ upozornenia Povolit/Zakazat
M Podania

Odmietnutie podania O
Neprijatie podania O
Chyba pri odosielani O
W Nadrozmerné podania

Potvrdenie prenosu nadrozmerngho podania DAC7/DPI O
Nelspeiny prenos nadrozmerngho podania DACT/DPI O
o Uradné dokumenty a zasielky

Dorutovanie Uradného dokumentu O
Dorutovanie zdruZenych dradnych dokumentov O
Prijatie zasielky O
Prijatie upozornenia O
Y Iné

Upozornenie na nedspesny pokus o prihlasenie sa na portal FS O

Obrazok: Profil pouZivatela/Nastavenie notifikdcii

Poznamka: Notifikacia ,Odmietnutie podania“ je dokument, ktory vytvdra iny systém
FS, a ktory vstupuje do elektronickej podatelne z interného prostredia FS a je uréeny
pre konkrétny subjekt/pouzivatela.

Nejedna sa o stav podania, ktoré uskutocnil pouzivatel v ¢asti Formulare, ale o sprdvu
o stave spracovania podania v elektronickej podatelni, generovanu internymi
systémami FS SR.

Nastavenie /zmena notifikacii:

1) Prihldseny pouZivatel v menu zvoli dlazdicu Profil pouZivatela/Nastavenie
notifikacii.

2) Systém zobrazi zoznam upozorneni s moznostou Povolit/Zakdzat.
22) Prednastavena hodnota pre vsetky notifikacie je ,Zakazat”.

3) Prihldseny pouZivatel zaSkrtne/odskrtne vybrané pole a potvrdi volbu tlac¢idlom
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4) Zobrazi sa oznam o Uspesnej zmene notifikacii:

o Nastavenia notifikacii boli ispeSne zmenené

Obrazok: Informdcia o uspesnej zmene notifikdcii

4.5 Historia prihlaseni

23) Potvrdenim volby ,Histéria prihlaseni” sa zobrazi okno s poslednymi 10 zd&znamami

z historie prihlaseni daného pouzivatela spolu s IP adresou.

24)

Datum a ¢as udalosti Udalost IP adresa

10.1.2023 7:19:35
10.1.2023 7:19:30
10.1.2023 7:19:18
10.1.2023 7:19:04
10.1.2023 7:18:53
10.1.2023 7:08:58
9.1.2023 17:31:53
9.1.2023 15:31:54
9.1.2023 14:57:49
9.1.2023 14:38:07

Uspesné prihlasenie

Odhlasenie pouzivatelom

Uspesné prihlasenie

NeUspesny pokus o prihlasenie - Nespravne heslo
Odhlasenie pouzivatelom

Uspesné prihlasenie

Odhlasenie po exspiracii tokenu

Uspesné prihlasenie

Odhlasenie pouzivatelom

Uspesné prihlasenie

Obrazok: Profil pouzivatela / Histoéria prihlaseni
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5 Historia komunikacie

5.1 Odoslané dokumenty

Funkcia zobrazi zoznam vSetkych podani, ktoré boli za dafovy subjekt podané financ¢nej
sprave.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Histéria komunikacie/Odoslané
dokumenty.

2) Systém zobrazi zoznam podani subjektu DAC7, v kontexte ktorého je pouzivatel
prihlaseny. Zoznam je zotriedeny podla datum a ¢as vzostupne.

3) Prihldseny pouZivatel mbze nastavit vyberové podmienky a zvoli volbu tlac¢idlom

Vyhladat

Datum od Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum do Nepovinné Vyberom z kalendara
Evidencné ¢islo Nepovinné Vyplnenim pola

Typ podania Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Den Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Mesiac Nepovinné Vyberom zo zoznamu
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Stvrtrok Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Rok Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Interval od Nepovinné Vyberom z kalendara
Interval do Nepovinné Vyberom z kalendara

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Evidencné ¢islo  Typ dokumentu

600000042/2023 Ziadost o registraciu, ozndmenie zmeny
Udajov, Ziadost o zruSenie registracie

DACY/DPI

Obrdzok: Odoslané dokumenty

5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu

6) Systém zobrazi detail podania.

Datum Stav Aktivita
podania spracovania

03.01.2023  Prijaté a

08:25

potvrdené N

ALY
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Detail podania

Identifikator subjektu:

Danovy subjekt:

Evidencné &islo podania: 600000042/2023
Datum podania: 03.01.2023 08:25
Typ podania: Ziadost' o registraciu, ozndmenie zmeny Gdajov, Ziadost o

zruSenie registracie DAC7/DPI
Stav spracovania: Prijaté a potvrdené

Obdobie:

Zobrazit dokument Zobrazit potvrdenia Viytvorit képiu dokumentu

Obrazok: Detail podania

S, . . o Y. Spat . , .
7) Prihldseny pouZivatel moze zvolit volbu tlacidlom . Po jej potvrdeni systém
zabezpedi ndvrat do Zoznamu odoslanych dokumentov.

8) Prihldseny  pouZivatel mobéie zvolit volbu tlacidlom .

Systém otvori elektronicky formuldr dokumentu bez mozZnosti Uprav, v reZime na
prezeranie.

9) Prihldseny  pouZivate mo6zie zvolit volbu tlacidlom .
Systém vyhladd a zobrazi zoznam potvrdeni daného dokumentu.

Yy , vs ” Av " ’ v Vytvorit kopiu dokumentu
10) Prihldseny  pouZivatel mbie zvolit volbu tlacidlom _

Systém otvori elektronicky formuldr dokumentu s moznostou Uprav Udajov vo
formulari a spristupni tladidla na pracu s formularom (kapitola 6.2).

5.2 Prijaté dokumenty

Funkcia zobrazi zoznam zasielok, ktoré boli dafiovému subjektu zaslané od financnej
spravy spravcom dane alebo informacnymi systémami financnej spravy.
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1)

2)

3)

Prihldseny pouZivatel' zvoli v menu dlaZdicu Histéria komunikacie/Prijaté
dokumenty.

Systém zobrazi zoznam vsetkych prijatych dokumentov v kontexte aktudlne
zvoleného subjektu DAC7.
Prihldseny pouZivatel mbZe nastavit vyberové podmienky a zvoli volbu tlad¢idlom

Vyhladat

Datum od Nepovinné Vyberom z kalenddra
Datum do Nepovinné Vyberom z kalenddra
Evidencné ¢islo Nepovinné Vyplnenim pola
dokumentu

Typ dokumentu Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Zobrazit Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Den Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Mesiac Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Stvrtrok Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Rok Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Interval od Nepovinné Vyberom z kalendara
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Interval do Nepovinné Vyberom z kalendara

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Cislo Datum Typ Typ danoveého podania Identifikator  Aktivita
dokumentu wvytvorenia  dokumentu subjektu

600000043/2023 03.01.2023 Informédciao Ziadost o registraciu,
08:25 podani oznamenie zmeny Udajov,
Ziadost o zru3enie
registracie DAC7/DPI

Obradzok: Prijaté dokumenty a potvrdenia

5) Prihldseny pouzZivatel zvoli zobrazenie detailu kliknutim na ikonu N

6) Systém zobrazi detail dokumentu/potvrdenia.
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7)

8)

9)

Detail potvrdenia

Typ dokumentu: 0Oznamenie DAC7/DPI (§22i ods. 12 a ods. 5 zakona €.
442/2012)

Danowvy subjekt:

Identifikator subjektu:

Odosielatel podania:

Evidencne Cislo podania: 600049684/2024
Evidengne Cislo potvrdenia: 600049685/2024
Datum a £as prijatia EP: 06.12.2024 13:24
Datum a Cas vystavenia 06.12.2024 13:24
potvrdenky:

Obdobie: 2023

Stav spracovania: Prijaté a potvrdené

Dévod zmeny stavu
podania:

Stav vywhodnotenia kontroly
vlastnika certifikatu:

Zobrazit podanie Stiahnut kompletnud Struktiru zasielky

Obrazok: Detail potvrdenia

Prihldseny pouZivatel mdze zvolit volbu tladidlom . Po jej potvrdeni systém
zabezpedi ndvrat do Zoznamu prijatych dokumentov.

Prihldaseny pouZivatel mbze zvolit volbu tladidlom . Po jej potvrdeni, systém
zabezpedi tla¢ informacii o otvorenom prijatom dokumente.

Prihlaseny pouZivatel mbze zvolit volbu tlacidlom . Po jej

potvrdeni, systém zabezpedli uloZenie/otvorenie dat dokumentu v xml formate.
Nazov suboru je <EvidC>.xml, ( kde <EvidC> predstavuje evidencné Cislo potvrdenia,
lomka v evidencnom ¢Cisle je nahradend podciarnikom, napriklad
600000043_2023.xml ).
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, . . y . Zobrazit podani

10) Prihldseny pouZivatel' mbze zvolit v Detaile potvrdenia volbu tladidlom
.Po jej potvrdeni, systém zobrazi detail podania ( vid. Histéria komunikdcie /
Odoslané dokumenty ).

5.3 Neuspesne odoslané dokumenty

Funkcia zobrazi zoznam zasielok, ktorych odoslanie zlyhalo z réznych pricin.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu dlazdicu Histéria komunikacie/Neuspesne
odoslané dokumenty.

2) Systém zobrazi zoznam vsetkych nelspesne odoslanych dokumentov v kontexte
aktudlne zvoleného subjektu DAC7.

3) Prihldseny pouZivatel mbze nastavit vyberové podmienky a zvoli volbu tlac¢idlom

Viyhladat

Datum uloZenia od Nepovinné Vyberom z kalenddra

Datum uloZenia do Nepovinné Vyberom z kalenddra

Stav dokumentu Predvyplneny Default hodnota
udaj

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.
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Nazov Podtyp Stav Datum Dovod neuspesného odoslania
dokumentu uloZenia
L Nepodarilo sa odoslat dokument.
. ) Neuspesne . o
Vieobecné 23.11.2022 kod:-10, popis:Typ podania nie je

Oznamenie  odoslany do

09:48 dostupny v DAC7, id2:a75820ee-c47a-
EKR2

c612-e053-ea2518ach4c2

podanie DAC7

Obrdzok: Neuspesne odoslany dokument

5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu kliknutim na ikonu
Systém zobrazi detail dokumentu.

6) Prihldseny pouZivatel zvoli ,Vymazat” . Systém zobrazi okno s otazkou :

MNaozaj cheete vymazat vybrany elektronicky dokument?

7) , OK”—systém dokument vymaze,
,Zrusit” — systém prerusi proces mazania a uzatvori okno s otazkou.

Aktivita

\ W
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6 Katalogy

6.1 Zoznam formularov

Katalég formuldrov predstavuje dynamické rozSirenie ponuky modulu DAC7 o
dostupné elektronické formuldre pre pouzivatela DAC7 prihlaseného v kontexte
subjektu DAC7. Umoznuje vyplnenie, podpisanie a podanie zvoleného elektronického
formulara.

1) PouZivatel DAC7 v lavom menu zvoli dlazdicu Katalégy/Zoznam formularov, alebo
v informacnom obsahu Kataldgy zvoli odkaz Zoznam formularov.

2) Systém zobrazi zoznam elektronickych formuldrov v stromovej Struktire podla
Oblasti, Agendy, Verzie elektronického formuldra.

25)

Kéd Nazov Aktivita
v Medzindrodna vymena informacii
v DACY
v DAC7Y Registracny formular

REGDAC7 Ziadost o registraciu, ozndmenie zmeny Udajov, Ziadost o zruSenie registracie DAC7/DPI 1 /

v Sprava dani
¥  Podanie pre FS - Sprava dani
¥  DAC7 Vseobecné podanie

VP_DAC7 Vieobecné podanie DAC7 v/

Obrazok: Zoznam kategorii formuldrov

3) Prihldseny pouZivatel mbze zadat vyberové podmienky a volbu potvrdit tladidlom

Vyhladat
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Oblast Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Nazov verzie Nepovinné Vyplnenim pola
formulara

Zobrazit aj staré Nepovinné Zaskrtnutim pola
verzie

26)

4) Systém na zaklade vyberovych podmienok zobrazi zoznam formularov.

6.2 Podania elektronickych dokumentov - praca s
formularom

27)

Vyplnenie formulara

1) Prihldseny pouZivatel vyberie zrozbalovacieho menu formuldr, s ktorym bude

pracovat kliknutim na ikonu ,,Vyplnenie formulara ( v ).

2) Systém zobrazi zvoleny formuldr a predvyplni vybrané polozky formuldra adajmi
subjektu (spravidla su to: identifikatory subjektu, nazov subjektu, adresa, danovy
urad a pod. - zavisi to od formulara).

3) Prihlaseny pouzivatel vyplni hodnoty dalSich povinnych poli formulara potrebnych
na podanie formulara. Povinné polia si oznacené hviezdi¢kou *.

28)
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~ Formular (Ziadost)

Typ formulara: Ziadost
Stav elektronického dokumentu: Rozpracovany
+ Prilohy (0) 4

UloZit ako koncept Zmazat koncept

UloZit' do stiboru Nagitat zo suboru
Vymazat (daje Kontrolovat’
Vy-ﬂaéif formuar

Obrazok: Panel pre oviadanie formuldra

Kontrola formulara

Po vyplneni poli formulara Prihldseny pouZivatel potvrdenim volby overi
spravnost vyplnenych udajov.

V pripade kritickych alebo logickych chyb budud tieto chyby farebne cervenym
| |

chyb s napovedou na opravu.

oramovanim a v spodnej Casti pod formularom sa zobrazi zoznam

Tlac¢ formulara

1) Prihldseny pouZivatel zvoli volbu tlaidlom .

2) Systém otvori nahlad formulara, ktory moze pouzivatel vytlacit alebo uloZit ako
subor vo formate pdf.

Nacitanie formulara zo suboru
1) Prihldseny pouZivatel zvoli volbu tlacidlom .
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2) Systém zobrazi otdzku ,Vykonanim tejto operdcie sa vymazu existujuce udaje.
Chcete pokracovat? “ ,Ano / Nie“.

3) Po potvrdeni, Ano“ sa zobrazi dialégové okno pre vyber stiboru - je potrebné zvolit
subor vo formdate XML. Potvrdenim vybraného suboru sa Udaje prenesu do
formulara.

Ulozenie formulara do suboru

1) Prihldseny pouZivatel zvoli volbu tlacidlom .

2) Zobrazi sa dialégové okno pre vyber uloZiska suboru dat formuldra v Strukture xml.
3) Prihldseny pouzZivatel zada nazov a ulozi data.

Vymazanie udajov

1) Prihldseny pouZivatel zvoli volbu tlacidlom .

2) Systém zobrazi otdzku ,Vykonanim tejto operdcie sa vymazu existujuce udaje.
Chcete pokracovat? “ ,Ano / Nie“.

3) Po potvrdeni ,Ano“ systém odstrani Udaje vyplnené pouZivatefom. Hodnoty
formularovych poli, ktoré su predvyplnené, zostavaju zachované.

Zobrazenie poucenia k formularu

1) Prihldseny pouZivatel zvoli volbu tlacidlom .

2) Systém zobrazi poucenie k prislusnému elektronickému formularu.

Ak pre dany typ formuldra nie je poucenie dostupné, systém zobrazi ozndmenie
,Poucenie k tomuto formuldru nie je dostupné”.

Ulozenie konceptu formulara na DAC7

1) Prihldseny pouZivatel moze uloZit rozpracovany alebo podpisany formular ako

, ’ v. UloZit ako koncept
koncept zvolenim volby tladidlom _

2) Rozpracovany dokument je mozné prehliadat v sekcii Koncepty / Rozpracované
dokumenty.
3) UloZené formulare su k dispozicii pouzivatelom prepojenym na ten isty subjekt.
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Zmazanie konceptu formulara z DAC7

1) Prihlaseny pouzivatel zvoli volbu tla¢idlom . (Volba je pristupna az

po uloZeni konceptu formuldra na PFS).
2) Formular je odstraneny zo zoznamu uloZenych formuldrov v sekcii Koncepty /
Rozpracované dokumenty.

Podanie formulara

) . v , p ’ v, Podat
1) Prihldseny pouZivatel zvoli volbu tlacidlom _

2) Formular je odoslany do elektronickej podatelne financ¢nej spravy.
Kontrola identifikatorov subjektu pred podanim

1) Prihldseny pouZivatel podava formular tlac¢idlom ,Podat”.

2) Ak pouzivatel poddva formular v kontexte subjektu, prebehne kontrola na zhodu
identifikdtorov subjektu z kontextu prihlaseného pouZivatela a identifikatorov
vyplnenych vo formulari.

3) V pripade nezhody je pouZivatel upozorneny oznamenim. Identifikatory subjektu,
ktoré zadal do formulara je potrebné skontrolovat, opravit a podanie zopakovat.

Oznamenie x

Vybrané identifikacné udaje o subjekte, vyplnené vo formulari, nie st zhodné s vybranymi
identifikacnymi udajmi vybraného subjektu v kontexte DAC7 a preto nie je mozné
podpisat/podat takto vyplneny dokument. Ak checete podpisat/podat takto vyplneny
dokument za v fiom uvedeny subjekt, je potrebné pouzit volbu "UloZit do suboru”, nasledne
vybrat subjekt, za ktory chcete dokument podpisat/podat a zvolit volbu "Naditat zo
suboru".

Obrazok: Ozndmenie — upozornenie na nezhodu udajov vo formuldri

4) V pripade zhody, systém formular odosle do elektronickej podatelne financnej
spravy.

5) Ak je pouzivatel prihlaseny do zény DAC7 bez kontextu subjektu, formuldr je
odoslany do elektronickej podatelne finan¢nej spravy bez kontroly.
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Pridanie prilohy formulara

1) Ak pre dany typ elektronického formulara je mozné pridavat prilohy, je v sekcii

+ Prilohy (0) P , » . . '
po rozbaleni kliknutim na spristupnena volba

spravaprion = "o iai potvrdeni budt v okne Sprdva priloh pristupné volby na vyber

a uloZenie suboru.

? Finanéna sprava Sprava priloh
7 Slovenska republika

Zoznam naviazanych priloh

Nazov Typ dokumentu Format Stav #

VSeobecné podanie DAC7

Formular (Podnet - priloh
* Formular (Podnet - prilcha) L Pridat novi prilohu z disku
~ Prilohy (0)

Pocet priloh: 0

Sprava priloh

Obrazok: Sprdva priloh

iy , v/ ’ , , .. Pridat novi prilohu z disku ,
2) Prihldaseny pouZivatel zvoli volbu tlacidlom _, zobrazi sa

nasledovné okno:

Sprava priloh

Zoznam naviazanych priloh

Nazov Typ dokumentu Format Stav #

Vyberte subor z Vasho pocitaca

Typ prilohy:

V&eobecne podanie DACTY - priloha v
Nacitat zo suboru

Obrazok: Sprdva priloh — Nacitanie suboru

3) Prihldseny pouzivatel vyberie subor a potvrdi volbu tlacidlom .
Vykona sa kontrola na povoleny format prilohy. Ak je Uspesn3, priloha bude pridand
do Zoznamu naviazanych priloh. Ak ma priloha nepovoleny format, pouZivatel je na
tuto skutoénost upozorneny oznamom so zoznamom povolenych pripon. Formular
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sa da podat len spovolenymi formatmi priloh, ktoré sa mozZu v zavislosti od
formulara lisit.

Poznamka: Povolené formaty su: ASICE, CSV, DOCX, GIF, GZ, HTM, HTML, JPG, ODS,
ODT, PDF, PNG, RTF, TAR, TGZ, TIF, TXT, XDC, XHTML, XLS, XLSX, ZIP.

4)

Ak sa v priebehu vyplfiovania formuldra zmeni typ formulara na taky, kde nie je

. , , . , .. Kontrolovat — Prilohy (0) -
mozné zadat prilohy, po kliknuti na tlacidlo _

7

7
Sprava priloh . 5 i il e . . ,
p p alebo link Formular vyZaduje nasledujuce povinng dokumenty: je Sprava prl|0h

znepristupnend a zobrazi sa oznam ,K tomuto typu [Typ formuldra] daného
formuldra nie je moZné pridat prilohy. Pre pridanie prilohy je potrebné sprdvne
vyplnit prislusné polozky formuldra a spustit kontrolu jeho vyplnenia, ktord pri
spravnom vyplneni prislusnych poloZiek méze spristupnit funkénost na pridanie
priloh.”
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7 Koncepty

Sluzba poskytuje prehlad rozpracovanych elektronickych formularov. Sluzbu maju
spristupnenu vsetci pouzivatelia prihlaseni v kontexte subjektu DAC7.

7.1 Rozpracované dokumenty

Sluzba poskytuje prehlad podani, ktoré su v stave rozpracovania uloZené na PFS pre
dalsie pouzitie/doplnenie tym istym alebo inym pouZivatelom opravnenym konat za
subjekt DAC7.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu DAC7 dlazdicu Koncepty/Rozpracované
dokumenty.

2) Systém zobrazi zoznam rozpracovanych dokumentov. Su to dokumenty, ktoré
v stave rozpracovania pouZivatel v Katalégu formularov ulozil potvrdenim volby

UloZit ako koncept

Nazov dokumentu Podtyp Stav Datum uloZenia Aktivita

\Vseobecné podanie DACY Iné - dokument Rozpracovany  10.01.2023 08:58 “~ e’

Obrdzok: Rozpracované dokumenty

3) Prihldseny pouZivatel mozie zmenit vyhladavacie kritéria a vyhladanie potvrdit

tlacidlom .

Datum uloZenia od Nepovinné Vyberom z kalendara

Datum uloZenia do Nepovinné Vyberom z kalendara

-47/65-



Stav dokumentu Povinné Nemenné,
prednastavené

4) Systém zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.
5) Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu podania kliknutim na ikonu *.

6) Prihldseny pouZivatel moze podanie zo zoznamu vymazat kliknutim na ikonu W
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8 Schranka sprav

8.1 Spravy

Schranka sprav slizi na zobrazenie priebehu a stavu elektronickej komunikdcie medzi
subjektom a finan¢nou spravou.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu DAC7 dlazdicu Schranka sprav/Spravy.
2) Systém nacita zoznam sprav.

Oznacit'  Priorita Datum Pre Agenda Typ spravy Predmetspravy Aktivita
(] zaslania subjekt
o o 9.1.2023 Podanie pre FS- Informacia Sprava o prijati
12:25:38 Spréava dani podania v EP

Obrazok: Zoznam sprav

3) Prihldseny pouZivatel moie zmenit vyhladavacie kritéria avyhladanie potvrdit

.. Vyhladat
tlacidlom -

Stav spravy Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Typ spravy Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Datum zaslania od Nepovinné Vyberom z kalendara
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Datum zaslania do Nepovinné Vyberom z kalendara

Zobrazit iba Nepovinné Zaskrtnutim pola
archivované spravy

Zobrazit vietky Nepovinné Zaskrtnutim pola
spravy pouzivatela

V zozname Stav spravy sa nachddzaju hodnoty:

o Vsetky = vSetky spravy,

e Dorucend = vsetky spravy typu uradny dokument, ktorych prijatie bolo potvrdené
volbou Prijat dokument,

e Zasland = vsSetky spravy, ktoré eSte neboli prijaté potvrdenim volby Prijat
dokument.

V zozname Agenda sa nachadzaju hodnoty:

o Vsetky = vSetky agendy,
e DAC7,
e Podanie pre FS — Sprava dani.

V zozname Typ spravy sa nachddzaju hodnoty:

o Vsetky = zobrazené vsetky spravy,

o VSetky uradné dokumenty = zobrazené vsetky spravy typu Oznamenie — Uradny
dokument, Rozhodnutie — Uradny dokument, Vyzva — dradny dokument, Iny
Uradny dokument,

e Elektronicky uradny dokument,

e (Ozndmenie — Uradny dokument,

e Rozhodnutie — dradny dokument,

e \yzva —Uradny dokument,

e Iny Uradny dokument,

e Uradné ozndmenie,

e Upozornenie,

-50/65-



e Informacia.

Zaskrtavacie policko ,Zobrazit iba archivované spravy” moze byt:

Zaskrtavacie policko ,,Zobrazit vSetky spravy pouZivatela

4)

Nezaskrtnuté — pouzivatel vidi vSetky sprdvy za ten subjekt, v ktorého kontexte je
aktualne prihlaseny v DAC7,

Zaskrtnuté — pouZivatel vidi vSetky archivované spravy za ten subjekt, v ktorého
kontexte je aktualne prihlaseny v DAC7.

'a“ mozZe byt:

Nezaskrtnuté — pouzivatel vidi vSetky spravy subjektu, v ktorého kontexte je
aktualne prihlaseny v DAC7,

Zaskrtnuté — pouzivatel vidi vSetky spravy za vSetky subjekty, pre ktoré ma
prepojenia DAC7 a sucasne spravy pouzivatela, ktoré nie su naviazané na Ziadny
subjekt.

Zobrazi sa zoznam vyhovujuci zadanym vyberovym kritériam.

Neprecitané a precitané spravy su odliSené fontom — preditané normalnym
pismom, neprecitané tuénym pismom.

Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie detailu zvolenej spravy klikne na ikonu ™.
Takato sprava bude pre pouZivatela, ktory ju otvoril, oznaena ako precitana
(normalnym pismom), ale pre ostatnych pouzivatelov bude sprava oznacena ako
neprecitand (tuénym pismom) po dobu, kym si ju neotvoria.

Potvrdenim volby je sprava archivovand, Cize nebude automaticky
vymazana zo schranky sprav po uplynuti stanoveného poctu dni nastaveného v
konfiguracii (nastavené na 60 dni).

Pre archivovanu spravu je mozné zrusit jej archivaciu potvrdenim volby

Zrusit archivaciu spravy

, hasledne sa sprava stava nearchivovanou, ¢ize bude automaticky
vymazana zo schranky sprav po uplynuti stanoveného poctu dni (nastaveného
v konfigurdcii) od ddtumu dorucenia spravy do schranky sprav (nastavené na 60
dni).

Prihldseny pouZivatel oznadi zvolenu spravu, s ktorou chce pracovat zaskrtnutim
pola ™.
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e Zvolenu spravu moéze oznacit ako precitanu zvolenim volby (ak

sprava uZ nie je vstave ,PrecCitand”, inak je tlacidlo nedostupné).
Takato sprdva bude pre pouZivatela, ktory ju oznadil ako precitanu, v stave
precitand (normdalnym pismom). Pre ostatnych pouZivatelov bude sprava oznacena
ako neprecitana (tu¢nym pismom).

Detail spravy

1) Prihldseny pouZivatel pre zobrazenie detailu spravy klikne na ikonu ™ .

2) Systém zobrazi detail spravy — tu su zobrazené priklady typov sprav:

Detail spravy

Cislo spravy: 374249

Pre subjekt:

Agenda: Podanie pre FS - Sprava dani

Typ: Informacia

Priorita: Nizka

Predmet: Spréava o prijati podania v EP

Datum zaslania: 10.1.2023 11:26:00

Obsah spravy: Podanie Vieobecné podanie DAC7 - Ziadost’

s poradovym cislom 600000360/2023 za dafovy subjekt
bolo prijaté na spracovanie v elektronickej podatelni.
Momentalne prebieha overenie podpisového certifikatu.
Prijatie podania si budete méct overit po dokonceni
spracovania, najneskér do 24 hodin po prijati tejto spravy,
v Historii elektronickej komunikacie, v Zozname prijatych

dokumentov. Odporicame preto pockat na vysledky
kontroly spracovania podania.

Stav archivacie: Nearchivovand ©

m Archivovat spravu Zobrazit potvrdenie

Obrdzok: Detail spravy typu Informadcia
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9 Prepojenia DAC7

9.1 Moje prepojenia DAC7 k subjektom

Sluzba zobrazuje zoznam subjektov DAC7 prepojenych s Prihldsenym pouZivatelom.

1) Prihlaseny pouzivatel' zvoli v menu dlazdicu Prepojenia DAC7/Moje prepojenia
DAC7 k subjektom.

Pozn.: Volba je pristupnd iba v pripade, ak je pouZivatel prihlaseny v kontexte subjektu

DACY7.

2) Systém zobrazi zoznam vsetkych existujlucich prepojeni DAC7 pre prihlaseného
pouzivatela. Su to vsetky subjekty DAC7, za ktoré moze Prihlaseny pouZivatel konat
v rdmci osobitnej Upravy DAC7.

Moje prepojenia DAC7 k subjektom ¢

DIC Nézov Platnost od
20.12. 2022
3.1.2023

10. 1. 2023

Obrazok: Zoznam prepojeni DAC7 prihlaseného pouZivatela

Poznamka: Hodnota DIC je zobrazovana len dariovému subjektu, ktory ma alebo
v minulosti mal pridelené DIC pri registracii na dar.

-54/65-



10 Spis subjektu

Kategoéria Spis subjektu obsahuje dokumenty vzniknuté pri komunikacii medzi
subjektom a finanénou spravou.

1) Prihldseny pouZivatel zvoli v menu DAC7 dlazdicu Spis subjektu/Obsah Spisu.

Spis subjektu >
Obsah spisu

Obrazok: DlaZdica Spis subjektu

2) Systém zobrazi obrazovku ,,Zoznam dokumentov spisu”.

g2 , Vs " s / . / " v Vyhladat
3) Prihldseny pouZivatel nastavi vyberové podmienky a zvoli volbu tIaC|dIom-.

Oblast: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Agenda: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
Datum od: Nepovinné Vyberom z kalendara
Datum do: Nepovinné Vyberom z kalendara
Druh danového Nepovinné Default hodnota
subjektu:

Smer komunikacie: Nepovinné Vyberom zo zoznamu
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slo od: Nepovinné Vyplnenim pola

(@8
D~
[}

Evidencn

Evidencné &islo do: Nepovinné Vyplnenim pola

4) Systém zobrazi zoznam dokumentov spisu vyhovujluci zadanym vyberovym
kritériam. Zoznam je zotriedeny podla evidencného cisla vzostupne.
Evidencné Cislo  Datum Druh/Nazov dokumentu Smer Aktivita
prijatia/dorucenia komunikacie
690000037/2023 3.1.2023 8:37:46 V3eobecné podanie DACY - oznamenie Odoslany na
FS h
690007444/2022 21.12.2022 11:26:52 Ziadost o registréaciu, ozndmenie zmeny Odoslany na
udajov, Ziadost o zrusenie registracie FS \
DAC7/DPI
690007442/2022 21.12.2022 11:26:03 VSeobecné podanie DACY - Ziadost' Qdoslany na A

FS

Obrazok: Zoznam dokumentov spisu

5)
6)

7)

8)

. Tlatit
Prihlaseny pouzivatel mbze zoznam dokumentov spisu tlacit volbou - .
Po jej potvrdeni, systém zabezpedi tlac celého zoznamu dokumentov spisu.

Prihldseny pouZivatel zvoli zobrazenie detailu dokumentu kliknutim na ikonu ™
v fubovolnom riadku zoznamu.

Systém zobrazi pozadovany dokument spisu v obrazovke ,Detail dokumentu -
Odoslany na FS“ resp. ,Detail dokumentu - Prijaty z FS“.
Funkcionalita a vzhlad obrazovky detailu dokumentu je identicka pre oba detaily
dokumentu, t.j. aj pre dokument odoslany na FS aj prijaty z FS.
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Detail dokumentu - Odoslany na FS
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Obrdzok: Sekcia ,,Detail dokumentu — Odoslany na FS“ (¢ast pre Struktiurované ddta)

Obrazovka ,,Detail dokumentu — Odoslany na FS* resp. ,,Detail dokumentu — Prijaty
z FS* sana obrazovke zobrazuje bez l'avého menu, t.j. v plnej Sirke 1018 px.
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Obrazovka je rozdelena na sekcie:

- sekcia ,,Detail dokumentu”,

- sekcia ,,Informacie o dokumente*,
- sekcia ,,Prilohy dokumentu®,

- sekcia ,,Suvisiace dokumenty*,

- sekcia ,,Obsluzné tlacidla®.

Sekcia ,,Detail dokumentu“ pouzivatel'ovi primarne ponika nahl'ad na dokument (jeho
vizualizaciu). Sekciu mozno rozdelit na cast’ pre Strukturované data a Cast’ pre
neStruktirované data.

Cast’ pre truktirované data detailu dokumentu je dynamicky zobrazitel'na, t.j. v pripade
neexistencie je skryta.

V pripade zobrazenia budu zobrazené nasledovné prvky:

Nazov Prvok Povinny Popis
GUI
Druh / Nazov retazec ano Hodnota atributu
dokumentu bez popisu
Evidenc¢né Cislo retazec ano Hodnota atribdtu
Vizualizovany Struktu- nie Zobrazenie el.
dokument rované dokumentu v
data podobe el.
formulara
a tlacidla:
Nazov Pristupné Popis
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Tladit Pristupné, ak ide Tlaé vizualizovaného
dokument o dokument, ktory je dokumentu

mozné vizualizovat
(v pripade zadefinovaného
opravnenia Spis subjektu —
vytvaranie vystupov)

Otvorit ano Tla¢idlo pre otvorenie
dokument resp. uloZzenie XML
hlavhého  dokumentu.
Dokument sa uklada do
zariadenia pouzivatela.

Sekcia ,,Informacie o dokumente“ je uréend pre zobrazenie metadat dokumentu spisu.
Pre jednotlivé nepovinné atributy sekcie plati, Ze ak nie je naplnend ich hodnota,
nebude sa zobrazovat ani nazov atributu.

Prvky sekcie su nasledovné:

Nazov Prvok GUI Povinny
Evidenéné Cislo retazec ano
Druh / Nazov dokumentu retazec ano
Oblast retazec nie
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Agenda retazec nie
Druh darflového subjektu retazec nie
Smer komunikacie retazec ano
Spbsob dorucenia retazec nie
Sposob prijatia retazec nie
Datum prijatia datum a cas nie
Datum podania datum a c¢as nie
Datum odoslania datum a cas nie
Datum dorucenia datum a cas nie
Podal retazec nie
Zdanovacie obdobie retazec nie
Cislo konania retazec nie
Prilohy retazec nie
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Informacie o dokumente

Evidencné cislo: 690000041/2023

Druh / Nazov Vieobecné podanie DAC7 - oznamenie
dokumentu:

Oblast: Registracia

Smer komunikacie: Odoslany na FS

Spasob prijatia: PFS

Podal:

Obrazok: Sekcia ,,Informdcie o dokumente”

Sekcia ,,Prilohy dokumentu” zobrazuje Udaje o zozname priloh zobrazovaného
dokumentu spisu. Sekcia je dynamicky zobraziteln3, t.j. v pripade neexistencie priloh
dokumentu je sekcia skryta.

Sekcia je v Strukture:

Nazov Prvok GUI Povinny
Poradové ¢islo celé ¢islo ano
Format suboru retazec ano

a tlacidlo:
Nazov Pristupné Popis
Zobrazit ano V zdvislosti od typu suboru umoznuje
prilohu zobrazenie alebo uloZenie obsahu

prilohy dokumentu spisu.
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Tlacidlo ,Zobrazit“ nie je fyzické
tla¢idlo s popisom, vizudlne ho
reprezentuje ikona "lupa" za kazidou
polozkou zoznamu priloh k
dokumentu spisu.

Prilohy dokumentu

Poradoveé gislo Format stboru Aktivita

1 docx

|/

Obrazok: Sekcia ,Prilohy dokumentu”

Sekcia ,Obsluzné tlacidla“ je sekcia stlacidlami pre pracu so zobrazenym
dokumentom. Tlacidla su fixované v spodnej ¢asti webovej stranky tak, aby boli stéle
dostupné. Samotny nazov sekcie sa na stranke nebude zobrazovat. Sekcia pozostava
z nasledovnych tlacidiel:

Informacie o dokumente Prilohy dokumentu | UloZit celd Struktaru dokumentu

Obrazok: Sekcia ,,Obsluzné tlacidla“”

Ndazov Pristupné Popis

Posun Pristupné, ak Posun nahor, resp. navrat na hlavny

nahor je mozny dokument, reprezentované tlac¢idlom so
posun nahor znakom , A “.

V pripade, Ze zobrazeny dokument
obsahuje viac hlavnych dokumentov, po
kliknuti sa nastavi na predchadzajici
dokument, resp. na predchadzajucu
sekciu alebo na zadiatok detailu
dokumentu. V pripade, Ze je len jeden
hlavny dokument, po kliknuti sa nastavi
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na zaciatok detailu dokumentu, resp. na
predchadzajicu sekciu.

Posun nadol Pristupné, ak Posun nadol reprezentované tlacidlom
je mozny A
posun nadol
V pripade, Ze zobrazeny dokument
obsahuje viac hlavnych dokumentov, po
kliknuti sa nastavi na nasledujici
dokument. resp. na dalSiu sekciu
v dokumente.
Informdcie Ano Presun na sekciu Informdcie
o o dokumente.
dokumente
Po kliknuti sa zobrazenie presunie do
sekcie obrazovky s informaciami o
dokumente nachadzajucimi sa pod
detailom dokumentu.
Prilohy Pristupné, ak Presun na sekciu Prilohy dokumentu.
dokumentu dokument
ma  prilohy Po kliknuti sa zobrazenie presunie do
dokumentu sekcie obrazovky zo zoznamov priloh
dostupnych pre hlavny dokument
nachadzajucimi sa pod informaciami
o dokumente.
Suavisiace Pristupné, ak Presun na sekciu Suvisiace dokumenty.
dokumenty dokument

ma suvisiace
dokumenty

Po kliknuti sa zobrazenie presunie do
sekcie  obrazovky so zoznamom
suvisiacich dokumentov nachadzajucimi
sa pod prilohami dokumentu.
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Ulozit celd
Strukturu
dokumentu

Pristupné, ak
je dostupnd
celd Struktura
dokumentu

UloZenie celej Struktiry dokumentu.

Po kliknuti sa uloZi cely message
container, ak je dostupny.
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11 Autorizované sluzby

11.1 Navrat do OIZ

V pripade, ak je do zony DAC7 prihlaseny pouZivatel OIZ, v dlaZdici Autorizované sluzby
je dostupny odkaz ,Navrat do OIZ“, ktory zabezpedi ndvrat pouzivatela spat do OIZ.

Autorizované sluZby >
Navrat do OIZ

-65/65-



