Financné riaditel'stvo Slovenskej republiky

Informacia
k zostavovaniu poznadmok individualnej &tovnej zavierky

Zostavenie individualnejdiovnej zavierky vratane poznamok upravuje OpatréftfeSR¢.
4455/2003-92 v zneni neskorsich predpisov. Textag pozndmok je uvedena ako priloha
¢. 3 tohto opatrenia. Tabkova forma poznamok platnéd 31.12.2013(nové tabiky) su
uvedené v Opatreni MF SRMF/17920/2013-74 ako prilotta 3a.

Poda § 3 ods. 5 Opatrenia pre zostavenitovnej zavierky¢. 4455/2003-92 v zneni
neskorSich predpisovgiovna jednotka zostavuje poznamky popisnym sposolwda 8 3
ods. 7 tohto opatrenid&jselné Udaje v poznamkach sa musia uvadizatabuliek, ktoré je
potrebné zapracovado textovejcasti poznamok. Vzor poznamok je umiestneny na
internetovej stranke MF SR www.finance.gov.skasti Dane, cla adfovnictvo/ Wtovnictvo

a audit/ Vzory tlgiv — Vzory tl&iv pre podnikatéov — Podvojné &tovnictvo. V sdasnosti sa
vzor pozndmok zapracovava aj na portal fime) spravy.Poznamky pre podnikatd’skée
subjekty su dostupné na portali Finanej spravy v katalogu vzorov tl&iv.

V poznamkach sa uvadzaju informacie ustanovenélohgré. 3 (textovaad’) a v prilohec.
3a (tablikovacag’), pre ktoré ma dovna jednotka obsahovi naplk pre niektoré ¢asti
poznamok (textova ¢ast® vratane tabuliek) Gétovna jednotka nema obsahovlu nam,
prislusné informacie sa neuvadzajuZ uvedeného teda vyplyva, Zze v poznamkach sdluve
len informécie, pre ktoré mattiovna jednotka obsahovu népkasti, pre ktoré obsahovu
naph nema, v poznamkach neuvedie.

V prilohe¢. 3a sa uvadzajtiselné Udaje v talflbovych formach, ktoré sa nésledne&leaia
(zapracuju) do obsahovej napine zostavovanych poakaTeda tabiky z prilohy 3a je
potrebné zapracovado textovejéasti poznamok zostavovanej fjadprilohy¢. 3. Takto za
actovnu jednotku budulspracované jedny poznamky (jeden material pozostavajuci
z uvodnej strany, z prilohy 3a tabillkovej¢asti zapracovanej do textougsti prilohy¢. 3).
Rozsah poznamok je v kazde€favnej jednotke iny.

Na rozdiel od suvahy avykazu ziskov a strat, kedejesinotlivé polozky nesmu meni
doplnat’ o d'alie polozky a Ziadne polozky z nich nesmi kynechanéy poznamkachje
mozné niektoré urené tabu’ky vo vybranych ¢astiach upravova’ (pccet riadkov, vlastné
oznaenie poloziek),éim sa @tovnej jednotke umoznéiastaine prispdsoli tabu’ky jej
potrebam. Tato moznosyplyva &tovnej jednotke z vysvetliviek k priloke 3a poznamok.

Uctovna jednotka, ktora je povinna uldZindividualnu @tovnu zavierku v elektronickej
podobe vypIni Gvodnu stranu (kryci list) poznamok v katalogu elektronickych



formularov, k nemu prilozako prilohu vypracovanu textovu a tatkovu ¢ag’ poznamok
a dokument ulozeny napr. vo formate pdf poda mta nalavom paneli PodaEZ alebo
Podpiséi ZEP-om a Poda

V pripade, Ze &ovna jednotka dokiwje dokumenty, medzi ktoré patri aj individualna
Gctovna zavierka, na davy Urad potla 8 23b zdkona oc¢tovnictve v pisomnej podobe,
moZe zostavené poznamky, ktoré s@asiou (tovnej zavierky, dorgit na daovy urad
spolu so zostavenymitovnymi vykazmi osobne alebo postou.
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