Ukladanie iétovnych dokumentov do registra u¢tovnych zavierok od 1. januara 2015
(zovSeobecneny postup, pre blizsie informacie pozri § 23 az 23d zakona ¢. 431/2002 Z. z.
0 uctovnictve V zneni neskorsich predpisov)

Do registra uctovnych zavierok (dalej len ,register) sa ukladaji dokumenty podla
§ 23 ods. 2 zékona €. 431/2002 Z. z. o GCtovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len
,,dokumenty*):
a) riadne individualne uctovné zavierky,
b) mimoriadne individualne uctovné zavierky,
c) riadne konsolidované uc¢tovné zavierky,
d) mimoriadne konsolidované uctovné zavierky,
e) suhrnné uctovné zavierky verejnej spravy,
f) vykazy vybranych udajov z uctovnych zavierok zostavenych podl'a medzinarodnych
uctovnych Standardov (d’alej len ,,IFRS®),
g) spravy auditorov,
h) individualne vyro¢né spravy,
i) konsolidované vyro¢né spravy,
J) roéné finan¢né spravy emitentov (vyhotovuju len emitenti cennych papierov),
k) oznamenie o datume schvalenia G¢tovnej zavierky.

Register sa Cleni na verejni ¢ast’ a neverejnu ¢ast’. Verejnu Cast’ registra tvoria dokumenty
len
a) uctovnej jednotky, ktora zostavuje IFRS uctovnu zavierku, okrem pobociek (napr.
bank, poistovni a pod.),
b) obchodnej spolocnosti,
C) druzstva,
d) Sstatneho podniku,
e) subjektu verejnej spravy,
f) inej Gctovnej jednotky, ak osobitny predpis ustanovuje, ze dokumenty tychto osob
maju byt verejne pristupné,
g) Exportno-importnej banky Slovenskej republiky.
Neverejnu Cast’ registra tvoria dokumenty ostatnych uctovnych jednotiek.

Dokumenty uétovnych jednotiek sa neukladajd do registra priamo, ale
prostrednictvom dafnového dradu alebo systému $tatnej pokladnice. Mozu sa ukladat
v elektronickej podobe alebo v listinnej podobe.

V elektronickej podobe sa povinne ukladaju dokumenty podl'a § 23 ods. 2 pism. ¢) az j)
zékona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon*)
a dokumenty, ktoré sa uctovna jednotka rozhodla ulozit’ v cudzom jazyku. Dokumenty podl'a
§ 23 ods. 2 pism. a), b) ak) zakona v elektronickej podobe povinne ukladd uctovna
jednotka, ktora zostavuje IFRS uctovnu zavierku, Garan¢ny fond investicii, Fond ochrany
vkladov, zdravotna poistoviia a osoby, ktorym danovy poriadok ukladd povinnost’ dorucovat’
podania elektronickymi prostriedkami (najmé platitelia DPH). Preferovanym formatom
pre dokumenty, ktoré maji byt uloZené aj v zbierke listin, v elektronickej podobe je
»pdf* format (verzia PDF 1.4, ktora je kompatibilna so Standardom ISO 19005-1
(PDF/A)).

Ostatné uctovné jednotky moézu ulozit' individualne ductovné zavierky a oznamenie
0 datume schvalenia u¢tovnej zavierky Vv elektronickej podobe alebo listinnej podobe.



V listinnej podobe sa mo6ze dorucovat’ danovému tiradu

— individualna uctovna zavierka uctovnej jednotky, ktora nema povinnost' ukladat’ ju
elektronicky (napr. subjekty, ktoré nie su platitelmi DPH), obvykle spolu s dannovym
priznanim (tym nie je dotknutd moznost' zasielat predmetné dokumenty aj
elektronicky) a

— oznamenie o datume schvalenia uctovnej zavierky do piatich pracovnych dni odo dna
schvalenia uctovnej zavierky, ak uUétovna jednotka ulozila neschvalent uctovna
zavierku Vv lehote podl'a § 23a ods. 3 a 4 zdkona.

Dokument sa povazuje za doruceny, iba ak obsahuje spravne vyplnené vsSeobecné
nalezitosti podla § 17 ods. 2 pism. a) az g) zakona (obchodné meno alebo nazov uétovnej
jednotky a ICO, def, ku ktorému sa zostavuje uétovna zavierka, defi jej zostavenia, obdobie,
za ktoré sa zostavuje a iné udaje) a st podané vSetky sucasti uctovnej zavierky (stvaha,
vykaz ziskov a strat, poznamky). Pri listinnej podobe podania tétovnej zavierky je povinnou
nalezitost'ou aj podpis Statutdrneho organu alebo fyzickej osoby - podnikatela. Tento postup
musi byt zachovany aj v pripade, ze G¢tovna jednotka potrebuje opravit uctovnu zavierku
alebo niektoru jej stcast, tzn. ze podava vsetky stasti uctovnej zavierky nielen niektort jej
stcast. Danovy trad dokumenty prijaté v listinnej podobe prevedie do elektronickej
podoby a v elektronickej podobe prostrednictvom Finan¢ného riaditel'stva Slovenskej
republiky (d’alej len ,,FR SR*) ich postipi prevadzkovatel'ovi registra do 40 kalendarnych dni.

Dokumenty vyhotovené v elektronickej podobe sa dorucuju prostrednictvom
elektronickej podatelne Finan¢ného riaditel'stva Slovenskej republiky Vramci oblasti
Uétovné dokumenty https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-
sluzby/katalog-danovych-a-colnych/katalog-formularov. FR SR ich postupi bez zbyto¢ného
odkladu prevadzkovatel'ovi registra.

Prevadzkovatel registra zaradi, zverejni a spristupni kazdy doruceny dokument, tak ako
ho uctovnd jednotka ulozZila, najneskér do piatich pracovnych dni odo dna dorucenia
do registra, vo verejnej Casti alebo neverejnej ¢asti registra.

Zverejnené dokumenty, ktoré sa ukladaju v registri a su sucasne obsahom zbierky listin
obchodného registra, zasiela prevadzkovatel registra priebezne v lehote 30 kalendarnych dni
odo dna zverejnenia V registri, spolu s idajom o datume ich ulozenia v registri, do zbierky
listin obchodného registra. Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky v salade
s § 9 0ds. 7 zakona ¢. 530/2003 Z. z. 0 obchodnom registri zabezpeci bez zbyto¢ného odkladu
uloZenie listin podl'a zakona o uctovnictve do zbierky listin.

Zakon &. 463/2013 Z. z., ktorym sa menil a dopliial zakon 431/2002 Z. z. 0 Gitovnictve
Vv zneni neskorsSich predpisov sucasne novelizoval aj zdkon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny
zékonnik v zneni neskorSich predpisov (§ 40 ods. 4 a § 192 ods. 3) tak, Ze ulozenim
dokumentov do registra sa povazuje povinnost ulozenia dokumentov do zbierky listin
za splnenu a tieto dokumenty sa uz nemusia osobitne ukladat’ do zbierky listin. Prenos
dokumentov do zbierky listin sa zabezpecuje automatizovanym spracovanim, bez
zasahu d’alSich osob, a preto je dolezité, aby sa tctovna jednotka na vstupe spravne
identifikovala a aby spravne identifikovala aj obsah prenasanych dokumentov. V sulade
s § 3 ods. 1 zdkona ¢. 200/2011 Z. z. 0 Obchodnom vestniku a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov sa v Obchodnom vestniku zverejiuju udaje, o ktorych tak ustanovuje zakon.
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Stuvaha a vykaz ziskov a strat sa do 31. 12. 2013 v Obchodnom vestniku zverejiiovali na
zéklade § 21 ods. 2 zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov
(d’alej len ,,zdkon*). Od 1. 1. 2014 bol § 21 zakona vypusteny (novelou zdkona ¢. 352/2013
Z. z.) azverejnovanie udajov nanovo ustanovuje § 23d, ktory uZz neuklada uctovnym
jednotkam povinnost’ zverejiiovat’ suvahu a vykaz ziskov a strat v Obchodnom vestniku, ale
toto zverejnenie sa nahradza zverejnenim v registri.

Postup ukladania dokumentov do Registra uétovnych zavierok prostrednictvom
elektronickej podatel’ne Finanénej spravy SR

Po prihlaseni sa na Portali Finan¢nej spravy SR je potrebné otvorit’ ,,Kataléog formularov*

1. U&tovna jednotka - podnikatelsky subjekt uétujiici v sistave jednoduchého
ucétovnictva

Oblast’ > U¢tovné dokumenty
> Uttovné vykazy pre podnikatel'ské subjekty Gétujtice v sustave jednoduchého
uctovnictva
> Uttovna zavierka podnikatel'skej u¢tovnej jednotky v stistave jednoduchého
uctovnictva

Uttovna jednotka uétujuca v stistave jednoduchého uétovnictva vyplni za tétovné obdobie
konciace 31. 12. 2014 aneskdr vykaz Uctovnd zavierka podnikatel'skej uctovnej jednotky

v sustave jednoduchého tétovnictva (UZFOv14) v elektronickom formulari.

2. U&tovna jednotka - podnikatePsky subjekt wi¢tujici v stistave podvojného uétovnictva

Oblast’ > U¢tovné dokumenty
> Uttovné vykazy pre podnikatel'ské subjekty uétujice v sstave podvojného
uctovnictva
> Uttovna zavierka podnikatel'skej uétovnej jednotky v sustave podvojného
uctovnictva

Uétovna iqdnotka si zvoli prislu§ny formular uétovnej zavierky:
v Uétovna zavierka mikro uctovnej jednotky (UZMUJv14 Géinna od 31. 12. 2014)
alebo
v Uétovna zavierka podnikatelov v PU (UZPODV14 G¢inna od 31. 12. 2014)

Podanie vyplneného formularu je umoZnené az po priloZeni minimdlne 1 suboru, ktory
reprezentuje Poznamky uctovnej jednotky.

Pri ukladani vyroc¢nej spravy, spravy auditora, ro¢nej financ¢nej spravy emitenta,
konsolidovanej uctovnej zavierky, vykazu vybranych tudajov z konsolidovanej uctovnej
zavierky si zvoli:
v Vieobecné podanie k UZ - Podnikatel'ské subjekty aétujuce v sustave podvojného
uctovnictva (VP-PODvV15)

Pre kazdy typ dokumentu je potrebné vykonat samostatné podanie cez novy formular
vSeobecného podania. Prilozit' subor/y roéznych typov dokumentov naraz nie je vhodné,



ovplyvni to nasledné zobrazenie v registri (napr. pri zvolenom type dokumentu vyro¢na
sprava st vSetky prilozené stibory povazované za vyro¢nu spravu).

3. Ucltovna jednotka — neziskova organizacia uctujuca v sustave jednoduchého
uctovnictva

Oblast’ > Uttovné dokumenty
> Uctovné vykazy pre neziskové organizacie
> Uttovna zavierka neziskovej Gétovnej jednotky v ststave jednoduchého
uctovnictva
v Uttovna zavierka neziskovej uétovnej jednotky v sustave jednoduchého
uctovnictva (UZNO)

Neziskova uctovna jednotka (napr. neziskova organizacia, neinvesti¢ny fond) 0étujuca
Vv sustave jednoduchého tGctovnictva vyplni ivodnu stranu Gi€tovnej zavierky a prilozi povinne
minimalne 1 stbor uétovnej zavierky v ,,pdf* formate do Casti ,, + Prilohy*.

v’ Vieobecné podanie k UZ - Neziskové organizacie uétujuce v slstave
jednoduchého tétovnictva (VP-UVNOvV15)

Neziskova uctovna jednotka (napr. neziskova organizacia, neinvestiény fond,) 0Gétujica
Vv ststave jednoduchého uctovnictva ulozi ako prilohu svoju vyro¢nt spravu a spravu auditora
v ,pdf formate do casti ,, + Prilohy*“. Pre kazdy typ dokumentu je potrebné vykonat
samostatné podanie cez novy formular v§eobecného podania. PriloZit' siibor/y roznych typov
dokumentov naraz nie je vhodné, ovplyvni to nasledné zobrazenie v registri (napr. pri
zvolenom type dokumentu vyro¢na sprava su vSetky priloZzené siibory povazované za vyro¢nu
spravu).

4. Uétovna jednotka — neziskova organizacia uctujiaca v sustave podvojného uctovnictva

Oblast’ > U¢tovné dokumenty
> Uttovné vykazy pre neziskové organizacie
> Uttovna zavierka neziskovej aétovnej jednotky v stistave podvojného
uctovnictva
v Uttovna zavierka neziskovej uétovnej jednotky v sistave podvojného
uctovnictva (UZNUJ)

Neziskova uctovna jednotka (napr. neziskova organizacia, neinvesticny fond, nadacia)
uctujica v sustave podvojného tctovnictva vyplni tvodnu stranu Uctovnej zavierky a prilozi
povinne minimalne 1 stibor Gctovnej zavierky v ,,pdf* formate a to UZNUJ a Poznamky do
Casti ,, + Prilohy*.

v’ Vieobecné podanie k UZ - Neziskové organizacie uétujuce v sustave podvojného
uctovnictva (VP-UVNUJV15)

Neziskova uctovna jednotka (napr. neziskova organizacia, neinvesticny fond, nadacia)
uctujica v sustave podvojného tctovnictva ulozi ako prilohu svoju vyro¢nu spravu a spravu
auditora v ,,pdf* formate do Casti ,, + Prilohy*. Pre kazdy typ dokumentu je potrebné vykonat’
samostatné podanie cez novy formular v§eobecného podania. Prilozit’ sibor/y r6znych typov
dokumentov naraz nie je vhodné, ovplyvni to nasledné zobrazenie v registri (napr. pri



zvolenom type dokumentu vyro¢na sprava su vsetky prilozené sibory povazované za vyrocni
spravu).

5. Uétovné jednotky — Fond nehnutel’nosti, Fondy, U¢tovné jednotky ttujice podla
IFRS, Obchodnik s cennymi papiermi, Platobna inStiticia a inStiticia elektronickvch
penazi, Pobocka zahrani¢nej finanénej inStiticie, Subjekty kolektivneho investovania
s pravnou subjektivitou, Zaruény fond, Fond ochrany vkladov.

Oblast’ > U¢tovné dokumenty
> Udtovné vykazy pre ostatné typy uétovnych jednotiek

> Uttovna zavierka pre ostatné typy uétovnych jednotiek

v’ Vieobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Fondy nehnutelnosti

v’ Vieobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ — Fondy

v’ Vieobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - UJ uétujuce podl'a IFRS

v’ Vieobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Obchodnici s cennymi papiermi
uctujuci podla slovenskych predpisov

v’ Vieobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Platobné inititucie a institucie
elektronickych penazi uctujiice podl'a slovenskych predpisov

v’ Vieobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Poboc¢ka zahraniénej finanénej
inStitucie

v’ Vieobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Subjekt kolektivneho
investovania s pravnou subjektivitou

v’ Vieobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Zaruény fond, fond ochrany
vkladov

Uttovna jednotka si vyberie Vieobecné podanie pre prislusny typ uétovnej jednotky, za ktory
chce podéavat’ uctovnu zavierku, vyro¢nu spravu, spravu auditora, pripadne ro¢na finan¢nt
spravu emitenta a vykaz vybranych udajov. Tieto typy Uctovnych jednotiek ukladaji vSetky
dokumenty ako prilohu Vseobecného podania.

Typ dokumentu — uvedie sa nazov prilohy, ktort chce ulozit'.

Uétovné jednotKy uvedené v tomto bode sii povinné podavat’ vietky dokumenty vyluéne
elektronicky.

Uttovna jednotka vyplni zvoleny typ dokumentu a vlozi povinne minimalne 1 siibor do Gasti
,» T Prilohy*. Pre kazdy typ dokumentu je potrebné¢ vykonat’ samostatné podanie cez novy
formular vSeobecného podania. Prilozit subor/y réznych typov dokumentov naraz nie je
vhodné, ovplyvni to nasledné zobrazenie v registri (napr. pri zvolenom type dokumentu
vyro¢na sprava su vSetky priloZzené subory povazované za vyro¢nu spravu).

Ak uctovna jednotka uctujica podPa IFRS podava ako prilohu danového priznania
uétovna zavierku U¢ POD vsilade s § 49 ods. 1 zakona & 595/2003 Z. z. o dani
Z prijmov v zneni neskorSich predpisov, postupuje pri ukladani tohto typu tctovnej
zavierky podl’a bodu 2. tohto pokynu.



6. Oznimenie 0 datume schvalenia uctovnej zavierky — sa méze ukladat’ elektronicky
nasledovne:

Oblast’ > Uctovné dokumenty
» Oznamenie schvalenia uctovnej zavierky
» Oznamenie o datume schvalenia uc¢tovnej zavierky

Elektronické tla¢ivo ,,OZNAMENIE o datume schvélenia uétovnej zavierky” (UZOZNv14) je
jednotné pre vsetky typy ucétovnych jednotiek, ktoré maju povinnost’ schvalovat’ uctovnu
zéavierku.

7. Subjekty verejnej spravy - pravnické osoby zapisané v registri organizacii vedenom
Statistickym uradom Slovenskej republiky podla osobitného predpisu a zaradené
vo verejnej sprave v stilade s jednotnou metodikou platnou pre Eurdpsku tniu.

Subjekty verejnej spravy ukladaju dokumenty do registra prostrednictvom systému $tatnej
pokladnice.

Za §tatne rozpoc¢tové organizacie, Statne prispevkové organizacie, Statne fondy, vyssie uzemné
celky aich rozpoctové a prispevkové organizacie, obce s pristupom do Centralneho
konsolida¢ného systému a ostatné subjekty verejnej spravy podl'a Metodického usmernenia z
26. januara 2015 ¢. MF/8287/2015-312 http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=9550
sa dokumenty ukladaji pouzitim Centralneho konsolidacného systému Ministerstva financii
SR. Za ostatné subjekty uUstrednej spravy a neziskové organizacie vysSich uzemnych celkov
bez pristupu do Centralneho konsolida¢ného systému, sa Gc¢tovna zavierka uklada do registra
jej zaslanim na elektronicki adresu dokumentyruz@mfsr.sk. Ministerstvo financii SR
zabezpeCi vlozenie dokumentov do registra. Za obce, ich rozpoétové a prispevkové
organizacie, aneziskové organizacie obci, ktoré nemaju pristup do Centralneho
konsolida¢ného systému sa uctovné zavierky ukladaju do registra prostrednictvom DataCentra
pouzitim informacného systému RISSAM resp. programového vybavenia AZUV. Vyroc¢né
spravy a spravy auditorov sa za tieto obce ukladaji do registra pouzitim informacného
systému RIS.SAM.

Blizsie informécie k postupu ukladania u¢tovnych zavierok za rozpoctové organizicie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vySSie Uzemné celky su uvedené
Vv nasledovnych predpisoch:

Metodické usmernenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 14. januara 2015
¢. MF/007757/2015-315 k postupu pri aplikacii § 1 odsek 3 pismeno a) opatrenia
Ministerstva financii Slovenskej republiky z 5. decembra 2007 ¢. MF/25755/2007-31, ktorym
sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani, oznacovani a obsahovom vymedzeni poloziek
individudlnej uctovnej zavierky pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizicie, Statne
fondy, obce a vyssie izemné celky v zneni neskorsich predpisov pre rok 2014.

Metodické usmernenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 12. januara 2015
¢. MF/007756/2015-315 k postupu pri aplikacii § 1 odsek 3 pismeno b) opatrenia
Ministerstva financii Slovenskej republiky z 5. decembra 2007 ¢. MF/25755/2007-31, ktorym
sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani, oznaCovani a obsahovom vymedzeni poloziek
individualnej Gctovnej zavierky pre rozpoctové organizécie, prispevkové organizacie, Statne


http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=9550

fondy, obce a vysSie uzemné celky v zneni neskor$ich predpisov (vzt'ahujice sa na Gctovni
zéavierku za rok 2014).

Na zaklade vysSie uvedeného, subjekty verejnej spravy, ktoré podavajia danové
priznanie podl’a zakona ¢. 595/2003 Z. z. 0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov,
nepredkladaji uctovnu zavierku s dafovym priznanim, ale prostrednictvom systému
Statnej pokladnice.



