Finanéné riaditel’stvo Slovenskej republiky

Informacia
K postupu danovnika pri oprave u¢tovnej zavierky v podvojnom
uctovnictve podnikatelov

Podla § 17 ods. 5 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (d’alej
len ,,zakon o uctovnictve®), uctovna jednotka je povinna zostavit' u¢tovnt zavierku najneskor
do Siestich mesiacov od datumu, ku ktorému sa G¢tovna zavierka zostavuje, ak osobitny
predpis neustanovuje inak.

V sulade s § 49 ods. 11 zakona ¢. 595/2003 Z. z. odani z prijmov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zdkon o dani z prijmov®), na ucely podania dafiového priznania je
danovnik povinny zostavit’ ii¢tovnu zavierku ku koncu zdanovacieho obdobia a v termine na
podanie dafového priznania ju uloZit’ do registra uétovnych zavierok (d’alej len ,,RUZ%),
ak osobitny predpis neustanovuje inak (§ 34 ods. 1 zdkona ¢. 429/2002 Z. z. o burze cennych
papierov v zneni neskor$ich predpisov).

Ak sa prediZi lehota na podanie dafového priznania, prediZi sa tym aj lehota na uloZenie
iétovnej zavierky do RUZ.

Uétovna zavierka nie je prilohou daiiového priznania. Do RUZ sa uklad4 samostatne ako
jeden celok: vSeobecné nalezitosti, za ktorymi nasleduje suvaha, vykaz ziskov a strat
a poznamky, ktoré sa posielaju ako priloha uctovnej zéavierky. Nie je pripustné osobitne
poslat’ ic¢tovnu zavierku, teda ,,vykazy* a osobitne, napr. cez vS§eobecné podanie ,,poznadmky*.

Uitovna zavierka sa zostavuje ako riadna, mimoriadna alebo priebeZna

Podl'a vzorov tlac¢iv na zostavenie Uctovnych zéavierok Uctovnych jednotiek (mikro, mala,
velka) uctovna zavierka sa zostavuje len ako riadna, mimoriadna alebo priebezna.
,Opravnu‘ alebo ,,dodato¢nti” uc¢tovnu zavierku nemozno zostavit’.

Oprava vSeobecnych naleZitosti a neuplnost’ podania

Podla § 23b ods. 1 zdkona o uctovnictve, daflovy Urad uctovni zavierku a oznamenie
o datume schvalenia uctovnej zavierky prijaté v listinnej podobe prevedie do elektronicke;
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podoby a overi, ¢i maji spravne vyplnené vSeobecné nalezitosti a ¢i uctovna zavierka
obsahuje vietKky sucasti.

Podl'a § 23b ods. 3 zakona o Gétovnictve, dokumenty vyhotovené v elektronickej podobe sa
dorucuju prostrednictvom elektronickej podatel'ne Finan¢ného riaditel'stva SR (d’alej len ,,FR
SR*). FR SR overi, ¢i doruena uctovna zavierka a oznamenie o datume schvalenia uctovnej
zavierky obsahuju spravne vyplnené vSeobecné nalezitosti a ¢i uctovnd zavierka obsahuje
vSetky sucasti.

Ak uctovna jednotka nevyplnila vSeobecné nélezitosti spravne, alebo dorucené podanie bolo
neuplné (v listinnej alebo elektronickej podobe), a chyby neodstranila v lehotach podl'a § 23a
ods. 3 a4 zakona o Gétovnictve, danovy trad ju vyzve na odstranenie nedostatkov v nim
urcenej lehote a pouci ju 0 nasledkoch spojenych s ich neodstranenim.

Podla § 23b ods. 6 zakona o ucétovnictve, ak vznikni pochybnosti o spravnosti, pravdivosti
alebo tiplnosti dokumentov, po ulozeni dokumentov v RUZ, prevadzkovatel’ registra oznami
pochybnosti daniovému tradu a ten Gétovnu jednotku vyzve na odstranenie nedostatkov v nim
urcenej lehote a pouci ju o néasledkoch spojenych s ich neodstranenim.

Upozornenie:

Podla § 23b ods. 5 zdkona o Gc¢tovnictve, ak uctovna zavierka neobsahuje spravne vyplnené
vSeobecné nalezitosti a neobsahuje vsetky sucasti a nedostatky neboli odstranené ani na vyzvu
dafiového tradu, povazuje sa za nedorucenu.

Opiitovné otvorenie uctovnych knih

Podl'a § 16 ods. 9 az 11 zakona o uc¢tovnictve:

- po zostaveni uctovnej zavierky nemozno otvarat’ uzavreté uctovné knihy;

- do schvdlenia uctovnej zavierky mozno uzavreté uctovné knihy opét’ otvorit’ v pripade, ak
sa ma zabezpecit pravdivy a verny obraz uctovnictva (§ 7);

- ak po schvéleni uctovnej zavierky sa zisti, Ze udaje za predchadzajuce uctovné obdobie
nie si porovnatel'né (§ 17 ods. 9), uctovna jednotka ich opravi v i¢tovnom obdobi, ked’
tieto skutocnosti zistila, a uvedie to v i€tovnej zavierke v poznamkach.

Ak 1étovna jednotka nema schvalenti uétovnu zavierku apo jej ulozeni v RUZ zisti, Ze
Vv zostavene] uctovnej zavierke ma vyznamnt chybu a pristapi k opdtovnému otvoreniu
G&tovnych knih, potom do RUZ uloZi ,, novii “ zostaventi a schvalent riadnu uétovna zavierku
najneskor do S pracovnych dni od jej schvalenia (§ 23a ods. 6 zakona o uctovnictve),
najneskor do jedného roka od skoncenia ic¢tovného obdobia, za ktoré sa ti€tovna zavierka
zostavuje (§ 23a ods. 7 zdkona o uctovnictve).



Upozornenie:
Na zéklade uvedenych ustanoveni zékona o GCtovnictve, Uctovné jednotky neméZu po

zostaveni riadnej uctovnej zavierky a jej schvaleni pristupit’ k opdatovnému otvoreniu
uétovnych knih a vyhotovit’ ,, opravnu* alebo ,, dodatocnu* Gétovna zavierku. Ak po
schvéleni uctovnej zavierky sa zisti, ze tidaje za predchadzajice uctovné obdobie nie su
porovnatel'né (chyby v uctovnictve alebo Vv u¢tovnej zavierke), uctovna jednotka ich opravi
v uctovhom obdobi, ked tieto skutoc¢nosti zistila, a uvedie to v uctovnej zéavierke
V poznamkach.

Uc¢tovna zavierka zostavena z vlastného podnetu

Ak Gc¢tovna jednotka napriek poruSeniu zdkona o Gctovnictve po schvéleni ctovnej zavierky
opitovne otvori Giétovné knihy, zostavi nova Gétovnu zavierku a doruéi ju do RUZ, podla
§ 23 ods. 3 zakona o uétovnictve sa tato uctovna zavierka povazuje za uctovnu zavierku
zostavent z vlastného podnetu Uctovnej jednotky.

Ak uctovna jednotka doru¢i do RUZ novu ,,opravenu * Gétovna zavierku, aj ked” opdtovne
étovné knihy neotvori, pretoze opravuje iba chyby, ktoré urobila pri vypliani aétovnych
vykazov (napr. posunula udaje v riadkoch, uviedla nespravnu sumu v prisluSnom riadku
apod.), aj tato uctovna zavierka sa povazuje za uctovni zavierku zostavenu z vlastného
podnetu tctovnej jednotky.

Uitovné zavierky a prevadzkovatel registra UZ (DataCentrum)

Prevadzkovatel' registra zaradi, zverejni a spristupni kazdy dokument tak, ako ho uctovna
jednotka uloZila (§ 23b ods. 4 zdkona o uctovnictve). Za spravnost’ uloZzenych dokumentov
zodpoveda Uctovnd jednotka (§ 23a ods. 9 zdkona o Gctovnictve).

K vymazu dokumentov zverejnenych v RUZ méze prist’ len vo vynimoé&nych pripadoch, ked’
sa omylom zverejnia udaje podliehajuce zakonu o ochrane osobnych udajov (napr. rodné
¢isla), pripadne bolo spdsobené chybou informa¢ného systému portalu Finan¢nej spravy SR ¢i
samotného RUZ, ale nie v pripade chybného podania zo strany subjektu. V pripade chybného
zverejnenia Udajov podliehajicim zédkonu o ochrane osobnych udajov ¢i chyby spdsobene;j
informaénym systémom Finanénej spravy SR alebo RUZ bude o vymaze rozhodovat spréavca
informacéného systému, ktorym je sekcia daflova a colna Ministerstva financii SR.
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