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Stiahnutie identifikacnych a autentifikaénych tudajov pri ORP
- rola ,,Administrator/Technik”

Informécia je uréena pre podnikatelov, ktori poziadali o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient (on-line
registracnej pokladnice - dalej ,,ORP“) a v dalSom kroku maju povinnost’ si stiahnut’ inicializacny bali¢ek
(identifikacné a autentifikacné udaje) v ramci eKasa zony.

Kad ORP registrator na dafiovom drade spracuje cca do tyZdia od podania ziadosti. Po prihlaseni sa do osobnej
internetovej zony si podnikatel najde prideleny kéd ORP v e-kasa zone.

V eKasa zone pribudli nové role suvisiace s opravnenim na spravovanie eKasa zony:

- Administrator: pouzivatel s pristupom k pInej funkcionalite aplikacie eKasa zony,

- Technik: pouzivatel, ktory ma moznost si v eKasa zdne prezerat zoznam vSetkych certifikatov a ma
moznost zobrazit si detail pokladnice s funkcionalitou generovania bali¢ka s identifikaénymi Gdajmi
a funkcionalitou podania ziadosti o vytvorenie alebo zrusenie certifikatu,

- Uétovnik: pouzivatel, ktory ma moznost si v eKasa zone prezerat a stiahnut vygenerované reporty a
ma moznost poZiadat o vygenerovanie reportu s historickymi datami,

- Prevadzkar: pouzivatel, ktory ma moznost si v eKasa zone prezerat zoznam vSetkych pokladnic e-
kasa klient a ma moznost zobrazit si detail pokladnice s funkcionalitou generovania balicka s
identifikaGnymi Udajmi pre pokladnicu.

Poznamka

Rolu ,Technik® ma automaticky priradenu splnomocnena/poverena osoba, ktora mé vSeobecné opravnenie na
podavanie formularov. V danom pripade sa v eKasa zéne zobrazia len moznosti ,Autentifikaéné udaje” a ,Ziadosti
o nové autentifikatné Udaje“. Rola ,Technik“ nema pristupné reporty a moznost ,Pokladnice e-kasa klient*. Pre
stiahnutie identifikacnych a autentifikatnych Udajov postupujte podra nasledovnych krokov.

Postup pri zobrazeni kédu ORP a stiahnuti identifikaénych a autentifikaénych udajov v e-kasa zéne.
Prihlaseni
1) Podnikatel cez portadl www.financnasprava.sk ,klikne* na prihlasenie vpravo hore

a nasledne vyberie kliknutim“ typ prihldsenia (moznost ktorou sa chce prihlasit do osobnej internetovej
z6ny danovnika).

Spoésob prihlasenia
+ Identifikator a heslo

- Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP)

+ Obéiansky preukaz s elektronickym Cipom (elD)

Obr. 1


http://www.financnasprava.sk/

VYSVETLIVKY k obr.¢.1

- Identifikator a heslo vybera ten pouzivatel, ktory komunikuje prostrednictvom dohody
o elektronickom doru€ovani (dalej ,dohoda®).

- Volba Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP) je pre pouzivatelov pouzivajlcich kvalifikovany
elektronicky podpis alebo ob&iansky preukaz s ¢ipom (dalej ,elD karta®).

- Volbu Obciansky preukaz s elektronickym ¢ipom (elD) mdzu pouzit iba pouzivatelia elD karty.

2) Ak méa podnikatel na svoje ID priradenych viac subjektov, vyberie z ponuky subjekt a ,klikne* na Nastavit.
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3)  Podnikatel si z ponuky vyberie a potvrdi ,eKasa“ v rdmci Autorizovanych sluZieb.

fi - Osobna internetova zéna Vyber subjektu

Schranka sprav > Autorizacie a

Histéria komunikécie >

Odoslané dokumenty Spravy Sprava autorizacii subjektu
Prijate y Kataiog siuzieb Uradné dokumenty
Neuspe3ne odoslané dokumenty Uradr menia
Upoz
nfort

Koncepty >
Rozpracované dokumenty
Podpisané dokumenty

nformacie o subjekte Osobny Gcet > Autorizované sluzby >
/ \ und

sobného Ultu

entifikitory vrdenia o stave OU

katng kod Zoznam dani subjektu
Doplfiujice udaje

Adresa

Spis subjektu >

Obsah spisu

Obr. 3

4)  Nasledne ak uz ma podnikatel prideleny kod pokladnice, systém ho po presmerovani automaticky prihlasi
do eKasa zony. Ak eSte kod ORP podnikatel nema prideleny, systém ho automaticky po kliknuti na eKasa
odhlasi (zobrazi sa hla3ka ,Boli ste uspesne odhlaseny*).

Boli ste uspesne odhlaseny.

Obr. 4



5)  Po prihlaseni do eKasa zony je najskor potrebné si stiahnut autentifikaéné udaje. Po prihlaseni do eKasa
zony si podnikate! klikne v favom menu na ,Ziadosti o nové autentifikaéné udaje“. Nasledne v prehlade
Ziadosti o autentifikané Udaje klikne na ,Nové autentifikacné udaje”.
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Obr. 5
6) Zobrazi sa tabulka s kddom pokladnice. Podnikatel zada 2x heslo, ktoré si sdm zvoli a ktoré obsahuje min.
8 znakov, z ktorych musi obsahovat jedno malé, jedno verké pismeno a jednu &islicu. DOLEZITE

UPOZORNENIE: Heslo je potrebné si zapamatat, pretoZe pri nahravani autentifikacnych Gdajov do ORP je
potrebné zadat zvolené heslo.
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7)  Po vytvoreni autentifikaénych Udajov je potrebné ich stiahnut na lokalne uloZisko napr. na usb, PC.
Vytvorenie autentifikaénych Gdajov trva cca 5-10 mindt. Stiahnutie autentifikanych udajov podnikatel
vykond v Casti ,Prehlad Ziadosti o autentifikatné Udaje” cez tlacidlo ,Stiahnut autentifikacné udaje” vpravo
v stipci ,Akcie”.
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Poznamka

Platnost autentifikaénych Udajov trva 2 roky. Po dvoch rokoch ma podnikatel povinnost si stiahnut nové
autentifikatné udaje.

8) Nasledne je potrebné stiahnut identifikaéné udaje. V eKasa zéne podnikatel klikne vfavo v menu na
LAutentifikané Udaje” a posunie sa nizSie pod ,Filter”.
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9) V prehlade autentifikadnych Udajov v stipci ,Akcie* podnikatel klikne na ,Moznosti“ a nasledne na ,Detail
pokladnice®.

Obr. 8
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10) V Casti detail pokladnice e-kasa klient podnikatel klikne na ,Stiahnut identifikaéné Udaje*.
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11) Po stiahnuti identifikacnych a autentifikaénych udajov si podnikatel uz len nahra udaje do ORP. Nahratie
Udajov vykona s&m alebo poziada vyrobcu, servisného technika. Pripoji ORP k internetovému signalu, aby
komunikovala so systémom e-kasa, nastavi si ORP (tovarové polozky, nepovinné tdaje a pod.) a mdze ju
zaCat pouzivat.

Viypracovalo:  Finanéné riaditelstvo SR Banské Bystrica
Centrum podpory pre dane
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