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Stiahnutie identifikaénych a autentifikacnych udajov pri ORP
- rola ,,Administrator/Technik”

Informacia je uréena pre podnikatelov, ktori poziadali o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient (on-line
registracnej pokladnice - dalej ,,ORP*) a v dalSom kroku maju povinnost’ si stiahnut inicializacny bali¢ek
(identifikacné a autentifikacné daje) v ramci eKasa zony.

Kdéd ORP registrator na dafiovom Urade spracuje cca do tyZzdia od podania Ziadosti. Pouzivatelovi bude do
schranky sprav doruéena notifikacia o priradeni kédu pokladnice e-kasa klient. Po prihlaseni sa do osobnej
internetovej zony si podnikatel néjde prideleny kéd ORP v e-kasa zone.

V eKasa zdne pribudli nové role sUvisiace s opravnenim na spravovanie eKasa zény:

- Administrator: pouzivatel s pristupom k plnej funkcionalite aplikacie eKasa zony,

- Technik: pouzivatel, ktory ma moznost si v eKasa zone prezerat zoznam vsetkych certifikatov a ma
moznost zobrazit si detail pokladnice s funkcionalitou generovania balicka s identifikaCnymi udajmi
a funkcionalitou podania Ziadosti o vytvorenie alebo zruenie certifikatu,

- Uétovnik: pouzivatel, ktory ma moznost si v eKasa zéne prezerat a stiahnut vygenerované reporty a
ma moznost poZiadat o vygenerovanie reportu s historickymi datami,

- Prevadzkar: pouzivatel, ktory ma moznost si v eKasa zone prezerat zoznam vSetkych pokladnic e-
kasa klient amé& moznost zobrazit si detail pokladnice s funkcionalitou generovania baliCka s
identifikaénymi (dajmi pre pokladnicu.

Poznamka

Rolu ,Technik® ma automaticky priradenu splnomocnena/poverend osoba, ktord ma vSeobecné opravnenie na
podavanie formularov. V danom pripade sa veKasa zone zobrazia moznosti ,Pokladnice e-kasa klient",
LAutentifikaéné (daje* a ,Ziadosti 0 nové autentifikaéné udaje“. Rola ,Technik* nema pristupné reporty. Pre
stiahnutie identifikaCnych a autentifikaénych Udajov postupujte podia nasledovnych krokov.

Postup pri zobrazeni kddu ORP a stiahnuti identifikacnych a autentifikaénych udajov v e-kasa zdne.

Prihlaseni

1) Podnikatel cez portadl www.financnasprava.sk ,klikne* na prihlasenie vpravo hore
a nasledne vyberie ,kliknutim“ typ prihlasenia (moznost ktorou sa chce prihlasit do osobnej internetovej
z6ny dafovnika).

Spoésob prihlasenia
+ Identifikator a heslo

= Kvalifikovany elekironicky podpis (KEP)

+ Obéiansky preukaz s elektronickym Cipom (elD)
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- Identifikator a heslo vybera ten pouzivatel, ktory komunikuje prostrednictvom dohody
o elektronickom dorucovani (dalej ,dohoda®).

- Volba Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP) je pre pouzivatelov pouZivajucich kvalifikovany
elektronicky podpis alebo obgiansky preukaz s ¢ipom (dalej ,elD karta®).

- Volbu Obciansky preukaz s elektronickym ¢ipom (elD) mdZu pouZit iba pouzivatelia elD karty.

2) Ak ma podnikatel na svoje ID priradenych viac subjektov, vyberie z ponuky subjekt a ,klikne* na Nastavit.
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3)  Podnikatel si z ponuky vyberie a potvrdi ,eKasa“ v ramci Autorizovanych sluzieb.

A -+ Osobnéinternetova zéna Vyber subjektu

Historia komunikacie > Katalégy > Schranka sprav > Autorizacie a zastupovania >
‘Odoslané dokumenty Katalog formularov Spravy Sprava autorizacii subjektu
Prijaté dokumenty Katalog slufieb Uradné dokumenty Sprava zastupovani subjektu
Netspeine odoslané dokumenty Uradné oznamenia Moje autorizacie k subjektom

Upazornenia Moje zastupovania subjektov
Informacie
Koncepty >

Rozpracované dokumenty
Podpisané dokumenty

fil pouzivatela > Informacie o subjekte > Osobny Géet > Autorizované sluzby >
Zakladné tdaje Zakladné tdaje Vpis z osobného Gty VAT Refund
Kontaktné udaje Vieobecné identifikatory Vydanie potvrdenia o stave OU MO
Zmena hesla Identifikatory Platenie dani
Osobny identifikaény kéd Zoznam dani subjektu
Nastavenia notifikacii DoplAujice tdaje
Certifikaty Adresa

Spis subjektu >
‘Obsah spisu

Obr. 3

4) Nasledne ak uz ma podnikatel prideleny kdd pokladnice, systém ho po presmerovani automaticky prihlasi
do eKasa zony. Ak este kdéd ORP podnikatel nema prideleny, systém ho automaticky po kliknuti na eKasa
odhlasi (zobrazi sa hlaska ,Boli ste uspesne odhlaseny*).
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Boli ste uspesne odhlaseny.
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5)  Po prihléseni do eKasa zdny si podnikatel klikne v favom menu na pokladnice e-kasa klient. Nasledne sa
pod tabulkou filtra zobrazia vSetky pridelené kody ORP (pripadne aj VRP).

[ Pokladnice e-kasa klient
# Autentifikacné udaje

* Ziadosti 0 nové
autentifikaéné udaje
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6) Podnikatel si cez detail kddu ORP stiahne identifikatné a aj autentifikacné udaje za kazdi ORP
samostatne.

= Pokladnice e-kasa klient o

9 Filter
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7)  Po kliknuti na detail sa najskér zobrazia identifikaéné Udaje, ktoré je potrebné cez tladidlo ,Stiahnut
identifikacné udaje” stiahnut na lokélne uloZisko napr. na usb, PC.
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= Detail pokladnice e-kasa klient

Ziadosti 0 nové
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Kéd poki L]
Typ pokladnice QU
Stav pokladnice QEEEEED
Détum zaloZenia 06052019
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Predajné miesto

Obchodné meno
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= Prehfad autentifikacnych tdajov ~
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Poznamka
Ak sa u podnikatela zmenia Udaje uvedené v Ziadosti o pridelenie kddu pokladnice napr. predajné miesto, tak
podnikatel ma povinnost oznamit' tito zmenu dafovému Uradu a stiahnut' si nové identifikaéné udaje.

8) Ako druhé je potrebné si stiahnut autentifikaéné Udaje. Najskér je potrebné, aby si ich podnikatel vytvoril
a nasledne opat stiahol na lokalne uloZisko napr. na usb, PC. Pre vytvorenie podnikatel klikne na ,Nové
autentifikané udaje”.




= Prehfad autentifikaénych udajov

Sériové Sislo
stav ~

Sériové Eislo ¥ Stav % | Datum vydania % | Ditum exspiricie % | Poznamka

Neboli najdend Ziadne zaznamy

Zaznamy 0aZ 0z 0
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9) Zobrazi sa tabulka s kddom pokladnice. Podnikatel zada 2x heslo, ktoré si sém zvoli a ktoré obsahuje min.
8 znakov, z ktorych musi obsahovat jedno malé, jedno velké pismeno a jednu &islicu. DOLEZITE
UPOZORNENIE: Heslo je potrebné si zapamatat, pretoZe pri nahravani autentifikaénych tdajov do ORP je
potrebné zadat zvolené heslo.
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10) Po vytvoreni autentifikaCnych Udajov je potrebné ich stiahnut na lokalne Ulozisko napr. na usb, PC.
Vytvorenie autentifikaénych udajov trva cca 5-10 mindt.

= Prehlad Ziadosti o autentifikacné udaje N
Nové autentifikacné udaje

QA Filter ~

Datum vytvarenia

Kod pokladnice
Stav Ziadosti

13.05.2019 10:58:31 ] Prebieha spracovanie

Zaznamy 1aZz1z1
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11) Pre stiahnutie autentifikaénych Udajov podnikatel klikne na ,Stiahnut autentifikatné udaje*.

Prehlad ziadosti o autentifikacné udaje

= Prehfad Ziadosti o autentifikacné tdaje A
Nové autentifikacné (idaje

QFilter A

Datum vytvorenia
Kéd pokladnice M

Stav Ziadosti [

Filtrovat’ Zrusit' filter

10062019 11:05:05 ~ GEESSSSSSSSNNNED Spracovanie ukonéené  10.06.2019 11:07:07 c
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Poznamka

Platnost autentifikanych udajov trva 2 roky. Po dvoch rokoch ma podnikatel povinnost si stiahnut nové
autentifikané Udaje.

12) Po stiahnuti identifikaénych a autentifikanych Udajov si podnikatel uz len nahra udaje do ORP. Nahratie
Udajov vykona séam alebo poZiada vyrobcu, servisného technika. Pripoji ORP k internetovému signélu, aby
komunikovala so systémom e-kasa, nastavi si ORP (tovarové polozky, nepovinné Udaje a pod.) a mdze ju
zacat pouzivat.
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