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Ukongéenie platnosti autentifikaénych udajov a
vygenerovanie novych autentifikaénych udajov

Informacia je uréena pre podnikatelov, ktori pouzivaju on-line registraénu pokladnicu - (d’alej ,,ORP“) a
ktorym sa blizi doba ukoncenia platnosti autentifikaénych udajov.

V priebehu roka 2021 bude dochadzat k ukonéeniu platnosti autentifikatnych udajov pri ORP uvedenych do
prevadzky v priebehu roka 2019. Subor autentifikaénych tdajov, ktory ma podnikatel’ nahrany v ORP ma platnost
dva roky od ich vystavenia (vytvorenia autentifikanych Udajov v e-kasa zéne). Po uplynuti dvoch rokoch od ich
vystavenia ma podnikatel povinnost' si vygenerovat nové autentifikacné udaje, ktoré je potrebné opatovne
nahrat do ORP.

Upozornenie:

ORP 30 dni pred ukoncenim platnosti autentifikanych Gdajov upozorni na bliziaci sa koniec platnosti
autentifikatnych udajov. Nahratie novych autentifikaCnych Udajov méZete vykonat aj skér ako 30 dni pred
uplynutim ich platnosti. Skon¢enim platnosti autentifikaénych udajov podnikatel nebude moct dalej vytvarat
pokladni¢né doklady v ORP.

V pripade, Ze podnikatel dlhodobo neeviduje trzbu v hotovosti v ORP (napr. zavreta prevadzka), nie je potrebné
nahravat nové autentifikatné tdaje hned ako pride upozornenie o ich neplatnosti. Autentifikacné Udaje su dblezité
z hladiska evidencie trzby, ktoré sta¢i nahrat az pred opatovnym pouZzivanim ORP.

Na portali finanénej spravy www.financnasprava.sk, v osobnej internetovej zéne, v asti v e-kasa zéne poZiadate
o nové autentifikacné udaje podia postupu ,Stiahnutie autentifikaénych ddajov*.

Poznamka:

Staré autentifikaéné Udaje mdZete ponechat platné (zneplatnia sa automaticky po uplynuti ich platnosti).
Vlygenerovanie novych autentifikanych Udajov trvé cca 5-10 mindt. Do ORP si nové autentifikatné Udaje nahrate
podfa pokynov vyrobcu ORP.

Stiahnutie autentifikaénych udajov

1) Pre stiahnutie autentifikatnych Udajov je potrebné aby podnikatel vstupil do e-kasa zony v osobnej
internetovej zéne a po prihlaseni klikol v favom menu na ,Ziadosti o nové autentifikaéné Udaje” .


http://www.financnasprava.sk/
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Obrazok €. 1 - Lavé menu v e-kasa zéne

2)  Pre vytvorenie autentifikanych udajov podnikatel klikne na ,Nové autentifikatné Udaje“.

= Prehlad ziadosti o autentifikaéné udaje ~
Nové autentifikaéné ddaje @

QFilter ~

Datum vytvorenia
Kod pokladnice
Stav Ziadosti

Filtrovat” Zrusit' filter

Obrazok €. 2 — Prehlad ziadosti 0 autentifikaéné Udaje

3) Zobrazi sa ponuka, kde si podnikatel vyberie kdd pokladnice, pri ktorej potrebuje stiahnut’ autentifikatné
Udaje. Podnikatel zada 2x [ubovolné minimalne 8 miestne heslo, ktoré musi obsahovat aspor jedno malé,
jedno velké pismeno a jednu €islicu. Nasledne klikne na ,Vytvorit*.

Autentifikacné udaje

= Nové autentifikacné adaje

Kod pokladnice * <:=

Heslo Zadaijte heslo, kterym budu chranené Vase autentifikacné tidaje. Heslo musi mat minimélne 8 znakov a musi ebsahovat aspofi jedno malé (a-z) a

jedno vefké pismeno (A-Z) a Gislicu (0-8). Vami zadané heslo k autentifikagnym Gdajom si prosim atajte. Dané heslo bude potrebné zadat pri

<=
<=

procese inicializdcie pokiadnice.

Potvrdenie hesla ~

Poznamka

=]

Obrazok €. 3 — Nové autentifikatné Udaje

Délezité upozornenie:

Heslo je potrebné si zapamétat, pretoze pri nahravani autentifikanych udajov do ORP je potrebné zadat zvolené
heslo. Odpori¢ame si heslo zapisat resp. uviest ho do poznédmky pri generovani autentifikatnych udajov.
V pripade zabudnutia hesla podnikatelovi nebude umoznené nahratie autentifikatnych Udajov do ORP, bude
potrebné postup vytvorenia autentifikatnych udajov opakovat.



4) Po kliknuti na vytvorit sa opatovne zobrazi ,Prehlad Ziadosti o autentifikacné udaje®, kde sa v tabulke pod
filtrom podnikatelovi zobrazi stav ziadosti autentifikatnych Udajov. Vytvorenie autentifikaénych tdajov trva
cca 5-10 min.

= Prehlad Ziadosti o autentifikaéné tdaje ~

Nové autentifikacné udaje
Q Filter 2
Datum vytvorenia
Kod pokladnice
Stav Ziadosti
28.01.2021 15:31:34 ARMSESSRRGSMSRSREs Frchicha spracovanie @ Matko123 @ -

Obrazok €. 4 — Prehlad Ziadosti o autentifikaéné Udaje — stav Ziadosti

5) Po 5 - 10 mindtach odporuame obnovit obsah stranky ( tla¢idlo F5 na klavesnici) alebo kliknat v favom menu
e-kasa zony na ,Ziadost onové autentifikaéné Udaje“, kde su zobrazené autentifikatné Udaje v stave
,Spracovanie ukoncené® z moznostou stiahnutia. Vytvorené autentifikatné udaje je potrebné stiahnut na
lokalne UloZisko napr. na USB, PC, kliknutim na ,Stiahnut autentifikaéné udaje”.

= Prehrad ziadosti o autentifikaéné udaje

Nové autentifikacné ddaje
Q Filier &

Datum vytvorenia

Kod pokladnice

Stav Ziadosti

<]

28.01.2021 15:31:34 Rl Spracovanic ukonfené  28.01.2021 15:33:12 Matko123 Stiahnut” autentifikacné Gdaje

Obrazok €. 5 — Prehlad ziadosti 0 autentifikatné Udaje — stiahnutie autentifikaéného udaja

Poznamka
Podnikatel méZe mat v e-kasa zone max. 2 vygenerované platné autentifikacné Udaje. V pripade, Ze podnikatel
potrebuje vygenerovat dalsi autentifikaény Udaj musi jeden starsi vygenerovany autentifikaény Udaj zneplatnit.

Podrobnejsie informacie k zneplatneniu autentifikaénych Gdajov st zverejnené v informaénom materialy na portaly
Finan¢nej spravy v Casti FaQ/Informacie k aktualnym dafovym a colnym povinnostiam/Elektronické a virtuélne
registratné pokladnice/8/ORP/2019/IM - Postup pre zneplatnenie autentifikaénych tdajov

http://www.financnasprava.sk//_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/ERP_VRP/2019/2019.
05.30_ekasa.pdf



6) Po stiahnuti autentifikaCnych udajov si ich podnikatel nahra do ORP. Nahratie Udajov vykona sam alebo
poziada vyrobcu, servisného technika.

Ak podnikatel potrebuje stiahnut aj identifikaéné Udaje odporiéame informaény material zverejneny na portaly
Financnej spravy v Casti FaQ/Informacie k aktuélnym dariovym a colnym povinnostiam/Elektronické a virtuélne
registratné pokladnice/9/0ORP/2019/IM - Stiahnutie identifikacnych a autentifikanych Udajov pri ORP - rola
LAdministrator/Technik"

http:/fwww.financnasprava.sk//_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/ERP_VRP/2019/2019.
06.17_ORP_technik.pdf
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