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Sposob elektronického podavania ziadosti o pridelenie kodu pokladnice e-kasa
klient cez portal finanénej spravy

Informacia je uréena pre podnikatel'ov, ktori ziadaju o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient.

Elektronicky podat' ziadost o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient cez portal finanénej spravy (dalej ,PFS) je
mozné len ak podnikatel alebo jeho zastupca je registrovany a autorizovany pre elektronickl komunikaciu. K
uvedenej problematike odporu¢ame nasledovny material:

https://www.financnasprava.sk//_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunik
acia/2023/2023.02.21_002_EK_2023_IM_Registr%C3%A1ciaES_PFS.pdf

Postup pri vyhPadani, vyplneni a odoslani struktirovaného dokumentu - Ziadosti o pridelenie kédu
pokladnice e-kasa klient:
1) Podnikatel alebo osoba, ktora elektronicky komunikuje za dafiovy subjekt (dalej len ,Podnikatel) cez PFS

i i | - i - i O
www.financnasprava.sk ,klikne“ na prihlasenie vpravo hore a nasledne vyberie spdsob
prihlasenia.

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie ob¢ianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s Cipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo
* Xk

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

Obrazok €. 1 — Spdsob prihlasenia sa na portal FS


https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunikacia/2023/2023.02.21_002_EK_2023_IM_Registr%C3%A1ciaES_PFS.pdf
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunikacia/2023/2023.02.21_002_EK_2023_IM_Registr%C3%A1ciaES_PFS.pdf
http://www.financnasprava.sk/

2) Ak ma podnikatel na svoje ID priradenych viac subjektov, vyberie subjekt z ponuky cez ,Vyber subjektu” a
,klikne* na Nastavit.

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej zény

Vyber spéscbu konania:

@ Autorizacie po vyznaceni sa Vam zobrazi zoznam subjektov. pre ktoré mate platnd autorizaciu
Zastupovanie  po wznaceni sa Vdm zobrazi zoznam Vami zastupovanych subjektov
Nastupnictvo po vyznaceni sa Vam zobrazi zoznam zaniknutych subjektov, za ktoré kondte ako pravny nastupca

vyber subjektu:
] <=
|
|

Ic0 ]

Obchodné meno

Adresa

{ Nastavit Pokracovat bez vyberu subjektu

Pokracovat bez vyberu subjektu
Vstup do osobnej internetovej zény bez vyberu subjektu, v mene ktorého, resp. za ktory mate opravnenie konat. V dlaZdici ..Katalogy” bude
pristupny formulér .Ziadost o registraciu subjektu”, ktory je moZné pouZit na podanie Ziadosti o registraciu nového dafiového subjektu

Obréazok €. 2 — Viyber subjektu pre nastavenie osobnej internetovej zony

3) Podnikatel si z Osobnej internetovej zony vyberie a potvrdi ,Kataldg formulérov*.

fi = Osobné internetova zéna | Vyber subjektu

Histéria komunikacie > Katalégy > Schranka sprav > Autorizacie a zastupovania >
Odoslané dokumenty Katalog formularo Spravy Sprava autorizacii subjektu
Prijaté dokumenty Katalog sluzieb Uradné dokumenty Sprava zastupovani subjektu
Netspesne odoslané dokumenty Uradné oznédmenia Sprava autorizacii subjektu

Upozornenia Moje zastupovania subjektov
Koncepty > Informacie

Rozpracované dokumenty
Podpisané dokumenty

Profil pouzivatela > Informacie o subjekte > Osobny ucet > Autorizované sluzby >
Zakladne udaje Zakladné udaje Vypis z osobného uctu VAT Refund
Kontaktné Udaje Vseobecné identifikatory Platenie dani MOSS
Zmena hesla Identifikatory Uhrada neuhradeného predpisu eKasa
Osobny identifikacny kod Zoznam dani subjektu Vytvorenie platobnych instrukcii
Nastavenia notifikacii Doplfiujuce udaje
Certifikaty Adresa
Historia prihlaseni Pravni predchodcovia subjektu

Spis subjektu >
Obsah spisu

Obrazok €. 3 — Osobna internetova zona



Nasledne sa zobrazi tabulka s formularmi, kde si uz podnikatel cez vyhladavacie kritéria vyberie agendu, za
ktoru chce dokument (formular) vyplnit a podat. V naSom pripade oblast ,Pokladnice e-kasa klient* - agenda
L,Pridelenie kodu pokladnice e-kasa klient*.

A4 - Osobnainternetova zéna - Katalogy - Katalog formularov

Obsah stranky

Histéria komunikacie

¥ Katalogy
¥ Katalog formularov

» Katalog sluzieb

Koncepty

Schranka sprav

Autorizacie a zastupovania

Profil pouZivatela

Informacie o subjekte

Najblizsie danové udalosti

Osobny ucet

Spis subjektu

Autorizované sluzby

S RS T ) Vyber subjektu

Katalog elektronickych formularov

~ Vyhladavacie kritéria

Oblast: Agenda:

M ' ™

Nézov verzie formulara:

[] Zobrazit aj staré verzie
Vyhladat

V pripade problémov alebo nefunkénosti formularov postupujte podia navodu TU

Kod

v

»

Nazov
Medzinarodna vymena informacif
DAC2_CRS
DAC4_CbCR
FATCA
Podanie pre FS
Staznost
Pokladnice e-kasa klient
Odklad zo zasielania Gdajov do systému e-kasa
Oznamenie o zmene predajného miesta alebo predmetu ¢innosti pre e-kasa klient

Pridelenie kodu pokladnice e-kasa klient

Strata prihlasovacich Gdajov k virtudlnej registracnej pokladnici
Register

Podanie pre FS - Register

Registracia na dan z prijmov, dan z pridanej hodnoty a dan z poistenia

Registracia servisnych organizacii

Obrazok €. 4 — Kataldg elektronickych formulérov

Ziadost je potrebné najskor rozbalit ,kliknutim viavo na $ipku“. Po potvrdeni vybraného dokumentu je
potrebné kliknut na ,zosit s perom* na pravej strane a Ziadost o pridelenie kddu pokladnice e-kasa klient sa

otvori a zobrazi.

W Pokladnice e-kasa klient

> Odklad zo zasielania Gdajov do systému e-kasa

> Oznamenie 0 zmene predajného miesta alebo predmetu ginnosti pre e-kasa klient

v Pridelenie kadu pokladnice e-kasa klient

> Oznamenie o ukonceni pouZivania pokladnice e-kasa klient

' Ziadost o pridelenie kodu pokladnice e-kasa klient

Ziadost o pridelenie kadu pokladnice e-kasa klient $ 1 f

ZOPKEKKV19

> Strata prihlasovacich Gdajov k virtualnej registratnej pokladnic

Obrazok €. 5 — Rozbalenie formulara



6) V Ziadosti je potrebné vybrat, i sa ziada o pridelenie kddu online registracnej pokladnice (ORP) alebo
virtualnej registracnej pokladnice (VRP) a vyplnit Udaje podfa predtlaeného formulara.

7| Finanéna sprava
Slovenska republika

Ziadost o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient

Ziadost o pridelenie kodu pakiadnice &kasa klient sl na pridelenie kidu vituaine)

Ene] pokiadnice alebo on-line registraéne] pokiadnice podia § 7a zékona,

piicom Ziadostou je mozné oznamit ktorémukolvek daiovému dradu aj ukongenie a elokironicke] registratne] pokladnios v stilade s § 15 ods. 2 zékona

Ziadost' o pridelenie kédu pokladnice e- pred 01072019
kasa klient
+ Formular (Ziadost) » Ené Eisio - |
+ Prilohy (0) » 160, ak bolo pridelené [ O pridelenie kédu 0P
Identificaén éisio pre daf z pridane] hodnaty, ak je platiefomDPH  SK ]
+ Podpisy (0) »

Podnikatel *

YT
S ‘ e ot
®  pravnicks osoba

Pravnicka osoba
Opshocné meno -
” |Adresa sidla ]
Podpisat a podaf EZ-ou " o
Uica Stpisnélorientaéné &slo
Danj typ formuldra sa nedé uloZit ako koncept. Je potrebné wyplnit ‘ I - ‘
niektoré polozky formuldra. Obec * PSG*

Inétalécia podpisovacich komponentov

UloZit do stiboru Nagitat zo siboru

fontolowt

Stat*

Predajné miesto a pokladnice e-kasa Klient
IAdresa predajného miesta
[ romaké ko miesto podnikania FO alebo sidlo PO

Uiica

Sipisnéiorientainé Eisio

Obec psC

Obrézok &. 6 — Formular Ziadost o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient

7)  Po vyplneni tdajov formuléra podnikatel klikne na tlacidlo ,Kontrolovat®, &im skontroluje spravnost a upinost
formulara.

UloZif do siboru

Nadcitat zo stboru
Vymazat udaje Kontrolovat @

Obrazok €. 7 — Kontrola spravnosti vyplnenia formulara

8) Po kontrole podnikatel' uz len podpiSe a poda Ziadost. ,Klikne* na podpisat a podat EZ-ou (elektronickou
znackou, tato mozZnost sa tyka podnikatefov, ktori maju s dafiovym Uradom podpisanu dohodu o
elektronickom doruéovani) alebo ,klikne* na ,Podpisat* (tyka sa pouzivatelov, ktori pouzivaju KEP alebo elD
kartu). Po podpisani pouzivatel klikne na ,Podat* a nasledne sa zobrazi oznamenie, Ze Ziadost bola
odoslana.

Podpisat a podaft EZ-ou

Obréazok €. 8 - MoZnosti podpisania a podania elektronického formuléara



9) Uspesnost odoslania formulara odpori¢ame skontrolovat cez ,Odoslané dokumenty* v &asti ,Historia
komunikacie®.

Poznémka:
Za viac evidovanych pokladnic na jednom predajnom mieste mdze podnikatel podat jednu Ziadost o pridelenie
kodu pokladnice e-kasa klient. V Ziadosti je potrebné len kliknit na pridat’ dal$iu PEKK a vyplnit predajné miesto.

SR NALE * L [ |

Fredchddzajea PEKK 2}’2 Nasleduea FEKK Fridat daliiu PEKK na uvedend predajné miesto Odobraf PEKK rejst na PEKK

(_Jt;ré'z.c;ll( c 9 —-I.Dlri.dar{ié c“i’él.éej'bc;kla-dnirc.i e-kasa kliéni ha uvedené predajné miesto

Viypracovalo:  Finanéné riaditelstvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
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