Finanéné riaditel'stvo Slovenskej republiky

2/0RP/2025/IM
Vygenerovanie novych autentifikaénych udajov pri ukonéeni platnosti
autentifikaénych udajov
a postup zneplatnenia autentifikaénych udajov v e-KASA zéne

Po spracovani Ziadosti o pridelenie kodu pokladnice e-kasa klient, ktorou sa na Ucely zakona &. 289/2008 Z. z.
o0 pouzivani elektronickej registraénej pokladnice a o zmene a doplneni zakona Slovenskej narodnej rady
€. 51111992 Zb. o sprave dani a poplatkov a 0 zmenach v sustave Uzemnych finanénych organov v zneni
neskorsich predpisov v zneni neskorSich predpisov (dalej ,zakon ¢. 289/2008 Z. z.%) rozumie on-line registraéna
pokladnica (d'alej ,,ORP*) a virtualna registracna pokladnica (d'alej ,,VRP*), danovy Urad prideli kod ORP
alebo VRP do jedného az dvoch kalendarnych dni od podania predmetnej Ziadosti. Prideleny kod ORP alebo VRP
podnikatel najde po prihlaseni sa do osobnej internetovej zony na portali Finanénej spravy (dalej ,PFS®) v Casti
Autorizované sluzby- eKasa. Podnikatelovi je nasledne do Schrénky sprav v Casti Upozornenia dorucena
notifikacia o prideleni kédu pokladnice e-kasa klient - ORP, a tiez sa mu ulozi Uradny zaznam o prideleni kodu
pokladnice e-kasa klient v ¢asti Obsah spisu.

E-kasa zéna sluzi na spravu pokladnic e-kasa klient, t. z. ORP tak aj VRP, pri€om v E-kasa z6ne su nastavené
Styri role suvisiace s opravnenim na spravovanie E-kasa zony. Pouzivatel s nastavenou rolou ,Administrator*,
ma pristup k pinej funkcionalite aplikacie E-kasa zény Pouzivatelska prirucka eKasa zona - rola Administrator

(PDF, 863 kB).

Po prideleni kodu ORP a pre jej uvedenie do prevadzky je podnikatel povinny v E-kase zéne stiahnut identifikacné

v informaénom materiali Stiahnutie identifikaénych a autentifikadnych Gdajov pri on-line registraénej pokladnici
(PDF, 992 kB), ktory je zverejneny na PFS.

Poznamka

Vzhladom na to, Ze podnikatel mdZze subezne pouzivat ORP a aj VRP, zoznam pridelenych kédov ORP a VRP
sa zobrazi v E-kasa zone , v Casti ,Prehlad pokladnic e-kasa klient®. V E-kase zéne podnikatel stahuje XML subor-
identifikadné Udaje a autentifikatné daje len v pripade prideleného kédu ORP.

l.  Vygenerovanie novych autentifikacnych tidajov pri ukonéeni platnosti autentifikacnych udajov

Subor autentifikaénych udajov, ktory ma podnikatel nahraty v ORP mé platnost’ dva roky od ich vystavenia
(vytvorenia autentifikaénych Udajov v E-kasa zéne). Po uplynuti dvoch rokov od ich vystavenia ma podnikatel
povinnost’ si vygenerovat' nové autentifikaéné udaje, ktoré je potrebné opatovne nahrat do ORP.

Upozornenie
Nakolko platnost autentifikacnych tdajov, ktoré st nahraté do ORP trva 2 roky, kazdda ORP musi zo zakona
&. 289/2008 Z. z. spifiat poziadavku zobrazenia informacie pre podnikatela o uplynuti platnosti autentifikacnych
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https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Elektronicke_sluzby/Elektronicka_komunikacia/Elektronicka_komunikacia_dane/Prirucky_navody/2019/2019.07.02_eKasa_admin.pdf
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Elektronicke_sluzby/Elektronicka_komunikacia/Elektronicka_komunikacia_dane/Prirucky_navody/2019/2019.07.02_eKasa_admin.pdf
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/ERP_VRP/2025/2025.06.25_001_ORP_2025_IM.pdf
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/ERP_VRP/2025/2025.06.25_001_ORP_2025_IM.pdf

Udajov ORP, a to najskér 30 dni pred uplynutim tejto lehoty. Z uvedeného dévodu je mozné nové autentifikaéné
Udaje vytvorit najskor 30 dni pred koncom ich platnosti. Skonéenim platnosti autentifikatnych udajov podnikatel
nebude moct dalej vytvarat pokladniéné doklady v ORP, t. z. ORP sa znefunkéni.

V pripade, Ze podnikatel dlhodobo neeviduje trzbu v hotovosti v ORP (napr. zavreta prevadzka), nie je potrebné
nahravat nové autentifikaéné (daje hned, ako pride upozornenie o ich neplatnosti. Autentifikatné Udaje su délezité
z hladiska evidencie trzby, ktoré staci nahrat az pred opatovnym zacatim pouzivania ORP.

Poziadanie o nové autentifikacné udaje 30 dni pred ukoncenim ich platnosti, resp. po ich exspiracii

1) Vytvorenie a nasledné stiahnutie novych autentifikaénych Udajov je potrebné vykonat v E-kase zéne.
Podnikatel alebo osoba, ktora elektronicky komunikuje za dafovy subjekt (dalej len ,Podnikatel”) cez PFS

Prihlaseni
Titulna stranka - PFS a klikne na prihlasenie vpravo hore a nasledne vyberie spdsob prihlasenia
sa do PFS.

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie ob&ianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s €ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

Obrazok €. 1 — Spdsob prihlasenia sa na PFS

2) Ak ma podnikatel na svoje ID priradenych viac subjektov, vyberie subjekt z ponuky cez ,Vyber subjektu

a klikne na ,Nastavit™.

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej zony

Vyber spésobu konania:

® Autorizacie PO vyznaceni sa Vam zobrazi zoznar jektov, pre ktoré mate platnu autorizaciu

Zastupovanie PO V¥Znace

Nastupnictvo PO vyznacensi sa Vam zobrazi zoznam zaniknutych subjektov, za ktoré konate ako pravny nastupca

Vyber subjektu:
S = <::
L
|

€0 I

Obchodné meno _

Adresa I

1 Nastavit Pokracovaf bez vyberu subjektu

Pokraovat bez vyberu subjektu
Vstup do osobnej internetovej zony bez vyberu subjektu. v mene ktorého. resp. za ktory mate opravnenie konat. V dlazdici ..Katalogy” bude
pristupny formular . Ziadost o registraciu subjektu”, ktory je moZné pouZit na pedanie Ziadosti o registraciu nového dafového subjektu

Obrazok ¢. 2 - Vyber subjektu pre nastavenie osobnej internetovej zony

3) Podnikatel si z ponuky vyberie a potvrdi ,eKasa“ v ramci Autorizovanych sluZieb.
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https://www.financnasprava.sk/sk/titulna-stranka
https://www.financnasprava.sk/sk/titulna-stranka
http://www.financnasprava.sk/

i -+ Osobnainternetova zona

Histéria komunikacie =
Odoslané dokumenty
Prijaté dokumenty
Nelspesne odoslané dokumenty

Katalogy >

Katalog formuldrov
Katalog sluzieb

Koncepty >

Rozpracované dokumenty
Podpisané dokumenty

Schranka sprav = Autorizacie a zastupovania >

Spravy Sprava autorizacii subjektu
Sprava zastupovani subjektu
Moje autorizacie k subjektom

Moje zastupovania k subjektom

Uradné dokumenty
Uradné oznamenia
Upozornenia
Informacie

Profil pouZivatela >
Zakladne udaje
Kontaktné udaje
Zmena hesla
Osobny identifikacny kod
Nastavenia notifikacii
Certifikaty
Historia prihlaseni

Informaécie o subjekte >
Zakladne udaje
Vieobecné identifikatory
Identifikatory
Zoznam dani subjektu
Doplfujlce udaje
Adresa
Pravni predchodcovia subjektu

Osobny ucet > Autorizované sluzby >

WAT Refund

Vypis z osobného Gctu

Platenie dani

Uhrada neuhradeného predpisu
Vytvorenie platobnych indtrukcii

Spis subjektu >

Obsah spisu

Obrazok ¢. 3 — Osobna internetova zona — eKasa

4) Podnikatel klikne na odkaz pre eKasa a systém ho presmeruje do E- kasa zény — Profil podnikatela. Preverenie
stavu autentifikaCnych Udajov (datum exspiracie) u konkrétneho kddu ORP vie podnikatel cez ,Prehlad
autentifikaCnych udajov*, ktory sliZi na zobrazenie zoznamu autentifikaénych ddajov ORP. Pre ich zobrazenie

# Auteniifikatné udaje

podnikatel klikne v favom menu na . Zobrazi sa tabulka ,Prehlad
autentifikaénych Udajov*. V pripade pridelenia viacerych kédov ORP, pre rychlejSie zobrazenie konkrétneho
kédu ORP, si vie podnikatel v ramci filtra vybrat poZzadovany kéd ORP a klikne na ,Filtrovat®.

PrehfFad autentifikacnych adajov

= Prehfad autentifikadnich Odajov -~

Sebriownd Lislo

Stane -

Dstum wygania og

Dedbum vypdania do

DRifum excspirdcie od

D-a0UM: ExSpHraos o0

Bllizio exspinkcie

Kibd pokiadnéce 555 ik’ 004 o
——
Dwul pokiadnice -

DBEC ATHESINENIG

LMeCa Ml Sineia

Cista domu umisstnenia
(Ovientalrg Cisa)

> e

Obrazok €. 4 — Prehlad autentifikaénych Udajov — Filtrovat kod pokladnice
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5) Nasledne sa pod tabulkou Filtra zobrazi prehlad vytvorenych autentifikatnych udajov k zvolenému kédu ORP:
Stav, Datum vydania a exspiracie, Kéd pokladnice ORP, napr. 88810234567890004 (1023456789 je DIC
podnikatela). Pre podnikatela sti rozhodujlice dva stipce: ,Stav*, v ktorom sa uvadza, &i st autentifikaéné Udaje
Aktivne, Exspirované alebo ZruSené.

- - A Ditum |, | Dim
T =

100?5141?’9-18-?5945215&3&?290250!5531750??&&845&5 11.11.2024 GEOMMMMMMMMNI00Y Standardnd  Vydng Kubin  Janolkova

BEGZITO4O6IATORGAS2INTTAT IO 750044084288 Exspirované  16.022022 16022024  SLODSMGRBIR)00d Standarand  Winj Kubin  Jdnadkova
THIMISTZATI06TMONISIEA5000461T6422141499333  Zndlend  26.032024 2600200  GoCMMMMMMMEOO0! Standardnd  VySnj Kubin  Janodkova m

Obrazok €. 5 - Prehlad autentifikaénych Udajov - Filtrovat kod pokladnice

Poznamka

Vizhladom na to, Zze nové autentifikaéné Udaje je mozné vytvorit najskér 30 dni pred koncom ich platnosti,
je potrebné vediet datum exspiracie, pretoze ak podnikatel bude chciet vytvorit' autentifikatné udaje skor ako
30 dni pred ich exspiraciou, nebude mu to umoznené a bude mu hlasit chybu.

UI-04-09 / 46 | EErorCode:PoZiadavku nie je moZné spracovat. O nové autentifikatné (daje je moZné poZiadat najskor 30 dni pred exspiravanim platnjch autentifikadnych ddajov
{ . S

Obrazok ¢&. 6 — Hlasenie chyby

Pokial by si podnikatel chcel skor vytvorit nové autentifikaéné Udaje, musel by aktivne autentifikaéné udaje
zneplatnit a nasledne vytvorit nové - Il. Postup zneplatnenia autentifikaénych tdajov v E-kasa zdne.

Poznamka

Podnikatel mbdze mat v E-kasa zbéne vygenerované maximalne 2 aktivne autentifikatné udaje.
Ak ich uz ma vygenerované 2, potom mu systém oznami hlasku , UI-04-09/-19/ Celkovy poCet aktivnych
autentifikaCnych udajov spolu s novymi Ziadostami o vytvorenie autentifikanych Udajov, ktoré nie su v stave
,opracovanie ukonéené” alebo ,Chyba pri spracovani® neméze byt vacsi ako 2. Preto sa musi jeden z aktivnych
vygenerovanych autentifikatnych Udajov zneplatnit, t. j. odporuCame zneplatnit ten autentifikany daj, ktory nie
je nahraty v ORP. Autentifikané Udaje (nahraté v ORP) mdZete ponechat platné (zneplatnia sa automaticky
po uplynuti ich platnosti).

6) Pokial sa idu vytvarat nové autentifikacné udaje v ramci 30 dni pred exspiraciou, podnikatel klikne v favom
menu na ,Ziadosti o nové autentifikatné udaje‘ a nasledne na ,Nové autentifikatné udaje“.
0 Pokladnice e-kasa klient
# Autentifikacné (daje

# Ziadosti o nové

autentifikatné Gdaje
= Prehfad Ziadosti o autentifikacné udaje
Dostupné reporty

L]

MNové autentifikacné tdaje

& Reporty na vwwiiadanie

Obrazok €. 7 - Ziadost o nové autentifikaéné udaje a Nové autentifikatné Udaje
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7) Zobrazi sa tabulka, priom v ramci Filtra sa pri autentifikaénych Gdajoch, ktoré maju v stipci ,Stav AU

uvedené ,,Aktivne“ odportcéa zadat iba prvy riadok Filtra ,Kdd pokladnice®, t. z. ak ma podnikatel pridelenych
viac kédov ORP, z ponuky sa vyberie kod ORP, u ktorej sa idu vytvarat nové Autentifikacné udaje a uz len
potvrdit ,Filtrovat”. Iné Udaje z filtra nie je potrebné vypifat.

Ale ak su autentifikatné udaje v stave ,Exspirované®, podnikatel v tabulke okrem kédu pokladnice zaskrtne
aj okienko s oznagenim ,Pokladnice bez platnych AU“ a uz len odklikne ,Filtrovat®.

Nové autentifikacné udaje

= Pokladnice e-kasa klient ~

Q Filter ~

Kod pokladnice SSCmmEEmEm0 0014 @
Datum vydania od
Datum vydania do
Datum exspiracie od

Datum exspiracie do

Pokladnice s platnymi AU ]
1 mesiac do exspiracie

|:> Pumadnic

bez platnych AU

Druh pokladnice ~

Obec umiestnenia [FAETNEVCeE
Ulica umiestnenia [FERLNER S

Cislo domu umiestnenia
(Orientacné Eislo)

Filtrovat’ ' Zrusit filter

Obrazok &.8 — Nové autentifikadné tdaje — K6d pokladnice, okienko Pokladnice bez platnych AU a Filtrovat

8)

Po kliknuti na ,Filtrovat™ sa zobrazia dve tabulky. V prvej tabulke je potrebné potvrdit zadkrtnutim checkboxu
,Vyber®. V druhej tabulke s oznacenim ,Nové Autentifikacné Udaje” sa zada 2x [ubovolné minimalne 8 miestne
heslo, ktoré musi obsahovat aspon jedno malé, jedno velké pismeno a jednu Cislicu. Nasledne sa klikne

na ,Vytvorit™.

Délezité upozornenie

Heslo je potrebné zadat pri nahravani autentifikaénych udajov do ORP. Preto odpori¢ame si heslo zapisat,
resp. uviest ho do Poznamky pri generovani autentifikatnych Udajov. V pripade zabudnutia hesla
podnikatelovi, resp. servisnému technikov nebude umoznené nahratie autentifikanych udajov do ORP,
a bude potrebné vygenerované autentifikaéné Udaje zneplatnit a eSte raz vytvorit nové.
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. . . Gislo domu
Vyber | Kod pokladnice Datum_ Daml.“. - pruh . o _ _ Ulll.:.a . umiestnenia
vydania exspiracie pokladnice umiestnenia umiestnenia _ o
(Orientaéné Cislo)
R ——— Prenosna

Zaznamy 1aZz1z1

|

= Nové autentifika&né tudaje

Heslo = Z=adajte heslo, kiorym budi chranené Vase autentifikacné ddaje. Heslo musi mat' minimalne 8 znakov a musi obsahovat aspori jedno malé (a-z) a

jedno velké pismeno (A-Z) a &islicu (0-9). Vami zadané heslo k autentifikacnym tdajom si prosim zapamatajte. Dané heslo bude potrebné zadat' pri

<=
e

procese inicializacie pokladnice.

Potvrdenie hesla =

Poznamka

D

Obréazok ¢.9 — Nové autentifikacné udaje — Vyber a uvedenie Hesla

Poznamka
Prvé dva riadky su povinné a je potrebné v oboch riadkoch zadat rovnaké heslo. Ak heslo v oboch riadkoch

nebude rovnakeé, po odkliknuti ,Vytvorit* , zobrazia sa dva vykriéniky.

= Noveé autentifikacné udaje e

Zadajte heslo, ktorym budi chréanené VaSe autentifikaéné Gdaje. Heslo musi mat minimdlne & znakov a musi obsahovat aspori jedno malé (a-z) a

Hesio jedno velké pismeno (A-Z) a Eislicu (0-9). Vami zadané heslo k autentifikaénym tidajom si prosim zapamatajte. Dané heslo bude potrebné zadaf pri
procese inicializacie pokladnice.
o
Potvrdenie hesla * 0
Poznamka

Obréazok ¢.10 — Nové autentifikacné Udaje — chyba pri zadavani hesla

«©
—

Po kliknuti na ,Vytvorit“ sa opatovne zobrazi ,Prehlad Ziadosti o autentifikané Udaje“, kde sa v tabulke
pod filtrom podnikatelovi zobrazi stav ziadosti autentifikatnych Udajov ,Spracovanie ukonéené” a s moznostou
ich stiahnutia. Pre urychlenie procesu zobrazenia novovytvorenych autentifikaénych udajov méze podnikatel
pouZit funk&ny klaves F5.

Flltr#‘“t m

Cuium a £as vytworenia | Koéd pokladnice Stav Hadosti Durtum 3 €S SPracovania Fomnamika Akcie

1906 2025 09,1128 BEERMMERERENEN' S Spracovane ukondend 19006 2025 0901152 MOsySUNMyZE ‘

Zaanamy 4132502 55 (<]<Jif2fafefsfe]-])

Obrazok €. 11 — Vygenerovanie a stiahnutie autentifikacnych Udajov.
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Naslednym kliknutim na ,Stiahnut autentifikacné udaje” sa autentifikatné udaje stiahnu do lokalneho UloZiska,
napr. na USB, PC a podobne.

10) Po stiahnuti identifikaénych a autentifikatnych Udajov si podnikatel uz len nahra Udaje do ORP. Nahratie
udajov vykona sam podfa pokynov vyrobcu ORP alebo poZiada vyrobcu alebo servisného technika. Pripoji
ORP k internetovému signalu, aby komunikovala so systémom e-kasa, nastavi si ORP (tovarové polozky,
nepovinné Udaje a pod.) a mdze ju zacat pouzivat.

Postup zneplatnenia autentifikaénych udajov v E-kasa zéne

' _ ) # Autentifikatné Udaje o o
1) Podnikatel klikne v e-kasa zéne v [avom menu na . Po kliknuti na ,Autentifikacné

udaje“ sa zobrazi ,Prehlad autentifikacnych udajov* a pod filtrom zoznam vytvorenych autentifikacnych udajov.
V pripade pridelenia viacerych kddov ORP, pre rychlejSie zobrazenie konkrétneho kddu ORP, si vie podnikatel
v ramci filtra vybrat pozadovany kéd ORP, v riadku ,Stav* zvoli ,Aktivne* a klikne na ,Filtrovat®.

V spodnej tabulke ,Prehladu autentifikaénych Udajov* sa k zvolenému kodu ORP zobrazia ,Aktivne*
autentifikatné Udaje , ktoré podnikatel potrebuje zneplatnit.

Upozornenie
Je potrebné zneplatnit' tie autentifikaéné udaje, ktoré nie su nahraté v ORP. V pripade, ak sa zneplatnia
autentifikatné  udaje, ktoré su nahratt v ORP, zneplatnenie spbsobi nefunkénost ORP.

Prehlfad autentifikacnych udajov

_ -

Seériové Cislo

Stav  Aktivme O

Datum vydania od

Datum wydania do
DEtum exspiracie od
Datum exspiracie do

Blizko exspiracie
Kod pokiadnice
—

Druh pokiadnice

Obec umestnenia Fiadny viber

Lllica umiestnenia Fiadmy wiber

Cislo domu umiestnenia
(Cmientalné Cisko) m Zr

Obrazok ¢. 12 - Prehlad autentifikaénych tdajov - Filter

2) V stipci ,Akcie* v danom riadku autentifikaénych dajoch sa klikne na ,,Moznosti“. Po kliknuti na ,Moznosti*
sa zobrazi ,Detail pokladnice” a ,Stiahnut autentifikacné Udaje“. Je potrebné kliknit na ,Detail pokladnice®.
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- Druh Obec Ulica
Kod pokiadnice L] ¥ F
= i pokladnice umiestnenia’ | umiestnenia

i plesx}r‘ $
i) N . oZnosti ~
88 0016 Standardna Bratislava Dialnica D1 MaoZFnosti

Detail pokladmice

Stiahnut autentifikaéné ddaje -

Obrazok €. 13 — Moznosti a Detail pokladnice

3) Zobrazi sa dalSia tabulka ,Detail pokladnice e-kasa klient* a s “Prehfadom autentifikaénych tdajov".
Je potrebné opét kliknut na ,Moznosti“ pod filtrom autentifikaénych Udajov.

Po kliknuti na ,Moznosti“ sa zobrazi ,Zneplatnit’ autentifikatné daje* a ,Stiahnut autentifikaéné Udaje”.
Pre zneplatenie/zruSenie autentifikaénych Udajov je potrebné klikndt na ,Zneplatnit’ autentifikaéné udaje”.

6879661026106176573842598266734809974011073803 Aktivne  13.03.2025 13.03.2027 :>

Zneplatnit’ autentifikacné udaje

Stiahnut’ autentifikaéné ddaje

Obrazok €. 14 — Moznosti v ,Detaile pokladnice e-kasa klient'- Zneplatnit autentifikaéné udaje

4) Skontrolovat zruSené autentifikacné Udaje je mozné po kliknuti v favom menu na ,Autentifikaéné udaje”, kde
sa pod filtrom zobrazia vetky vytvorené (aktivne) a aj zneplatnené (zrusené) autentifikaéné udaje. V stipci
,otav" je udaj zruSené.

Ditum | | Ditum Dru
- §| Kéd pokladnice  §

vydania | exspiricie pokladnics

11066396 160015T27821457265TT6825166 154845651062 Akdivme NN02 1MN2026 oo SEndardnd  Fraisiav L Detad peokladice
— namesse

T041265206535282623051749136 162241 T2ETHIGH956  Zrudend BOINM 012006  CLONNE  SUndaidnd g Americki

namese

Obrézok €. 15 - Prehlad stavu autentifikacnych udajov - ZruSené

Viypracovalo:  Finan¢né riaditelstvo SR
Centrum podpory pre dane
Jul 2025
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