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Informacia je urcena pre danové subjekty, ktoré maju zaujem vyuzivat’ kvalifikovany
elektronicky podpis (KEP) pomocou eID karty (ob¢ianskeho preukazu s ¢ipom) na
komunikaciu s finanénou spravou cez portal finan¢nej spravy (d’alej ,,PFS*).

Pre ziskanie pristupu k elektronickym sluzbam na PFS pomocou eID karty je nevyhnutnou
podmienkou REGISTRACIA a AUTORIZACIA pouzivatela.

Pred registraciou a autorizaciou pouzivatela je potrebné ztstredného portalu verejnych
sluzieb (https://www.slovensko.sk/sk/ako-zacat) nainstalovat’ nasledovny softvér:

- Ovladac na citacku Cipovych kariet

- Aplikécia na prihlésenie (elD klient)

- Aplikacia pre kvalifikovany elektronicky podpis

I. Registracia pouZivatel’a - (pridelenie ID)

Registracia pouzivatela je proces, pri ktorom sa fyzickd osoba stiva pouzivatelom
elektronickych sluzieb finan¢nej spravy a je jej prideleny identifikator pouZzivatel’a (ID).

Ziadatel’ cez PFS www.financnasprava.sk ,,klikne* na registracia vpravo hore
- registracia s elD. Po presmerovani a prihlaseni sa na Ustredny portal verejnej spravy
pomocou elD Kkarty - zadanim BOK-u, vyplni registratny formular a,klikne* na tlacidlo

. M Registrovat , L . . ‘. L4 . o >
Registrovat . Nésledne o uspeSnom prijati registracnych udajov je pouzivatel
oboznameny 1.aktivacnym e-mailom.

Spbsob registracie

¥ Registracia s elD
¥ Registracia so ZEP-om

®»  Registracia wvyplfovanim registratného formulara

Obr. 1


https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie
https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie
https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie
http://www.financnasprava.sk/

VéaZeny klient,
Vage registraéné ddaje na portali finanénej spravy boli Gspesne zaevidované.

Adrasa portdlu: www.financnasprava.sk

Pokracovanie v registratnom procese je podmienené potvidenim registracie.
Pre overenie spravnosti e-mailu prosim kiiknite na rento link

dlebo skopitujle nasleduae link & vioZle ho do Vasho interreloveho prehliadada.

V piipade, Ze pulvidenie regislrdcie nevykondle do 24 hodin od vdostania regisiracnieho formuldrs, nie je moZné v registracii pokraCoval’ a budels ju musiel vykonal’ odznova.
Podrobnosti k elekironickej komunikacii ndjdete na portali finanénej spravy.

Dakujermne Vi e Vas zdujem vyuZival nase elekionické sluZby.
Finanénd spriva

Obr. 2 - 1.aktivaény e-mail
Dokoncenie procesu registracie je mozné bez navstevy danového alebo colného tradu.

Stcastou 1. aktivatného e-mailu je aktivacny link, ktorého potvrdenim (do 24 hod.
od zaslania tohto e-mailu) dochadza k potvrdeniu aktivacie a pouzivatel'ovi je vygenerovany
2. aktiva¢ny e-mail, obsahujuci informéciu o uspesnej registracii a link na prihlasenie sa do
osobnej internetovej zony (OIZ). Pouzivatel’ klikne na ,,Prihlasenie” a nasledne v OIZ uvidi
vpravo hore pri svojom mene aj pridelené ID.

Vazeny klient,
oznamujeme Vam, Ze proces Vasej registracie na portali finanénej spravy bol dnesnym driom tspesne dokonceny.

Ak ste sa registrovali pomocou ZEP-u:
Pre prvé prihlasenie vyuzite Zaruceny elektronicky podpis, ktorym ste sa registrovali.

Ak ste sa registrovali pomocou elD karty:
Pre prvé prihlasenie vyuzite elD kartu, pomocou ktorej ste sa registrovall.

Prihlasovacie rozhranie portalu financnej spravy: Prihlasenie
Dakujeme Vém za V&$ zdujem vyuZivat nase elektronické sluzby.
Financéna sprava

Obr. 3 - 2.aktiva¢ny e-mail

Poznamka:

Po prideleni ID, je dolezité priradenie nového certifikatu, ktoré moze pouzivatel’ vykonat
dvomi sposobmi:

1. Prihlasit sa do OIZ priamo kvalifikovanym elektronickym podpisom;

2. Prihlasit sa do OIZ priamo svojim ID a heslom — cez Profil pouzivatela - Certifikaty —
Viozit' — viozi certifikat.

Il. Autorizacia pouzivatela (naviazanie vizby na DIC)

Autorizacia predstavuje proces, pri ktorom su registrovanému pouzivatel'ovi (podla bodu I.)
pridelené pristupové prava k ddtam danového subjektu.

Autorizaciu pouzivatela pomocou KEP-u je mozné vykonat prostrednictvom PFS bez
navstevy spravcu dane.



Autorizacia pouzivatela bez navstevy spravcu dane:
Pouzivatel’ cez PFS www.financnasprava.sk ,,klikne* na prihlasenie vpravo hore

ihlaseni , I - , o :
a nasledne ,.klikne* na Kvalifikovany elektronicky podpis.
V ramci osobnej internetovej zony Si z ponuky vyberie Autorizacie a zastupovania - Moje

autorizacie subjektom - Ziadost’ o autorizaciu a ,,zaskrtne* policko:
- Ziadost o autorizaciu za danovy subjekt alebo
- Ziadost’ o autorizaciu za subjekt SPD (spotrebné dane).
Vyplni ziadost'.
RLakE Moje autorizacie k subjektom
»  Profil pouZivatela .
DIC Nazov a sfdlo Pra
¥ Autorizacie a zastupovania I
» Sprava autorizacii
subjeltu

Spn.ava zastupovani Paver

osob:

Paver

» Moje zastupovania k

osob:
subjektom

Spis subjektu

Statut
»  Osobny ucet

organ
» Katalogy
» Podania
»  Historia komunikacie ‘ ‘“ Ziadost o autorizaciu )
Obr. 4

Pouzivatel prilozi Kk ziadosti plni moc ak nie je Statutar a podpise ziadost KEPom (Kklikne

b4

na ,,ZEP-om*) a nasledne klikne na ,,podat™.

Poznamka
Odporucame v osobnej internetovej zone v ,,Schranke sprav* — ,,Spravy“ a naslednej volbe
zobrazit' vsetky spravy pouzivatela skontrolovat, ¢i bola Ziadost odoslana.

Titulna stranka > Osobnd internetové zana > Schrénka sprév > Spravy 1030578175 - Nora Polédkova  Vyber subjektu

ity Schranka sprav

» Profil pouivatela

» Autorizicie a zastupovania ~ Vyhladavadie kritéria

»  Spis subjektu

Stav spravy: Agenda:
» Osobny ucet
i M ™
» Katalogy
» podania Typ spravy: Datum zaslania od: Datum zaslania do:
» Histéria komunikacie ]
»  NajblZSiedaggyé udalosti X . . . . L 3 - . .
Zobrazit iba archivované spravy Zobrazit vietky spravy pouZivatela Zobrazit vietky sprévy zastupcu
Schranka sprav
O ] O
¥ Spravy
Uradné dokumeng Vyhfadat
» Uradné ozndmenia
» Upozornenia ) Datum zaslania  Pre subjekt Agenda Typ spravy Predmet spravy

» Infarmicia 404 anaa = 2 S [ S S

Obr.5

Spravca dane po overeni ziadosti a prilozenych dokladov vykona autorizaciu
s vézbou k registratnému ID koédu pouzivatela (vytvori védzbu). Proces autorizacie trva
V priemere 3 pracovné dni.


http://www.financnasprava.sk/
https://pfsiam.financnasprava.sk/Iam.Web/LogIn/X509

Po vykonani autorizacie bude mat’ autorizovany pouzivatel’ spristupnené elektronické sluzby
a z0 svojej osobnej internej zony bude moct’ odosielat’ podania (dokumenty) elektronicky
prostrednictvom KEP-u.

Upozornenie

Predpokladom k pouzivaniu elD karty je, aby pouzivatel mal na svojom pocitaci
nainstalované nevyhnutné softvérové vybavenie pre pracu s elD kartou, citacku cipovych
kariet a elD kartu. Potrebny softveér je k dispozicii na stranke https://www.slovensko.sk/sk/na-
stiahnutie.

Podpisanie dokumentu neprebehne v pripade, Ze nemdte platny certifikdat. Skontrolujte si
prosim ddatum, kedy bol certifikat vydany. V pripade, Ze bol vydany do 31.10.2017, je
potrebné navstivit' ktorékol’vek oddelenie dokladov a poZiadat’ o vymenu certifikdtu.
Ministerstvo vnutra SR totii ukoncilo dita 31.10.2017 platnost’ v§etkym elD certifikdatom,
ktoré boli vydané do tohto datumu.

Poznamka

Blizsie informdcie k registracii a K autorizdcii pouzivatela su zverejnené aj na:
www.financnasprava.sk - eSluzby - Elektronicka komunikacia - Elektronické dorucovanie
dokumentov - dane

https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-
komunikacia/elektronicka-komunikacia-dane

Vypracovalo: Finanéné riaditel'stvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
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