Finanéné riaditel'stvo Slovenskej republiky

2/EK/2019/IM
Spésob elektronického podavania dokumentov cez portal finanénej spravy

Informacia je uréena pre danové subjekty, ktoré su povinné a maji zaujem podavat dokumenty formou
dohody (Dohoda o elektronickom doruéovani), kvalifikovaného podpisu (KEP) alebo pomocou elD karty
(obcianskeho preukazu s ¢ipom) z osobnej internetovej zony danovnika cez portal finanénej spravy (d'alej
»PFS¥).

Dokumenty méZu byt podévané ako Strukturované alebo nestrukturované tlacivo.

Struktdrované tlagiva st formulare, ktoré st zapracované v katalégu elektronickych formularov (napr. dafiové
priznanie, suhrnny vykaz, kontrolny vykaz).

Nestruktirované tladiva su formulare, ktoré nie su zapracované v katalogu elektronickych formuléarov a su
podavané ako vSeobecné podanie. MéZe to byt napr. Ziadost, oznamenie, odvolanie, potvrdenie, vysvetlenie,
vyjadrenie, odpoved na vyzvu, namietka.

Od roku 2017 sa zmenil pojem zarucéeny elektronicky podpis (ZEP) na kvalifikovany elektronicky podpis (KEP), ,
Cize ZEP = KEP.

l. Postup pri vyhladani, vyplneni a odoslani struktiurovaného dokumentu a nestrukturovaného
dokumentu - véeobecného podania bez prilohy cez PFS:

Prihlaseni

1) Pouzivatel cez PFS www.financnasprava.sk ,klikne® na prihlasenie vpravo hore
a nasledne vyberie kliknutim® typ autentifikacie (moznost ktorou sa chce prihlasit do osobnej
internetovej zony dariovnika).

Sposob prihlasenia

- ldentifikator a heslo
- Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP)

= Obfiansky preukaz s elektronickym €ipom (elD)

Obr. 1

- Identifikator a heslo vyberéa ten pouZivatel, ktory komunikuje prostrednictvom dohody
o elektronickom doru¢ovani (dalej ,dohoda®).

- Volba Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP) je pre pouzivatelov pouzivajucich kvalifikovany
elektronicky podpis (dalej ,KEP*) alebo ob&iansky preukaz s ¢ipom (dalej ,elD karta®).

- Volbu Obciansky preukaz s elektronickym ¢ipom (elD) mdézu pouzit pouZivatelia elD karty.


http://www.financnasprava.sk/

2) Ak ma pouzivatel na svoje ID priradenych viac subjektov, vyberie z ponuky subjekt a ,klikne* na
Nastavit.
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3) Pouzivatel si z ponuky vyberie a potvrdi ,Kata

i - Osobndinternetova zéna

Histéria komunikacie >
Odoslané dokumenty

Prijaté dokumenty
Nelspesne odoslané dokumenty

Katalogy >

Kataldg formularov
Kataldg sluzieb

Koncepty =
Rozpracované dokumenty
Podpizané dekumenty

Schranka sprav >
Spravy
Uradné dokumenty
Uradné oznamenia

Upozornenia
Informacie

Autorizacie a zastupovania >
Maoje autorizacie k subjektom
Moje zastupovania subjektov

Profil pouZivatela >
Z3kladné udaje
Kontaktné Odaje
Zmena hesla
Osobny identifikacny kod
Nastavenia notifikacii
Certifikaty

Obr. 3

4) Nasledne sa zobrazi tabulka, kde si uz pouzivatel pod vyhladavacimi kritériami vyberie agendu, za

Informacie o subjekte >
Z3kladné Odaje
Wieobecné identifikdtory
Identifikatory
Zoznam dani subjektu
Doplfujice Gdaje
Adresa

Osobny Gcet >
Vypis z osobného Gctu .
Vydanie potvrdenia o stave OU
Platenie dani

Spis subjektu >
Obsah spisu

ktort chce dokument (formulér) vyplinit a podat.

Autorizované sluzby >

VAT Refund
MOss



# - Osobndintermetova zdna =+ Katalogy - Kataldg formuldrov SRS — Vyber subjektu

Obsah stranky Katalég elektronickych formularov
» Histdris komunikscie - Vyhladévacie kritérid
¥ Katalogy
¥ Kataldg formularov Oblzst: Agenda:

m
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g
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»  Katalég slufieb et
* Podania Nézov verzie formuldra:
» Schrénka sprav

»  Autorizacie a zastupovania

» Profil pouZivatels [0 Zobrazit aj staré verzie
Vyhladat
» Subjekt i

» Osobny Ofet
I .. . V pripade problémov alebo nefunkénosti formularov postupujte podia navodu TU
» MajbliZie danove udalosti

Kad Nazow

» Spis subjektu
»  Autorizované sluzby ¥ Medzingrodna vyrmena informacii
" DAC2_CRS
g DAC4 CbCR
» FATCA
& Podanie pre F5
¥ StaZnost
s Register
*  Podanie pre FS - Register
*  Registrécia na daf z prijmov a dar z pridane] hodnoty
¥ Registracia servisnych organizacii
¥ Sprava dani
¥  Daf vyberand zréfkou
*  Daf z motorovych vozidiel
¥ Dan z pridane] hodnoty
¥ Danf z prijmov fyzicke] osoby
*  Dan z prijmov pravnicke] osoby
*  Dan zo zavisle] dnnost - platitel dane
¥ Osobitny odvod z podnikania v regulovanych odvetviach
¥ Podanie pre FS - Sprava dani
¥ Wypldcajlci zéstupca
*  Zabezpedenie dane
v Stétny dozor
Obr. 4
5) Dany dokument (napr. dariové priznanie k dani z motorovych vozidiel) je potrebné najskor rozbalit
LKliknutim vlavo na Sipku*.
¥ Spravadani
*  Dafivyberana zrazkou
Dafi z motorovych vozidiel
Dafiové priznanie k dani z motorovych vozidiel

DMVw15 Dafové priznanie k dani z motorovych vozidiel za zdafovacie obdobie 2015, 2016, 2017 ‘ /
(platné od 1.1.2015) =

Obr. 5

6) Po potvrdeni vybraného dokumentu je potrebné dalej kliknit na zo3it s perom“ na pravej strane a dany
dokument sa otvori a zobrazi.



¥ Daf z motorovych vozidiel
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Obr. 6

Danoveé priznanie k dani z motorovych vozidiel

Danfové priznanie k dani z motorovych vozidiel za zdafiovacie obdobie 2015, 2016, 2017
(platné od 1.1.2015)

7) Nasledne je potrebné dokument vyplinit podla predtlaéenych Gdajov.

Finan¢na sprava
/ Slovenska republika

Danové priznanie k dani z motorovych
vozidiel za zdafnovacie obdobia 2015 az 2019
(platné od 1.1.2015)

DANOVE PRIZNANIE
K DANI Z MOTOROVYCH VOZIDIEL

podra zakona ¢ 361/2014 . z. o dani z motorowych vozidiel a o zmene a doplneni niektorjch z&konov (dalej len "z&kon")

O fyzicks osoba (FO)

®  pravnicks osoba (PO)

+ Formulér (Riadne) »
i -oic & & 5655565555
+ Prilohy (0) R 01- DIE /Rodné Eislo
02 - D&tum narodenia ————
+ Podpisy (0) b

UloZit ako koncept Zmazat koncept

Podpisat KEP-om Podat podpisané KEP-om
Podpisal a podat EZ-ou

Risdok 02 vypia fan fysické ozoba - dsfoun
Druh priznania

dafiové priznanie

opravné dafiové priznanie

dodatoiné dafiové priznanie

&, sk nema trvalj pobyt v Slovenske] republike

2a zdafiovacie obdobie od
Za zdafiovacie obdobie do
Stala il - . - P
Instalfcia podpisoyacich kemponentey Détum zistenia skutofnosti na podanie dodatotného daiiového

UloZit do stiboru Naitat zo stboru
Vymazat idaje Kontrolovat

‘Vytlatit formular Wytlacit potvrdenie

Obr. 7

priznania

L. ODDIEL - UDAJE O DANOVNIKOVL
FO

03 - Priezvisko 04 - Meno

O zahraniénd osoba, kiord nemd pridelens DIC

05- Titul pred menom [ za priezviskom

06 - Dodatok obchodného mena

r

8) Po vyplneni udajov pouzivatel da dokument ,Kontrolovat®, €i neobsahuje chyby a az nasledne ho odosle
bud cez podpisat a podat EZ-ou (elektronickou znaCkou, tato moznost sa tyka pouzivatelov, ktori
pouzivaju dohodu) alebo podpisat KEP-om (tyka sa pouzivatelov, ktori pouzivaju kvalifikovany
elektronicky podpis (KEP) alebo elD kartu). Po podpisani KEP-om pouzivatel klikne na ,Podat
podpisané KEP-om* a nasledne sa zobrazi oznamenie, Ze dokument bol odoslany.

% Finanéna sprava

DANOVE PRIZNANIE

7 Slovenska republika

Dariové priznanie k dani z motorovych
vozidiel za zdanovacie obdobia 2015 az 2019
(platné od 1.1.2015)

K DANI Z MOTOROVYCH VOZIDIEL

podra zakona €. 3612014 Z. 2. © dani z motorovch vozidiel a 0 zmene a dopineni niektorjch zakonov (Calej len "zakon")

O fyzicks osoba (FO)

®  prévnicks osaba (PO)

O zahraniéna osoba, kiord nemd pridelens DIE

+ Formular (Riadne) »
; ~DIC / Rodné i 5555556555
P— ) 01- DI/ Rodné Eislo
02 - Détum narodenia
+ Podpisy (0]
pisy (0) L Risdek 02 vypifs len fyzicks esobs - dafiounik, sk nemé trvalj pobyt v Slovenske] republike
UlozZIt ako koncept Zmazar koncept ®
opravné dafiové priznanie
Podpisat KEP-om | Podat podpisané KEP-om dodatoEns dafiové priznanie
Poapisal a podat EZ-ou Za zdafiovacie obdobie od
e
Za zdaovacie obdoble do
Stalacia podpisovaci D . . B
Instalicia podpisovacich komponentov Datum zistenia skutoEnost na podanie dodatoEného dafiovéno

UloZif do stboru Natitaf zo siboru

Vymazat Gdaje Kontrolovat
vmamt formuiar Vytlatit potvrdenie

Pmlc?rlle

Obr. 8

9) Po odoslani dokumentu odpori¢ame pouzivatefom skontrolovat cez polozku ,Histéria komunikéacie®, i

priznania

L. ODDIEL - UDAJE O DANOVNIKOVL
FO

03 - Priezvisko 04 - Meno

05-Titul predmenom  /  za priezviskom

06 - Dodatok obchodného mena

/

dany dokument bol naozaj odoslany a prijaty.



V odoslanych dokumentoch je moZnost pozriet stav dokumentu (Detail podania). V prijatych
dokumentoch si pouzivatel skontroluje (Detail potvrdenia) potvrdenie o prevzati, respektive informaciu o

odmietnuti.
fi < Osobnainternetova zdna + Histdria komunikdce —  GESEEE o —
DObsah stranky

Historia komunikacie

* Historia komunikacie
» Odoslané dokumenty DilaZdica Histdria komunikacie zoskupuje nasledovné odkazy na sluZby:
*  Prijaté dokumenty

» Netispeine odoslané + Odaoslané dokumenty - informadie o slube [nové okno]
dokumenty « Prijaté dokumenty - informacie o sluZbe [nové okno]

» Kataldgy + Medspegne odoslané dokumenty - informacie o slufbe [nové okno]
* Koncepty

W Schrénka sprév =1
»  Autorizacie a zastupovania

* Profil pouZivatela Po kliknuti na odkaz informacie o sluZbe sa otvori nova karta prehliadaga a budete presmerovany do verejne
dostupnej zony portdlu s inforrmadnym textomn ku konkrétnej sluzbe. Vase prihlasenie v osobne] internetove]

nformécie o subjekte
zone zostava aktivne.

# Osobny Géet
*  Spis subjekou

»  Autorizované sluZby

Obr. 9

fi —+ Osobnainternetovd zéna =+ Histdria komunikdcie -+ Odoslané dokumenty

Obisah stranky Qdoslané dokumenty

* Histdria komunikacie
* Ddoslané dokumenty
» Prijaté dokurnenty Datum od: Daturn do: Evidentné ¢islo:

= Wyhladavacie kritéria

* Nedspesne odoslané
dokumnenty

» Kataldgy Typ podania: Agenda:
 Schrdnka sprav

% Autorizicie a zastupovania Wyhladat

» Profil pouZivatela

nformacie o subjekte Evidencne &islo  Typ dokumentu Détum Stav
» Osobny Ofet podania spracovania
% Spis subjektu
A%
" Autorizované siuZby
* MajblifSie dafiové udalost
.

Obr. 10

I1. Postup pri vyhladani, vypisani a odoslani nestrukturovaného dokumentu — VSeobecného podania
s prilohou cez PFS

Pri vyhladani vSeobecného podania v katalogu formularov sa uplatni postup podla prvej Casti tohto materialu
bodov 1az4.

1. Nasledne po zvoleni zkatalégu formularov Podanie pre FS - Sprava dani/Register a potvrdeni
VSeobecného podania pre Finanénu spravu Slovenskej republiky, je potrebné dalej kliknut na zosit
s perom* na pravej strane a dany dokument sa otvori a zobrazi.



¥ Spravadani

¥ Da vyberana zrazkou
¥ Dafi z moterovych vozidiel
>

Dafi z pridanej hodnoty

> Da jov fyzickej osoby

» Dan z prijmov pravnickej osoby
» Dan zo zavislej €innosti - platitel dane
d Osobitny odved z podnikania v regulovanych odvetviach
Podanie pre Fo Sprava dani
v

Vieobecné podanie pre Finanénu spravu Slovenskej republiky

VP_DANV1S Vieobecné podanie - Sprava dani ‘ /

P yRlacalug Zasiupca

Obr. 11

2. Po otvoreni vSeobecného podania je potrebné vyplnit formular, nasledne potvrdit ,Sucastou podania je
priloha“. V ,Obsahu podania“ (Text podania) sa vpiSe text konkrétneho podania. Zaroved je potrebné
vypisat ast ,Popis prilohy* ako aj ,Spdsob doruéenia“, pri¢om v tejto Easti sa vyberie moznost
,Elektronicky — si¢ast podania“.

Adresa trvalého pobytu fyzickej osoby/adresa sidla pravnickej osoby @
Ulica Cislo -
PsC - Obec -
Stat- IS\ovensko
Cislo telefonu E-mailova adresa
) Si¢ast'ou pedania nie je priloha
O) Podanie je tvorené siiborom dokumentov
®  sifastou podania je prilcha
0Obsah podamia ~

Text podania

Mapr. ...}V prilohe zasielam Ziadost .......

—— =

|

Popis prilohy - |2iadost
@ |E\ei-<tn:;nit:|-q.r — sl¢ast podania [v|
Obr. 12

3. Po vyplneni formulara je potrebné dat formular ,Kontrolovat* a az potom bude ponuka pre prilohy
pristupna a je mozné ju pripojit prilohu.



UloZit do siboru Nacitat zo suboru

Vymazat (daje Kontrolovat

Vytiait’ formular

Wytlait potvrdenie

Poucenie

Obr. 13
4. Pozivatel klikne* na prilohy, potom na sprava priloh a nacita prilohu. Prilohu odpori¢ame ulozit do PC

napr. na pracovnu plochu.

Finanéna sprava
Slovenska republika

Vieobecné podanie - Sprava dani

4+ Formular (Oznamenie - priloha) »
~ Prilohy (0)
Potet priloh: 0

¢ Sprava priloh

+ Podpisy (0) b

Formuldr vyZaduje nasledujice povinné dokumenty:
Podanie pre FS - priloha

Obr. 14

5. Po priloZeni a nacitani prilohy pouzivatel uz len podpiSe a odoSle dokument. ,Klikne“ na podpisat a
podat EZ-ou (elektronickou znackou, tato moznost sa tyka pouzivatelov, ktori pouzivaju dohodu) alebo
podpisat KEP-om (tyka sa pouzivatelov, ktori pouzivaju kvalifikovany elektronicky podpis (KEP) alebo
elD kartu). Po podpisani KEP-om pouZzivatel klikne na ,Podat podpisané KEP-om* a nasledne sa
zobrazi ozndmenie, Ze dokument bol odoslany.

UloZit ako koncept Zmazat koncept

Podpisat KEP-om Podat' podpisané KEP-om

Padpisat’ a podat EZ-ou b

™
Obr. 15

6. Po odoslani vSeobecného podania odporiéame skontrolovat podanie cez polozku ,Histéria
komunikéacie®, ¢i dany dokument bol naozaj odoslany a prijaty.



fi - Oscbnainternmetovd zéna + Histdria komunikacie - E——————— Wber subjektu

DObsah stranky

Historia komunikacie

* Historia komunikacie
» Odoslané dokumenty DilaZdica Histdria komunikacie zoskupuje nasledovné odkazy na sluZby:
*  Prijaté dokumenty

» Netispeine odoslané + Odoslané dokumenty - informadie o slufbe [nové okno]
dokumenty « Prijaté dokumenty - informacie o sluZbe [nové okno]

» Kataldgy + Medspegne odoslané dokumenty - informacie o slufbe [nové okno]
* Koncepty

W Schrénka sprév =1
»  Autorizacie a zastupovania

* Profil pouZivatela Po kliknuti na odkaz informacie o sluZbe sa otvori nova karta prehliadaga a budete presmerovany do verejne
dostupnej zony portdlu s inforrmadnym textom ku konkrétnej sluzbe. Vase prihlasenie v osobnej internetove]

nformécie o subjekte
zone zostava aktivne.

» Osobny Géet
*  Spis subjektu

»  Autorizované sluZby

Obr. 16

fi + Osobnainternetova zona + Historia kormunikécie + Odoslané dokumenty  SEGSSeEEES S Wyber subjektu
Obsen swranky Qdoslané dokumenty

# Historia komunikacie
* Ddoslané dokumenty
» Prijaté dokumenty Datum od: Daturm da: Evideniné &isla:

= VWyhladavacie kritéria

* Nedspesne odoslané
dokumenty

» Katalogy Typ podania: Agenda:

* Koncepty =] [~

% Schrénka sprav

»  Autorizicie a Zastupovania Wyhladat

* Profil pouZivatela
nformacie o subjekte Evidencne dislo  Typ dokumentu Datum Stav
% Osobny Udet podania spracovania

% Spis subjektu

% Autorizované sluZby

» MajblizSie dafoveé udalost

Obr. 17

Poznéamka
Pre ziskanie pristupu k elektronickym sluzbém na PFS je nevyhnutnou podmienkou REGISTRACIA a
AUTORIZACIA pouzivatela.

BlizSie informacie k registracii a k autorizécii pouzivatela su zverejnené na: www.financnasprava.sk —
Elektronické sluzby - Elektronick& komunikacia - Elektronické doruCovanie dokumentov - dane
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-komunikacia/elektronicka-komunikacia-dane

ako aj v materiali ,Registrécia a autorizacia k elektronickym sluzbam cez portél finanénej spravy“ v €asti Aktuaine:
dane a cla - Informécie k aktualnym dafiovym a colnym povinnostiam - Elektronick& komunikécia.


https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-komunikacia/elektronicka-komunikacia-dane

Vlypracovalo: Finan¢né riaditelstvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
Marec 2019



