Finanéné riaditel'stvo Slovenskej republiky
2/EK/2022/IM

Pomécka pre prihlasenie a aktivaciu schranky pre doruéovanie cez Ustredny
portal verejnej spravy (www.slovensko.sk)

Financéna sprava spustila od 1. januara 2022 obojsmernu elektronickii komunikaciu (d‘alej len ,,0BK“)
s dafiovymi subjektami aj za iné ako spotrebné dane. Komunikacia zo strany finanénej spravy smerom
k daflovému subjektu sa uskutoéiiuje cez Ustredny portal verejnej spravy (dalej len ,UPVS¥)
prostrednictvom webového sidla www.slovensko.sk v stlade so zakonom o e-Governmente.

Komunikécia prostrednictvom elektronickej schranky nahradza klasicky spdsob komunikacie s verejnou spravou
a je ekvivalentna k podaniam a doruc¢ovaniu dokumentov v neelektronickej (papierovej) podobe. Prostrednictvom
schranky je dalej mozné prijimat spravy, notifikacie o odoslani a doruéeni za vSetky druhy dani a zistovat stav
odoslanych podani. Notifikaciu o doru¢eni novej spravy do prie€inka je mozné nastavit' si formou e-mailu alebo
SMS.

V zmysle zakona o eGov teda plati, ze organ verejnej moci je povinny doru€it napr. rozhodnutie, vyzvu, predvolanie
alebo iny dokument elektronicky do elektronickej schranky adresata na UPVS, ak je aktivovana na doru¢ovanie.
Schranky sa zriaduju pravnickej osobe (dalej len ,PO"), fyzickej osobe (dalej len ,FO*), podnikatelovi a dal§im
osobam uvedenym v zakone o eGov.

Upozornenie:
Elektronick& schranka PO sa aktivuje na doru€ovanie automaticky so zriadenim jej elektronickej schranky.

V pripade FO sa elektronickd schranka aktivuje na doru¢ovanie az na jej ziadost'. Aktivaéna funkcia, ktorou sa
odosiela Ziadost je dostupna priamo v zriadenej elektronickej schranke.

NizSie uvadzame prehladny postup prihlasenia do schranky, jej aktivaciu pre
dorucovania uradnych dokumentov a nastavenia notifikacii o prijati spravy do
schranky na UPVS:


http://www.slovensko.sk/

Prihlasenie sa do schranky subjektu na portali www.slovensko.sk:
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Obr. 1.: Uvodna stranka portalu www.slovensko.sk

Viyber subjektu pre prezeranie schranky s prijatymi Gradnymi dokumentami:

slovensko.sk

slovensko.sk > Prihlasenie > Vyber subjektu pre zastupovanie

Vyber subjektu pre zastupovanie

Zvolte za koho sa chcete prlhla5|t pre pristup k elektronickej schranke a k sluzbam
Ustredného portalu verejnej spravy.

@ Ing. Jozef Mrkva (1978)

() Mrkva, sro. (I€0 12345678)

Ak ste vyuZili funkciu "Prihlasit sa na portal”, budete po prihlaseni presmerovany na (vodn stranku portalu
slovensko.sk. Pre pristup k elektronickej schranke kliknite na ikonu obélky s textom "Schranka” v pravom hornom
rohu.
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Obr.2.:Viyber subjektu pre zastupovanie


http://www.slovensko.sk/

Pre zobrazenie schranky kliknite na ikonu schranky:
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Obr. 3.: Zobrazenie obsahu schranky

Aktivacia schranky:

Ak schrénka nie je aktivovana pre doruCovanie elektronickych uradnych dokumentov, méZete ju aktivovat kliknutim
na tlacidlo ,Aktivovat™:

slovensko.sk Elektronicka schranka
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Obr. 4.: Aktivacia schranky

Poznamka:

Elektronicka schranka bude Ziadatelovi aktivovana na dorucovanie v def, ktory uvedie v Ziadosti, najskér vSak na
treti pracovny defi po dorueni ziadosti. Viac informacii najdete na
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove ES/navod_aktivacia_na_dorucovanie.pdf



https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_aktivacia_na_dorucovanie.pdf

Preverit stav schranky a nastavit' notifikacie o prijatych spravach je mozné po kliknuti na volbu ,Nastavenia®:
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Obr. 5.: Volba ,Nastavenia“

Po kliknuti na volbu ,Nastavenia“ sa zobrazi aktuélne nastavenie schranky pre dorucovanie, po kliknuti na volbu
,Nastavenie oznadmeni“ sa zobrazi menu s nastavenim emailovej adresy a tel. Cisla pre zasielanie notifikacii
(obr.7):
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Histona prihlaseni a sprav

INasiavema oznameni I Gislo schranky E0001234567

Nastavenia IMAP/POP3

Uri viasinika schranky re:ffsk/851112/1314_jozef_mrkva
Opréwnenia 050D

Meno a priezvisko Ing. Jozef Mrkva
Histona oprévneni

Datum vylvorenia: 01.01.2014 00:00:00
Nastavenia prieinkov

Kapacita schranky: 0GB/ 1GB

Spréva Stitkov i
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¥ - poplatok za navysenie kapacity o 1GB je 10 eur (o 10 GB/100 eur, 0 100 GB/1 000 eur}
Nastavenia pravidiel
Stav schranky: Aktivovana na dorugovanie

Deaktivovat schranky - po deaktivcil je opatovna aktivacia mo2nd a2 po 6 mesiacoch a je spoplatnend sumou 5 eur

Méte podozrenie, Ze bola vaSa schrénka zneuZita?  Nahlasit' podozrenie zo zneusitia

Obr. 6.: Zobrazenie volby ,Nastavenia“



Do pola ,Posielat na emaily* je potrebné zadat emailovt adresu, kam budu zasielané notifikacie o prijatych sprav
a nasledne zvolit tla€idlo ,+Pridat*. Podobny postup zvolte pre nastavenie SMS notifikacii:
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Obr.7.: Nastavenie oznameni

Nastavenia oznameni

Vyberte si priecinok

Prijaté -

Nepaosielat oznamenia o technickych spravach (informacia o odoslani, chybaové spravy)

Posielat na emaily

jozef.mrkva@gmail.com + Pridat’
@ Odstranit
Posielat na telefénne Cisla
900123456 + Pridat’
O Odstranit

ﬂ Pouzit udaje z profilu pre zasielanie oznameni

Telefonne gislo: +421900123456

Po pridani emailovej adresy a telefénneho Cisla sa tieto Udaje zobrazia na obrazovke, je mozné pridat aj dalSie

emailové adresy a telefénne Cisla:
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Obr. 8.: Nastavené Udaje pre zasielanie oznameni

Nastavenia oznameni

Vyberte si priecinok

Prijaté -

Neposielat oznamenia o technickych spravach (informacia o odoslani, chyboveé spravy)

Posielat na emaily

<+ Pridat’

jozef.mrkva@gmail.com o Odstranit
Posielat na telefonne Cisla

+ Pridat’

+421900123456 @ Odstranit

ﬂ Pouzit Udaje z profilu pre zasielanie oznamenf

Telefonne gislo:  +421900123456



Pre viac informacii ddvame do pozornosti navody a videonavody z lokality www.slovensko.sk, ktoré jednoduchym
spdsobom zobrazuju zakladné situacie, ktoré mozu nastat pri praci s elektronickou schrankou:

o Prihlasenie a navigacia v elektronickej schranke https://youtu.be/VTcyFQOic1k

e Aktivacia elektronickej schranky https://youtu.be/sSAsNPaHTXo

e Nastavenie oznameni https://lwww.youtube.com/watch?v=n-HWcTWnxfQ&feature=youtu.be

e Aktivacia elektronickej schranky na doru¢ovanie
https://www.slovensko.sk/sk/agendy/agenda/_aktivacia-schranky-na-dorucova

Vypracovalo:  Financné riaditelstvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
Jul 2022
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