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Pomoécka k prevzatiu elektronického uradného dokumentu doruéeného z FR SR
cez Ustredny portal verejnej spravy (www.slovensko.sk)

Financéna sprava spustila od 1. januara 2022 obojsmernu elektronickii komunikaciu (d‘alej len ,,0BK“)
s dafiovymi subjektami aj za iné ako spotrebné dane. Komunikacia zo strany finanénej spravy smerom
k daflovému subjektu sa uskutoéiiuje cez Ustredny portal verejnej spravy (dalej len ,UPVS¥)
prostrednictvom webového sidla www.slovensko.sk v stlade so zakonom o e-Governmente.

Komunikécia prostrednictvom elektronickej schranky nahradza klasicky spdsob komunikacie s verejnou spravou
a je ekvivalentna k podaniam a doruc¢ovaniu dokumentov v neelektronickej (papierovej) podobe. Prostrednictvom
schranky je dalej mozné prijimat spravy, notifikacie o odoslani a doruéeni za vSetky druhy dani a zistovat stav
odoslanych podani. Notifikaciu o doru¢eni novej spravy do prie€inka je mozné nastavit' si formou e-mailu alebo
SMS.

V zmysle zakona o eGov teda plati, Ze organ verejnej moci je povinny doruCit napr. rozhodnutie, ziadost,
oznamenie alebo iny dokument elektronicky do elektronickej schranky adresata na UPVS, ak je aktivovana
na doruCovanie. Schranky sa zriaduju pravnickej osobe (dalej len ,PO"), fyzickej osobe (dalej len ,FO),
podnikatefovi a dal§im osobam uvedenym v zakone o eGov.

Upozornenie:
Elektronicka schranka PO sa aktivuje na doru€ovanie automaticky so zriadenim jej elektronickej schranky.

V pripade FO sa elektronicka schranka aktivuje na doruCovanie az na jej Ziadost'. Aktivaéna funkcia, ktorou
sa odosiela Ziadost je dostupna priamo v zriadenej elektronickej schranke.

NizSie uvadzame prehladny postup prihlasenia sa do schranky a prevzatie Gradnych
dokumentov doruéenych z FR SR:


http://www.slovensko.sk/

Prihlasenie sa do schranky subjektu na www.slovensko.sk:
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Obr. 1.: Uvodna stranka portalu www.slovensko.sk

Viyber subjektu pre prezeranie schranky s prijatymi Uradnymi dokumentami:

slovensko.sk

slovensko.sk > Prihlasenie > Vyber subjektu pre zastupovanie

Vyber subjektu pre zastupovanie

Zvolte za koho sa chcete prlhla5|t pre pristup k elektronickej schranke a k sluzbam
Ustredného portalu verejnej spravy.

@ Ing. Jozef Mrkva (1978)

() Mrkva, sro. (I€0 12345678)

Ak ste vyuZili funkciu "Prihlasit sa na portal”, budete po prihlaseni presmerovany na (vodn stranku portalu
slovensko.sk. Pre pristup k elektronickej schranke kliknite na ikonu obélky s textom "Schranka” v pravom hornom
rohu.
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Obr.2.:Viyber subjektu pre zastupovanie
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Pre zobrazenie schranky kliknite na ikonu schranky:
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Obr. 3.: Zobrazenie obsahu schranky

Zobrazi sa obsah schranky s prijatou spravou (napr. z FR SR). Ak ide Uradny dokument, najprv je doru€ovana tzv.
doruéenka, ktoru je potrebné prevziat kliknutim na predmet spravy.
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Obr. 4.: Zobrazenie obsahu schranky

Po kliknuti na predmet spravy sa sprava otvori, pokraCujeme kliknutim na zelené tladidlo ,Prevziat*
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Obr. 4.: Prevzatie dorucenky



Prevzatim dorucenky odosielame spravu FR SR, ktora uvadza, kedy (presny datum a ¢as) bola sprava adresatovi
uspesne doruCena. Odoslana sprava sa zobrazi v prieCinku ,Odoslané®.
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Obr.5.: Zobrazenie schranky s odoslanymi polozkami

Uradny dokument sa po prevzati dorugenky zobrazi v prijatych spravach, spravu otvorime Kliknutim na predmet.
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Obr. 6.: Zobrazenie obsahu schranky

Elektronické uradné dokumenty z FR SR su spravidla doruéované vo formate .pdf, pre zobrazenie je potrebné
kliknut na subor obsahujuci predmetny dokument.
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Obr. 7.: Prevzatie tradného dokumentu




Po kliknuti na tlacidlo ,Stiahnut dokument” sa zobrazi obsah doru¢eného dokumentu.
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Obr. 8.: Prevzatie tradného dokumentu

Poznamka:

Ak ma pouzivatel nastavené notifikacie pre prijaté aj odoslané spravy, po prijati a odoslani kazdej spravy dostane
notifikaciu podla zvoleného nastavenia (SMS, email alebo SMS + email) za kazdu spravu zvlast. To znamena, Ze
pri procese prevzatia elektronického Uradného dokumentu zaslaného z FR SR dostane pouzivatel 3 notifikacie:
doruéenie spravy o doru¢eni Uradného dokumentu (dorucenka), odoslanie spravy o dorueni smerujuce na adresu
FR SR, doruéenie samotného elektronického Gradného dokumentu pouzivatelovi.

Pre viac informécii davame do pozornosti navody a videondvody z lokality www.slovensko.sk, ktoré jednoduchym
spdsobom zobrazuju zakladné situacie, ktoré mézu nastat pri praci s elektronickou schrankou:

e Prihlasenie a navigacia v elektronickej schranke https://youtu.be/VTcyFQOic1k

e Aktivacia elektronickej schranky https://youtu.be/s5AsNPaHTXo

o Nastavenie oznameni https://www.youtube.com/watch?v=n-HWcTWnxfQ&feature=youtu.be

o Aktivacia elektronickej schranky na doru¢ovanie
https://www.slovensko.sk/sk/agendy/agenda/_aktivacia-schranky-na-dorucova

Viypracovalo:  Finan¢né riaditelstvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
Jul 2022
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