Finanéné riaditel'stvo Slovenskej republiky

1/0/2024/IM
Informacia k vedeniu a uchovavaniu uétovnictva v elektronickej podobe

Tento informa€ny material bol vypracovany na zéklade opakujlcich sa otazok, ktoré sa tykaju povinnosti pri vedeni
uctovnictva a uchovévani uctovnej dokumentécie v elektronickej (digitalnej) podobe. S ucinnostou od 1.1.2022
bolo zakonom &. 456/2021 Z. z., ktorym sa meni a dopifia zakon &. 431/2002 Z. z. o (itovnictve v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zékon o uctovnictve®) zjednoduSené spracovavanie uctovnych zaznamov do elektronickej
podoby. Uvedend novela blizSie Specifikuje podmienky, ktoré je uctovna jednotka povinnd dodrziavat
pri spracovavani  U¢tovnych zaznamov. Zakon o uétovnictve neustanovuje technické parametre,
neustanovuje konkrétne poziadavky pre softvérové programy, ale stanovuje zasady, podmienky
asposoby, ktoré musia byt v uétovnictve dodrzané. Dodrzanie tychto zasad, podmienok a spdsobov
ma Uctovna jednotka povinnost' preukazat prostrednictvom stanovenych procesov v programovych manualoch
a internych predpisoch Zmeny sa tykaju tychto ustanoveni zakona o uétovnictve:
1. § 31 - Uttovny zaznam

2. § 32 - Preukazatelnost U¢tovného zdznamu
3. § 33 - Transformacia uctovného zaznamu
4. § 35— Uchovéavanie a ochrana uctovnej dokumentacie
5. § 39w ods. 4 - Prechodné ustanovenia k Gpravam téinnym od 1.1.2022
Najcastejsie otazky
Otézka ¢. 1

Je povinnost' uétovnych jednotiek vyhotovovat' ictovny doklad len v elektronickej podobe?

Odpoved
Nie, udtovna jednotka nie je povinna vyhotovovat uétovny doklad len v elektronickej podobe. Ustanovenie § 31
zakona o UCtovnictve definuje listinny UCtovny zaznam a elektronicky UGctovny zéznam, priCom zostava
rovnocennost obidvoch podéb (§ 31 ods. 2 zakona o Uctovnictve).
Listinnym uétovnym zaznamom sa rozumie U¢tovny zaznam vyhotoveny na papieri a tiez vytlageny Uétovny
zaznam vyhotoveny pomocou softvéru, ktory je zaslany a prijaty ako listina, alebo vyhotoveny na interné Gcely
Uctovnej jednotky ako listina.
Elektronickym uc¢tovnym zdznamom sa rozumie uctovny zdznam vyhotoveny
e v elekironickom formate a prijaty alebo spristupneny v elektronickom formate, priGom elektronicky
format urCuje vyhotovitel UCtovného zaznamu alebo je uréeny na zaklade dohody s prijimatefom
uétovného zaznamu,
o vsulade s § 33 ods. 3 zaslany elektronicky, priCom méze tvorit prilohu elektronickej posty,
o v elektronickom forméate na interné ucely uctovnej jednotky.

Otazka €. 2
Ako musi byt zabezpecéené zasielanie a spristupnenie elektronického uétovného dokladu?

Odpoved
Ak Uctovna jednotka elektronicky ucCtovny zdznam zasiela alebo inak spristupfiuje inej osobe, pouZitie
elektronického uétovného zaznamu podlieha
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a. pisomnej dohode medzi zi€astnenymi stranamio urCeni technickych poziadaviek potrebnych
na prijimanie U¢tovného zaznamu alebo

b. potvrdenému suhlasu prijimatefa Uétovného zaznamu. Za potvrdeny suhlas prijimatela G¢tovného
zaznamu sa povazuje aj zaplatenie poZadovanej sumy alebo iny suhlas o akceptovani uctovného
zaznamu, ak nie je pisomna dohoda medzi zG¢astnenymi stranami.

Obe zmluvné strany si systém tvorby a prijimania elektronického uétovného zaznamu upravia vo svojom internom
uctovnom predpise preukazujucom spdsob obehu uctovnych zaznamov.

Zaroved musia byt spinené v8eobecné poZiadavky na uctovny zédznam podfa § 31 a 32 z&kona o U¢tovnictve
a pri transformécii U¢tovného zaznamu podmienky podria § 33 zakona o uctovnictve.

Otazka €. 3
Ako uétovna jednotka preukazuje vierohodnost' povodu uétovného zéznamu?

Odpoved

Podla § 31 ods. 4 zékona o uctovnictve je vierohodnost pdvodu uctovného zadznamu zabezpeéend, ak Uctovna
jednotka, ktorou je vyhotovitel, je schopna preukazat, ze G¢tovny zdznam naozaj vyhotovila a Uétovna jednotka,
ktorou je prijimatel je schopna preukazat, Ze prijaty U&tovny zaznam je od vyhotovitela. Ugtovna jednotka podia
sposobu nastavenia elektronickych alebo listinnych Gctovnych zaznamov si musi sama vytvorit systém
na preukazanie tychto skutoCnosti, pretoze zakon o U¢tovnictve explicitne tento postup neustanovuje. Podla § 32
ods. 3 zakona o UCtovnictve vierohodnost pdvodu uétovného zaznamu a neporuSenost obsahu uctovného
zaznamu mozno zabezpeit:

1. podpisovym zaznamom zodpovednej osoby (UCtovna jednotka je povinnd upravit
podrobnosti o opravneni, povinnosti a zodpovednosti 0séb v ucétovnej jednotke, na ktoré sa vztahuje
pripojenie podpisového zdznamu, a to takym spdsobom, aby bolo moZné uréit nezavisle od seba
zodpovednost jednotlivych osdb za obsah uétovného zaznamu, ku ktorému boli podpisové zaznamy
pripojené)

2. elektronickou vymenou udajov, pod ktorou sa rozumie vymena Struktirovanych sprav medzi pocitacmi
alebo pocitadovymi aplikaciami, v ramci ktorej nastava spracovanie réznych elektronickych formatov
uctovnych zaznamov, ktoré prechadzaju procesom overovania, koordinacie, schvalovania a zauctovania
bez moznosti fudského zasahu do obsahu uétovného zaznamu, alebo

3. vnuatornym kontrolnym systémom uétovnych zdznamov, pod ktorym sa rozumie urCenie 0séb
zodpovednych za kontrolu procesu spracovania uctovnych zaznamov, priGom kontrola je dostatoéna
na preukazanie skutognosti, ktora je Uctovnym zéznamom zaznamenana. Spdsob kontroly urceny
uétovnou jednotkou je sucastou uctovného zdznamu na vedenie Uctovnictva a spracovanie Gétovnych
zaznamov.

K podpisovému zéznamu je potrebné uviest, Ze v pripade listinného uctovného zaznamu pdjde predovsetkym
o vlastnoru€ny podpis; v pripade elektronického G¢tovného zdznamu pbjde predovietkym o KEP alebo iny
elektronicky podpisovy zaznam nahradzajuci vlastnoruény podpis v elektronickej podobe, ktory je preukazatelny
a umozriuje jednoznaénu preukazatelnu identifikiciu osoby, ktora podpisovy zaznam vyhotovila. Ak nastane
elektronické uchovavanie uctovnych zdznamov, zabezpeCenie tejto poZiadavky je mozné prostrednictvom
datového nosiCa, resp. uchovavania digitalnej stopy (archiv mailov, cloud ulozisko, vyuZivanie licenci
na uchovavanie Uctovnictva, zabezpecenie VAN systémom a podobne).

Otazka ¢. 4
Ako uétovna jednotka preukazuje neporusenost’ obsahu uétovného zaznamu?

Odpoved

Ak uctovna jednotka uchovava len uétovné zaznamy, ktorych podoba je vysledkom transformacie uctovného
zaznamu, je tiez povinnd zabezpeCit splnenie poZiadaviek podla § 31 ods. 3 z&kona o Uctovnictve,
tzn. vierohodnost povodu, neporuSenost obsahu a Citatelnost’ Uc¢tovného zaznamu od okamihu vyhotovenia
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Uctovného zaznamu alebo od okamihu prijatia alebo spristupnenia U¢tovného zédznamu aZ do ukonéenia doby
ustanovenej v § 35 ods. 3 zakona o Uétovnictve. Podla § 31 ods. 5 zékona o Uctovnictve je neporuSenost obsahu
Uétovného zaznamu zabezpedena, ak zaslanim alebo spristupnenim alebo transformaciou uétovného zaznamu
v U¢tovnej jednotke nenastala zmena obsahu skutoCnosti, ktoré sa Uctovnym zdznamom zaznamenavaju.
V/ nadvaznosti na § 32 ods. 3 zakona sa neporusenost obsahu Uc¢tovného zaznamu moéze zabezpecit aj vnutornym
kontrolnym systémom G&tovnych zaznamov, v ramci ktorého su uréené osoby zodpovedné za kontrolu procesu
spracovania Uctovnych zéznamov vratane transformécie uctovnych zéznamov. Spésob kontroly uréeny
uctovnou jednotkou je suéastou UEtovného zaznamu - internej smernice na vedenie uctovnictva
a spracovania ué¢tovnych zaznamov.

Otazka €. 5
Co je to transformacia Gétovného zaznamu?

Odpoved
Transformaciou Uétovného zdznamu pri jeho spracovavani v Uétovnej jednotke sa rozumie zmena jeho podoby,
a to bud z listinnej na elektronicku, alebo z elektronickej na listinnd.
Zakladnou a zasadnou podmienkou kazdej transformacie je skutoCnost, Ze Uctovny zadznam, ktory je predmetom
transformacie, je preukazatelny.
Transformacia sa mdze vykonat zaru¢enou konverziou alebo skenovanim.
Pri transformacii skenovanim do stborového formatu v rastrovej grafickej forme musi byt zabezpecena:
a) Uplnost uétovného zaznamu v pdvodnej podobe a v novej podobe,
) obsahova zhoda a vizualna zhoda U¢tovného zaznamu v novej podobe s jeho pévodnou podobou,
) Citatefnost celej plochy u€tovného zaznamu v novej podobe,
) neporuSenost obsahu U¢tovného zaznamu podla § 31 ods. 5 zakona o U¢tovnictve.

o O T

Otazka ¢. 6
Méze uétovna jednotka, ak vykona prevod do digitalnej formy (elektronickej podoby), uétovné doklady
skartovat'?

Odpoved

Ak ucétovna jednotka zabezpeéi prevod tzv. transformaciu UGctovnych zéznamov zlistinnej podoby
do elektronickej (technickej) podoby v sulade s poziadavkami zakona o uUétovnictve (vid novela zakona
o uétovnictve — zakon €. 456/2021 Z. z.), nemusi pre ucely uétovnictva uchovavat/archivovat uétovné doklady
v listinnej podobe (v papierovej forme), moze ich skartovat.

Uchovéavanie a ochranu uétovnej dokumentacie upravuje zakon o uétovnictve, tento spdsob uchovavania
je akceptovany aj pre danové Ucely (darfiova kontrola - dari z prijmov, DPH). Pre Ucely dafovej kontroly predklada
U¢tovna jednotka — dariovy subjekt Uétovné doklady, resp. uétovnu dokumentaciu v podobe v akej ich vedie
a uchovava. .

Ak sucastou Uctovnej dokumentécie su uctovné doklady, ktoré je potrebné v zmysle inych osobitnych predpisov
archivovat v listinnej podobe (t. j. na iné ucely, nie pre ucely U¢tovnictva), uétovna jednotka je povinna zabezpedit
ich archivaciu/uchovavanie aj v listinnej podobe (ide predovSetkym o zmluvy na pravne Uéely, mzdova agenda
na Ucely dochodkového zabezpedenia zamestnancov, doklady na G&ely reklaméacii a zaruk, a pod.), pripadne
ak osobitné predpisy neustanovuju inak [osobitnym predpisom je napr. § 16 ods. 2 pism. e) zakona
¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov, § 38
ods. 1 zakona 305/2013 Z. z. v zneni zakona €. 273/2015 Z. z.] Podla § 35 ods. 2 zé&kona o uctovnictve
na nakladanie s G¢tovnou dokumentaciou sa vztahuju vSeobecné predpisy o archivnictve.

Otéazka €. 7

Zakon explicitne uvadza, kedy uz nie je potrebné uchovavat' listinny Gétovny zaznam, ak bol
transformovany na elektronicky uctovny zaznam. Mézeme povazovat za transformovanie listinného
zaznamu na elektronicky, ak pouzijeme aplikaciu over doklad a doklad naskenujeme cez QR kéd? Pomocou
aplikacie over doklad sa nam elektronicky doklad pretransformuje do pdf. formy, pricom obsahuje vetky
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nalezitosti, avSak vizualne NIE je totozny s originalnym dokladom. Mézeme pouzivat' aplikaciu over doklad
na elektronicku transformaciu dokladu, dodrzime vSetky nalezitosti zakona, ak budeme mat’ doklady
v Uctovnictve transformované do elektronickej formy prostrednictvom aplikacie over doklad?

Odpoved

Nie, aplik&ciu over doklad nie je moZné pouzit na transformaciu dokladu do elektronickej podoby na ucely zkona
0 Uctovnictve. Podla § 33 ods. 5 pism. b) zakona o U¢tovnictve sa vyZzaduje obsahova a vizualna zhoda. Kedze
vystup ziskany prostrednictvom aplikacie ,over doklad* nespifia poziadavku vizualnej zhody s pokladnidnym
dokladom v listinnej podobe, nie je mozné povazovat takto ziskany vystup za elektronicky tctovny zaznam, ktorého
podoba je vysledkom transformacie.

Otazkac. 8

Je podnikatel pouzivajici e-kasu klient, t.j. ERP a aj pokladnica e-kasa klient (dalej len e-kasa klient)
povinny archivovat' potvrdenky z terminalu pri platbe kartou?

Odpoved

Ustovna jednotka podla § 49 ods. 5 postupov Gdtovania pre podnikatelov G&tujucich v ststave podvojného
Uétovnictva pre podnikatelov, Opatrenie MF SR ¢. 23054/2002-92 v zneni neskorSich predpisov Uctuje prijem
z elektronickej registracnej pokladnice, ktory vznikd dhradou platobnou kartou, na tarchu uctu 315 — Ostatné
pohfadavky, a to do Casu pripisania sumy na bankovy ucet. Pri pripisani tejto sumy sa bankovy Ucet sa uctuje
na tarchu U¢tu 221 — Bankové Uéty so suvztaznym zapisom v prospech Uctu 315 — Ostatné pohladavky.
Dokladom na uétovanie prijatej platby je doklad z e-kasy klient, priCom podla § 4 ods. 6 zakona o U¢tovnictve
sa jednotlivé U¢tovné zaznamy mdzu zoskupovat do Uctovnych zédznamov obsahujlcich suhrnnd informaciu
(napriklad denna suhrnna uzavierka z ERP, maximalne mesacna). Niektoré doklady z e-kasy klient obsahuiju
informaciu o spdsobe platby. Nasledne pri pripisani prijatej platby na bankovy ucet je u€tovnym dokladom
na uctovanie tejto skutoénosti vypis z bankového uctu.

Doklad z POS terminalu je kontrolnym, resp. informaénym dokladom najmé na ucely evidencie prijatych platieb
v e-kase klient a pre zékaznika.

Ak uétovna jednotka nelctuje urcité skutoCnosti na zaklade dokladu z POS terminalu, pripadne, ak obsah tychto
dokladov nedokazuje skutoCnosti nepriamo v zmysle § 32 zakona o Uctovnictve alebo nie su potrebné
na reklamaéné alebo iné Ucely platby, potom nie je potrebné, aby tieto doklady z POS terminalu uétovna jednotka
archivovala

(POZOR: nejde o doklady z e-kasy klient).

Otazka €. 9
Je potrebné archivovat’ originaly dokladov z e-kasy klient, pricom tieto mam v elektronickom systéme
na spracovanie cestovnych vydajov zamestnancov, scany dokladov su jeho sti¢astou?

Odpoved

Ak (¢tovna jednotka uchovava len uétovné zaznamy, ktorych podoba je vysledkom transformacie U¢tovného
zaznamu, je povinna zabezpedit spinenie vSetkych poZiadaviek podfa § 31 ods. 3 zakona o Uctovnictve, tzn. okrem
neporudenosti obsahu u¢tovného zdznamu aj vierohodnost pdvodu a Citatefnost G¢tovného zaznamu

Ak vSak uctovna jednotka nevie zabezpetit poziadavky na transforméciu a uchovéavanie Uétovnych zaznamov
v elektronickej podobe, ktoré su ustanovené zdkonom o Uctovnictve a vie vierohodnost preukézat len v listinnej
podobe, potom musi zabezpecit archivaciu uctovnych dokladov, pripadne nepriamych dbkazov v listinnej podobe.

Ugtovna jednotka musi zabezpegit podla § 32 ods. 3 zakona o Ué&tovnictve vierohodnost' pdvodu G&tovného
zaznamu a neporusenost obsahu U¢tovného zdznamu jednym z tychto spdsobov:

1. podpisovym zaznamom zodpovednej osoby,

2. elektronickou vymenou udajov alebo

3. vnutornym kontrolnym systémom zéznamov.

Strana4z8



Podla § 31 ods. 5 zakona o Uctovnictve je neporuSenost obsahu U¢tovného zéznamu zabezpecena, ak zaslanim
alebo spristupnenim alebo transformaciou uctovného zadznamu v U¢tovnej jednotke nenastala zmena obsahu
skutoCnosti, ktoré sa uctovnym zaznamom zaznamenavaju. V nadvéaznosti na § 32 ods. 3 zakona o uctovnictve
sa neporusenost obsahu Uétovného zaznamu méze zabezpedit' aj vnutornym kontrolnym systémom Gétovnych
zaznamov (vypracované interné smernice), v ramci ktorého su urCené osoby zodpovedné za kontrolu procesu
spracovania uétovnych zaznamov vratane transformécie U¢tovnych zaznamov. Spdsob kontroly uréeny Gétovnou
jednotkou je sucastou uétovného zaznamu na vedenie U¢tovnictva a spracovanie Uétovnych zaznamov.

Otazka €. 10
Méze uctovna jednotka elektronicky uchovavat uctovnu dokumentaciu aj pred 1. januarom. 2022,
t. j. pred ucinnost'ou zakona?

Odpoved

Ano, G&tovna jednotka mdze v zmysle § 39w ods. 4 zékona o Uctovnictve elektronicky uchovévat Gétovnu
dokumentéciu aj pred 1.1.2022. Podla § 39w ods. 4 zakona o G&tovnictve sa ustanovenie § 35 cit. zakona v zneni
ucinnom od 1. januara 2022 méze pouzit na uchovavanie a ochranu uctovnej dokumentacie, ktord vznikla
pred 1. januarom 2022 za predpokladu, Ze sa dodrZia ustanovenia § 31 az 33 cit. zakona v zneni G&innom
od 1. januéra 2022

Otézka ¢. 11

Ma FS nejaky zoznam certifikovanych spoloénosti, ktoré poskytuju uloziska uc¢tovnych zaznamov alebo
aspon zoznam nejakych, ktoré podfa vasho nazoru maju legislativu, ¢o sa tyka zakonnych nalezitosti
digitalizacie, spravne pokrytu?

Odpoved
Nie, FR SR nedisponuje zoznamom spolo¢nosti, ktoré poskytuju UloZiské z dévodu digitalizacie a ani nevydavaju
subjektom certifikaty na tuto ¢innost.

Otazka €. 12
Ako dlho je potrebné odkladat’ Giétovné doklady po smrti darovnika (ide o SZCO), ktory bol tétovnou
jednotkou (viedol jednoduché alebo podvojné tG¢tovnictvo)?

Odpoved

Lehota na uchovavanie a ochranu uctovnej dokumentécie, a to uctovnych zavierok, uctovnych knih, G¢tovnych
zoznamov, zoznamov Ciselnych znakov alebo inych symbolov, odpisovych planov, inventirnych zapisov,
inventarizaénych zapisov, U¢tovnych rozvrhov, mzdovych listov a ostatnych uétovnych zdznamov, ktoré
su nositelmi informacie tykajucej sa spdsobu vedenia Uétovnictva je stanovend v § 35 ods. 3 zakona
0 Uctovnictve na desat’ rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju. Tato povinnost uchovévania uétovne;
dokumentécie vratane dodrzania ustanovenych lehét sa vztahuje aj na dedicov.

Otazka ¢. 13

Zamestnanec nakupi v hotovosti pre zamestnavatel'a naradie (zamestnavatel' ma preplatit' zamestnancovi
preukazané vydavky, ktoré zamestnanec vynalozil za zamestnavatel'a zo svojich prostriedkov tak, akoby
ich vynalozil priamo zamestnavatel). Bude pre uéely uétovnictva postacovat, ak zamestnanec naskenuje
doklad z e-kasy klient za nakup naradia prostrednictvom aplikacie v mobile alebo odfoti takyto doklad
fotoaparatom v mobile, zasle ho zamestnavatelovi e-mailom a ten mu ho preplati formou platby na jeho
ucet alebo zahrnie tito sumu do vyplatnej pasky? Bude sa takto zaslany dokument zamestnancom
zamestnavatelovi povazovat za elektronicky Uétovny zaznam so splnenymi podmienkami ustanovenymi
v§§ 31-33 zadkona o uctovnictve, ak by zamestnanec nepredloZil origindl dokladu z e-kasy
zamestnavatelovi? Moze zamestnavatel/u¢tovna jednotka stanovit’ takyto postup v internom predpise
pre uchovavanie uc¢tovnej dokumentacie a nepozadovat’ od zamestnanca predlozenie originalu dokladu
z e- kasy klient?
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Odpoved

Ak zamestnanec so suhlasom zamestnavatela obstarava nakupom s platbou v hotovosti néradie, pripadne
materidl, tovar, a pod., k preplateniu pefiaznych prostriedkov (v hotovosti, prevodom na bankovy G¢et zamestnanca
samostatne alebo spolu s vyplatenim mzdy), je povinny predlozit/odovzdat vyhotoveny doklad uétovnej jednotke
v takej podobe ako bol vyhotoveny vyhotovitefom pre prijimatela (prijimatefom je uctovna jednotka, t. j. pokladnicny
doklad patri U¢tovnej jednotke). Udtovna jednotka potrebuje vyhotoveny ,pokladniény doklad“ od vyhotovitela
nielen k zauétovaniu Uétovného pripadu v Uétovnych knihéch, ale aj napr. pre pripad reklamécie (doklady pre uéely
reklamacného konania podla poziadavky a podmienok stanovenych predajcom/vyhotovitefom dokladu). Naslednu
transformaciu mdéze vykonat az uctovna jednotka v zmysle § 33 zakona a uctovnictve a v sulade s internym
predpisom na vedenie Uctovnictva a spracovanie U¢tovnych zaznamov.

Otazka ¢. 14
Je potrebné archivovat’ ustrizky z flaskomatu?

Odpoved

Ugtovna jednotka cez e-kasu klient bude evidovat kolko zalohov vratila a bude mozné na zaklade Udajov z e-kasy
Uctovat o vratenom zélohu. Z uvedeného dévodu, z pohladu Uctovnictva nie je potrebné osobitne archivovat
doklady z pet automatu, ak takato potreba na preukazovanie a archivovanie tychto dokladov nie je potrebna
na Ucely osobitnych predpisov (napr. zakon €. 302/2019 Z. z. o zalohovani jednorazovych obalov, a pod.)

Otéazka ¢. 15

V stiéasnosti vznikaju aplikécie, ktoré pontikaju moznost transformovat’ na zaklade QR kédu pokladniéné
doklady (alebo aj iné) z papierovej do elektronickej podoby s ozna¢enim "Elektronicka kopia dokladu"
so vietkymi udajmi a nasledne v pripade potreby si ho ulozit' do ,pdf‘ podoby, resp. vytlacit. Takto
vytlaceny doklad ma vsetky tidaje ako original okrem loga. Je mozné takto uchovany doklad v elektronickej
podobe pokladat' na dafové ucely ako uznatelny?

Odpoved
Nie, takyto doklad nie je transformovany v sulade s § 33 ods. 5 pism. b) zakona o Uctovnictve,
ak nie je zabezpe€ena obsahova a vizuélna zhoda Uétovného zaznamu v novej podobe s jeho pdvodnou podobou.

Otazka ¢. 16

Sme UGétovna spoloénost’ a nas klient, organizaéna zlozka zahraniénej osoby z tretej krajiny ukoncuje svoju
¢innost' v SR. V tejto suvislosti nas poziadal o uchovanie/archivaciu uc¢tovnej dokumentacie podfa § 35
zakona o uctovnictve.

Na nakladanie s Uétovnou dokumentaciou sa vztahuju vSeobecné predpisy o archivnictve. Vztahuju
sa na tuto ¢innost’ ustanovenia § 23 zak. €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach v zneni n. p.,
obzvlast kvalifikaéné podmienky ustanovené v ods. 2b)? Moze nasa spoloénost, ktora nespifia podmienky
citovaného § 23 zak. €. 395/2002 Z .z. uchovat’ uétovnu dokumentaciu splnenim podmienok podla § 35
zakona o uctovnictve, aj ked’ nema opravnenie na viazanu zivnost' "Sprava registratury"? Je potrebné
osobitné povolenie na ¢innost’ a kvalifikaéné predpoklady osobylinej uétovnej jednotky zabezpeéujucej
uchovanie uctovnej dokumentacie v zmysle § 23 a nasledujucich zak. €. 395/2002 Z. z., tak aby bol dodrzany
§ 35 ods. 6, 7 resp. aj ods. 8 zadkona o Uctovnictve?

Odpoved

Podla stanoviska Ministerstva financii SR a Ministerstva vnutra SR G¢tovna spolo¢nost nie je inou osobu podfa
§ 23 zakona o archivoch, preto nemusi spifiat kritéria podla § 23 zakona o archivoch a registrattrach a nemusi
mat viazanu zivnost

Klient Uctovnej spolo¢nosti, ktory ukonCuje svoju Cinnost a nema pravneho nastupcu, je povinny podla § 16
ods. 2 pism. 0) zékona o archivoch a registratirach ulozit/archivovat registratirne zaznamy bez trvale
dokumentarnej hodnoty do uplynutia leh6t uloZenia a oznamit' prisluSnému Statnemu archivu podla § 24a miesto,
kde su tieto dokumenty uloZené. Treba teda archivu oznamit konkrétnu uctovnu spolo¢nost.

Strana 6z 8



V praxi to znamena, Ze treba v prvom kroku uskutoénit toto oznamenie. Nasledne je potom rozdiel, ¢i klient
je zaradeny ako pdvodca registratury |., II., alebo Ill. kategérie. Pri pdvodcoch . a Il. kategérie treba po uplynuti
lehot ulozenia registratirnych zaznamov Statnemu archivu predlozit navrh na vyradenie.

Pri pévodcoch registratary Ill. kategérie sa dokumenty méZu po uplynuti lehdt ulozenia zniéit bez vyradovacieho
konania.

Viyradovanie registratirnych zaznamov je suhrn odbornych &innosti, pri ktorych sa z registratiry vyclefuju
registratirne zéznamy, ktorym uplynula lehota ulozenia; registratime zéznamy s trvalou dokumentarnou
hodnotou (so znakom hodnoty “A”) sa ukladaji do archivu a registraturne zaznamy bez trvalej
dokumentarnej hodnoty (bez znaku hodnoty “A”) sa zniéia.

Otéazka €. 17

Firma sa rozhodla, ze svoje Giétovnictvo bude viest uz len v elektronickej podobe. Ziadne papierové blocky
a faktury. Uétovné doklady prefoti cez aplikaciu resp. odosle rovno do softvéru, ktory kazdy jeden bloéek
oznaci ¢asovou peciatkou, na ktorej je ¢as uloZenia, celkova suma, kto ulozil, fotka blocka. Je potrebné
este uchovavat’ papierové blocky alebo staéi takyto elektronicky zaznam s ¢asovou peciatkou?

Odpoved:
Nie, u€tovna jednotka, ktora transformovala U¢tovné doklady spdsobom podia § 33 zakona o U¢tovnictve z listinnej
podoby na elektronickdl podobu G¢tovného zdznamu, nemusi uchovavat u¢tovné zaznamy v obidvoch podobéach.

Otazka ¢. 18

Uétovna jednotka na doklady (napr. dodavatefské faktury), ktoré dostala v papierovej podobe si uvedie
svoje interné Eislo, pripadne Cislo zakazky, pricom tieto tudaje neprekryvaji text faktiry a ani ju ziadnym
inym spésobom nemenia. Nedochadza k poruseniu § 33 ods. 5 pism. b) zdkona o uétovnictve, ak takto
upravenu papierovu faktiru Gcétovna jednotka transformuje skenovanim do stborového formatu
v rastrovej grafickej podobe?

Odpoved:

Ak (itovna jednotka dopitia doklady obdfzané v listinnej (papierovej podobe) napr. dodavatel'ské faktdry o udaje,
ktoré jej vyplyvaju, napr. z interného predpisu, priCom tymto doplnenim nenastane zmena obsahu skuto¢nosti,
ktoré sa faktirou zaznamenavaju (je zabezpeCena neporuSenost) a nasledne ich transformuje do elektronickej
podoby skenovanim, je potrebné pri tejto transformécii zabezpecit obsahovu a vizualnu zhodu faktary v novej -
elektronickej podobe s jej pdvodnou - listinnou podobou, a to aj s doplnenymi udajmi. Skutoénost, ze boli doplnené
Udaje na fakture (za podmienky zabezpecenia neporudenosti) pred transforméciu nema za nasledok porusenie
§ 33 ods. 5 pism. b) zakona o Uctovnictve. Zarover je potrebné zabezpecit Citatelnost celého obsahu Gétovného
zaznamu, teda aj Citatelnost Uétovnou jednotkou doplnenych udajov.

Otazka ¢. 19

Musi mat’ uc¢tovna jednotkal/spoloénost’ k dispozicii v listinnej alebo digitalnej podobe ti¢tovné doklady
a uctovné zaznamy preukazujlce obstaranie odpisovaného majetku a technického zhodnotenia po cel
dobu, kedy o majetku/technickom zhodnoteni G¢tuje? Teda od jeho zaradenia do uzivania az po jeho
vyradenie z uzivania a to aj ked’ je majetok uz odpisany?

Odpoved:

Ano, podas Gétovania o dihodobom hmotnom a nehmotnom majetku musi Uétovna jednotka vediet preukazat
obstaravaciu cenu resp. cenu ur€enu na Urovni viastnych nékladov za Uéelom Uétovania odpisov a zostatkovej
hodnoty. Zaroveri na ucely uchovavania a ochrany uctovnej dokumentacie je uctovna jednotka povinna uchovavat
G&tovn( dokumentaciu pocas doby uréenej v § 35 a § 36 zakona o Gétovnictve. Od 1.1.2018 je predizena zakonom
pre uctovné jednotky povinnost uchovavania uctovnej dokumentécie pocas 10 rokov, nasledujucich po roku,
ktorého sa tykaju. To znameng, ze lehota 10 rokov sa zacina pocitat’ pri dlhodobom hmotnom majetku
od doby, kedy o takomto majetku Gi€tovna jednotka vo svojom uétovnictve naposledy uctovala, t. j. ked’
ucétovna jednotka uctovala o vyradeni dihodobého hmotného majetku. Na uvedenu skutoénost nema vplyv
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ani to, &i uz bol alebo nebol majetok U¢tovne odpisany. Takyto majetok je nadalej vykazovany v majetku v sivahe
Udtovnej zavierky. Uétovna jednotka na Ggely uchovavania a ochrany Uétovnej dokumentécie zachova podobu
tychto dokladov preukazujucich obstardvaciu cenu v sulade s internou smernicou k uchovavaniu Uctovnej
dokumentécie.

Otazka €. 20

Ak dodavatel zasle odberatelovi faktiru ako prilohu e-mailu v PDF, odberatel, resp. zodpovedna osoba
moéze faktliru spracovat’ vramci obehu uétovnych dokladov aj vjej elektronickej podobe anedéjde
k transformacii?

Odpoved:

Ano, takato faktira dorucena elektronicky ma elektronickt podobu [§ 31 ods. 2 pism. b) druhy bod zakona
o uctovnictve]. Ak vSak uCtovna jednotka fakturu vytlaci, t|. transformuje do listinnej podoby vytlacenim,
nie je mozné opat fakturu napr. skenovanim previest do elektronického formatu PDF na Ucely uchovavania
uctovného dokladu. To vSak nebréni U¢tovnej jednotke vyhotovit si kdpiu Uétovného zdznamu pre interné potreby
alebo pre potreby kontrolnych organov v listinnej podobe. V pripade, ak jeden z obchodnych partnerov nesuhlasi
so zasielanim elektronickych uctovnych zaznamov, a teda faktury su zasielané vyhradne v listinnej podobe postou,
transformacia do elektronickej podoby méze nastat’ skenovanim so zabezpeéenim poziadaviek podlia § 33 ods. 5
zakona o uctovnictve (napr. skenerom, ktory je zabudovany ako st&ast vystupného zariadenia vypoCtovej
techniky). Sken dokumentu méZze byt dalej ulozeny v digitalnej schranke alebo na cloudovom ulozisku, ku ktorému
ma pristup aj uctovnik, ktory zauétuje prisludny uctovny pripad.

Ak sa uétovna jednotka rozhodne ist' cestou elektronizacie Gétovnictva, je efektivne poziadat’ obchodnych
partnerov, aby doklady posielali elektronicky bez potreby ich transformacie z listinnej podoby.

Viypracovalo:  Finan¢né riaditelstvo SR
Centrum podpory pre dane v spolupraci s oddelenim metodiky dane z prijmov a G¢tovnictva
Maj 2024
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